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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Cartagena de Indias, D.T.y C. febrero 28 de 2025 

 

Señor (a) 
OMAIRA DEL SOCORRO MIRANDA MACIAS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO N°CO1.PCCNTR. 7387586 
Coordinadora académica 
Centro agroempresarial y minero  
Ciudad Cartagena de indias D.T y C. 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes febrero de 2025 

Referencia: N° CO1.PCCNTR. 7387586 

 

CARLOS RUIDIAZ MARTINEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1065593508 de 
Valledupar, en mi calidad de Contratista del SENA, instructor en centro Agroempresarial y 
minero, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago:  El valor del presente contrato máximo es CUARENTA Y SIETE 
MILLONES TRESCIENTO SETENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTO SESENTA Y CUATRO PESOS 
m/cte. ($47.374.964). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera: a) Un pago correspondiente a los días mes de febrero por valor de DOS MILLONES 
NOVECIENTOS TRECE MIL VEINTICUATRO PESOS CUATRO(2.913.024) Nueve (9) pagos 
iguales  del mes de marzo al mes de noviembre por un valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS 
NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS (4.599.511) y un último pago de 20 días   en el 
mes de diciembre por un valor TRES MILLONES SESENTA Y SEIS MIL TRECIENTOS CUARENTA Y un 
PESO. (3.066.341) 

Plazo: Será hasta el 20 de 12 de 2025 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Desarrollar acciones de formación profesional integral aplicando la metodología de 
formación por proyectos mediante el desarrollo de competencias y resultados de 
aprendizajes del área de la Monitoreo ambiental, en programas de formación titulada 
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y/o complementaria en la modalidad presencial y/o a distancia, en el Centro de 
formación profesional agroempresarial y minero 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Acatar la Constitución Política, la 
Ley, los principios de la 
contratación estatal y las demás 
normas concordantes y 
complementarias; 2 

Asesoría y acompañamiento 
para el desarrollo de 
actividades de formación 
titulada y complementaria en 
el municipio de Cartagena bol  

Informe cualitativo 
Listado de asistencia 
Informe juicios evaluativos 
Reporte de juicios 
evaluativos 

2 Responder por el adecuado y 
oportuno cumplimiento de las 
obligaciones contraídas del 
contrato 

Ficha: 3051423 prevención y 
control ambiental 
Competencia: Controlar los 
vertimientos resultantes de 
procesos y operaciones 
productivas de acuerdo con la 
normativa ambiental 
establecida 

Informe cualitativo, 
constancia de 
permanencia. guías de 
aprendizaje, instrumentos 
de evaluación 

3 Participar en las reuniones que 
para la ejecución del contrato sean 
convocadas 

R1: Diagnosticar los 
vertimientos generados de 
acuerdo con la naturaleza de la 
actividad 
productiva. 

 

4 Entregar periódicamente y al 
finalizar el contrato o cuando el 
supervisor lo solicite, todos los 
documentos y archivos (físicos y 
electrónicos) a su cargo y que se 
produzcan en ejecución de sus 
obligaciones, debidamente 
inventariados conforme a las 
normas y procedimientos que 
establezca el Archivo General de la 
Nación y de acuerdo con el 
formato GD-F-004 Formato Único 
de Inventario Documental 

Informe Mensual de Ejecución 
Contractual. 
Informe cualitativo 

Informe Mensual de 
Ejecución Contractual. 
Informe cualitativo 
Planeación pedagógica 
complementaria Guías de 
actividades e instrumentos 
de evaluación. 

5 Entregar a la finalización del plazo 
de ejecución o del vínculo 
contractual o cuando el supervisor 
del contrato lo solicite, los bienes 
devolutivos que le hayan sido 
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asignados para el cumplimiento del 
objeto del contrato 

6 Utilizar en debida forma las claves 
asignadas para el ingreso a los 
sistemas de información y gestión 
del SENA requeridos para la 
ejecución del contrato y al finalizar 
el mismo, informar para su 
desactivación, garantizando la 
seguridad y reserva de la 
información conocida por estos u 
otros medios durante la ejecución; 

  

7 Colaborar en la elaboración de 
respuesta y suministro de 
información requerida por las 
autoridades y organismos de 
control del Estado Colombiano, en 
relación con la ejecución del 
contrato y de los asuntos 
relacionados con el mismo; 

Evaluación en SOFIA PLUS, de 
las siguientes competencias 

Reporte juicios de 
evaluación en Sofía plus. 

8 Solicitar autorización escrita del 
SENA para utilizar el nombre, 
emblema o sello oficial con fines 
publicitarios o ajenos a los 
establecidos en los lineamientos de 
la Entidad 

  

9 Cumplir con las normas de 
bioseguridad y reglamentos e 
instrucciones del Sistema de 
Gestión de la Seguridad y Salud en 
el Trabajo del 
SENA, según la normatividad 
vigente 

  

10 Una vez perfeccionado el contrato, 
entregar el examen médico 
preocupacional al Grupo de 
Seguridad y Salud en el Trabajo de 
la Dirección General y/o sus 
homólogos en 
los Centros de Formación y 
Direcciones Regionales de acuerdo 
con el profesiograma, el objeto a 
desarrollar 
y dentro de los plazos establecidos 
legalmente. (Decreto 723 de 2013 
art. 18) 

  

 
 

Adjuntar el certificado   
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11 de aprobación de los 
conocimientos básicos del 
Subsistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el Trabajo, 
para el primer pago de los 
honorarios 

12 Presentar ante el supervisor del 
contrato anexo a la segunda 
cuenta de cobro en el archivo de 
gestión contractual - GC, el 
certificado de aprobación de los 
conocimientos 
básicos del curso “Integridad, 
trasparencia y lucha contra la 
corrupción” de conformidad con lo 
establecido 
en la Ley 2016 de 2020 Art 1° 
parágrafo 1°, bajo los lineamientos, 
herramientas tecnológicas y 
protocolos 
dispuestos por el Departamento 
Administrativo de la Función 
Pública. 

  

 
 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual 
 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.   
  

 

2.     
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 7960734127 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 
– “Decreto Ley Anti tramites”) 

 

 

Cordialmente,  

Carlos Ruidiaz Martínez 

Contratista 

C.C. No.1065593508  

Recibí a satisfacción 

Firma 

OMAIRA DEL SOCORRO MIRANDA MACIAS  

Supervisor(a) Contrato N°CO1.PCCNTR. 7387586 de 2025 

Coordinadora académica. 
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REGIONAL BOLIVAR 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO 

INFORME CUALITATIVO DE ACTIVIDADES FORMATIVAS DESARROLLADAS EN EL MES DE 

FEBRERO   2025 

Instructor: CARLOS RUIDIAZ MARTINEZ 

Cédula: 1065593508 

Contrato: CO1.PCCNTR. 7387586 

 

Dando cumplimiento a las directrices impartidas por el Gobierno, las Autoridades Nacionales y Locales para el 
manejo y contención del virus COVID- 19 (Coronavirus), el SENA suspendió la formación presencial en todas 
las sedes del país y adoptó mediante la circular No. 01-3-2020-000050 del 15 de abril de 2020 medidas de 
carácter temporal y extraordinario, hasta la superación de la emergencia. 
Se hace necesario acatar las indicaciones de las campañas de prevención, promoción, control y contención del 

virus COVID – 19, el SENA  y en aras de salvaguardar la vida y minimizar todo riesgo de contagio y/o 

propagación del virus COVID-19, se procede a identificar que el contratista CARLOS RUIDIAZ MARTINEZ 

puede desarrollar las obligaciones contractuales de forma remota con autonomía técnica, administrativa y 

financiera y sin subordinación y concertar las actividades a ejecutar así como la definición de entregables a fin 

de desarrollar dichas actividades desde la casa. 

 

Para la elaboración y entrega de productos se deben utilizar las herramientas TICS con que cuenta el SENA, 

tales como Office 365, Skype, Teame de Office, videoconferencia, workplace, MS Office, entre otras, sin que 

esto constituya teletrabajo. 

 

En el periodo comprendido entre el 10 y 28 de febrero 2025, se desarrollaron las siguientes actividades  
 
Inducción al Sena, orientación de la formación titulada en el municipio de Cartagena bol  
Formación titulada  
Ficha: 3051423 prevención y control ambiental 
Competencia: Controlar los vertimientos resultantes de procesos y operaciones productivas de acuerdo con la 
normativa ambiental establecida 
R1:  Diagnosticar los vertimientos generados de acuerdo con la naturaleza de la actividad productiva 
Diligenciamiento de formatos objeto de pago, divulgación y ejecución de oferta complementaria en la comunidad 

objeto de la Formación. Proceso de ejecución de la formación y verificación de registro de los aspirantes en la 

plataforma diligenciamiento de los juicios evaluativos Sofía Plus.  

Adjunto evidencias:  
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CARLOS RUIDIAZ MARTINEZ 
CC.1065593508 
Instructor Sena 


