SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Girardot, Febrero de 2025

Sefior ()

MARIA MERCEDES SARMIENTO MORALES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7294859

Coordinador Grupo de Formacion Integral, Promocién y Relaciones Corporativas Dependencia
Coordinaciéon Misional (E)

Ciudad Girardot

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes FEBRERO del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7294859 del afio 2025

Dora Sagrario Suarez Barreto, identificada con la cédula de ciudadania No.
39.583.297 de Girardot, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion de
Formacion Profesional, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para un (1) contrato la suma de
VEINTICINCO MILLONES TRESCIENTOS TRES MIL SEISCIENTOS SESENTA'Y
SIETE PESOS M/CTE ($25.303.667). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago por los dias del mes de
enero de 2025, por valor de TRESCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL
SEISCIENTOS SESENTA'Y SIETE PESOS M/CTE ($377.667). b) Once (11) pagos
iguales por los meses de febrero a diciembre de 2025, por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($2.266.000).

Plazo: Once (11) meses y (5) dias, hasta el (31) de (Diciembre) de 2025.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios de apoyo a la gestion de manera temporal brindando apoyo
en la gestion de procesos administrativos y académicos a la Coordinacion de
Formacion Profesional, Gestion Educativa y Promocion y Relaciones
Corporativas Centro de la Tecnologia del Disefio y la Productividad Empresarial
de la Regional Cundinamarca.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato,
dentro del siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Apoyar en los procesos Se registro la alternativa de Informacién reposa
administrativos de la etapa practica a 14 aprendices. | en el aplicativo Sofia
Coordinacién de Formacién Plus y en el archivo
Profesional del Centro de de gestion de la
formacion. Coordinacioén de

formacion Profesional.

2 | Actualizar el sistema de Se cuenta con archivo digital de | Archivo Digital.
gestion documental de la todos los documentos de los 68
Coordinacién de Formacién | aprendices certificados
Profesional del Centro y 9 actas de certificacion
de formacion. complementaria.

3 | Brindar atencién Se atendio el publico externo e | Atencion
personalizada, telefénica y interno segun la necesidad. personalizada.
virtual a los clientes internos
y externos sobre los
procedimientos relacionados
con Coordinacion de
Formacion Profesional del
Centro de formacion.

4 | Elaborar documentos No aplica para este periodo N/A
correspondientes a la objeto de cobro.

Coordinacién de Formacion
Profesional del Centro de
formacion.

5 | Orientacion a los Se socializé informacion Informacion enviada
aprendices y registro de relacionada con la convocatoria | mediante correo
requerimiento y novedades nacional del primer semestre de | electrdnico y atencion
en la plataforma PRISMA la prueba Saber TYT. personalizada.
del
ICFES.

6 | Verificar el completo registro | No aplica para este periodo N/A
de juicios evaluativos en el objeto de cobro.
aplicativo Sofia Plus de los
aprendices que
son susceptibles a presentar
prueba Saber Pro TYT.
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7 | Registrar en el aplicativo 1. Se realizé el Registro de | Informacion reposa en
Sofia Plus las novedades con | retiros  Voluntarios a 28 | el aplicativo Sofia Plus
la matricula de los aprendices. y en el archivo de
aprendices, al igual que gestion de la
apoyar lo relacionado con el 2.Se validaron requisitos para | Coordinacion de
proceso de certificacion. certificacion de aprendices en | formacion Profesional.

formacion titulada regular asi:
20 Tecnologos 48 Técnicos
Regular para un total de 68
aprendices certificados en el
mes.

3. Aprendices Certificados en
Formacion Complementaria:
116.

4. Se realizo levantamiento

de condicionamiento de
matricula a 1 aprendices.

8 | Atender oportunamente los Se atendieron las solicitudes por| Informacion reposa en
requerimientos que haga el parte del supervisor con relacién| el aplicativo Sofia Plus
supervisor del contrato y a certificar titulada regular y en el archivo de
presentar complementaria y con relacién a| gestiéon de la
informes mensuales de la matriz de Etapa Productiva. Coordinacién de
ejecucion de contrato. formacion Profesional.

9 | Elaborar y presentar informes | No aplica para este periodo N/A
de caracter técnico y objeto de cobro.
estadistico de los indicadores
relacionados con
la Coordinacion de Formacion
Profesional del Centro de
formacion.

10 | Desarrollar actividades del Se utilizaron los formatos Se utilizaron los

SIGA correspondientes en la
dependencia en donde
desarrolla sus

obligaciones.

descargad

os de la plataforma

CompromiSO.

formatos descargados
de la plataforma
CompromiSO.
Desarrollar actividades
del SIGA,
correspondientes en la
dependencia en donde
desarrolla sus
obligaciones.
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11

Responder por la utilizacién y
manejo adecuado de los
Aplicativos Informaticos
necesarios para la

ejecucién de las diferentes
actividades a realizar.

Manejo y uso adecuado del
rol gestién de desarrollo
curricular en ejercicio del
objeto contractual.

Buen uso del aplicativo
de Gestion Sofia plus.

12

Realizar el respectivo

proceso de archivo de gestion
de los documentos

producidos en el area,
manejando la respectiva Tabla
de Retencion Documental.

No aplica para este periodo
objeto de cobro.

N/A

13

Aplicar los documentos
producidos en el area, de
acuerdo a las actualizaciones
realizadas en la

plataforma CompromlISO -
Sena.

No aplica para este periodo
objeto de cobro.

N/A

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion
de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del
gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista
GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos
realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion

contractual.
ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIENT DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE 0] O INICIAL O FINAL
1. N/A N/A N/A N/A
2. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en
fecha posterior a la presentacién del informe de ejecucion contractual, debera
reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos
enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y
los desplazamientos realizados y el No. 1069138958 de la planilla, operador PAGO
SIMPLE Correspondiente del Mes de ENERO de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (7) folios Cordialmente,

Firma

‘OR3S Svagez R
DORA SAGRARIO SUAREZ BARRETO
Contratista

C.C. No. 39.583.297 de Girardot

Recibi a satisfaccion:

l\ﬂ;quq T\‘F Scﬂm{en OHOQt("_\

MARIA MERCEDES SARMIENTO MORALES

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7294859 de 2025

Cargo del supervisor Coordinador Grupo de Formacién Integral,
Promocion y Relaciones Corporativa (E)
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EVIDENCIAS DEL MES DE FEBRERO
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Re: Solicitud de nimero de celular b« 111205 «

juan david lopez tafur «uandaidlopes24 18010 gml coms
pora Maria, mi, Sayra «

Hola, busnos dias

Claro que i que, ya te comparto a Informacién
Nombre - Juan David Lépez Tafur

Ce 1070592891

Ficha - 2710482

Ttulada - Tecnélogo en Gestidn administrativa

Ellun, 17 da feb de 2025, 919 p. m.. Maria Marcedes Sarmiento Morales <mmaacmientosend adu.co> escribid
Aprendiz buenas noches, por favor envieme su npleto, numero de d

mar, 18 fob, 6:33a.m. (hace 1 dia)

quedaron Inscritas para la prueba T&T.
Dora por favor una vez el aprendiz responda lo solicitado, revisa y orlenta al aprendiz.

Graclas,

De:. om>
Enviado: lunes, 17 de febrero de 2025 6:20 p. m.

10@gmall

Asunto: Re: Solicitud de numero de celular

Titulada, para que la Sra Dora, pueda revisar un archivo que nos llego, con las

Una progunta. o5 que  mi en estos dias me tenia que haber Negas pr y

E1lun, 17 de fob de 2025, 619 p. m, juan david lopez tatur <Nandaviiopez241801@omallom> escribi

Hola, buenas tardes
Claro que of es - 3226963232

De: adu.
Enviado el: viernes, 14 de febrero de 2025 1128

he recibido. tu sabes que podria hacer en este caso ?

Para: M Manrique
CC: Luis Javier Prada Paez . ad co>; Maria Morcedes S Moralk co>; Maria Hol adu co>; Dora Sagrs
Ba adu Co>. Lagos Pin; o c0>, COM
Asunto: CPE No. 25-9-2025-003813 O L i AAPRENDIZ FICHA 2876525
Apreciado(a)
| Radicado [ NLS. | Fecha
| 25.92025-003813 [ 202502049498 | 21312025 60403 PM ]

Asunto Descripcion del asunto

RESPUESTAA LEVANTAMIENTO SANCION CONDICIONAMIENTO

SOLICITUD MATRICULAAPRENDIZ JHON BAYRON ORTIZ

RODRIGUEZ. FICHA 2676525

259512

Girardot

Sefiora

MONICAASTRID SANCHEZ MANRIQUE

do a Tacnologi yla
Correo msmanriue@sena.adu co
Girardot
Asunto cién . icula aprondiz ficha 2876525
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B wo.noc M NOMBRE APRENDIZ B ALTERNATIVA B reciavicio B recHA TErMiNACIORS

Bl 2971976 Operario Rescate Acudtico En Aguas Confinadas 1034777472 LEONARDO FABIO URQULIO PAEZ vinculo Laboral CAJA COLOMBIANA DE SUBSIDIO FAMILIAR "COLSUBSIDIO" 25/10/2024 25/01/2025
R 2721517 Tecnologia Andlisis ¥ Desarrollo De Software 1124819138 TANIA MARCELA CALDERON MORENO  Pasantia INGETEL SOLUCIONES SAS 7/01/2025 7/07/2025
B 2758347  Tecnologia En Andlisis ¥ Desarrollo De Software 1140877900 YESSID JOEL MEDINA GARCIA veulo Labioral UNIVERSIDAD DE LA COSTA 4/02/2025 4/08/2025
U 2927751  Tecnologia En Integracion De Contenidos Digitales 1070596116 ANGIE JULIANA OTALORA ORTEGON  Pasantia TODOJUANMANUEL ESTEREQ 15/12/2024 15/06/2025
Il 2876525 Técnico Enfermeri: 39565367 YAQUELINE SARMIENTO ESTUPIRAN an| LUGA CONTRA EL CANCER GIRARDOT 29/01/2025 29/07/2025
EU8) 2927869 Técnico Cosmetalogia Y Estética Integral 1118530035 MARLON DUBAN TRIVINOS TRUILLO  Pasantia CENTRO DE LA TECNOLOGIA DEL DISERIO ¥ LA PRODUCTIVIDAD | 10/02/2025 10/08/2025
i 2927839 Técnico Asesoria Comercial 80014154 LUIS ERNESTO GALLO BERNAL Pasantia CENTRO DE LA TECNOLDGIA DEL DISERO ¥ LA PRODUCTIVIDAD | 10/02/2025 10/08/2025
B 2927666 Técnica En Integracion De Contenidos Digitales 1075624455 JOHAN NAIN FONSECA LAGUNA Pasantia CENTRO DE LA TECNOLOGIA DEL DISERIO Y LA PRODUCTIVIDAD | 10/02/2025 10/08/2025
B9l 2927207 TécnicaEn Asistencia En Organizacion De Archivos 1003554979 CARLOS DANIEL MOSER NARANIO CENTRO DE LA TECNOLOGIA DEL DISERIO Y LA PRODUCTIVIDAD | 10/02/2025 10/08/2025

2993252 Técnico En Mantenimiento De Equipos De Aire Acone 1070591020 NICOLAS STEVAN CRUZ PARRA Pasantia CENTRO DE LA TECNOLOGIA DEL DISERO ¥ LA PRODUCTIVIDAD | 25/09/2024 23/01/2025
RERE] 2027639 ico Asesoria Comercial BO0L4154 LUIS ERNESTO GALLO BERNAL Pasantia CENTRO DE LA TECNOLOGIA DEL DISERIO Y LA PRODUCTIVIDAD | 10/02/2025 10/08/2025
BEU| 2027666 Técnico En Integracion De Contenidos Digitales 1075624455 JOHAN NAIN FONSECA LAGUNA Pasantia CENTRO DE LA TECNOLOGIA DEL DISERIO Y LA PRODUCTIVIDAD | 10/02/2025 10/08/2025
5501 (SRR nico En Cosmetologia ¥ Estética Integral 1019122361 KAREN NATALIA ARIAS CORREA Proyecto Productivo  CELESTE SPA 12/02/2025 12/08/2025
EEUE] 3020229 Operario Rescate Acudtico En Aguas Confinadas 1070622560 RONALDO ANDRES GONZALEZ LOZANO  Proyecto Productivo  PARQUE DE LA DLAS 12/02/2025 12/05/2025

hivo Inido Insertar  Disposicin de psgina  Férmulas  Date Automatizar

Caiibr o
Rellenar

Formato  Dar formato  Estilos de ar Eliminar Formato Buscary alidad

ondicionsl * como tabla > celda > - Borrar~ seleccionar ~

tilo cela Confidencialidad

CANTIDAD APRENDIC

SOLDADURA DE PRODUCTOS METALICOS EN PLAY JOSE ERIBERTO SANCHEZ CASALLAS Iosesanchescasallas@gmall.com CERTIFICADO  3/02/2025 3/0/2025  VICTOR JULIO MORA CORTEZ
[} -

ENTRENAMIENTO DEPORTIVO « DIEGO FERNANDO  MORENO PRIETO dlegomoprios@gmail com CERTIFICADO 02 3/02/2025  VICTOR AULIO MORA CORTEZ
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS. < ALEXANDER PUENTES PINTO alexppint@hotmail com CERTIFICADO 3/02/2028 3/02/2025 DIANA MARCELA CARVAIAL
TEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICH e ANGIE LORAINE LOZADA TAMARA clvramatemisens edu o CRTIFICADD 3/02 3/02/ DIANA MARCELA CARVAIAL
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS o« CECILIA AGUILAR SERRANO soniasantana_0820@hotmail com CERTIFICADO 1/02/2025 3/02/2028
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS « DIANA LICETH PUENTES MURILLO szccampemano@gmaii com CERTIFICADO 3/02/2025
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS o "11295090 GUSTAVO com CERTIFICADO 3/02/2025 DIANA MARCELA CARVAIAL
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS o« "192247 JUAN DE DIOS soniasantana_0820@hotmail.com CERTIFICADO
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS © Thesswsr ey arezcuervodiego@gmail com CERTIFICADO
TEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS c LUIS EDILBERTO mpemano@gmait.com CERTIFICADO
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS « LUZ DARY BELTRAN AGUDELO asocampemanc@gmailcom CERTIFICADO
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS « MARIA AYDEE GARCIA CASTILLO aydeegarciaTiyahoo es CERTIFICADO
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS « MARTHA ELENA SALAZAR LOPEZ manhaelenasalazarioper3@gmailco CERTIFICADO
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS « PUENTES VANEGH mpemano@gmail.com CERTIFICADO
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS « RUBIELA com CERTIFICADO
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS « SANDRAMILENA  VERGARA CAMPOS asccampemano@email com CERTIFICADO
SISTEMAS AGROPECUARICS ECOLOGICOS « SONIA LILANA SANTANA AGUILAR soniasantana_0520@hotnaiicom  CERTIFICADO
SISTEMAS AGROPECUARIS ECOLOGICOS «© CORTES GONZALEZ asocampemanogmait com CERTIFICADO
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS a GONGORA asocampemano@emailcom CERTIFICADO
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS « SANCHEZ TRIANA yetsanésnotmal com CERTIFICADO
SOLDADURA DF PRODUCTOS METALICOS ENPIA  CC TRUIILLO NARANIO an260320019gmall com CERTIFICADO 4/01/2025 DIANA MARCELA CARVAIAL
COSMETOLOGIA Y ESTETICA INTEGRAL « GARCES HERRAN onissa@maens edu co DIANA MARCELA CARVAIAL
CONTABILIZACION OF OPERACIONES COMERCIAL  CC SANCHEZ GARCIA aniu1627Bgmali com 4/03/3035 DIANA MARCELA CARVAIAL
ASISTENCIA AOMINISTRATIVA « uorserato619@gmall com 4/02/2025 DIANA MARCELA CARVAAL
ASISTENCIA EN ORGANIZACION OE ARGHIVOS « ‘zuly1001@gmad com 4022025 DIANA MARCELA CARVAIAL
ENTAENAMIENTO DEPORTIVO « drojascruz186@gmaicom 4/02/2015  DIANA MARCELA CARVAJAL
ENTRENAMIENTO DEFORTIVO « NIETO com 4022005 DIANA MARCELA CARVAIAL
GESTION DE MERCADOS cc icolbeiyth0S02@gmil com 02/2015  DIANA MARCELA CARVAJAL
LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS Y GEORREFER  CC natepnan260s@gmait com 4/02/2005  DIANA MARCELA CARVAIAL
enream « sofiaromerom039@gmaiL.com e 5/02/2025  VICTOR AULIO MORA CORTEZ
SISTEMAS. o miguelestebanboliver 27@gmail com  CERTIFICADO 4/02/2025 5/02/205 VICTOR AULIO MORA CORTEZ
MPLEMENTACION DE INFRAESTRUCTURADETE!  CC Quebin200715@gma)t.com CERTIFICADO  4/02/2025 S VICTOR JULIO MORA CORTEZ
cocina « aaitanvepes29@gmail com CERTIFICADO 4/02/2025 5/02/2025  VICTOR AULIO MORA CORTEZ
NEGOCIACION INTERNACIONAL « ose12052010@hotmail com CERTIFICADO  7/02/2025 LU1S CARLOS
MANTENIMIENTO ELECTROMECANICO INDUSTRI  CC remerdenis2@zmail com CERTIFICADO  7/00/2025  10/0/2025  DIANA MARCELA CARVAAL
CONTABILZACION DE OPERACIONES COMERCIAL  CC yersfereira@gmail.com GRRTIFICADO  7/02/2025 10/02/2025  DIANA MARCELA CARVAIAL
enreRMERIA « CABEZAS MURILLO danameiacaberss@gmail com CERTIFICADO  7/03/2025  13/03/2025  VICTOR AULIO MORA CORTEZ
ENTRENAMIENTO DEPORTIVO « NESTORAUGUSTO _ YAREZ BEIARANO nestorbejaranc2}089gmail.com CERTIFICADO  7/02, /2005 VICTOR JULIO MORA CORT
COSMETOLOGIA ¥ ESTETICA INTEGRAL < 1071062293 ANOREA HEZ com  CERTIFICADO 10/02/2025 12/02/2025 CARMEN CECILIA LAGOS PIN2ON
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FECHA DE
TERMINACION
COMPLEMENTARIO NC

CUIDADOS BASICOS A PERSONAS | FANNY AURORA MENDEZ | MARIA HELENA CASTRO
3114165 OMPLEMENTARIA PRESENCIA CERTIFICADO 4/02/2025 5/02/2025 8/11/204
RS Ry SR compL ESENCIAL ERTIFIC /02/202 /02/202 /11/20
IRMA VICTORIA
RACH IDEAS PARA UN
2975394 BESRACCNDE RS H GONZALO URZOLA REGO DEL PILAR HOYOS COMPLEMENTARIA PRESENCIAL CERTIFICADO 4/02/2025 5/02/2025 13/12/2024
NEGOCIO INNOVADOR
RODRIGUEZ
EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION|  JUAN MARIA MUROZ | IRMA VICTORIA DEL PILAR HOYOS COMMIMENTARA PRBSENIAL CETIFCABO /2008 proyoeey 213/30%4
DE CULTIVOS TRANSITORIOS MEDINA RODRIGUEZ
ACION DE IDEAS PAR TRMA VICTORIA DEL PILAR HOYOS
2975492 S el A GONZALO URZOLA REGO bk ADELPEAR COMPLEMENTARIA PRESENCIAL CERTIFICADO 4/02/2025 6/02/2025 13/12/2024
NEGOCIO INNOVADOR RODRIGUEZ
APLICACION DE CONCEPTOS DE o AR TRMA VICTORIA
3144518 ECONOMIA CIRCULAR EN PATING PINILLA DEL PILAR HOYOS COMPLEMENTARIA PRESENCIAL CERTIFICADO 6/02/2025 6/02/2025 13/12/2024
CONTEXTOS PRODUCTIVOS RODRIGUEZ
Ménica Liliana Campo:
3111699 ACREDITACION EN SALUD 'ﬂq‘:““' i o VIRTUAL CERTIFICADO 7/02/2025 7/02/2025 20/11/2024
TRABAJADOR AUTORIZADO PARA KEREN MARIANA el
A MP| NTARIA PRI \ RTIFICAL /. 0 2024
3143424 TRABAJO EN ALTURAS GARCIA MENDIETA HELEN, COMPLEME R ESENCIAL CEl ICADO /02/2025 11/02/2025 12/12/202
CASTROA
ALEXANORA
LAURA PAMELA VACA SNTESan
3124653 ENGLISH DOES WORK - LEVEL 2 FERNANDEZ JENNIFER COMPLEMENTARIA VIRTUAL CERTIFICADO 13/02/2025 13/02/2025 11/12/2024
UZETH LOZANO
& Verdnica Patricla Oscar Javier Sanchez
3126884 DISENO Y PLANOS EN AUTOCAD 20 COMPLEMENTARIA PRESENCIAL CERTIFICADO 17/02/2024 19/02/2024 10/12/2024
Gafién Pineda Guerrero

1072100179 JHON B

AYRON ORTIZ RODRIGUEZ

2876525

Técnico Enfermaria

LEVANTAMENTO

CUMPLE CON LD SOLICITADFO EN EL
CONDICIONAMIENTO

1710212025
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