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Santiago de Cali, 10 de febrero de 2025. 

 
Señores 
CONTRATISTAS 
Ciudad 
 
La Institución Educativa Técnico Comercial José María Vivas Balcázar de la ciudad de 
Santiago de Cali tiene el agrado de dirigirse a ustedes con el objeto de invitarle a 
participar en el proceso de contratación “Apoyo en la administración en el área financiera 
y área de matrículas”. 
 

La oferta deberá ajustarse en calidad, y cumplimiento de entrega de los servicios 
requeridos a continuación: 
 

 Publicación de procesos contractuales en la plataforma SECOP II. 

 Publicación del Plan Anual de Adquisiciones y sus actualizaciones SECOP II. 

 Publicación de procesos contractuales en la plataforma SIA OBSERVA. 

 Publicación del Plan Anual de Adquisiciones y sus actualizaciones SIA OBSERVA. 

 Rendición de otra información solicitada por las entidades en estas plataformas. 

 Apoyo en la administración del archivo académico  

 Apoyo en el manejo de SIMAT consolidando cada alumno matriculado  

 Apoyo en plataforma SIMPADE 

 Apoyo en el manejo plataforma ZETI 

 Apoyo en la encuesta DANE 

 Apoyo en atención al público matriculas  

 
El cubrimiento total de la oferta está determinado por la presente vigencia fiscal y la 
entrega se hará según proyección según solicitud de la Institución Educativa. 
 
Cualquier inquietud con gusto será atendida en el teléfono 3351363 ext 106. Gestión 
Administrativa y Financiera. 

 
Cordialmente, 
 
 
 
LIBARDO ALIRIO DORADO RIOS 
Rector 
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