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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Febrero de 2025

Sefior(a)

JOSE ANTONIO SIERRA SALAZAR

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7392314
Coordinador Sede Metalmecanica de Malambo CNCA

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Febrero del afo 2025

Referencia: No 7392314 del afio 2025

TANIA CHARRIS FRANCO, identificada con la cédula de ciudadania No. 32.783.518 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, Sede Metalmecanica Malambo, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: un pago correspondiente al mes de Febrero de 2025 por valor de
(52.913.024).). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direcciéon General,

en la cuenta Corriente No. 06366586252 Davivienda, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 23 de Diciembre de 2025.

OBIJETO: Prestar servicios personales como instructor para la realizacion de acciones de
formacidn en el drea de equipo pedagdgico de acuerdo con la planeacién de la coordinacidn Sede

Metalmecanica Malambo del Centro Nacional Colombo Aleman
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

SENA

N

INDICADAS POR EL
SUPERVISOR DEL CONTRATO
PARA EL CABAL
CUMPLIMIENTO DE SUS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES.

Participar de la reunion
convocada por lider se
aseguramiento de la
calidad para organizar
visita de pares para el
programa de Tecndlogo
en Gestiéon de la
produccién vy el
Tecndlogo en
Mantenimiento
Electromecdnico

Preparacion
presentacidn para visitas
de pares de Gestidn de la
produccién para 6-7 de
marzo

Elaborar plan de trabajo
del componente
pedagdgico en la sede de
Malambo

Estadisticas de
instructores con ruta de
formacion pedagégica

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 ATENDER CON Reunidén con coordinador | Correos, Documento
OPORTUNIDAD Y EFICIENCIA | Académico para definir presentado
LAS SUGERENCIAS lineamientos de trabajo

PRESENTAR INFORMES
MENSUALES EN LOS CUALES
SE EVIDENCIE LOS AVANCES
RESPECTO AL

Presentar informe de
mensual de ejecucion de
contrato. Registro de

Correos, documentos
Sena Sofiaplus
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CUMPLIMIENTO DE LOS
INDICADORES, METAS U
OBIJETIVOS PROPUESTOS
PARA EL 4rea Y/O PROCESO
EN EL QUE INTERVIENE; Y UN
INFORME FINAL AL
TERMINAR LA EJECUCION
DEL CONTRATO.

otras actividades en el
aplicativo Sofiaplus.

FORMULAR PROYECTO
FORMATIVO, PLANEACISN
PEDAGOGICA DEL PROYECTO
Y RECURSOS DIDACTICOS
(GUIAS DE APRENDIZAIJE,
INSTRUMENTOS DE
EVALUACION Y MATERIAL DE
APOYO) PARA EL
DESARROLLO DE LAS
COMPETENCIAS DEL
PROGRAMA DE FORMACION
SEGUN LINEAMIENTOS DEL
PROCEDIMIENTO

Solicitar, generary
asociar ruta de
aprendizaje a aprendices
en fichas de formacion
pedagégica

2 (dos GESTION DE LA
ESTRATEGIA DE
COMPETICIONES EN
LA FORMACION
PROFESIONAL
INTEGRAL

1 (una) UTILIZACION
DE HERRAMIENTAS
TIC EN LA
ORIENTACION DE
PROCESOS
FORMATIVOS

correos y envié de
formato de
verificacion

Orientar cursos de
Formacidn Pedagégica:
2 (dos GESTION DE LA
ESTRATEGIA DE
COMPETICIONES EN
LA FORMACION
PROFESIONAL
INTEGRAL

1 (una) UTILIZACION
DE HERRAMIENTAS
TIC EN LA
ORIENTACION DE
PROCESOS
FORMATIVOS

Material didactico
formacion
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Asesorarias y
acompafiamiento de
desarrollo curricular
sede de Malambo.

Participar en la asesoria
y disefo de proyectos
formativos de
articulacion con la
media:

El Proyecto Aprendizaje
"IMPLEMENTACION DE
SISTEMAS DE INTERNET
DE LAS COSAS EN
INSTITUCIONES
EDUCATIVAS Y
EMPRESAS" se ha
guardado exitosamente
con el cédigo: 3185727

Cronograma de
trabajos

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE
M

No DE LA
ORDEN DE
VIAJE

LUGAR DE

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

O INICIAL

FECHA DE

DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT

O FINAL
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados, fotocopia de la planilla recibido de pago de aportes a salud, pensiones y ARL,
(9481618405) expedido por aportes en Linea correspondiente al mes de enero del afio 2024.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

TANIA CHARRIS FRANCO
Contratista

C.C. No. 32.783.518

Recibi a satisfaccion:

JOSE ANTONIO SIERRA SALAZAR
Supervisor(a) Contrato 7392314de 2025

Coordinador Sede Metalmecanica Malambo CNCA
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Evidencias Mes de Febrero

Reuniodn con el coordinador

GTH-F-062 V10
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Reunidn con lider de autoevaluacion para organizacion de visita de pares

® 0O |5 Nueepes x |§) wewbing: x | 7 SConirati x | @ OnineSen: x | G wwwabox x M Remiénp x [ Nuevapes x | O seropi-F x | @ SCOPIIC x | R x| +
« C 5 hitps://mail google.com/mail/u/0/#inbox/FMIcgzQZ TCrICAbQTHHgFILLLWX ® @ = ‘ - 0y
= M Gmail Q, Buscar correo
5 prem ¢« ® 0 B & m wdeat < 3 B
= s " Reunion previa a visita de pares académicos fesibios « 8 =
i
vr Destacades o Jose Antonio Sierra Salazar <ssierrasisena sducas jue, 13 feb, 14:07 (hac fr ® « @
(@ Pospuestos !
Hola a todos, buenas tardes.
.
fados Con el fin de dar respuesta a as necesidades de la sede en el sostenimiento de los registros calficados y la solcitud de nuevos registros, se requiere -
B Enw
[ Borradares 2 su asistencia el dia viernes 14 de febrero a las instalacianes del CNCA en la oficina de Oficina de Aseguramiento de |a calidad, tercer piso.
v ME La hora de la reunién serd segin el programa a revisar:
1. César Vasquez 8:00a.m. Tecndlogo en Mantenimiento Electromecanico. +
Etiquetas + 2.Randy Osoric  1:00 p.am.  Gestién de la produccion.
- 3. Tania Charris Asistencia a ambas reuniones
B Unwant;
Atentamente.
José Antonio Sierra Salazar
Coordinador Académico
Centro Nacional Colombo Alemdn - Subsede Malambo
® Jose Antonio Sierra Salazar
abo & astructor G11
>

< Jad et 2 asa Muz2ersrads-Taad ~& 2 eon TEn

Solicitud de catalogo de curso complementarios

@ O |E Nuapes: x | gG) wwwbing: x |4 SiComratic x | OnlineSen: x | g) wwwxbow. x M FuckComl X [5] Nuevapes X | 0 secopii-B x| o SECOPN|C x | e x| + - o x
<« C @ & hitps./mail.google.com/mail/u/0)#inbox/F MicgzCZ TCREhBNF ZMsFrCFSwhwpF sWP ®
= M Gmail Q, Buscar cofren =
« @ 0§ ® m i wdesz ¢ > -
/' Redsctar B
Fwd: Catalogo Rechidos = a @
& Recibidos 2 9
¥ Destacados Sayuri Saya «ssayuriat9@gmai coms & maMieh 153 (hace ddias)  fr @ € § -
para mi =
@ Pospuestos
B Envisdos B Traducir al espafiol x :
[ Borradores 2
v Més
Forwarded message
De: Sayur Saya <ssayuria18@omall. com> +
Etiquetas + Date: mar, 11 feb 2025 a las 15:20
Subject: Catalogo
B Unwanted To: <taniacharisf@gmail com>
[ , e [ X0 08 Programas en e Agencia 2024
1 archivo adjunto- Analizado por Gmail &
B catalogo-progra. r
€ Responder ~ Reenviar | (@ »

a Moticias para st
Volker Tlrk plan.

Qe MuecorpdDvyJdad ~ez @ oees YOI
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Plan de trabajo componente pedagégico sede de metalmecdnica Malambo

@ @O |5 Nueapest x | §) wwwbinge x | SiConwatic x | OnlineSens X | §) wwwabox. X M Piandevo X [5] Nuevapest X | o secopii-F X | « SECOPN|¢ x |  Editar x| 4+ - '8

€ C R

[l

M Gmail

/ Redactar
Ed  Recibidos
¢ Destacados
@ Pospuestos
> Enviados
[) Borradores
v Més
Etiquetas

® Unwanted

@ 13c

W prac. despejado

mail.google.com/mail/u/0/ #sent/QgreHsNim

Q_ in:sent

€« B 0 B &

X
S v o v & @ - O
x o B+

Plan de trabajo componente pedagégico sede metalmecanica 2025 8
TANIA CHARRIS FRANCO <tanacharrisfranco@gmal.com> & jue, 13fe * O «
para jasierras v @
Cordial saludo
Ing. José 3
Con el fin de ir avanzando en el trabajo con Instructores presento a usted los componentes pedagogicos a atender en [a sede.
En el primer aspecto que es el de induccion y y se presenta de atencion por equipos ejecutores con el fin de avanzar en todos los
insumos necesarios para la formacion y la construccion del portafolio de evidencia del instructor, alli se proponen fechas para reuniones con el fin de asesorar a los +
compafieros para que al finalizar el trimestre cumplan con todo los elementos que debe tener su portafolio y a la vez ir realizando los ajustes pertinentes al desarrolio
curricular de cada programa.
Quedo atenta a observaciones y sugerencias para dar inicio a este proceso.
Atentamente,
Tania Chartis Fra
n ra P gica

e

[ Plan de trabajo C.. v
>

BR Q Buscar

@ueecoadv = OEa A®GE eun Bl

Solicitud de Fichas complementarias de pedagogia | trimestre
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@ @O |[ Muevapes: x | §) wwwbingc X | i SIContratic x |3 OnfineSens X | g wwwabor: X M soliciudd X [5] Nuevapest X | 0 secopii-E X

€ C w

6]

hitps://mail google.com/mail/u/0/#sent/FFNDWMQMsdQgaZ CoptSMDITBDAStfdWT

SENA

© SECOPI|C X | Editar

= M Gmail Q, insent X
€ =1 H 1de 19 > 0
5 G m 0 B 5] B
solicitud de fichas complementarias pedagodgicas | trimestre a8 B
& Recibidos 1 P pedagog
¥ Destacados TANIA CHARRIS FRANCO <taniacharrisfranco@gmail coms & vie, 14 feb, 11:00 (hace 1dia) @ -
para luisandres30segura, jasieras @
Pospuestos
Cordial Saludo
> Enviados Deyanira 2
[ Borradores 2 . . . )
Envio formales para solicitud de creacion de fichas pedagogicas para este primer timestre quedo atenta,
v Més
Muchas gracias por tu gestion T
Etiquetas -+ Atentamente,
® Unwanted Tania Charris Franco
Instructora Pedagogica
1archive adjunto: Analizado por Gmail © &
Complementario ... r
(" Responder | [ % Responderatodos | (~ Reenviar @)
>
13°C - EsP 91937 p. m.
B Qs Muezeoadycdad &3 B ewn T
. N . .
Asesorar proyecto formativo de articulacién con la media.
@ 0O |@ Mlmpeuxl&wﬂ.hing.(xl-;;;slcnmxl@onmnaxlammu.nx M ProyectoF X @Nmpes'xlq secopii-B X ‘Smlll(xl Editar x|+ - fa] x
« C @A € https://mail. google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQZ TCrjtfgxamsjxFhcbnfBrvbV ®
= M Gmail Q, Buscar correo £
€« B 0O @ s m i 10dedz € >
& Redactar
) Proyecto Formativo loT Articulacion con la Educacion Media #ecibidos < 8 B
& Recibidos 12
fr Destacados Ledn jue 13feb, 18:18 (hace 2dias) ¥y @ & i
para Kerem, mi = @
@ Pospuestos
Cordial saludo,
B> Enviados &
Notifico que he subido el proyecto formativo asociado al programa Implementacion y mantenimiento de sistemas de interet de las cosas, armojando como resultado:
[} Borradores 2
v  Més El Proyecto Aprendizaje "IMPLEMENTACION DE SISTEMAS DE INTERNET DE LAS COSAS EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y EMPRESAS" se ha guardado
exitosamente con el nddlgo; 3185727 +
Etiquetas + Cordialmente,
® Unwanted LEON FERNANDO GUTIERREZ B.
Correo personal Gmal
OK, recibido. || Enhorabuena. Muchas gracias.
( % Responder || % Responderatodos || ~ Reenviar | (@ )
>
Maticias pafa ust.. - EsP 90347 p. m.
Volker Tark plan. Q. Buscar m [ 5] @ g o i o % - g g g A~ RO S nams

9
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Acompainamiento pedagdgico visita a ambientes

[ -

cow Somisi mianiiny - BorendiZdf€

7\ Sede WMetalmecanica — Malambo

BURIL HSS ¥ BURIL HSCQ ""
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9/'.\? Boriieia Mastonat 2o Apront

Sede ~ Mala

BURIL MSS ¥ BURIL HMSCO

Apoyar a realizar solicitud de fichas complementarias
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