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Funza, Cundinamarca 20 de febrero de 2025

Sefor (a)

MARIA PAULA CAJAMARCA TRONCOSO
C.C. 1000517672Funza

Dir: Cra 11b #17b-41

Tels. 3168460476

Correo: mariapaula4567@gmail.com
Funza, Cundinamarca

[ " ~ ASUNTO: Invitacion Presentacion de Propuesta ]

Teniendo en cuenta que el Centro Cultural Bacatd estd interesado en contratarlo

para IG\Q;ESTACIC)N DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO INSTRUCTORA
DE DIRECEION DE FOTOGRAFIA DE LA ESCUELA DE COMUNICACIONES Y MEDIOS
AUDIOVISUALES DEL CENTRO CULTURAL BACATA DEL MUNICIPIO DE FUNZA.
comedidamente me dirijo a usted con el fin de invitarlo a presentar una propuesta
de servicios, de conformidad con los siguientes aspectos:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. P%stor el servicio como instructora de direccién de fotografia de la escuela de
comunicaciones y medios audiovisuales segun las necesidades en los procesos que le sean
indicados por el lider del area y desarrollar las clases en concordancia con la metodologia
Y programa academico, en los espacios y cronogramas acordados: asi mismo abstenerse
de encargar o delegar las actividades esenciales propias del objeto del confrato a terceras
personas, sin la autorizacion previay escrita del supervisor del contrato

2. Cumplir con el diligenciamiento de los formatos suministrados por la entidad segun
cronograma concertado, manteniendo actualizada en todo momento la plataforma Q10
para el manejo, seguimiento y control de los procesos desarrollados, informando al

supervisor del contrato y/o lider del drea las novedades de cobertura y lo referente a su
proceso.

3. Realizar acompanamiento a procesos de extension, circulacion, muestras v difusion
de la escuela o programa en el sitio que fuese necesario, el cual podrd ser del orden local,
regional, nacional e internacional de acuerdo con las indicaciones. lugares y tiempos
asignados por las directivas de la entidad,

4, Asistir a las reuniones, eventos, capacitaciones, comités y demds actividades
programadas por el Centro Cultural y/o la Administracién Municipal.

5. Brindar apoyo técnico y logistico requerido para el desarrollo de eventos, reuniones
y de mas actividades realizadas por el Cenfro Cultural Bacatd y/o la administracion
municipal,

6. Coadyuvar a la entidad en la gestién de espacios y recursos de cualquier indole, y
las demdas obligaciones que sin estar expresamente consagradas en el presente
documento sean necesarias e inherentes al objeto contractual.
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El presupuesto oficial con que cuenta la entidad es de: ONCE MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($ 11,880,667)
M/CTE.

FORMA DE PAGO:
El Centro Cultural Bacatd, cancelard al CONTRATISTA el valor de ONCE MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE IQSOS ($ 11,880,667)

M/CTE, de la siguiente manera:

Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, el CENTRO
CULTURAL BACATA, pagard al contratista el valor del contrato de la siguiente manera:

Un (1) pago correspondiente a los dias proporcionales dentro del primer mes de
ejecucion, que equivale a la suma de NOVECIENTOS VEINTE MIL TRESCIENTOS
TREINTA'Y TRES PESOS ($ 920,333) M/CTE.

CUATRO (4) Pagos mensuales por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS

“(§ 2,510,000) M/CTE.

UN (1) Ultimo pago por valor de NOVECIENTOS VEINTE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y
TRES ($ 920,333)

El {Los) anterior(es) pago(s) se realizar&(n) previo el cumplimiento de los siguientes
requisitos: Para el pago respectivo el contratista deberd presentar cuenta de cobro,
informe de actividades y acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los
sistemas de seguridad social en salud, pensién y riesgos laborales.

El valor de lafs)estampilla(s) municipal(es) serd descontado proporcionalmente por la
entidad en cada pago.

Este(os) pagol(s) sera(n) cancelado(s) previa radicacion de la certificacion de
cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones expedida por el(a)
supervisor(a), los informes de ejecucion del contratista y el recibo de pago de los
aportes en salud, pension y ARL, de acuerdo en lo sehalado en el articulo 23 de la ley
1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y demds normas que reglamentan la materia.

PLAZO DE EJECUCION:
El plazo de ejecucidn del presente contrato es ck\gt Meses 22 Dias sin que esto

exceda el 30 de diciembre 2025, Dicho plazo serd contado a partir de la fecha que
se registre como fecha de inicio en el SECOP 2.

REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPAR O PARA SER SELECCIONADO:
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REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPAR O PARA SER SELECCIONADO:

Se tomardn como requisitos minimos para efectuar la presente contratacion los

siguientes:

1. Propuesta de Servicios y Econdmica

2. Cedula de Ciudadania

3. Definicion situacion Militar

4, Hoja de vida - Funcion Publica (UNICAMENTE SIGEP ACTUALIZADA)

5. Declaracion de Bienes y Rentas, y Conflictos de Interés Ley 2013 de 2019 —

o
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13.
14.

15.

16.
17.
18.
19.

20.
21.
22,

23.

24,
25.
26,
27.
28.

Actualizada

Certificaciones Estudios Realizados (certificaciones de estudio no mayores a 2
anos)

Tarjeta Profesional (si lo requiere)

Curso MIPG (Modelo Integrado de Planeacion y Gestidon) Funcidon Publica
Curso Céodigo de Integridad (Actualizado)

. Curso de Discapacidad e inclusion laboral
1.
12,

Certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios de la tarjeta profesional
Fotocopia de la resolucion de inscripcion o registro de los profesionales en Salud
para ejercer la profesiéon

Certfificados de Experiencia Laboral

Certificacion de dfiiacibn a fondo de pensiones (como cotizante
independiente activo no mayor a 30 dias). Si es pensionado copia del acto
administrativo que reconoce la pensidon si es mayor a 50 afos y nunca ha
cotizado deberd llegar declaracion juramentada ante notario que asi lo
acredite o planilla de pago.

Certificacidn de dfiliacion a EPS como cotizante INDEPENDIENTE ACTIVO, no
mayor a 30 dias o planilla de pago y certificado de aportes

Carta de informacién del contratista

Certificado de Antecedentes Disciplinarios (no mayor a 30 dias)

Certificado de Antecedentes Contraloria (no mayor a 30 dias)

Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional (no
mayor a 30 dias)

Constancia de Medidas Correctivas (no mayor a 30 dias)

Autorizacion consulta antecedentes Ley 1918 de 2018

Certificado de Antecedentes Policia Nacional de Colombia relativas a delitos
sexudles cometidos contra menores de 18 anos - Ley 1918 de 2018.

Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM - Ley 2097 de
2021

Cerfificado Médico de Aptitud Laboral (no mayor a 3 anos)

Registro Unico Tributario RUT (fecha de impresién no mayor a 30 dias)
Certificado de Cuenta Bancaria (no mayor a 30 dias)

Pantallazo del Usuario Secop I

Afiliaciéon a la ARL

PERFIL DEL CONTRATISTA: El contratista seleccionado deberd como minimo
acreditar:;

\‘T-ﬁulo: Técnico o técnologo en fotografia y/o afines

Experiencia General y Especifica: 2 afos de experiencia como docente, instructor
o tallerista de medios audiovisuales.
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ALCALDIA DE

GARANTIAS

Teniendo en cuenta la moddalidad de contratacién, el objeto del contrato, plazo
de ejecucién y valor de este. De conformidad con lo consagrado en el articulo
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto Unico Reglamentario No 1082 de 201 5, no se exige garantia
para el contrato resultante de este proceso de contratacion directa.

LUGAR PARA LA ENTREGA DE LA OFERTA
La propuesta deberd ser radicada en Centro Cultural Bacatd, a mas tardar dentro
de los tres (3) dias hdbiles siguientes en el horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m., ubicado

en la direccion Carrera 13 No. 12 - 55 Centro, Funza Cundinamarca.

Cordialmente,

os %A GOMEZ
Director y Representante Legal

entfro Cultural Bacata

Elaboro: Tatiana Cheque- asistente administrativa u’
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