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LISTA DE CHEQUEQ PARA PAGO DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATACION
rusYeGirin s Codigo: DAC-FR-53 | Version: 03 Vigencia: 10/01/2025 Prarioapieie
PROCESO No. CD-023-2025] CONTRATO No. GZE DIA 1w 7 MES 1 _AANO — 2025
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO ASESOR JURIDICO EN TRAMITES ADMINISTRATIVOS DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META
CONTRATISTA : CIELO PATRICIA SANCHEZ RODRIGUEZ
PERIODO DEL INFORME DESDE: DIA 17 e MES /1/ ANO o 2025
HACIENDA X CONTRATACION HASTA DIA 16 d MES 2// ANO: 2025
DOCUMENTOS CLIJMPLE
No DOCUMENTO/TRAMITE R Dggﬂﬂérigg’?E f ﬁo [ RESPONSABLE
1 Copia Minuta de contrato (Primer Pago) X & N/A Contratista
2 Copia del certificado de registro presupuestal X N/A Contratista
3 Copia del Acta de Inicio (Primer Pago) X -~ N/A Supervisor / Contrafista
s ::]Ei ;)e (Modificatorias, Adiciones, Prorrogas, Reducciones) (Cuando NiA N/A Contratista
5 Factura (Régimen comin) o Cuenta de Cobro (Régimen simplificado) Vs X Contratista
5 z:;.;\ctualizado (Primer Pago) (Generacién de impresién menor a 30 X NA Contratista
rd Informe unificado (DAC-FR-54) A X Supervisor / Contratista
8 Acta parcial Original X X Supervisor / Contratista
9 Certificado de No declarante X N/A Contratista
10 Copia de ceniﬁcadp bancario para pago por trasferencia X N/A Contratistz
11 Copia de Compr-ohante de egreso pago anterior N/A N/A Contratista
SOLO PARA ELPAGO FINAL
12 Acta de final para pago ultimo pago (Dos Originales) N/A N/A Supervisor / Contratista
13 F(‘g;: g:l;;:g?do por las areas correspondiente NIA NA Supervisor / Contratist
14 Oficio de liberacion de saldos na ejecutados N/A NIA & i Supervisor
¥
VoBo SIA Observa (Contratacién) VoBo SECOP Il (Contratacion)
FECH
VoBo Archivo (Contratacién) VoBo Contabilidad
{ V | ﬂ‘
NOTA: Sg ?d\.lier‘!e que la omisién de verificacion real de la presente infor ir de prueba, tipificada en la Ley Penai como delito; ademas de las sanciones administrativas |
disciplinarias que conlleva




FORMATO MINUTA ELECTRONICA SECOP I DE1PRESTACI0N‘DiE i :
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA'GESTION:

~ CONTRATACION
Pusﬁélr'uc.‘aﬁr[ifmsm Cédigo: DAC-FR-25 Version; 04 '{’wﬁﬁﬁfm
CONTRATO No. | 00026 DEL 2025
CONTRATANTE MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN (META) Tl
NIT 800.079.035-1 UL OR A il ke
CONTRATISTA CIELO PATRICIA SANCHEZ RODRIGUEZ I TR

N° IDENTIFICACION | 40.392.762 DE VILLAVICENCIO-META S R

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES. ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYO

St CONTABLE Y FINANCIERO EN LOS DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES QUE
ADELANTA EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE NTRATACION PUBLICA DEL

MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN -META |4 i

VALOR VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($28 000 000) ': 1

PLAZO CUATRO (04) MESES o T

- - Entre los suscritos, a saber; LUIS CESAR PEREZ GAITAN mayor de edad, vecmo de Pue;t Giéit;'an ?iiiientﬁcado con cédula de
ciudadania No. 1.122.120.037 exped:da en Acacias-Meta, en su calidad de ALCJ'PLLDE eleg|do porrvoto popular, para el periodo
constitucional 2024 - 2027, segln Acta de la Comision Escrutadora y como tal [epresentante Iegal del mismo, de conformidad

. con lo establecido en el articulo 314 de la Constitucion Politica, y poseSIonadOianie Ia Notana Unica de Puerto Gaitan, Meta,
I 1 segin Acta de Posesion No. 010 de fecha 29 de diciembre de 2023, quien actlia en ‘nombre: yg‘epresentacaon del municipio de
|+ 1 Puerto Gaitan — Meta, facultado para stiscribir el presente contrato de conformidad ¢ conla competenma otorgada por la Ley 80

de 1993, articulo 11°, numeral 3°, literal B, la Ley 1150 del afio 2007, Decreto 1082 de 2015, y qUIen en adelante se denominara
EL MUNICIPIO, por una parte; y por la ofra, CIELO PATRICIA SANCHEZ RODRIGUEZ mayor de edad identificada con cedula
de ciudadania No 40.392.762 Villavicencio-Meta, quien para efectos del presente corm'ato se ﬁenommara EL CONTRATISTA,
quien manifiesta bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso en causa! de alguna :nhabllxdad o de incompatibilidad

09 - para contratar, hemos convenido celebrar el presente Contrato de PRESTACION DE SERViCIOS PROFESIONALES previas

i las siguientes consideraciones: 1. Que no existen servidores piblicos dlspomhles del nlvel profesmnal abogada adscrito al
' departamento administrativo de contratacion piblica, para desarrollar el objeto 2Que se cuenta con certificado de plan anual de
compras N° 2025000086 del 14 de enero de 2025, 3. Que el Departamento admlms’n‘atlvo de contratacmn plblica proyecto los
:  respectivos estudios y documenios previos que justifican [a contratacion directa tal y como lo' dlqune el articulo 32 numeral 3 de
. laLey 80 de 1993, reglamentada por el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.4.9. 4..Que para la-suscripcion del presente

. contrato se cuenta con certificado de disponibilidad presupuestal N° 202500074l del 45 de enero de 2025. 5. Que ¢l interesado
1, |- allegd propuesta con los respectivos documentos necesarios para la contratac[on Ios c:uaies1 haran parte integral del presente

i contrato 6. Que el contratista se compromete con la entidad a ia ejecucion idonea: y oportuna del -objefo contratado el cual se

_;: + regira por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentanos ypor las’ mgusentes clausulas;_CLAUSULA
| - PRIMERA. — OBJETO: "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYO

- CONTABLE Y FINANCIERO EN LOS DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES QUE: ADELANTA EL DEPARTAMENTO
i - ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META" 'CLAUSULA SEGUNDA.

. — ALCANCE DEL CONTRATO: EL CONTRATISTA debera desarrollar las 5|gu1entes actmdades Especificas: 1) Asesorar al
t * Municipio desde el punto de vista contable y financiero para el mejoramiento de sus pmcesos 1ns‘:tuclonales relacionados con
“+ i los procesos de seleccién en el marco de Ia contratacion estatal. 2) Apoyar e{ Departamento Admmlsh'atwo de Confratacion

"' Pblica, en la elaboracion y revision de estudios de conveniencia y oportunidad,

proyectos de phegos ‘pliegos de condiciones
que le sean asignados por el Departamento Administrativo de Contratacién Piblica de: Puerto Galtan -Meta. 3) Apoyar a la
Proyeccion de respuesta a las observaciones de orden-financiero y contable presentadas 901' los oferentes dentro de las
diferentes etapas del proceso de seleccion que sean adelantados por el Departamento Adrmmstratwo de Contratacion Publica

i . de Puerto Gaitan -Meta. 4) Realizar la evaluacion centable y financiera donde sea. deSIQnada como parte del comité evaluador

" en los procesos que se adelanten el Departamento Administrativo de Contratacion ‘Pablica; ; 5) Acompanar las audiencias de

| | Adjudicacion y resolver las observaciones contables y financieras que en el transcurso de’ Iaamlsma llegaren a presentar los
-+ oferentes. 6) Asesorar al Municipio en la aplicacion ‘de las directrices f nanmeras y contablesl ‘que constantemente expide
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Colombia Compra Eficiente & través de sus manuales y circulares; con el fin de que las actiiaciones se adelanten conforme aja |
- normatividad y seifortalezéa la gestion del municipio en su gestidn contractual. CLAUSULA TERCERA, ~ VALOR: Para les il
_ efectos fiscales y _Iégé:le‘:; se estima ¢l valor total del presents contrato la suma de VEINTIOCHO MILLONES DE PESle T
. M/CTE ($28.000.000), er;los :_,térininbs'!ycubﬁmientos presentados en |a propuesta, la cual hace parte integral de este contrato.
PARAGRAFO PRIMERO: Dentro del'valor estipulado, esté incluido la totalidad de los costos que demande su ejecucion, utilidad
del CONTRATISTA, p:osqu; directos € indirectos relacionados:con la prestacién del servicio, costos administrativos y demas it
actividades necesarias para el {:urqp!im;ento del objeto contractual. PARAGRAFO SEGUNDO: Todos los impuestos, tasas y [l
contribuciones 'q'ué;éd?jalj del presente contrato, estén a cargo.del CONTRATISTA y por lo tanto el MUNICIPIO efectuaré las jifl}
retenciones de ley a que Haya lugar. CLAUSULA CUARTA. = FORMA DE PAGO: EI MUNICIPIO se compromete a pagarlal :
CONTRATISTA el valor dél presente contrato en CUATRO (04). MENSUALIDADES VENCIDAS POR UN VALOR DE: SIETE -
" MILLONES DE PESOS ($ 7.000.000) M/CTE previa presentacién de la cuenta de cobro y/o factura, certificacion de cump]imien)(_o", :
- informe de acﬁvida’desf del toritratistd; ‘entrega de soportes de pago de seguridad social correspondiente al mes ejecutado,
informe del supervisor. y certificado de cumplimiento a cabalidad de las actividades a cargo del contratista. EI Gltimo pago se -
realizara con acta de finalizacion y paz y salvo. CLAUSULA QUINTA. — APROPIACION PRESUPUESTAL: Los compromisos
contractuales que se c:l‘ériy'?h del presente contrato, serén con cargo al presupuesto de la actual vigencia fiscal del MUNICIPIQ y
se imputaran al Certificado de Disponibilidad No. 202500074 del 15 de enero de 2025, CLAUSULA SEXTA ~ TERMINO DE
EJECUCION DEL CONTRATO: El_téln_'r;i}no para la ejecucion del contratado sera de CUATRO (04) MESES contados a partir de :
la firma del acta de _iqi;cio;.-bl;zi cual debera suscribirse dentro de los tres (3) dias siguientes a la designacion de Ia supervision, -
previa verificacion:de fodos ;dsidocumerljtos confractuales. CLAUSULA SEPTIMA. - VIGENCIA DEL CONTRATO: El contrato .
tendra como vigericiaiél‘t;éi_‘_minb para la gjecucion de la prestacion del servicio y cuatro (4) meses mas. CLAUSULA OCTAVA.
~ SUPERVISION 'Y CONTROL DE:LA EJECUCION DE ESTE CONTRATO: La supervision para el cumplimiento de las
obligaciones del CONTRATISTA, se haré a través de Departamento Administrativo de contratacion plblica o el funcionario qlie
este designe. CLAUSULA NOVENA. = OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR. - En concordancia con lo estipulado en el capitlo
séptimo de Ia ley 1474 de 2011 el supervisor del presente contrato debera: 1. Velar por el fiel cumplimiento del alcance que se
. determina en el presente contrato.: 2. Certificar y realizar informe de cumplimiento de las actividades contractuales ejecutadas
por el contrafista. 3. Allegar a la oficing de contratacion acta de inicio, designacion de supervision y documento de afiliacion a.l
ARL por parte del contratista. 4. Allegér a la oficina de contratacion mensualmente los informes parciales que soporten ||
ejecucion del mismo. 5. \?éﬁﬁcar y certificar el cumplimiento mensual del pago de seguridad social por parte del contratista con |
relacion al IBC a cotizar de acuerdo al valor del contrato y el mes pagado. 6. En caso de incumplimiento por parte del contratista
debera requerirlo e informar a'la oficina de contratacion para fomar las medidas pertinentes. 7. Allegar al Departamento de it
Contratacién la actualizacién de las polizas para su aprobacién que se realicen a causa de una modificacion, proroga,
suspension, adicion o reinicio del contrato (si fuere necesario). CLAUSULA DECIMA. - OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: En |
cumplimiento del objeto del contrato el Municipio se compromete a: 1) Suministrar oportunamente Ia informacién necesaria para -
el 6ptimo desarrollo del contrato. 2). Constituir el registro presupuestal que garantice el giro de los recursos de contrato. 3
Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor certifique el cumplimierito
del objeto contractual CLAUSULA DECIMA PRIMERA DERECHOS Y OBLIGACIONES GENERALES DE EL CONTRATISTA:
Son derechos generales .JDIEL CONTRATISTA: 1. Recibir la contraprestacién econémica que en su favor establece el preserite
contrato. 2. Tener acceso a los elementos fisicos, que resulten indispensables para cumplir con [as obligaciones. Son :
obligaciones generales del'CONTRATISTA: Ademas de las estipuladas en a Ley 80 de 1993: 1. Utilizar todos sus conocimientos
en el apoyo al muhicip'?o_yj'ejercer sus acfividades con honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad Y i
respeto para los demas. 2. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga i
conocimiento con ocasién de la ejecuci@'n del contrato. 3. Afiliarse al sistema de seguridad social integral. 4. Realizar los pagos |
mensuales por concepto:de seguridad social integral, sobre el 40% bruto del valor mensual. En ninglin caso la base gravable |
podré ser menor al salario, minimo me;nsuai legal vigente. 5. E| Contratista debe demostrar buen manejo de las relacion:as
interpersonales, ser qi!iggqtg y [esp‘opsable. 6. Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y
presentar los informes ?m?zjsuales de ejecucion contractual. 7. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actiien por fuera ]
de laley con el fin de Ihacp{ U omitir algin hecho. 8. Respander por sus actuaciones u omisiones derivadas de Ja celebracién del

-+ Sl | Pagina 2 de 4




e — g

FORMATO MINUTA ELECTRONICA SECOP Il DEPRESTACION DE |
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LAGESTION, |
CONTRATACION | (i .

£ ol
®." -

Codigo: DAGFR25 |  Versién:04 | Vigencia:

b
oLl

adooasdine R
re la [egahzac‘lqn del presente contrafo. 10.

Foirsrie Matzrat

: " presente contrato y de la ejecucion del mismo. 9. Asumir todos los costos que gen

. | Realizar las demas obligaciones de acuerdo con su competencia sean inhererites l"il?;objeto f:':orﬁtréc':ttiﬁl. 11. El contratista, debe

I observary darle cumplimiento al sistema de gestion de calidad implementado y al sistema dé"besﬁénfdocumental de la entidad.
. . 12. Demas actividades que contribuyan al cumplimiento del objeto contractual.i13. Dar notit}ié_ipmédiata al supervisor de las
;  novedades que puedan ocasionar la parélisis en la ejecucion del contrato. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: OBLIGACIONES
i . RELACIONADAS CON EL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS GENERALES: Las obligaciones!se encuentran contempladas

. en el Articulo 15. Obligaciones del contratante y Articulo 16. Obligaciones del contrattsta del Décreto:723 de 2013 expedido por
I © Ministerio de Salud y Proteccién Social; Ip anterior ante la contratacion y considerando la importancia del Sistema General de

- Riesgos Laborales (SGRL). Seglin la informacion contenida en el Estudio Previo el nivel de riesgo del CONTRATISTA, para ser
. declarado para la filiacion a la Administradora de Riesgos Laborales, conforme las actividades'propias del contrato y al decreto
768 de mayo 16 del 2022 son: Nivel Uno (1). CLAUSULA DECIMA TERCERA = GARANTIAS: De conformidad con lo
;  establecido en el Decreto 1082 de 2015 LA CONTRATISTA no esta obligadoja consfituir plizal de‘ cumplimiento a favor de
- entidades estatales por razon a la naturaleza del presente contrato. CLAUSULA DECIMA CUARTA INDEMNIDAD: E| contratista

i . se obliga a mantener al MUNICIPIO libre de cualquier dafio o perjuicio originado en’reclamaciones de terceros que se deriven
U | de sus actuaciones o las de sus subcontratistas o dependientes. CLAUSULA DECIMA QUINTA' — EXCLUSION DE RELACION

i | LABORAL: Las actividades que ejecuta EL CONTRATISTA, en desarrollo del presente contrato no genera relacion laboral, ni
. prestaciones sociales, por o tanto, no da derecho a ningln tipo de emolumentos distintos _él;lpfs pactados en este contrato, de
acuerdo con lo establecido en inciso 2°. Numeral 3° del articulo 32 de la ley, 80 de 1993.5: CLAUSULA DECIMA SEXTA -
i AFILIACION AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL: Con el objeto de dar cum_p]imi'_ento:z;rléf_ﬁq;e:t::ept:uac_lo por el articulo 23 de
~ laley 1150 de 2007, EL CONTRATISTA debera acreditar que se encuentra afiliado;y a'paz'y-salvo en los pagos al sistema de

.- Seguridad Social, al momento del perfeccionamiento del contrato. PARAGRAFO: Corresporide al stipervisor del contrato verificar

 * el pago de estos aportes. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA - PROPIEDAD INTELECTUAL; L4 propiedad intelectual y los
. * derechos patrimoniales sobre los estudios, documentos y en general los' productos res._UItgﬁt:es!&e':Ia gjecucion del presente
contrato, quedara en cabeza de EL MUNICIPIO, de conformidad con la normaﬁvidédjvigentej.-:Czl.‘;ﬁ:«ll.lSULA DECIMA OCTAVA -
MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones legales yfo pbntraqtufa!efs, gi! MUNICIPIO, podra imponer
a LA CONTRATISTA, multas diarias sucesivas del 1 % del valor total del contrato no.ejecttado, de ‘acuerdo con el informe

i, presentado por el interventor y/o supervisor, sin que estas sobre pasen el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato. Las

-t

i

- multas se haran exigibles cuando LA CONTRATISTA incumpla parcialmente: cualquiera de!las obligaciones derivadas del

£ 4 . contrato, sin perjuicio de hacer exigible la clausula penal o ta garantia de cumplimiento del‘contrats cundo estas hayan sido

"' pactadas. El pago de las multas y/o sanciones a que s refiere esta clausula podré exigirse diréctamente por el Municipio si dicho
- Pago no se hubiese efectuado durante el término de duracion del contrato y se tendra en cuenta al momento de su liquidacion.
. . En todo caso se dar& cumplimiento a lo preceptuado en.gl articulo 17 de la ey 1150:de; 2007.LA. CONTRATISTA autoriza

.. . expresamente al EL MUNICIPIO. DE PUERTO GAITAN; pare que se le deduzca de cualquier pago que se le adeude, el valor
. comespondiente al apremio que resultare del citado procedimiento. CLAUSULA DECIMA NOVENA' - PENAL PECUNIARIA: En
i1 caso de incumplimiento total de este contrato o de declaratoria de caducidad de EL CONTRATISTA, se entenderé pactada una
[+ sancion a titulo de cléusula penal pecuniaria, equivalente al diez por ciento (10%) del valor de este contrato, suma que se hara

efectiva directamente al CONTRATISTA. El valor a cancelar, se considerara como pago parciél?;pﬁerﬁnq;deﬁniﬁvo de los perjuicios
que reciba EL MUNICIPIO. EL MUNICIPIO podré fomar directamente el valor deflla Clausula Eﬁlﬂ?lu pecuniaria, de los saldos que
se adeuden al CONTRATISTA por razon de este contrato’o y si no fuere posible, cobraré esta suma;por. via judicial. CLAUSULA

i VIGESIMA- CESION: EL CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato{a personal atiiral o juridica salvo autorizacion
. | previa, expresa y por escrito del MUNICIPIO. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA = TERMINACION Y LIQUIDACION: El

§I" CONTRATISTA y el SUPERVISOR deberan suscribir el acta de finalizacion elimismo dia gl temina el contrato; en el zcta
i | deberan dejar constancia de los extremos temporales entre los cuales se ejecut’el objeto y 'el:,bafano‘e financiero de ejecucion

4 . unacta en donde conste tal evento, sin que para los efectos del plazo extinfivo se} computeel tiemp

del contrato entre ofros aspectos. De conformidad ¢on fe- dispuesto en el articulo 217 del Decrreto1 ILey' 019 de 2012 el presente
contrato no seré objeto de liquidacion, disposicion contractiial que obra sin peritiicio de que el MUNICIPIO considere necesario
. llevarla a cabo. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. - SUSPENSION TEMPORAL 'DEL: CONTRATO: Por razones de fuerza
.. mayor o caso fortuito se podréa de com(in acuerdo entre las partes, suspenderterhpora]mehte‘f[? [i_ajéft':ucién’del contrato, mediante

| 0 dé’suspension. CLAUSULA

-1
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contenidas en este Contlato Tamblen se entiende que el r‘ventu.:-;li vicic declarado por autoridad competente de alguna o alguna
de ellas, no afecta’ smo Fa aquellas dec[aradas como viciadas. Asi"mismo, se entiende que [os titulos de cada clausula sb
" meramente lndlcatwos y/no afectan la mterpretamén de su contenido. En general, se da por comprendido a cabalidad ‘adte | i
. Contrato. CLAUSULA VIGESIMA ‘QUINTA. — DOMICILIO CONTRACTUAL Y NOTIFICACIONES Las partes contratant@s ? ;.
acuerda como domlclllo bcontractual el MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN- META y recibirén nofificaciones asi: EL it
CONTRATISTA en’ la Calle 14 41 Al 18 barrio el buque — Villavicencio - Meta, celular 3105503337, correo electrénico
cielopsr@gmail.com y\ahMUNICIPIO en la calle 10 N® 10-60 Barrio centro del mumcupw de Puerto Gaitan Meta. CLAUSULA
VIGESIMA SEXTA- ENTREGA DE ELEMENTOS: Al finalizar el plazo de ejecucion del contrato el CONTRATISTA se obliga para
con el MUNICIPIO a coordinar 2 entrega de material fisico, digital, y los elementos utilizados para desarrollar el objeto del contrato
al supervisor. CLAUSULA VIGESIMA ISEPTIMA - ANEXO5 DEL CONTRATO: Hacen parte integral de este contrato o
siguientes documentos: 1. Los estudlos previos, 2. La propuesta presentada por EL CONTRATISTA junto a sus anexos [3
Certificado de Dlspombllldad Presupuestal 4. Y lo demas documentos expedidos en la etapa precontractual, contractual
postcontractual. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA - DE LA PUBLICIDAD Y PUBLICACION DE LOS ACTOS Y SENTENCIAS
SANCIONATORIAS: ‘EI presente contrato debera ser publicado en la pagina Web del Secop |l de acuerdo con el articul
2.21.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015: Se regira por lo esfipulado en el articulo 31 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 200?}
el Decreto Nacional 019 de. 2012 artlculo‘21 8. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA ~ PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL
CONTRATO: El presehte contrato se: perfeccmna con la aprobacién del flujo de las partes en la plataforma del Secop |1, y para i
su mucno de EJE.'GI.ICI6H debera contancon‘ Tegistro presupuestal.

Elabort: Deisy Parda

.|_Reviso: Alejandra Castillo Blandén \No{¢ [ Aprobé: Alefandra Castilo Blandén Ao ]
Cargo: Cps 0005 del DACP * -

- .| Cargo: Directora DA.C. P WSS | Cargo: Directora DAC. P e
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SOLICITUD DE REGISTRO PRESUPUEST

i CONTRATACION
i Y Codigo: DAC-FR-26 Version: 04

— it vt | s e | i e

Puerto Gaitan, Diecisiete (17) de Enero de 2025.

Doctora:

ELBA DE JESUS ALFONSO PERALTA
Jefe Oficina de Presupuesto

BENJAMIN UNDA RODRIGUEZ

Técnico Operativo De Presupuesto Ordinario
Alcaldia de Puerto Gaitan

Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE REGISTRO PRESUPUESTAL

De manera respetuosa solicito la expedicion del Registro Presupuestal de aclj

N° DE PROCESO EN SECOP | CD-023-2025
Il
CONTRATANTE MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN (MEI' A)
NIT 800.079.035-1 - BEE
CONTRATISTA CIELO PATRIGIA SANCHEZ RODRIGUEZ
C.C.ONIT 40.392.762 de Vl!tawcencm-Meta
REPRESENTANTE LEGAL N/A

N° DE IDENTIFICACION . | N/A . i i .
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES E§P CIALIZADOS PARA

: REALIZAR APOYO CONTABLE Y EINANC]ERO EN! LOS DIFERENTES
OBJETO PROCESOS CONTRACTUALES' QUE; ADELANTAg EL DEPARTAMENTO

I'
-1

PUERTOQ GAITAN — META

N.DE CONTRATO ~ . | 0026-2025

FECHA DE SUSCRIPCION | 17 DE ENERO DEL 2025

BPIN (Solo inversién) N/A

SSEPI (Sélo inversion) NI A

VALOR | VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS ($28 :00.000) MICTE ;;..
" | SU DURACION SERA- DE CUATRO_=MESE

PLAZO -~ SUSCRIPCION DELACTA DE INICIO '

El MUNICIPIO se compromete a pagara] QONTRAﬂ A lvalor del presente
contrato en -CUATRO (04) MENSUALIDA DES VENCIII\S POR UN VALOR
DE: SIETE MILLONES DE PESOS ] CTE ($7 ;‘0_,00 000) M/CTE previa
presentacion de'la cuema de cobro ylo factura certrﬁcamon de cumghmlento

FORMA DE PAGO

Péginalde2




CONTRATACION

Version: 04

Vigencia: 02/01/2025 ?wzrbvfwfm»

Ferans Natyrat

'+ i+ linforme de actl\ndades del contratista, entrega de soportes de pago de
i72:| [seguridad social correspondlente al mes ejecutado, informe del supervisor y
¢‘|{certificado de cumplimiento a cabalidad de'las actividades a cargo del
' |-icontratista. El iltimo pagd se'realizara con acta, de finalizacion Y paz y salvo.

El certificado de

_l
k
[

A4

regi tro presupuestal afectara los sngurentes ru bros

ministrativo de Confratacién Publica

1 l
i R e i 4 CCPET . CPC VALOR
COR{ & DESCRIBCION DANE | PRESUPUESTO
4 OTROS SERVICIOS | 2.1.2.02.
i 1:21.1.0 | PROFESIONALES, 02.008 83990 $28.000.000
. gk .00 TECNICOS Y
J.CLD | EMPRESARIALES
"i-i | N.CP.
e De conforr'n a'él? i sollcntud si el valor a registrar es inferior al valor del Certificado de disponibilidad
presupuest i fa;v;)l' ajustaﬂo en ese valor.
Lr h A : J‘ o “ |

Revisé: Alejandra Castillo Blandén

Cargo: Directora D.A.C, P

Aprobé: Alejandra Castillo Blandén i
Carge: Directora DA.C. P ‘

o
i :‘ n
i i
il -4
ve
AL
W
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Cpitise

Faemes Hatlnl

ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META -

1011 - SECRET/.RIA DE HACIENDA

REGISTRC PRESUPUESTAL
VIGEXCIA FISCAL - 2025

NIT: 800079035 - 1
et INFORMACION GENERAL DEL REGISTRO.PRESUPUESTAL DE FUNCIONAMIENTO

NUMERO DE REGISTRO RES 2025000043 _FECHADEEXPEDICION . [ ENEA7.2025

NUMERD DE CDP DIS2025000074  ~ : FECHADEEMISION (ENEAS2025
0001 - CONTRATO DE PRESTAGION ™ el (ps

N A e ceveermecrereen DESERVIDIOS . _; NDCONTRATORESGLUCEN | o8y || &

BENEFICIARIO _40.392.762 - SANCHEZ RODRIGUEZ CIELO PATRICIA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYO CONTABLE Y

CONCEPTO DEL REGISTRO FINANCIERO EN LOS DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES QUE ADELANTA EL DEPARTAMENTO

~ $28.000.000,00

ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN-META . ..
- SON. VEINTIOCHO MILLONES PESOS CON CERO CENTAVOS MIL.

ECCION:PRESUPUESTA

DEPENDENCIA

| Administracién Central

F - FUNCIONAMIENTO ADMINISTRACION CENTRAL

MPUTACION PRESUPUESTA

| [[OBJETODEL GASTO AC.2.1.2.02.02.008,05-63980 OTROS SERVICIOS PROFESJONALES, TECNICOS Y EMPRESARIALES NCP. .
FUENTE O RECURSO 1007-1.210.00-[C.LD, ] 5
[ "ProDUCTO cPC 83390 - OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, TEGNIGOS Y EMPRESARIALES N.GP.
VALOR FUENTE $ 28.000.000,00
[ FIRMA RESPONSABLES

ELABORADQ POR;

!
ALFONSO PERALTA E[BADEJESUS ¥
JEFE DE OFICINA DE PRESUPUESTO /

™

Con la suscripcién del presente documento, el ordenador de gasto o su delegado certifica queia programacién presupuestal del proyecto ha sido
validada y correspande a |a normatividad aplicable, y comprende 2 plenitud su responsabilidad por cualquier error formal o sustancizl que se presente

FECHA IMPRESION: ENE.18.2025

IP: 186.148.475202

en el documento (articulo 57 ley 1952 de 2019).

IMPRIMIO: URCDRIGUEZ . ' ELABORG:" |
\ i Pégina 1 de 1
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1 1

l
i
Pl
AN T I
ACTA DE INICIO : ’{ ik
CONTRATACION i :f| i | B
Codigo: DAC-FR-29 |  Versién:03 | Vigencia: ‘17/01{(2025 e

ACTADEINICIO

H o

|
1
i
i
|
|

NUMERO DEL CONTRATO Y/O T

CONVENIO Y FECHA: 0026-2025 DEL 17 DE ENERO DE 2005 | § i
TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS: PROFESIONALES
“ PRESTACION DE i SERVICIOS: {i PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS PARA | REALIZAR {APOYO CONTABLE Y
FINANCIERO EN  LOS .- D[FERENTES PROCESOS
CONTRACTUALES QUE ' ADELANTA :EL . DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE CONTRATAC!ON PUBLICA DEL MUNICIPIO
OBJETO: DE PUERTO GAITAN — META: - S
VALOR: VEINTIOCHO MILLONES DE PESQS MICTE ($2s 000.000)
NOMBRE DEL CONTRATISTA: __| CIELO PATRICIA SANCHEZ RODRIGUEZ] |i
NUMERO DE IDENTIFICACION: 40.392.762 DE VILLAVICENCIO-META *1 ¢ 1 i
NOMBRE DEL REPRESENTANTE 68 ¥ ;f't T
LEGAL (CUANDO APLIQUE) N/A | 59 » & odd i 2
NUMERO DE IDENTIFICACION: N/A 5 R W
NUMERO Y FECHA REGISTRO : 3 } T
PRESUPUESTAL: 2025666043 DEL 17 DE ENERO DE 2025 (.8 <
NOMBRE DEL SUPERVISOR / L3 - T H ] H
INTERVENTOR Y NUMERO DE 1 P 4 o
IDENTIFICAGION: ALEJANDRA CASTILLO BLANDON © -1 | o
DIRECTORA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CARGO DEL SUPERVISOR: CONTRATACION PUBLICA . H
TERMINO DE EJECUCION: CUATRO (04) MESES o
FECHA DE INICIO DIECISIETE (17) DE ENERO DE 2025 THIE
FECHA DE TERMINACION: DIECISEIS (16) DE MAYODE 2025 .. %] : || .
FECHA PRESENTE ACTA: DIECISIETE (17) DE ENERO DE 2025 I
: J
F

Alos Diecisiete (17) dias del mes de Enero de 2025, se reunieron en las mstalamones de Ia Alcaldua de Puerto Gaitén
(Meta), CIELO PATRICIA SANCHEZ RODRIGUEZ, mayor de edad, identificada con cedula de ciudadania No.
40.392.762 Villavicencio-Meta, en su calidad de Contratista, y ALEJANDRA CASTILLO BLANDON identificada con

cédula de ciudadania No. 1.121.879.360 expedida Villavicencio — Meta en su calidad dehsupewlsora en su calidad

de Supervisora, con el fin de dar inicio formal al Contrato en mencion, pre\na venf cacnon de todos los documentos y
requisitos legales. AT S .

Para constancia se firma por quienes en ella intervinieron, ey
e Al /K K AL
ALEJANDRA C DON MEE@’PATR] :

i a del Departamento Administrativo ‘

de Contratacion Piblica

o = Ponl e b B
Elzboré: Deisy Pardo Guevars, | _Revisé: Dorey Edith Seijz Urauijo I+ ). ; | Aprobe: Algjandra Castillo Blandon
Cargo: Cps 0005 del 2024 d P | Cargo: Cps 0006 del 2024 del DACF- / - ; | Cargo: Directora del DA.C. P

v - 118 & ATF

. Péaginaldel




CUENTA DE COBRO No. 1

RAZON SOCIAL ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN
DIRECCION Calle 10 No. 10 - 60 Centro TELEFONO 3203750721 / 3128854597
NIT 800079035-1
FECHA DE LA TRANSACCION NIT/C. ‘
18/01/2025 lec 46,392,762
DESDE HASTA _
PERIODO DE COBRO DIA MES ANO DIA ‘NIE.S ANO
17 de Enero del 2025 y 16 de F;br’éro del 2025
NOMBRE Y APELLIDOS DEL 7
BENEFICIARIO DEL PAGO CIELO PATRICIA SANCHEZ RODRIGUEZ
CIUDAD
VILLAVICENCIO-META
DIRECCION _ " .
Calle 14 No. 41A-18 Buganvilles- Villavicencio
TELEFONO '
3105503337
FECHA Y CONTRATO :
No. 0026 DEL 17 DE ENERO DEL 2025
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYO CONTABLE Y
OBJETO FINANCIERO EN LOS DIFERENTES PROCESQS
CONTRACTUALES QUE ADELANTA EL DEPART@:MENTO
ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION PUBLICA DEL MUNICIPIO
DE PUERTO GAITAN — META
( VALOR DEL PAGO $ { 7.000.000
FIRMA

NOTA: PRIMERA CUENTA ADJUNTAR EL RUT



; ) I A N Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 |2 | Actualizacion

4. Ntimero de formulario 14902073265
7707212489934'8020\ 000001450207326
P i .
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional e L\ 14. Buz6n electrénico
) P SN N
403927620 Impuestos y Aduanas de Villavicencio L~ \ -),";2 2 L~
IDENTIFICACION A KOS
24, Tipo de contribuyente 25, Tipo de documento 26. Nomero de Identificacién ., \‘*_wd / j:ﬂ b
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 403927 6\2 \ e,
Lugar de expedicion 28, Pals 29, Departamento b lBO.-quEndm‘.umcnp\o
COLOMBIA 1 6 9 [Meta ’Vlllawcenmo 001
31. Primer apellido 32. Segunde apellido 33. Primer nombre : Wis 32-C6s nombres
SANCHEZ RODRIGUEZ CIELO . .’/ \ ';__JEA‘TRICIA
35. Razén social Sy e
36. Nombre comercial -
LIBICACION .
38. Pals 3. Departamento s i ¥ 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Meta LY - 5 0 | Villavicencio 001
41, Direccién principal )
CL14 41 A 18 CONJLOS BUGANVILLES RESIDENCIAL CA | 20
42, Correo electrénico cielopsr@hotmail.com ol A Nt -
43. Cétigo postal 44, Teldfond, 1, N 667 97 1 445 Teiéfono2 3105503337
S N L'ASIFICACI()N
Activigad-econémica . "t - Ocupacién
Actividad principal _ Acuvidad sedundaria., Otras actividades 52. Namero
46. Cédigo 47. Fecha inicio actividad 48. coc'qo" _ "48{Fechainicio sctivicad 50. Codigo 1 2 51. Cédige establecimientos
|oo1o||2020,05,16|\69 120190722] 7 49 0|55 1 4 | | | |
" A “~Rasponsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 3 \k 9 ., 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 2 22 23 24 25 26
T PP PN IR D10  A  E  A  B  A
DS Impto. renta y compl. régimen ordinar-___ N
22- Obligado a-cumplir deberes formales a [
49 - No responsable de IVA S NN
Usuarius aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| | | | | | | ’ l l 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57. Modo |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
L [ [ [ | l | e '
|

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcidn en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en consecuencia no se exigird su renovacién
Para uso exclusivo de [a DIAN

59. Anexos | D NO E 60. No. de Folios: 0

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspensicn Sin perjuicio de las verificaciones gue la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar Firma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarédn los procedimientos administrativos
sancionatorios © de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trémite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

984. Nombre SANCHEZ RODRIGUEZ CIELO PATRICIA
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacién documento PDF; 18-02-2025 11:09:22AM



ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION Q; e
CONTRATACION ; ' .
Codigo: DAC-FR-54 Versién; 02 Vigencia: 10/01/2025 | Prevte Gaitii

| FECHA DEL INFORME:

| 18/02/2025 "

1 INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

NUMERO DE PROCESO:

CD-023-2025 /

NUMERO Y FECHA DEL
CONTRATO:

0026-2025 DEL 17 DE ENERO DE 2025 il

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALEi/

OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYO
CONTABLE Y FINANCIERO EN LOS DIFERENTES
PROCESOS CONTRACTUALES QUE ADELANTA EL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN - META"

NOMBRE DEL CONTRATISTA
CON NUMERO DE
IDENTIFICACION

CIELO PATRICIA SANCHEZ RODRIGUEZ g
C.C. 40.392.762 DE VILLAVICENCIO - META

CONDICIONES INICIALES ‘ /

VALOR DEL CONTRATO:

VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS (28.000.00
M/CTE

CONTRATO:

PLAZO DE EJECUCION: CUATRO (4) MESES d

FECHA DE INICIO: 1¥itvabin vV !

FECHA DE TERMINACION: | 16/05/2025 | /
MODIFICACIONES

SESION: hEA

PRORROGA: i

TOTAL PLAZO DE EJECUCION: | N/A

ADICION: R

NUEVO VALOR DEL | N/A

Péginalde9




FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

| PROFESIONALES Y/C DE APOYO A LA GESTION :
| CONTRATACION ' b

s || Codigo: DAC-FR-54 Version: 02 Vigencia: 10/01/2025 | Prevte Saitiic
SUSPENSION: i

REINICIO: . NIA

MODIFICATORIA | NIA

ACLARATORIA:

NUEVA  FECHA DE | N/A

TERMINACION DEL

CONTRATO:

2 DESARROLLO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

No.

ACTIVIDAD ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

1

Asesorar al Municipio desde el punto:

de vista contable y financiero para el
mejoramiento de sus procesos
institucionales relacionados con los
procesos de seleccién en el marco de
la contratacion estatal.

Durante el periodo del 17 de enero al 16 de
febrero de 2025, se realizaron las siguientes
actividades:

I-Se llevé a cabo reunién con todo el
i personal del Departamento, para la revisién
del contenido de cada uno de los formatos
FR-DAC y se recibié la asignaciéon de los
formatos para actualizar.

-Se realizé el gjuste y/o creacién de los
formatos FR-DAC para:

*Evaluacion Financiera

I *Evaluacién técnica
 *Consolidado de evaluacidn inicial
*Evaluacion juridica

“Apertura de sobre economico
*Acta madificatoria

“Solicitud de registro presupuestal
“Aprobacién de garantia

“Acta de inicio

*Minuta Prestacion de Servicio
*Minuta Adicion y Prorroga

- *Consolidado de evaluacion final
*Estudio Previo para procesos de
prestacion de servicios

*Estudio Previo Licitacion Publica,
seleccion abreviada, concurso de méritos y
| subasta.

Pagina2 de 9



ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE S
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS AP
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

Céddigo: DAC-FR-54

Version: 02

Pwewbol:rm taie

Vigencia: 10/01/2025

No.

ACTIVIDAD ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

‘| cuantia 001 y 002 del 2025 y contratacion

-Se realizé comparativo de presupuestos
oficiales de los procesos de minima cuantia
desde la 070 a la 086 del 2024, seleccion
abreviada 005 y 008 del 2024, minima

directa festival de verano, para determinar
un estandar de precios para items de
hospedaje, alquiler de sillas, mesas, carpas,
desayunos, almuerzos, refrigerios, cena,
bolsa de agua, suministro de termos,
gorras, maletin y agendas. :

Apoyar el Departamento
Administrativo de Contratacién
Publica, en la elaboracion y revision de
estudios de  converniencia y
oportunidad, proyectos de pliegos y
pliegos de condiciones que ie sean
asignados poi el Departamento
Administrativo de Contratacion
Publica de Puerto Gaitan -Meta.

| -Se realizd la revision de la minuta del

|de las sedes educativas urbanas y

Durante el periodo del 17 de enero al 16 de
febrero de 2025:

-Se realizo la revision de.la minuta del
contrato cuyo objeto es “interventoria
técnica, juridica, administrativa vy
financiera del programa de alimentacion
escolar regular e indigena en las sedes
educativas del area urbana y rural del
municipio de puerto Gaitan, en
implementaciéon del proyecto bpin
2024505680104, A

contrato cuyo objeto es- “Suministrar
complemento alimentario modalidad
racion industrializada, preparada en sitio
y/o comida caliente transportada dentro
de la implementacion del programa de
alimentacion escolar (PAE)a estudiantes

rurales del Municipio de Puerto Gaitan-
Meta”. |

ragma3de9




FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

| CONTRATACION R
ruemocarinuens | Codigo: DAC-FR-54 Version: 02 Vigencia: 10/01/2025 | Prerte Gaitii

--Se realiz6 la revision del acta aclaratoria
con los respectivos soportes y presupuesto
‘oficial del contrato No. 187 del 2025 cuyo
objeto es : Prestacion de servicios
.| logisticos y operativos requeridos en el
| marco del manacacias festival de verano
2025 en el Municipio de Puerto Gaitan -
‘Meta. -

-Se realizd revision del presupuesto oficial,
estudio de mercado, estudio previo y
especificaciones técnicas para llevar a cabo
la contrataciéon de alquiler de maquinaria
| para e! mantenimiento y conservacion
del equipamiento en la zona urbana y
rural del Municipio de Puerto Gaitan-
Veta.

-Se realiz6 revisiéon del presupuesto oficial,
astudio de mercado, estudio previo y
especificaciones técnicas para llevar a cabo
ia coniratacion de suministro de
| materiales pétreos necesarios para el
mantenimiento, conservacion y
mejoramiento del equipamiento en la
zona urbana y rural del Municipio de
Puerto Gaitan-Meta.

-se realizé revision del presupuesto oficial,
estudio de mercado, estudio previo y
e:specificaciones técnicas para llevar a cabo
la contrataciéon por convocatoria publica
ESAL régimen especial re-005-2024,
decreto 092 de 2017 cuyo objeto es “Aunar
esfuerzos para la asistencia, cuidado y
-atencién integral a la poblacion de
radultos mayores residentes en la zona
urbana y zona rural (veredas-centros
poblados y resguardos indigenas) y en el
' centro de bienestar y vida del Municipio
| de Puerio Gaitan — Meta”.

Pagina 4 de 9




ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

Cadigu: DAC-FR-54

Version: 02

Pree ‘w_'cfiv‘f LA

Vigencia: 10/01/2025

No.

ACTIVIDAD ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

3

Apoyar a la Proyeccién de respuesta a
las observaciones de orden financiero
y contable presentadas por los
oferentes dentro de las diferentes
etapas del proceso de seleccién que
sean adelantados por &l
Departamento  Administrativo = de
Contratacion Publica de Puerto Gaitan
-Meta.

Durante el periodo del 17 de enero al 16 de
febrero de 2025:

-Se apoyo la elaboracion de la Adenda No.
3 al proceso de Licitacion Publica LP-
SEDET-009-2024 objeto: “Suministrar
complemento alimentario modalidad
racion industrializada, preparada en sitio
y/o comida caliente transportada dentro
de la implementaciéon del programa de
alimentacion escolar (PAE) a estudiantes
de las sedes educativas urbanas y
rurales del Municipio de Puerto Gaitan-
Meta”.

-Se apoyo la elaboracién de la Adenda No.1
y Adenda N. 2 para la convocatoria publica
ESAL régimen especial re-005-2024,
decreto 092 de 2017 cuyo objeto es “Aunar
esfuerzos para la asistencia, cuidado y
atenciéon integral a la poblacion de
adultos mayores residentes en la zona
urbana y zona rural (veredas-centros
poblados y resguardos indigenas) y en el
centro de bienestar y vida del Municipio
de Puerto Gaitan — Meta™.

-Se apoy6 la respuesta a dos 2 derechos

|de peticion a la Veeduria de Cartagena

Bolivar, del proceso de seleccion de
licitacion publica LP-SEDET-009-2024
Suministro PAE. '

Pagina5de9




FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE =
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS HAP:
: PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION o

ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

' Cadigo: DAC-FR-54

Version: 02

I
| Vigencia: 10/01/2025

Pné’ff,‘o ‘ffM éﬁu

No. ACTIVIDAD ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

5 |Acompafiar las audiencias de
Adjudicacion y resolver las
observaciones contables y financizras
gue en el transcurso de la misma
llegaren a presentar los oferentes.

. transportada

Durante el periodo del 17 de enero al 16 de
febrero de 2025 se participé en la audiencia
de adjudicacion del siguiente proceso de
contratacion:

-LP-SEDET-009-2024 con objeto
“Suministrar complemento alimentario
modalidad “racién  industrializada,
preparada en sitio y/o comida caliente
dentro de la
implementacion del programa de
zlimentacion escolar (PAE) a estudiantes

de las sedes educativas urbanas vy

rurales del Municipio de Puerto Gaitan-
Meta”.

6 |Asesorar al Municipio en la aplicacién
de las directrices financieras vy
contables que constantemente expide
Colombia Compra Eficiente a través
de sus manuales y circulares, con el
fin de. que las actuaciones se
adelanten conforme a la normatividad

en su gestién contractual.

y se fortalezca la gestién del municipio
| 2.Procedimiento para adquisiciones por

Durante el periodo del 17 de enero al 16 de
febrero de 2025 se realizé la revision de los
procedimientos ajustados a la normatividad
vigente y las directrices expedidas por
Colombia Compra Eficiente, para llevar a
cabo los procesos contractuales asi:
1.Procedimiento para Licitacion Publica

acuerdo marco de precios.
3.Procedimiento para Adquisicion por bolsa
de productos.

4 Procedimiento para Seleccion Abreviada.
5.Procedimiento para Concurso de Méritos
Abierto.

6.Procedimiento para Concurso de Méritos
per precalificacion.

7.Procedimiento para Urgencia Manifiesta
8.Procedimiento  para  Contratos vy
Convenios Interadministrativos

Como contratista del Municipio, declaro que ioda la informacién relacionada en el presente
informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del presente
periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de seguridad y
salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad y Salud
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AP FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

PUEATS GAAN, META Codigo: DAC-FR-54 Version: 02 Vigencia: 10/01/2025 | Prerte Gaitiic

en el Trabajo y Gestién Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma y
certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes,
con los ingresos provenientes del contrato.

Ny

/

CIELO-PATRICIA SANCHEZ
CC. 40.392.762 DE VILLAVICENC

\
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FORMATO UNICO DE INFORME DE A’CTIVIDADES Y~(‘;ERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

-

ALCALDIA DE

memoeamiuens | Codigo: DAC-FR-54 Version: 02 Vigencia: 10/01/2025 | Preerbo Gaitiic

3 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PAGO A LA SEGURIDAD
SOCIAL

A la fecha de presentacién de los documentos requeridos para el pago, la supervisora certifica que
la contratista cumplié en el periodo del 17 de enero al 16 de febrero de 2025, con el pago conforme
a los documentos soportes de Aportes Obligatorios al Sistema de Seguridad Social (SALUD,
PENSION y ARL) correspondiente a los ingresos provenientes del Contrato de Prestacién de
Servicios suscrito con la Alcaldia del Municipio de Puerto Gaitan-Meta, materia del presente pago.

La certificacion la realizo previa verificacion del pago por los medios electrénicos de la Planilla del
pago a la Seguridad Social, PILA Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes al pago a la Seguridad
Social, correspondiente a la planilla de N.° 9480413492 pagada el 18 de febrero de 2025, con pago
a SALUD (SANITAS), PENSIONES (COLPENSIONES) y ARL (SURA). Correspondiente al mes
enero de 2025 adjunta en un (1) folio.

MES No FECHA VALOR DEL SALUD PENSION ARL TOTAL
PLANILLA PAGO DE 40% 1BC
PLANILLA
ENERO 9480413492 | 18/02/2025 | 2.800.000 350.000 448.000 14.700 $ 812.700
. VALOR TOTAL $812.700

La presente supervision se abstendra de verificar el pago de seguridad social del mes de FEBRERO en razén
a lo preceptuado en el Decreto 1273 del 23 de julio de 2018, Articulo 3.2.7.6 Plazos. Entendiendo que la
obligacion del pagc es mes vencido.

4 BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA. El siguiente es el
balance financiero de ejecucion del contrato:

Concepto Valor
@ |VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $ 28.000.000
b | VALORES PAGADOS $0
C | VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $ 7.000.000
d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $21.000.000
e | Saldo a favor del municipio (en el Gltimo periodo de cobro) N.A
f Valor total a liberar del RP (en el ultimo periodo de cobro) N.A.

5 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: En mi calidad de Supervisora certifico que el contratista hizo entrega en medio
fisico y digital de los archivos y documentos y demas informacion manejada resultante durante
el presente periodo de ejecucion.

6 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION: En mi calidad de Supervisora

certifico que el contratista dio cumplimiento a ios requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestion.
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

: CONTRATACION o
PUEATS GATTA HETA Cadigo: DAC-FR-54 Version: 02 Vigencia: 10/01/2025 | Prerte Gaitis:

7 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR:

En cumplimiento con las tareas de vigilancia de la ejecucion contractual e informar al alcalde del
Municipio de Puerto Gaitan, respecto del desarrollo del contrato, verificando el cumplimiento de las
obligaciones contractuales durante la ejecucion del contrato y en desarrollo de las obligaciones
legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes de la ley 1474 de 2011 y el Manual de
Contratacion y de Supervisién e Interventoria del Municipio.

Por medio del presente escrito certifico en mi calidad de SUPERVISORA del contrato N° 0026 de
2025, que, el contratista, durante este periodo, cumplié a satisfaccion las actividades descritas en
el presente informe que corresponde al pago parcial del periodo del 47 de enero al 16 de febrero
del 2025, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social integral, razon pora cual se autoriza
el pago parcial {(‘501 por el valor de $ 7.000.000.

arite Coliy <~

ALEJANDRA CASTILLO BLANDON
Directora-Bepartamento Administrativo Contratacion Publica

™~ (\

Elabord: Cielo P. Sanchez ™\ Revisd: Alejandra Castillo Blandéng Aprobd: Alejandra Castillo Blandén
Cargo: CPS DACP ~T0 Cargo: Directora DACP 7 %% | Cargo: Directora DACP L 4{2&

x
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° Cielo Patricia Sanchez Rodriguez | e | 8| o
Para: Departamento Contratacion I Jie2/01/2525 730 PM

~

@ ADENDA No.t. RE-D05-2024.d0...
56KE

Buenas noches , adjunto envio adends para la convocatoria regimen especial 005-2024 adulte mayor, para porfavor:publicar
mafiana. ' ) 4

“~ Responder ~* Reenviar

X< 3

ADENDA 2 ADULTO MAYOR " ~ B

& ‘ @Aumm 2024.docx |
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° Cielo Patriciz Sanches Rodriguez &t oo B e
Pars: Departamento Contratacion MIE &/01/2025 237 P

W

s ADENDA No.2. RE-005-2024.do...
= S5%E

ADENDA 2 PAE 2025
_-;]
E—— T T T Y S D e T B S S _
° Cielo Patricia Sanchez Rodriguaz e © 2 | -

Para: Departamento Contratacidn due éibuzaés T:25AM

g ADENDA No. Z.docox
= S3IKE

Conforme a las respuestas d_adés por la secretaria de educacidn del municipio a las observaciones de"pliég_q.s‘-.d'eﬁqfﬁyqlsg remite.
adends para publicar hoy antes de las 9 am.
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OBSERVACIONES ETAPA PREVIA ALQUILER MAQUINARIA FEST VERANO
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= 256K8 o | 289K8

2 arefivos 2qiuntos {S46KE) 'O Guafdartodd eh OfeDrive 4 Descargartodo

En color azul estan indicados los sjustes juridicos solicitados y en amarillo lo pendiente de la informacian del cdp y plan de
adquisiciones

€. Responder | 7 Reenviar

MINIMA MATERIALES PETREOS FESTIVAL DE VERANO
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= 23TKE || 197 26088 = 33KB
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ENVIO EN COLOR AZUL LAS OBSERVACIONES Y EN AMARILLO LO PENDIENTE DEL PLAN DE COMPRAS Y CDP.
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ETAPA PREVIA CON OBSERVACIONES FESTIVAL DE VERANO 2025 ~

&2 @ 2P VERA.efero.dock

S i S e e TR TR T T
o Cielo Patricia Sanchez Rodriguez n & A B
Para: Departamento Contratacion. Sar 140172025 230 PM

3 EP VERANOFESTconobservl.. ., | g PPTO VERANO can observ 14..
""" 2E2ZKB 7T EeXe

Ko
2 archivos adiuntos Eﬁﬁ K8 f—"- Guamrbc&candnm = Descargar iode

Adjunto estudio previo con observaciones en AZUL, el presupuesto tiene observaciones en las casillas de excel como comentario
adjunto y estan en color azul..
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| ‘B & *30CED. DYCanc

. Cielo Patricia Sanchez Redriguez -
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¥ Mostrarios Bdatos sdjuntos 16 MB)  © [Guardarioda enOnelidve 4 Destargar tode
De acuerdo a su solicitud envic los procedimientos ajustados en color morado para su revision.

“\ Responder 7 Resnwviar

RE: Solicitud revision Adicion No 1y Prorroga No.1 contrato 002 del 2025 i ™~

% | 091 ofc.CBO.docx | £2 ALcisonzoo: @’_SrSnLQE.Q;dw—.I B 7, Sali.CIED.cock |
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° Cielo Patricia Sanchaz Radriguaz S OW A E e
Para: Departamento Contratacidn Diarn T6/02/2025 455 Py
go 1. oficio a contratists REVISADL. ., [ 2 respussta contratists.pdf - [y 2. comunicacion2 - balendce’..
- i S ¥ w3Ks

% MNesozrles £ datos adluntos (3 M3) = Guardzriooc en OneDrive = Descargartoco

buenas tardes, conforme a su solicitud adjunte reenvio los documentos con las observaciones correspondientes en comentario.
Cordialmente,

CIELO PATRICIA SANCHEZ R
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H—a
| & FORMATO DE ACTA PARCIAL
CONTRATACION oo
soieamiaoe | Cédigo: DAC-FR-60 Versién: 03 Vigencia: 09/01/2025 Prebyle Crpitin:
ACTA PARCIAL No. _—1 de 2025
CONTRATO No. 26 DIA 17 ges/ / 1~ ARO. 2025
‘PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA
REALIZAR APOYO CONTABLE Y FINANCIERO EN LOS DIFERENTES
OBJETO: PROCESOS CONTRACTUALES QUE ADELANTA EL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN - META"
VALOR DEL CONTRATO LETRAS Y NUMERO: VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS (28.099@’00)
CONTRATISTA: CIELO PATRICIA SANCHEZ RODRIGUEZ
CONTRATANTE: MUNICIPIO PUERTO GAITAN - META  _—
PLAZO DE EJECUCION: CUATRO (04) MESES .~
FECHA DE INICIO 17 DE ENERO DEL 2025 -~
FECHA DE TERMINACION 16 DE MAYO DEL 2025 - i
FECHA PERIODO COBRO 17 DE ENERO AL 16 DE FEBRERO DEL 2025
SUPERVISOR DEL CONTRATO: ALEJANDRA CASTILLO BLANDON
J— DIRECTORA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION
PUBLICA
AFECTACION PRESUPUESTAL (Ver Instrucciones de diligenciamiento)
REGISTRO PRESUPESTAL 2025000043 s
RUBRO PRESUPUESTAL AC.21.2.02.02008.05<" |  FUENTE :  [1007-32.1.0007
VALOR TOTAL DEL RUBRO $ = 28.000.000:00
VALOR PAGADO $ 5
VALOR A PAGAR $ 7.000.000,00
SALDO $ 21.0004000,00
OBSERVACIONES
BALANCE FINANCIERO
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 28.000:000,00
VALOR ACTAS ANTERIORES $ 275
VALOR PRESENTE ACTA $ 7.000.000,00
SALDO POR EJECUTAR $ 2100000000
SUMAS IGUALES: $ 28.000.000,00 | $ © 28.000.000,00

/
Con la firma del presente acta parcial el contratista se declara a paz y salvo, con el Municipio de Puerto Gaitén - Meta, en lo que

respecta al periodo del 17de enero al 16 de febrero de 2025.
/

Dado a los 18 dias del mes de febrero g_e_ 2025.

/ /
i o 5
,ﬂéo/ezrrf/z Gl
7
Directora DepartamentoAdministrativo Contratacién Publica Contratista sl

Supervisora w




Puerto Gaitan, 18 de febrero de 2025+ '

Sefiores:
SECRETARIA DE HACIENDA
Alcaldia de Puerto Gaitan - Meta

REF: Certificacion para efectos de disminuir la base gravable a la que se le aplicara la Retencién en la Fuente,
segun articulo 383 del Estatuto Tributario Nacional, modificado por el articulo 42 de la iey 2010 de 20189,

CERTIFICACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Yo CIELO PATRICIA SANCHEZ RODRIGUEZ/.id'entificada con cédula de ciudadania No 40.@92462 expedida
en Villavicencio-Meta, con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley 2010 de 2019y
del paragrafo 2 de articulo 383 del Estatuto Tributario, la cual se le aplica a los pagos o abonos en cuenta por
concepto de ingresos por honorarios y por compensacion por servicios personales, certifico la siguiente
informacion:

1.

¢ Ha contratado o vinculado mas de un trabajador asociado a mi actividad econdmica por al menos
noventa (90) dias continuos o discontinuos? (Paragrafo 2 art.383 E.T.)

sl () NO (x)

De la misma manera, en €l momento en que contrate o vincule mas de un trabajador asociado a mi
actividad econdmica, me comprometo a informar.

Mis ingresos en el afio gravable inmediatamente anterior provienen de la prestacion de servicios
personales mediante el ejercicio de profesiones liberales o de la prestacion de servicios técnicos que no
requieran la utilizacién de materiales o insumas especializados o de maquinaria o equipo especializado,
en una proporcion igual o superior a un ochenta por ciento (80%) del total de mis ingresos percibidos en
el periodo fiscal:

SI(x) NO ()

Mis ingresos brutos en el afio gravable inmediatamente anterior superaron mil cuatrocientos (1.400) UVT
($65.891.000, para ingrescs del afio 2024):

SI(x) NO ()

De igual forma, estoy obligado (a) a presentar declaracion de renta por el afio gravable inmediatamente
anterior:

SI(x) NO ()

Cordialmente,

FIRMA:

VR
(; XA CTA/

NOMBRE: CIELQ' PATRICIASANCHEZ RGDRlGEZ.I\\
C.C. 40.392.7 xpedido en Villavicencio - Meta.
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Certificacion
Bancaria

Jueves, 02 de enero de 2025
A quien pueda interesar

Bancolombia S.A. se permite informar que CIELO PATRICIA SANCHEZ RODRIGUEZ
identificado(a) con CC 40392762, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Producto No. Producto Fae‘-f;‘;_ﬁ'frir-tgéa

Cuenta Ahorros / A la mano 39551689194 2023-04-21

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*3i desea verificar la veracidad de esta informaci6n, puede comunicarse con la Sucursal Telefonica Bancolombia a los siguientes nlimeros: Medellin -
Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 C0 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 Resto del pais: 01800
09 12345.Sucursales telefénicas en el exterior: Espafia(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.

Catalina Cortés Uribe.
Gerente Servicios Contact Center & BPO.

= Bancolombia

Bancolombia nunca solicitara sus datos personales o de sus productos bancarios mediante vinculos de correo electrénico. En caso de recibir alguno,
reparrele de inmediato & corrensospechoso@bancolombia.com.co



