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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Villavicencio, Febrero de 2025  

 

Señora 
ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ 
SUPERVISORA CONTRATO No. 7283435 
Profesional de Emprendimiento 
Centro de Desarrollo Empresarial SENA SBDC 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Febrero del año 2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7283435 del año 2025 

Amparo Shirley Blanco Zea, identificado con la cédula de ciudadanía No. 30.080.814 de 
Villavicencio-Meta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Área de Emprendimiento, 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Cincuenta y un 
millones doscientos noventa y dos mil quinientos pesos mcte ($51.292.500). COP 
Amparados en el CDP No 2225 del 10 de enero de 2025 y RP 5625 de enero del 2025 
dependencia 101039 DESPACHO REGIONAL - EMPRENDIMEINTO C-3602-1300-14-20305C-
3602032-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA 
EL EMPRENDIMIENTO – SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: 
DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL. 
 
Esta suma será pagada por el SENA, un primer pago de once (11) días del mes de enero, 
desde el 20 de enero por valor de $1.791.167 un millón setecientos noventa y un mil ciento 
sesenta y siete pesos m/cte,   diez (10) pagos iguales por un valor de $ 4.885.000 cuatro 
millones ochocientos ochenta y cinco mil pesos c/u. y cuatro (4) días del mes de diciembre 
de 2025, A partir del 20 de enero del 2025. Plazo: Hasta el 04 de diciembre de 2025. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de 

desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de 
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acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, e instrucciones 

de la Regional y/o el centro de formación, para el cumplimiento de las metas, objetivos e 

indicadores de la Regional. 

Obligaciones Especificas: 
N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Cumplir con el plan de 
acción formulado con 
base en los 
Lineamientos 
entregados por la 
Coordinación Nacional 
de Emprendimiento.  

Se diligencia y se entrega el plan de acción 

correspondiente al mes de febrero del 2025. 

GEE-F-007 
Formato de 
Plan de Acción 
y Seguimiento, 
Drive, Fotos y 
evidencias. 

2 Realizar las 
orientaciones a 
usuarios de su propia 
gestión y las que le sean 
asignadas por el Centro 
de Desarrollo 
Empresarial y la 
Regional  

Se realizó Orientación el 6 de febrero de 8:00 a 

10:00 a.m. con asistencia de 50 personas 

orientadas y el mismo día en Jueves de 

Emprendimiento de 2:00 a 4:00 p.m. con 

asistencia de 48 personas en Auditorio SENA, 

se contó con el caso de éxito del emprendedor 

Juan David Cely de la Empresa Fondo 

Emprender Bora Bora, la intervención APE 

Agencia Pública de Empleo  SENA Orientadora 

Lili Gil. También se realizó inducción de 

aprendices del Técnico en  Construcción de 

Edificaciones CISM el miércoles 12 febrero 2:40 

a 3:20 p.m en el Auditorio SENA. 

listas de 
Asistencia 
GOR-F-085 y 
registro 
fotográfico, 
SIGE, Drive, 
Formato F-10 
Orientaciones  

3 Realizar los 
entrenamientos y 
bootcamps a usuarios 
de su propia gestión y 
los que le sean 
asignadas por el Centro 
de Desarrollo 
Empresarial y la 
Regional   

Nota: Durante este mes no se realizaron ni 

entrenamientos ni bootcamps, porque estos 

eventos están programados para otros meses 

del año. 

 

N.A. 

4 Formular los planes de 
negocio de los usuarios 
de su propia gestión y 
los que le sean 
asignadas por el Centro 

Se está trabajando en la actualización y ajuste 

de los planes de negocio para presentar en 

convocatorias nacionales Fondo Emprender 

2025. 

Formatos 
establecidos 
por el Sena 
SBDC, 
Inventario de 
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de Desarrollo 
Empresarial y la 
Regional   

Se tiene en asesoría a los emprendedores para  
Convocatoria Economía Campesina:  

1. Álvaro Mendoza Rodas ID 98458 
Productos Mendoza de Fuente de Oro 

2. Granja Avicola La Esperanza – Lider 
Yaneth Guerrero – Pto. Concordia 

Para otras Convocatorias Nacionales: 
3. Nicolas Chacón Sáenz de Ganadería 

Tecno Sáenz ID 96455 - La Macarena 
4. Jhon Esneider Bejarano de Juanchos 

Arepas ID 88849 de Villavicencio. 
5. Jedixon Hernández de La Paletteria 

Samship ID 94555 de Granada. 
6. María Camila Sánchez Vélez proyecto 

Estudio de Comunicación Audiovisual 
de la Orinoquia – ID 97900 de Cumaral. 

7. Blue Innovación Grafica – Farid Castro 
Cardenas – Villavicencio 

8. Piña El Caporal – Wilson Cristancho – 
Puerto Lleras 

9. Vaquelanza Café – Luis Salcedo Carrión 
García – Mesetas 

10. Piña Nuevo Milenio – Milena Murillo 
Torres – Puerto Rico 

Emprendedores en Asesoría:  
Marlon Barros Rincón – Cúrcuma y Especias del 
Llano  y Wilder Vargas Sáenz – Ganadería 
Vargas 
Emprendedores que están en Ruta – 
Convocatoria Ec. Popular 
Andrea Romero – UP Castor Store Pdtos Aseo 
Leidy Carolina León – Nutrillanos 
Distribuciones 
María del Pilar Bermúdez – UP Creaciones San 
José. 

Proyectos, 
SIGE, Drive, 
Plataforma 
Fondo 
Emprender 
 

5 Acompañar y orientar a 
los emprendedores de 
su propia gestión y los 
que le sean asignadas 
por el Centro de 
Desarrollo Empresarial 
y la Regional en la fase 
de creación de empresa 

En este mes se envió correo a todos los 

emprendedores de los proyectos en asesoría y 

asignados por la Líder de Emprendimiento. Se 

trabajó en asesoría de actualización con los 

planes de negocio para presentar en 

convocatorias nacionales F.E. 2025 

Formatos 
establecidos 
por el Sena 
SBDC, 
Inventario de 
Proyectos, 
SIGE, Drive, 
Plataforma 
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Se tiene en asesoría a los emprendedores para  
Convocatoria Economía Campesina:  

1. Álvaro Mendoza Rodas ID 98458 
Productos Mendoza de Fuente de Oro 

2. Granja Avicola La Esperanza – Lider 
Yaneth Guerrero – Pto. Concordia 

Para otras Convocatorias Nacionales: 
3. Nicolas Chacón Sáenz de Ganadería 

Tecno Sáenz ID 96455 - La Macarena 
4. Jhon Esneider Bejarano de Juanchos 

Arepas ID 88849 de Villavicencio. 
5. Jedixon Hernández de La Paletteria 

Samship ID 94555 de Granada. 
6. Piña El Caporal – Wilson Cristancho – 

Puerto Lleras 
7. Vaquelanza Café – Luis Salcedo Carrión 

García – Mesetas 
8. Piña Nuevo Milenio – Milena Murillo 

Torres – Puerto Rico 
Emprendedores que están en Ruta – 
Convocatoria Economía Popular 
Andrea Romero – UP Castor Store Pdtos Aseo 
Leidy Carolina León – Nutrillanos 
Distribuciones 
María del Pilar Bermúdez – UP Creaciones San 
José 

Fondo 
Emprender 
 

6 Acompañar y orientar a 
las empresas que le 
sean entregadas en la 
fase de puesta en 
marcha. 

Nota: Durante este mes no se realizaron 

actividades, ya que la puesta en marcha la 

realiza exclusivamente un profesional asignado 

para esta actividad. 

N.A. 

7 Acompañar y orientar 
a los empresarios de su 
propia gestión y los 
que le sean dadas por 
el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la 
Regional en la fase de 
fortalecimiento 
empresarial 

Nota: Durante este mes no se realizaron 

actividades, ya que la puesta en la etapa de 

Fortalecimiento Empresarial es una actividad 

que realiza el profesional asignado para esta 

actividad. 

 

N.A. 

8 Acompañar a los 
emprendedores que le 
sean asignados por el 

Nota: Durante este mes no se realizaron 

actividades de articulación con Tecnoparques. 

N.A. 
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Centro de Desarrollo 
Empresarial producto 
de la articulación con 
los Tecnoparques. 

 

9 Programar y participar 
en eventos de 
divulgación o 
actividades de fomento 
del Centro de 
Desarrollo Empresarial 
o la regional de acuerdo 
con los Lineamientos 
de la Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento 

De acuerdo a la programación de las 
actividades se realizaron 3 veces los prepitch , 
el 3, 12 y 18 de febrero con un total de 13 
emprendedores evaluados en prepitch, la 
mayoría quiere aplicar a la convocatoria de 
Economía Popular. De igual forma, se atendió 
la Inducción del Tc. En construcciones livianas 
del CISM el 12 de febrero a las 2:40 en el 
Auditorio SENA. 

Formato de 
prepitch, 
correo 
electrónico, 
Excel con el 
listado de 
emprendedore
s a evaluar en 
prepitch , 
Registro 
fotográfico 

1
0 

Participar en las 
transferencias, foros, 
seminarios, reuniones y 
cualquier otro tipo de 
evento en 
cumplimiento del 
objeto contractual 

Invitación a reunión de bienvenida con el 

director Gustavo Ochoa en auditorio martes 11 

febrero 8:00 a.m. en Auditorio SENA. 

Reunión con Angela Suárez Líder de 

Emprendimiento y equipo de formulación 11 

febrero 9:30 a 10:30 a.m. 

Drive, correo 
electrónico y 
Registro 
fotográfico 

1
1 

Promover el 
diligenciamiento de la 
Encuesta de 
satisfacción por cada 
uno de los usuarios 
atendidos. 

Se está a espera de habilitación del link de 

encuesta de satisfacción por parte de la 

Coordinación Nacional de Emprendimiento 

para las orientaciones y entrenamientos. 

listas de 
Asistencia 
GOR-F-085 y 
registro 
fotográfico, 
SIGE, Drive, 
Formato F-10 
Orientaciones 

1
2 

Registrar la 
información confiable, 
oportuna y con calidad 
de los servicios 
gestionados en la 
plataforma tecnológica 
establecida por la 
Entidad    

Aún no está en funcionamiento SIGE ni el 

correo SENA sin embargo se ha venido 

haciendo las revisiones de los proyectos, 

asesoría y se comparte la información 

solicitada por la Líder Angela Suárez y Lina 

Marcela Martínez a través del correo personal, 

mientras habilitan el correo Sena. 

Formatos SENA 
SBDC-Drive, 
SIGE, 
plataforma 
Fondo 
Emprender, 
correo 
personal 

1
3 

Cumplir con lo 
establecido y las 
evidencias dispuestas 

Tenemos programa la Actualización de la 

Matriz del Peligros del proceso GEE Gestión de 

Formatos SENA 
SBDC – Drive, 
SIGE, 
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en los procesos y 
procedimientos del 
Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol 
(SIGA)   

Emprendimiento y Empresarismo el lunes 24 

Febrero a las 8:00 a.m. 

Cuando este habilitado se hará el cargue de 

asesoría de cada cliente en SIGE, por ahora se 

está trabajando en Word las correcciones de 

Fondo Emprender porque los proyectos aún 

están chuleados, cuando los desformalicen se 

hará desde la plataforma Fondo Emprender las 

actualizaciones.  

Plataforma 
Fondo 
Emprender 

1
4 

Verificar y analizar con 
el apoyo operativo, 
que la información 
ingresada en los 
sistemas de 
información por el 
orientador coincida 
con las evidencias 
reportadas en el 
informe mensual de 
actividades. 

Aún no está en funcionamiento SIGE que es la 

plataforma de registro de la asesoría con los 

emprendedores, ni el correo SENA sin 

embargo, se ha venido haciendo las revisiones 

de los proyectos, asesoría y se comparte la 

información solicitada por la Líder Angela 

Suárez y Lina Marcela Martínez a través del 

correo personal. 

 

Correo 
personal, Sige, 
Drive, 
plataforma 
Fondo 
Emprender, 
correo 
personal 

1
5 

Gestionar alianzas con 
actores territoriales, 
nacionales e 
internacionales que 
permitan el logro de los 
objetivos de 
Emprendimiento de la 
Regional. 

Se hizo gestión con Mesetas, a través del 

Enlace Agropecuario de la Alcaldía, Duban 

Acevedo Muñoz para coordinar la visita a fin de 

hacer la ruta de la Convocatoria Economía 

Campesina y Economía Popular  para la semana 

del 3 al 7 de marzo.  

Formatos SENA 
SBDC, correo 
electrónico 
personal 

1
6 

Contribuir en el 
cumplimiento de los 
indicadores de manera 
mensual de acuerdo 
con la colorimetría 
propuesta, la 
planeación, la 
estrategia regional y el 
plan de acción 
individual concertado 

Se realizó Orientación el 6 de febrero de 8:00 a 
10:00 a.m. con asistencia de 50 personas 
orientadas y el mismo día en Jueves de 
Emprendimiento de 2:00 a 4:00 p.m. con 
asistencia de 48 personas en Auditorio SENA, 
se contó con el caso de éxito del emprendedor 
Juan David Cely de la Empresa Fondo 
Emprender Bora Bora, la intervención APE 
Agencia Pública de Empleo  SENA Orientadora 
Lili Gil. También se realizó inducción de 
aprendices del Técnico en  Construcción de 
Edificaciones CISM el miércoles 12 febrero 2:40 

Formatos SENA 
SBDC, GTH-F-
062 plan de 
acción, correo 
electrónico 
personal. 
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a 3:20 p.m en el Auditorio SENA.  Así como la 
asesoría a emprendedores en proceso de 
formulación del plan de negocios Fondo 
Emprender para volverlo a presentar a una 
convocatoria nacional esta vigencia 2025 y los 
nuevos emprendedores que quieren aplicar y 
cumplen requisitos para convocatoria 
Economía Popular. Se envía correo a los 
emprendedores de los proyectos de 
convocatoria de Economía Campesina: 
Productos Mendoza de Alvaro Mendoza Rodas 
– Fuente de Oro, Granja Avícola La Esperanza 
id 98768 de Puerto Concordia. Milena Murillo 
proyecto Piña Nuevo Milenio id 98916. Wilson 
Cristancho de Piña El Caporal id 78496. Nicolas 
Chacón Sáenz de Ganadería Tecno Sáenz ID 
96455 - La Macarena 
Jhon Esneider Bejarano de Juanchos Arepas ID 
88849 de Villavicencio. 
Jedixon Hernández de La Paletteria Samship ID 
94555 de Granada. 
María Camila Sánchez Vélez proyecto Estudio 
de Comunicación Audiovisual de la Orinoquia 
– ID 97900 de Cumaral y Vaquelanza Café ID 
98836 de Luis Salcedo Carrión de Mesetas. 

1
7 

Realizar el entregable 
con sus evidencias de 
acuerdo con el plan de 
acción individual 
concertado y la 
colorimetría acordada 
para tramitar la cuenta 
de cobro mes a mes 

Se cargó en el Drive de evidencias la  

Orientación del 6 de febrero de 8:00 a 10:00 

a.m. con asistencia de 50 personas orientadas 

y el mismo día en Jueves de Emprendimiento 

de 2:00 a 4:00 p.m. con asistencia de 48 

personas en Auditorio SENA, se contó con el 

caso de éxito del emprendedor Juan David Cely 

de la Empresa Fondo Emprender Bora Bora, la 

intervención APE Agencia Pública de Empleo  

SENA Orientadora Lili Gil, también el plan de 

acción del mes de Febrero 2025. 

Correo 
electrónico 
personal, 
Formatos SENA 
SBDC, Drive de 
Evidencias y 
Plan de Acción 
2025 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.  
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Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. Se lista a continuación el soporte de la 
legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente 
informe de ejecución contractual. 
 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

-     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
No.9480537993 de la planilla, Aportes en Línea y periodo comprendido para el mes de Enero de 
2025 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (28) folios. 
 

 
AMPARO SHIRLEY BLANCO ZEA 
Contratista 
C.C. No. 30.080.814 
 
Recibí a satisfacción: 
 

 
ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ 
Supervisor(a) Contrato 7283435 de 2025 
Profesional de Emprendimiento G-02 
Centro de Desarrollo Empresarial SENA SBDC 
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FOTOS ACTIVIDADES FEBRERO DE 2025 AMPARO SHIRLEY BLANCO ZEA 

1 Cumplir con el plan de acción formulado con base en los Lineamientos entregados por la 

Coordinación Nacional de Emprendimiento. 

Se diligencia el plan de acción con las metas asignadas según correo 17 Febrero 9:23 a.m. 

 

 

11 FEBRERO ENVIO INVENTARIO DE 10 PROYECTOS A LIDER ANGELA SUAREZ 
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2 Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestión y las que le sean asignadas por el 

Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional. 

 

ORIENTACIÓN JUEVES DE EMPRENDIMIENTO 6 DE FEBRERO DE 2025 EN 
AUDITORIO SENA CON ASISTENCIA DE 98 PERSONAS 
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INTERVENCIÓN JUAN DAVID CELY EMPRESA F.E. BORA BORA 

 
INTERVENCIÓN APE SENA ORIENTADORA LILI GIL 
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3 Realizar los entrenamientos y bootcamps a usuarios de su propia gestión y los que le sean 

asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional. 

 

Nota: Durante este mes no se realizaron ni entrenamientos ni bootcamps, porque estos 

eventos están programados para otros meses del año. 

 

4 Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestión y los que le sean 

asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional   

 

Se está trabajando en la actualización y ajuste de los planes de negocio para presentar en 

convocatorias nacionales F.E. 2025 

 

 

ASESORIA ACTUALIZACIÓN PROYECTO JUANCHOS AREPAS ID 88849 EMPRENDEDOR JHON ESNEIDER 

BEJARANO 4 FEBRERO DE 2025 DE 10:30 A 1:00 P.M. 

 

No. Nombre Proyecto ID Nombre Emprendedor Cedula Convocatoria Municipio

1 JUANCHOS AREPAS 88849 JHON ESNEIDER BEJARANO 3.277.603 Victimas Villavicencio

2 LA PALETTERIA SAMSHIP 94550 JEDIXON EDUARDO HERNANDEZ CARDONA 1069738382 Multisectorial Granada

3

ESTUDIO DE COMUNICACIÓN 

AUDIOVISUAL Y 

MULTIMEDIA DE LA ORINOQUIA 97900 MARIA CAMILA SANCHEZ VELEZ 1121939999 Jóvenes Cumaral

4 GANADERIA TECNO SAENZ 96455 NICOLAS CHACON SAENZ 1123861182 PDET La Macarena

5 PRODUCTOS MENDOZA 98458

ALVARO MENDOZA RODAS 7490568 (LIDER) - 

ADRIANA VASQUEZ CASTIBLANCO 52129589 - 

LAURA VANESSA MENDOZA VASQUEZ 

1123530439 7.490.568

Economía 

Campesina

Asociativo(3) Fuente de Oro

6 GRANJA AVICOLA LA ESPERANZA 98768

YANETH PATRICIA GUERRERO VILLAMIL 

40360255 (LIDER) - LULA RODRIGUEZ RIAÑO 

1.057.410.442 - EULALIA RIVERA DE RAMIREZ 

21.243.785 40.360.255

Economía 

Campesina

Asociativo(3) Puerto Concordia

7 BLUE INNOVACION GRAFICA 98426 FARID FERNANDO CASTRO CARDENAS 1.234.789.379 Jovenes Villavicencio

8 PIÑA EL CAPORAL 78496 WILSON ALBEIRO CRISTANCHO RIVERA 11.443.225 PDET Puerto Lleras

9 VAQUELANZA CAFÉ 98836 LUIS SALCEDO CARRIÓN GARCIA 79.190.025 PDET Mesetas

10 PIÑA NUEVO MILENIO 98916 MILENA MURILLO TORRES 1.121.416.761 PDET Puerto Rico
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ENVÍO CORREO A JEFE PARA REVISIÓN MFIN INDUSTRIAL ID 88849 JUANCHOS AREPAS 

  

 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

ASESORIA VIRTUAL LA PALETTERIA SAMSHIP LUNES 10 FEBRERO ID 94550 10 

FEBRERO 10:00  A 11:30 A.M. 
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ASESORIA VIRTUAL LA PALETTERIA SAMSHIP LUNES 10 FEBRERO ID 94550 10 

FEBRERO 10:00  A 11:30 A.M. 

 

 

 

NUEVAS ADQUISICIONES CON RECURSOS DEL EMPRENDEDOR (TRAILER $3.650.000 Y PLANTA 

ELECTRICA $1.250.000) 

 

 

 

 

 

 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

SABADO 15 DE FEBRERO A 10 A.M. CITA CON WILSON CRISTANCHO PIÑA EL CAPORAL, EL 

EMPRENDEDOR APLAZÓ LA ASESORÍA PARA LAS 4 DE LA TARDE 

 

ASESORÍA PIÑA EL CAPORAL 4:00 A 6:00 P.M. SABADO 15 DE FEBRERO 
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ENVÍO CORREO A JEFE ANGELA SUAREZ DE LA REVISIÓN PRELIMINAR PROYECTO PIÑA EL CAPORAL 

(PTO. LLERAS) ID 78496 DE WILSON CRISTANCHO PARA CONV. PDET 
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SE ENVÍA CORREO PARA SEGUIMIENTO DE UNIDAD PRODUCTIVA DEL PROY. 97900 ESTUDIO DE 

COMUNICACIÓN AUDIOVISUAL Y MULTIMEDIA DE LA ORINOQUÍA DE MARIA CAMILA SANCHEZ VELEZ 

EN CUMARAL, 11 FEBRERO 6:30 P.M. 
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5 Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y los que le sean 

asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de creación 

de empresa. 

 
 

Se está asesorando a los emprendedores que tienen perfil y quieren aplicar a la 

convocatoria de Economía Popular 

 

Andrea Romero – Castor Store Distribuidora Productos de Aseo -Economía Popular 

 
Leidy Carolina León – Nutrillanos Distribuciones – Economía Popular  

 
 

NOMBRES Y APELLIDOS C.C. CORREO TELEFONO FORMACIÓN VICTIMA

JENNY MILENA GOMEZ 35263963 JENNYMILENA73@GMAIL.COM 3202077819 PROFESIONAL NO

JUAN SEBASTIAN ARTEAGA 1121925941 J5991@HOTMAIL.COM 3214285568 PROFESIONAL NO

ANA MILENA SANMIGUEL 23731204 ANASANMIGUEL1612@GMAIL.COM 3123302283 CURSOS SENA COMPLEM. SI

DORA ESPERANZA ANGEL SUAREZ 30004036 DORAESPERANZAANGEL@HOTMAIL.COM 3115227238 TECNICO SENA SI

ANDREA ROMERO 41241393 ANDREROME258017@GMAIL.COM 3042196938 TECNICO SENA SI

LEIDY CAROLINA LEON 1116546878 LEIDYCAROLINALEONMESA@GMAIL.COM 3145422400 TECNICO SENA NO
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Atención en oficina martes 18 de febrero de 2024, emprendedora interesada en 

Convocatoria F.E. Economía Popular 

 

 
6 Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en 

marcha. 

 

Nota: Durante este mes no se realizaron actividades, ya que la puesta en marcha la 

realiza exclusivamente un profesional asignado para esta actividad. 

 

7 Acompañar y orientar a los empresarios de su propia gestión y los que le sean dadas 

por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de fortalecimiento 

empresarial 

 

Nota: Durante este mes no se realizaron actividades, ya que la puesta en la etapa de 

Fortalecimiento Empresarial es una actividad que realiza el profesional asignado para 

esta actividad. 

 

8 Acompañar a los emprendedores que le sean asignados por el Centro de Desarrollo 

Empresarial producto de la articulación con los Tecnoparques. 

 

Nota: Durante este mes no se realizaron actividades, ya que la articulación con 

Tecnoparques es una actividad exclusiva de la Líder Angela Súarez. 
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9 Programar y participar en eventos de divulgación o actividades de fomento del Centro 

de Desarrollo Empresarial o la regional de acuerdo con los Lineamientos de la 

Coordinación Nacional de Emprendimiento. 

 

ENVÍO RESULTADOS PREPITCH PARA INICIAR RUTA EN FEBRERO, LUNES 3 FEBRERO 

 

 

SEGUNDO PREPITCH DE FEBRERO ENVIO CORREO A LINA MARCELA 12 FEBRERO EVALUANDO 5 

EMPRENDEDORES 

 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

TERCER PREPITCH A ANDREA ROMERO Y DORA ESPERANZA ANGELA EMPRENDEDORAS QUE 

ASISTIERON A ORIENTACION DEL 6 DE FEBRERO 

 

LLAMADAS DE PREPITCH A 4 EMPRENDEDORES DE SEGUNDA SEMANA DE FEBRERO 
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PROGRAMACIÓN INDUCCIÓN CISM 12 FEBRERO JORNADA TARDE 

 

INDUCCION DE APRENDICES TC. CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES CISM MIERCOLES 12 

FEBRERO 2:40 A 3:20 P.M. 

 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

 

 

 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

CONTRAPARTIDA PROYECTO F.E. MEVAK – SONIA MILENA SANCHEZ – ACACIAS META 

 

 

10 Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de 

evento en cumplimiento del objeto contractual 

 

INVITACIÓN A REUNIÓN DE BIENVENIDA CON EL DIRECTOR GUSTAVO OCHOA EN 

AUDITORIO MARTES 11 FEBRERO 8:00 A.M. 
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REUNION BIENVENIDA 11 FEBRERO CON DIRECTOR GUSTAVO OCHOA 8:00 A 9:30 

A.M. 
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REUNIÓN CON ANGELA SUAREZ Y EQUIPO DE FORMULACION 11 FEBRERO 9:30 A 

10:30 A.M. 

 
 

11 Promover el diligenciamiento de la Encuesta de satisfacción por cada uno de los 

usuarios atendidos. 

Se suministra a la Profesional de Apoyo Administrativo Marcela Martínez el listado 

consolidado de los eventos de fomento como Orientaciones y Entrenamiento para que 

ella envíe el correo con el link de encuesta y que evalúen, el pasado 6 de febrero hice la 

Orientación en Jueves de Emprendimiento con asistencia de 98 personas. 
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12 Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados 

en la plataforma tecnológica establecida por la Entidad    

 

Aun no esta en funcionamiento SIGE ni el correo SENA sin embargo se ha venido 

haciendo las revisiones de los proyectos, asesoría y se comparte la información 

solicitada por la Líder Angela Suárez y Lina Marcela Martínez a través del correo 

personal, mientras habilitan el correo Sena. 

 

13 Cumplir con lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y 

procedimientos del Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol (SIGA)   

 

Tenemos programa la Actualización de la Matriz del Peligros del proceso GEE Gestión de 

Emprendimiento y Empresarismo el lunes 24 Febrero a las 8:00 a.m. 
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14 Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la información ingresada en los 

sistemas de información por el orientador coincida con las evidencias reportadas en 

el informe mensual de actividades. 

 

Aún no está en funcionamiento SIGE que es la plataforma de registro de la asesoría con 

los emprendedores, ni el correo SENA sin embargo, se ha venido haciendo las revisiones 

de los proyectos, asesoría y se comparte la información solicitada por la Líder Angela 

Suárez y Lina Marcela Martínez a través del correo personal. 

 

15 Gestionar alianzas con actores territoriales, nacionales e internacionales que 

permitan el logro de los objetivos de Emprendimiento de la Regional. 

 

NOTA: La labor de gestionar alianzas con actores o aliados es una labor estratégica que 

está en cabeza de la Líder Angela Suarez y que ella desempeña para el cumplimiento de 

las metas del SBDC Centro de Desarrollo Empresarial del SENA. 

 

16 Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera mensual de acuerdo con 

la colorimetría propuesta, la planeación, la estrategia regional y el plan de acción 

individual concertado. 

 

Se inicia gestión para el cumplimiento de los indicadores de fomento con la Orientación 

de Jueves de Emprendimiento que realicé el 6 de Febrero en el Auditorio SENA con 

asistencia de 98 personas. 
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Así como la asesoría a emprendedores en proceso de formulación del plan de negocios 

Fondo Emprender para volverlo a presentar a una convocatoria nacional esta vigencia 

2025 y los nuevos emprendedores que quieren aplicar y cumplen requisitos para 

convocatoria Economía Popular. 

ENVIO 13 DE FEBRERO CORREO A EMPRENDEDORAS YANETH GUERRERO, LULA RODRIGUEZ Y 

EULALIA RIVERA DEL PROY. EC.CAMPESINA GRANJA AVICOLA LA ESPERANZA ID 98768 DE PUERTO 

CONCORDIA 

 

ENVIO CORREO DE ASIGNACIÓN ORIENTADORA Y PROYECTO A MILENA MURILLO PROYECTO PIÑA 

NUEVO MILENIO ID 98916 
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ENVÍO 13 DE FEBRERO AL CORREO A WILSON CRISTANCHO DE PIÑA EL CAPORAL ID 78496 

PROGRAMANDO ASESORIA PARA SABADO 15 DE FEBRERO A LAS 10 A.M. Y SE ENVÍA LINK DE 

CONEXIÓN  

 

REVISIÓN PANTALLAZO PARA AJUSTAR PROYECTO PIÑA EL CAPORAL ID 78496 EN PTO. LLERAS 

EMPRENDEDOR WILSON CRISTANCHO, PARA ADICIONAR DATOS DEL CLIENTE FRUTIMAX DEL 

LLANO EN NUMERAL 1, matricula mercantil de Cámara de Comercio de Villavicencio 264127 el 

propietario el señor Fabio Hernan Velandia Russi c.c. 7.124.565 de Cámara de Comercio de Bogotá 

matricula 1561886 
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17 Realizar el entregable con sus evidencias de acuerdo con el plan de acción individual 

concertado y la colorimetría acordada para tramitar la cuenta de cobro mes a mes. 

 

Se diligencia el plan de acción con las metas asignadas según correo 17 Febrero 9:23 

a.m.  para la presente vigencia 2025 tanto en indicadores de fomento como personas 

orientadas: 837, Personas Entrenadas: 400, Planes de negocio formulados: 20, Planes 

viabilizados F.E.: 10, Iniciativas Empresariales financiadas F.E.: 9 y Empleos potenciales 

F.E.: 17. 

 

 

 

CORREO DE ASIGNACIÓN DE METAS LUNES 17 DE FEBRERO DE 2025 9:23 A.M. 
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MULTILLAMADA DE LA LIDER ANGELA SUÁREZ PARA ACLARAR DUDAS DEL CORREO DE 

ASIGNACION DE METAS LUNES 17 FEBRERO 11:08 A.M. 

 

 

 


