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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                             Barranquilla, Febrero de 2025  

 

Señor(a) 
JOSE ANTONIO SIERRA SALAZAR 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7389999 
Coordinador Metalmecánica Malambo 
Metalmecánica Malambo 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Febrero del año 2025 

Referencia: No 7389999 del año 2025 

 

ANDRES TORRES CARVAJAL, identificado con la cédula de ciudadanía No. 72.211.029 de 

Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Metalmecánica Malambo, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: e).  un pago correspondiente al mes de Febrero de 2025 por valor 

de (2.913.024). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta de Ahorros No. 096149877 Banco de Bogota, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 23 de Diciembre de 2025. 

OBJETO: Prestar los servicios profesionales como Instructor para impartir formación en 

el área temática de electrónica en Mantenimiento y Ensamble de Equipos Electrónicos de 

acuerdo con la planeación de la coordinación Metalmecánica - Malambo del Centro 

Nacional Colombo Alemán. 



 

2 

GTH-F-062 V10 

 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Prestar a cabalidad los 
servicios personales descrito 
en el objeto del contrato de 
acuerdo al calendario 
académico, programación y 
periodos contratados para la 
presente vigencia. 

PRESTAR SERVICIOS 
PROFESIONALES COMO 
INSTRUCTOR PARA 
IMPARTIR FORMACIÓN 
PROFESIONAL TITULADA 
Y COMPLEMENTARIA EN 
EL ÁREA TEMÁTICA DE 
ELECTRÓNICA EN 
MANTENIMIENTO Y 
ENSAMBLE DE EQUIPOS 

ELECTRÓNICOS DE 
ACUERDO CON LA 
PLANEACIÓN DE LA 
COORDINACIÓN 
METALMECÁNICA - 
MALAMBO DEL CENTRO 
NACIONAL COLOMBO 
ALEMÁN. 

Reporte de SOFIA 
Plus. 

2 Prestar los servicios 
personales en el lugar y en la 
jornada que el centro 
indique de acuerdo a la 
programación establecida. 
Realizar el alistamiento de 
las actividades de 
aprendizaje a orientar 
teniendo en cuenta: 
ambientes, número de 
aprendices, disponibilidad de 
equipos, modalidad de 
formación y duraciones 

Impartir formación Titulada 
a las FICHAS: 2960331. 
TECNICO EN 
MANTENIMIENTO Y 
ENSAMBLE DE EQUIPOS 
ELECTRONICOS. 291901060 
- ENSAMBLAR TARJETAS 
ELECTRÓNICAS SEGÚN 
NORMATIVA Y 
DOCUMENTACIÓN 
TÉCNICA. 
ENSAMBLE DE TARJETAS 
ELECTRÓNICAS 
RESULTADOS 1-2   

Reporte de SOFIA 
Plus. Formato Acta de 
Inducción. Listas de 
Asistencias. 
Evidencias 
fotográficas. 
Actividades de 
Aprendizaje 
ejecutadas, por parte 
de los aprendices 
durante la formación. 
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establecidas en las guías de 
aprendizaje para el logro de 
los resultados de aprendizaje 
del programa. 

3 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato. 

Presentar informes 
solicitados por el 
supervisor de contrato. 

Documento que 
contenga informe. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 

        

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9480395514 de la planilla, expedido por Aportes en Línea correspondiente 

al mes de Enero del año 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
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Evidencias en () folios 

Cordialmente,  

 

 

 

ANDRES TORRES CARVAJAL 

Contratista 

C.C. No. 72.211.029 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

JOSE ANTONIO SIERRA SALAZAR   

Supervisor(a) Contrato 7389999 de 2025     

Coordinador Metalmecánica Malambo 



Formación MEEE-3 Febrero -2025 

 

 



 

 



 

 



 

 


