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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ibague, febrero 2025

Sefor

ANDRES FERNANDO MARTINEZ MUNOZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR 7297150.

Medico Asesor

Servicio Médico Asistencial

Ibague
Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual
Mes febrero del afio 2025.

Referencia: No CO1.PCCNTR 7297150. del afio 2025

Yessika Andrea Becerra Rodriguez con la cédula de ciudadania No.1.110.576.206 de lbagué, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Servicio Médico Asistencial, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Veintiocho millones
novecientos mil novecientos treinta y ocho pesos M/CTE. ($28.900.938). Esta suma serd pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera de Once (11) pagos iguales por lo meses de
febrero a diciembre de 2025, por un valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS VEINTISIETE MIL
TRESCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($2.627.358) cada uno

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal para apoyar las actividades de indole
administrativo que incluye orientacion al beneficiario en los servicios de salud, trdmites para pago
en las cuentas de cobro en el drea del servicio médico asistencial necesarios para garantizar la
integralidad y oportunidad en la atencion requerida por los usuarios del servicio médico asistencial

del SENA regional Tolima
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Obligaciones Especificas:
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No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Gestionar y asignar citas a los | En el mes de febrero de 2025 asigne | Por correo
Z;Zf:;i?;:?s del Servicio Medico citas a beneficiarios del Servicio Médico | electrénico

asistencial de manera presencial, asi
como por teléfono y correo electrdnico.

2 Atender 'y resolver los | A la fecha no se ha ejecutado esta | A la fecha no se ha
requerimientos de los | obligacion. ejecutado esta
beneficiarios del Servicio Médico obligacion.
Asistencial en relaciéon con las
ordenes médicas y la
preparacion para las mismas.

3 Elaborar las érdenes de atencion | En el mes de febrero de 2025, genere | Correo electrénicoy
y llevar el registro y control de | 6rdenes de atencién para las diferentes | pantallazos del
acuerdo  con los  topes | entidades que brindan la prestacién de | envio de las
presupuestales asignados a cada | los servicios a los beneficiarios del | ordenes generadas.
beneficiario del servicio. servicio Médico Asistencial.

4 Apoyar los métodos o | A la fecha no se ha ejecutado esta | No Aplica
estrategias para mejorar la | obligacion.
calidad de la prestaciéon vy
ofrecimiento de los servicios
médicos de la entidad.

5 Apoyar los programas y En el mes de febrero de 2025, apoyé el | Correo electrénicoy
procedimientos de auditoria seguimiento de auditoria a las facturas | pantallazos de las
médica, odontolégica y clinicas y/o cuentas radicadas en el mes, | actividades
para aplicarla a nivel nacional. teniendo en cuenta los lineamientos | realizadas.

establecidos en circular para los
beneficiarios del servicio Médico
Asistencial.
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6 Apoyar la elaboracion de | A la fecha no se ha ejecutado esta | A la fecha no se ha
estudios previos y tramites | obligacidn. ejecutado esta
preparatorios y precontractuales obligacion.
correspondientes a las
respectivas contrataciones
requeridas para ejecutar las
actividades del area de Servicio
Médico Asistencial.

7 Apoyar la supervision de los | A la fecha no se ha ejecutado esta | A la fecha no se ha
contratos suscritos para ejecutar | obligacion. ejecutado esta
las actividades del drea de obligacidn.
Servicio Médico Asistencial.

8 Apoyar la  aplicacién de | A la fecha no se ha ejecutado esta | A la fecha no se ha
encuestas de satisfaccion de los | obligacion. ejecutado esta
beneficiarios del servicio médico obligacién.
asistencial y entregar el informe
respectivo a las instancias
competentes.

9 Apoyar la realizacién de A la fecha no se ha ejecutado esta | A la fecha no se ha
informes de evaluacién de obligacioén. ejecutado esta
propuestas de procesos obligacion.
contractuales cuando sea
requerido.

10 | Realizar el registro de las | Ene el mes de febrero ingrese al | pantallazo
actividades, facturacion cuentas | aplicativo SMA las facturas
y demas informes requeridos en | correspondientes al mes de diciembre
los respetivos aplicativos del | 2024
drea de servicio médico
asistencial

3
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11 | Realizary proyectar
mensualmente informes de A la fecha no se ha ejecutado esta | A la fecha no se ha
excedente de servicio médico y o )

- . obligacién. ejecutado esta
de seguimiento a la gestion
realizada por el servicio médico obligacion.
de acuerdo con la programacion
establecida y enviarloala
coordinacion del Grupo Gestion
De Talento Humano

12 | Apoyar técnicamente alaJunta | En el mes de febrero se cit6 a reunidn | Correo electrénicoy
Administradora Regional, sus de junta JASMA a realizarse el dia 25 pantallazos de las
reuniones y actividades de febrero de 2025

. actividades
derivadas de esta
realizadas.

13 | Llevar el control de la ejecucién | A la fecha no se ha ejecutado esta | A la fecha no se ha
presupuestal por cada objeto | obligacién. ejecutado esta
contractual y presentar informe obligacidn.
mensual ante la Junta
Administradora Regional, para
no superar el valor de los
contratos suscritos.

14 | Tramitar los pagos de las cuentas | En el mes de febrero de 2025, realice | Correo electrénicoy
de cobro de la red externa que | los documentos requeridos y el tramite | pantallazos de las
apoya al servicio médico de la | de pagos de cuentas y/o facturas de la | actividades
entidad, de acuerdo con los | red externa que apoyan el Servicio | realizadas.
procedimientos establecidos. Médico Asistencial.

15 | Brindar apoyo en cuanto a la | En el mes de febrero de 2025, recibi y | Correo electrénico

atencion de inquietudes vy/o
consultas a clientes internos y/o

externos con relacion a las

resolvi via presencial correo

electrdnico, solicitudes respecto a
inquietudes sobre el servicio de compra

de medicamentos, citas, excedentes,
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obligaciones y objeto

contractual.

examenes, contratacién de servicios y
reembolsos de los beneficiarios del
servicio médico asistencial, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos

para los beneficiarios del servicio

Médico Asistencial.

16 | Atender los requerimientos del | A la fecha no se ha ejecutado esta | A la fecha no se ha
Supervisor en oportunidad y con | obligacion. ejecutado esta
eficiencia obligacion.

17 | Velar por el buen uso de los | En el mes de febrero recibi, verifiqué | Pantallazo
elementos de oficina y demas | pedido de SMA
suministros que sean necesarios
para la correcta del servicio
médico asistencia y solicitaros de
manera oportuna cuando asi se
requiera.

18 | Acatar los lineamientos del | En el mes de febrero asisti a la reunién | pantallazo

sistema de calidad del SMA y la
normatividad vigente respecto a
la atenciéon médica asistencial,
gestion documental tecnoldgica
o fisica; asi como apoyar la
respuesta a PQRS de los
beneficiarios, funcionarios y
entes de control respecto el
acceso a los servicios
odontoldgicos de la red externa
del SMA o de otras modalidades

de atencion.

presencial convocada por el area de
apoyo administrativo, sobre gestion
documental tecnoldgica y fisica del

(SMA)
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y la
planilla de pago de seguridad social como evidencia del cumplimientos de las obligacidn
contractuales, certificado de afiliacion EPS, ARL, AFP (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti-
tramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI__ NO_x__ he suscrito otro u otros contratos con entidad(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 52
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.
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Nota: En el evento de senalar SI, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera
quedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo
Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (34) folios

Cordialmente,

Yessika Andrea Becerra Rodriguez
Contratista
C.C. No. 1.110.576.206 lbagué

Recibi a satisfaccion:

ANDRES FERNANDO MARTINEZ MUNOZ
Supervisor CONTRATO No. Col.PCCNTR.5763564
Medico Asesor

GTH-F-062 V10



SENA

Obligacién 1

En el mes de febrero de 2025 asigne citas a beneficiarios del Servicio Médico asistencial de manera
presencial, asi como por teléfono y correo electrénico

- % = iz =~ =iy &g B 9 - AR R - A - ) L EEEE A = ¥
Solicitud de cita de control @ publica
Q) Leorardo Ramos Rociigues @ . fesponder & Rssponderatodos  Reenviar ] N
® Fara: @ Yudy T © Yessika Andrea Becerra Rodriguez un 1710212025
€C: Leonardo a narderamosrodiiguez4 @gmailcom>
@ Retencién: Exchange Oniine (10 afos) Expira: Jue 15/02/2035 10:47
Buenos diss . bien. Par conel SENA, para Rodrigusz. Dicha cita e solicita para 2 smana det 2421 28 e
fobraro,
Gracias por ls atencién.
Leanardo Ramos Rodriguer
Regionsl Telims
° Leonardo Ramos Redriguez
SENA B
@fval .
PETT——
@ Confidencialidad: Piblica
¥} Pars: @ Leonardo Remos Rodrig v 2
Bueros dias
Cordial saludo, Sr Leonarda
Do poner , en acte mamanta para .
Asimismo, me permita agendar cits médica para el jueves. era presencial enlas favor confirmar asistencia.
Agradezco s atencion prestada.
Gordialmente:
Para fings pertinentes .
NOTA: Recuerde tener en cuents Ias medidss de biosequridad
« »
o a v * A Respunue WO MENPUNUST @ WUUS 7 REEIVIEE Y 3/ FASUS TPIUUS Y LT LEINU /N IRIUG N/ T 2 Y B (= o o
~

icitud de cita @ Publica

} M GTHF-O.(l)hdocx I GTH-F-O.(lldocx | ol CLOM.PEpdf

3 archivos adjuntos (458 KB) € Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Buenos dias

Cordial saludo, Alexandra

De manera atenta me permito poner en conocimiento que, en este momento no contamos con contratos para la entrega de medicamentos,
consultas médicas externas con especialistas, ni otros servicios relacionados.

Asi mismo, me permito agendar cita médica para el miércoles 19 de febrero de 2025 a las 2:30 PM y 3:00 PM de manera presencial en las
instalaciones del Servicio Médico Asistencial por favor confirmar asistencia.

Comparto circular 2-2025-000044 referente "Proceso Refrendacion Carné Servicio Medico Asistencial 2025", para conocimientoy
cumplimiento en la regional Le solicito amablemente allegar la documentacion correspondiente y enviarla al correo indicado en la circular
refrendacioncarnestolima2025@gmail.com

Agradezco la atencion prestada.

Cordialmente;

Para fines pertinentes
NOTA: Recuerde tener en cuenta las medidas e bioseguridad

1. Lavese frecuente y generosamente las manos con agua y jabén
2. Use tapabocas en lugares publicos e incluso en casa, si alguien esta con sinfomas.
3. Mantenga un distanciamiento de 2 metros en lugares publicos.
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Obligacién 2
Atender y resolver los requerimientos de los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial en

relacién con las érdenes médicas y la preparacion para las mismas

A la fecha no se ha ejecutado esta obligacion

Obligacién 3
En el mes de febrero de 2025, genere érdenes de atencidon para las diferentes entidades que
brindan la prestacién de los servicios a los beneficiarios del servicio Médico Asistencial.

AUTORIZACIONES HFLLA REEMBOLSO @ putiics

4 -]
[ ] mpress
SENA
7AV o AT RiANA Do AUTORZ_ENDEZ pat
Sericio MesCo Asstencisl Regeonal TOUIMA
(':_1_7_0RDENDEATENCION Nro.: 2 _7_7_,") . .
o 99021 - RESDLUCION MOTIVADA SENA < vie 16
Dvecoon SEHA - TRANSVESAL 1 42-044 BAGUE
Tettoncts) a0
Expecmass seva - s
HC. 23580300 -
conel

Favor stender por a ZAMUDIO DE VAR TA
carme BSTT5642-A Madre-Padre de CARD ZAMUDIO NIDIA GABRIELA Funcionario del SENA

DESCRIPCION
PTA

L}
SEMNA

N

Concepto

OBSERVACIONES
ATERCION DE URGENCIAS POR L D3k 11 OF ENERO 0EL 308

VIGENCIA: ORDENES DE LABORATORIO) 30 DIAS, MEDICAMENTOS 15 DWAS ¥ OTRAS
AUTORIZACIONES 60 DAS.

2
——
o uf‘:
Recibiso a Satistaccon cc.

GTH-F-062 V10



SENA

Descargar &) Imprimir > Guardar en OneDrive Ocultar correo electrénico X

° T —— AUTORIZACIONES HFLLA REEMBOLSO @ ribiica v
SENA Aplicaciones
JAi Yudy Tatiana Perez Ariza © « & ~ . 8. © B
© Para: ® Yessika Andrea Becerra Rodriguez Mar 18/02/2025 16:56
Servicio Médico Asistoncial Reglonal: TOLMA @ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 16/02/2035 16:56
ORDEN DE ATENCION Nro.: 1 . AUTORIZACION URGENCIAS ., AUTORIZACION ESTANCIA H..
e o
e 595021 -RESOLUCION WOTIVADA SENA
Drcein: SENA- TRANSVESAL 1 42-244 BAGUE 5 AVTORIZACION URG ELVIRA .. AUTORZAGION HOSP LEON..
* ke o
Tltonols: 0-0
Expecitdac sena sena

- Senicio Nacional de

=

o= EEIED

L Destarsartods

Favor atender por nuestra cuenta a DIAZ DE OSORIO MARIA NOHORA identificado con el
came 14201722-A Madre-Padre de OSORIO DIAZ JORGE Funcionario del SENA.

PTA
DESCRIPCION

Yudy Tatiana Perez Ariza
SENA Regional Tolima/Centro De Comerci

nw

¥ Servicios -
Concepto Cantidad  Valor  Total
Hasitozon Hosptare s o o

OBSERVACIONES

vam .

VIGENCIA: ORDENES DE LABORATORIO 30 DIAS, MEDICAMENTOS 15 DIAS Y OTRAS
AUTORIZACIONES 50 DIAS

Nota: VERIFICAR LA UTILIZACION DE L

Médico/Odontélogo Asesor Redbido a Satisfaccidn cc

© Responder > Reenviar

[

lga g napn e uusIuan S ELLYE o snune sy S A
\mpresa:  2008.02-1% AUTORIZACIONES HFLLA REEMBOLSO @ Piblica ~
SENA
;A( Va lg) AUTORIZ..GAS-1.pdf | | [o} AUTORIZ..RIANApdf o} AUTORIZ.ENDEZ.pdf
Servicio Madico Asistencial Regional: TOLIMA 15} AUTORIZ..LLO-1.pdf

ORDEN DE ATENCION Nro.: 4

Yudy Tatiana Perez Ariza @ & & ~ . B © @
Adscite: 860021 - RESOLUCION MOTIVADA SENA © Parz: @ Yessika Andrea Becerra Rodriguez Mar 18/02/2025 16:56
Direccidn: 'SENA - TRANSVESAL 1 42-244 IBAGUE

Teldtona(ek o0 @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 16/02/2035 16:56

Espedialidad: SEMA - SENA

HC: 36240302

Favor atender por nuestra cuenta a GARCIA DE MENDEZ ELVIRA identificado con &l carme
14212911.E Conyuge de MENDEZ AMEZQUITA JESUS GERARDO Funcionario del SENA_

AUTORIZACION URGENCIAS ... AUTORIZACION ESTANCIA H...

% AUTORIZACION URG ELVIRA ...
2o

v

AUTORIZACION HOSP LEON...
43 kB
DESCRIPCION

A 4 archiv

o en OneDrive - Servicio Macional de

Urgencias

Concepto Cantidad Valor Total
[ o °

L Descargartode
OBSERVACIONES
ATENCION 0E URGENCIAS

PTA

® Yudy Tatiana Perez Ariza
SENA R
'VIGENCIA: ORDENES DE LABORATORIO 30 DIAS, MEDICAMENTOS 15 DIAS Y OTRAS
AUTORIZACIONES 60 DIAS A
Mota: VERIFICAR ICITADO
fvofd
. senaiedu_co
@SENAramunica
i
Medico/Odontologo Asesor Recibido a Satisfaccién cc.

& Responder Reenviar
e

10
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AUTORIZACIONES HFLLA REEMBOLSO @ publica

@ Impreso: 20250218
SENA

N

Pl Io} AUTORIZ.GAS-1.pdf  [o} AUTORIZ.RIANApdf | lol AUTORIZ.ENDEZpdf

15} AUTORIZ..LLO-1.pcf

Servicio Médico Asistencial Regional: TOLIMA

ORDEN DE ATENCION Nro. 5 Yudy Tatiana Perez Ariza @ & & - . B © B
Adscrio: 999021 - RESOLUCION MOTIVADA SENA © FPara: @ Yessike Andrea Becerra Rodriguez Mar 12/02/2025 1856
Direceisn: SENA- TRANSVESAL 1 42-244 IBAGUE @ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 16/02/2035 16356
Teigtonols): 0-0
Especiaidad: SENA- SENA 3 AUTORIZACION URGENCIAS .. , AUTORIZACION ESTANCIA H...
wan

HC! 41533529
 AUTORIZACION URG ELVIRA .. AUTORIZACION HOSP LEON...
12x8 s3k8

Favor atender por nuestra cuenta a MURILLO  LEONORA identificado con el came 5836320-A
Conyuge de ARELLANO MONTEALEGRE JORGE A. Funcionario del SENA

DESCRIPCION s sgjuntos (STOKB) > Guardar todo 2n OneDrive - Servicio Nacional 62 Aprendizzje

+ Descargar todo

Concepto Cantidad Valor Total
Habitscon Horptatara ' o o

PTA

OBSERVACIONES

‘SE AUTORIZA ESTANCIA HOSPITALARIA ENERD 2025

VIGENCIA: ORDENES DE LABORATORIO 30 DIAS, MEDICAMENTOS 15 DIAS ¥ OTRAS
AUTORIZACIONES 60 DIAS

fw af@

@SENAcamunica

Nota: VERIFICAR LA UTILIZACION DE LA ORDEN SEGUN EL SERVICIO SOLICITADO

=

Médico/Odontslogo Asesor

€ Responder (7 Reenviar

Recibido a Satisfaccién cC.

creada por: YpeTeEa

Obligacién 4

Apoyar los métodos o estrategias para mejorar la calidad de la prestacion y ofrecimiento de los

servicios médicos de la entidad.

A la fecha no se ha ejecutado esta obligacion

11

GTH-F-062 V10




SENA

N

Obligacién 5

En el mes de febrero de 2025, apoyé el seguimiento de auditoria a las facturas y/o cuentas
radicadas en el mes, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en circular para los
beneficiarios del servicio Médico Asistencial.

revision y visto bueno @ Ppiblica ~
2 = SENA REG..2025.zip @ PREAUDI..2025.ls
# Dcultar historial de mensajes
(@ 4 Responder %, Responderatodos @ Reemiar i B, @

‘ezzika Andrea Becerra Rodrigusz
Vie 14/02/2025 1533

@ Para: @ Andres Ricarde Guerrero Nufiez

@ Retencidn: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 12/02/2035 15:39

e SEMAREGIONALTOUMAEN.
15 ME

Buen dia
Dactor Andrés Guerrero
Envig documentacion de solicitud reembolso para revision y visto bueno.

Quedo sterta

Andres Ricardo Guerrero Mufiez @ & Responder & Responderawmdos ~ Reenviar 3. B. &
@ Para @ Lun 17/02/2025 1101

CC @ Yudy Tatiana Perez Ariza

ika Andrea Becarra Rodrigusz

@ Retencién: Exchange Online (10 afos) Expira: Jue 15/02/2035 11:01

a I:“R'F..:*..D TORIAHFLLAENER..

Buenos dias,

Adjunto presuditoria HFLLA mes de enero 2023, para fines pertinentes.

Cordislmente
° Andres Ricardo Guerrero Nufiez
SENA  operreron sens cdu e
@fw affl
BSENAcomunica . '
‘ ® Yessika Andrea Becerra Rodrignez
SEMA Industria ¥ tratist

12
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tNDIKZi1iZDdkLTQ10Tc0ZTg 1NTdkNAAQAIeZ1j20M%2B1GgR1RNHMmMS5Cg%3D il T 4 & O

=] =2 a) €3 Q Yessika Andrea Be... C

£8 Movera ~ 4 Responder % Responderatodos 2 Reenviar ~ (% Pasosrapidos ~ (&) Lleido/Noleido <~ [E -« 2 [ =
L CRF R/CFP N? 1-2025-000317 - SOLICITUD DE REEMBOLSO ENFERMERIA @ Ppiblica o~
&2 5} CE(IMG)..(1).pdf
dres Ricard G ez Regionsl Tolima - Contratista argusrmaron @sens. =d 601 5461 Transversal 17 No. 4244 Lun 10/02/2025 1729
Yessika Andrez Becerra Rodriguez @ 4\ Responder 4, Responderatodos .~ Reenviar | i -] B -
® Para: @ Andres Ricardo Guerrero Nufiez 10/02/2025 17:43
Buen dis
Dector Andrés Guerrero
Enuib documentacicn ds solicitud reembolas pars ravisisn y vists busno.
Quedo atenta
Andra: Ricard Gusers Nufies @ < Responder %, Responderstodos o Resmviar . @ ® -
® rara: @ Yessika Andrea Becerra Rodriguez
@ Retencidn: Exchange Oniline (10 afos) Expira: Sib 10/02/2035 335
‘Aurorizado reembolso
Andres Ricardo Guerrero Nufiez
SERNA o
@fw a@
B5ENAcamanico
° Yessika Andrea Becerra Rodrigoez
sSEMNA
@fv oM@
SSENACamunice
“ »

Obligacién 6

Apoyar la elaboracidn de estudios previos y tramites preparatorios y precontractuales
correspondientes a las respectivas contrataciones requeridas para ejecutar las actividades del drea
de Servicio Médico Asistencial.

A la fecha no se ha ejecutado esta obligacion

Obligacién 7

Apoyar la supervisién de los contratos suscritos para ejecutar las actividades del area de Servicio
Médico Asistencial.

A la fecha no se ha ejecutado esta obligacion

13
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Obligacion

Apoyar la aplicacion de encuestas de satisfaccidn de los beneficiarios del servicio médico
asistencial y entregar el informe respectivo a las instancias competentes.

A la fecha no se ha ejecutado esta obligacion
Obligacién 9

Apoyar la realizacidn de informes de evaluacidon de propuestas de procesos contractuales cuando
sea requerido.

A la fecha no se ha ejecutado esta obligacion
Obligacién 10

Realizar el registro de las actividades, facturacion cuentas y demas informes requeridos en los

respetivos aplicativos del drea de servicio médico asistencial

2 @ O |& e x| o x |3 omFl x |[F e x |[F) 24Fom x | 9 Sliitue X | 9 chatge: x| 1 Comsule x | O CODIGE X | o WPter x |53 Comfigu x @ Chaes x | @
“— G O ) https://sma.sena.edu. oo /portal,/ himlfsma_pnnogal hitm

Se encuentra en modo de Intemet Explorer. La mayonia de las paginas fundonan mejor en Microsoft Edge. Abeir en Microsoft Edge Mostrar en la bamra de herramientas

Yudy Tatiana Perez A ‘E‘l:ﬂ'l‘ﬁ'l: Cusnta de Cobro Vigencia Ultiena Cusnta de Cabiro: 563
(B Servicio Médico Asistencial & b3 Buscar (321 | [202a =] suse |

- E“'m, Modificar Cuenta de Cobro Ordanes Liquidadas
Cambio de Clave

FDaics Bisicos Fecha de creachbn: ~~ pagadoek
563 | EEm I HOSPITAL FEDERICO LLEFAS ACOSTA ez e Cobra -

— Confriistas
Foctura Mro.  Fecha Factura  Fecha Radicacién Contrates  Walor Factura  Valor Acom.
Imu-u}u? - .Izuza-n-is - .I?D’zﬂ-sﬁ-ﬂ-ﬂ! FISAND 367 )| w || P00 - £75 000

Méisicos
null

Coniraios
= Movimientos
Cuenta de Codwo l
Relacion de Pagas P
P [ Gawier |
— Programar Agenda
-~ Cancelar Ordenss
Ordanes 2021
Ordenes 2022
Ordenes 2023
= Reportes
P2t n e T
F10. Rengficiar "
F12- Red de Conbralisias
C. Cobao Sin pagad
- Historia de Beneficiario
-~ Bensficlarios Inactives
- Consuhar prdenss
Citas ganeradas
Reembalsas
Crdenes registradas

VoBo del 2025-02-13
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< O @ B nitpsy _principal htm

Se encuentra en mada de ntemed Explorer, La mayoria de las paginas funcionan mejor en Mirosaft Edge. m Mestrar en la barra de hemamientas

essika Andiea Becema R, | 2| s g ©
vl gtoaliaic
I Maestias i
Madificar Cuenta de Cobro
- Gambio ds Clave
 Datos Bisicos
Funcianarios
Conlialislas

——__-

VeBo del 2025-02-13 hd
EOMAR FALWIVRAD W Fublica

Yudy Tatiana Perez Ariza @ <~ Responder <4~ Responder atodos + Reenv

P Para: ® Yessika Andrea Becerra Rodriguez

Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 11/02/2035 17:15

interme ) jcroset Fage. e Wcstrar on ba herra she e srmamios
v o v . TSRS
G Servicio Medicn Asistencial < > I e
° Masmas Modificar Cuenta de Cobro
Cambig de Clave
= Diatos Bdsicos
- Funcionarics
~ Contratiay E [HOSPTAL FEDERICD LLERAS ACOSTA |
Minthins Factura MRo.  Fechd Factirm
- Conaes e e v e o T < | S o0
E . S—— —
 ffape— | OedenMro.  Servicle  Autorizado Amual Autorizado Tarita/Tope  Cantidad  Comsumido  Supera Tope
- Cusnta de Cobug
Relacicn de Pages ]

VoBo del 2025-02-13
S
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Se encusnbra en moda de Internet Explorer. La mayaria de kes pégines funcienan mejor en Micrasaft Edge.

Vessika Andrea Becerra
[ servicio Médico Assstencial
= Maestas

Cambia da Clave

& Datos Basicos

Funcionarios
Confratistas
Contratos

& Morimientos

Ordan de atanciin
Cuanta de Cobro
Relackin da Pagns
Congultar Ordanas
Cancelar Ordanes.
Drdanas 2023

& Excedentes

Glosus

Consultar ordenes
C. Cobro sin Asociar
Reembolsos
Ordenes registradas

VoBo del 2023-02-13

€

N

~

v

SENA

N

Mestrar en la barra de heramientas

lep| | T CuemndeCoben Voenc
< 3 ¥ Busear =) | [emeTe] | s
Modificar Cuenta de Cobro Ordenes Ligudadas

Ultima Cuents de Cobro: 569

2025-02-13

En R HOSFITAL FEDERICO LLERAS ACOSTA Cueria de Cobra ]
Focha Factura  Focha Radicacién Contratos  Valor Factura Valar Acum.

F034-10-10 = [ FeEEe-cT5ae5 15395 106 6911 ] 1055600 | EEED

nuitl

 OrdenNro.  Service  Autorizado Anual Autorizado Tarifa/Tope  Cantidad  Consumido  Supera Tope
| bauter |

Obligacion 11

Realizar y proyectar mensualmente informes de excedente de servicio médico y de seguimiento a

la gestion realizada por el servicio médico de acuerdo con la programacién establecida y enviarlo

a la coordinacién del Grupo Gestién De Talento Humano

A la fecha no se ha ejecutado esta obligacion
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Obligacién 12

En el mes de febrero se citd a reunién de junta JASMA a realizarse el dia 25 de febrero de 2025

o - . e o - [ e e - . -~ e -

L INVITACION REUNION DE JUNTA JASMA CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2025 @ Piblica

Yessika Andrez Becerra Rodriguez @ & Responder € Raspondarstwmdos o Reenviar i B ®

© Para: @ Martha Ayala Jarz: @ Martha Liliana Restrepe Dizz: @ Willam Femands Zabala Ospina: @ Miomars Andrez Guzman Doncel: @ Ennigue Trivine L 10/02/2025 16:22

CC: @ Yudy Tatizna Perez Arizz © amey Quijana Pineda; @ Miller Eduarde Arevalo Trujille; @ Rebinson Silva Herrera; @ Sandra Cedilia Martinez Gonzalez. ® Andres Ricarde Guerraro Nufisz

@ Retzncidn: Exchangs Online (10 sfos) Expira: Jue 08/02/2035 16:22

o M
ve Comentsfiez
Buenas tardes.

De manera stenta, me permito invitar a La reunian de Junta JASM) te &l mes 2025, la cual se L bo el dia Martes 25 de 2025, en el horario de 02:30 P.M. de m las iones del
1a Diraceién Regional.

Por favor confirmar asistencia.

Agradezco la atencion prestada

‘ORDEN DELDIA
1. Verificacion del quarum y sprobacion del arden del dia.
2 Lectura y aprobasion acta anterior.

3.

4. Informe auditor Medico.

5. Proposiciones y varios.

‘William Fernando Zabala Ospina
Graciss, scuso raciba y confirme ssistancia, de igusl manera sugiers sl snvio de Ios documentos cormespandiantss, con anticipscidn. Fratsml saludo, Mar 11/02/2025 2:49

12/02/2025 04
g Martha Liliana Restrepo Diaz

Yessika...25ta & 2 informacién Que en principia 5 DP, pero sigue pen me les fus con £3a situacion? 12/0 1

Sanara Caclia Martinaz Gonzalez

Confirm asisten ié 12/0 101
g Martha Liliana Restrepo Diaz

Estimadas compaiieros..saludos Impartants hacer legar los documentos con antelacién. incluida el Acta d 2 reunion Yessika...quedo stenta a revisar los documentos antes de enviarios Mil gracias WMié 12/02/2025 1036

Obligacion 13

Llevar el control de la ejecucién presupuestal por cada objeto contractual y presentar informe
mensual ante la Junta Administradora Regional, para no superar el valor de los contratos suscritos.

A la fecha no se ha ejecutado esta obligacion
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Obligacién 14

En el mes de febrero de 2025, realice los documentos requeridos y el tramite de pagos de cuentas

y/o facturas de la red externa que apoyan el Servicio Médico Asistencial.

FgMovera © < Responder % Responderatodos > Reenviar ~ {” Pasosripidos ~ () leido/Noleide (J~ E -~ £

Radicacion facturacion diciembre
2 ®u 2d09006..3.zip | |o} CONSTAN..BIANG.pdf | |o} CONSTANCIA H..pdf | | |o) CONSTAN.NITEZpdf | | |g} CONSTANCIAS..pdf | o) CONSTAN..NEGRA.pdf | | EI| DICIEMB..2024.xlsx
[5) REMISION HER...pdf  [o) REMISION MAR.pdf | | [3) REMISIO.LNITEZpdf | [2} REMISION SX..pdf |3} REMISIO.NEGRApdt | [ol 7- CERTIFIC...pdf | | [S) ANTECEDENTES...pdf

|5} CEDULA.FISCALpdf o} CERTIFL.OCIALpdf  lo} CERTIFL.(2)pdf | loi planilla eneropdf | I} rut actualiz..pdf | |o) TARJETA.ISCAL pdf

Facturacion

F
Buenos Dias, cordial saludo Adjunto facturacion y documentacion correspondiente a los servicias prestados con corte al 30 de diciembre 2024 Quedo atenta a cualquier inquietud.

v Yessika Andrea Becerra Rodriguez © € Responder €. Responderatedos % Reenwiar

@ Para: @ Andres Ricardo Guerrero Nufiez
CC: @ Yudy Tatiana Perez Ariza
@ Publia
ma 2d090069377003525000006... ., [y CONSTANCIA FRAXILIA RUBI... ., CONSTANCIA HERNANDO V... ., » CONSTANCIA MARIELA ORO... . ) CONSTANCIA SIXTATULIAO... .,
sexn o T ] = 2

¥ Mo 21 datos adjuntos {12 MB) © Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizsie  + Descargar todo

Buendia
Doctor Andrés Guerraro
Envié documentacién de solicitud para pago por resolucién para revisién y vista bueno.

Quedo atenta

st Maria Adelaida Mufioz Vera

Cordialmente, Maria Adelaida Mufioz Vera Apoyo Administrative SMA SENA Regional Tolima mamunozv@sena.edu.co Tel: +57 () 2709600 IP 54336 Transversal 1 No. 42 - 244, Ibagué, Colombia

PgMovera ~ € Responder % Responderatodos (> Reenviar ~ 07 Pasosrdpidos ~ (&) leido/Noleido (J~ B« B @

RESOLUCION MEDICAL LIFE SAS @ Piblica

7 | D 8RESOLUCION docx

‘fessika Andrea Becerra Rodriguez (@) 4 Responder # Responderatodos (* Reenviar
® Para: @ Andres Ricardo Guerrera Nufiez

(CC: @ Yudy Tatiana Perez Ariza

4% 8 RESOLUCION.doex "
STKB

Buen dia Dr. Andres
Envié Documento para pago por resolucion para revisar y firmar,

Quedo atenta

€ Responder %~ Responder a todos 7 Reenviar

GTH-F-062 V10

|0t FP23062.pdf

Mar 18/02/2025 15:45

B

Mar 12/02/2025 1705

Mié 18/02/2025 12:05

&5

B ¢ B
Mar 18/02/2025 17:1
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SENA

T REEMBOLSO @

blica

2 lol CE(M.REEMB.pdf

WUS"VIOI\WLAuMDAWMélS\lAiOIJ Ol joiTWFpbCls|idU joyfQ %63 D3%3D%7C0%7C2%7 C%7 CBisdata= Oh7TOZBrA2cDooMI2I7 SuAONKvwBEqfakZNpzCo%2BinK2c%3D&reserved=0>
[Redes]

[SENA] <https://nam10.safelinks.protection.outiook.com/Turl=https%3A%2F%2 Fwww.sena.edu.co%e2Fes-
co%2FPaginas¥%2Fdefault. 05%7C02%7 Cyabecerra¥%40sena.edu.co%7 Cd3edeblaadced87215af08dd4fa31a52%7Ccbc2c3812f2e4d9391d 150693 16ace 7% 7C0%TC0%TC638754284286507620%7 CUnknown % TCTWFpbGZsb3d
8ey FbXB0eUTheGkiOnRydWUs!IYiQilwLjAuMDAwWMCIsILAIOQIXaW4zMilslkFOljoi TWFpbClslidUljoyfQ%3D%3D%FC0%T C3%7CH% T Csdata=vWnT3CVDkSarulVFyZE3TAObw7 %2 B %2Fn626 2BKUGACCISE%3 Daireserved=0>

De: Martha Liliana Restrepo Diaz <mirestrepod @sena.edu.co>
Enviado: lunes, 17 de febrero de 2025 17:33

Para: Yessika Andrea Becerra Rodriguer <yabecerra@sena.edu.co>; Yudy Tatiana Perez Ariza <ypereza@sena.edu.co>
Asunto: RV: CRF R/CFP N? 1-2025-001405 - REEMBOLSO

Estimadas compafieras... saludo cordial

Comparto para los fines pertinentes

Gracias

Martha Liliana Restrepo Diaz

Coordinacién Gestién Talento Humano
SENA Tolima

-~ Ocultar historial de mensajes

Yessika Andrea Becerra Rodriguez (@ <\ Responder € Responderatodos * Reenviar (i B . & [

®

Para: ® Andres Ricarda Guerrera Nufiez Mar 18/02/2025 8:41

% CEIMG] - 73-1-2025-00140...
ame

Buen dia
Doctor Andrés Guerrera
Envié documentacion de solicitud reembolso para revisién y visto bueno.

Quedo atenta

“\ Responder % Reenviar

P8 Movera ~ < Responder 4 Responderatodos > Reenviar ~ 7 Pasosrapides ~ (O Lleido/Noleido )~ E ~ £ = o
Tl 900718172;CLINICA INTERNACIONAL DE ALTA TECNOLOGIA CLINALTEC SAS;FEC271755;0T;CLINICA INTERNACIONAL DE ALTA TECNOLOGIA; ~
F2 =w 2090071..b.zip
CLINICA INTERNACIONAL DE ALTA ' .
Smecrcomon oosre e .
Yessika Andrea Becerra Rodriguez @ € Responder €, Responderatodos > Reenviar - B @ @
@ Para: ® Andres Ricardo Guerrero Nufez Mar 18/02/2025 &34

CC: @ Yudy Tatiana Perez Ariza

@ Piblica

g 20900718172016250004258b... .,

2K
Buen dia
Doctor Andrés Guerrero

Envié documentacién de solicitud para page por reselucién para revisién y visto busne.

Quedo atenta

& Responder @ Responderatedos > Reenviar
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Obligacién 15

En el mes de febrero de 2025, recibi y resolvi via presencial correo electrénico, solicitudes
respecto a inquietudes sobre el servicio de compra de medicamentos, citas, excedentes,
examenes, contratacion de servicios y reembolsos de los beneficiarios del servicio médico
asistencial, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos para los beneficiarios del servicio

Médico Asistencial.

T8 Movera ~ €~ Respender - Responder a todos > Reenviar ~  [* Pasosrapidos - () leido/MNoleido ()~ [(E ~ & &= - = ©

Solicitud de cita @ Publica
2 014 GTH-F-0...(1).docx 15| GTH-F-0..(1).docx lo) CLOM..PE.pdf
CC: @ Yessika Andrea Becerra Rodriguez
@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 15/02/2035 9:52

s GTH-F-003FormatoAutorizaci... . @ GTH-F-002FormatoActualiza... =

39 KB 44K8 =

L(IMG)-73-2-2025-000044-...
5 KB

~

3 archives adjuntos (458 KB} < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizsje 4 Descargar todo
Buenosdias

Caordial saludo, Alexandra

De manera atenta me permito poner en conocimiento gue, en este momento no contamos con contratos para la entrega de medicamentos, consultas médicas externas con
especialistas, ni otros servicios relacionados.

Asimismo, me permito agendar cita médica para el miércoles 19 de febrero de 2025 a las 2:30 PM y 3:00 PM de manera presencial en las instalaciones del Servicio Médico
Asistencial por favor confirmar asistencia.

Comparte circular 2-2025-000044 referente "Proceso Refrendacion Carné Servicio Medico Asistencial 2025°, para conocimiente y cumplimiento en la regional Le solicito
amablemente allegar la documentacién correspondiente y enviarla al correo indicado en la circular refrendacioncarnestolima2025@gmail.com

Agradezco la atencion prestada.

Cordialmente;

Para fines pertinentes
NOTA: Recuerde fener en cuenia las medidas de bioseguridad

1. Lavese frecuenie y generosamente las manos con agua y jabon
2. Use tapabocas en lugares pablicos e inciuso en casa, si alguien esia con sinfomas.
3. Mantenga un distanciamiento de 2 metros en lugares publicos.

20

GTH-F-062 V10



SENA

Renovacidon del carnet

& S} CLIM.PEpdf | | I GTH-F-0..[1).docx | K5 GTH-F-0.(1).docx

TSR AT DELE T ROUTIGURE
© Parz: ISABEL CRISTINA CIRO BASTO <isacricy@hetmail.coms
cr: @ Yudy Tatiana Perez Ariza
@ Piblica

@ Retencién: Exchange Oniine (10 afios) Bxpira: Lun 12/02/2035 15:26

6 KB e ETY

juntos (458 KB) > Guardar tode &n OneDrive de Aprendizsje  + Descargartode

Buenas tardes

Ceordial saludo, Sra. Isabel

De manera atenta quisiera poner &n su CoNOCiMIento que, &N &Ste MOMENto No CONtaMos CON CoNtratos para la entrega de medicamentos, consultas médicas externas con especialistas, ni otros servicios relacionados.

;CI.I:IMG:-TS-\Z-ZU.ES-UD:IW-W — o GTH-F-002FormateActualiza... . o GTH-F-003FormateAutorizadi... .

) Th RESPUNUE T, RESPUINURT d WUGUS 7 ReeTIviar

B8
Vie 14/02/2025 1526

Comparto circular 2-2025-000044 referents "Proceso Refrendacién Carné Servicio Medico Asistencial 2025", para conocimiento y cumplimiento en la regional Le solicito amablsmente allegar la documentacién correspondients y

enviarla al correo indicado en la circular refrendacioncarnestolima2025@gmail.com

Agradezco la atencion prestada.

Cordialmente;

Para fines pertinentes
NOTA: Recuerde tener en cuenta las medidas de bioseguridad

1. Lévese frecuenie y generosamente las manos con agua y jabin

2. Use tapabocas en lugares pdblicos e incluso en casa, si alguien esta con sinfomas.
3. Mantenga un distanciamiento de 2 metros en lugares publicos.

SENA

nw

Obligacién 16

Atender los requerimientos del Supervisor en oportunidad y con eficiencia

A la fecha no se ha ejecutado esta obligacion

GTH-F-062 V10
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Obligacion 17

4
SENA

N

En el mes de febrero recibi, verifiqué pedido de SMA

PEDIDO MATERIALES @ »a

PEDIDO MATERIALES @ putics

12 31360 saL_suapat

Condiat sskudo. Sea. Comtanzs

Demanesa

Quedo ssemta.

Coraimente

ooy Tatana Recer A

» © vesea e Sece

Ocutar Watoris O mensies

o stega
ertnante Me puede Conrmar CuaNO0 1RG0 3L DI ¢ PSS

paaio
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Obligacion 18

En el mes de febrero asisti a la reunion presencial convocada por el drea de apoyo administrativo,

sobre gestion documental tecnolégica y fisica del (SMA)

GESTION DOCUMENTAL @ publica

Yudy Tatiana Perez Ariza @© 4 Responder % Responderatodos ? Reenviar 3w

© Para: © Vessika Andrea Becerra Rodriguez M3 19/02/2025 17:12

@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sib 17/02/2035 17:12

Gestién Documental SMA [En persona]
(O Este evento ocuri6 el Hace 1semana (Vie 07/02/2025, 'de’ 10:00 a 10:30) 0 Unirse © Chatear
@  [iEvento presencial  SERVICIO MEDICO ASISTENCIAL
22 Ingrid Lorena Sanchez Perez | ha invitado 1 sin respuesta

& Seguimiento

Ingrid Lorena Sanchez Perez @ & Responder ®. Responderatodos > Reenviar [ i -
% Para: @ Yudy Tatiana Perez Ariza Mar 04/02/2025 16:31

M Marca para sequimiento. Completado el 09/02/2025.
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 02/02/2035 16:31

Buenas tardes Yudy Tatiana y Jessica de acuerdo a los compromisos como funcionarios y contratistas de la Regional Tolima, y
teniendo en cuenta el Plan de Mejoramiento Archivistico en el drea de Gestion documental, amablemente me permito citar a
reunion el dia viernes 07 de Febrero de 2025 a las : 1000 am en la oficina del SMA

Socializacién circular 3-2025-000008.

Saludo cordial,

Gestién D Servicic Medico Asistencial @ rublica

GESTION DOCUMENTAL @ publica

Saludo cordial,

Seguimiento Gestion Documental Servicio Medico Asistencial @& rul

2

WP SRR T T LR | G LA L e £ £ 1

CLOM..1pdT L Asisten.MA(1)pdi | @ Instruc..o-CCS.pptx

Asistenica SMA(T)pdf v @ Instructivo de archivamicnto ..

M) © Guardar todo en OneDrive - Sanicio Nacons| de Aprendizsje & Descargarmdo

Buenas tardes respetados companeros, atentamente me permito enviarles La lista de asistencia, instructivo de liente ol
seguimiento realizado el dia 07 de febrera de 2025, en el cual se revisaron las su 2024-2025. Durante |a sesién, se establecieron los siguientes
compromiscs que deberén ser cumplidos dentro de los plazos acordados.

e ——
1 |sotenar acrescionce usumro Onoese ner Lo Sancher 10102120202 IsenteHumaro pam e
< emanae Heranes

P————
A —————
[ —— \oraarzozs laSrEnIce namre ao s series
I S vetieiab e et OOLIOZ L rins s craar s L AES
edice Asisteneil 3 |23nchezp@sena sou.ce

segun cronograma de cras

[Preduccién documental Histarias Clinices |, 4ras Femando Martine (sstpulado par si Sendcio

s
e sosumaa 26,01 eeuiade por .o
etzorsorcus o o documentecion —

4 llectroniee an st spumsts Gnisese Serrs 042N Pares. esince s0/0320zS et et st 92 tn
etion Aamtonct Jasocrescaiia
Reportar Fuid de todas Las series y subseries =

o [foroterFud detodes s sereny Iy Ttane e, vesisca sararsqzafFecténes formets e e rtsr
flocurmert nares pecerr lascumentat vieercia 2025

liaancnerp@sena sauco
e —— [———

B fogritorena Sancher ep—
diligenciamiento y tsblas de ratencion erid Le Sanch i vigencis 2025

5 [aciteacioncreunrs202s000008 | arzezaie i mediani corso
[Cotgatoriadad fmcionaion Comrastas ——
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