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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Montería, 28 de Febrero de 2025 

 

Señor (a) 
DEIMER JAVIER CORONADO HOYOS 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7415124 
Profesional Grado 03 
Centro Agropecuario y de Biotecnología el Porvenir  
Montería. 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Febrero del año 2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7415124 del año 2025 

 

GLORIA MARCELA SAFAR GUERRA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1064989930 de Cereté, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agropecuario y de 

Biotecnología el Porvenir en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro.  

Valor y forma de Pago: El valor del presente contrato es de CUARENTA Y SIS MILLONES 
CIENTO CUARENTA Y OCHO MIL CUATROSCIENTOS VEINTISIETE PESOS ($46.148.427) 
M/Cte., el SENA pagará al contratista un pago del mes de febrero por valor de DOS 
MILLONES NOVECIENTOS Y TRECE MIL VEINTICUATRO PESOS M/CTE. ($ 2.913.024,00), y 
Nueve pagos de Marzo a noviembre por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS 
NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($4.599.511) y un pago del mes 
de Diciembre por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS  
Y CUATRO PESOS M/CTE. ($1.839.804,00) 
 

Plazo: Será hasta el 12 de Diciembre de 2025 
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OBJETO:  

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE INSTRUCTORES PARA 

IMPARTIR FORMACION INTEGRAL PRESENCIAL EN EL PROGRAMA OFERTA REGULAR DEL 

CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGÍA EL PORVENIR DE CÓRDOBA. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar al Centro de formación en las 
actividades relacionadas con la atención, 
acompañamiento, seguimiento 
administrativo y registro oportuno de la 
información relacionada con la etapa 
productiva de los aprendices.  
 

Se registraron alternativas 
de aprendices para la 
realización de su etapa 
productiva. 

Pantallazo de 
correo 
electrónico. 

2 Proponer estrategias de 
acompañamiento y seguimiento a las 
demás alternativas contempladas en el 
reglamento, con el propósito de 
aumentar la aprobación del resultado de 
la etapa productiva por parte de los 
aprendices.  
 

Se realizaron diferentes 
reuniones con el propósito 
de planear estrategias para 
aumentar la aprobación del 
resultado de la etapa 
productiva. 

Copia de actas o 
fotografías de 
reunión. 

3 Apoyar el seguimiento y controlar la 
información de los aprendices rezagados 
que han superado el tiempo inicial 
establecido en la etapa productiva 
contemplada en los diseños curriculares.  
 

Periódicamente se lleva 
seguimiento y control de los 
aprendices rezagados en la 
etapa productiva mediante 
una matriz elaborada por el 
contratista. Y revisando 
juicios evaluativos y fecha 
fin de cada una de las 
fichas. 

-Matriz de 
Seguimientos de 
aprendices 
rezagados. 
-pantallazos de 
revisión de 
juicios 
evaluativos. 

4 Apoyar el seguimiento a las alternativas 
escogidas por los aprendices junto con 
las observaciones allí registradas frente a 
le ejecución de la etapa.  
 

Periódicamente se lleva 
seguimiento y control de los 
aprendices que se 
encuentran en la etapa 
productiva mediante una 
matriz elaborada. 

Matriz de 
seguimientos de 
aprendices que 
se encuentran en 
la etapa 
productiva. 
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5 Proponer las acciones de mejora 
respecto a los procesos y aplicativos que 
soportan el desarrollo de la etapa 
productiva.  
 

Se propuso en reunión, 
realizar una depuración o 
evaluación masiva de juicios 
evaluativos a los aprendices 
que aún tienen 
juicios por evaluar. 

Copia de actas o 
fotografías de 
reunión. 

6 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el supervisor 
del contrato y presentar los informes 
mensuales de la ejecución del contrato o 
los productos que se le requiera, además 
del informe mensual de actividades 
según la fase en que se encuentre el 
curso (planear ejecutar y evaluar) 
durante el desarrollo del proceso de 
aprendizaje y de las actividades en 
general con sus respectivos anexos. 
 

Se atendió oportunamente 
los requerimientos por 
parte del supervisor del 
contrato. 

Se atendió 
oportunamente 
las solicitudes y 
requerimientos 
por parte del 
supervisor y 
acompañamiento 
a instructores 
que ingresaron 
nuevos al área de 
seguimiento, 
evaluación y 
certificación de 
etapa 
productiva. 

7  
Entregar los reportes mensuales 
estadísticos y registros inherentes al 
proceso formativo, en las fechas 
solicitadas por parte del supervisor del 
contrato.  
 
 

Entrega del informe 
mensual de ejecución 
contractual. 

Pantallazo de 
secop II del 
informe mensual 
de ejecución 
contractual. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9481258329 de la planilla, operador aportes en línea  y periodo Enero. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (19) folios 

Cordialmente,  

 

GLORIA MARCELA SAFAR GUERRA 

Contratista 

C.C. No. 1064989930 

 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

DEIMER JAVIER CORONADO HOYOS 

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.7415124 de 2025     

Profesional Grado 03 
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Obligación 1 
Evidencias: Evidencias fotográficas de sensibilización y seguimiento de aprendices vinculados a 
empresas y capture de reuniones con aprendices de formación virtual, que finalizaron etapa 
lectiva y se disponen a iniciar la etapa productiva. 

 
 

   



 
 

    





 
 

 

 
Obligación 2 
Evidencias: Se solicitó el registro de alternativas de aprendices para el desarrollo de su etapa 

productiva y certificación. 
 



Obligación 3 

Evidencias: Periódicamente se lleva seguimiento y control de los aprendices rezagados en la etapa 
productiva mediante una matriz elaborada por el contratista. Y revisando juicios evaluativos y 
fecha fin de cada una de las fichas. Se realizaron diferentes reuniones con el propósito de planear 
estrategias para aumentar la aprobación del resultado de la etapa productiva. Lista de fichas 
asignadas en Sofía plus. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Obligación 4 

Evidencias: Seguimiento y control de los aprendices que se encuentran en la etapa productiva 
mediante una matriz elaborada por el contratista 

 
   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligación 5 
 

Evidencias: Se propuso en reunión, realizar una depuración masiva de revisión de juicios 
evaluativos a los aprendices que aún tienen juicios por evaluar. Se realizó tabla dinámica y se 
cargó en carpeta compartida 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Obligación 6 
Evidencias: Se atendió oportunamente los requerimientos por parte del supervisor del 
contractual. Captura de formato de evaluación y seguimiento y aprobado en Sofía plus 

 



 
 

 

     

 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Obligación 7 
 

Evidencias: Entrega del informe mensual de ejecución contractual 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ANEXOS 

 

 

 

 



 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: GLORIA MARCELA SAFAR GUERRA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL

01/02/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 28/02/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: GLORIA MARCELA SAFAR GUERRA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00
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REGISTRO FICHA- PROGRAMA IDENTIFICACION NOMBRES APELLIDOS

1 2823364-ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . CC 1192761907 LUZ YACELY OYOLA BRAVO

2 2823364-ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . CC 1003307447 LEIDYS YULIETH TOVAR URANGO

3 2823364-ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . CC 1014281948 MARIA JOSE MENDOZA BETIN

4 2823364-ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . CC 1066744894 MILTON FARID ARROYO MUÑOZ

5 2555744-MONITOREO AMBIENTAL CC 15645309 JHON JAIRO
FLOREZ 

HERNANDEZ

6 2708078-COMERCIALIZACION DE ALIMENTOS CC 1062606050 VANESA MARIA PEREZ ESPITIA

7 2708078-COMERCIALIZACION DE ALIMENTOS CC 1003050865 ESTEFANIA
VASQUEZ 

IZQUIERDO

8 2668659-ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . CC 1003721646 YEIMIS YULIETH MEJIA

9 2822854-COMERCIALIZACION DE ALIMENTOS CC 1066726508 JESUS DANIEL GONZALEZ

10 2822854-COMERCIALIZACION DE ALIMENTOS CC 1001547849 LILIBEHT SULAY LOPEZ VILORIA

11 2822854-COMERCIALIZACION DE ALIMENTOS CC 1066731804 KAREN STHEFANY SIERRA ORTIZ

12 2364541-GESTION DE EMPRESAS AGROPECUARIAS CC 1063306401 NICOLAS ANDRES
FADUL 

BALLESTEROS

13 2822854-COMERCIALIZACION DE ALIMENTOS CC 1003305387 EMRRY RAFAEL ROMERO RAMOS

14 2822854-COMERCIALIZACION DE ALIMENTOS CC 26040420 AIDA LUZ
ROMERO 

HEREIRA

15 2555744-MONITOREO AMBIENTAL CC 1065010473 ANGIE PAOLA
AYALA 

HERNANDEZ


