REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

ALCALDIA DE MUNICIPIO DE VILLAGARZON
VILLACARZON Secretaria de Planeacion e Infraestructura
- NIT. 800.054.249-0
Codigo: 130-11.01 Version: 3 | Vigente desde: 2° de julio de 2024

Villagarzon, 29 de enero de 2025

Sefor:
CRISTOBAL COLON TEJADA

Ref. SOLICITUD DE COTIZACION
Cordial saludo.

Por medio del presente me permito solicitarle comedidamente nos pueda colaborar con una
cotizacion para el Proyecto denominado: PRESTACION DE SERVICIOS DE ASISTENCIA, MANTENIMIENTO,
SOPORTE TECNICO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE SYS APOLO PARA LA VIGENCIA 2025, EN LA
SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO. Con este
proyecto pretendemos garantizar el cumplimiento de la Ley 788 de 2002, que en su articulo 59,
dispone que las entidades territoriales estan obligados a aplicar el Procedimiento Administrativo
Coactivo, no solamente a todos sus impuestos, sino también a todas las tasas, contribuciones,
multas, derechos y demas recursos territoriales.

—_

Instalar la version actualizada del software SYS APOLO en los computadores designados para tal fin.

Cargar la informacion necesaria en la base de datos para el funcionamiento de los respectivos modulos del
software SYS APOLO.

3| Actualizacion constante de la licencia de uso permanente del programa.

4| Prestar el servicio de diagnostico y revision de errores por manipulacion del software.

Ejecutar la actualizacion, instalacion, asesoria y capacitacion de los productos en los equipos de computacion
asignados dentro de las Instalaciones de la Institucion.

6 Prestar el mantenimiento a la base de datos respecto a la compatibilidad de las actualizaciones en la
aplicacion sobre las consecutivas revisiones del programa durante la vigencia del contrato.

Prestar el servicio técnico a través de los medios existentes como teléfono, fax, correo electronico, chat,
conexiones remotas.

8 Programar visitas personalizadas a la entidad contratante por el personal de SYS Software y Soluciones
Ltda.

9 Cumplir en forma eficiente y oportuna los trabajos encomendados y aquellas obligaciones que se generen
de acuerdo con la naturaleza del servicio.

El contratista debera garantizar la capacitacion a las personas que designe el supervisor del contrato en un
10 | término no mayor a un (01). mes de suscripcion del contrato para el uso adecuado del programa, todos sus
modulos y sus actualizaciones, con el fin de que el Instituto pueda resolver cualquier inconveniente.

Prestar el servicio de Web Service para reportes ente de control — Circular 005 de la Contraloria General de la
Republica

1"

12 Acatar las recomendaciones que haga el supervisor del contrato con el fin de garantizar el cumplimiento del
objeto contractual y de las obligaciones contraidas.
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Por su atencién prestada, le expreso mis sinceros agradecimientos.

Cordialmente;

LN
KAROL YISED PORTILLA AEEN
Secretaria de Hacienda Municipal

[ Rol [ Nombre | Cargo | Firma
Proyecté: | Daniela Vallejo Figueroa | Auxiliar administrativo | .
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PROPUESTA COMERCIAL
SOFTWARE

Software “SYS APOLO”
Herramienta Informatica

SyS Software y Soluciones Ltda., se ha destacadoporla creatividad, calidad y
compromiso de servicio a todos nuestros clientes. Diseno, desarrolla,
implementa y comercializa soluciones de soffware para empresas pUblicas y
privadas de los diferentes sectores tanto industriales, comerciales y de
servicios, utilizando la tecnologia como base para garantizar productos y
servicios conlos mds altos estandares de calidad.

Nuestra empresa cuenta con un importante grupo de profesionales que
estardn atentos a prestar soporte cuando el cliente asilo requiera, fambien
estard atento a prestar este soporte en la ejecucion y avance de cada
proyecto, en el proceso de instalacion, implantaciony capacitacion.
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San Juan de Pasto, enero de 2025.

Doctor:

LUIS EDUARDO GARCIA

ALCALDE MUNICIPAL VILLAGARZON PUTUMAYO
Ciudad.

Ref.: Coftizacion para prestar el servicio del suministro de la actualizacién de Ia licencia
del Software infegrado “SYS APOLO” Herramienta informdtica para la vigencia 2025, en
el manejo y control de los procesos administrativos, contables, presupuestales y
gestién de recaudo

Cordial Saludo, U/

Somos SYS SOFTWARE Y SOLUCIONES LTDA., una empresa con anos de experiencia en el
disefo, desarrollo, implementacién y comercidlizacién de soluciones de software
para empresas publicas y privadas de los diferentes sectores tanto industriales,
comercicles y de servicios. Ofrecemos a nuestros clientes una gama de servicios de
postventa, soporte presencial, soporte telefénico, capacitacién y respaldo técnico
profesional, con nuevas ideas creativas y soluciones a los problemas de forma
inmediata.

De antemano agradecemos la atencién prestada y ponemos a su disposicion todo
nuestro capital humano y tecnoldgico para que Usted cuente con el mejor software
heramienta informdtica para ser mds eficiente y por ende generar bienestar vy
crecimiento econdmico para la misma, para SYS SOFTWARE Y SOLUCIONES LTDA., es
muy grato contar con clientes como Usted, su voto de confianza nos compromete aun
mas para ofrecerle productos y servicios de calidad superior, de manera que en cada
contacto con nosofros tenga una experiencia memorable. :
(N
De acuerdo a su amable solicitud nos permitimos cotizar el suministro de actualizacion
la licencia del software integrado “SYS APOLO" Hemramienta informdtica para o
vigencia 2025.

GERENTE

CRISTOB] LCOLO TEJADA /GORALES P '
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INFORMACION GENERAL

Software y Soluciones se complace en ofrecer su propuesta para la realizacion y
ejecucion de los servicios profesionales en SOLUCIONES INFORMATICAS que

apoyan los

propositos organizacionales. Conscientes de Ia importancia que

dicho proceso representa para su entidad, les presentamos la cotizacion para
el suministro de la actualizacién de licencia del software integrado “SYS APOLO”
Herramienta Informdtica en la ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLAGARZON

PUTUMAYO.

1. Objetivos

Prestar el servicio para el suministro de la actualizaciéon de la licencia del
software integrado SYS APOLO Herramienta Informatica, para vigencia 2025,

para el

manejo y control de los procesos administrativos, contables,

presupuestales y gestion de recaudo.

2. Productos y Servicios

SYS APOLO cuenta con una serie de modulos que seguramente le hardan
muy facil el manejo de su negocio o actividad comercial. Cada modulo
fiene una facil e intuitiva interfaz haciendo el manejo del software uno de los
mas amigables de usar.

instalados:

Servicio: | Actudlizacién de la Licencia del Software “SYS APOLO"
| Herramienta Informatica ;
Médulos | CONFIGURACION, CONTABILIDAD, PRESUPUESTO (INGRESOS Y

GASTOS) (CCPET), TESORERIA, CARTERA, CUENTAS POR PAGAR,
ALMACEN, ACTIVOS FIJOS Y DEVOLUTIVOS, TALENTO HUMANO,
NOMINA, IMPUESTO PREDIAL, INDUSTRIA Y COMERCIO, VENTANILLA
UNICA DE PAGO, TRAMITES WEB (PSE), BACKUP Y SEGURIDAD.

SYS APOLO
evoluciéon y

es una Herramienta Informdtica que se encuentra en constante
desarrollo lo cual permite mantener un medio integrado para el

manejo y control segun las necesidades y requerimientos.
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3. Caracteristicas del sistema

FLEXIBILDAD DEL SOFTWARE: ya que los entes organizafivos no son iguales, se
adapta el proceso de implementacion a su particular ambiente de trabagjo. La
instalaciéon del sistema se completa de forma rdpida. El consistente codigo
fuente del programa minimiza el esfuerzo y los recursos requeridos para su
funcionamiento. Dicha Institucién tiene movimientos especiales propios de su
entorno, por lo cual necesitan que el sofftware permita manipular la informacion,
por esta razon el software “SyS APOLO” Herramienta Informdatica satisface las
mencionadas necesidades particulares.

OPTIMIZACION DE PROCESOS: Obtener el mdaximo rendimiento de un sistema
requiere de comprensidén de cémo se interrelacionan las tecnologias. El
Software estd disefRado para ofrecer la méxima eficiencia en conformidad con
los estdndares técnicos, lo cual facilita la integracion de otras tecnologias. Se
puede realizar pruebas de desempeno para asegurar que su sistema este
corriendo a su mdxima capacidad y que cumple los criterios de rendimiento.

SOFTWARE A LA MEDIDA: Las aplicaciones se adaptan a las necesidades
particulares de la organizacion o entidad.

TECNOLOGIA DE DESARROLLO: El software estd desarrollado en Visual Basic .Net
y uno de los motores de Bases de Datos (SQL Server 2008 - 2016 Express Edition)
mds Rapidos y Potentes que existen, este programa trabaja en Red aplicandola
Arquitectura Cliente/Servidor. Plataforma de Instalacion: Este software puede
ser instalado en los siguientes sistemas operativos: Xp / NT SERVER/
VISTA/7/10/11... Ver Requerimientos del software.

SOFTWARE MODIFICABLE: El programa no estd limitado o cerrado a lo que
posee en el momento, si el cliente desea que se adicione alguna utilidad nueva
se puede realizar y analizar los requerimientos para presentar la propuesta
econémica respectiva.

PARAMETRIZACION: Permite que el usuario cambie cualquier paradmetro del
programa sin necesidad de nuestra intervencion.
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COMPATIBILIDAD CON OTROS PROGRAMAS: Todos los informes que emite el
programa, pueden ser convertidos en archivos planos, en formato de Word,
Excel o Archivos para enviar por correo electrénico.

4. Productos y Servicios a Entregar
Productos

* Actudlizacion Licencia de uso permanente del programa.
* Documentacion: forma parte de la documentacidn de los programas los
siguientes productos: A4

v' Manuales de Usuario: es la documentaciéon que acompana los programas
enfregados, y que instruye al usuario acerca del uso de las diversas pantallas
y menus que el sistema provee.

v’ Caodigo Objeto: ejecutable de las aplicaciones que se contraten: instalado
en el equipo o equipos destinado(s) por la entidad y una (1) copia en medio
magnético (CD).

v' En caso de necesitar licencias adicionales para el manejo de la entidad del
mismo grupo econdmico y/o para el manejo de sucursales o dependencias
de la entidad, estas tendrdn un costo adicional correspondiente a un
porcentaje de la licencia original. El costo de la licencia adicional cubre las
aplicaciones en medio magnético (CD) y manual de usuario.

Servicios:

* INSTALACION DEL SISTEMA Y CAPACITACION: El programa se entregard <
debidamente instalado y ejecutado en el computador o computadores
asignado(s) para tal fin. Se garantiza la capacitacién o la(s) personal(s) para
el uso adecuado del programa, con el fin de que el usuario pueda resolver
cualquier inconveniente.
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5. Clases de Mantenimiento y Soporte Permanente (MSP)

MSP CORRECTIVO: Proceso que incluye diagndstico y correccion de errores en
el programa durante la vigencia contrato.

MSP BD.: Mantenimiento de la Base de Datos respecto a la compatibilidad de
las actualizaciones en la aplicacién sobre las consecutivas revisiones del
programa, durante la vigencia del contrato.

MSP SOPORTE: La Institucién gozard de acompanamiento durante vigencia del
contrato (2 Visitas) por los Ingenieros de Sistemas de Nuestra Empresa, con los
cuales ustedes podrdn resolver los inconvenientes con la aplicacion, la base de
datos o inquietudes que se les presente. Nuestra empresa brinda soporte
técnico permanente adicional a traves de medios de telecomunicaciones
Teléfono, Fax, Correo Electrénico, este servicio no genera ningun costo
adicional durante la vigencia del contrato).

VENTAJAS DEL MSP: Disponibilidad de nuestros profesionales para asistir el
servicio MSP Personalizado. Si la Institucién solicita nuestros servicios profesionales
para el desarrollo de nuevas aplicaciones contard con precios bajos por ser un
cliente activo para nosotros.

DURACION MSP: El MSP se prestard durante la vigencia del contrato a partir de
la fecha de firma y legalizacion del contrato.

NOTA: Los cambios de norma serdn realizados al software con previo andlisis y
concertacién, ademdads estdn incluidos dentro del MSP. Ajustes personalizados
tendrdn un proceso y de andlisis por parte de los ingenieros de SyS Software y
Soluciones Ltda. Y ademds incurrirdn en un costo adicional.

HORARIOS DE ATENCION:

LUNES a VIERNES de 8:00 a.m. a 11:30 am y de 2:00 pm a 5:30 pm.
SABADOS de 8:00 a.m.a 11:30 a.m.

Sys pre— Calle 20A No. 3 - 02 Las Mercedes - Pasto
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6. Requerimientos de Hardware

Los requisitos minimos de las computadoras para que el sistema funcione de
una forma adecuada es la siguiente:

Equipo Servidor con: SQL SERVER Express Edition 2008 - 2014,

Estacion de trabajo: Computadora con un procesador Dual Core o Superior, 4
GB en Memoria RAM o Superior, Disco Duro con espacio libre de 10 Gb como
minimo, donde se instalard el software.

Red: Debe existir una red con cableado estructurado o fibra (nivel 5 0 6) en U
cada una de las sedes al igual que el centro de computo que permita Ia
conexion de los servidores y estaciones clientes, se recomiendd que en el
centro de coémputo se cuente con una conexién minima de 100 Mb en
swifches. Para el caso de la conexion de las estaciones clientes también se
recomienda una conexion de 100 Mb a switches por puesto de trabajo.

Otros Accesorios: Impresoras para la impresiéon de informes.

Red Eléctrica Regulada: Es importante resaltar que el(los) servidor(es) deberdn
estar profegidos por una red eléctrica protegida por una UPS que permitira
ejecutar un apagado normal de los servidores en caso de falla en el fluido
eléctrico del edificio o centro de coémputo, protegiendo contra dafos fisicos y
l6gicos al servidor y aplicaciones respectivamente.

7. Términos y Condiciones, Responsabilidades del Contratante w
El contratante se compromete a:

v' Disponer del tiempo necesario y oportuno para suministrar la informacion
requerida para adecuar el sistema para un éptimo funcionamiento.

v' Recibir la instalacion, asesoria, capacitacion y actualizaciones del producto
en sus instalaciones fisicas que prestard SyS Software vy Soluciones Ltda.
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v Mantener copias de seguridad periédicas (backup), de los programas vy de
las bases de datos.

v Mantener la administraciéon de usuarios del sistema (creacion, activacion,
desactivacion, permisos, etc.).

v Reportar en forma oportuna las anomalias detectadas.

v Implementar todas las recomendaciones que se realicen para el mejor
funcionamiento del sistema.

M v Recibir el acompafamiento para la correcta manipulacion del software a

través de los medios de telecomunicaciones como: Teléfono, Fax, Correo
Electrénico, chat u otro medio existente.

v Realizar solicitudes de horas de acompanamiento adicionales por escrito
dirigida a SyS Software y Soluciones Ltda. Y se dard respuesta por la misma
via para prestar el servicio solicitado.

v Configurar y parametrizar los médulos que reporten informacion a los
diferentes entes de control con un mes maximo de anticipacion a la entrega
de éstos, de no ser asi y de requerir asistencia técnica por parte de SyS
Software y Soluciones Ltda. generard honorarios adicionales por este servicio.

v Cancelar oportunamente el servicio técnico adquirido en los periodos acordados
para dicho pago.

8. Oferta Comercial
« Condiciones Comerciales:

v Llicenciamiento: La actualizacién de licenciamiento de los modulos de las
aplicaciones del software integrado “SYS APOLO" (Herramienta Informdtica),
consiste en adquirir un nUmero ilimitado de licencias de uso del aplicativo de
manera permanente, que incluye licencia de Servidor y de licencias de
usuario con acceso concurrente instaladas.
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v Implementacién: La implementacion son el nimero de horas asignadas al
proyecto por los ingenieros de SyS SOFTWARE Y SOLUCIONES LTDA.
Acompanamiento prestado para garantizar la correcta manipulaciéon del
software, incluye también carga de informacién a Ia base de datos mas
induccion y capacitaciéon sobre nuevas opciones, cambios de normatividad
y mejoras en general del software.

v" Soporte Técnico: El MSP son las actividades que se describen en el numeral 5
de la presente cotizaciéon y se prestaran a partir de la fecha de firma del
contrato hasta el 31 de diciembre del afo en vigencia. Esto representa Ia
garantia del software para el correcto uso. '

v DURACION: VIGENCIA 2025.
PROPUESTA ECONOMICA

5 . o . "
Soluccoues g lecualogea a du alea.

Detalle . | Precio

Prestar el servicio para el suministro de la actualizacién de la
licencia del software integrado “SYS APOLO” Herramienta
informatica para la vigencia 2025, para el manejo y control
de los procesos administrativos, contables, presupuestales $ 26.500.000

estién de recaudo.

Mantenimiento y soporte permanente “MSP" del software SYS $ 26.500.000
APOLO herramienta informdtica vigencia 2025.

Total: $ 53.000.000

VALOR DE LA INVERSION: ($ 53.000.000) Cincuenta y Tres Millones de Pesos M/C.

Forma de pago: 50% a la firma y legalizaciéon del contrato, el 20% en el mes de
en el mes de junio/2025, el 20% en el mes de septiembre/2025, y el 10% en el
mes de diciembre/2025.

Los precios que se indican en la tabla anterior son una estimacién para los
productos y servicios sobre los que se ha hablado. Este resumen no es ninguna
garantia del precio final. Las estimaciones estdn sujetas a cambios si las
especificaciones del proyecto varian o si los costes de los servicios
subcontratados cambian antes de que se ejecute un contrato.
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9. Conclusién

Esperamos poder seguir trabajando con la ALCALDIA MUNICIPAL DE
VILLAGARION PUTUMAYO vy apoyar sus esfuerzos para que cumplan con sus
objetivos misiones. Estamos seguros que podemos cumplir los retos que se nos
presentan y estamos preparados para atender los nuevos requerimientos que |a
entidad lidere.

Para aclarar cualquier interrogante sobre la propuesta no dude en
contactarnos a  fravés del comeo electronico a la  direccion
comercial@softwareysoluciones.net o por feléfono al numero 602 720 73 02 o ¢
los celulares 316 626 2338 - 314 788 66 44, y enseguida nos pondremos en
contacto para enconfrar un momento para mantener una conversacion de
seguimiento sobre la propuesta.

LINEAS DE SCPORTE TECNICO . ol LINEAS DE SOPORTE TECHICO ., o
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‘318 5250072 } s”“»:’!f ) & 3104246726 \
314 788 66 44 / 320 663 8420 310 424 6726 E
asistenciasysitda@hotmailcom | e soportosyshigea@hotmail.com
Pa

i/ Calle 20A No. 3 - 02 Las Mercedgs - Pasto 4 e Caile 20A No. 3 - 02 Las Mercec

Recuerde que en SyS Software y Soluciones Ltda., contamos con la
organizaciéon y capacidad operativa necesaria para desarrollar en forma
eficaz, eficiente y competitiva los productos y servicios ofrecidos.

Mdads informacion
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Villagarzon, 30 de enero de 2025

Sefior:

LUIS EDUARDO GARCIA FRANCO
ALCALDE MUNICIPAL

Villagarzén- Putumayo

Ref. CARTA DE PRESENTACION DEL PROYECTO.
Cordial saludo.

Yo. KAROL YISED PORTILLAPABON, en calidad de secretaria de Hacienda municipal de
Villagarzon, presento a usted el proyecto denominado “MANTENIMIENTO Y DESARROLLO
PERMANENTE DEL SOFTWARE " SYS APOLO" PARA LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYOQ” Teniendo en
cuenta el interés de la administracion municipal y dentro de sus deberes como entidad territorial
de hacer Inspeccion, Vigilancia y Control. El costo total del proyecto es de CINCUENTA Y TRES
MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 53.000.000).

Por su atencion prestada, le expreso mis sinceros agradecimientos.

Cordialmente;

KAROL YISED PORTILLAPABON
Secretaria de Hacienda Municipal

Rol Nombre Cargo Firma
Revisd: Karol yised portilla Pabon Secrelana de hacienda municipal
Proyecto: Karol yised portilla Pabon = Secretana de hacienda municipal .
Aprobé Karol yised portilla Pabon Secrelana de hacienda municipal

Paluicio municipal = Calle 2 Ma. 5-14
Conmutador (8) 4284213 - www. villagarzon-puturnay0.gev.co
Caodigo postal urbano 861080 /codigo postal rural 861087- 861088
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Villagarzon, 30 de enero de 2025

Sefor:

LUIS EDUARDO GARCIA FRANCO
ALCALDE MUNICIPAL

Villagarzon- Putumayo

Ref.: SOLICITUD DE INVERSION DE LOS RECURSOS.

Cordial saludo,

Yo KAROL YISED PORTILLA PABON, en calidad de secretaria de hacienda municipal de
Villagarzén por medio de la presente me dirijo a usted, con el fin de solicitarle comedidamente priorice
el proyecto denominado “MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL
SOFTWARE " SYS APOLO" PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYQ?” Ie asigne recursos para la ejecucion
de este proyecto, por ser de mucho interés para la comunidad del municipio de Villagarzon.

Por lo anterior descrito, la solicitud de inversién es la siguiente:

Nombre del Proyecto: MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL |
SOFTWARE " SYS APOLO" PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO.

FUENTES DE FINANCIACION
RECURSOS PROPIOS $53.000.000

' COSTO TOTAL PROYECTO $53.000.000

Por su atencion prestada, le expreso mis sinceros agradecimientos.

Cordialmente; MUG(\%

KAROL YISED PORTILLA PABON
Secretaria de hacienda Municipal

i Rol Nombre Cargo Firma
Reviso: Karol yised portilla Pabon Secretana de hacienda municipal
Proyecté: Karol yised portilla Pabén Secretana de hacienda municipal P
Aprobo Karal yised portilla Pabon Secretaria de hacienda municipal \

Patacio municipal - Calle 2 No. 5-14
Conmutador (8) 424213 - www villagarzon-putumayo.gov.co
Cddigo postal urbano 861080 /codigo postal rural 861087- 861088







VILLAGARZON

~ Codigo: 130-11.01

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
MUNICIPIO DE VILLAGARZON
Secretaria de Planeacion e infraestructura

NIT. 800.054.249-0

ALCALDIA DE

| Version: 3 | Vigente desde: 2° de julio de 2024

EL SECRETARIO DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL DE VILLAGARZON EN
USO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES Y EN ESPECIAL LAS CONFERIDAS POR LA LEY

CERTIFICA QUE:

Con base a la propuesta de financiaciéon emitida la secretaria de Planeacion
Municipal, el proyecto denominado “MANTENIMIENTO Y DESARROLLO
PERMANENTE DEL SOFTWARE " SYS APOLO" PARA LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO”. Se encuentra
en concordancia con el respectivo Plan nacional de desarrollo y el Plan de
desarrollo departamental y municipal.

DESARROLLO

PLAN NACIONAL DE

“COLOMBIA, POTENCIA MUNDIAL DE LA VIDA" 2022-
2026

DEPARTAMENTAL

PLAN DE DESARROLLO

“SOMOS EL GOBIERNO DE LA GENTE" 2024-2027

MUNICIPAL

PLAN DE DESARROLLO

"PORTODO LO QUE NOS UNE, ESTAMOS DE VUELTA"
2024-2027

LINEA ESTRATEGICA

POR TODO LO QUE NOS UNE, LA GOBERNABILIDAD,
LA PAZY LA INSTITUCIONALIDAD.

SECTOR GOBIERNO TERRRITORIAL

FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE
FROURAMA LA ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL.
PRODUCTOS SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA

META DE RESULTADO NUMERO DE ASISTENCIAS TECNICAS
INDICADOR DE RESULTADO | NUmero (02)
INDICADOR DE PRODUCTO | ASISTENCIAS TECNICAS REALIZADAS

La presente se expide en Villagarzén - Putumayo, a los treinta (30) dias del mes de

enero de 2025. MZ/

ANDRES FELIPE ALVAREZ VILLOTA
Secretario de Planeacion e infraestructura

Rol Nombre Cargo _—Figna
Reviso: Carlos Ceron Alvarado Técnico Administrativo SP!
Proyectd: Cathenine Herrera Apoyo Administrative SSIM

Palacio municipal Calle 2 No. 5-14
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EL SECRETARIO DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL DE VILLAGARZON EN
USO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES Y EN ESPECIAL LAS CONFERIDAS POR LA LEY

CERTIFICA QUE:

El proyecto denominado “MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL
SOFTWARE " SYS APOLO" PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE VILLAGARZON,
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYOQO”. cumple con las normas técnicas aplicables; por
lo tanto, dicho proyecto tiene el aval de la SECRETARIA DE PLANEACION E
INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL.

La presente se expide en Villagarzon - Putumayo, a los treinta (30) dias del mes de

enero de 2025.

KAROL YISED PORTILLA PABON
Secretaria de Hacienda Municipal

Proyecto: Daniela Vallejo-Asistente adrmm’straﬂ'v% .

Palacio municipal Calle 2 No. 5-14
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EL SECRETARIO DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL DE VILLAGARZON EN
USO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES Y EN ESPECIAL LAS CONFERIDAS POR LA LEY

CERTIFICA QUE:

El proyecto denominado “MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL
SOFTWARE " SYS APOLO" PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE VILLAGARZON,
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO". cuenta con toda la VIABILIDAD TECNICA de la
alcaldia municipal; ya que sus componentes, contiene la informacién necesaria
para su desarrollo y todo esta debidamente soportado, por lo tanto, dicho
proyecto fiene el aval de la SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA

MUNICIPAL.

La presente se expide en Villagarzén - Putumayo, a los treinta (30) dias del mes de
enero de 2025.

erelomiChog,
KAROL YISED PORTILq PABON

Secretaria de Hacienda Municipal

Proyecto: Daniela Vallejo-Asistente adminfs:rarfvw

Palacio municipal Calle 2 No. 5-14
Conmutador (8) 4284213
www.villagarzon-putumayo.gov.co
Codigo postal urbanc 861080 /cddigo postal rural 861087- 861088
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EL SECRETARIO DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL DE VILLAGARZON EN
USO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES Y EN ESPECIAL LAS CONFERIDAS POR LA LEY

CERTIFICA QUE:

El proyecto denominado “MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL

SOFTWARE " SYS APOLO" PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE VILLAGARZON,

DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYQ". Cuenta con presupuesto detallado, por lo tanto,

dicho proyecto tiene el aval de la SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA
"~ MUNICIPAL.

La presente se expide en Villagarzén - Putumayo, a los treinta (30) dias del mes de
enero de 2025.

A

onl )
KAROL YISED PORTILLA PABON
Secretaria de Hacienda Municipal

Proyecto: Daniela Vallejo-Asistente administrativo ﬁaﬂ‘é(l

Palacio municipal Calle 2 No. 5-14
Conmutador (8) 4284213
www.villagarzon-putumayo.gov.co
Cédigo postal urbanc 861080 /cddigo postal rural 861087- 861088
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EL SECRETARIO DE PLANEACION DEL MUNICIPIO VILLAGARZON
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

CERTIFICA

Que los precios unitarios corresponden al promedio de la regién y que son los
utilizados para el tipo de actividades contempladas en el proyecto de inversion
“MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE " SYS
APOLO" PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE VILLAGARZON,
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO?”.

La presente se expide en Villagarzén - Putumayo, a los treinta (30) dias del mes de
enero de 2025.

%Ce(muﬂ
KAROL YISED PORTILLA PABON
Secretaria de Hacienda Municipal

Proyecto: Daniela Vailejo-Asistente admmfs{fﬁ!r%lé‘

Palacio municipal Calle 2 No. 5-14
Conmutador (8) 4284213
www villagarzon-putumayo.gov.co
Codigo postal urbanc 861080 /cddigo postal rural 861087- 861088
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PROYECTO: MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE " SYS
APOLO" PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL

PUTUMAYO
ITEM ASPECTOS A CONCEPTUAR CUMPLE OBSERVACIONES
SI | NO | N.A
1 El proyecto corresponde al
Ambito y manejo de la X
Secretaria?
o 2 E! sectg{r garantiza la
ejecucion total del X
proyecto
3 El sector garantiza el
mantenimiento del X
proyecto?
4 El proyecto tiene anexos
todos soportes requeridos | X
5 El concepto técnico del
profesional del area es X
favorable
VALOR DE LA OBRA O ACTIVIDADES $ 53.000.000,00
VALOR DE LA INTERVENTORIA S 0,00
VALOR DE LA SUPERVISION $ 0,00
VALOR TOTAL DEL PROYECTO $ 53.000.000,00
CONCEPTO SI/NO OBSERVACIONES
CONCEPTO FAVORABLE? Si Ninguna
ﬁ PROYECTO: MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL
SOFTWARE " SYS APOLQ" PARA LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO
FIRMA
RESPONSABLE : KAROL YISED PORTILLA PABON
- Secretaria de Hacienda
!F I f FECHA DE SUSCRIPCION: 30 de Enero de 2025
FIRMA .

Palacio municipal
Calle 2 Nc. 5-14
Conmutador (8) 4284213

www villagarzon-pufumayo.gov.co
Codigo postal urbano 861080 {codigo postal rural 861087- 861088
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DOCUMENTO TECNICO DE SOPORTE

Nombre del Proyecto: ASISTENCIA, MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE "SYS
APOLQO" DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTU-
MAYO.

Planteamiento del Problema:

#™\a administracion municipal no cuenta con herramientas tecnoldgicas propias para los procesos financieros que permitan
optimizar las diferentes tareas que se necesitan realizar, para cumplir con los controles, métodos e informes contables.

La carencia en herramientas tecnologicas provoca una lentitud en la entrega y presentacion de los informes financieros,
tanto internos como externos, asi como inadecuada informacion de recursos para la ejecucion de proyectos de inversion,
los cuales son vitales para el cumplimiento de los objetivos del plan de desarrollo municipal.

Al no disponer la administracion municipal de un dptimo software financiero, el cual genera deficiencia en el cumplimiento
de las metas propuestas, se ve en la necesidad de contratar con el sector externo para la prestacion de este servicio.

Justificacion del problema:

Los procesos contables y financieros que se debe cumplir por parte de la administracion municipal, son una secuencia

realizada para medir, analizar, entender y registrar los diferentes movimientos, presentando la informacion de una forma

idonea; por lo que la ausencia de un software contable, puede provocar que se incurra en inexactitud a la hora de presentar

informacion contable y financiera, incumplimiento en la produccion y entrega de informacion, veridica, real, transparente y

oportuna o a la omisién, desencadenando una serie de consecuencias negativas que se traducen en errores e incumpli-
(Mmiento de obligaciones ante las entidades competentes y/o cuantiosas sanciones.

Antecedentes:

Los procesos contables y financieros de la administracion municipal de Villagarzon, son un area sensible en el funciona-
miento de la entidad territorial, el cual ha padecido de multiplicidad de inconvenientes al momento de la elaboracion, orga-
nizacion y presentacion de la informacion, debido a la carencia de un programa o sistema informatico y tecnologico, que
ayude en la optimizacion de las diferentes tareas que componen el sector financiero.

La carencia de un programa tecnologico propio, ha provocado que la informacion financiera se encuentre dispersa, desor-
ganizada, insegura y con graves inexactitudes.

Estos antecedentes resaltan la necesidad en la adquisicion de un software contable y financiero que genere eficiencia,
eficacia, seguridad, salvaguarda y exactitud en la informacion de las diferentes tareas que realiza el area de la Secretaria
de Hacienda Municipal de Villagarzon.

Palacio municipal Calle 2 No. 5-14
Conmutador (8) 4284213
www. villagarzon-putumayo.gov.co
Cédigo postal urbano 861080 /codigo postal rural 861087- 861088
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Por lo tanto, la Secretaria de Hacienda tiene como objetivo ejecutar el proyecto: ASISTENCIA, MANTENIMIENTO Y DESA-
RROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE "SYS APOLO" DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO.

Descripcion de la situacion existente con respecto al problema

La carencia de un programa informatico y tecnologico contable y financiero, por parte de la administracién municipal, s un
inconveniente que condiciona su operatividad en el area financiera. A continuacion, se presenta un resumen sobre la mag-
nitud del problema e indicadores clave:

Magnitud del problema

1. inexactitudes, incoherencias o tergiversaciones en los informes financieros.
2. Informacién dispersa.

3. Carencia en la salvaguarda de la informacion.

4. Incumplimiento en la presentacion de los informes ante los entes de control.

Indicadores de referencia

1. Porcentaje de municipios con software contable: Baja incidencia en municipios de sexta categoria.

2. Falta de recursos asignados: Solo un porcentaje minimo del presupuesto municipal se destina a la adquisicion de
programas tecnol6gicos propios para las entidades en comparacion con otras prioridades.

3. Sanciones por incumplimiento en la presentacion de la informacion financiera: Crecimiento en el nimero de pro-
cesos sancionatorios contra entidades publicas por omision en la presentacién de la informacién.

4. Inexactitud y errores en la informacion financiera: Incremento en las sanciones contra entidades publicas por graves
errores en la informacion financiera presentada.

Estos indicadores reflejan la necesidad de disponer de un software contable y financiero que garantice la optimizacion vy
eficiencia en la produccion, manejo y presentacion de la informacion.

Justificacion:

El Estado requiere para su operacion y funcionamiento bienes y servicios que adquiere a través de Procesos de Contrata-
cion, entre ellos softwares informaticos. Es importante tener en cuenta el Marco de Referencia de Arquitectura Empresarial
que permite que las entidades publicas apliquen un enfoque de arquitectura empresarial para fortalecer las capacidades
institucionales requeridas para prestar servicios a los usuarios de cada entidad mediante el uso adecuado de las TIC y
mejorar las capacidades internas de las areas de Tl alineandolas con las necesidades institucionales. Adicionalmente el
Manual de Politica Publica de Gobierno Digital define los lineamientos, estandares y acciones para que las entidades pu-
blicas implementen esta politica, y asi mejoren su funcionamiento a través del uso de las TIC, y fortalezcan la relacion del
Estado con la sociedad.

Palacio municipal Calle 2 Nc. 5-14
Conmutador (8) 4284213
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Un software contable no solo realiza calculos o lleva registros de los datos y transacciones de la entidad, sino que permite
analizar la informacion, ahorra tiempo, proporciona los procesos mas complejos, permite tener toda la informacion, datos y
operaciones periddicas seguras y es de facil acceso.

Por ende, la adquisicion de la asistencia, mantenimiento y desarrollo permanente del software "SYS APOLO", garantiza
que la administracion disponga de un sistema fiable y eficiente en la generacion y salvaguarda de la informacion financiera,
aunado a la exactitud en la presentacion de informes ante los entes de control.

fMmpacto esperado:
Este proyecto busca garantizar la eficiencia, confiabilidad, seguridad y organizacion en la informacién financiera de la ad-
ministracion municipal, asegurando el cumplimiento estricto de los plazos en la presentacion de la informacion, asi como
acceso inmediato y expedito en los datos e indicadores financieros.

Objetivo General

Fortalecer la consolidacion y organizacion de la informacion financiera y contable de la administracion municipal de Villa-
garzon, que permitan la optima gestion en sus indicadores, informes financieros y eficiencia en el cumplimiento de las
diferentes actividades administrativas directamente relacionadas y de responsabilidad de la Secretaria de Hacienda Muni-
cipal.

Fortalecer la consolidacion, presentacion, ejecucion, control presupuestal, la, el recaudo, el control de los impuestos, la
consecucion, manejo de los recursos financieros y en general todas aquellas funciones que le permitan garantizar la 6ptima
gestion de la informacion financiera y contable de la administracion municipal de Villagarzon.

Objetivos Especificos:

r\
1. Fortalecer la consolidacion y presentacion de la informacion financiera. Garantizar que los informes sean oportu-
namente preparados y presentados ante los entes de control.

2. Facilitar el control y ejecucién presupuestal. Proporcionar informacion segura y fiable en el ambito presupuestal de
la entidad.

3. Contabilizacion de todas las transacciones financieras. Asegurar el oportuno control de los recursos que se encuen-
tren en las cuentas bancarias de titularidad de la administracion.

4. Control en el recaudo de los impuestos. Disponer de una informacion fiable en los recursos generados por el recaudo
tributario a favor de la administracion municipal.

5. Manejo de los recursos financieros. Optimizar la inversion de los recursos publicos.

Palacic municipal Calle 2 No, 5-14
Conmutador (8) 4284213
www.villogarzon-putumayec.gov.co
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Alternativas y descripcion de la Alternativa de la solucion

Para abordar la problematica de la ausencia de un software informatico propio de la administracion municipal, se propone
la contratacion del servicio software integrado SYS APOLO, para el manejo y control de los procesos administrativos, con-
tables, presupuestales y gestion de recaudo.

Alcance del Proyecto:

El proyecto " ASISTENCIA, MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE " SYS APOLO" DE

LA SE-CRETARIA DE HACIENDA MUNICIPIO DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYQ, abarca las si-
guientes areas de accion: W/
1. Cobertura Geografica:

Municipio de Villagarzon, sede de la Alcaldia Municipal de Villagarzén.

2. Beneficiarios Directos:

Secretaria de Hacienda Municipal, Jefe de Presupuesto Municipal, Almacenista Municipal, Jefe de Recaudo Municipal,
Contadora.

Contribuyentes Personas Juridicas y Naturales.
3. Beneficiarios Indirectos:

La poblacion general de Villagarzon, quienes se beneficiaran en el mejoramiento en la inversion de los recursos presupues-
tales y proyectos de inversion.

-
4. Actividades Principales:
Servicio ACTUALIZACION DE LA LICENCIA DEL SOFTWARE “SYS
APOLO" HERRAMIENTA INFORMATICA
Médulos instalados CONFIGURACION, CONTABILIDAD, PRESUPUESTO (INGRESOS Y

GASTOS) (CCPET), TESORERIA, CARTERA, CUENTAS POR PA-
GAR, ALMACEN, ACTIVOS FIJOS Y DEVOLUTIVOS, TALENTO HU-
MANO, NOMINA, IMPUESTO PREDIAL, INDUSTRIA Y COMERCIO,
VENTANILLA UNICA DE PAGO, TRAMITES WEB (PSE), BACKUP Y
SEGURIDAD.

5. Duracion del Proyecto:

El proyecto abarcara las etapas de planificacion, ejecucion y evaluacion, cubriendo un periodo estimado de once (11) me-
ses.

Palacio municipal Calle 2 Nc. 5-14
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Resultados Esperados:

Disponer de un programa informatico eficiente y contable que garantice el dptimo manejo en la informacion financiera,
contable y tributaria, promoviendo la correcta inversion de los recursos plblicos, adopcion de medidas orientadas a la
ejecucion de proyectos de inversion y la obtencion de datos confiables y de facil acceso.

Descripcion detallada de las actividades y del producto a entregar

1. Productos.

1.1 Actualizacion Licencia de uso permanente del programa.

1.2 Documentacion: forma parte de la documentacion de los programas los siguientes productos:

v Manuales de Usuario: es la documentacion que acompaiia los programas entregados, y que instruye al usuario acerca
del uso de las diversas pantallas y menus que el sistema provee.

v Codigo Objeto: ejecutable de las aplicaciones que se contraten: instalado en el equipo o equipos destinado(s) por la
entidad y una (1) copia en medio magnético (CD). '

v En caso de necesitar licencias adicionales para el manejo de la entidad del mismo grupo econdmico y/o para el manejo
de sucursales o dependencias de la entidad, estas tendran un costo adicional correspondiente a un porcentaje de la licencia
original. El costo de la licencia adicional cubre las aplicaciones en medio magnético (CD) y manual de usuario.

2. Servicios;

2.1 INSTALACION DEL SISTEMA Y CAPACITACION: El programa se entregara debidamente instalado y ejecutado en el
computador o computadores asignado(s) para tal fin. Se garantiza la capacitacion a la(s) persona(s) para el uso adecuado
del programa, con el fin de que el usuario pueda resolver cualquier inconveniente.

2.2 MANTENIMIENTO Y SOPORTE PERMANENTE (MSP):

AASP CORRECTIVO: Proceso que incluye diagnostico y correccion de errores en el programa durante la vigencia contrato.

MSP BD.: Mantenimiento de la Base de Datos respecto a la compatibilidad de las actualizaciones en la aplicacion sobre
las consecutivas revisiones del programa, durante la vigencia del contrato.
MSP SOPORTE: La Institucion gozara de acompafiamiento durante vigencia del contrato (2 Visitas) por los Ingenieros de
Sistemas de Nuestra Empresa, con los cuales ustedes podran resolver los inconvenientes con la aplicacion, la base de
datos o inquietudes que se les presente. Nuestra empresa brinda soporte técnico permanente adicional a través de medios
de telecomunicaciones Teléfono, Fax, Correo Electronico, este servicio no genera ningun costo adicional durante la vigencia
del contrato).

Resumen de como se estimaron los ingresos y beneficios

El proyecto " ASISTENCIA, MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE " SYS APOLO" DE
LA SE-CRETARIA DE HACIENDA MUNICIPIO DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYQ", generara ingre-
sos y beneficios tangibles e intangibles para la comunidad en general, fortaleciendo la ejecucion de proyectos de inversion
y optimizando la ejecucion de los recursos contenidos en el presupuesto municipal.

Palacio municipal Calle 2 No. 5-14
Conmutador (8) 4284213
www.villagarzon-putumayo.gov.co
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Ingresos Estimados:
1. Ingresos Directos:
Aportes institucionales: Recursos econémicos provenientes de la entidad publica territorial.

2. Ingresos Indirectos:
Incremento en el recaudo tributario, derivado de una adecuada obtencién y actualizacion de la informacién de los contribu-
yentes que cancelan los diferentes impuestos.

. A 4
Beneficios Generados:
Fortalecimiento en la ejecucion de proyectos de inversion y optimizacion en la ejecucion de los recursos contenidos en el
presupuesto municipal.

Actualizacion de la informacién tributaria de los contribuyentes.
Eficiencia en el manejo de la informacion financiera, contable, tributaria y presupuestal.

Cronograma de actividades fisicas y financieras.

Meses 1
Mes 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Item
1. Instalacion y Capacitacion,
2. Mantenimiento y soporte
permanente

Analisis de riesgos de la alternativa seleccionada

Analisis de Riesgos Asociados al Prayecto _ |
“ASISTENCIA, MANTENIMIENTO Y DESARROl:l:O PERMANENTE DEL SOFTWARE "SYS APOLO" DE LA SECRETARIA DE HA-
CIENDA DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYOQ"

1. Riesgos Administrativos
Descripcion del Riesgo: Retraso en la ejecucion de las actividades consideradas ruta critica.

Principales Riesgos: Retraso en las actividades programadas, aumento de los costos del presupuesto por el pago de
persona cesante, incumplimiento del alcance del proyecto, incumplimiento de las obligaciones contractuales, liquidacion
del proyecto, ejecucion de polizas.

Medidas de Mitigacion: Verificar los procesos administrativos de elaboracion de proyecto, precontractuales y contractua-
les.
Palacio municipal Calle 2 Nc. 5-14
Conmutador (8) 4284213
www.villagarzon-putumayo.gov.co
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2. Riesgos Asociados a Fenomenos de Origen Humano No Intencionales: Aglomeracion de Publico

Descripcion del Riesgo: Asistencia técnica no oportuna para las fallas presentadas en el sistema.

Principales Riesgos: Suspension de ejecucion actividades en el area financiera.

Medidas de Mitigacion: Que el acompaiiamiento sea de forma personalizada o virtual en tiempo y oportunidad.
(-Q. Riesgos Operacionales.

Descripcion del Riesgo: Fallas en el software, que dificulta los procesos financieros.

Principales Riesgos: Retraso en las actividades programadas, aumento de los costos del presupuesto, baja calidad en el
desarrollo de las actividades, incumplimiento del alcance del proyecto.

Medidas de Mitigacion: Contar con asistencia técnica de soporte de la herramienta tecnolégica.

Conclusion:

El éxito del proyecto dependera de la implementacion de estrategias preventivas y correctivas que permitan minimizar los
riesgos administrativos, operacionales y de seguridad relacionados con la aglomeracion del pablico. Una gestion eficiente

y proactiva garantizara que los servicios prestados por el software Sys Apolo se desarrolle sin contratiempos y sea una
herramienta tecnologica eficiente para el dptimo funcionamiento de la administracion en el area financiera.

’
m@mu%

KAROL YISED PORTILLA PABON
Secretaria de Hacienda Municipal.

M

Reviso: Carlos Ceron Alvarado — Técnico Administrativo — Secretaria de Planeacion e Infraestructura

Elaboré: Frank Emesto Taylor Arias- Abogado coactivo- Secretaria de Hacienda

Palacio municipal Calle 2 No. 5-14
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ID MGA:1347877 CODIGO BPIN: 202500000013874  |FECHA REPORTE: 10-02-2025 14:00:49

NOMBRE DEL PROYECTO: Asistencia MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE " SYS
APOLO" PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL Putumayo

INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO

Sector del proyecto: Gobierno Territorial Entidad Responsable: VILLAGARZON

4599 - Fortalecimiento a la
gestion y direccion de la

rograma: i s b Subprograma: i
Frograma administracion publica uRpE Sin:SdbPrograria
territorial
Horizonte: 2025 - 2025 Estado actual: Viable con recursos solicitados
Objetivo General: Continuar utilizando la herramienta tecnolégica contable y financiera Sys Apolo
f\ Problema: No se cuenta con herramientas tecnologicas propias para los procesos financieros
D T La administracién no cuenta con un software financiero el cual se ve en la necesidad de contratar con el sector
escripcién: i ity T
externo para la prestacion de este servicio el cual genera deficiencia
Poblacion Afectada: 70 Poblacién Obijetivo: 12

PROCESOS ASOCIADOS - : : 3 0

Informacién del Ajuste
Cédigo del Proceso: GR-SR-TER-86885-0035 Proceso: Solicitud de recursos ET  Tramite: No aplica

Informacién del Tramite

Cdédigo del Proceso del
Tramite:

No aplica Proceso: No aplica Tramite: No aplica

PLAN NACIONAL DE DESARROLLO

PND: Colombia Potencia Mundial de la Vida
Nivelt: Transformacion Nombre nivel1: 5. Convergencia regional
Nivel2: pilar Nombre nivel2: 31. Blogue estratégico III 3. Bloque habilitador de la

convergencia regional

05. Fortalecimiento institucional como motor de cambio
Nivel3: Catalizador Nombre nivel3: para recuperar la confianza de la ciudadania y para el
fortalecimiento del vinculo Estado-Ciudadania

Niveld: Componente Nombre niveld: b. Entidades publicas territoriales y nacionales fortalecidas
Numero CONPES: No aplica
Nombre CONPES: No aplica

Panina 1
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ID MGA:1347877 CODIGO BPIN: 202500000013874 FECHA REPORTE: 10-02-2025 14:00:49

NOMBRE DEL PROYECTO: Asistencia MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE " SYS
APOLO" PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL Putumayo

INDICADORES

OBJETIVO ESPECIFICO

Continuar con la utilizacién del Software Financiero Sys Apolo

Producto Indicador Vigencia Meta
Servicio de asistencia técnica (Producto 459903100 Entidades, organismos y 2025 1,0000
principal del proyecto) - Digitaliza dependencias asistidos técnicamente

tramites, reduciendo tiempos y costos
Facilita la generaciéon automatica de
reportes y actas

" . Tipo:Princi
Unidad de medida de producto: Nimero \pesFrinchpal
de entidades, organismos y dependencias Unidad de medida: Nimero

Acumulativo:No

Meta total: 1,0000

BENEFICIARIOS

LOCALIZACION
Region Departamento Municipio Tipo de agrupacién Agrupacion
Amazonas Putumayo Villagarzén

FUENTES DE FINANCIACION

TIPO ENTIDAD Municipios ENTIDAD VILLAGARZON
TIPO RECURSO SGP - Propodsito General Libre Destinacién ETAPA Inversion
Vigencia Solicitado Inicial Vigente

2025 53.000.000,00 0,00 0,00

CADENA DE VALOR

OBJETIVO ESPECIFICO

Continuar con |a utilizacion del Software Financiero Sys Apolo

Producto Entregable / actividad Vigencia Valor
Servicio de asistencia técnica (Producto Actividad: Actualizar la licencia del software 2025 26.500.000,00
principal del proyecto) - Digitaliza integrado "SYS APOLO" procesos

tramites, reduciendo tiempos y costos administrativos, contables, presupuestales y

Facilita la generacion automatica de gestion recaudo

reportes y actas
Costo total: 26.500.000,00

Unidad de medida de producto:
Numero de entidades, organismos y
dependencias

Etapa: Inversion

Costo total: 53.000.000,00

Panina ?
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ID MGA:1347877 ICODIGO BPIN: 202500000013874 |FECHA REPORTE: 10-02-2025 14:00:49

NOMBRE DEL PROYECTO: Asistencia MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE " SYS
APOLO" PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL Putumayo

CADENA DE VALOR ;

Servicio de asistencia técnica (Producto Actividad: Realizar mantenimiento y soporte 2025 26.500.000,00
principal del proyecto) - Digitaliza permanente "MSP" del software "SYS APOLO"

tramites, reduciendo tiempos y costos

Facilita la generacion automatica de Costo total: 26.500.000,00

reportes y actas

Unidad de medida de producto:
Namero de entidades, organismos y
dependencias

Etapa: Inversion

Costo total: 53.000.000,00

REGIONALIZACION

- OBJETIVO ESPECIFICO

Continuar con la utilizacién del Software Financiero Sys Apolo

TIPO ENTIDAD Municipios

ENTIDAD VILLAGARZON

TIPO RECURSO SGP - Proposito General Libre Destinacion

ETAPA Inversién

Producto Localizacién Vigencia Valor
Servicio de asistencia técnica (Producto Putumayo Villagarzon 2025 53.000.000,00

principal del proyecto) - Digitaliza tramites,
reduciendo tiempos y costos Facilita la
generacion automatica de reportes y actas

Total regionalizado producto: 1.0000

FOCALIZACION

FILTROS DE CALIDAD
cODIGO

PROCESO Ejecucion GR-SR-TER-86885-0035
PROCESO
SUBPROCESO Solicitud de recursos ET
FECHA CREACION PROCESO 06-02-2025 09:48:12 FECHA FIN PROCESO 06-02-2025 15:59:59
; Fecha
Paso Usuario paso ID usuario Rol Entidad Observacion
observacion
Proyecto
; Secretaria U cuenta con
Solicitud de recursos karol yised:portilla pabon CC27362357 R_Formulador ; 5 02 g
Financiera = requisitos
15:28:24
generales
Aprobacién de fuentes karol vised:portilla pabon CC27362357 R_Presupuesto Secretaria 06-02- Proyecto
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PUBLICA, PIIP
ID MGA:1347877 CODIGO BPIN: 202500000013874  |FECHA REPORTE: 10-02-2025 14:00:49
- NOMBRE DEL PROYECTO: Asistencia MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE " SYS

APOLO" PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL Putumayo

FILTROS DE CALIDAD

definitiva Financiera 2025 con
15:47:09 finaciacion
aprobado
Proyecto
viable con
- s o ; i ; Secretaria  02-02 FECUIOS.
Firma y emisién karol yised:portilla pabén CC27362357 R_Presupuesto Fi . 2025 para iniciar
inanciera
15:59:53  proceso pre
Y
contractual
Proyecto
viable con
: o ; ) : Secretaria {06-02- FECUTSOS
Firma y emisién karol yised:portilla pabén CC27362357 R_Formulador Firanciera 12025 para iniciar

15:59:53 | proceso pre

¥
contractual

Panina A



VALIDACION DE LA ASOCIACION DE FUENTES DE FINANCIACION

Documento mediante el cual se aprueban la(s) fuente(s) y los recursos para la financiacién de los proyectos de inversion plblica registrados en el Banco
Unico de Proyectos de Inversién Publica, que han sido priorizados por la entidad o actor competente. Para efectos de la aprobacién de recursos para la
financiacion de un determinado proyecto de inversion y su programacion en la PIIP se debera cumplir con los procedimientos presupuestales propios de la
fuente respectiva, conforme a la normativa aplicable. (Articulo 2.2.6.3.2. Decreto 1082 de 2015, actualizado por el Decreto 2104 de 2023)

INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO

NOMBRE DEL Asistencia MANTENIMIENTO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE " SYS APOLO" PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL

PROYECTO: DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL Putumayo

CODIGO BPIN 202500000013874  HORIZONTE 2025 - 2025 ESTADO Viable con recursos solicitados

ﬁnDAD 86885- UNIDAD Secretaria Planeacion e . L
_SPONSABLE VILLAGARZON RESPONSABLE Infraestructura SECTOR Gobierno Territorial

4599 - Fortalecimiento a la gestién y direccion de la VALOR TOTAL DEL

PROGRAMA o R o .000.
administracion publica territorial PROYECTO # ¥52:000000,00

El soporte técnico de software financiero para la Alcaldia de Villagarzon es esencial para garantizar la eficiencia y transparencia en la
gestion de los recursos publicos. A continuacion, se detallan el alcance y las metas de este servicio:

Alcance

1. Mantenimiento y Actualizacion del Software:

Realizar mantenimientos preventivos y correctivos para asegurar el éptimo funcionamiento del software financiero.

Implementar actualizaciones periodicas que incorporen mejoras y nuevas funcionalidades, alineadas con las normativas vigentes.

2. Soporte Técnico a Usuarios:

Brindar asistencia técnica a los funcionarios de la alcaldia en el uso del software financiero, resolviendo dudas y solucionando
problemas que puedan surgir.

Ofrecer capacitaciones periodicas para garantizar un uso eficiente y efectivo de las herramientas financieras.

3. Gestion de la Seguridad de la Informacion:
m Implementar medidas de seguridad para proteger la integridad, confidencialidad y disponibilidad de la informacién financiera.
CANCE Realizar respaldos regulares de la base de datos y establecer planes de contingencia ante posibles incidentes.

4, Adaptacion a Normativas y Regulaciones:
Asegurar que el software cumpla con las normativas contables y financieras aplicables a entidades gubernamentales.
Actualizar el sistema conforme a cambios en las leyes y regulaciones que afecten la gestién financiera municipal.

Metas

Optimizar la Gestion Financiera:

Reducir los tiempos de procesamiento de informacién financiera mediante la automatizacion de procesos.

Mejorar la precision y confiabilidad de los informes financieros generados por el software.

Fortalecer la Transparencia y Rendicién de Cuentas:

Facilitar el acceso a informacion financiera clara y actualizada para la toma de decisiones.

Generar informes que cumplan con los estandares de transparencia exigidos por los entes de control y la ciudadania.

Garantizar la Continuidad Operativa:
Minimizar el tiempo de inactividad del sistema mediante un soporte téc

FUENTES DE FINANCIACION

Etapa Tipo financiador Financiador Recurso Total fuente

Calle 26 N. 13-19 - PBX 3815000 - www.dnp.gov.co Pagina 1 de 2




Territorial - VILLAGARZON .
ks : SGP - Proposito General

Inversion Municipios - SGP - Proposito General . A $ $ 53.000.000,00
. s Libre Destinacion
Libre Destinacion
Vigencia Valor solicitado
2025 $ 53.000.000,00
Total recursos solicitados por fuente de financiacién S $ 53.000.000,00

REGIONALIZACION

En esta seccion se muestra la distribucion de los montos de los recursos solicitados para financiar cada uno de los productos del proyecto, identificando el
detalle por fuente de financiacion y ubicacion del producto

Pradisct 1.1 Servicio de asistencia técnica  (Producto principal del proyecto) - Digitaliza tramites, reduciendo tiempos y costos Facilita
reducto la generacion automatica de reportes y actas

Discriminacion por fuente de financiacion y localizacion

Etapa Tipo financiador Financiador Recurso Total recursos
Territorial - VILLAGARZON A regionalizados g 53.000.000,00
) SGP-P 3 | R
Inversion Municipios - SGP - Proposito General roposito General  en esta fuente

Libre Destinacion Libre Destinacion de financiacién

Vigencia Valor solicitado
Localizacién Amazonas - Putumayo - Villagarzon - v J
2025 $ 53.000.000;
Total recursos distribuidos por fuente de financiacion y localizacion ~ § 53.000.000,00

FOCALIZACION

En esta seccidn se muestra la distribucion de los montos de los recursos solicitados identificando el detalle por politica transversal, para financiar cada uno
de los productos focalizacion y ubicacién del producto

OBSERVACIONES DE VIABILIDAD

Proyecto con finaciacién aprobado

VALIDACION DE LA ASOCIACION DE LAS FUENTES DE FINANCIACION

;Conforme al analisis de los recursos solicitados se da visto bueno para continuar con el proceso de programacién presupuestal por
vigencia conforme a las fuentes de financiacion e informacion asociada al horizonte del proyecto?

Funcionarios que emiten concepto Area/dependencia Firma ‘ ‘
Emitio KAROL YISED PORTILLA PABON Secretaria Financiera ™3 { ’
RO Wl VereOn
T
Elaboro JULIANA ANDREA CHAMORRO RODRIGUEZ Secretaria de Gobierno %

Calle 26 N. 13-19 - PBX 3815000 - www.dnp.gov.co Pagina 2 de 2



REPUBLICA DE COLOMBIA

ALCALDIA DE DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
ViLLAGARZON MUNICIPIO DE VILLAGARZON

Secretaria de Hacienda
NIT. 800.054.249-0

Codigo: 120 Versién: 3 | Vigente desde: 1° de julio de 2024 | Pagina 1 de 1

FECHA Febrero 11 de 2024

PARA MARIA ISABEL URQUIJO
Almacenista Municipal

DE KAROL YISED PORTILLA PABON
Secretaria de Hacienda

Asunto: Solicitud Plan Anual de Adquisiciones

Cordial saludo

La preente con el fin de solicitar se sirva expedir Certificado de Plan Anual de Adquisiciones del Plan de
Desarrollo vigencia 2024 para la celebracion de un cotrato cuyo objeto es:

PRESTACION DE SERVICIOS DE ASISTENCIA, MANTENIMIENTO, SOPORTE
TECNICO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE SYS APOLO PARA
LA VIGENCIA 2025, EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE

OBJETO VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO.
FUENTE DEL
RECURSO ICLD- Recursos Propios
CODIGO 81112209
FILA 861
Atentamente,

N b

KAROL YISED PORTILLA PABON.
Secretaria de Hacienda Municipal.

Proyecto: Daniela Vallejo-Aux. Adnum’srraﬁvogguv&

Palacio municipal - calle 2 No. 5-14
320 2757742
ﬂnoncferc@vi!tcvgarzon-pufumoyo.gov.co
www.villagarzon-putumayo.gov.co
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CERTIFICACION PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

m

LA SUSCRITA ALMACENISTA DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON

HACE CONSTAR

Que, en el Plan Anual de Adquisiciones y la pagina Web del municipio de Villagarzon, se encuentra publicado el

siguiente proceso a contratar:

LA codGOUNSPSC | omE

_ FECHA |

861 PRESTACION DE  SERVICIOS DE  ASISTENCIA,
| | | MANTENIMIENTO, SOPORTE TECNICO Y DESARROLLO |
81112209 | PERMANENTE DEL SOFTWARE SYS APOLO PARA LA 2-2025

| VIGENCIA 2025, EN LA SECRETARIA HACIENDA
- MUNICIPIO  DE  VILLAGARZON, DEPARTAMENTO
. PUTUMAYO.

DEL |
DEL |

COBJETO | PRESTACION DE SERVICIOS DE ASISTENCIA, MANTENIMIENTO, SOPORTE TECNICO Y
CONTRACTUAL  DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE SYS APOLO PARA LA VIGENCIA 2025, EN LA
' SECRETARIA HACIENDA DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL

. PUTUMAYO.

Con el fin de dar cumplimiento a las guias emitidas por Colombia Compra eficiente y permitir una participacion

uniforme a los interesados. Ingrese al siguiente link de Ia pagina  del

SECOP 1I:

https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/App/AnnualPurchasingPla nEdit/Update?1d=413869

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado.

Para constancia se firma en Villagarzon a los once (11) dias del mes de febrero de dos mil veinticinco (2025).

S

MARIA ISABEL URQUIJO ORDONEZ

Nombre Cargo Firma
Proyecto: | Maria Isabel Urquijo Ordofiez Almacenista General \li'l
Reviso: Maria Isabel Urquijo Ordoriez Almacenista General T M
/Y
Aprobé: Maria Isabel Urquijo Ordoriez Almacenista General gt

Palacio municipal Calle 2 No. 5-14
Conmutador (8) 4284213
www.villagarzon-putumayo.gov.co
Codigo pestal urbanc 861080 /cddigo postal rural 861087- 861088







REPUBLICA DE COLOMBIA
AL DA DE DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
E MUNICIPIO DE VILLAGARZON
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NIT. 800.054.249-0
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Villagarzon, febrero 11 de 2025

Sefora: o
JULIANA ANDREA CHAMORRO RODRIGUEZ
Secretaria de Gobierno Municipal.

Cordial saludo,

En la alcaldia del Municipio de Villagarzén se requiere celebrar un contrato de PRESTACION DE SERVICIOS DE
ASISTENCIA, MANTENIMIENTO, SOPORTE TECNICO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE
SYS APOLO PARA LA VIGENCIA 2025, EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO.

Mediante contrato 229 del 30/11/2013 el Municipio de Villagarzén contratd con SYS SOFTWARE Y SOLUCIONES
LTDA, la adquisicion del software contable SYS-APOLO de los modulos de contabilidad, presupuesto, tesoreria,
cuentas por cobrar, cuentas por pagar, recaudos en caja, facturacion de impuesto predial y sobretasa ambiental,
industria y comercio, almacén, activos fijos y devolutivos, configuracion, nomina, talento humano, capacitacion e
instalacion de red y actualizacion de datos vigencia 2012.

Es de gran importancia contar con el servicio de soporte permanente sobre el sistema software contable SYS-
APOLO, con el fin de que tenga un adecuado funcionamiento para evitar que los objetivos estratégicos,
administrativos, contables y tributarios de la entidad se vean comprometidos, que se afecte el funcionamiento de
la Secretaria de Hacienda Municipal de Villagarzon y se reduzcan los costos en caso de presentarse alguna
eventualidad o incidencia.

Es preciso sefialar que el SOFTWARE SYS APOLO requiere soporte constante por parte de la empresa SYS
SOFTWARE Y SOLUCIONES LTDA, para el manejo y funcionamiento que se puedan presentar a nivel de
programacion o por cambios en la normatividad vigente para Colombia. El soporte del software SYS APOLO se
requiere contratar, por cuanto el municipio no puede estar con un sistema desactualizado en cuestion de los
modulos de contabilidad, presupuesto, tesoreria, cuentas por cobrar, cuentas por pagar, recaudos en caja,
facturacion de impuesto predial y sobretasa ambiental, industria y comercio, almacén, activos fijos y devolutivos,
configuracion, nomina, talento humano, para la generacion de informacion precisa y oportuna de cada vigencia.

De acuerdo a lo anterior, el Municipio de Villagarzon cada ano ha venido contratando la prestacion de los servicios
del software” SYS APOLO" para el mantenimiento y soporte Permanente “MSP”, en los cuales presta una gama de
servicios, soporte presencial, soporte telefonico, capacitacion y respaldo técnico profesional con soluciones a los
problemas de forma inmediata.

De igual manera, el software” SYS APOLQ" , requiere de actualizaciones y soporte para garantizar el cumplimiento
de la Ley 788 de 2002, que en su articulo 59, dispone que las entidades territoriales estan obligados a aplicar el
Procedimiento Administrativo Coactivo, no solamente a todos sus impuestos, sino también a todas las tasas,
contribuciones, multas, derechos y deméas recursos territoriales, con lo cual es de vital importancia para la
efectividad de los derechos del municipio, contar con una herramienta tecnolégica que permita la efectividad en la
recuperacion de los tributos.
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Por lo tanto, se requiere renovar el soporte técnico y mantenimiento del SOFTWARE SYS APOLO, razon por cual,
se requiere adelantar el proceso de contratacion de actualizacion y soporte.

La necesidad planteada se satisface con la contratacion de la prestacion de servicios para el mantenimiento y
soporte permanente a la Secretaria de Hacienda del municipio de Villagarzon, Departamento del Putumayo,
teniendo en cuenta que para el cabal cumplimiento de las funciones administrativas del area Financiera,
especificamente de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria; y para el area de Almacén se requiere del soporte
constante por parte de la empresa SYS SOFTWARE Y SOLUCIONES LTDA, para el manejo y funcionamiento de
los diferentes médulos que tiene el software y poder corregir errores que se puedan presentar a nivel de
programacion entre otros.

La contratacion del soporte técnico y desarrollo permanente se hace necesario, teniendo en cuenta que la
empresa SOFTWARE Y SOLUCIONES LTDA, es la titular exclusiva de los derechos de autor del software SYS
APOLO, siendo la mas idonea y capacitada para brindar soporte técnico y ademas, que la entidad no dispone
dentro de su planta de personal con profesionales capacitados que aseguren las actividades tecnoléogicas y de
programacion que exige el software.

No obstante lo anterior, debe tenerse en cuenta lo establecido en el articulo 1 del Decreto 2209 de 1998 que
estipula: “cuando aun existiendo personal en la planta, este no sea suficiente, la inexistencia de personal suficiente
debera acreditar por el jefe del respectivo organismo” Por lo anterior de manera atenta me permito solicitar a
usted, certificar si en la planta de personal globalizada de la Alcaldia Municipal de Villagarzon, existe o es
insuficiente el personal de planta que desarrolle las siguientes actividades:

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1) Recibir la remuneracion del contrato en los términos pactados en la clausula 13 del presente Contrato.

2) Recibir la colaboracion y respuesta de las solicitudes por €l elevadas por parte del Contratante para llevar a
cabo el objeto del presente contrato.

3) Presentar al supervisor del contrato informes mensuales por la ejecucion del contrato especificando de
manera clara y detallada las obligaciones ejecutadas.

4) Custodiar los bienes y documentos que con ocasion de la ejecucion del contrato la Alcaldia de Villagarzén o
terceros le entreguen.

5) Velar por la conservacion de la informacion y/o documentacion digital o fisica debiendo ser entregada de
manera periodica a la entidad, en caso de pérdida o destruccion, se adelantaran las denuncias e
investigaciones ante las autoridades correspondientes.

6) No instalar en los hardware de la entidad, ningln software diferente a los autorizados por la oficina de
sistemas de la alcaldia del municipio de Villagarzon.

7) No ingresar ni manipular elementos que pongan en riesgos la integridad personal y/o estructural de los
compaiieros de trabajo y/o conciudadanos.

8) En caso que la actividad contractual, se llegasen a desarrollar con o en dispositivos de propiedad del
contratista, este entendera igualmente que la informacion relacionada con la ejecucion del contrato, pertenece
a la entidad estatal y debera entregarla mensualmente o cada vez que la requiera la entidad, sin omitir y/o
alterar, u ocultar total o parcialmente la mismas.

9) Dar tramite inmediato a todos los tramites que se le asignen, sin lugar a archivarlos sin tramite alguno, bien en
su escritorio 0 abandonarlos en cualquier sitio.
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10) Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause un perjuicio a la
Entidad o a tercero.

11) EI Contratista debe custodiar y al terminar la ejecucion del contrato, el contratista se obliga a realizar la
entrega de todos los bienes entregados por la administracion municipal para la ejecucion del contrato
(computador, escritorios, expedientes, camet efc...) y obtener los correspondientes PAZ y SALVOS.

12) Diligenciar las bases de datos a las que haya lugar con ocasion a la suscripcion del contrato o en el desarrollo
del mismo, entregando informacion fidedigna en los periodos establecidos para tal fin, de lo cual debera
obtener prueba del registro de la misma, la cual debera ser entregada en los informes mensuales.

13) El contratista se obliga a afiliarse y cotizar al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones, de
conformidad a lo establecido en el articulo 15 de la Ley 100 de 1993, modificado por el articulo 3 de la Ley
797 de 2003 y su Decreto Reglamentario 510 de 2003; igualmente a afiliarse al Sistema General de
Seguridad Social en Salud de conformidad al articulo 157 de la Ley 100 de 1993, el Inciso 1° del articulo 23
del decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes y que reglamenten el asunto. De conformidad con el
articulo 135 de la Ley 1753 de 2015, el ingreso base de cotizacion para el Sistema Integral de Seguridad
Social sera minimo el 40% del valor mensualizado del contrato del contrato. De conformidad con Numeral 1°
del literal a) del articulo 13 del Decreto 1295 de 1994, modificado por el Articulo 2° de la ley 1562 de 2012, el
contratista debera afiliarse al Sistema General de Riesgos Laborales, para lo cual el monto de la cotizacion lo
asumira en su totalidad, conforme al articulo 6° de la Ley 1562 de 2012.

14) Coadyuvar de forma armoénica, cordial y oportuna con la informacion que se requiera oficiaimente por parte de
las demas dependencias, sin dilacion alguna.

15) Desarrollar las actividades objeto del contrato, dentro de los parametros de disposicion, oportunidad, eficacia,
eficiencia y demas principios que requieran los usuarios del servicio.

16) Dar respuesta dentro de los términos legales a los diferentes requerimientos que haga la entidad, bien por
correo electronico o de forma fisica.

17) Dar cumplimiento al Codigo de integridad y aplicacion de los documentos del modelo integrado de planeacion

y gestion MIPG.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

—_

Instalar la version actualizada del software SYS APOLO en los computadores designados para tal fin.

Cargar la informacion necesaria en la base de datos para el funcionamiento de los respectivos médulos del
software SYS APOLO.

3| Actualizacion constante de la licencia de uso permanente del programa.

4| Prestar el servicio de diagnéstico y revision de errores por manipulacion del software.

Ejecutar la actualizacion, instalacion, asesoria y capacitacion de los productos en los equipos de computacion
asignados dentro de las Instalaciones de la Institucion.

Prestar el mantenimiento a la base de datos respecto a la compatibilidad de las actualizaciones en la
aplicacion sobre las consecutivas revisiones del programa durante la vigencia del contrato.

Prestar el servicio técnico a través de los medios existentes como teléfono, fax, correo electronico, chat,
conexiones remotas.

Programar visitas personalizadas a la entidad contratante por el personal de SYS Software y Soluciones
Ltda.
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9 Cumplir en forma eficiente y oportuna los trabajos encomendados y aquellas obligaciones que se generen

de acuerdo con |a naturaleza del servicio.

El contratista debera garantizar la capacitacion a las personas que designe el supervisor del contrato en un

10 | termino no mayor a un (01) mes de suscripcion del contrato para el uso adecuado del programa, todos sus

modulos y sus actualizaciones, con el fin de que el Instituto pueda resolver cualquier inconveniente.

11 ;restab!r‘el servicio de Web Service para reportes ente de control — Circular 005 de la Contraloria General de la
epublica

12 Acatar las recomendaciones que haga el supervisor del contrato con el fin de garantizar el cumplimiento del
objeto contractual y de las obligaciones contraidas.

El proponente debera acreditar:

a) Certificado de registro de soporte légico emitido por el Ministerio del Interior de Justicia — Direccion
Nacional de Derechos de Autor, unidad administrativa especial oficina de Registro. 4

Atentamente,

KAROL YISED PORTILLA PABON
Secretario de Hacienda Municipal
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EL SECRETARIO DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO

CERTIFICA:

Que revisada la Planta de Personal de la Alcaldia del municipio de Villagarzon, se tiene que el personal vinculado
mediante nombramiento es inexistente e insuficiente para desarrollar las actividades relacionadas con el objeto
contractual de PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA APOYAR LA REALIZACION DEL
CENSO Y ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS DE LOS CONTRIBUYENTES DEL IMPUESTO DE
INDUSTRIA' Y COMERCIO DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, razon por la
cual se ve la necesidad de contratar los servicios de una persona natural idonea, en virtud de lo contemplado en el
articulo 2.8.4.4.5 Decreto 1068 de 2015.

La presente certificacion se expide en Villagarzon a los 07 dias del mes de febrero del 2025

Atentamente,

JULIANA A HAMORRO RODRIGUEZ
Secretaria’dgl Gobierno Municipal

Proyecto: Daniela Vallejo-Aux Admmisfraﬁv%{ .

Palacio municipal - Calle 2 No. 5-14
3144912146
gobiemo@villagarzon-putumayo.gov.co
www. villagarzon-putumayo.gov.co
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CONTRATACION

FECHA Febrero 11 de 2025

PARA LUIS EDUARDO GARCIA FRANCO
Alcalde Municipal

DE KAROL YISED PORTILLA PABON

Secretaria de Hacienda Municipal

ASUNTO: Solicitud Autorizacion
Cordial Saludo

Me permito solicitar su autorizacion para iniciar las etapas previas a la contratacion que se
propone, conforme se detalla a continuacién:

OBJETO DEL PRESTACION DE SERVICIOS DE ASISTENCIA,

FUTURO CONTRATO  MANTENIMIENTO, SOPORTE TECNICO Y DESARROLLO
PERMANENTE DEL SOFTWARE SYS APOLO PARA LA
VIGENCIA 2025, EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL
MUNICIPIO DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO.

VALOR CINCUENTA Y TRES MILLONES DE PESOS
($53.000.000) MDA. CTE.

PLAZO DIEZ (10) MESES

En caso de concederse esta autorizacion, esta dependencia procedera a la elaboracion de
estudios previos

Atentamente, ¥
Onuﬂrﬁo\

KARDOL YISED PORTILLA PABON
Secretaria de Hacienda Municipal

Se autoriza para que inicie contratacion, de conformidad con lo establecido en el literal h del
numeral 4 del articulo 2 de la ley 1150 del 2007, en concordancia con lo sefalado en el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015.

_ee s A!?—me

LUIS EDUARDO GARCIA FRANCO
Alcalde Municipal

Nombre Cargo Firma
Proyecto Daniela Vallejo Figueroa Asistente administrativo /‘
Revisé y Aprobo Karol Yised Portilla Pabon Secretaria de hacienda Municipal m

Palacio municipal - calle 2 No. 5-14
Celular 320 2757742
www.villagarzon-putumayo.gov.co
financiera@villagarzon-putumayo.gov.co







REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

ALCALDIA DE MUNICIPIO DE VILLAGARZON
E&L&GA sz Secretaria de Hacienda

NIT. 800.054.249-0

Version: 3 | Vigente desde: 1° de julio de 2024 | Pagina 1 de 1

Villagarzon, febrero 11 de 2025

Senora

RUBY TORO LONDONO
Jefe de Presupuesto
Villagarzon

ASUNTO: Solicitud CDP
Cordial Saludo

Respetuosamente me permito solicitar se sirva expedir certificado de disponibilidad
presupuestal para una contratacion, asi:

OBJETO DEL PRESTACION DE SERVICIOS DE ASISTENCIA,

FUTURO CONTRATO MANTENIMIENTO, SOPORTE TECNICO Y DESARROLLO
PERMANENTE DEL SOFTWARE SYS APOLO PARA LA
VIGENCIA 2025, EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL
MUNICIPIO DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL

PUTUMAYO
RECURSO Recursos del balance-ICLD-SGP Libre destinatario
CcODIGO 2.3.2.02.02.009 Realizar Servicio de asistencia técnica.
VALOR I?AIJ'E?'LEJENTA Y TRES MILLONES DE PESOS ($53.000.000)

Agradezco su atencion y diligencia

Atentamente,
KAROL YISED PORTILLA PABON
Secretaria de Hacienda Municipal
Nombre Cargo Firma
Proyecto Daniela Vallejo Figueroa Auxiliar administrativo /ﬂ ‘
Revis6 y Aprobd Karol Yised Portilla Pabon Secrelaria de hacienda Municipal

ke
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MUNICIPIO DE VILLAGARZON
NIT: 800054249-0

movimiENTO - CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
NUMERO: 2025000224 FECHA: 11/feb./2025

EL JEFE DE PRESUPUESTO CERTIFICA:

QUE EN EL PRESUPUESTO DE LA PRESENTE VIGENCIA (2025) EXISTE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE GARANTIZA LA
APROPIACION SUFICIENTE PARA ATENDER EL SIGUIENTE GASTO

CONCEPTO: PRESTACION DE SERVICIOS DE ASISTENCIA, MANTENIMIENTO, SOPORTE TECNICO Y DESARROLLO
PERMANENTE DEL SOFTWARE SYS APOLO PARA LA VIGENCIA 2025 EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DE
VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO.

OBSERVACION:

N°® DOCUMENTO:
UNIDAD FUNCIONAL: ADMINISTRACION CENTRAL -

VIGENCIA: Vigencia Aclual SITUACION DE FONDOS: Con Situacion de Fondos
CODIGO NOMBRE CUENTA FUENTE SC| PRG | PROD CPC VALOR

2 GASTOS

2.3 INVERSION

2.3.2 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

2.3.2.02 ADQUISICIONES DIFERENTES DE ACTIVOS

2.3.2.02.02 ADQUISICION DE SERVICIOS

2.3.2.02.02.009 SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y

2.3.2.02.02.008.10 REALIZAR SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA 41 45| 4502 | 4502022 | 97990 53.000.000,00

TOTAL §: 53.000.000,00
OBJETO DE GASTO FUENTE DE RECURSOS SCTRIAL BPIN VALOR
2.3.2.02.02.009.10 Recursos del balance - icld sgp libre destinacion 0 202500000013874 53.000.000,00

' é ING RUBY TORO LONDORNO

écnico Administrativo - Presupuesto

Pagina 1 de 1 Software y Soluciones Lida. www.softwareysoluciones.net
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ESTUDIOS PREVIOS PARA ADELANTAR LA CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS EN LA
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA

Villagarzon - Putumayo, 18 de febrero del 2024

Sefior;

LUIS EDUARDO GARCIA FRANCO
Alcalde Municipal.

Ciudad.

Cordial saludo,

Con el presente documento se busca adelantar las diligencias previas correspondientes y necesarias para verificar
la existencia de la necesidad de la contratacion de una persona natural para la PRESTACION DE SERVICIOS
DE ASISTENCIA, MANTENIMIENTO, SOPORTE TECNICO Y DESARROLLO PERMANENTE DEL
SOFTWARE SYS APOLO PARA LA VIGENCIA 2025, EN LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL
MUNICIPIO DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO. En cumplimiento a lo estipulado en
el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el numeral 12 del articulo 25 de la ley 80
de 1993, el cual contiene los siguientes elementos:

1. ANTECEDENTES

VALOR

iTEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO No. TOTAL DEL
' CONTRATO | ~oNTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO Y
SOPORTE PERMANENTE "MSP" DEL SOFTWARE "SYS APOLO" 071 DEL 13
1| HERRAMIENTA INFORMATICA PARA LA VIGENCIA 2017 DE LA MARZO/2017 $30.000.000
SECRETARIA FINANCIERA DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON,
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO.

PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO,
SOPORTE Y DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE "| 097 del 25 de
SYS APOLO" E IMPLEMENTACION DE NICSP Y PROCESO DE| enerodel | $30.000.000
COBRO COACTIVO EN EL MODULO PREDIAL EN EL MUNICIPIO 2018
DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO.
PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO,
SOPORTE Y DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE "| 133 del 07 de
3| SYS APOLO" E IMPLEMENTACION DE NICSP Y PROCESO DE| febrerodel | $30.000.000
COBRO COACTIVO EN EL MODULO PREDIAL EN EL MUNICIPIO 2019
DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO.
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2. DEFINICION DE LA NECESIDAD A CONTRATAR

Mediante contrato 229 del 30/11/2013 el Municipio de Villagarzon contratd con SYS SOFTWARE Y SOLUCIONES
LTDA, la adquisicion del software contable SYS-APOLO de los modulos de contabilidad, presupuesto, tesoreria,
cuentas por cobrar, cuentas por pagar, recaudos en caja, facturacion de impuesto predial y sobretasa ambiental,
industria y comercio, almacén, activos fijos y devolutivos, configuracion, nomina, talento humano, capacitacion e
instalacion de red y actualizacion de datos vigencia 2012.

Es de gran importancia contar con el servicio de soporte permanente sobre el sistema software contable SYS-
APOLO, con el fin de que tenga un adecuado funcionamiento para evitar que los objetivos estratégicos,
administrativos, contables y tributarios de la entidad se vean comprometidos, que se afecte el funcionamiento de la
Secretaria de Hacienda Municipal de Villagarzon y se reduzcan los costos en caso de presentarse alguna
eventualidad o incidencia.

Es preciso senalar que el SOFTWARE SYS APOLO requiere soporte constante por parte de la empresa SYS
SOFTWARE Y SOLUCIONES LTDA, para el manejo y funcionamiento que se puedan presentar a nivel de
programacion o por cambios en la normatividad vigente para Colombia. El soporte del software SYS APOLO se
requiere contratar, por cuanto el municipio no puede estar con un sistema desactualizado en cuestion de los
modulos de contabilidad, presupuesto, tesoreria, cuentas por cobrar, cuentas por pagar, recaudos en caja,
facturacion de impuesto predial y sobretasa ambiental, industria y comercio, almacén, activos fijos y devolutivos,
configuracion, nomina, talento humano, para la generacion de informacion precisa y oportuna de cada vigencia.

De acuerdo a lo anterior, el Municipio de Villagarzén cada afio ha venido contratando la prestacion de los servicios
del software” SYS APOLQ" para el mantenimiento y soporte Permanente “MSP”, en los cuales presta una gama de
servicios, soporte presencial, soporte telefonico, capacitacion y respaldo técnico profesional con soluciones a los
problemas de forma inmediata.

De igual manera, el software” SYS APOLO", requiere de actualizaciones y soporte para garantizar el cumplimiento
de la Ley 788 de 2002, que en su articulo 59, dispone que las entidades territoriales estan obligados a aplicar el
Procedimiento Administrativo Coactivo, no solamente a todos sus impuestos, sino también a todas las tasas,
contribuciones, multas, derechos y demas recursos territoriales, con lo cual es de vital importancia para la
efectividad de los derechos del municipio, contar con una herramienta tecnologica que permita la efectividad en la
recuperacion de los tributos.

Por lo tanto, se requiere renovar el soporte técnico y mantenimiento del SOFTWARE SYS APOLO, razon por cual,
se requiere adelantar el proceso de contratacion de actualizacion y soporte.

La necesidad planteada se satisface con la contratacion de la prestacion de servicios para el mantenimiento y
soporte permanente a la Secretaria de Hacienda del municipio de Villagarzon, Departamento del Putumayo,
teniendo en cuenta que para el cabal cumplimiento de las funciones administrativas del area Financiera,
especificamente de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria; y para el area de Almaceén se requiere del soporte
constante por parte de la empresa SYS SOFTWARE Y SOLUCIONES LTDA, para el manejo y funcionamiento de
los diferentes modulos que tiene el software y poder corregir errores que se puedan presentar a nivel de
programacion entre otros.

3. OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES ESENCIALES REQUERIDAS PARA SU EJECUCION:
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3.1. PRESTACION DE SERVICIOS DE ASISTENCIA, MANTENIMIENTO, SOPORTE TECNICO Y
DESARROLLO PERMANENTE DEL SOFTWARE SYS APOLO PARA LA VIGENCIA 2025, EN LA
SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON, DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO.

3.2. CLASIFICACION DEL SERVICIO CONFORME AL CLASIFICADOR UNSPSC.

cODIGO ORLED :
i Servicios e .
81000000 Segmento Servicios Basados en ingenieria, Investigacion y Tecnologia
81110000 Familia Servicios Informaticos
81112200 Clase Mantenimiento y Soporte de Software
81112205 Producto Mantenimiento de software d:a?:)sstemas de gestion de base de

3.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS

3.3.1. ACTUALIZACION LICENCIA DEL SOFTWARE INTEGRADO “SYS APOLO”.

A. MANTENIMIENTO Y SOPORTE PERMANENTE (MSP)

MSP CORRECTIVO: Proceso que incluye diagndstico y correccion de errores en el programa durante la vigencia
contrato.

MSP BD: Mantenimiento de la Base de Datos respecto a la compatibilidad de las actualizaciones en la aplicacion
sobre las consecutivas revisiones del programa, durante la vigencia del contrato.

MSP SOPORTE: La Institucion gozara de acompafiamiento durante vigencia del contrato (2 Visitas) por los
Ingenieros de Sistemas de Nuestra Empresa, con los cuales se podra resolver los inconvenientes con la
aplicacion, la base de datos o inquietudes que se les presente. SYS Software y soluciones LTDA brinda soporte
técnico permanente adicional a través de medios de telecomunicaciones

Teléfono, Fax, Correo Electronico, este servicio no genera ninglin costo adicional durante la vigencia del contrato).

VENTAJAS DEL MSP: Disponibilidad de los profesionales de SYS Software y soluciones LTDA para asistir el
servicio MSP Personalizado. Si la Institucion solicita los servicios profesionales para el desarrollo de nuevas
aplicaciones contara con precios bajos por ser un cliente activo.

DURACION MSP: EI MSP se prestara durante la vigencia del contrato a partir de la fecha de firma y legalizacion
del contrato.
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NOTA: Los cambios de norma seran realizados al software con previo analisis y concertacion, ademas estan
incluidos dentro del MSP. Ajustes personalizados tendran un proceso y de analisis por parte de los ingenieros de
SyS Software y Soluciones Ltda.

HORARIOS DE ATENCION:
LUNES a VIERNES de 8:00 a.m. a 11:3 0 am y de 2:00 pm a 5:30 pm.

B. CONDICIONES COMERCIALES

Licenciamiento: La actualizacion de licenciamiento de los modulos de las aplicaciones del software integrado
“SYS APOLO’ (Herramienta Informatica), consiste en adquirir un nimero ilimitado de licencias de uso del
aplicativo de manera permanente, que incluye licencia de Servidor y de licencias de usuario con acceso
concurrente instaladas.

Implementacién: La implementacion son el nimero de horas asignadas al proyecto por los ingenieros de SyS
SOFTWARE Y SOLUCIONES LTDA. Acompafnamiento prestado para garantizar la correcta manipulacion del
software, incluye también carga de informacion a la base de datos mas induccion y capacitacion sobre nuevas
opciones, cambios de normatividad y mejoras en general del softviare.

Soporte Técnico: Debera prestarse a partir de la fecha de firma del contrato hasta el 31 de diciembre del afio en
vigencia (2025). Esto representa la garantia del software para el correcto uso.

C PRODUCTO Y SERVICIOS A ENTREGAR
Productos

e Actualizacion Licencia de uso permanente del programa.

« Documentacion: forma parte de la documentacion de los programas los siguientes productos:

e Manuales de Usuario: es la documentacion que acompafa los programas entregados, y que instruye al
usuario acerca del uso de las diversas pantallas y menus que el sistema provee.

e Codigo Objeto: ejecutable de las aplicaciones que se contraten: instalado en el equipo o equipos
destinado(s) por la entidad y una (1) copia en medio magnético (CD).

o En caso de necesitar licencias adicionales para el manejo de la entidad del mismo grupo econdmico y/o
para el manejo de sucursales o dependencias de la entidad, estas tendran un costo adicional
correspondiente a un porcentaje de la licencia original. El costo de la licencia adicional cubre las
aplicaciones en medio magnético (CD) y manual de usuario.

Servicios:

INSTALACION DEL SISTEMA Y CAPACITACION: El programa se entregara debidamente instalado y ejecutado
en el computador o computadores asignado(s) para tal fin. Se garantiza la capacitacion a la(s) persona(s) para el
uso adecuado del programa, con el fin de que el usuario pueda resolver cualquier inconveniente.
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4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

4.1.

1)

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

Recibir la colaboracion y respuesta de las solicitudes por él elevadas por parte del Contratante para llevar a
cabo el objeto del presente contrato.

2) Presentar al supervisor del contrato informes por la ejecucion del contrato especificando de manera clara y
detallada las obligaciones ejecutadas.

3) No instalar en los hardware de la entidad, ningun software diferente a los autorizados por la oficina de
sistemas de la alcaldia del municipio de Villagarzén.

4) Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause un perjuicio a la
Entidad o a tercero.

5) Diligenciar las bases de datos a las que haya lugar con ocasion a la suscripcion del contrato o en el desarrollo
del mismo, entregando informacion fidedigna en los periodos establecidos para tal fin, de lo cual debera
obtener prueba del registro de la misma, la cual debera ser entregada en los informes mensuales.

6) El contratista se obliga a afiliarse y cotizar al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones, de
conformidad a lo establecido en el articulo 15 de la Ley 100 de 1993, modificado por el articulo 3 de la Ley
797 de 2003 y su Decreto Reglamentario 510 de 2003; igualmente a afiliarse al Sistema General de
Seguridad Social en Salud de conformidad al articulo 157 de la Ley 100 de 1993, el Inciso 1° del articulo 23
del decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes y que reglamenten el asunto. De conformidad con el
articulo 135 de la Ley 1753 de 2015, el ingreso base de cotizacion para el Sistema Integral de Seguridad
Social sera minimo el 40% del valor mensualizado del contrato del contrato. De conformidad con Numeral 1°
del literal a) del articulo 13 del Decreto 1295 de 1994, modificado por el Articulo 2° de la ley 1562 de 2012, el
contratista debera afiliarse al Sistema General de Riesgos Laborales, para lo cual el monto de la cotizacion lo
asumira en su totalidad, conforme al articulo 6° de la Ley 1562 de 2012.

7) Coadyuvar de forma arménica, cordial y oportuna con la informacion que se requiera oficialmente por parte de
las demas dependencias, sin dilacion alguna.

8) Desarrollar las actividades objeto del contrato, dentro de los parametros de disposicion, oportunidad, eficacia,
eficiencia y demas principios que requieran los usuarios del servicio.

9) Dar respuesta dentro de los términos legales a los diferentes requerimientos que haga la entidad, bien por
correo electronico o de forma fisica.

4.2, OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

11 Instalar la version actualizada del software SYS APOLO en los computadores designados para tal fin.

9 Cargar la informacion necesaria en la base de datos para el funcionamiento de los respectivos modulos del
software SYS APOLO.

3| Actualizacion constante de la licencia de uso permanente del programa.

4| Prestar el servicio de diagnostico y revision de errores por manipulacion del software.

5 Ejecutar la actualizacion, instalacion, asesoria y capacitacion de los productos en los equipos de computacion
asignados dentro de las Instalaciones de la Institucion.

5 Prestar el mantenimiento a |a base de datos respecto a la compatibilidad de las actualizaciones en la
aplicacion sobre las consecutivas revisiones del programa durante la vigencia del contrato.
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Prestar el servicio técnico a través de los medios existentes como teléfono, fax, correo electrénico, chat,
conexiones remotas.

Programar visitas personalizadas a la entidad contratante por el personal de SYS Software y Soluciones
Ltda.

Cumplir en forma eficiente y oportuna los trabajos encomendados y aquellas obligaciones que se generen
de acuerdo con la naturaleza del servicio.

El contratista debera garantizar la capacitacion a las personas que designe el supervisor del contrato en un
10 | término no mayor a un (01) mes de suscripcion del contrato para el uso adecuado del programa, todos sus
modulos y sus actualizaciones, con el fin de que el Instituto pueda resolver cualquier inconveniente.

Prestar el servicio de Web Service para reportes ente de control — Circular 005 de la Contraloria General de la

H Republica

Acatar las recomendaciones que haga el supervisor del contrato con el fin de garantizar el cumplimiento del

12 objeto contractual y de las obligaciones contraidas.

4.3 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

Imponer las multas a las que haya lugar de conformidad con lo establecido en el contrato y/o la ley.

Hacer uso de las clausulas excepcionales del contrato.

Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de cumplimiento

a satisfaccion.

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman
parte.

6. Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, informacion e insumos que requiera para el
desarrollo de la actividad encomendada.

7. Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista.

8. Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos consagrados por la Ley.

9. Las demas inherentes al objeto del presente contrato.

el el

5, FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION

El articulo 32 de la Ley 80 de 1993, en cuanto al contrato estatal indica: "(...) Son contratos estatales todos los
actos juridicos generadores de obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto,
previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la autonomia de la
voluntad (...)".

Ahora bien, sobre el contenido del contrato el articulo 40 ibidem sefiala:

"(...) Las estipulaciones de los contratos seran las que, de acuerdo con las normas civiles, comerciales y las
previstas en esta Ley, correspondan a su esencia y naturaleza. Las entidades podran celebrar los contratos y
acuerdos que permitan la autonomia de la voluntad y requieran el cumplimiento de los fines estatales”.

En los contratos que celebren las entidades estatales podran incluirse las modalidades, condiciones y, en general,
las clausulas o estipulaciones que las partes consideren necesarias y convenientes, siempre que no sean

Palacio municipal - calle 2 No. 5-14
Conmutador (8) 4284213 - www.villagarzon-putumayo.gov.co
Codigo postal urbano 861080 jcodigo pestal rural 861087- 861088



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

ALCALDIA DE MUNICIPIO DE VILLAGARZON
MGARZRE Secretaria de Hacienda

NIT. 800.054.249-0

Version: 3 | Vigente desde: 1° de julio de 2024 | Pagina 7 de 12

contrarias a la Constitucion, la ley, el orden publico y a los principios y finalidades de esta Ley y a los de la buena
administracion

Por la naturaleza del Objeto a contratar, consistente en un contrato regido por la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007
(articulo 2, numeral 4, literal g) donde determind que cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado, debe
celebrarse a través del procedimiento de contratacion directa”.

El literal g) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, prescribe que la modalidad de seleccion de
contratacion directa solamente procedera en los siguientes casos: “g) Cuando no exista pluralidad de oferentes en
el mercado”. Asi mismo lo establece el Articulo 2.2.1.2.1.4.8 del Decreto 1082 de 2015, este Ultimo establece:
Contratacion directa cuando no exista pluralidad de oferentes. Se considera que no existe pluralidad de oferentes
cuando existe solamente una persona que pueda proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de
propiedad industrial o de los derechos de autor, 0 por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional, estas
circunstancias deben constar en el estudio previo que soporta la contratacion.”

Con base en lo anterior, y teniendo en cuenta que frente a este servicio no existe pluralidad de oferentes se
requiere contratar la actualizacion de la licencia la firma SYS SOFTWARE Y SOLUCIONES LTDA, en razon a que
dicha empresa se encuentra en capacidad de ejecutar el objeto contractual y esta fundamentada en la condicion
de que la persona juridica, con sede Pasto (N), identificada con NIT No. 900107246-0, es titular del derecho
patrimonial y productora del titulo “SYS APOLQ". Lo anterior se soporta en el certificado de Registro de soporte
logico, con fecha de registro expedido por la direccion de derechos de autor del Ministerio de interior con fecha de
registro 31/10/2012, libro 13, tomo 35, partida 95, lo cual impedira el uso y distribucion por parte de terceros. En
consecuencia, de lo anterior, y teniendo en cuenta que el servicio que se contrata se enmarca en los parametros
sefialados, se justifica entonces la Contratacion Directa.

6. ESTUDIO DEL SECTOR, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

6.1 ANALISIS DEL SECTOR: En cumplimiento con las previsiones del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto
1082 de 2015, que dispone que las entidades estatales en la etapa de planeacion deben realizar un analisis, para
conocer el sector relativo al objeto que se pretende contratar y siguiendo las instrucciones dadas por la Agencia
Nacional — Colombia Compra Eficiente, en la Guia para la Elaboracion de Estudios del Sector, tenemos que en
materia de Contratacion Directa, el Anélisis del Sector se establece desde los aspectos: legales, organizacionales,
comerciales, técnicos andlisis del riesgo, dejandose claro que no sera necesario que el Instituto haga un estudio
de la oferta y la demanda.

El presente proceso de contratacion debera cumplir con las etapas contractuales dispuestas por la ley, Ia
idoneidad y experiencia en el desarrollo del objeto contractual del oferente. El contrato que llegase a celebrarse
deben regirse por la ley Colombiana y en especial, por las normas contenidas en la Constitucion Politica de
Colombia, en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, Decreto 1074 de 2015 modificado por 1595 de 2015,
Decreto 1510 de 2013 y demas normas que las modifiquen o adicionen, asi como por los documentos que
conforman el proceso, los estudios previos, sus anexos, formatos, adendas y demas documentos que sobre la
materia se expidan durante el desarrollo del proceso de contratacion y en lo que no esté particularmente regulado
en ellas o en este documento, por las normas legales comerciales y civiles vigentes que sean pertinente
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6.2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Ahora bien, para establecer el valor estimado del contrato para la presente vigencia, teniendo en cuenta, que la
licencia “SYS APOLO" es adquirida por el Municipio de Villagarzon desde el afio 2013, en atencion a Unico
proveedor poseedor de los derechos para su actualizacion, se procedio a solicitar cotizacion a SYS SOFTWARE Y
SOLUCIONES LTDA, para la prestacion del servicio. Segun cotizacion presentada por el proveedor se establece
un valor de CINCUENTA Y TRES MILLONES DE PESOS ($53 000.000) M/CTE. para prestar el servicio por la
vigencia 2025, lo que resulta acorde con los valores historicos de los contratos celebrados con anterioridad para
satisfacer la misma necesidad, suma que es aceptada por la Entidad.

No DESCRIPCION CANT TOTAL
Prestar el servicio para el suministro de la actualizacion de la licencia del

1 software integrado “SYS APOLO" Herramienta informatica para la vigencia 1 $26.500.000
2025, para el manejo y control de los procesos administrativos, contables, o
presupuestales y gestion de recado.

5 Manten.|m|en‘to y solplorte permanente MSP del software SYS APOLO 1 $26.500.000
herramienta informatica vigencia 2025

| TOTAL INCLUIDO TODOS LOS GRAVAMENES $53.000.000

7. FORMA DE PAGO: El municipio para todos los efectos que haya lugar el valor total del presente contrato
asciende a la suma de CINCUENTA Y TRES MILLONES DE PESOS ($ 53.000.000) MDA/LEGAL, el pago de
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los servicios se efectuara asi: Un 50% a titulo de Pago Anticipado, equivalente a la suma de VEINTISEIS
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MI/CTE. ($26.500.000,00), previa suscripcion del acta de inicio y
aprobacion de la garantia Gnica, Un pago parcial del 20%, equivalente a la suma de DIEZ MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($10.600.000, 00) en el mes de Julio de 2025, previa certificacion de
cumplimiento de actividades del respectivo periodo aprobado por el supervisor, un pago parcial del 20%,
equivalente a la suma de DIEZ MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($10.600.000, 00) en el mes de
Octubre de 2025 y un pago final del 10%, equivalente a la suma CINCO MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
MDA/LEGAL de ($5.300.000), en el mes de diciembre de 2025, previa presentacion del informe de actividades
del respectivo periodo aprobado por el supervisor. Los pagos se efectuaran dentro de los quince (15) dias
siguientes a la radicacion de la correspondiente factura o cuenta de cobro previa certificacion de cumplimiento a
satisfaccion del objeto y obligaciones expedida por el supervisor del contrato, acompanada de los respectivos
recibos de pago por concepto de aportes al sistema de salud, pension y riesgos laborales en los porcentajes
legalmente exigidos y por cuenta del valor de la mensualidad respectiva.

8. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El valor asignado para la futura contratacion, sera asumido con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 2025000224 de la vigencia fiscal 2025 expedido por €l jefe de Presupuesto el dia 11 de febrero del 2025, el
valor del contrato que se pretende celebrar el cual se pagara con cargo a recursos de: 2.3.2.02.02.009 Realizar
Servicio de asistencia técnica. No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal
expedido por el funcionario del Area de Presupuesto.

9 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

No se aplican factores de seleccion como quiera que el régimen juridico aplicable a la modalidad de seleccion del
contratista, corresponde al regulado expresamente por la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, y en especial de lo

directa”: "Se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una persona que puede
proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechas de propiedad industrial o de los derechos de autor, 0
por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional'.

Una vez efectuado el analisis de la necesidad, el objeto y las obligaciones del futuro contrato, y teniendo en cuenta
que corresponde a la Modalidad de Seleccion de Contratacion Directa prevista en el literal G) NUMERAL 4 DEL
ARTICULO 2 LEY 1150 DE vy el Articulo 2,2,1,2.1.4.8 del Decreto 1082 de 2015, en donde se establece como
causal de contratacion directa la no pluralidad de oferentes.

No se aplican factores de seleccion por tratarse de una Adquisicion que se celebra mediante la modalidad de
Contratacion Directa.

La idoneidad de SYS SOFTWARE Y SOLUCIONES LTDA se evidencia con que es el titular de los derechos de
autor, del software puntualmente requerido, establecido en el presente estudio, de igual forma cumple con todos
los requisitos exigidos en lo referente a las especificaciones técnicas para el correcto funcionamiento contable del
Municipio de Villagarzon.

En consecuencia, el Municipio invitara a la firma la firma SYS SOFTWARE Y SOLUCIONES LTDA., en razén a
que dicha empresa se encuentra en la capacidad de ejecutar el objeto contractual y estd fundamentada en la
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condicion de que la misma esta autorizada para representar, distribuir y comercializar de manera exclusiva, todos
sus productos y servicios ofrecidos.

10. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: DIEZ (10) MESES, contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio, previa expedicion del registro presupuestal.

11. LUGAR DE EJECUCION: El objeto del contrato se desarrollara en las instalaciones del Palacio Municipal del
Municipio de Villagarzén, Putumayo.

12. SUPERVISION:

El seguimiento y control de la ejecucion del presente contrato estara a cargo de la secretaria de Hacienda de la
Alcaldia Municipal, a quien le corresponde:

L

No ok

© o

1.
12

13.

14.

Verificar, revisar y aprobar el cumplimiento de los requisitos y documentos de orden técnico exigidos por
la entidad en la invitacion.

Certificar que la educacion del contrato se realice dentro de las condiciones exigidas por la entidad.
Levantar y firmar las actas o constancias de cumplimiento respectivas y aprobar los informes presentados
por el contratista siempre que los mismos se encuentren debidamente elaborados.

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

Argumentar técnicamente las modificaciones, adiciones, y/o programas que se requieran.

Informar sobre el desarrollo del contrato.

Conceptuar y manifestar al alcalde del Municipio sobre la viabilidad de las modificaciones, adiciones,
suspensiones o terminacion anticipada del contrato.

Proyectar oportunamente el acta de liquidacion anticipada del contrato de ser necesario.

Las demas inherentes al objeto del presente contrato.

. Vigilar que se actualicen o revisen las condiciones actuales del contrato e informar al alcalde del

municipio para que se adopten las medidas necesarias cuando se produzcan fenomenos que alteren en
su contra el equilibrio econémico o financiero del contrato.

Velar para que se mantengan vigentes todas las polizas que amparen el contrato.

Informar a la compafiia de seguros o entidad bancaria, garante del contrato, sobre los incumplimientos
del CONTRATISTA.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo
cual, dard aviso oportuno a la entidad, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.

Aplicar en forma estricta las medidas de control para que el CONTRATISTA cumpla con los aportes a los
sistemas de salud, pensiones y riesgos profesionales, en los términos de la clausula tercera del contrato,
cuando sea el caso.

13. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR A LA PROPUESTA

Carta de presentacion de la propuesta debidamente firmada.
Propuesta Técnica y Economica.
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» Fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal.

« Fotocopia del Registro Unico Tributario expedido por la DIAN donde se puede determinar el régimen fiscal al
que pertenece el proponente y la actividad registrada.

» Libreta Militar o constancia de la situacion militar, (para mayores de 18 afos y menores de SO afios si hubiere
lugar)

» (Certificado de estar a PAZ y SALVO con los aportes a los sistemas de Salud, Pensiones y ARL.

» Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria y Antecedentes Fiscales de la Contraloria del oferente.

» Antecedentes Penales de la Policia Nacional, Registro Nacional de Medidas Correctivas y Certificado
REDAM del representante legal del oferente.

» Certificado de registro de soporte Logico, expedido por el Ministerio del Interior

14. TIPIFICACION, ESTIMACION, Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDEN
PRESENTARSE EN LAS DIFERENTES ETAPAS DEL PROCESO DE CONTRATACION

El Anélisis correspondiente fue adelantado por la Entidad con lo previsto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y
los lineamientos del manual de riesgos expedido por Colombia Compra Eficiente esta entidad ha definido como
riesgos dentro de la ejecucion del presente contrato de prestacion de servicio y asi mismo conforme lo establece el
Decreto 1082 de 2015, en el ANEXO 1 que se adjunta al presente estudio.

15. EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA
CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en los procesos de Contratacion Directa, la
constitucion de garantias no es obligatoria; por politica de la entidad y a fin de minimizar los riesgos de
incumplimiento del objeto contractual, se ha determinado requerir la constitucién de una garantia que ampare los
riesgos de pago anticipado, incumplimiento y calidad de servicio de acuerdo a lo estipulado en los articulos 2.2.1.2
3.1.11,22.1.231.12y 2.2.1.2.3.1.15 del Decreto 1082 de mayo 26 de 2015.

Los riesgos que deben cubrir, el monto y la vigencia de los mecanismos de cobertura se determinan teniendo en
cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas del contrato a celebrar. El Contratista se obliga a garantizar el
cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la Entidad Estatal, con ocasion de la ejecucion del contrato,
de acuerdo con la siguiente tabla:

Amparo Valor asegurado Vigencia del amparo
Plazo del contrato y seis (6) meses
y vigente hasta la liquidacion del
contrato
Plazo del contrato y seis (6) meses
y vigente hasta la liquidacion del
contrato.
Plazo del contrato y seis (6) meses
y vigente hasta la liquidacion del
contrato.

Cien por ciento (100%) del

Pago Anticipado valor del pago anticipado

Diez por ciento (10%) del valor

Cumplimiento del contrato del contrato

Diez por ciento (10%) del valor

Calidad del Servicio
del contrato
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Los porcentajes y eventualidades amparadas estan encaminados a garantizar los riesgos determinados en el
Seccion 3 del Decreto 1082 de 2015, referente a las garantias.

El Contratista debe comprometerse a mantener vigente la garantia durante todo el tiempo que demande la
ejecucion del contrato, so pena de que el Municipio de Villagarzon declare el incumplimiento.

El Contratista debera constituir la garantia pactada dentro de los 02 dias siguientes a la entrega de la copia del
contrato para ese efecto, por parte de la Entidad Estatal.

19. SOMETIMIENTO DE LA CONTRATACION A UN ACUERDO COMERCIAL EN LOS TERMINOS DEL
NUMERAL 8 DEL ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1 DEL DECRETO 1082 DE 2015.

Por tratarse de una contratacion mediante la modalidad de seleccion directa, segun lo dispuesto en el articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, no le aplican las obligaciones previstas en los acuerdos internacionales, por lo tanto, no
se requiere establecer si el objeto a contratar esta o no cubierto por dichos acuerdos.

20. ESTAMPILLAS: Se efectuara la liquidacion y pago de las estampillas correspondientes de conformidad con el
estatuto tributario municipal y de mas decretos, acuerdo y Leyes que lo regule

Atentamente,
KAROL YISED PORTILLA PABON
Secretaria de Hacienda Municipal
Nombre Cargo Firma
Proyect6 Daniela Vallgjo Figueroa Auxiliar administrativo M
Reviso y Aprobd Karol Yised Portilla Pabon Secretaria de hacienda Municipal
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ANEXO
MATRIZ DE RIESGOS

TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES. (Articulo 4°
de la Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015).

Para este proceso contractual y en atencion al Articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto
1082 de 2015, entiéndase por riesgo es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el
logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un Contrato.

Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende adelantar, tanto en aspectos favorables
como adversos; y con el fin de contribuir a asegurar los fines que el estado persigue con la contratacion, EL
MUNICIPIO DE VILLAGARZON, ha preparado este anexo, el cual permite dilucidar aspectos que deben ser
considerados en la adecuada estructuracion de ofertas y planes de contingencia y continuidad del Contrato.

De este modo, correspondera al contratista seleccionado la asuncion del riesgo previsible propio de este tipo de
contratacion, asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo de la Entidad en los

estudios previos

Los riesgos que podrian afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta contratacion serian:
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VALOR PROBABILIDAD IMPACTO
1 Raro Insignificante
2 Improbable Menor
3 Posible Moderado
4 Probable Mayor
5 Casi cierto Catastrofico
PROBABILIDAD DEL RIESGO
NIVEL CATEGORIA DESCRIPCION
1 Raro Puede ocurrir excepcionalmente.
2 Improbable Puede ocurrir ocasionalmente
3 Posible Puede ocurrir en cualguier momento futuro.
4 Probable Probablemente va a ocurrir.
5 Casi Cierto Ocurre en la mayoria de las circunstancias.
IMPACTO DEL RIESGO
IMPACTO
Dificulta la ejecucion del Obstruye la ejecucion Peitirtia i SiscUsioh ‘dol
Obstruye laejecucion | contrato de manera baja. | Afecta la ejecucion | del contrato C:ﬂlgtade ﬁ:ﬁgrcalon rave
CLASIFICACION del  contrato de Aplicando | del  contrato  sin | sustancialmente pero i osigilflan d g IZ
CUALITATIVA manera intrascendente. | medidas  minimas  se| alterar el beneficio | aun asi  permite la coﬁsecucic’m 0 del obieto
puede lograr €l objeto de las partes consecucion del objeto ool )
contractual. contractual. contractua
L brecostos  no Genera un_ impacto Incr ta el valor del
reosres:r?tar:c ma: del Los  sobrecostos no| sobre el valor del ctcnﬁgﬁn:ntre e\;ao - Impacto sobre el valor del
CLASIFICACION un% or ciento (1%) GZ! oo - el L (15%) y el treintgunor comial g imes ool
MONETARIA . lorpdel il cinco por ciento (5%) del | cinco (%) y el o' éw) PO treinta por ciento (30%).
@ ‘ valor del contrato. quince por ciento e
(15%).
CATEGORIA Insignificante Menor Moderado Mayor Catastréfico
VALORACION 1 2 3 4 5
VALORACION DEL RIESGO
IMPACTO
Obstruye la
Dificulta la ejecucion Afecta a ejecuicion del
Obstruye la | del contrato de manera alocici del contrato Perturba la ejecucion del
CLASIFICACION ejecucion del baja. cinntrato sin | Sustanciaimente | contrato de manera grave
CUALITATIVA contrato de | Aplicando medidas alterar ol pero  aun  asi | imposibilitando la
manera minimas  se  puede baneficic d las permite la | consecucion del  objeto
intrascendente. lograr el objeto At consecucion del | contractual.
contractual. panes. objeto contractual.
CLASIFICACION Los sobrecostos | Los sobrecostos no | Genera un | Incrementa el | Impacto sobre el valor
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MONETARIA no representan representan mas del | impacto sobre el | valor del | del contrato en mas del
mas del uno por| cinco por ciento (5%) | valor del | contrato entre el | treinta por ciento (30%).
ciento  (1%) del | del valor del contrato. | contrato entre el | quince (15%) y el
valor del cinco (5%) y el treinta por
contrato. quince por | ciento (30%).
ciento (15%).
; Insignificante Menor Moderado Mayor Catastrofico
CATEGORIA VALORACION
1 2 3 4 5
Raro 1
(=]
3 Improbable 2
g Posible 3 5
g Probable 4
casi cierto 5 8 g 0

Riesgo Extremo
VALORACION DEL 6y7 Riesgo Alto
RIESGO 5 Riesgo Medio
i Riesgo Bajo

Nota: El nivel de probabilidad de ocurrencia de los riesgos y la afectacion del contrato depende de la efectividad o no de
las acciones realizadas por el contratista para eliminar o mitigar, segin sea el caso, los riesgos que se presenten durante
la ejecucion del contrato.

Atentamente

Proyecto
Revisd y Aprobd

,.

8

KAROL YISED PORTILLA PABON
Secretaria de Hacienda Municipal

Cargo Firma

Auxiliar administrativo ﬂ_&

Nombre
Daniela Vallejo Figueroa

Karol Yised Portilla Pabon Secretaria de hacienda Municipal
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