Facatativa, Cundinamarca, febrero de 2025

Sefior.

FABIAN YESID TRILLOS CRUZ
Carrera 5 N° 2-77 Facatativa - Cund
fabiantrsx@hotmail.com

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
ACOMPANAMIENTO LOGISTICO, FOTOGRAFICO, PROTOCOLARIO, MANEJO DE REDES
SOCIALES Y DEMAS ASUNTOS CON RELACION A LOS MEDIOS DE COMUNICACION A
IMPLEMENTAR POR PARTE DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FACATATIVA.

Por medio de la presente invitacién, nos permitimos dar a conocer las condiciones técnicas y
econémicas minimas, para la presentacion del servicio requerido asi:

PERFIL PROFESIONAL O TECNICO:

ESTUDIOS TITULO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA DE 25 A 48 MESES DE EXPERIENCIA.

AREA DE
DESEMPENO PERSONERIA MUNICIPAL DE FACATATIVA. .

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Atendiendo a la necesidad de LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FACATATIVA, la cual pretende
satisfacer a través de la presente contratacion, es importante garantizar que el eventual contratista
desarrolle minimo las siguientes obligaciones especificas:

1. Apoyar la gestion para la utilizacion de los recursos de las TIC's para la difusion de los
proyectos y programas que gestiona La Personeria Municipal de Facatativa.

2. Realizar el acomparnamiento fotografico y filmico en los eventos que sean indicados por el
supervisor del contrato.

3. Apoyar la elaboracion y ejecucion el protocolo de todos los eventos y actividades realizadas
por la personeria o en las que deba asistir.

4. Realizar el apoyo en Disefio, diagramacion y en general llevar acciones de edicién y demas
del material fotografico, piezas publicitarias, cartillas y todo medio fisico o digital de La
Personeria Municipal de Facatativa.

5. Realizar el apoyo para las relaciones de publicidad, comunicacion y demas, con los
diferentes medios de comunicacién local y nacional, en las que intervenga la personeria.

6. Apoyar la actualizacién del manual de identidad de la Personeria Municipal de Facatativa,
en cuanto a actos administrativos y disefios de los mismos.

7. Las demas que le sean requeridas por la supervision del contrato.

PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El presupuesto oficial para la
presente contratacién se estima en la suma de SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL DE PESOS
MTCE ($6.300.000), del presupuesto de funcionamiento de La Personeria Municipal de Facatativa,
el cual sera pagadero con el presupuesto del afio 2025.

PLAZO DE EJECUCION: Plazo de ejecucién del contrato sera de TRES (3) MESES, sin que supere
el treinta y uno (31) de diciembre de 2025, contado a partir de la fecha de suscripcién del acta de
inicio.

Los servicios seran prestados en la Personeria Municipal de Facatativa — Cundinamarca.

DOCUMENTOS ANEXOS:

FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTRATISTA O

1 DEL REPRESENTANTE LEGAL
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Cordialmente,

VERIFICACION SITUACION MILITAR (FOTOCOPIA DE LA LIBRETA
MILITAR Y/O CERTIFICACION)

FORMATO UNICO HOJA DE VIDA FUNCION PUBLICA VALIDADA EN
SIGEP (PERSONAS NATURALES/JURIDICA)

FORMATO DIVULGACION PROACTIVA LEY 2013 DECLARACION DE
BIENES Y RENTAS Y REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERESES

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
(PERSONAS JURIDICAS)

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS -
PROCURADURIA (VIGENTE)

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES -CONTRALORIA -
VIGENTE (PERSONA NATURAL O PERSONA JURIDICA'Y
REPRESENTANTE LEGAL)

CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES ( LEY 1918
DE 2018) - (SI APLICA)

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES . -VIGENTE

REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM LEY
2097

REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC
SOPORTES DE FORMACION ACADEMICA (FORMAL E INFORMAL)

FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL (Sl APLICA)

FOTOCOPIA DE CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
PROFESIONALES VIGENTE (S| APLICA)

SOPORTES QUE ACREDITAN EXPERIENCIA LABORAL
ACREDITACION DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PENSION

EXAMEN PREOCUPACIONAL CON ENFASIS OSTEOMUSCULAR




