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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 28 de febrero de 2025

Sefior (a)

JAIR LORENZO MARCHENA DE LA HOZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7305769-2025
Instructor Grado 20

Coordinador Ecosistema Virtual

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes FEBRERO del afio 2025

Referencia: CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7305769-2025

MARIA FERNANDA MORALES ANGULO, identificado con la cédula de ciudadania No.
52.620.651 de BOGOTA, en rol de Evaluador para contenidos inclusivos y accesibles para el
equipo de ecosistema de la Regional Atlantico, en cumplimiento del Contrato de Prestacion
de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas

en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2025 por
valor de ($4.740.850). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo
al cronograma definido por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccion General,
en la cuenta de Ahorros No. 025600013566 Davivienda, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el 28 de febrero de 2025.

OBIJETO: Prestar los servicios profesionales de caracter temporal y como apoyo a la
gestidon, desempefiando el rol de Evaluador para contenidos inclusivos y accesibles para
realizar la construccidn, analisis y establecimiento de directrices, adaptacion y revisidn
de los recursos educativos digitales que garanticen la aplicacion de criterios de

accesibilidad e inclusividad educativa para los programas en modalidad virtual y a
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distancia de acuerdo con el modelo pedagdgico del SENA, la estructura de los programas

establecido, las orientaciones institucionales, la normatividad vigente y demas

lineamientos establecidos por la institucién.”

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Responder de manera diaria 'y
oportuna a las comunicaciones
de los integrantes de la linea de
produccidn, del responsable de
la linea y/o del responsable de
Ecosistema de recursos
educativos, y en general por la
Direccién de Formacién
Profesional.

Respuesta a indicaciones
del Coordinador General
frente a las asignaciones
entregadas

Capturas Chat
Whatsapp y Skype

Brindar respaldo desde la
funcidn asignada a las acciones
orientadas a la planificacion,
ejecucion y fortalecimiento de
la formacién virtual y distancia
del SENA.

Reuniones con miembros
del Ecosistema Regional
Atlantico para revisidon y
construccién de los
componentes formativos
accesibles e inclusivos.

Capturas reuniones por
Skype.

Realizar la revisién de recursos
educativos digitales para
garantizar la aplicacion de
criterios de accesibilidad y otros
factores de inclusidn, aplicando
listas de verificacidn definidas
para tal fin y teniendo en
cuenta métricas, estandares y
lineamientos establecidos por
la Direccién de Formacién
Profesional.

Reuniones con miembros
del Ecosistema Regional
Atlantico para revisidon y
construccién de los
componentes formativos
accesibles e inclusivos.

Capturas reuniones por
Skype.

Entregar evaluaciones basadas
en criterios de accesibilidad e
inclusion a partir de la
validacidén de los recursos
educativos digitales dentro de

Entrega de los
componentes formativos
asignados, evaluados y
finalizados.

Captura de la entrega
de los CFO1 y CF02 y sus
correspondientes
hallazgos finalizados en
carpetas en Share Point.
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los plazos establecidos segun el
respectivo plan de trabajo.

Generar y/o adaptar recursos
educativos digitales en
formatos que contemplen
accesibilidad e inclusion, asi
como la realizacién de ajustes
gue se requieran, entregando la
version final del producto
dentro de los plazos
establecidos en el plan de
trabajo segun lo asignado por el
responsable del equipo y en
general del grupo asignado por
la Direccién de Formacién
Profesional.

Elaboracién de
Documentos de hallazgos
para correccidn y ajustes
de los CFA asignados.

Captura de hallazgos
CFO1 vy CFO2.

Participar en actividades de
consolidacion, revision,
retroalimentacion y
actualizacién del procedimiento
para el desarrollo curricular
bajo pardmetros de
accesibilidad e inclusién, que
permitan establecer acciones
de mejora continua en la
produccién de los diferentes
recursos educativos digitales.

Reuniones virtuales para
revisiéon y
retroalimentacién de los
componentes formativos.

Capturas de pantalla e
imagenes.

Participar en procesos de
revisidn, retroalimentacion y
actualizacién -en articulacién
con los roles necesarios de la
linea de produccion- tanto de
los insumos recibidos como de
los productos elaborados,
atendiendo los requerimientos
respectivos.

Reuniones con miembros
del equipo para revisién y
retroalimentacion.

Capturas que
evidencian reuniones de
revisiéon de CFA's y
comentarios subidos al
Planner de Share Point.

Asistir y participar en las
reuniones de seguimiento
agendadas por la linea de
produccién y demas reuniones
requeridas en general por el
responsable del equipo y/o de

Asistencia a reuniones de
equipo del Ecosistema
Regional Atlantico.

Capturas que
evidencian reuniones dl
equipo el 01-02-2025 y
15-02-2025.
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la Direccién de Formacién
Profesional.

9 Realizar informes de Informe de las actividades | Capturas de pantalla
actividades y demas requeridos | al lider por whatsapp y whatsapp y Skype.
por el supervisor y/o la Skype.

Direccién de Formacién
Profesional, asociados a los
avances de las
responsabilidades asignadas
con el cronograma de trabajo.

10 | Brindar la retroalimentacién Envio de correos Correos electroénicos,
oportuna mediante los canales | electrdnicos al coordinador | comentarios en el
establecidos a los autores de general y envio de espacio Planner de
los recursos elaborados, para comentarios a los Share Point.
proceder a realizar cambios involucrados en la cadena
pertinentes dentro de los de produccion.
tiempos establecidos.

11 | Dar cumplimiento con la Entrega de las tareas Correos electrénicos y
entrega de productos asignados | asignadas por el documentos finalizados
en los tiempos definidos de Coordinador General. cargados en Share
acuerdo con el plan de trabajo Point.

y/o cronograma establecido por
el responsable del equipo o
responsable del Ecosistema de
recursos educativos

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidén de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
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| 2. | XX | XX | XX | XX \

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9479444463 de la planilla, APORTES EN LINEA y DICIEMBRE DE 2024

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

MARIA FERNANDA MORALES ANGULO

Contratista
C.C. No. 52.620.651 DE BOGOTA

Recibi a satisfaccion:

Firma

JAIR LORENZO MARCHENA DE LA HOZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7305769-2025
Instructor Grado 20

Coordinador De Formacion Virtual
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Evidencias obligaciones responsable Evaluador de contenidos inclusivos y
accesibles.

1. Responder de manera diaria y oportuna a las comunicaciones de los
integrantes de la linea de produccidn, del responsable de la linea y/o del
responsable de Ecosistema de recursos educativos, y en general por la
Direccidén de Formacion Profesional.
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2. Brindar respaldo desde la funcion asignada a las acciones orientadas a la

planificacion, ejecucion y fortalecimiento de la formacién virtual y distancia del SENA.
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3. Realizar la revision de recursos educativos digitales para garantizar la aplicacion
de criterios de accesibilidad y otros factores de inclusion, aplicando listas de
verificacion definidas para tal fin y teniendo en cuenta métricas, estdndares y
lineamientos establecidos por la Direccion de Formacion Profesional.
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4. Entregar evaluaciones basadas en criterios de accesibilidad e inclusion a partir de
la validacion de los recursos educativos digitales dentro de los plazos establecidos
segun el respectivo plan de trabajo.
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5. Generar y/o adaptar recursos educativos digitales en formatos que contemplen
accesibilidad e inclusion, asi como la realizacion de ajustes que se requieran,
entregando la version final del producto dentro de los plazos establecidos en el plan
de trabajo segun lo asignado por el responsable del equipo y en general del grupo
asignado por la Direccion de Formacion Profesional.
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6. Participar en actividades de consolidacion, revision, retroalimentacion y
actualizacion del procedimiento para el desarrollo curricular bajo pardmetros de
accesibilidad e inclusion, que permitan establecer acciones de mejora continua en la
produccion de los diferentes recursos educativos digitales.
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Breve descripcién:

El manejo del cultivo de aguacate incluye prcticas agrondmicas como la elecdén
de variedades, fertilizacidn, riego y control de plagas, garantizando un crecimiento
optimo. La cosecha se realiza cuidadosamente para evitar dafios, mientras que en la
poscosecha se implementan procesas de clasificacién, empaque y almacenamiento que

preservan la calidad y frescura del fruto, asegurando su éxito en el mercado
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7. Participar en procesos de revision, retroalimentacion y actualizacion -en
articulacion con los roles necesarios de la linea de produccidn- tanto de los insumos
recibidos como de los productos elaborados, atendiendo los requerimientos
respectivos.
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8. Asistir y participar en las reuniones de seqguimiento agendadas por la linea de
produccion y demds reuniones requeridas en general por el responsable del equipo
y/o de la Direccion de Formacion Profesional.
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9. Realizar informes de actividades y demds requeridos por el supervisor y/o la
Direccion de Formacion Profesional, asociados a los avances de las
responsabilidades asignadas con el cronograma de trabajo.
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10 Brindar la retroalimentacion oportuna mediante los canales establecidos a los
autores de los recursos elaborados, para proceder a realizar cambios pertinentes
dentro de los tiempos establecidos.
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11. Dar cumplimiento con la entrega de productos asignados en los tiempos
definidos de acuerdo con el plan de trabajo y/o cronograma establecido por el

Fil  Edit  View History Bookmarks Profées  Tab  Window

0 e Muag x Bove x Gso x BRCom x B vew X @ Pan X | @Ose x v X O B0 X | g Gew X Edte X @ Entm X | 4 v
G % senad ! i : : " 7csi=tkweb=14e=00a B0&CID=045c2).. v £} | & @  NewChvoms availeble

B8 G Geowe [ Corversceoclinen. @ I webmol login -8l W OFFICE 968 A Vietun| Colegl AULAVIRTUAL AL o Inicio de sesion an.. (B Colegio Aleman do. » £ AlBookmarks

© = —~

7;;{— SharePoint O Busar en eits biblioteca £ @ & 7 wwarennan (M)

1 Nosesgue & 6 miombros

® VirtualizacionRED

@

T Cargar (@ Compartir <5 Copisrvineulo @ Sincronezar 5 Agregar scceso ditecto 3 OneDrive =+ = Tods los decumentos { 4
B
(5] 2025 * LP_Adantico * Complementaria * 73311549 MANEJIO_TECNOLOGICO_DEL_CULTIVO_DE_AGUACATE + 2 Fuentes * 2 4 Cont_Accesibles » CF02 &
e ™ Nombre Modificado Modificado por Tipo de conten..
S @  CFO2.270401006.DUdocx Elveme Mana frenands Moraies 4 Domumento
CFO2_ 270401006 DU.pdf El viermes 2 tas 050 Mania Fomands Mories & tociment

B4 HALLAZGOS Of CFO2 73311549-Di dorx Elvie

HALLAZGOS DI CF02_73311545-Dlpdf Elviemes a

History  Bookmarks

@ 9 mMasign x Elonen x @ sope x | @R Cose x @ Viue x | @ Pundi x | @ Dih x | @ BOW X 7 Cenen X Edtar x| @ Entel X 4 ~
&€ -+ @ = malgoogle 6 ] Micaz02 TCaLKFIVSPBGaDGS IBXNEAKD ® 2w 9 & @ NewChomeovakavie
g G Geoglo [l Comversorontinea.. @ §Hl webmatiogin. Bl i OFFicE 385 [ Auss Virual Cotegl ALAVIRTUAL AL.. ¢ Inicio co sesionon—  [ll] Cologio Alemin de... » 3 Al Scokmarks

Maria Fernanda Moralee Angulo «muisfarandomorsesBomall coms

Ppare migueiesusss =

Buenas tartes Miguel. anvio GFO1 terminado.
Asenta & cuakjuler INquatud o comantancs.

Maria Femanda Moraks Anguio
Mavil +57 315 731 2811

4 archivos adjuntos- Analizado por Gmad (O

- !
[ cror_aroactoos, ' 4 & cro1 270401006, v B Hallezgos GRAY 2. ' 4 [ rallazgos cFat 2, v

-

migueljesus6s

poami

Buenos dias Maria,

FE@BEOOCHN B~-00 .mm§




