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LA SUBDIRECTORA DE TALENTO HUMANO

HACE CONSTAR

Que, una vez revisados los cargos provistos en la planta de personal del Minis-
terio de Minas y Energia, se establecido que no se cuenta con personal de planta
disponible para prestar los servicios de apoyo a la gestién con Titulo de Forma-
cion Técnico y/o tecnologo y/o técnico profesional en Gestion Documental y/u
Organizacion de Archivos y/o Secretariado Ejecutivo y Computacion y/o Asisten-
cia Administrativa y/o Administracion del Recurso Humano y/o afines al NBC
segun el SNIES o su equivalente en experiencia laboral. Experiencia relacionada
y/o laboral minima de nueve (9) meses en temas de apoyo administrativo y/o
administracion de informacion documental y/o gestion documental y/o activi-
dades archivisticas, y/o actividades relacionadas con temas relacionados con la
gestion documental y/o la gestion administrativa, para apoyar a la Direccion de
Hidrocarburos.

No obstante que existe personal vinculado a la entidad con Formacion Técnico
y/o tecndlogo y/o técnico profesional en Gestién Documental y/u Organizacion de
Archivos y/o Secretariado Ejecutivo y Computacién y/o Asistencia Administrativa y/o
Administracion del Recurso Humano y/o afines al NBC segun el SNIES o su equivalente
en experiencia laboral. Experiencia relacionada y/o laboral minima de nueve (9) meses
en temas de apoyo administrativo y/o administracion de informacién documental y/o
gestion documental y/o actividades archivisticas, y/o actividades relacionadas con
temas relacionados con la gestién documental y/o la gestion administrativa, para
apoyar a la Direcciéon de Hidrocarburos, se encuentran desarrollando otras
actividades en la entidad y son insuficientes para atender el objeto y las
obligaciones contractuales requeridas.

De acuerdo con lo expuesto en los estudios previos cargados en el aplicativo
NEON, por parte de la Direccion de Hidrocarburos, se evidencia que el objeto
del contrato es: “Brindar apoyo a la organizacion de la documentacion
relacionada con acciones socioambientales en el marco de la politica publica de
combustibles liquidos.”.
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La presente constancia se expide en la ciudad de Bogota, el dia 18 del mes de
febrero de 2025, para efectos de la respectiva contratacién.

Cordialmente,

Sandra Milena Rodriguez Ramirez
Subdirectora de Talento Humano
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