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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd D.C., febrero 2025

Sefior (a)

YULY ESPERANZA AVILA VARGAS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7448114

Cargo del supervisor Coordinadora Académica

Dependencia Etapa Productiva

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Febrero del ano 2025

Referencia: CO1.PCCNTR. 7474754 del 2025

Yo OLGA LUCIA CARRELO LEON, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.588.279 de
Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en (ETAPA PRODUCTIVA), en cumplimiento
del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total del contrato la suma de: CUARENTA Y OCHO
MILLONES CIENTO CUARENTA Y UN MIL QUINIENTOS TREINTA Y OCHO PESQOS (548.141.538 M/CTE).
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago de
hasta TRES MILLONES DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS
(53.219.657 M/CTE) correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato; b) Nueve
(09) pagos iguales correspondientes a los meses de marzo y noviembre de 2025 por valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS DIEZ PESOS (54.599.510 M/CTE) cada
uno y; c¢) Un (01) pago final correspondiente al mes de diciembre de 2025 por valor de TRES
MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y UN PESOS (53.526.291 M/CTE)
cada uno incluido IVA.
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Plazo: Sera hasta el veintitrés (23) de (diciembre) de 2025.

OBJETO:

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal, con autonomia técnica,
administrativa, financiera y tecnoldgica, para dar cumplimiento a los procesos formativos
dirigidos a los aprendices en las competencias vinculadas a la red de conocimiento de Gestidn
Administrativa y Servicios Financieros, en las areas relacionadas con Gestién Administrativa de
los programas titulados y/o complementarios, en la modalidad presencial, de conformidad con
los lineamientos establecidos para la formacién profesional integral, garantizando asi la atencion
adecuada a las necesidades del Centro de Servicios Financieros y grupos de interés.

Obligaciones Especificas:

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Desarrollar las actividades de | Se participa en la planeacién | Los soportes del
aprendizaje derivadas del | delos procesos formativos de | seguimiento estdn

programa de formacién
asignado, conforme a las
necesidades del servicio que
se prestan en cualquiera de
las cinco (5) jornadas
académicas (mafiana, tarde,
noche fin de semana y/o
madrugada) establecidos por
la demanda de las ofertas
educativas presenciales del
centro de formacion.

la etapa productiva de los
aprendices, de acuerdo con
los lineamientos
institucionales y la asignacion
realizada por la coordinacion
Académica de etapa
productiva

Seguimiento a las fichas:
Envio de anuncios a las fichas
Que se encuentran a mi
cargo: 2620775-2620764-
2620763-2686263-2686270-
2686290-2686288-2686260-
2686259-2672899-2686286-
2672907-2714127-2770775-
2770774-2770789-2891606-
2891609-2891624 y2891627
Se brinda atenciény
acompafiamiento presencial
y virtual a través de
plataforma

registrados en: Share Point
de etapa productiva.

Enlace ubicacion de las
evidencias
Correo institucional

https://sena4.sharepoint.co
m/sites/EtapaProductivaCSF
2024

Gestionar 'y  Desarrollar
acciones de  formacion
complementaria conforme a
las necesidades del servicio

Para el periodo objeto de
este pago, la necesidad del
servicio no requirioé ejecutar
actividades

NO APLICA
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establecidas por el centro de
formacién

correspondientes a esta
obligacion.

Guiar el proceso de induccién | Para el periodo objeto de No Aplica
y re induccion de los | este pago, la necesidad del
aprendices cuando sea | servicio no requirid ejecutar
necesario. actividades
correspondientes a esta
obligacion.
Registrar los juicios de | Para el periodo objeto de No Aplica
evaluacion de cada uno de | este pago, la necesidad del
los aprendices asignados, de | servicio no requirié ejecutar
manera oportuna en el | actividades
aplicativo de administracion | correspondientes a esta
educativa dispuesto por la | obligacién.
entidad, esto conforme a los
lineamientos y la
normatividad vigente
Realizar actividades | Se implementan estrategias | Los soportes del
enfocadas a la retencién de | metodoldgicas y pedagdgicas | seguimiento estan
los aprendices asignados, | para garantizar la retencidn | registrados en: Share Point

aplicando la ruta de atencion
para la prevencién de la
desercién, diligenciando los
formatos establecidos.

de los Aprendices durante la
etapa productiva, realizando
programacion de Visitas de
seguimiento y comunicacién
permanente con los
Aprendices, para momento 1
y2

-Se socializa
permanentemente el
reglamento del Aprendiz.

- atencién presencial en el
centro CSF

-Se brinda atencidn continua
a través de plataformas
tecnoldgicas, Correo
Electrdnico Institucional.

de etapa productiva.

Enlace ubicacion de las
evidencias

Correo institucional
https://senad.sharepoint.co
m/sites/EtapaProductivaCSF
2024

Gestionar las novedades
académicas presentadas por
cada uno de los aprendices
asignados, de manera
oportuna conforme a lo
establecido en el reglamento
del aprendiz.

Se realiza seguimiento vy
control en Sofia plus de las
novedades encontradas
durante el desarrollo de la
etapa productiva, las cuales
son reportadas ante la
Coordinacion Académica.

N/A
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-Terminaciones anticipadas
de contratos
-Deserciones
-Juicios  pendientes  por

evaluar, se envié correo a los
coordinadores académicos
-Cumplimiento de términos
PROCESO DE FORMACION,
INCUMPLIMIENTO,
DESERCION, Articulo 22-4-D,
se considera desercién
“Cuando transcurridos dos
(2) afos contados a partir de
la fecha de terminacién de la
etapa lectiva del programa,
el Aprendiz no ha
presentado la evidencia de la
realizacion de la etapa
productiva” y la circular de
depuracion 3-2022-000120
28/06/2022.

Apoyar y acompafar las | Para el periodo objeto de No Aplica
actividades transversales | este pago, la necesidad del

requeridas en el marco del | servicio no requirié ejecutar

programa de formacién | actividades

asignado (tales como | correspondientes a esta

autoevaluacion, registro | obligacion.

calificado, SENNOVA,

actividades de bienestar al

aprendiz, entre otros),

conforme a las necesidades

del Centro de Formacion.

Gestionar las actividades | Para el periodo objeto de No Aplica
vinculadas con el disefio y /o | este pago, la necesidad del

desarrollo curricular de los | servicio no requirié ejecutar

programas asociados con la | actividades

linea medular del Centro de | Correspondientes a esta

Formacion. obligacion.

Presentar informes y | Se presenta informe de | Informa GC  Gestion
soportes requeridos por el | ejecucion contractual y de | Contractual
supervisor del  contrato | gestién donde re relacionan | -Planilla de seguridad
conforme a las necesidades | las actividades realizadas. Socia

del servicio.

-Plataforma SECOP Il
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10 | Participar y desarrollar los | Para este periodo se | Certificado en si
cursos de formacion | desarrollaron  cursos de | contratista
complementaria de la ruta | capacitacion de SST vy
pedagdgica  determinados | protocolo de Bioseguridad
por el supervisor del
contrato.

11 | Asistir a las reuniones | Se asiste a reunién Listado de asistencia
programadas por la | convocadas por la
coordinacion académica y/o | coordinacion académica
subdireccién de centro Se asiste a presencialidad en
apoyo a la coordinacion.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9481272952 de la planilla, operador y periodo aporte en linea
correspondiente al mes de diciembre 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

= ,\;\
u./f A/

Cordialmente,
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OLGA LUCIA CARRENO LEON
Contratista

C.C. No. 41243214

Recibi a satisfaccion:

YULY ESPERANZA AVILA VARGAS
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7448114

Cargo

EVIDENCIAS
EVIDENCIA AGENDAMIENTO FICHA 2770774

EPATA PRODUCTIOVA PRESENCIAL MOMENTO 1

~ M Recibidos (53) - ocarrenc053@. X E Calendario de Google - Editar = X + - X
< c 25 calendar.google.com/calendar/u/0/r/appointment/012hca5v8g1tikfhbvbsedvsdyv_bZNhcn/lbmBwNTNAZ21haWwu'Y29t 4 o Error
Hacer una visita guiada | Comentarios { \ aoe
9 e x [ wy )] < > Febrero2025 G °
AGENDA DE CITAS PARA RESERVAR
DOM LUN MAR MIE JUE VIE siB
M1-CHARLA FICHA 2770774 16 17 18 @ 20 2 29
GMT-05
.z Fotoy nombre de la pagina de reservas -
= Fijate como se vera tu identidad en |a pagina de reservas
! ' ! 8AM

man por teléfanc o mediante
Reunién presencial ~ 1AM

@ Lugary reuni
(Quieres reur

*r——
SENA - Centro De Servicios Financieros, Kr 13 #6510, B 12 PM
1PM
—  Descripcio
= Agrega una 2PM
3PM
B I U = = o ¥

4PM

ETAPA PRODUCTIVN
PM

“ furss ) @ o

Presentacion Instructor Ficha 2770774
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v ® (4) WhatsApp X M Presentacion Instructor Etapa P X + - X
€« G % mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/QgrciHsbgZIQpkcDHRFBGTITTKMTXKLCNB e In} (@ Verifica que eres td

= M Gmalil Q_ insent x = ® & + = o

<« 5 H Sdes <
/ Redactar @ o B S =
- Presentacion Instructor Etapa Productiva #eciidos x C & B
B Recibidos 2
Yr Destacados o olga carrefio <ocarreno053@gma 0:065.m. (hace 31 minut ¥ “ : @
® POSD’JCS(OS I e B - 5 - e o : : - o
> Enviados 3
[ Borradores e
Olga Lucla Carrafio Labn, su
v Mas il
+
Etiquetas +

Mail Delivery Subsystem

regé a maramirez4|

02@misena.edu.co porque no encontramos el dominio misen

z
5
o
®
2
8
8.
b
@
8
2
E)
|
c
3
@
5
?
2
©
]
®
o
o

EVIDENCIA AGENDAMIENTO FICHA 2770775

EPATA PRODUCTIOVA PRESENCIAL MOMENTO 1

v M Recibidos (53) - ocarrenc053@ X [ Calendario de Google - Seman: X + = X

< c 25 calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/2/28 * o Error

= E Calendario Wy ) < > Feb-mar2025 Qa ® @& Somana - ) 8 @)

DOM LUN MAR MIE JUE VIE SAB
+ocer 23 24 25 26 27 28 1
GMT-05
i @
Z O B G X
.
s
® M1-FICHA 2770775 12M
Lunes, 24 febrero - 12:00 - 1:00pm 9
(< invitar con un vinculo )
—_— M2-FICHA 2891606
ENA - Centro
@  SENA- Centro De Servicios Financieros oS y
Kr 13 #6510, Bogots, Colombia M1-FICHA 2770775 1]
12pm, SENA - Centro
= ETAPA PRODUCTIVA —
, SENA - Centro )
£l Menos de 30 minutos antes (e
9 olga carrefio
Cumpleafios 4PM
Tasks
seM
Otros calendarios + A
6PM
Dias feriados en Colombia >
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Presentacion Instructor Ficha 2770775

v @ @) WhatsApp X M FICHA 2770775 Presentacion I X + - X
<« C 2% mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/KtbxLijVKLzxRfCHTxBXvgskdpXfBjHBg X8 O} Verifica que eres t
= M Gmail Q_ in:sent X 3= ® & +
<« = H sdes < >
2 Redactar 2 o B 8 B
- FICHA 2770775 Presentacion Instructor EP 2 B
B Recibidos
Yr Destacados o olga carrefio Te @gm v Ba.m. (hace 31 m * « H @
Q® Pospuestos e e e era02, vera2 ya denas2222, da 4 9 2 5
> Enviados a2
D Borradores i
Mi rombre o5 Olga Lucia Carrefio Leén
S ks Evaluacién y Seguimiento 3 Etaoa
. +
Etiquetas + e o
( «» Responder ) ( <« Responderatodos ) ( ~ Reenviar
>

EVIDENCIA AGENDAMIENTO FICHA 2770789

~ M Recibidos (53) - ocarrenc053@ X [B) Calendario de Google - Seman. X + - X
<« G % calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/2/28 v Q o
= I Calendario [ Hey ) < > Feb-mar2025 Q @ @ (semama -~ |( B B o
DOM LUN MAR MIE JUE VIE SAB
+ g - 23 24 25 26 27 28 1
GMT-05
A @
Z W B8 i X
.
-
® M1-FICHA 2770775 12M
Lunes, 24 febrero - 12:00 - 1:00pm 9
('« Invitar con un vinculo
~ M2-FICHA 2891606
ENA - Centro
@  SENA-Centro De Servicios Financieros e ]
Kr 13 #6510, Bogotd, Colombia M1-FICHA 2770775 13
12pm, SENA - Centro
= ETAPA PRODUCTIVA ————
 SENA - Centro
£l  Menos de 30 minutos antes Ex
(8 olga carrefio
—
Cumpleafios apm
Tasks
SPM
Otros calendarios  + A
6PM
Dias feriados en Colombia >
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Presentacion Instructor Ficha 2770789

o d ® (4) WhatsApp x M FICHA 2770789 Presentacion I X + = X
€« C 2% mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/Qgrc/HrhwlqHfGIVCZkGmFmMdQGQTpvimnbg g o} @ Verifica que eres tG
= M Gmail Q in:sent X = o B + °
€ ® = < >
/ Redactar 8 © ] B B
= e FICHA 2770789 Presentacion Instructor EP  recibides C @ B
ecibidos
Y¢ Destacados olga carrefio e “
Q® Pospuestos
> Enviados s
D Borradores 2
Mt s Olga Lucia Carrefo Leén, s.
v Mds Evaluacién y Seguimiento 3 Etapa Produc
+
Etiquetas o+
@ Mail Delivery Subsystem 0:14a.m. (h 24m w
@ o se encontr6 la direccion Tu mensaje no se entregd a maramirez402@misena.edu.co porque no encontramos el dominio misena.edu.co. Asegurate de que no t
>

10:38 a.m.
17/02/2025 Ez

AT

EVIDENCIA AGENDAMIENTO FICHA 2891606

EPATA PRODUCTIOVA PRESENCIAL MOMENTO 2

v M Recibidos (53) -ocamenc0S3@ X [J Calendario de Google - Seman: X + - x
€« G % calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/2/28
. d i \
= I'e Calendario ( Hoy | < > Feb-mar2025 Q @ ¢ ( semana v |
DoMm LUN MAR MIE JUE VIE SAB
+oge 23 24 25 26 27 28 1
GMT-05
i A @
Z W B i X
.
-
® M2-FICHA 2891606 11AM
Lunes, 24 febrero - 11:00am - 12:00pm p’
(< invitar con un vinculo
= M2-FICHA 2891606
@ SENA - Centro De Servicios Financieros Tam, SENA - Centro
Kr 13 #6510, Bogota, Colombia M1-FICHA 2770775 1]
12pm, SENA - Centro
= ETAPAPRODUCTIVA NO-FICHA 2891624 1
SENA - Centro
i Menos de 30 minutos antes s
M olga carrefio
e —
Cumpleafios apm
Tasks
5PM
Otros calendarios  + A
6 PM
Dias feriados en Colombia >
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EVIDENCIA AGENDAMIENTO FICHA 2891609

EPATA PRODUCTIOVA PRESENCIAL MOMENTO 2

~ M Recibides (53) - ocarreno053@ X [ Calendario de Google - Seman: X+ - X

<« C % calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/2/21 @ o

= ECalendario E < » Febrero2025 a @ -‘::.Semana ) B @tﬁ £ o

DOM LUN MAR MIE JUE VIE SAB

+ Crear -
16 17 18 20 21 22
GMT-05
A @
Febrero 2025 < > p
8AM Z W B i X
D L M X J V S -
% 7 2w 2 2 W 1 9AM ® M2-FICHA 2891609 NAM
2 3 a4 5 6 T 8 Viernes, 21 febrero - 11:00am - 12:00pm Q
s 1w o m 12 oBw w1 oM S EE— M1-FICHA 2770774
(=& Invitar con un vinculo | 0am, SENA - Centro
® w7 0 A n TAM rm o
22 2 25 2% 7 28 1 1lam, SENA - Centro
12pM @ SENA - Centro De Servicios Financieros +
2 3 4 6« 7 8 Kr 13 #6510, Bogotd, Colombia M2-FICHA 2891627 13
12pm, SENA - Centro
2 Buscar personas 1PM = ETAPA PRODUCTIVA
2em Q1 Menos de 30 minutos antes
i i ~
Mis calendarios (4 oiga caneo
3IPM
olga carrefio
Cumpleafios arm
Tasks
5PM
Otros calendarios ~ + A
6PM
Dias feriados en Colombia >

o 1247pm.
W s

EVIDENCIA AGENDAMIENTO FICHA 2891624

EPATA PRODUCTIOVA PRESENCIAL MOMENTO 2

10
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v M Recibidos (53) - ocarrenc053@: X %) Calendario de Google - Sema: x o - X
« G % calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/2/28 % @ o
i _ . ) sss

= [ calendario ( Wy ) < > Feb-mar2025 Q@ & (smema- (B | @) & @

DOM LUN MAR MIE JUE VIE SAB

+ crear ~
23 24 25 26 27 28 1
GMT-05
@
J O B : X

:

B M2-FICHA 2891624 1PM

Lunes, 24 febrero - 1:00 - 2:00pm o
( =5 Invitar conunvinculo )

SENA - Centro De Servicios Financieros

<@

Kr 13 #6510, Bogots, Colombia M1-FICHA 2770775 1]
12pm, SENA - Centro
= ETAPA PRODUCTIVA [rETE——

Menos de 30 minutos antes

Q
A olga carrefio

Cumpleafios apPM
Tasks
5PM
Otros calendarios  + A
6PM
Dias feriados en Colombia >

EVIDENCIAS PERIODO FEBRERO 2025

MONETO 5

Presentacion Instructor Ficha 2620755

v 3 (1) WhatsApp X M FICHA 2620755 Presentacion In - X + - X
€« G % mailgoogle.com/mailfu/0/#sent/KtbxlxgCBBMCXsrGBHDNEHSLMbdwmLzGjB % O (@ verifica que eres
= M Gmail Q insent X = o &+ = @
« ® [ i 2de7 < B
P Redactar & o @ = E
. FICHA 2620755 Presentacion Instructor =]
K Recibidos
¥ Destacados o olga carrefio - ace B & p.
@  Pospuestos B B - o o o b S
> Enviados 3
[ Borradores
v Mas
+
Etiquetas +
( © Responder ) ( <« Responderatodos | ( ~ Reenviar ) (@ )
>

GTH-F-062 V10



4
SENA

N

Solicitud de Documentacion Ficha 2620755

v ® (1) WhatsApp X M ficha 2620755 SOLICITUD DED X o - x
<« G % mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/QgrelHrtvXIZVjXVnfbsplrvHr TkNwImdb 4 a) Y, (@ Verifica que eres td
= M Gmail Q, in:sent X I ® © + °
€« al H de >
2 Redactar B0 %= B C
- ficha 2620755 SOLICITUD DE DOCUMENTACION a8 B
E Recibidos
¥¢ Destacados olga carrefio “«
(@© Pospuestos
> Enviados 2
[ Borradores
v Mas
+
Etiquetas +
( +n Responder ) ( < Responderatodos | ( * Reenviar ) (@ )
>

Presentacion Instructor Ficha 2620764

v ® (1) WhatsApp X M FICHA 2620764 Presentacién Ir X + - X
<« C % mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/FFNDWMGIqtxQBzknmtgMnPKrRjIFbZIX * 3 &, (@ Verifica que eres ti
= M Gmalil Q in:sent X I ® © 4 o
<« = H de >
/ Redactar ® © g 8 1)
- FICHA 2620764 Presentacion Instructor EP S B
B Recibidos 2
Yr Destacados f ® «
a ginim + @
@® Pospuestos
> Enviados 2>
) Borradores
v Mas
+
Etiquetas +
€ Responder ) ( ¢ Responderatodos )( ~ Reenviar | (@
>

1 m.
AV s B

12
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Solicitud de Documentacion Ficha 2620764

v ® (1) WhatsApp X M FICHA 2620764 SOLICITUD DO X + — X
¢« G % mailgoogle.com/mail/uf0/#sent/KtbxlwgdbmVbLBLzCrNKbeBIWcbkmNxPg # T} 4 (@ Verficaqueerestd

M Gmail Q insent x = ® @ + = °

¢/ Redactar € 8 0 v BB 4de < > B
O Recibid FICHA 2620764 SOLICITUD DOCUMENTACION  ectios « Y a8 B
ecibidos
¥y Destacados ° olga carrefio e « -
@® Pospuestos peE e 3 ne: ule doso, prietolore a ginim -
> Enviados s
[ Borradores
v Mas
+
Etiquetas +
® Mail Delivery Subsystem <mailer-daemon@googlemail.com Olam (hace Tminuos) Yy @ @
@ reomiv
Bg Traducir al espafiol X
>

Presentacion Instructor Ficha 2620763

v @ (2)WhatsApp X M FICHA 2620763 Presentacion I+ X + = 1%
<« C 2% mail.google.com/mail/u/0/#sent/QgrcIHsBnjcpRMbshwtsGmLWgdXkgjpmbwV * 3 Y, @ Verifica que eres t

M Gmail Q insent X = o &+ = @

/ Redactar € ® o0 @© 8 8 2de9 < > B
O Recibid FICHA 2620763 Presentacion Instructor =]
ecibidos 6
Yr Destacados ° olga carrefio <ocarreno053@gmail.com am (hace Ominutos) vr @ @ : o
@® Pospuestos T SRS S RIRTRGR [ ER LD 10005 79 KEHyane: afitaavila h2020hernandez encial34, angie leme1998, carlos v
>  Enviados s
[ Borradores
v Mas
+
Etiquetas +
( € Responder ) ( ¢ Responderatodos ) ( ~ Reenviar | (@
>

11:18am.
17/02/2025 Ez

Ay
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Solicitud de Documentacion Ficha 2620763

v ® (2) WhatsApp X M FICHA 2620763 Solicitud Docur X + X
« G % mailgoogle.com/mail/u/0/#sent/KtbxlvhKQuajSdxNNzdmIHDVKFMHTtkLbB ¥ O &, (@ verifica que eres to
= M Gmail Q, in:sent X I ® © + °
< ] : de 10 >
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2. Se dejo programada la visita de seguimiento del momento 5 del aprendiz RAFAEL
ALBERTO AVILA GALEANO con CC. No. 1019077152 que pertenece a la Ficha: 2620763,
para el dia viernes 21 a las 9 am.

3. Se contacto al Aprendiz SANTIAGO COLLAZOS TAO de la Ficha: 2686259 para
continuar el proceso de certificacion.

4. contacto con los aprendices que me ha sido asignados:

1. EDWIN ALEJANDRO ALVAREZ PERDOMO: Se le realizé una llamada al celular reportado
y no esta activo, se le envid correo electrénico.

2. programada la visita de seguimiento del momento 5 del aprendiz RAFAEL ALBERTO
AVILA GALEANO con CC. No. 1019077152 que pertenece a la Ficha: 2620763, para el dia

viernes 21 alas 9 am.
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N

Reunién de Seguimiento V-3 RAFAEL A AVILA
Viernes, 21 febrero - 9:00 — 10:00am

Zona horaria: América/Bogota

Informacidn para unirse a la reunion de Google Meet

Vinculo a la videollamada: https://meet.google.com/psh-owur-gni

3. Se contacto al aprendiz SANTIAGO COLLAZOS TAO, donde me informa que ya termino
la etapa productiva, se le dejo un mensaje de por su celular ya que no contesto y un

correo electrénico solicitando los documentos a la mayor brevedad.

INSTRUCTOR ASIGNADO 2025 NOMBHE TALLERES MOMENTOS wisas | OBSERVACION | TALLERES | cepmricaciones [ OBSERVACIONC | ogseruaciones | casos
OLGA LUCIA CARRERNO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN MOMENTO CONTACTADOS - CORREQ
OLGA LUCIA CARRENO LEO! GESTION CONTABLE Y DE IN MOMENTO CONTACTADOS - CORREQ
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN MOMENTO CONTACTADOS - CORREOQ
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN MOMENTO CONTACTADOS - CORREOQ
OLGA LUCIA CARRERO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN MOMENTO CONTACTADOS - CORREOQ
OLGA LUCIA CARRERO LEO! GESTION CONTABLE Y DE IN MOMENTO CONTACTADOS - CORREO
OLGA LUCIA CARRERO LEO GESTION CONTABLE Y DE INf MOMENTO CONTACTADOS - CORREQ
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE IN MOMENTO 5 CONTACTADOS - CORREO 1CASO.
OLGA LUCIA CARRENO LEO! GESTION CONTABLE Y DE IN MOMENTO 2686259|  12/04/2024 CONTACTADOS - CORREQ PENDIENT
"OLGA LUCIA CARRENO LEO! CONTABILIZACION DE OPER| MOMENTO 2672899|  23/10/2023 CONTACTADOS - CORREO EPOR
OLGA LUCIA CARRENO LEOI GESTION CONTABLE Y DE IN MOMENTO 2686286] _12/04/2024] _ CONTACTADOS - CORREQ 0 0 CERTIFICA
OLGA LUCIA CARRENO LEO! CONTABILIZACION DE OPERf MOMENTO 2672907|  23/10/2023| CONTACTADOS - CORREQ R-
OLGA LUCIA CARRENO LEON CONTABILIZACION DE OPE! To CONTACTADOS - CORREQ ESTADO
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE |l 2770775 by
PROCESO

OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE | 2770774
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE | 2770789
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE |l 2891606
OLGA LUCIA CARRERIO LEON GESTION CONTABLE Y DE | 2891609
OLGA LUCIA CARRENO LEON GESTION CONTABLE Y DE I 2891624

GESTION CONTABLE Y DE | 2891627
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https://meet.google.com/psh-owur-qni

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: OLGA LUCIA CARRENO LEON

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 13/02/2025 00:00:00

FECHA FINAL:  28/02/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2930977 - SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

ASESORAR CONSUMIDOR FINANCIERO DE ACUERDO CON
NORMATIVA Y GUIA TECNICA

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

20/02/25 8:00
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Manejar recursos financieros de acuerdo con normativa y manual
operativo

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Sistematizar datos masivos de acuerdo con métodos de analitica
y herramientas tecnolégicas

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

20/02/25 8:00
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2760451 - GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES FINANCIERAS

ADMINISTRAR EL RIESGO DE LA UNIDAD DE NEGOCIO DE
ACUERDO CON LAS POLITICAS INSTITUCIONALES.

ADMINISTRAR LA CARTERA DE CREDITO DE ACUERDO CON
NORMAS LEGALES, INSTITUCIONALES.

ANALIZAR EL RIESGO CREDITICIO DE ACUERDO CON LAS
POLITICAS INSTITUCIONALES Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA 'Y
AUDITIVA

COORDINAR LAS ACTIVIDADES DEL TALENTO HUMANO
ASIGNADO, TENIENDO EN CUENTA LAS FUNCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

DAR ASESORIA COMERCIAL Y FINANCIERA QUE CONDUZCA
A LA SATISFACCION DE LAS EXPECTATIVAS Y
NECESIDADES REALES DEL CLIENTE.

20/02/25 8:00
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FIDELIZAR AL CLIENTE INCREMENTADO LOS VINCULOS
COMERCIALES Y LOGRANDO LA RENTABILIDAD DEL
NEGOCIO DE ACUERDO CON LAS POLITICAS

FORMALIZAR LAS OPERACIONES DE CREDITO DE
ACUERDO CON LO APROBADO Y LA POLITICA
INSTITUCIONAL.

PROCESAR DEPOSITOS, PAGOS Y RETIROS EN MONEDA
LEGAL Y EXTRANJERA DE ACUERDO A LAS NORMAS
LEGALES E INSTITUCIONALES VIGENTES.

PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

VINCULAR AL CLIENTE DE ACUERDO CON LAS NORMAS
INTERNAS Y EXTERNAS ESTABLECIDAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

DE APRENDIZAJE:

FICHA 2891596 - GESTION EMPRESARIAL

20/02/25 8:00
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ADMINISTRAR LA SALUD OCUPACIONAL DE ACUERDO CON
LA NORMATIVIDAD TECNICA LEGAL VIGENTE Y LAS
POLITICAS DE LA ORGANIZACION.

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS
NORMAS VIGENTES Y LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES.

CONTROLAR LOS INVENTARIOS SEGUN INDICADORES DE
ROTACION Y METODOS DE MANEJO.

DIRIGIR EL TALENTO HUMANO SEGUN NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA
ORGANIZACION.

GENERAR PROPUESTAS DE MEJORAMIENTO DEL
AMBIENTE ORGANIZACIONAL DE ACUERDO CON LA
FUNCION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS DE
MEJORAMIENTO ORGANIZACIONAL QUE SE DERIVEN DE LA
FUNCION ADMINISTRATIVA

ORGANIZAR EVENTOS QUE PROMUEVAN LAS RELACIONES
EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO
SOCIAL DE LA EMPRESA.

20/02/25 8:00
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PLANEAR ACTIVIDADES DE MERCADEO QUE RESPONDAN A
LAS NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE LOS CLIENTES Y A
LOS OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

PROCESAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

PROPONER ALTERNATIVAS DE SOLUCION QUE
CONTRIBUYAN AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE ACUERDO
CON EL NIVEL DE IMPORTANCIA'Y

PROYECTAR EL MERCADO DE ACUERDO CON EL TIPO DE
PRODUCTO O SERVICIO Y CARACTERISTICAS DE LOS
CONSUMIDORES Y USUARIOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 1,00

DE APRENDIZAJE:

FICHA 2930978 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

20/02/25 8:00
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

20/02/25 8:00
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

Registrar informacién de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 84,90

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

20/02/25 8:00
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TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: OLGA LUCIA CARRENO LEON

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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