
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE
CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA

05 IDRD-STP-CPS-3323-2024

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

31-01-2025 2024800701604800E

1. INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 1013620435

PLAZO DE EJECUCIÓN 4 meses

VALOR $ 33.882.000

FECHA ACTA DE INICIO 2024-09-09

FECHA DE TERMINACIÓN 08/03/2025

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 2025-01-09 - 2025-03-08

SUSPENSIONES NO APLICA

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 5.647.000

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2025-01-01 - 2025-01-31

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
REALIZAR LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
PARA EL APROVECHAMIENTO Y PROMOCION EN
CONDICIONES ADECUADAS QUE PROPICIEN EL
BUEN USO Y CONVIVENCIA POR LA COMUNIDAD
USUARIA Y VECINA DE LOS PARQUES Y
ESCENARIOS ADMINISTRADOS POR EL IDRD

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas
en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas,
documentos, planillas, listados, etc.).
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Obligación 1: Tramitar los permisos solicitados por los diferentes actores de los parques o escenarios, de
acuerdo con lo establecido en el protocolo de Aprovechamiento Económico, realizando la verificación de los
pagos, consignando las observaciones pertinentes en el formato de solicitud y gestionando el acta de entrega y
recibo del parque o escenario según se requiera.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

Para el mes de enero de 2025 se realizan trámites de permisos solicitados por los diferentes actores, vecinos y
usuarios del Parque Estructurante El Country Cod. 01-1000. Nuevos permisos de actividades para Picnic. Se
realizan nuevos permisos de activaciones de marca y de publicidad. De igual manera, permisos de uso para
tenis en los parques de proximidad dentro del polígono de incidencia del Country. A la fecha se han realizado
veinte (20) permisos nuevos. Del 01-1000-01-2025 al 01-1000-20-2025.

 

EVIDENCIA

Se adjunta PDF con listado de permisos. ANEXO 1.

 

UBICACIÓN

Carpeta física de permisos, oficina de administración del parque Estructurante El Country.

Obligación 2: Diligenciar las bases, formatos o formularios que le sean asignados para el registro de los
permisos otorgados y su seguimiento

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

Para el mes de enero de 2025 se diligencia la base de datos dispuesta por el área de administración de
escenarios para el consolidado de permisos por cada parque DRIVE DE APROVECHAMIENTO ECONÓMICO.

 EVIDENCIA

Se adjunta PDF con listado de permisos relacionados en el DRIVE para el parque El Country. ANEXO 2.

 UBICACIÓN

Drive de Aprovechamiento Económico 2024 - 2025

Obligación 3: Realizar la organización y custodia de todos los soportes generados de la gestión realizada en el
parque o escenario, de acuerdo a lo establecido en el Subsistema de Gestión Documental y Archivo

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

Para el mes de enero de 2025 se organiza la documentación (permisos, informe de gestión, actas de reunión)
en carpetas de acuerdo a lo establecido por el área de archivo.

 EVIDENCIA

Registro fotográfico del archivo del parque El Country. ANEXO 3.

 UBICACIÓN
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Archivo físico ubicado en la administración del parque metropolitano El Country .

Obligación 4: Elaborar, actualizar y publicar en cartelera la programación de los préstamos de los diferentes
escenarios, al igual que las actividades de interés para la comunidad; cada vez que se requiera, dejando
evidencia semanal de la3actividad realizada

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

LA CARTELERA es el medio de difusión y conocimiento de la comunidad de los diferentes programas y
actividades que se llevan a cabo en el parque. Para el mes de noviembre se actualizó de acuerdo a las
necesidades y la información pertinente que llega de la subdirección (Ingreso de mascotas a los parques y
obligaciones de los tenedores), horarios de atención, invitación a diligenciar la encuesta de satisfacción,
información sobre el protocolo para la prevención, detección, atención y seguimiento de los casos de violencia
basados en género.

La misión y la visión del IDRD está presente en el encabezado de la misma. Se le informa a la comunidad sobre
la programación semanal del parque, sobre los procedimientos que requieren tener el parque cerrado todo el
día, Poda General, Fumigación y días de racionamiento de agua. Adicional, se le informa a la comunidad sobre
la importancia de mantener con candados seguros sus bicicletas. Y de la actividad principal a realizarse
ALIMENTARTE FOOD FESTIVAL 2025

 EVIDENCIA

Registro fotográfico de la cartelera del parque El Country. ANEXO 4.

 UBICACIÓN

Cartelera ubicada en una zona dispuesta para tal fin al costado sur de la administración, al lado de las escaleras
que conducen a la oficina. en el parque estructurante El Country

Obligación 5: Elaborar, publicar y vigilar semanalmente la parrilla de franjas horarias disponibles de los
diferentes escenarios para la oferta de los usuarios, verificando que la asignación de los espacios esté
coordinada con las áreas y según la normatividad existente., dejando evidencia de lo actual en el drive
formulado para tal fin.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

Las actividades que se desarrollan en el parque Estructurante El Country tienen un seguimiento por parte de la
administración con el fin de articularlas con las demás áreas del instituto.

Para el mes de enero de 2025 se elaboró, publicó y vigiló semanalmente la parrilla de franjas horarias y/o
programación de actividades de préstamo de escenarios (CRONOGRAMA DE COLORES).

 EVIDENCIA

PDF cronograma y/o programación formato seguimiento prestamos del espacio público administrado por el
IDRD. ANEXO 5.

 UBICACIÓN

Archivo documental en la oficina de administración del parque metropolitano El Country

Obligación 6: Proyectar de manera oportuna y en términos de calidad y veracidad las respuestas a las
solicitudes de información, peticiones, quejas, reclamos y demás requerimientos allegados con ocasión de los
proyectos y actividades a cargo de la Subdirección Técnica de Parques
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Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

Para el mes de enero de 2025 se revisa diariamente   el correo institucional respondiendo  de manera oportuna
las solicitudes de información, peticiones, quejas, reclamos y demás requerimientos que conciernen al parque
Estructurante El Country.

 EVIDENCIA

PDF con cuadro de control de correos proyectados con fecha de envío, correo de destino y asunto. ANEXO 6.

 UBICACIÓN

Correo institucional Country@idrd.gov.co

Obligación 7: Informar al área de Administración de Escenarios, mediante el email
mantenimiento.parques@idrd.gov.co las necesidades de intervenciones de mantenimiento urgentes, evitando
los posibles riesgos de uso y al email serviciospublicos.parques@idrd.gov.co, las afectación o daños que se
presenten en el suministra de servicios públicos del parque como agua, luz, gas, internet etc

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

Para el mes de enero de 2025 se notificó al correo mantenimiento.parques@idrd.gov.co y

serviciospublicos.parques@idrd.gov.co las novedades presentadas.

 EVIDENCIA:

PDF ficha de diagnóstico pestaña mantenimiento informe de gestión y PDF del envío de la solicitud por correo
institucional. ANEXO 7.

UBICACIÓN

Archivo digital y físico administración del parque estructurante El Country.

Obligación 8: Realizar la elaboración y presentación mensual de los informes de gestión, dentro de los diez
primeros días del mes, en la totalidad de capítulos como son infraestructura, aprovechamiento, vigilancia,
control de aseo, lagos fuentes, fumigación, piscina, poda de césped y actividades (según corresponda)

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

Para el mes de enero de 2025  se realiza la elaboración y  presentación del informe de gestión correspondiente
al mes de diciembre de 2024 del parque Estructurante El Country..

 EVIDENCIA

PDF radicado del informe de gestión de diciembre 2024 mediante correo institucional a correspondencia IDRD
No. 20252100005992 del 9 de enero de 2025. ANEXO 8.

 UBICACIÓN

Archivo físico carpeta informes de gestión, ORFEO, correo institucional.

Obligación 9: Realizar de los diferentes informes, aclaraciones u explicaciones que el supervisor de contrato o
el ordenador del gasto requieran, en el ejercicio de las actividades de administración del escenario.
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Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

Para el mes de enero de 2025 no se realizaron informes de aclaraciones al supervisor u ordenador del gasto.

 EVIDENCIA

N/A ANEXO 9.

 UBICACIÓN

N/A.

Obligación 10: Realizar un seguimiento y/o chequeo de las actividades relacionadas con los contratos de
mantenimiento que se estén adelantando en el parque y reportar oportunamente por medio institucional lo
pertinente cuando se presenten no conformidades, dejando evidencia de la actuación dentro del informe de
gestión.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

Para el mes de enero de 2025 se realiza el seguimiento a las actividades relacionadas con los contratos de
vigilancia, aseo, fumigación, jardinería, rebordeo, deshierbe, recolección de desechos y poda del parque
estructurante El Country.

EVIDENCIA

PDF Actas de seguimiento. ANEXO 10.

 UBICACIÓN

Archivo general oficina administración del parque Estructurante El Country, Informe de gestión.

Obligación 11: Custodiar y velar por el buen estado del inventario asignado para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, elaborando y presentando los informes respectivos

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

En el presente mes se custodió y veló por el buen estado del inventario asignado para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

 EVIDENCIA

Inventario Asignado. ANEXO 11.

 UBICACIÓN

Correo institucional country@idrd.gov.co, archivo general del parque.

 

Obligación 12: Atender los requerimientos de los profesionales que efectúen visitas y/o auditorías sobre el
sistema integrado de gestión (seguimiento administrativo- financiero, documental y de procedimientos, entre
otros), dejando evidencia escrita de dicha atención.

Actividades, Evidencias y Ubicación:
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ACTIVIDADES

Para el presente mes se recibió la visita del referente zonal de Usaquén Juan Carlos García, se trataron los
temas referentes a la presentación de los informes de pago y la debida presentación de los informes de gestión.

 EVIDENCIA: Acta de reunión de la visita. ANEXO 12

 UBICACIÓN: Gestión documental del parque y Bitácora de actividades.

Obligación 13: Programar actividades dirigidas a los usuarios, comunidad y personal del parque, con el fin de
fortalecer el sentido de pertenencia y buen uso de los escenarios del mismo.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

Para el mes de enero de 2025 se generaron  actividades alineadas a la misión del IDRD de promover la
actividad física, el deporte y la recreación, mediante la gestión, asesoría y acompañamiento a los Clubes de
Ultimate Frisbee, Tenis Playa, Tenis y actividades de entrenamiento deportivo. Se brindó información sobre los
procedimientos para el préstamo de los escenarios y la documentación necesaria para la ejecución de los
permisos.  Se prioriza el cuidado de la zona verde deportiva y se les informa sobre la suspensión de actividades
cuando el clima lo amerita.  Por otro lado, reuniones con comunidad deportista usuaria de la zona verde para el
fortalecimiento del sentido de pertenencia y el buen uso de los escenarios. Se insiste en la pedagogía de la
tenencia responsable a los usuarios que llevan su mascota al parque, esto en pro de generar una sana
convivencia entre la comunidad deportista.

 EVIDENCIA

PDF Registro fotográfico  con comunidad vecina. ANEXO 13.

 UBICACIÓN

Archivo General administración del parque estructurante El Country, Bitácora de actividades.

Obligación 14: Velar y dar cumplimiento de la normatividad Nacional y Distrital en materia policiva y de orden
público y en caso de presentarse alteración deberá remitir el informe detallado al supervisor del contrato, a más
tardar al día siguiente de la ocurrencia del hecho.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

Cuando se presente alteración del orden público o no se cumplan las directrices del IDRD por parte de la
comunidad se tomarán medidas en conjunto con la policía para su pronta recuperación de la tranquilidad y
convivencia.

Para el mes de enero de 2025 no se presentaron alteraciones de orden público en el escenario, sin embargo, se
está atento a las diferentes situaciones que se puedan presentar.

 EVIDENCIA

N/A  ANEXO 14

 UBICACIÓN

N/A

Obligación 15: Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar estrategias de
comunicación con su grupo de trabajo, garantizando la información oportuna y clara al supervisor
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Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

Cuando se programan, se asiste a las capacitaciones y reuniones informadas por parte de la subdirección
técnica de parques.

Para el mes de enero de 2025  se realizaron las  siguientes capacitaciones y/o reuniones generales:

 1.     Miércoles, 15 de enero de 2025, hora: 3pm – 4pm Reunión – Capacitación virtual. Tema: Novedades
relacionadas con el contrato de equipos en los escenarios y parques.

 EVIDENCIA

Pdf. Captura de pantalla de la asistencia a la reunión virtual.  ANEXO 15

 UBICACIÓN

Bitácora de actividades. Correo personal.

Obligación 16: Realizar las actividades propias de supervisión y / o apoyo a la supervisión de contratos o
convenios que le sean asignados por el supervisor y/o ordenador del gasto.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

Para este periodo no se desarrolló ninguna actividad que haya requerido supervisión de contratos por parte del
parque estructurante el Country.

 EVIDENCIA

N/A ANEXO 16

 UBICACIÓN

N/A

Obligación 17: Evidenciar el registro del trámite de documentos reasignados o informados en el Sistema de
Gestión Documental ORFEO.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

Para el mes de enero de 2025 se revisa diariamente   el sistema de gestión documental Orfeo respondiendo  de
manera oportuna las solicitudes de información, peticiones, quejas, reclamos y demás requerimientos que
conciernen al parque Estructurante El Country. Por otro lado, revisan los informados donde nos comunican
directrices a seguir o nos mantienen enterados de actividades que se van a desarrollar y necesitan nuestro
conocimiento.

Se gestionaron once (11) entradas con radicado No.

 

20242100421322
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20255000008533

20252100017662

20252100017482

20252100017292

20252100009672

20252100015652

20252100018202

         20252100018702

20252100017782

20252100018222

 

 

Se revisaron cuarenta y ocho (48) radicados de carácter de informados:

 

  20255100011003

  20255100006853

  20255100000013

  20245000576013
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  20245000550623

  20251500010863

  20251500009893

  20256000010323

  20251500010863

  20251500009893

  20252500010433

  20256000010323

  20251500008913

  20252400008903

  20251500005243

  20252400008903

  20251500008913

  20251500005243

  20241500496023

  20242100440772

  20258000002903
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  20258000002903

  20252100006162

  20242100427172

  20242100440772

  20258000002903

  20252100005652

  20252100005652

  20243000579273

  20243100571543

  20243110553213

  20246200329891

  20246200329901

  20241500555023

  20248000548073

  20242100429852

  20242100401222

  20246000549703
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  20242400539573

  20248000548073

20242400539573

  20241500537173

  20242100416052

  20245000520743

  20241500539183

  20245000507963

  20245100503683

  20248000534943

 EVIDENCIA

PDF con cuadro de control de radicados con No. de PQRSD y No. radicado de salida. No. de radicados que son
de carácter de información (Informados) ANEXO 17

UBICACIÓN

Archivo digital del Sistema documental Orfeo. Usuario: Luise.aranda

Obligación 18: Elaborar y cargar mensualmente a la plataforma SECOP II, el informe de ejecución de la
gestión adelantada debidamente firmado por el supervisor, acompañado de los soportes de evidencian las
actividades realizadas a si como el pago de aportes al sistema de seguridad social evidenciando el
cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

 

Se cargará el presente informe en la plataforma de Secop II, luego de ser aprobado y firmado por la supervisora
del contrato, además de recibirlo por correo enviado desde el portal contratista. De igual manera, se carga el
informe del mes de diciembre de 2024 en la plataforma SECOP II
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EVIDENCIA

PDF con pantallazo de SECOP II.. ANEXO 18

UBICACIÓN

Secop II. Portal contratista

Obligación 19: Las demás que le sean asignadas por el supervisor y tengan relación con el objeto del contrato.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES

Para este mes, se presenta la bitácora correspondiente al mes de enero de 2025 en donde se evidencian las
actividades relacionadas.

EVIDENCIA:

PDF Bitácora de actividades. ANEXO 19

UBICACIO?N:

Archivo del parque

3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO

PAGO APORTES SALUD COMPENSAR $ 623.100

PAGO APORTES PENSIÓN COLFONDOS $ 797.600

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $ 121.500

TOTAL $ 1.542.200

Ver Planilla de Pago

4. ANEXOS

Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el
contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades
realizadas durante la ejecución contractual.

Firma Contratista

Página 12 de 13

https://sim.idrd.gov.co/base-ldap//storage/app/activity-reports/IDRD-STP-CPS-3323-2024/SECURITY_SOCIAL_2025-01_20231_IDRD-STP-CPS-3323-2024_20250123231320.pdf


Nombre Completo: LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA
No. Identificación: 1013620435
Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,
demostrando su compromiso, calidad y colaboración con el equipo de trabajo.

Firma Supervisor
Nombre Completo: OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ
No. Identificación: 60328758
Cargo: PROFESIONAL ESPECIALIZADO 222-11
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Ciudad y Fecha: BOGOTÁ 2025-01-31

Señores
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Atn. Area Financiera

Referencia: Certificado de Información Tributaria para Depuración de la Base del cálculo Retención en La Fuente, Art.
383, 387, 388 Estatuto Tributario (Art. 1.2.4.1.6. y siguientes del Decreto 1625 De 2016), por rentas de
trabajo que no provienen de una relación laboral o legal y reglamentaria. (ley 2277 de 2022 y Decreto 2231
de 2023).

De         conformidad         con         las         normas         citadas         en         la         referencia,         y         con         el         fin         de         suministrarla         información         necesaria         para         el
cálculo         de         mi         base         de         retención         en         la         fuente         aplicable         por         los         ingresos         obtenidos         en         ejecución         del         contrato         de         prestación
de         servicios         3323         de         2024,         suscrito         entre         el         IDRD         y         LUIS         EDUARDO         ARANDA         POVEDA         identificado         con         C.C
1013620435,         bajo         la         gravedad         de         juramento         certifico         que:

A. De conformidad con el numeral 6 del artículo 1.2.4.1.6. y con el párrafo 4 artículo
1.2.4.1.17. del Decreto 1625 de 2016, tomaré costos y/o deducciones asociados a
las rentas percibidas por mi contrato.

Si marca (SI), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T (entre el 4% y 11%).    
Si marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383.

SI NO X

B. Soy Pensionado (a)
Requiere adjuntar certificación de pensión

SI NO X

C. Soy declarante de renta SI NOX

D. Soy responsable de Iva SI NO X

E. Solicito realizar una retención en la fuente adicional a la calculada, por valor de: 0

Responda las preguntas 1 al 10 solo si respondió NO a la pregunta A

1. Durante el año 2024 realicé pago de intereses por préstamos para adquisición de
vivienda (incluido Leasing habitacional) SI NOX

2. En caso de responder afirmativamente la pregunta 1, por favor adjuntar la certificación
bancaria y completar la siguiente información:

• Terceras personas con las que adquirí el inmueble hacen uso del beneficio tributario SI NO X

• Mi conyugue hace USO del beneficio tributario SI NO X

• Por lo anterior, Declaro que la deducción prevista se debe realizar proporcionalmente
(Decreto 3750 de 1986 Articulo 8). A mi favor

Bajo la gravedad de juramento declaro que el inmueble por el cual estoy pasando la disminución cumple con
los requisitos establecidos en la ley para acceder a este beneficio

% 100       (% de 1 a 100)



3. Durante el año 2024 realicé pagos por salud (medicina prepagada - seguros de salud)
Anexar certificado de la entidad donde se evidencie el valor pagado y el periodo.

SI NOX

4. Para el presente pago realicé aporte a pensiones voluntarios
Anexar copia del pago.

SI NO X

5. Para el presente pago realicé aporte a AFC
Anexar copia de la consiganción.

SI NO X

6. Certifico que tengo algunos de los siguientes dependientes SI NOX

7. Número de dependientes 1
• Hijos menores de 18 años

Requiere registro civil. SI NO X

• Hijos entre los 18 y 23 años a quienes se les esté dando educación
Requiere anexar certificación semestral de pago de matricula expedida por la respectiva
entidad educativa.

SI NO X

• Hijos de cualquier edad que se encuentren en situación de dependencia por
discapacidad 
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Cónyuge o compañero permanente en situación de dependencia por ausencia de
ingresos o ingresos anuales inferiores a 260 UVT (2024) $12,236.900 anuales, o por
discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Padres y hermanos en situación de dependencia por ausencia de ingresos o por
ingresos inferiores a 260 UVT (2024) $12,236.900 anuales, o por discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NOX

Nota: Me comprometo a informar cualquier novedad relacionada con lo aquí manifestado, presentando nuevamente el
certificado, junto con los soportes a que haya lugar.

Firma: ____________________________
Nombre: LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA
Cédula: 1013620435
La información tributaria determinada con base en lo aquí certificado, surtirá efecto a partir del primer pago o abono en cuenta posterior a la fecha de
entrega. 
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TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 11 0 0 0

ICBF

0 11 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 282.300 284.300

Pensión 1 361.400 363.900

Riesgos Laborales 1 107.200 108.000

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 750.900 756.200

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 282.300 0 0 0 11 2.000 0 284.300 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

231001 Colfondos 800227940-6 361.400 0 0 0 0 11 2.500 0 363.900 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 107.200 107.200 11 800 108.000 1.072 108.000 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1013620435 LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA cra 69d # 24a 81 7201077 lui_aranda718@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-12 2024-12 N 21/01/2025 83481810 $756.200

CANTIDAD
UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

82280434 06/12/2024



DETALLE POR COTIZANTE
INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres

C
ot

iz
an

te

Su
bt

ip
o

 E
xt

ra
nj

er
o

C
ol

om
. e

xt
er

io
r

Ex
on

er
ad

o

IN
G

R
ET

TD
E

TA
E

TD
P

TA
P

VS
P

VS
T

SL
N

IG
E

LM
A

VA
C

A
VP VC

T

IR
L

C
O

R
R

EC
C

IÓ
N

Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 1013620435 ARANDA POVEDA LUIS EDUARDO 59 0 N X 231001 4.984.800 797.600 0 0 0 0 EPS008 4.984.800 623.100 14-23 4.984.800 3 121.500 CCF24 2.726.000 54.600 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1013620435 LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA cra 69d # 24a 81 7201077 lui_aranda718@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-12 2024-12 N 21/01/2025 83481810 $756.200

CANTIDAD
UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

82280434 06/12/2024



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA   
IDRD-STP-CPS-3323-2024   

OBLIGACIÓN 1  
Tramitar los permisos solicitados por los diferentes actores de los parques o escenarios, de 
acuerdo con lo establecido en el Protocolo de Aprovechamiento Económico, realizando la 
verificación de los pagos, consignando las observaciones pertinentes en el formato de solicitud y 
gestionando el acta de entrega y recibo del parque o escenario según se requiera.  

ANEXO 1  
PDF Con Listado de Permisos   

INFORME DE GESTIÓN DE PARQUES Y ESCENARIOS - USO Y APROVECHAMIENTO DEL ESPACIO PUBLICO ADMINISTRADO POR EL IDRD

CONSECUTIVO 383 LOCALIDAD USAQUEN NOMBRE DEL 
PARQUE EL COUNTRY COD-PARQUE 01-1000 TIPO ESTRUCTURANTE NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL 

PARQUE
LUIS EDUARDO 

ARANDA POVEDA MES ENERO AÑO 2025

No. PERMISO NOMBRE SOLICITANTE C.C. o NIT NATURAL O 
JURIDICA DIRECCIÓN DE RESIDENCIA TELEFONO CORREO FECHA DE 

NACIMIENTO
INFORMACIÓN 
SOLICITANTE

CLASIFICACIÓN 
TRAMITE

PÓLIZA
NUMERO DE 

COMPROBANTE O 
CONSIGNACIÓN

FECHA DE LA 
CONSIGNACIÓN SERVICIO UTILIZADO DEPORTE O 

DISCIPLINA TIPO DE USUARIO No. 
ASISTENTES

VALOR LIQUIDACIÓN

FECHA DE 
APROBACIÓN

NUMERO DE 
RADICADO

APORTE 
INSTITUCIONAL

VALOR TOTAL 
APROVECHAMIENTO 

ECONOMICO

Rad. 20246200072011 GONZALO CRUSOE SUAREZ 250557 NATURAL CALLE 119 B # 5 48 3102483169 Elaltillocafe@hotmail.com 18/2/1985 PERSONA NATURAL MÓDULOS CONSIG-959106 7-1-2025 MODÚLOSOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR ITINERANTE $0.00 $3.897.300,00

011000202025 NADIA GABRIELA RUBIANO AVILA 1032421669 NATURAL CALLE 137 88 76 3134991305 loungepicnic@gmail.com 19/9/1988 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-99331623 21-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 10 $0.00 $119.700,00

011000192025 DIANA PATRICIA MARTINEZ 53161446 NATURAL DIAGONAL 46 #76-39 3155806363 diana.martinez.ar@gmail.com 9/1/1986 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-99152349 19-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 50 $0.00 $239.400,00

011000182025 THINKING MIND SAS 900738687 JURIDICA CARRERA 5 #2A SUR - 54 3213711595 tm@thinkingmind@co SECTOR PRIVADOPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-99152614 19-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 30 $0.00 $115.676,00

011000172025 MARIA MIGUELEZ 52992856 NATURAL CALLE 128B #18-35 3108804510 miramiguelez@gmail.com 3/8/1983 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES DAVIPLATA-419677 19-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 25 $0.00 $79.800,00

011000162025 ARMANDO CARMONA 649060 NATURAL CARRERA 7B #127-45 3223976754 acv91@hotmail.com 29/10/1991 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-99050688 18-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 25 $0.00 $119.700,00

011000152025 JUAN DIEGO RAMIREZ GONZALEZ 1000572735 NATURAL CARRERA 1 #127B-25 3178403353 rjuandiego263@gmail.com 25/9/2001 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-98915076 17-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 25 $0.00 $79.800,00

011000142025 CABAV CORP SAS 900391994-7 JURIDICA CALLE 134A 22 06 3212958291 andres@runnerslab.com.co SECTOR PRIVADOPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-98957668 17-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURA ATLETISMO PRIVADO O PARTICULAR 25 $0,00 $159.600,00

011000132025 CLINICA DOVER 830037737 JURIDICA CALLE 126A #7-98 3155585808 comercial@dover.com.co SECTOR PRIVADOTORNEOS, EVENTOS DE MERCADO Y ACTIVIDADES COMERCIALES PSE-98731228 16-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 50 $0.00 $1.625.973,00

011000122025 ANDREA VICTORIA SANJUAN DURAN 52865595 NATURAL CALLE 140 #7B-68 3108564814 andreasanjuan81@gmail.com 12/3/1981 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-98694820 16-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 45 $0.00 $239.400,00

011000112025 DEISY MERCHÁN 52709732 NATURAL CALLE 145 #13A-97 3146827378 deisy_merchan@yahoo.com 18/9/1980 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-98596832 15-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 25 $0.00 $119.700,00

011000102025 MARÍA JOSÉ ARRIETA 1020824970 NATURAL CARRERA 1A #127B-26 3227091253 mariajosearriesta74@gmail.com18/12/1996 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-98510926 15-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 25 $0.00 $79.800,00

011000092025 AURORE BAR 1172159 NATURAL CARRERA 9 BIS # 97 - 33 3214544113 Aurorecapucinebar@gmail.com 5/11/1985 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-98133593 11-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 50 $0.00 $319.200,00

011000082025 ANA MARÍA CORREA 1094960156 NATURAL CARRERA 15 #48-21 3144688097 ana.correac13@hotmail.com 28/12/1996 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-98009732 10-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 25 $0.00 $119.700,00

011000042025 JONNATHAN CASTILLA SILVA 80803637 NATURAL CARRERA 23 #104-85 3112100115 eventos@acoset.org 25/12/1984 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-97918229 9-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 15 $0.00 $79.800,00

011000032025 ANA CECILIA MANIGUA 57467115 NATURAL CALLE 127 #50-49 3162403281 anamanigua@hotmail.com 2/1/1986 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-97895857 9-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 25 $0.00 $119.700,00

011000022025 CABAV CORP SAS 900391994-7 JURIDICA CALLE 134A 22 06 3212958291 andres@runnerslab.com.co SECTOR PRIVADOPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-97960058 9-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURA ATLETISMO PRIVADO O PARTICULAR 25 $0,00 $291.200,00

011000012025 MARÍA FERNANDA ARAGÓN 1020723404 NATURAL CARRERA 8 #127C 3102891666 NAPEARJI@GMAIL.COM 17/1/1987 PERSONA NATURAL MÓDULOS PSE-97207961 3-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 20 $0.00 $79.716,00

     

     

     

     

TOTAL $0,00 $7.885.165,00

OBSERVACIONES: 

ELABORÓ



INFORME DE GESTIÓN DE PARQUES Y ESCENARIOS - USO Y APROVECHAMIENTO DEL ESPACIO PUBLICO ADMINISTRADO POR EL IDRD

CONSECUTIVO 383 LOCALIDAD USAQUEN NOMBRE DEL 
PARQUE EL COUNTRY COD-PARQUE 01-1000 TIPO ESTRUCTURANTE NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL 

PARQUE
LUIS EDUARDO 

ARANDA POVEDA MES ENERO AÑO 2025

No. PERMISO NOMBRE SOLICITANTE C.C. o NIT NATURAL O 
JURIDICA DIRECCIÓN DE RESIDENCIA TELEFONO CORREO FECHA DE 

NACIMIENTO
INFORMACIÓN 
SOLICITANTE

CLASIFICACIÓN 
TRAMITE

PÓLIZA
NUMERO DE 

COMPROBANTE O 
CONSIGNACIÓN

FECHA DE LA 
CONSIGNACIÓN SERVICIO UTILIZADO DEPORTE O 

DISCIPLINA TIPO DE USUARIO No. 
ASISTENTES

VALOR LIQUIDACIÓN

FECHA DE 
APROBACIÓN

NUMERO DE 
RADICADO

APORTE 
INSTITUCIONAL

VALOR TOTAL 
APROVECHAMIENTO 

ECONOMICO

Rad. 20246200072011 GONZALO CRUSOE SUAREZ 250557 NATURAL CALLE 119 B # 5 48 3102483169 Elaltillocafe@hotmail.com 18/2/1985 PERSONA NATURAL MÓDULOS CONSIG-959106 7-1-2025 MODÚLOSOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR ITINERANTE $0.00 $3.897.300,00

011000202025 NADIA GABRIELA RUBIANO AVILA 1032421669 NATURAL CALLE 137 88 76 3134991305 loungepicnic@gmail.com 19/9/1988 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-99331623 21-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 10 $0.00 $119.700,00

011000192025 DIANA PATRICIA MARTINEZ 53161446 NATURAL DIAGONAL 46 #76-39 3155806363 diana.martinez.ar@gmail.com 9/1/1986 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-99152349 19-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 50 $0.00 $239.400,00

011000182025 THINKING MIND SAS 900738687 JURIDICA CARRERA 5 #2A SUR - 54 3213711595 tm@thinkingmind@co SECTOR PRIVADOPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-99152614 19-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 30 $0.00 $115.676,00

011000172025 MARIA MIGUELEZ 52992856 NATURAL CALLE 128B #18-35 3108804510 miramiguelez@gmail.com 3/8/1983 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES DAVIPLATA-419677 19-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 25 $0.00 $79.800,00

011000162025 ARMANDO CARMONA 649060 NATURAL CARRERA 7B #127-45 3223976754 acv91@hotmail.com 29/10/1991 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-99050688 18-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 25 $0.00 $119.700,00

011000152025 JUAN DIEGO RAMIREZ GONZALEZ 1000572735 NATURAL CARRERA 1 #127B-25 3178403353 rjuandiego263@gmail.com 25/9/2001 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-98915076 17-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 25 $0.00 $79.800,00

011000142025 CABAV CORP SAS 900391994-7 JURIDICA CALLE 134A 22 06 3212958291 andres@runnerslab.com.co SECTOR PRIVADOPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-98957668 17-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURA ATLETISMO PRIVADO O PARTICULAR 25 $0,00 $159.600,00

011000132025 CLINICA DOVER 830037737 JURIDICA CALLE 126A #7-98 3155585808 comercial@dover.com.co SECTOR PRIVADOTORNEOS, EVENTOS DE MERCADO Y ACTIVIDADES COMERCIALES PSE-98731228 16-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 50 $0.00 $1.625.973,00

011000122025 ANDREA VICTORIA SANJUAN DURAN 52865595 NATURAL CALLE 140 #7B-68 3108564814 andreasanjuan81@gmail.com 12/3/1981 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-98694820 16-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 45 $0.00 $239.400,00

011000112025 DEISY MERCHÁN 52709732 NATURAL CALLE 145 #13A-97 3146827378 deisy_merchan@yahoo.com 18/9/1980 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-98596832 15-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 25 $0.00 $119.700,00

011000102025 MARÍA JOSÉ ARRIETA 1020824970 NATURAL CARRERA 1A #127B-26 3227091253 mariajosearriesta74@gmail.com18/12/1996 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-98510926 15-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 25 $0.00 $79.800,00

011000092025 AURORE BAR 1172159 NATURAL CARRERA 9 BIS # 97 - 33 3214544113 Aurorecapucinebar@gmail.com 5/11/1985 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-98133593 11-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 50 $0.00 $319.200,00

011000082025 ANA MARÍA CORREA 1094960156 NATURAL CARRERA 15 #48-21 3144688097 ana.correac13@hotmail.com 28/12/1996 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-98009732 10-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 25 $0.00 $119.700,00

011000042025 JONNATHAN CASTILLA SILVA 80803637 NATURAL CARRERA 23 #104-85 3112100115 eventos@acoset.org 25/12/1984 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-97918229 9-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 15 $0.00 $79.800,00

011000032025 ANA CECILIA MANIGUA 57467115 NATURAL CALLE 127 #50-49 3162403281 anamanigua@hotmail.com 2/1/1986 PERSONA NATURALPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-97895857 9-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 25 $0.00 $119.700,00

011000022025 CABAV CORP SAS 900391994-7 JURIDICA CALLE 134A 22 06 3212958291 andres@runnerslab.com.co SECTOR PRIVADOPRÁCTICAS DEPORTIVAS O CULTURALES PSE-97960058 9-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURA ATLETISMO PRIVADO O PARTICULAR 25 $0,00 $291.200,00

011000012025 MARÍA FERNANDA ARAGÓN 1020723404 NATURAL CARRERA 8 #127C 3102891666 NAPEARJI@GMAIL.COM 17/1/1987 PERSONA NATURAL MÓDULOS PSE-97207961 3-1-2025 ÁREA VERDE Y/O ZONA DURAOTRAS ACTIVIDADES O EVENTOS DIFERENTES A DEPORTIVOSPRIVADO O PARTICULAR 20 $0.00 $79.716,00

     

     

     

     

TOTAL $0,00 $7.885.165,00

OBSERVACIONES: 

ELABORÓ



 

 

 

 

 

LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA   
IDRD-STP-CPS-3323-2024   

OBLIGACIÓN 3 
Realizar la organización y custodia de todos los soportes generados de la gestión 

realizada en el parque o escenario, de acuerdo con lo establecido en el Subsistema 
de Gestión Documental y Archivo. 

ANEXO 3 
Registro fotográfico del archivo   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA 
IDRD-STP-CPS-3323-2024 

 
OBLIGACION 4: 

Elaborar, actualizar y publicar en cartelera la programación de los préstamos de los diferentes escenarios, al igual que las ac:vidades 
de interés para la comunidad; cada vez que se requiera, dejando evidencia semanal de la3ac:vidad realizada 

ANEXO 4 
Fotografía cartelera 
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PARQUE

Instrucciones de diligenciamiento:

Al de incluir una solicitud, digite dentro de la casilla la palabra "Solicitud". Esta casilla se verá de un color amarillo.

Al de incluir un permiso, digite dentro de la casilla la palabra "Permiso". Esta casilla se verá de un color verde.

Al de incluir un evento del IDRD, digite dentro de la casilla la palabra "Institucional". Esta casilla se verá de un color azul.

Al de incluir una reprogramación, digite dentro de la casilla la palabra "Reprogramado". Esta casilla se verá de un color café.

Al incluir un mantenimiento del espacio público, digite dentro de la casilla la palabra "Mantenimiento". Esta casilla se verá de un color rojo.
ESCENARIO

ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ZONA VERDE - RUNNING

ZONA VERDE - PICNIC 

ZONA VERDE - PICNIC 

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
PARQUE CERRADO

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO

Permiso CABAV

Permiso ANA CECILIA MANIGUA
Permiso JONATHAN 

CASTILLA

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RACIONAMIENTO DE AGUA

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

9:00 10:00 11:00

11:009:00 10:00

4:00 5:00 6:00 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 1:00 2:00 3:00 4:00 5:00 6:00

6:00 7:00 8:00

7:00 8:00

10:00 11:00

4:00 5:00 6:00 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 1:00 2:00 3:00 4:00 5:00

5:00 6:00 7:00 8:00 9:0012:00 1:00 2:00 3:00 4:007:00 8:00 9:00 10:00 11:00

7:009:00 10:00 11:00 12:00 8:00 9:00 10:00 11:00

11:00

4:00 5:00 6:00 7:00 8:00 1:00 2:00 3:00 4:00 5:00 6:00

6:00 7:00 8:00 9:00 10:001:00 2:00 3:00 4:00 5:008:00 9:00 10:00 11:00 12:00

7:009:00 10:00 11:00 12:00 8:00 9:00 10:00 11:00

11:00

4:00 5:00 6:00 7:00 8:00 1:00 2:00 3:00 4:00 5:00 6:00

6:00 7:00 8:00 9:00 10:001:00 2:00 3:00 4:00 5:008:00 9:00 10:00 11:00 12:00

11:006:00 7:00 8:00 9:00
ADMINISTRACIÓN Y MANTENIMIENTO DE PARQUES Y ESCENARIOS V.2

ESTRUCTURANTE EL COUNTRY

Aparte de la información que se 
considere necesaria, debe incluir las 
palabras citadas, no importando el 
lugar donde las ubique dentro del 

texto, como si se escribe en 
minúsculas o mayúsculas.

solicitud

PeRmIsO

institucional

Reprogramado

Mantenimiento
10:001:00 2:00 3:00 4:00 5:008:00 9:00 10:00 11:00 12:004:00 5:00 6:00 7:00

4:00 5:00 6:00 7:00

4:00 5:00 6:00 7:00

4:00 5:00 6:00

jueves, 16 de enero de 2025

PROGRAMACIÓN PRÉSTAMO DE ESCENARIOS

domingo, 5 de enero de 2025

jueves, 9 de enero de 2025

sábado, 11 de enero de 2025

domingo, 12 de enero de 2025

lunes, 13 de enero de 2025

martes, 14 de enero de 2025

miércoles, 15 de enero de 2025

viernes, 10 de enero de 2025

lunes, 6 de enero de 2025

martes, 7 de enero de 2025

miércoles, 8 de enero de 2025

miércoles, 1 de enero de 2025

jueves, 2 de enero de 2025

viernes, 3 de enero de 2025

sábado, 4 de enero de 2025



ADMINISTRACIÓN Y MANTENIMIENTO DE PARQUES Y ESCENARIOS V.2

ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ZONA VERDE - RUNNING
ZONA VERDE - PICNIC 
ZONA VERDE - PICNIC - CORREDOR DE ÁRBOLES NORTE
ZONA VERDE - PICNIC - ENTRECOLISEOS
ZONA VERDE - ACT. MARCA
ZONA VERDE - PICNIC - MOLINO

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ZONA VERDE - PICNIC - MOLINO
ZONA VERDE - PICNIC - CORREDOR 127
ZONA VERDE - PICNIC - CORREDOR DE ÁRBOLES NORTE
ZONA VERDE - PICNIC - CORREDOR DE ÁRBOLES SUR
ZONA VERDE - ACT. RECREODEPORTIVA

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ZONA VERDE - PICNIC - MOLINO
ESCENARIO

ZONA VERDE 15.000 METROS CUADRADOS

ESCENARIO
PARQUE CERRADO

ESCENARIO

ESCENARIO

ESCENARIO
ZONA VERDE - PICNIC - MOLINO

ESCENARIO

ESCENARIO

ESCENARIO

ESCENARIO

ESCENARIO

Permiso THINKING MIND

Permiso DIANA PATRICIA MARTINEZ

Permiso NADIA GABRIELA

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Permiso CABAV
Permiso ANA MARÍA CORREA

Permiso AURORE BAR
Permiso ANDREA VICTORIA SANJUAN

Permiso CLINICA DOVER
Permiso ARMANDO CARMONA

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Mantenimiento RECUPERACIÓN DE CÉSPED 

Permiso MARÍA ARAGÓN
Permiso MARÍA ARRIETA

Permiso DEISY MERCHÁN
Permiso MARÍA 

Mantenimiento RACIONAMIENTO DE AGUA Y FUMIGACIÓN

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

7:00 8:00 9:00 10:00 11:002:00 3:00 4:00 5:00 6:009:00 10:00 11:00 12:00 1:004:00 5:00 6:00 7:00 8:00

viernes, 31 de enero de 2025

domingo, 26 de enero de 2025

lunes, 27 de enero de 2025

martes, 28 de enero de 2025

jueves, 16 de enero de 2025

viernes, 17 de enero de 2025

sábado, 18 de enero de 2025

domingo, 19 de enero de 2025

miércoles, 29 de enero de 2025

jueves, 30 de enero de 2025

martes, 21 de enero de 2025

miércoles, 22 de enero de 2025

jueves, 23 de enero de 2025

viernes, 24 de enero de 2025

sábado, 25 de enero de 2025

lunes, 20 de enero de 2025



 

Fecha 
de 

envío  

Correo a quién va dirigido Solicitud 
y/o asunto 

Pantallazo 

3 
enero 

memendieta@homecenter.co Reunión 
infanBl 

 
7 

enero 
gato12142@hotmail.com Permiso de 

uso de 
canchas de 

tenis 

 
9 

enero 
marthapachecogiraldo26@gmail.com Celebración 

de 
cumpleaños 

 
15 

enero 
saramrborda@gmail.com Picnic 

 
20 

enero 
edwin.pinzon@idrd.gov.co Solicitud 

radicado, 
fútbol 

australiano 

 
 

LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA 
IDRD-STP-CPS-3323-2024 

 
OBLIGACION 6: 

Proyectar de manera oportuna y en términos de calidad y veracidad las respuestas 
a las solicitudes de información, pe7ciones, quejas, reclamos y demás 

requerimientos allegados con ocasión de los proyectos y ac7vidades a cargo de la 
Subdirección Técnica de Parques. 

ANEXO 6 
PDF pantallazo correos enviados 
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Nombre Mes ENERO
Dependencia Año 2025
Tipo de vinculación: Planta Contrato No: 3323-2024

No Fecha
DD/MM/AAAA

15/01/25

2 22/01/25

ATRACOS VOLCAMIENTO 
DE ÁRBOLES

INFRAESTRUCTURA PIROTECNIA IMPERICIA
IMPRUDENCIA

NINGÚN LESIONADO NINGÚN LESIONADONINGÚN LESIONADO NINGÚN LESIONADONINGÚN LESIONADO

Concepto

SI
SI

NO
SI
SI

OBSERVACIONES

Energía Acueducto Internet

1 NO SI SI
N/A

3 SI SI NO

CON PERMISO (SI/NO)

SUCEPTIBLE DE APROVECHAMIENTO
* Nota: Los espacios que a la fecha cuentan con permiso de uso temporal, debe ser también relaciones en la pestaña de aprovechamiento.

 HAY DISPONIBILIDAD

1. Módulos y/oficina de administración 
2.  Módulos de camerinos
3. Módulos de baños

El MÓDULO CUENTA CON ENERGÍA AUTORIZADA POR ENEL 
CODENSA, SIN EMBARGO, NO ESTA A NOMBRE DEL IDRD. LA 
ADMINISTRACIÓN, CUENTA CON ENERGÍA DE ENEL
TAMBIÉN CON ENERGÍA POR PANELES SOLARES EN ADMON.
TRES  MÓDULOS DE BAÑOS FUNCIONANDO: EL DEL ALTILLO 
CON LUZ,  EL DE ESGRIMA Y EL DE LOS MÓDULOS DE FERIAS 

SIN LUZ

El diía 24/09/24 se envía correo para solicitar el arreglo de las 
puertas de madera de los módulos construidos para ferias y 

algunas tablas del coliseo de Tiro

El día 8 y 9 de octubre de 2024 se recibe la visita del grupo de 
ambulancia de parques para arreglar la puerta de una de las 

bodegas del parque

El día 3/12/2024 se envía correo para solicitar personal de 
mantenimiento y aseo en el parque de proximidad cod. 01-438 

Cerros de Santa Bárbara Alta. Cancha de tenis

El día 7/01/2025 se realiza poda y mantenimiento de las canchas 
de tenis ubcadas en el parque proximidad cod. 01-438 Cerros de 

Santa Bárbara Alta

HAY INTERNET MEDIANTE ROUTER CON SIM CARD ETB, PERO NO COGE LA SEÑAL REQUERIDA PARA LOS PROCESOS DE OFIMÁTICA  PARQUE.

3-MANTENIMIENTO:
a) Solicitudes de mantenimiento:

Se deben describir  las solicitudes tramitadas mediante el email 
mantenimiento.parques@idrd.gov.co, único canal destinado para 

tal fin

Relacionar las acciones tomadas con respecto a  cada uno de las 
solicitudes mencionadas en el punto anterior

Seguimiento al Mantenimiento

El día 25/08/2024 se recibe visita del grupo de ambulancia de 
parques para el arreglo del soporte de madera del juego infantil 

columpio.

El dia 13/08/2024 se envía correo sobre el arreglo del juego 
infantil de madera (columpios), ya que se encuentra quebrado el 

soporte principal.

ESCENARIO DEPORTIVO DE ESGRIMA/ SALÓN DEPORTIVO/ CULTURAL NO

DEPORTIVO NO HAY DISPONIBILIDAD

El día 26/11/2024 se envía correo para solicitar la adecuación del 
piso de madera del módulo construído para venta de bebidas y 

comidas del parque. Esta en muy mal estado y es peligroso para 
los usuarios

Se recibe correo de respuesta el día 3 de diciembre de 2024 donde 
se indica que se incluirá en la matriz de priorización para 

adecaciones en el nuevo contrato de infraestructura

El día 22/01/2025 se envía correo solicitando revisión y concepto 
técnico de las mallas eslabonadas que encierran las canchas de 

tenis del parque de proximidad cod. 01-438 Cerros de Santa 
Bárbara Alta, ya que presentan deterioro y riesgo a la comunidad

A la fecha no se ha tenido comunicación

b) Módulos de servicios 

GENERALIDADES
Cantidad de 

módulos
Servicios públicosDESCRIPCIÓN 

Elaboró:

ZONA VERDE - CAMPOS EN GRAMA NATURAL  HAY DISPONIBILIDADDEPORTIVO / CULTURAL NO

MODULO CONSTRUIDO DE VENTA/ CAFETERIA EL ALTILLO COMERCIAL SI

PERMISO BAJO RADICADO No. 20246200072011, 
DEBE REPARARSE PISO DE MADERA Y TEJADO POR 

FILTRACIONES DE AGUA
CABALLERIZAS Y/O MODULOS CONSTRUIDOS PARA FERIAS Y EVENTOS CULTURALES NO

COLISEO CUBIERTO PARA TIRO DEPORTIVO / CULTURAL NO HAY DISPONIBILIDAD
COLISEO DE PLAYA (VOLEIBOL, FÚTBOL Y TENIS PLAYA)

4. RELACION DE ESPACIOS  SUSCEPTIBLES PARA APROVECHAMIENTO ECONOMICO
ESPACIO USO OBSERVACION

2- ESTADO  SERVICIOS PUBLICOS
Servicio Funcionando
           SI/NO

EAAB
CODENSA
GAS
ETB
INTERNET

b) Seguimiento y control de accidentes o lesiones de los usuarios reportados por causalidad del IDRD por: atracos, volcamientos arboles, pirotecnia, infraestructura, impericia-imprudencia, si 
se presenta(n) alguna(s) situación(es) cómo las mencionadas, indicar cuantos y el detalle de que sucedió así como que acciones se tomaron.  

DESCRIPCIÓN ACCIONES TOMADAS

N/A N/A

Aprender y conocer el debido proceso de presentación de 
informes de pago en el portal contratista, así como la debida 

presentación del informe de gestión los primeros días del mes

INFORME DE GESTIÓN DE PARQUES Y ESCENARIOS - ADMINISTRACIÓN Y MANTENIMIENTO
LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA

ADMINISTRACIÓN DE ESCENARIOS Parque o escenario: ESTRUCTURANTE EL COUNTRY

1-LABORES DE ADMINISTRACIÓN
a) Asistencia: Capacitaciones por mes, reuniones locales, reuniones en el IDRD.

Tema Objetivo

Miércoles, 15 de enero de 2025, hora: 3pm – 4pm Reunión – Capacitación 
virtual. Tema: Novedades relacionadas con el contrato de equipos en los 

escenarios y parques.

Miércoles, 22 de enero de 2025, hora: 9am - 10:30am - Reunión 
presencial IDRD-  lineamientos presentación informes de pago e informes 

de gestión por parte del referente zonal Juan Carlos García

Conocer el avance y discutir el seguimiento que se ha realizado 
en el contrato de equipos de los parques y escenarios. 

Socializar las visitas realizadas y el trabajo de los técnicos.
1



 

 

 

 

 

 

 

LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA  
IDRD-STP-CPS-3323-2024   

OBLIGACIÓN 8 
Realizar la elaboración y presentación mensual de los informes de ges7ón, dentro de los 
diez primeros días del mes, en la totalidad de capítulos como son infraestructura, 
aprovechamiento, vigilancia, control de aseo, lagos fuentes, fumigación, piscina, poda de 
césped y ac7vidades (según corresponda) 

ANEXO 8 
PDF Primer hoja de radicado   

COUNTRY IDRD <country@idrd.gov.co>

Radicación informe de gestión de diciembre 2024 - PARQUE EL COUNTRY
2 mensajes

COUNTRY IDRD <country@idrd.gov.co> 9 de enero de 2025, 11:51
Para: IDRD Correspondencia <idrdcorrespondencia@idrd.gov.co>

Equipo de Correspondencia 
Cordial saludo 
Espero se encuentren bien 

La presente para radicar el informe correspondiente al mes de diciembre
de 2024 del parque estructurante El Country.

Agradezco inmensamente el tiempo,

Cordialmente,

PARQUE ESTRUCTURANTE EL COUNTRY
ÁREA ADMINISTRACIÓN DE ESCENARIOS
country@idrd.gov.co
Av. Calle 127 No. 11d - 90

5. INFORME DE GESTION DICIEMBRE 2024 PARQUE EL COUNTRY.pdf
5742K

IDRD Correspondencia <idrdcorrespondencia@idrd.gov.co> 9 de enero de 2025, 12:05
Para: COUNTRY IDRD <country@idrd.gov.co>

Buen día;

El Instituto Distrital de Recreación y Deporte, informa que su solicitud

 o comunicación ha sido recibida con el Radicado IDRD No 20252100005992
De acuerdo con el tipo de trámite, se le resolverá según corresponda dentro 

de los términos legalmente establecidos.

Si necesita hacer seguimiento a su requerimiento puede comunicarse con nuestra

 línea de Servicio a la Ciudadanía  6016605400 Ext : 625-251-252 o al correo: serviciociudadania@idrd.gov.co

Este es un correo informativo

 

Atentamente;

 

IDRD

INSTITUTO DISTRITAL DE
RECREACIÓN Y DEPORTE
Calle 63 # 59ª - 06
(571) 660 5400

22/1/25, 8:40 p.m. Correo de IDRD - Radicación informe de gestión de diciembre 2024 - PARQUE EL COUNTRY

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=f3a62a8987&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r220000687194597599&simpl=msg-a:r818265694888599752&simpl=m… 1/2
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Mes:

SI NO N/A CÉDULA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

X 1.140.874.169 N N X X D D N N X X D D N N X X D D N N X X D

X 1.045.275.316 X X D D N N X X D D N N X X D D N N X X D D N

X 53.054.627 X X D D D D D X X D D D D D X X D D D D D X X

X 1.000.732.439 A D N N X X D D N N X X D D N N X X D D N N X

X 1.007.298.986 A D D D D D D D D D

X 1.140.874.169 D

4

5

X

X

X

7

OBSERVACIONES

1 X 24  sin Canino 

CANDANOSSA JEAN CARLO

JORGE DOMINGUEZ VALENCIA

JERSON ESPINOSA ARIZA

1 X 12 Diurno sin Canino

Refuerzo Domingos y Festivos

Circuito Cerrado TV

Caseta de vigilancia

Vigilante Responsable Pto. Fijo

Responsable Zona 24 Horas

ALCAZAR PASTRONA MAYERLIN

CONDE LOPEZ ANDRES FELIPE

BARBOSA JAVIER

INFORME DE GESTIÓN DE PARQUES Y ESCENARIOS - CONTROL PERSONAL VIGILANCIA

ESTRUCTURANTE  EL COUNTRY ENERO Año: 2025 Responsable del parque: LUIS EDUARDO ARANDA POVEDAParque:

TIPO DE VIGILANCIA NOMBRE

1 X 24 con Canino

Marcador de Rondas

Bicicleta

Elaboró



CONTROL ASEO

ADMINISTRACIÓN Y MANTENIMIENTO DE PARQUES Y ESCENARIOS V.9

Parque: ESTRUCTURANTE EL COUNTRY Mes: Año:

CEDULA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 Coordinador 9858213
X X X

1.066.172.234 x x D X X X X X X D X X X X X X D X X X X X X D

36.369.099 X X X D X X X X X X D X X X X X X D X X X X X X

X X D X X X X X X D X X X X X X D X X X X X X D

52.021.297 X X X X X X X X X X X X X

1.003.933.017

CONVENCIONES:  X: ASISTIÓ          D: DESCANSOOBSERVACIONES:

Elaboró

INFORME DE GESTIÓN DE PARQUES Y ESCENARIOS - CONTROL PERSONAL ASEO

ENERO 2025 Responsable del parque: LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA

NOMBRE

JHONIER OSPINA

2 Auxiliar de Servicios 
Generales

BEATRIZ FLORES

YIGELI SANCHEZ

CARGO

CLAUDIA LILIANA CASTILLO

CARMEN SANTAMARIA

OLEGARIO MOLLA



RESIDUOS SOLIDOS

ADMINISTRACIÓN Y MANTENIMIENTO DE PARQUES Y ESCENARIOS V.9

SI NO N/A

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

Cuentan con elementos de señalización preventiva

Cumple con el horario establecido en el contrato

NOTA: Al registrarse NO  diligencia las actividades realizadas (si es posible deje registro fotográfico y amplíe en observaciones).

Colocan bolsas en cestas

Cuentan con  los elementos de seguridad y salud ocupacional para el desarrollo 
del trabajo

Rutas de la vida

Para tapetes aseo general (lavado y/o desmanche)

Realiza control de zona dura

RECOLECCIÓN Y MANEJO DE BASURAS

Canchas

Juegos infantiles

Patinódromos 

Zonas Administrativas

Zonas Exteriores

Baños y Camerinos

Coliseos cubiertos y/o salones múltiples

Debe diligenciarse mensualmente por parte del responsable del parque y para cada operador que genere residuos sólidos

VERIFICACIÓN DE ACTIVIDADES OBSERVACIÓN

BARRIDO, TRAPEADO Y RECOLECCIÓN DE BASURAS EN:

AGUAS BOGOTÁ Fecha:

INFORME DE GESTIÓN DE PARQUES Y ESCENARIOS - CONTROL DE ASEO Y RESIDUOS SÓLIDOS 

Parque: ESTRUCTURANTE EL COUNTRY Responsable del parque: LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA

Contratista: 30/01/25

OBSERVACIONES:

Elaboró

Recogieron todas las bolsas

Cuenta con bolsas para empacar los residuos

Todas las cestas fueron atendidas

Utiliza el uniforme establecido

Realiza recolección de residuos en zonas verdes

Cuenta con la herramienta necesaria (Carretillas, escobas, rastrillos, 
recogedores, cepillos, palas entre otros)

Realiza el proceso sin dejar residuos (Bolsas rotas)

Recoge residuos depositados en cestas



ADMINISTRACIÓN Y MANTENIMIENTO DE PARQUES Y ESCENARIOS V.9

Responsable del parque:

Fecha:

SI

30 días 60 días X 90 días

X

X

X

X

X

X

X

X

NOTA:      Al registrar NO, diligencie las actividades realizadas (si es posible deje registro fotográfico y amplie en observaciones)

OBSERVACIONES:  LA FUMIGACIÓN SE REALIZA EL DÍA JUEVES 23 DE ENERO DE 2025 POR PARTE DEL CONTRAISTA FUMIGACIONES EL TRIUNFO.

Evitan derrames de líquidos y/o combustible

En la operación se causó daño a terceros X

Elaboró Revisó Verificó y validó

Realiza la fumigación de insectos (Desinsectación)

-Describa tipo de insecticida utilizado:
Realiza el control de roedores (Desratización)

-Describa tipo de cebo y su ubicación: SE APLICAN CEBOS EN ÁREAS DE POSIBLE MANIFESTACIÓN DE ROEDORES (CABALLERIZAS, BAÑOS Y CUARTOS DE USO), UTILIZA ACEITE VEGETAL COMO CEBO. 

Realiza la desinfección de áreas:

Baños camerinos, áreas administrativas

Presta Servicio cada: 
El contratista cuenta con:
La dotación completa y buen estado

Elementos personales de seguridad para el desarrollo del trabajo:
-(Guantes, tapabocas, gorros, máscara, gafas, peto, botas)

Realiza la operación sin presentar riesgos de accidentes

Contratista: 30/01/25FUMIGACIONES EL TRIUNFO

VERIFICACION DE ACTIVIDADES NO OBSERVACION

INFORME DE GESTIÓN DE PARQUES Y ESCENARIOS - CONTROL DE FUMIGACIÓN EN PARQUES Y ESCENARIOS

IMPORTANTE: Señor responsable de parque, previo a la fumigación a realizarse usted debe cerrar el parque y/o escenario y debe publicar un aviso informativo a la comunidad sobre el cerramiento .
Parque:  ESTRUCTURANTE EL COUNTRY LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA



ADMINISTRACIÓN Y MANTENIMIENTO DE PARQUES Y ESCENARIOS V.9

Parque: Cod. Parque: Fecha:
Operador:

SI NO
30 días

X
X
X
X
X
X
X
X
X
X

X
X
X
X

X
X

OBSERVACIONES

Verificó y ValidóElaboró Revisó

Mallas preventivas
Demarcación área de trabajo
Guadañadores cuentan con chaleco reflectivo
Atención de zonas duras
Realiza bordeo adecuado
Número de árboles afectados

Realiza la operación sin presentar riesgos de accidentes

LA PODA GENERAL SE REALIZÓ EL DÍA 
MARTES 14 DE ENERO DE 2025

Valla informativa reglamentaria

INFORME DE GESTIÓN DE PARQUES Y ESCENARIOS - CONTROL PODA CÉSPED Y MANTENIMIENTO ZONAS VERDES

ESTRUCTURANTE EL COUNTRY 01-1000 30/01/25
PROMOAMBIENTAL

Este formato debe diligenciarse mensualmente por parte del administrador
OBSERVACIÓNVERIFICACIÓN DE ACTIVIDADES

Presta el servicio cada

Utiliza el uniforme establecido 
Cuenta con dotación completa y buen estado
Cuentan con elementos personales de seguridad para el desarrollo del trabajo

En la operación No causo daños a terceros
Buen comportamiento ante la comunidad

NOTA: Al registrarse NO diligencie las actividades realizadas (si es posible deje registro fotográfico y amplie en observaciones).

Realiza recolección del césped en el parque
Evitan derrames de líquidos y combustible
Realizan limpieza final a la zona intervenida



 

 

 

 

 

 

 

 

 

LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA   
IDRD-STP-CPS-3323-2024   

OBLIGACIÓN 12 
Atender los requerimientos de los profesionales que efectúen visitas y/o auditorías sobre el 
sistema integrado de gestión (seguimiento administrativo- financiero, documental y de 
procedimientos, entre otros), dejando evidencia escrita de dicha atención. 

ANEXO 12 
ACTA DE VISITA   

DD MM
22 1

SI

Administración de Escenarios

Administración de Escenarios

Juan Carlos García Mora

Wendy Ruiz Administradora Técnica Administración de Escenarios

Administración de Escenarios

11:00 a.m.

ASISTENTES

4. Se entrega al equipo de administradores el paso a paso de como se debe mensualmente realizar este procedimientos
con los datos claros para que no se tenga que realizar reprocesos y esta actividad se eficaz en los tiempos dados por la
supervisión y el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 

DEPENDENCIA 

9:00 a.m.

Administrador Profesional 

Yessica Laserna Grajales Administrador Técnico

Luis Aranda 

ORDEN DEL DIA 

Si no maneja consecutivo 
coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: Reunión Administradores Country Niza II, Morato 

AA
ACTA No. N.A.

HORA DE INICIO:

2025

LUGAR:

3. Seguimiento SECOP II

HORA FIN:

1. Diligenciamiento  Mallas 

3. Se da las orientaciones para que los administradores suban los informes a la plataforma del SECOP II una vez se
realicen los ajustes en el DRIVE y este se debe ver reflejado en la presentación del informe de enero de 2025 en la
evidencia de la obligación en donde se debe cumplir con este requerimiento.  

IDRD Central 

NOMBRE CARGO

Referente  Zona 

2. Seguimiento DRIVE Informes 4. Varios 

COMPROMISOS 

2. Se realiza la revisión de los informes unificados mensuales a partir de la firma del contrato de cada uno de los
administradores los cuales se relacionan a continuación: 
Luis Aranda: Organizar los informes de Octubre, Noviembre, Diciembre. 
Wendy Ruiz: Se ajusta el titulo de los informes.
Yessica Laserna: Se ajusta el informe de Octubre.

TEMAS TRATADOS 
1.Se realizo el diligenciamiento de las mallas de mantenimiento del escenario, seguimiento a los contratos de
mantenimiento y seguimiento a la ejecución presupuestal de los administradores sin novedad alguna dentro de los
parámetros de seguimiento y ejecución. en ítem de observaciones se realizan las mismas de acuerdo a cada
particularidad. 

TEMA FECHA LÍMITE PARA 
SU REALIZACIÓNRESPONSABLE 

N/A
N/A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

CARGO 

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

Juan Carlos García Mora NOMBRE 

Observaciones: Evidencia Foto Visita 
¿Se logró el objetivo? NO

Siendo las  11:00 a.m. se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

FIRMA FIRMA

CARGO Coordinador Zonal 

N/A

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: Juan Carlos García Mora 

NOMBRE

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA 
IDRD CTO 3323-2024 

OBLIGACIÓN 13 
Programar actividades dirigidas a los usuarios, comunidad y personal del parque, con el fin de 
fortalecer el sentido de pertenencia y buen uso de los escenarios del mismo 

ANEXO 13 
 

 

 

 



 

 

LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA 
IDRD-STP-CPS-3323-2024 

 
OBLIGACION 15: 

Asis$r a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar 
estrategias de comunicación con su grupo de trabajo, garan$zando la información 

oportuna y clara al supervisor 
ANEXO 15 

Pantallazo reunión y Google Calendar 



FECHA RECIBIDO RADICADO DE ENTRADA PERSONA ENCARGADA RADICADO DE SALIDA FECHA DE ENVÍO TEMA
9/12/24 20242100421322 LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA 20246100335471 27/12/24 VEEDURÍA DEPORTIVA GENERAL DE LA NACIÓN

14/01/25 20255000008533 LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA MEMORANDO RESP. CORREO INST. 20/01/25 SOLICITUD DISPONIBILIDAD AUSTRALIAN DAY
17/01/25 20252100017662 LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA PÓLIZA JARDIN KANGAROO 20/01/25 APROBACIÓN DE PÓLIZA - RHB GROUP SAS
17/01/25 20252100017482 LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA PÓLIZA EDUARDO PEDROZA 20/01/25 APROBACIÓN PÓLIZA EDUARDO PEDROZA
17/01/25 20252100017292 LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA PÓLIZA SIMÓN ACOSTA 20/01/25 APROBACIÓN PÓLIZA SIMÓN ACOSTA
13/01/25 20252100009672 LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA EN ELABORACIÓN SOLICITUD DE FACTURA RESERVA PARQUE EL COUNTRY
16/01/25 20252100015652 LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA PÓLIZA LUIS CUBILLOS 23/01/25 APROBACIÓN PÓLIZA LUIS CUBILLOS
20/01/25 20252100018202 LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA PÓLIZA CLUB JORGE TOPIA 23/01/25 APROBACIÓN PÓLIZA CLUB JORGE TOPIA
20/01/25  20252100018702 LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA PÓLIZA NORMALOP 23/01/25 APROBACIÓN PÓLIZA NORMALOP
20/01/25 20252100017782 LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA PÓLIZA MARÍA DEL RIO 23/01/25 APROBACIÓN PÓLIZA MARÍA DEL RIO
20/01/25 20252100018222 LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA PÓLIZA CLUB TOP ONE JHONATAN TOPIA 23/01/25 APROBACIÓN PÓLIZA CLUB TOP ONE JHONATAN TOPIA 

FECHA INFORMADO RADICADO 
22/01/25   20255100011003
22/01/25   20255100006853
22/01/25   20255100000013
22/01/25   20245000576013
22/01/25   20245000550623
20/01/25   20251500010863
17/01/25   20251500009893
17/01/25   20256000010323
16/01/25   20251500010863
16/01/25   20251500009893
16/01/25   20252500010433
16/01/25   20256000010323
16/01/25   20251500008913
16/01/25   20252400008903
16/01/25   20251500005243
15/01/25   20252400008903
15/01/25   20251500008913
15/01/25   20251500005243
15/01/25   20241500496023
13/01/25   20242100440772
13/01/25   20258000002903
13/01/25   20258000002903
12/01/25   20252100006162
12/01/25   20242100427172
10/01/25   20242100440772
10/01/25   20258000002903

9/01/25   20252100005652
9/01/25   20252100005652
2/01/25   20243000579273

26/12/24   20243100571543
26/12/24   20243110553213
20/12/24   20246200329891
20/12/24   20246200329901
19/12/24   20241500555023
18/12/24   20248000548073
18/12/24   20242100429852
16/12/24   20242100401222
14/12/24   20246000549703
13/12/24   20242400539573
13/12/24   20248000548073
13/12/24 20242400539573
12/12/24   20241500537173
12/12/24   20242100416052
12/12/24   20245000520743
12/12/24   20241500539183
12/12/24   20245000507963
12/12/24   20245100503683
12/12/24   20248000534943

SOLICITUD FRANJAS INSTITUCIONALES PARA EL DESARROLLO DE LOS JUEGOS INTERCOLEGIADOS NACIONALES SEGUNDO BLOQUE.
SOCIALIZACIÓN RECOMENDACIÓN DEL INFORME DE REVISIÓN DE RIESGOS OPERACIONALES PÓLIZA IRF ASEGURADORA SOLIDARIA.

LINEAMIENTOS PARA TRAMITAR PRÓRROGAS A LOS PERMISOS VIGENTES A LA FECHA, ASÍ COMO LINEAMIENTOS PARA LOS NUEVOS PERMISOS HASTA 31 DE MARZO 2025
EVALUACION CALIDAD DE LAS RESPUESTAS OCTUBRE PQRSD 2024

LINEAMIENTO PARA ESTRUCTURACIÓN DE PROCESOS DE SELECCIÓN (OBRA, CONSULTORÍA E INTERVENTORÍA).
EVALUACION CALIDAD DE LAS RESPUESTAS OCTUBRE PQRSD 2024

INFORME DE SEGUIMIENTO A LA GESTIÓN DE RIESGOS DE GESTIÓN, AMBIENTALES Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.
MINDEPORTE HA GENERADO EL DOCUMENTO 2024EE0040308

SOLICITUD RESERVA ESCENARIOS PARA VACACIONES RECREATIVAS DICIEMBRE 2024
INFORME SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO FÍSICO DEL PROYECTO 7853 - ADMINISTRACIÓN DE PARQUES Y ESCENARIOS INNOVADORES, SOSTENIBLES Y CON ADAPTACIÓN AL CAMBIO 

SOLICITUD RESERVA ESCENARIOS PARA PROGRAMA EDA NOVIEMBRE-DICIEMBRE 2024

ENTREGA SERVICIOS – PORTAL CIUDADANO - CANCHA DE TENIS
COMUNICACIÓN ENCARGO DE FUNCIONES

INFORMACION SOBRE REFORMA PENSIONAL - 2025
RESPUESTA RADICADO IDRD N° 20242100407212 DEL 28-11-2024. RESERVA PARQUE EL COUNTRY – CÓDIGO 01-1000 - FUNDACIÓN CORAZÓN VERDE - RESERVA PROVISIONAL
RESPUESTA RADICADO IDRD N° 20242100409972 DEL 02-12-2024. PERMISO DE USO PARQUE EL COUNTRY – CÓDIGO 01-1000. - MATINE FAMILIAR - NAVIDAD MOVIL IDARTES

INFORME DE SEGUIMIENTO A SUSCRIPCIÓN, MONITOREO Y CUMPLIMIENTO DE ACUERDOS DE GESTIÓN, LEY 2013 DE 2019, PLAN VACANTES Y REGISTRO DE INFORMACIÓN SIDEAP-BYR-CI
LINEAMIENTO PARA ESTRUCTURACIÓN DE PROCESOS DE SELECCIÓN (OBRA, CONSULTORÍA E INTERVENTORÍA).

ACTOS ADMINISTRATIVOS REGLAMENTARIOS DEL PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL DECRETO 555 DE 2021.
ALCANCE AL RADICADO IDRD NO. 20246200300401 VASSAR DOCUMENTOS FALTANTES

CIRCULAR 060 - LINEAMIENTOS CONTRATO REALIDAD
LINEAMIENTO PARA LA PUBLICACIÓN Y GESTIÓN DE PROCESOS DE CONTRATACIÓN PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES/SERVICIOS EN EL SECOP II.
LINEAMIENTO PARA LA PUBLICACIÓN Y GESTIÓN DE PROCESOS DE CONTRATACIÓN PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES/SERVICIOS EN EL SECOP II.

RESPUESTA RADICADO IDRD NO. 20246200329891 FUNDACIÓN CORAZÓN VERDE - ALIMENTARTE
REMISIÓN DE DOCUMENTOS - CORRECAMINOS -  SOLICITUD ALIANZ 15K 19 OCT. 2025

CIRCULAR 060 - LINEAMIENTOS CONTRATO REALIDAD
SOCIALIZACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY 2.A DE 1960 Y DEL DECRETO NACIONAL 189 DE 1964 EN ATENCIÓN AL DERECHO DE PETICIÓN RADICADO ORFEO SCRD NO. 
SOCIALIZACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY 2.A DE 1960 Y DEL DECRETO NACIONAL 189 DE 1964 EN ATENCIÓN AL DERECHO DE PETICIÓN RADICADO ORFEO SCRD NO. 
SOCIALIZACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY 2.A DE 1960 Y DEL DECRETO NACIONAL 189 DE 1964 EN ATENCIÓN AL DERECHO DE PETICIÓN RADICADO ORFEO SCRD NO. 

TARIFAS DE PERSONAL PARA CONSULTORÍAS / OBRA DE PROFESIONAL, TÉCNICO O TECNÓLOGO, OPERATIVO Y DE APOYO A LA GESTIÓN - VIGENCIA 2025 Y PROYECTADAS 2026.
ALCANCE A MEMORADO 20246000549703 DEL 14 DE DICIEMBRE DE 2024.

INFORME RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS DE ENTES EXTERNOS DE CONTROL. PERIODO NOVIEMBRE – DICIEMBRE DE 2024.
EVALUACIÓN CALIDAD DE LAS RESPUESTAS PQRSD NOVIEMBRE 2024

INFORME DE SEGUIMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO INTERNO CON CORTE A 31 DE DICIEMBRE 2024.
EVALUACIÓN CALIDAD DE LAS RESPUESTAS PQRSD NOVIEMBRE 2024

INFORME RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS DE ENTES EXTERNOS DE CONTROL. PERIODO NOVIEMBRE – DICIEMBRE DE 2024.
INFORME DE SEGUIMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO INTERNO CON CORTE A 31 DE DICIEMBRE 2024.

INFORME SEGUIMIENTO INDICADORES DE GESTIÓN PROCESOS MISIONALES

INFORME NO. 3 SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE TRANSPARENCIA Y ÉTICA PÚBLICA – PTEP - TERCER CUATRIMESTRE 2024
INFORME DE SEGUIMIENTO A LA GESTIÓN DE RIESGOS DE CORRUPCIÓN - TERCER CUATRIMESTRE 2024.

CUADRO CONTROL RADICADOS INFORMADOS SISTEMA GESTIÓN DOCUMENTAL ORFEO ENERO 2025
ASUNTO

FRANJAS INSTITUCIONALES – JUEGOS JUVENILES DISTRITALES ALCANCE A LOS RADICADOS N°20235000628093 N°20245100343903, N°20245000428803, N°20245100502823, 
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN ESPACIOS PROGRAMA DEPORTE DE 0 A 100 ESCUELAS ADULTOS

FRANJAS INSTITUCIONALES – JUEGOS JUVENILES DISTRITALES ALCANCE A LOS RADICADOS N°20235000628093 N°20245100343903, N°20245000428803, N°20245100502823 Y 
SOLICITUD RESERVA ESCENARIOS PARA VACACIONES RECREATIVAS ENERO 2025

SOLICITUD RESERVA ESCENARIOS Y PARQUES PROGRAMACIÓN INSTITUCIONAL 2025
INFORME NO. 3 SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE TRANSPARENCIA Y ÉTICA PÚBLICA – PTEP - TERCER CUATRIMESTRE 2024

INFORME DE SEGUIMIENTO A LA GESTIÓN DE RIESGOS DE CORRUPCIÓN - TERCER CUATRIMESTRE 2024.
ALCANCE A MEMORADO 20246000549703 DEL 14 DE DICIEMBRE DE 2024. TODOS LOS PROCESOS DE FORMACIÓN DEBEN LLEVAR PÓLIZA

IDRD CTO 3323-2024
OBLIGACIÓN 17

Evidenciar el registro del trámite de documentos reasignados o informados en el Sistema de Gestión Documental ORFEO.
ANEXO 17

CUADRO CONTROL RADICADOS SISTEMA GESTIÓN DOCUMENTAL ORFEO ENERO 2025



UTC -5 23:08:33
LUIS EDUARDO ARAN...

Aumentar el contraste

¿Se requieren emisiones de

códigos de autorización?

Pago 001 Pago 001 24/10/2024
12:48:00 PM
((UTC-05:00) Bogotá,
Lima, Quito)

- 4.141.133 COP Enviado
a la
Entidad
Estatal

Pago 002 pago 002 24/11/2024
8:28:00 PM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

- 5.647.000 COP Enviado
a la
Entidad
Estatal

Pago 003 Pago 003 4/12/2024
11:15:00 PM ((UTC-
05:00) Bogotá, Lima,
Quito)

- 5.647.000 COP Enviado
a la
Entidad
Estatal

Pago 004 Pago 004 16 minutos de
tiempo
transcurrido
(23/01/2025 10:52:00
PM(UTC-05:00)
Bogotá, Lima, Quito)

- 5.647.000 COP Enviado
a la
Entidad
Estatal

Crear

Escritorio Menú Administración de contratos Ver contrato  

 
Cancelar  < Evaluación de la Entidad Estatal >

VER CONTRATO

Ejecución del Contrato
Porcentaje Recepción de artículos

Plan de Pagos

Sí No

Id de pago Número de factura Fecha de emisión Fecha de recepción Valor total de la factura Estado

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Documentos de ejecución del contrato

Descripción Nombre del archivo Cargado por

9. Luis Eduardo Aranda Poveda acta de
inicio 20243323.pdf

9. Luis Eduardo Aranda Poveda acta de inicio
20243323.pdf

Comprador Descargar Detalle

ARL CTO 3323-2024.pdf ARL CTO 3323-2024.pdf Comprador Descargar Detalle

CTO 3323-2024.pdf CTO 3323-2024.pdf Comprador Descargar Detalle

Informe de septiembre cto 3323 de
2024.pdf

Informe de septiembre cto 3323 de 2024.pdf Proveedor Descargar Detalle

Informe de octubre cto 3323 de 2024
vf.pdf

Informe de octubre cto 3323 de 2024 vf.pdf Proveedor Descargar Detalle

Informe de noviembre Cto-3323 de
2024.pdf

Informe de noviembre Cto-3323 de 2024.pdf Proveedor Descargar Detalle

ARL Cto 3323 prorroga.pdf ARL Cto 3323 prorroga.pdf Proveedor Descargar Detalle

INFORME DICIEMBRE N° 04 IDRD CTO.
3323-2024 LUIS EDUARDO ARANDA
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PARQUE

NOMBRE

EVIDENCIAS

MIÉRCOLES 1 - ENERO 2025

El día de hoy se llevó a cabo la verificación y 
actualización del archivo correspondiente al mes de 

diciembre del año 2025, asegurando que toda la 
documentación estuviera completa, organizada y al día. 

Este proceso incluyó la revisión exhaustiva de los 
registros, la incorporación de documentos pendientes y la 

confirmación de que se cumplieran los lineamientos 
establecidos para la correcta gestión. Con esta actividad, 

se garantiza la disponibilidad de la información para 
futuras consultas y se contribuye al mantenimiento de un 

sistema administrativo eficiente y ordenado.

JUEVES 2 - ENERO 2025

El día de hoy se llevó a cabo la actualización de la 
cartelera informativa correspondiente al mes de enero. 

Este proceso incluyó la sustitución de los contenidos del 
mes anterior, la incorporación de información relevante y 

actualizada para los usuarios, así como el diseño y 
disposición de los anuncios de manera clara y atractiva. 

VIERNES 3 - ENERO 2025

El día de hoy se llevó a cabo la gestión del primer 
permiso bajo el Programa de Aprovechamiento Económico 

(PAE), asegurando el cumplimiento de los requisitos 
establecidos para su tramitación. Este proceso incluyó la 

recepción y revisión de la documentación 
correspondiente, así como la comunicación con los 
interesados para garantizar una gestión eficiente y 

transparente.

SÁBADO 4 - ENERO 2025

Se actualizaron en el tablero informativo los valores 
correspondientes al uso de los diferentes espacios del 
parque, incluyendo las tarifas de acceso y servicios. 

También se incorporaron las fechas de racionamiento de 
agua, los detalles relacionados con la Feria Alimentarte, y 
la disponibilidad de los espacios designados para picnic. 
Estas actualizaciones buscan mantener a la comunidad 

informada y facilitar la organización de actividades dentro 
del parque.

DOMINGO 5 - ENERO 2025

El día de hoy se atendió a una variedad de usuarios que 
acudieron a las instalaciones del parque con el propósito 

de resolver inquietudes y gestionar permisos de uso. 
Durante la jornada, se brindó orientación personalizada 

para aclarar dudas sobre las normativas, procedimientos 
y requisitos necesarios para acceder a los servicios del 

parque.

LUNES 6  - ENERO 2025

El día de hoy se recibió la visita de un funcionario del Acueducto 
de Bogotá, quien acudió para indagar sobre el aumento en el 
consumo de agua registrado en las instalaciones del parque. 

Durante la conversación, se le explicó que dicho incremento se 
debió a la realización de la Feria Vassar, llevada a cabo en el mes 

de diciembre del año pasado.

Se detalló que este evento implicó un mayor uso de los recursos 
hídricos debido al volumen de asistentes y a las actividades 
desarrolladas, tales como el funcionamiento de puntos de 

hidratación, zonas de comida y limpieza constante de las áreas 
comunes.

MARTES 7- ENERO 2025

El día de hoy se enviaron, a través de correo electrónico, 
los requisitos necesarios a los usuarios de las canchas 

de tenis de proximidad del parque para que puedan 
gestionar la prórroga de sus permisos de uso. Esta 

acción tuvo como objetivo garantizar que los usuarios 
cuenten con toda la información necesaria para cumplir 

con los procedimientos establecidos en los plazos 
correspondientes.

MIÉRCOLES 8 - ENERO 2025

El día de hoy se concluyó la elaboración del informe de 
gestión, un trabajo realizado de manera colaborativa entre 

Luis Aranda, administrador profesional, y Wendy Ruiz, 
administradora técnica del parque. Durante este proceso, 
se integraron los aportes de ambas partes, asegurando 
un enfoque integral que reflejara de manera precisa las 
actividades, logros y desafíos del parque en el período 

correspondiente.

JUEVES 9 - ENERO 2025

El día de hoy se recibió la visita de un colega del IDRD, quien 
realizó una inspección para evaluar el progreso en la recuperación 

de la zona verde afectada durante la Feria Vassar, realizada en 
diciembre pasado. Durante la visita, se llevó a cabo un recorrido 
por el área en cuestión, donde se revisaron los avances logrados 

hasta la fecha y se identificaron las áreas que aún requieren 
intervención para su completa restauración.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES

ESTRUCTURANTE  EL COUNTRY

LUIS EDUARDO ARANDA POVEDA - CTO 3323 DE 2024

ACTIVIDADES

OBLIGACIÓN 19. 
Las demás que le sean asignadas por el supervisor y tengan relación con el objeto del contrato.

ANEXO 19. BITÁCORA DE ACTIIVIDADES
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VIERNES 10 - ENERO 2025

El día de hoy se realizó la recolección de las carpetas en 
la sede principal del IDRD, necesarias para garantizar la 

continuidad y correcta organización del archivo. Esta 
actividad incluyó la gestión previa para solicitar el 

material requerido, así como el transporte y recepción de 
las carpetas en las instalaciones del parque.

SÁBADO 11- ENERO 2025

El día de hoy se llevó a cabo una jornada de 
mantenimiento en el coliseo de arena, enfocada en la 

eliminación de malas hierbas que habían proliferado en el 
área. Esta labor se realizó en conjunto con el equipo de 
trabajadoras de aseo, quienes contribuyeron de manera 

activa y comprometida en esta tarea.

DOMINGO 12 - ENERO 2025

El día de hoy se llevó a cabo la revisión detallada de 
los saldos pendientes asociados a permisos de larga 
duración correspondientes al último semestre del 
año 2024. Esta actividad incluyó la verificación de 

registros financieros y administrativos, con el fin de 
identificar posibles irregularidades, garantizar la 
correcta liquidación de los valores adeudados y 
actualizar la información en las bases de datos 

correspondientes.

LUNES 13 - ENERO 2025

El día de hoy, el equipo de mantenimiento identificó la 
presencia de escombros dejados por Páramo tras la 

realización de la Feria Vassar. Estos residuos, 
localizados en áreas específicas del parque, representan 
un impacto negativo tanto para la estética como para el 

adecuado funcionamiento de las instalaciones.

De manera inmediata, se notificó a Páramo sobre la 
situación, proporcionándoles detalles sobre los puntos 

afectados y recordándoles las responsabilidades 
adquiridas respecto al manejo de residuos y la limpieza 

posterior al evento. Asimismo, se les indicaron las 
medidas que deben tomar para la recolección y 

disposición adecuada de los escombros, estableciendo 
un plazo para su cumplimiento.

MARTES 14 -  ENERO 2025

En el día de hoy, se llevó a cabo la poda general del 
parque, como parte de las acciones periódicas de 

mantenimiento para asegurar la adecuada conservación 
del espacio. Esta actividad fue supervisada de cerca 

para garantizar que se cumpliera con los estándares de 
calidad establecidos, así como para evitar cualquier 

impacto negativo en la flora y el entorno del parque. Se 
realizaron cortes estratégicos en las áreas más 

necesarias, con el fin de promover el crecimiento 
saludable de los árboles y arbustos, y mejorar la 

circulación de aire y luz dentro del parque, asegurando un 
ambiente más seguro y agradable para los visitantes.

MIÉRCOLES 15 - ENERO 2025

En el día de hoy, el equipo encargado de la recolección 
de basuras realizó una visita al parque para retirar los 

desechos generados durante la poda general que se llevó 
a cabo previamente. La recolección de los residuos fue 
realizada de manera eficiente y oportuna, con el fin de 

mantener el parque limpio y en condiciones óptimas para 
su uso por parte de los visitantes. 

JUEVES 16 - ENERO 2025

El día de hoy, se realizó una revisión exhaustiva del drive 
donde se gestionan los permisos de uso de los diferentes 

espacios dentro del parque. Durante la revisión, se 
identificaron y agregaron los datos faltantes, actualizando 
la información correspondiente para garantizar que todos 

los registros estuvieran completos y en orden.

VIERNES 17 ENERO
2025

En el día de hoy, se envió un correo electrónico a los 
usuarios que gestionaron los permisos de uso hasta el 30 

de junio, informándoles sobre el procedimiento para el 
envío de sus pólizas de seguro, las cuales deben ser 
verificadas por el IDRD. En el mensaje, se incluyó la 
dirección de correo electrónico a la que debían remitir 

dichos documentos.

SÁBADO 18 -  ENERO 2025

El día de hoy se llevó a cabo la supervisión de varios 
espacios destinados para picnics dentro del parque, con 

el objetivo de garantizar que se cumplieran las normativas 
de convivencia y el adecuado uso de los mismos. 
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DOMINGO 19 - ENERO 2025

En el día de hoy, el Policía Diego Armando, 
perteneciente al CAI Lisboa, se acercó a las 

instalaciones del parque con el fin de establecer una 
comunicación directa y fluida en caso de que se 

presenten situaciones que requieran colaboración. 
Durante el encuentro, se intercambiaron números de 

contacto para facilitar la comunicación en 
momentos de necesidad, lo cual fortalece la 

coordinación entre el parque y las autoridades 
locales.

LUNES 20 - ENERO 2025

El día de hoy se realizó una reunión entre los 
organizadores de la Feria Alimentarte, la comunidad de 

Usaquén y Claudia Moya, representante del área de 
gestión del riesgo de la Alcaldía Local de Usaquén. 

Durante el encuentro, se expusieron dudas relacionadas 
con el uso de espacios públicos, seguridad y manejo de 

residuos. Los organizadores respondieron a las 
inquietudes y asumieron compromisos para minimizar el 
impacto ambiental y garantizar una gestión responsable 
del evento. La presencia de la Alcaldía reforzó el trabajo 
conjunto y la transparencia en la planeación de la feria.

MARTES 21 - ENERO 2025

El día de hoy se llevó a cabo la poda semanal de la zona 
verde central del parque, cumpliendo con el cronograma 
establecido para el mantenimiento y conservación de los 

espacios naturales. Esta actividad incluyó el corte 
uniforme del césped, así como la recolección de residuos 

generados durante el proceso.

MIÉRCOLES 22 - ENERO 2025

El día de hoy recibimos la visita de nuestro referente 
zonal, Juan Carlos García Mora, durante la cual se 

diligenciaron las mallas de mantenimiento del escenario, 
se revisaron los contratos de mantenimiento y la 

ejecución presupuestal, sin novedades reportadas. 
También se verificaron los informes unificados mensuales 
y se brindaron orientaciones para la correcta subida de 
estos a la plataforma SECOP II. Finalmente, se entregó 
un instructivo detallado para facilitar este procedimiento 
mensual, asegurando su eficacia y cumplimiento en los 

tiempos estipulados.

JUEVES 23 - ENERO 2025

El día de hoy se llevó a cabo la fumigación general del 
parque, como parte de las actividades programadas para 

el control de plagas y el mantenimiento de las 
condiciones óptimas del espacio. Esta intervención 

incluyó áreas verdes, senderos, zonas recreativas y 
demás sectores del parque, con el objetivo de garantizar 
la seguridad y el bienestar de los usuarios, así como la 

preservación del entorno.

VIERNES 24 - ENERO 2025

El día de hoy se atendió a los usuarios interesados en 
gestionar permisos de uso para diversas actividades 

programadas para este fin de semana. Durante la jornada, 
se brindó asesoría personalizada a cada solicitante, 

explicando los requisitos, los procedimientos necesarios 
y las normativas que rigen el uso de los espacios del 

SÁBADO 25 - ENERO 2025
Este día se supervisaron los aspectos generales del 

parque, también se actualizó el tablero de la 
administración con los futuros eventos.

DOMINGO 26 - ENERO 2025
Se supervisó el evento de la señorita Diana Patricia 
Martinez realizado en la zona de Molino al lado de la 

administración.

LUNES 27 - ENERO 2025

Se realizó un recorrido por las zonas verdes del parque 
para evaluar su estado. Durante la jornada, también se 

atenderá a los usuarios interesados en gestionar 
permisos de uso.

MARTES 28 - ENERO 2025

El día de hoy se llevó a cabo la poda semanal de la zona 
verde central del parque, cumpliendo con el cronograma 
establecido para el mantenimiento y conservación de los 

espacios naturales. 

MIÉRCOLES 29 - ENERO 2025
Se llevó a cabo una reunión con el equipo de 

mantenimiento para planificar las actividades prioritarias 
de la semana.

 

JUEVES  30 - ENERO 2025

Se supervisaron las actividades de aseo en las áreas 
clave del parque. Además, se realizará un seguimiento a 
los permisos de uso tramitados, verificando que cumplan 

con los procedimientos establecidos y registrando los 
datos correspondientes.

VIERNES 31 ENERO
2025

Se realizó el cierre administrativo de las actividades del 
mes, consolidando los informes, revisando registros y 
asegurando que toda la documentación esté en órden.


