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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, febrero 19 de 2025 

Señor(a)  
ELKIN DAVID 

PERTUZ RADA  

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7389922 
Coordinador Automatización  
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de 

ejecución contractual mes febrero del 

año 2025

Referencia: No 7389922 del año 2025 

GUSTAVO ADOLFO PEÑARANDA SILVA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.047.340.152 de Santo Tomas, en mi calidad de Contratista del SENA, en el área de 

Automatización, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Un pago correspondiente al mes de febrero de 2025 por valor 

de ($2.913.024). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en 

la cuenta de Ahorros No. 0550488406141918 Davivienda, cuyo titular es el Contratista. 
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Plazo: Será hasta el 23 de diciembre de 2025. 

 

 
 

 
Obligaciones Específicas: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Formular 
proyecto 
formativo, 
planeación 
pedagógica
 del 
proyecto y 
recursos 
didácticos 
 guía de 
desarrollo 
curricular. 

Alistamiento de distribuciones enviadas por el líder de 
seguimiento para generar ruta de visitas a empresas y 
aprendices: 

1.1 COMBUSTIBLES PALMAR S.A.S 

1.2 VISITA BATERIAS WILLARD S.A 

1.3 FROAM PRODUCTION LOGIS S.A.S 

1.4 AJE COLOMBIA S.A 

1.5 TERNIUM DEL ATLANTICO 

1.6 ACEROS CORTADOS 

      1.7 TRANSPORTES TRASALIANCO S.A. 

Evaluaciones 
realizadas en las 

visitas 
correspondiente

s al mes de 
febrero 

    
    
   

 
 

 

    

    

OBJETO: Prestar servicios profesionales como instructor para orientar formación 
profesional titulada y complementaria en el área de seguimiento de etapa practica de 
acuerdo con la programación establecida por la coordinación académica de 
Automatización del Centro Nacional Colombo Alemán, cumpliendo con lo establecido en 
la Guía de Orientaciones para la Formación en Ambientes Virtuales de Aprendizaje AVA. 
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2 Realizar las Envío de correo de bienvenida a los 
diferentes 

Envío 

 actividades de aprendices de las fichas de la presente 
distribución 

del correo de 

 inducción a los del mes de febrero de 2025 bienvenida a 
 aprendices  etapa 
 utilizando el  productiva. 
 ambiente virtual   

 dispuesto (LMS)   

 acorde a lo   

 establecido en la   

 circular de   

 inducción  vigente   

 y  guía  desarrollo   

 del proceso   

 formativo.   

3 Realizar el Generar las diferentes visitas a empresas de Distribución del 
 alistamiento de las acuerdo con sus diferentes procesos: plan de mes de febrero de 

2025  
 actividades de trabajo, seguimiento parcial, seguimiento final a  

 aprendizaje a corte del agosto  

 orientar teniendo   

 en cuenta:   

 ambientes, número   

 de aprendices,   

 disponibilidad de   

 equipos, modalidad   

 de formación, y   

 duraciones   

 establecidas en las   

 guías de   

 aprendizaje para el   

 logro de los   

 resultados de   

 aprendizaje del   

 programa.   
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4 Emitir juicios 
de 
evaluación 
con base en 
la valoración 
de las 
evidencias de 
Aprendizaje, 
las 
característica
s y las 
premisas de 
evaluación 
del 
aprendizaje 
descritas en 
la Guía para 
desarrollar el 
proceso 
formativo, el 
procedimient
o de 
ejecución de 
la formación 
y el 
reglamento 
del 
Aprendiz SENA. 

Envío de GFPI-F-023 Formato Planeación 
seguimiento y evaluación parcial etapa productiva 

Envío del 
registro 
escaneado de 
los formatos 
GFPI-F-023 
seguimientocn 
ca@sena.edu. 
co 

mailto:seguimientocnca@sena.edu.co
mailto:seguimientocnca@sena.edu.co
mailto:seguimientocnca@sena.edu.co
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5 Atender con 

oportunidad 
y 

eficiencia las 

sugerencias 
indicadas por 
el 

Supervisor 
del 

Contrato 
para el 

cabal 
cumplimient
o 

de sus 
obligaciones 

contractuales
. 

Atención al cliente interno y externo del 

centro nacional colombo alemán (aprendiz - 

empresa- coordinaciones). 

. Correo 

final de 

información 

para los 

aprendices 

que finalizan 

etapa 

productiva. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

ITEM No DE LA 

ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 7389922 de la planilla, de SOI en Línea correspondiente al periodo 

de febrero de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

Evidencias en (22) folios 

Cordialmente, 

GUSTAVO ADOLFO PEÑARANDA SILVA CONTRATISTA 
C.C. NO. 1.047.340.152

Recibí a satisfacción: 
ELKIN DAVID PERTUZ RADA 
SUPERVISOR CONTRATO No.5774742 DE 2024 
COORDINADOR AUTOMATIZACIÓN.  
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LISTADO DE EVIDENCIAS DURANTE EL PRESENTE PERIODO 

 

 
1.1) VISITA COMBUSTIBLES PALMAR S.A.S 
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1.2) VISITA BATERIAS WILLARD 
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1.3) VISITA FROAM PRODUCTION LOGIS S.A.S 
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1.4)  VISITA AJE COLOMBIA S.A 
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1.5) VISITA TERNIUM DEL ATLANTICO 
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1.6) VISITA ACEROS CORTADOS 
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1.7)  VISITA TRANSPORTES TRASALIANCO S.A. 

 



15 

GTH-F-062 V10 

                                                                       

                                                                                   
 

 

2) Correo de envío del correo de bienvenida a etapa 

productiva. 
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4) Envío del registro escaneado de los formatos GFPI-F-023. 
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5) Envió de correo informativo sobre el proceso de certificación para los aprendices que finalizan etapa productiva 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


