
 
 

 

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACION Y OBJETO CONTRACTUAL DEL PERIODO. 
 

1. Presentar e implementar un plan de trabajo semanal, en coherencia con el proyecto de inversión 7744 “Generación 
de Oportunidades para el Desarrollo Integral de la Niñez y la Adolescencia de Bogotá” y las metas del Plan de 
Desarrollo “UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA LA BOGOTÁ DEL SIGLO XXI” y los lineamientos 

conceptuales, metodológicos y operativos de la SDIS. 
 
 

 

REPORTE MENSUAL DE EVIDENCIAS EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Contratista SANDRA CATALINA ORTIZ PUENTES 

Cedula de Ciudadanía 52.274.467 

Numero de Contrato 8287-2024 

 
 

Objeto 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPLEMENTAR 
EL COMPONENTE DE GESTION Y ARTICULACION PARA LA 
PREVENCION Y ERRADICACION DEL TRABAJO INFANTIL 
AMPLIADODESDE EL CENTRO AMAR ASIGNADO DE FORMA 
ROTATIVA, EN EL MARCO DEL ENFOQUE DE ATENCION 
INTEGRAL Y EL SISTEMA DISTRITAL DE CUIDADO. 

Fecha de Inicio 04/06/2024 

Fecha de Terminación 30/01/2025 

Periodo del Informe Del 01/01/2025 al 30/01/2025 

Ejecución Física 100% 

Ejecución Financiera 87% 

Unidad operativa CENTRO AMAR MARTIRES II 

Supervisor LINA MARIA LADINO GARCÍA 

Cargo SUBDIRECTORA LOCAL MÁRTIRES 

Apoyo a la Supervisión LUZ STELLA HERNÁNDEZ RODRIGUEZ 

Dependencia Subdirección Local de los Mártires 

Entidad 
Secretaria Distrital de Integración Social – 

SDIS 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS SOPORTES EVIDENCIAS 



 
                  
 

      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Realizar búsqueda activa e identificación de niños, niñas y adolescentes en situación o riesgo de trabajo infantil. 
 

No aplico este mes. 

  
 

3. Ejecutar, desarrollar y hacer seguimiento al proceso de atención a las niñas, niños y adolescentes en situación o 
riesgo de trabajo infantil: valoración ocupacional a la población beneficiaria y a su familia, elaboración de planes 
de atención, estudios de caso, seguimientos bimestrales, preparación al egreso, seguimiento al post egreso y 
novedades individuales a los y las participantes del Centro Amar asignado. 

                                  
                                                                                               Estudios de caso 

 
  

 
                                    
                      
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Valoración familiar terapia ocupacional familiar 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Seguimiento Post-egreso 

 

4. Aportar, diseñar e implementar acciones individuales y grupales con las niñas, niños y  

adolescentes y sus familias, en el marco del proyecto pedagógico del servicio. 

                                  Hábitos y Rutinas 

                   

 

 

  

 

 

 

   



 
                                                                                                           Taller a Padres 

                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Realizar el plan de atención vocacional y ocupacional para adolescentes mayores de 15 años. 
 
 
 
 

 
 
 

 

 



 
6. Llevar a cabo orientación individual y grupal, con base en las necesidades ocupacionales identificadas 

 en las y los participantes del servicio. 

 
 

 
 
 
 
 
             
 
 
 
 
 

7. Referenciar o remitir a las niñas, niños y adolescentes y sus familias a las entidades e instituciones en las que 
puedan participar o verse beneficiados. 

                                                                Oferta Centro de Desarrollo Comunitario 
 
 
 
 
 
 
  
  
                                             

 
                                                 Citas Dirección Local de Educación 

                   
 
 
  
 
 
 
                
 
 

8. Apoyar y hacer seguimiento para la recepción, ingreso, atención integral y salida de las y los 
participantes del servicio. 

Recepción 20- 21 de enero 2025 

 

 

                      

                               

 

 

 

 



 
        

               
9. Presentar y aportar en los informes y requerimientos que sean solicitados por la Subdirección Local para la 

Integración Social asignada y/o por la Subdirección para la Infancia. 
 

                  
 
 
                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. Diligenciar los formatos y mantener actualizadas las historias sociales de los participantes del servicio, a partir de lo 
establecido en el Modelo de Atención Integral a Niñas, Niños y Adolescentes en Situación o Riesgo de Trabajo 
Infantil Ampliado 

                   

   

 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                  
 
  
   

11. Implementar el Sistema Integrado de Gestión y los subsistemas que lo conforman. 
                                                                            Articulación Secretaría de integración social Adultez 
                                            

 
             
 
       
 
           
 

 

 
                               
 
 
              



 
                                                                                                                                                                                                                                                      
                                                                                                                                         Articulación Jardín Botánico        
 
 

                 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

12. Acudir a las reuniones, comités y demás espacios a los que sea convocado o requerido por la SDIS. 
 

  

 
                                                                               

  
                      

  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

  

 

 

 

 
 

 

 
 

13. Apoyar la activación de Ruta Administrativa de Restablecimiento de Derechos ante cualquier situación de 
inobservancia, amenaza o vulneración de los derechos de las niñas, niños y adolescentes, conforme la Ley 1098 
del 2006 y las orientaciones emitidas por la SDIS. 

 

No se aplicó este mes, no se presentó ninguna situación que amerita la restitución de derechos 



 
 
 

14.  Apoyar la activación de la póliza de accidentes personales, una vez ocurrido el siniestro, de conformidad con 
la normatividad vigente. 

 

No aplico este mes, no se presentó ningún accidente. 
 

 

15. Diseñar e implementar acciones y estrategias desde su área de conocimiento para la atención a cuidadoras 
y     cuidadores beneficiarios del servicio, en coherencia con las orientaciones técnicas establecidas por la 
SDIS. 

 

 
16. Acompañar y desarrollar las actividades convocadas en jornadas diurnas, nocturnas, domingos y festivos en el 

marco de la misionalidad del servicio y la subdirección para la infancia, en coordinación con los encargados de la 
misma. 

                                                                      Integración sensorial 

                                                                             

                  

 

 

 



 

 

17. Participar en acciones de fortalecimiento, dirigidas a la prevención de situaciones de presunta vulneración de 
los derechos de las y los participantes de los servicios, modalidades y estrategias que hacen de la subdirección 
para la infancia, de acuerdo con los lineamientos de la Secretaría Distrital de Integración Social. 

  
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

18. Realizar las actividades que sean solicitadas por el supervisor en el marco del cumplimiento de su objeto contractual. 
 

 



 

 
 

 
 
 
           Sandra Catalina Ortiz      
                                                                                                                                                                                                                 Puentes 

CC. 52274467 

Cel. 3132432638 
cataortiz76@hotmail.com 

mailto:cataortiz76@hotmail.com


 

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín                                                 

Secretaría Distrital de Integración Social 

Teléfono: 3 27 97 97 

www.integracionsocial.gov.co 

Buzón de radicación electrónica: radicación@sdis.gov.co   

Código postal: 110311 

 

INFORME DE ACCIONES DE GESTIÓN E IMPACTO 
DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO No. 8287 

 
 

I. DATOS DE IDENTIFICACIÓN  

NOMBRES Y 
APELLIDOS 

SANDRA CATALINA ORTIZ PUENTES 

No DE CONTRATO 8287 DE 2024 

TOTAL, MESES 
DURACIÓN DEL 
CONTRATO  

7 meses 26 días 

FECHA DE 
ELABORACIÓN DEL 
INFORME 

Del  04/06/2024 Al 30/01/2025 

 

1. Describa las acciones de impacto, evidenciadas a través de experiencias 
significativas durante la ejecución de su contrato. 

 

 
Durante la ejecución del presente contrato, se desarrollaron las siguientes actividades desde el 

perfil de Terapia ocupacional: 

 

Se identificó que los niños, niñas y adolescentes están fortaleciendo las habilidades motoras de 

procesamiento e interacción social, mejorando su capacidad de desempeño en los diferentes 

espacios en los cuales participa, al igual que seguir manteniendo su independencia y autonomía 

en las actividades básicas de la vida diaria por medio de hábitos y rutinas establecidas por la 

unidad operativa y que se implementaron en el hogar por medio de una cartelera construida por 

ellos mismos en donde  desarrollaron  diferentes actividades plasmadas en dibujos con el fin de 

mejorar su autocuidado.  

 

Se desarrollaron actividades para los niños y niñas de primera infancia en donde se favorecieron 

los procesos de integración sensorial a través de actividades guiadas con texturas como espuma, 

agua, plastilina que favorecieron su aprendizaje de autocuidado y rutinas diarias, así como su 

independencia y autonomía para su ejecución, además se promovió el aprendizaje en la 

identificación, diferenciación de las figuras geométricas básicas como círculo, cuadrado, triángulo 

y rectángulo mediante actividades manipulativas y visuales. 

 

Se implementó el plan de acción relacionado con el proyecto de vida analizando las habilidades, 
capacidades, intereses y metas de los adolescentes de la unidad operativa a través de la 
actividades como el árbol de la Vida y quien soy yo en el autoconocimiento, autoconcepto y 
autoestima, en donde reflexionaron con respecto a su futuro como profesionales. 

http://www.integracionsocial.gov.co/
mailto:radicación@sdis.gov.co
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Se realizó  jornada de embellecimiento en la huerta La Favorita “ Sembrando amor” que  consistió 
en deshierbar, recoger escombros y basuras, recuperar las camas, apilar los desechos de las 
plantas en la parte trasera de la huerta, cosechar los frutos y hortalizas y posteriormente realizar 
siembra y riego de nuevas plántulas en las camas recuperadas en articulación con el Jardín 
Botánico, dejando el terreno libre de escombros, basuras y rastrojos y listo para continuar el 
proceso de recolección y retiro de los mismo, así como una futura siembra de las camas 
recuperadas, teniendo como objetivo la adecuación de este espacio propicio para la enseñanza y 
aprendizaje de la agricultura urbana por parte de los niños, niñas y adolescentes y padres 
participantes del CAM 2. 
 
Se implementó la jornada de embellecimiento de la fachada y el andén del Centro amar 2, 

haciendo que el espacio sea más agradable en el ingreso de los niños niñas y adolescentes, en 

donde se involucran diferentes instituciones como Secretaría de Hábitat, Secretaría de Movilidad, 

Transmilenio, Policía nacional, Fundación Carpediem las cuales apoyan y financian esta actividad 

teniendo en cuenta el proyecto como compromiso ambiental de la unidad desarrollando dibujos y 

pintando para un espacio protegido para los niños. 

 

Se llevaron a cabo valoraciones familiares en donde se identificaron madres que tienen título de 
bachiller, para que puedan vincularse a los servicios que ofrece la manzana del cuidado con cursos 
virtuales trabajando las temáticas de cómo hacer la hoja de vida, como hacer una entrevista con 
empresas aliadas del empleo.com y el Minuto de Dios.  
 
Las madres que se encuentran interesadas en tener un emprendimiento participan en clases de 
educación financiera con la Cámara de Comercio de manera virtual y presencial en la manzana 
del cuidado de Rafael Uribe de donde se graduó una madre perteneciente al Centro Amar 2 y 
donde recibió su diploma obteniendo el título de Curso Básico de inclusión productiva ganando 
3.000.000 de pesos para inversión de su emprendimiento. 
 
Participé en la convocatoria Innova tu territorio, en el diseño del proyecto para la mejora del 
espacio público, incluyendo intervenciones de mantenimiento, rehabilitación, embellecimiento, 
revitalización y reivindicación en donde se postuló la huerta la Favorita “Sembrando Amor” 
incentivando el sentido de pertenencia y el cuidado del medio ambiente por parte de los niños, 
niñas y adolescentes del Centro Amar 2, los padres de familia y la comunidad. 

Se realizó el acompañamiento, asesoría y apoyo a los padres de familia en los procesos de 
matrícula de los niños nuevos en la vinculación al colegio, traslados, unificación familiar por medio 
de los canales digitales que ofrece la secretaría de educación y la dirección local de educación 
con el fin de que se encuentren escolarizados en las diferentes jornadas para el presente año. 

Se llevaron a cabo valoraciones familiares en donde se identificaron madres que pueden 
vincularse a los servicios que ofrece el Centro de desarrollo comunitario de los Mártires como: 
cursos de inglés, manipulación de alimentos en articulación con el SENA en donde generan un 

http://www.integracionsocial.gov.co/
mailto:radicación@sdis.gov.co
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certificado con la aprobación del curso, además de informática básica y curso de maquina plana 
en donde demostraron interés para la inscripción de los cursos. 

Se vincularon al Sistema de salud niños y niñas en articulación con la  EAPB Capital Salud en pro 
de iniciar tratamientos por medicina general, psicología y terapias de acuerdo a las necesidades 
de cada uno, con el fin de promover el autocuidado y favorecer el mantenimiento de la salud. 

Se programaron citas a los niños, niñas y adolescentes del Centro Amar 2 en las diferentes EAPB 
a los cuales se encuentran afiliados en donde asistieron a citas médicas programadas por 
medicina general en el Caps correspondiente siendo efectivas en la atención y en la remisión a 
otras especialidades como psicología, nutrición, oftalmología, odontología.  

Generando impacto significativo en los niños niñas y adolescentes a nivel de las actividades 
básicas de la vida diaria en su autonomía e independencia al igual que en su proyecto de vida 
promoviendo y resaltando sus gustos, intereses, preferencias. 

En las madres y los padres de familia por medio de los talleres generando conciencia, reflexión en 
pautas que deben tener en cuenta para desarrollar adecuadamente las habilidades para la vida 
de los niños, niñas y adolescentes y trabajar articuladamente desde el servicio y el hogar 
visualizándose el cambio de manera integral. 

A nivel de la empleabilidad las madres se capacitaron participaron en los diferentes cursos  

propuestos y una de ellas obtuvo beneficios económicos para su emprendimiento generando 

confianza para cumplir con sus proyectos. 

  

   
__________________________________ 
Firma Contratista        
 
Fecha elaboración 30 DE ENERO 2025 
 
 
____LUZ STELLA HERNÁNDEZ RODRIGUEZ__ 
Nombre y Firma Apoyo a la Supervisión       
 
 
 

http://www.integracionsocial.gov.co/
mailto:radicación@sdis.gov.co

