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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 19 de febrero del 2025

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7265747 de 2025
Cargo del supervisor Coordinador

Dependencia Poblaciones Especiales

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes 2 del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7265747 del afio 2025

Karem Margarita Medina Blanco, identificado con la cédula de ciudadania No. 22570335 de
Polo Nuevo, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacién de Programas
Especiales — Programa de Articulaciéon con la Educacién Media, en cumplimiento del
Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de febrero del 2025 por valor
de (54.671.695). Los honorarios serdn pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direcciéon General,

en la cuenta de Ahorros No. 40018649418 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 26 de diciembre de 2024.

OBJETO:
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Prestar los servicios como apoyo profesional en el programa de Articulacién con la Media

del Centro

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Gestionar y participar en la Reunidn con secretarias de | Actas
transferencia técnica, administrativay | educaciény rectores de Fotos
pedagdgica a los Establecimientos instituciones educativas. Listados de
Educativos articulados para que asistencia
adopten la formacidn por
competencias, proyectos, la
normatividad y lineamientos vigente
del SENA
2 Orientar a los Establecimientos Reunidn con rectores de Fotos
Educativos en la planeacién y instituciones educativas y
articulacién curricular de acuerdo con | coordinadores SENA
el procedimiento establecido instituciones educativas
3 Apoyar a las Secretarias de Educacién | Reunidn con secretarias de | Actas
y Establecimientos Educativos, en la educacion y rectores de Fotos
configuraciéon y organizacion de los instituciones educativas. Listados de
ambientes de aprendizaje requeridos asistencia
por el SENA para desarrollar las
acciones de formacion en programas
técnicos
4 Realizar con el instructor la visita Verificacion de los Fotos
técnica a los ambientes de formacidn | ambientes de formacidn
y entregar concepto a los con los instructores
Establecimientos Educativos y a las técnicos.
diferentes instancias del SENA
involucradas en el proceso
5 Elaborar el plan operativo anual del Reuniones de concertacién | Documento regional

programa entre el Centro de
Formacién y los Establecimientos
Educativos articulados concertando
con el mismo la

con las IE y entes
territoriales

POA 2025

POA SENATIC 2025

Correo electrdnico a
la regional
Correo electrdnico
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entrega de informacién requerida
para el programa: Informes, formatos
y demas solicitados por las Secretarias
de Educacion y Regionales del SENA
segun acuerdos establecidos.

6 Apoyar el seguimiento y evaluacién al | Gestidn de novedades de Correo
plan operativo conjuntamente con el | cancelacidn y retiro Sofiaplus
Establecimiento Educativo articulado | voluntario de aprendices Reporte P04

para garantizar el cumplimiento de las | del programa
obligaciones estipuladas en el

convenio.

7 Realizar el informe de gestion que Informe mensual ejecucidon | Secop I
evidencia el cumplimiento de las contractual
obligaciones contractuales del
programa.

8 Apoyar a las coordinaciones Reunién con el equipo de Correo
académicas en el monitoreo a la instructores de inicio de Fotos
ejecucion de la formacion realizada en | actividades. Listados de
las Instituciones Educativas asistencia

articuladas de acuerdo con los
procesos y procedimientos
institucionales.

9 Gestionar la formulacidn de los Proyeccion SENATIC 2025 Drive correo
lineamientos que impacten la Sofiaplus
articulacién con la media y la logistica Correo
necesaria que permita realizar las Fotos

actividades de inscripcién, matricula,
ejecucioén y certificacion en el marco
del programa.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7957915986 - 4592166627 de la planilla, SOl mes de enero. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Firma

Karem Margarita Medina Blanco
Contratista

C.C. No. 22570335

Recibi a satisfaccion:

Firma
Manuel Gregorio Hormechea Lance
Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.7265747 de 2025

Coordinador Académico Programas Especiales
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INFORME DE EVIDENCIAS
Febrero 2025
KAREM MARGARITA MEDINA BLANCO
CC 22570335
Febrero 3

Reunidn de gestores: inicio de actividades

Solicitud de roles en sofia para gestores

articulacion9207 © 4\ Responder % Responderatodos (% Reenviar P

® Para: ® Consuelo Maria Barrios Padilla Lun 03/02/2025 17:24
CC: @ Manuel Gregorio Hormechea Lance

© Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 01/02/2035 17:24

2 Solicitud rol Sofia 2025 Gest..
KB

Sra Consu

Reciba un cordial saludo

Agradezco su apoyo con la solicitud.
Anexo la informacion requerida.
Quedo atenta,

Karem Margarita Medina Blanco
Profesional de apoyo Articulacion con la Media

Articulacion con la media
SENA

N
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Solicitud de correos institucionales gestores

articulaciong207 (2 4 Responder &, Responderatodos & Reenviar = : .
® Para: ® Dorys Eshter del Toro Ruiz Lun 03/02/2025 17:06

CC: ® Manuel Gregoric Hormechea Lance
@ Retenddn: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 01/02/2035 17:06

B’ GTI-F-029Formatodepeticion... .,
1TTKB

Jefa

Reciba un cordial saludo

Le envio anexo el formato para realizar la solicitud de la activacién de mi correo y del primer grupo de instructores contratados en articulacion.
Quedo atenta.

Feliz tarde.

Karem Margarita Medina Blanco
Profesional de apoyo Articulacion con la Media

Articulacion con la media

SENA  Programas Especiales
—_—.r Centro Nacienal Colombe Alemdn

Febrero 5
Proceso de seleccion egresados articulacién

BIENVENIDOS
A UN MUNDO
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Febrero 6
Capacitacion equipo de gestores programacion de fichas en sofia plus

v M Recibidos (5) - senateccnca@gr X (M Meet: j pv-aij ® x + - a 5

<« ¢ @ meetgooglecom/jen-rmpy-aijzpli=1 Brx O

Ivan David Lopez Hoyos (Presentando)

INSERIAR  ORSERO OF PAGNA

Cambiis s A Attt

WK s 3 Etemmrawas S

| A

Ivan David Lop... ANGELICA GAL... leidy Navarro

X X

LILIAN REBECA ... Ligia Gonzalez Ledn Gutiérrez

[ J " A

zoe ariza Articulacién C...

2L B2 e BACH#SFE@ -~ 0w 2

7 de febrero
Estrategia de comunicaciones articulacion

°
(7] Q  Search (Ctrl+Alt+E) w Ay
@ Language changes detected. Please restart Teams to see the change. Apply and restart X
£9 o] .
O @ 5330 H L e O B > [ NI > lame

Activity Chat  People  Raise  React  View  Apps  More Camera Mic Share

4

chat

& A ‘ RL NN

@ articulacion9207 & Norma Cruz Mejia & Robert Andres Liinas Lastra Nathalia Josefa Orrego Nieto &

Assignments

10

[z}
LP GP DG
£

Liliana Patifio (Unverified) & Gina Alejandra Amado Pefia & Juan Carlos Trejo Castro & Diana Maria Garcia Gallo &

NS
1/6 >
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7 de febrero
Reunidn de gestores: Socializacidn de estrategias por proceso

10 de febrero
Reunidn de inicio de actividades instructores Articulacion: Alistamiento dia 1
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Febrero 11
Reunidn de inicio de actividades instructores Articulacion: Alistamiento dia 2

12 de febrero
Reunidn equipo de gestores socializacidén para el cargue de proyectos en Sofia

Dejar de presentar

[#] Karem Margarita Medina Blanco (Tu, presentando)

(e ——

G O aewo | o

\

&
& Eduardo Fontalvo ANGELICA GAL...

Equip de

Equipo desarrolio curricular

L I)

Leidy Diana Nav... Elizabeth polo d...

DESARROLLO CURRIGULAR Carmen De Avila Karem Margarit...

nsultar ruta de aprendizaje por actividades

14:37 | Cargue de proyectos en Sofia : do Lné ‘ @
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13 de febrero
Solicitud activacion de correos instructores

RV: Soficitud cormeos instructores articualcién: Karem Margarita Medina Blanco - Outiook - Escuela: Microsoft Edge - 8 X
@ aboutblank
T Eliminar 5 Archivar () Informar €\ Responder &\ Responder atodos = Reenviar @ Zoom ) Leido /Noleido (D Clasificar - [ Marcar/Desmarcar -

RV: Solicitud correos instructores articualcion @ piblica
? 82 GTI-F-0..acidn.xdsx
Q Dorys Eshter del Toro Ruiz ©® € Responder %, Responder atodos

Para: @ Mesa de Servicios
CC: © Benjamin Enrique Pedrozo Rocha: @ Karem Margarita Medina Blanco: @ Adriana Mercedes Macias Martinez

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 11/02/2035 21:06

: GTI-F-029Formatodepeticion... .,
me

Cordial saludo sefiores mesa de ayuda.

Agradezco su apoyo con la activacion oportuna de | adjunto.

Cordialmente,

De: Karem Margarita Medina Blanco <kmmedina@sena.edu.co>
Enviado el: jueves, 13 de febrero de 2025 4:06 p. m.

Para: Dorys Eshter del Toro Ruiz <Dedeltoror @sena.edu.co>; Adriana Mercedes Macias Martinez <ammacias@sena.edu.co>
CC: Manuel Gregorio Hormechea Lance <mghormechl @sena.edu.co>

Asunto: Solicitud correos instructores articualcion

~ Reenviar 3. @

Jue 13/02/2025 2106

Jefa

& H Qe b 2B 2Ce PPAAES ~eo0 X caow in
Entrega de asignaciones instructores

@ Asignacion vi Karem i jina Blanco - Outiock - i Edge — o x|

(@ aboutblank

T Eliminar & Archivar 4\ Responder & Responder atodos > Reenviar - & Zoom ) Leido / No leido (D Clasificar ~ [ Marcar/Desmarcar - &)

Asignacion vigencia 2025 @ pubiica

Karem Margarita Medira Bianco @« Feporcer & Resporderatodos  Reemvar | <

Farz P
cc com; maneiia coms

@ Retenciér: 10 Yeor Delete 10 shcs) Expive: Do 11/02/2035 1530

Fernanto,
REcibe un cordial saludo
Envia la informocidn actualizada

HORARIOS DE AULAS, INSTRUCTORES Y GRUPOS.

EVES NS A
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14 de febrero
Reunién regional coordinadores y lideres de procesos

Jovenes

Y

17 de febrero
Reunidn socializacién proceso de revisidon de carpetas aspirantes 2025

v § Signin to Outlook X | L# Google Meet X [N Meet - sst-gsjv-fic ® x + = a X
¢ @ meetgoogle.com/sst-gsjv-fc * @
(11 o [ All Bookmarks

zoe ariza (Presentar)

Tools | Sign

Carta remisoria: firmada por el rector, indicando el programa de formacion
concertado con el listado de aspirantes (organizados alfabéticamente por apellido,
tipo y numero de documento de identidad).
1 pdf por aspirante nombrado con nombre y apellidos de este, estos deben ir
organizados en orden alfabético por apellidos, y dentro de este pdf se deben
encontrar los siguientes documentos en el siguiente orden:
Fotocopia de ambas caras legibles del documento de identidad
Copia de EPS en caso de no aportar por favor descargarlo del ADRES link
https://www.adres.gov.co/consulte-su-eps N Z
Formato compromiso del aprendiz (adjunto), con fecha 1 de febrero del 2025. si tiene
primero de febrero del 2025 se pueden dejar asi, pero si se actualizan pueden colocar 3 de
febrero. IMPORTANTE DEBEN SER DE FEBRERO DEL 2025, FORMATOS CON FECHAS DEL Ivan David Lopez ... Nolvis Cobo zoe ariza
2024 SE DEBEN ACTUALIZAR
Formato de tratamiento de datos para menores de edad(adjunto), con fecha 1 de febrero
del 2025. si tiene primero de febrero del 2025 se pueden dejar asi, pero si se actualizan
pueden colocar 3 de febrero. IMPORTANTE DEBEN SER DE FEBRERO DEL 2025,
FORMATOS CON FECHAS DEL 2024 SE DEBEN ACTUALIZAR E {f
Nt

©

Ligia Gonzalez Canal EDDIER EDD... Eduardo Fontalvo

¥ i

Fotocopia del documento del padre o tutor
Registro civil

Edwin Quevedo C... Karem Margarita ...
Actividades

8:57 | sst-gsjv-fxc

26°C
Mayorm. soleado

§ Qs e B2 OFaa@ ~a9 X rem ST
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Reunién SENATIC — Proyeccion 2025

X Karem Margarita Medina Blanco X Diana Garcia Elias

M

Monica Vargas Cormane Clara Olivo

14:38 | geo-idqi-fyk 3 ~ E ® U]

18 de febrero
Reunidn socializacion oferta egresados articulacion

NOTE 40 24mm /1.89 1/40s 1S02789
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