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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Junio de 2020

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1333832
Coordinador de Automatizacién
Automatizacién

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
Junio del afo 2020

Referencia: No 1333832 del afio 2020

MIGUEL ANGEL OLIVARES ROSERO, identificado con la cédula de ciudadania No. 72.000.531 de Barranquilla,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Automatizacién, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: e). un pago correspondiente al mes de Junio de 2020 por valor de (3.278.181). Los
honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccién
Administrativa y Financiera de la Direccidon General, en la cuenta de Ahorros No. 08394554031
Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el 30 de Junio de 2020.

OBJETO:

Prestacidn de servicios profesionales como instructor para impartir formacién profesional titulada y
complementaria en el area de programacién de software de acuerdo a la programacion académica del
SENA Centro Nacional Colombo Aleman.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Acatar la Constitucidn Politica, la Ley, los | Proceso de contratacién Documentos
principios de la contratacion estatal y las soportados al
demds normas  concordantes vy momento de la
complementarias. contratacién

2 Asumir la responsabilidad de todas las | Cumplimiento de horarios y | Asistencia a las
actividades relativas a la ejecucién de las | cueros complementario jornadas de
obligaciones establecidas en este capacitacién y
contrato. formacion
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De acuerdo con el principio de
coordinacion, el contratista debera
participar en las reuniones que sean
convocadas relacionadas con Ia
ejecucién del contrato.

Asistencia a reuniones de la
coordinacién

Actas de asistencia a
reuniones

Utilizar en debida forma las claves
asignadas para el ingreso a los sistemas
de informacion y gestidon del SENA, que
requiera para la ejecucion del contrato y
al finalizar el mismo, informar para su
desactivaciény, garantizar la seguridad y
reserva de la informacién conocida por
estos u otros medios durante |la
ejecucion del contrato.

Manejo de plataformas SENA

Evaluacién y gestion
de plataformas

Cumplir con las normas, reglamentos e
instrucciones del Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el Trabajo del
SENA, segun la normatividad vigente, 10)
El contratista debera hacer entrega del
examen médico pre-ocupacional al
Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo
de la Direcciéon General y/o sus
homodlogos en los Centros de Formacion
y Direcciones Regionales de acuerdo con
el profesiogramay el objeto a desarrollar
y dentro de los plazos establecidos
legalmente. (Decreto 723 de 2013 art.
18)

Curso de SST

Certificado de SST

Para los efectos de retencién prevista en
el articulo 3.2.7.5 del Decreto 1273 de
2018, el contratista estara obligado a
informar al SENA al momento de la
suscripcion del contrato y cuando quiera
que se produzca alguna modificacion
que afecte el monto y el giro de los
aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, conforme con las variables alli
establecidas.

Pago de aportes

Certificado de pago

Mantener actualizados los sistemas de
informacidén sobre los cuales se le haya
asignado usuario y contrasefia durante
la ejecucidn del contrato y entregar al
supervisor las evidencias del estado en
que se encuentre, en los informes de
ejecucién contractual parcial o final

Actualizaciéon de datos

Registro de datos en
plataformas
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla,
operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Jvars

MIGUEL ANGEL OLIVARES ROSERO
Contratista
C.C. No. 72.000.531

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 1333832 de 2020
Coordinador de Automatizacién
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 1333832

NOMBRE DEL CONTRATISTA: MIGUEL ANGEL OLIVARES ROSERO
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C 72.000.531 de Barranquilla

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacidn de servicios profesionales como instructor para impartir
formacién profesional titulada y complementaria en el area de programacion de software de
acuerdo a la programacion académica del SENA Centro Nacional Colombo Aleman.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1. Formular proyecto formativo, planeacidon pedagdgica del
proyecto y recursos didacticos (Guias de aprendizaje, instrumentos de evaluacion y material de
apoyo) para el desarrollo de las competencias del programa de formacidn segun lineamientos del
procedimiento y guia de desarrollo curricular. 2. Realizar el alistamiento de las actividades de
aprendizaje a orientar teniendo en cuenta: ambientes, nimero de aprendices, disponibilidad de
equipos, modalidad de formacién, y duraciones establecidas en las guias de aprendizaje para el
logro de los resultados de aprendizaje del programa. 3. Realizar las actividades de induccién a los
aprendices utilizando el ambiente virtual dispuesto (LMS) acorde a lo establecido en la circular de
induccidn vigente y guia desarrollo del proceso formativo. 4. Asociar aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo Sofia plus dispuesto por la entidad 5. Orientar el desarrollo de las
actividades de Aprendizaje promoviendo el aprendizaje significativo, la solucién creativa de
problemas, el desarrollo de estrategias para el aprendizaje auténomo, el uso de las Tic, el trabajo
colaborativo, planteando acciones de refuerzo, mejoramiento y apoyo que motiven y fundamenten
al aprendiz para el desarrollo de sus competencias segun lo establecido en el procedimiento de
ejecucién de la formacion profesional integral 6. Utilizar herramientas tecnoldgicas que El SENA
brinda para la gestidn del aprendizaje y apoyo a los procesos formativos, para organizar y desarrollar
actividades de aprendizaje y llevar el registro del portafolio de evidencias. 7. Registrar
oportunamente en aquellos casos de inasistencias, deserciones, condicionamientos de matricula,
cancelacién de matricula en el aplicativo SOFIA plus de acuerdo con lo establecido en el Reglamento
del Aprendiz vigente. 8. Emitir juicios de evaluacién con base en la valoracion de las evidencias de
Aprendizaje, las caracteristicas y las premisas de evaluacién del aprendizaje descritas en la Guia para
desarrollar el proceso formativo, el procedimiento de ejecucién de la formacién y el reglamento del
Aprendiz SENA. 9. Realizar evaluacién al desarrollo del programa ante el Equipo Pedagdgico del
Centro estableciendo pertinencia del programa, indice de desercidn, y observaciones para la mejora
de los contenidos curriculares del Programa de Formacion, dejando este registro mediante Acta. 10.
Atender con oportunidad y eficiencia las sugerencias indicadas por el Supervisor del Contrato para
el cabal cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 11. Apoyar los procesos relacionados con
Investigacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacidn del Centro de Formacidén en caso de ser requerido o
estar interesado en participar 12. Reportar en el sistema SOFIA Plus en un plazo maximo de 3 dias,
todas las actividades de acuerdo con los procesos que son de su responsabilidad, garantizando la
calidad de la informacidn y su coherencia con el proceso formativo, tales como: Registro de los
juicios evaluativos, Creacidn de rutas y asociacion de aprendices, Registro de juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos, Cierre de fichas. 13. Cumplir con la entrega de productos
a los que se comprometio en la formulacion del proyecto aprobado. 14. Participar en las actividades
de divulgacién de ciencia y tecnologia organizados por los Centros de Formacidn. 15. Presentar
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

informes mensuales en los cuales se evidencie los avances respecto al cumplimiento de los
indicadores, metas u objetivos propuestos para el adrea y/o proceso en el que interviene; y un
informe final al terminar la ejecucidn del contrato. 16. Utilizar y Cuidar los ambientes, maquinaria,
materiales, vehiculos, equipos y/o herramientas que disponga para realizar la formacion. Y una vez
finalizado el contrato reintegrar y/o devolver los elementos y bienes que, a manera de inventario,
el Centro de Formacidn ponga a su disposicion, uso y custodia para la cabal ejecucién del contrato.
17. Inscribirse y Certificarse en los procesos de certificacién de competencias laborales que apliquen
a la funcién instructor. 18. Participen interdisciplinariamente en el desarrollo curricular,
(Estructuracion del proyecto, planeacion pedagdgica, Guias de Aprendizaje), asi como en la
evaluacion del aprendizaje. 19. Apoyar en los procesos de pruebas, talleres aptitudinales y/o
seleccion de aprendices.

LUGAR DE EJECUCION: Barranquilla
PLAZO DE EJECUCION: 4 Mes(es) y 27 dias.
FECHA DE INICIACION CONTRATO: 03 DE FEBRERO DE 2020
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 30 DE JUNIO DE 2020
VIGENCIA DEL CONTRATO: 2020
VALOR DEL CONTRATO: $ 16.063.086
SUPERVISOR: MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 72.206.101 de Barranquilla
SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI____ NO___
ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor Total del Contrato $16.063.086

Valor Ejecutado $ 16.063.086

Saldo Pendiente a Cancelar al Contratista S
Saldo a Liberar SO0
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Acatar la Constitucion Politica, la Ley, los
principios de la contratacién estatal y las
demas normas concordantes y
complementarias.

Proceso de contratacion

Documentos
soportados al
momento de la
contratacion

Asumir la responsabilidad de todas las
actividades relativas a la ejecucién de las
obligaciones  establecidas en este
contrato.

Cumplimiento de horarios y
cueros complementario

Asistencia a las
jornadas de
capacitacion y
formacion

De acuerdo con el principio de
coordinacion, el contratista deberd
participar en las reuniones que sean
convocadas relacionadas con la ejecucién
del contrato.

Asistencia a reuniones de la
coordinacién

Actas de asistencia a
reuniones

Utilizar en debida forma las claves
asignadas para el ingreso a los sistemas de
informacidon y gestion del SENA, que
requiera para la ejecucion del contrato y al
finalizar el mismo, informar para su
desactivacion vy, garantizar la seguridad y
reserva de la informacién conocida por
estos u otros medios durante la ejecucién
del contrato.

Manejo de plataformas SENA

Evaluacién y gestion
de plataformas

Cumplir con las normas, reglamentos e
instrucciones del Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA,
segln la normatividad vigente, 10) El
contratista deberd hacer entrega del
examen médico pre-ocupacional al Grupo
de Seguridad y Salud en el Trabajo de la
Direccidon General y/o sus homdlogos en
los Centros de Formacién y Direcciones
Regionales de acuerdo con el
profesiograma y el objeto a desarrollar y
dentro de los plazos establecidos
legalmente. (Decreto 723 de 2013 art. 18)

Curso de SST

Certificado de SST

Para los efectos de retencidn prevista en el
articulo 3.2.7.5 del Decreto 1273 de 2018,
el contratista estard obligado a informar al
SENA al momento de la suscripcion del
contrato y cuando quiera que se produzca
alguna modificacion que afecte el montoy
el giro de los aportes al Sistema de

Pago de aportes

Certificado de pago
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Seguridad Social Integral, conforme con las
variables alli establecidas.

7 Mantener actualizados los sistemas de | Actualizacidn de datos Registro de datos en
informacion sobre los cuales se le haya plataformas

asignado usuario y contrasefia durante la
ejecuciéon del contrato y entregar al
supervisor las evidencias del estado en que
se encuentre, en los informes de ejecucién
contractual parcial o final

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

SANCIONES: SI___ NO___
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI__ NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
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LEONARDO LOPEZ LOPEZ 11
Muchas gracias por la conferencia

excelente tema
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22, Personas (43) B chat

Habla y comenta tu duda

MARLON STIFEN STEFANELL TORRES
.57

Este seminario tiene constancia profe

LEONARDO LOPEZ LOPEZ 11:58
Muchas gracias por |a conferencia
excelente tema

MOISES ELIAS BALLESTAS CORREA
¢Podria confirmarme su correo? jGracias!

Jose Rafael Contreras Lara 12:01
Muchas gracias

samir alfonso vega guzman 1201
Muchas gracias

Joseph Cordoba 1203
listo profe todo bien
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Ipor s Cordial saludo Compaieros

Enviados

Les comparto horarios de los talleres programados por bibli i ia con los aprendices.
Borradores
Esther Lucia Ramirez Natera

[iResultado de Contratista
Social imagen para Apoyo Profesional Coordinacion Automatizacin

. Centre Nacional Colembo Aleman

Imagen sena Calle 30 N° 3E-164, Barranquils, Colombia
elramirezn@sena.edu.co

Categorias

Notificaciones

Foros

El SENA, Mas trabajo.

Declinacién de Responsabilidades: Los servicios
de MISENA son soportados tecnolégicamente por
& Unirse a una reunion ®© Google y ofrecidos por el Servicio Nacional de
Aprendizaje = SENA de manera gratuita a los
aprendices e instructores de programas de
formacién titulada, las opiniones que confenga
() Miue sgets + este mensaje son exclusivas de su autor y no

= = = representan la opinién del Servicio Nacional de
g G ceantvke Aprendizaje o de sus autoridades. El receptor
deberé verificar posibles virus informéticos que

B Iniciar una reunién

Chat

T
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C  ® Noseguro | na.edu.co/pagina: htm|
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3 [l 10 1 12 13 "
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Apreciados instructores aprendices.

Reciban un fraterno saludo. Teniendo en cuenta que nos encontramos en el Resultado de aprendizaje No. 3 del curso Habilidades para el
desempefio del instructor SENA, para la jornada de este jueves se ha dispuesto el espacio de la sesién sincrénica para la participacién
de un Taller capacitacién de Biblioteca, en el cual contaremos con la invitada experta la sra. Aleida Pérez.

Los temas principales que se desarrollaran en la capacitacién son:

Recorrido portal de la biblioteca en general

Presentacion de la norma APA, como citar o referenciar bibliografia desde word y el buscador IRIS

Ingreso al catdlogo bibliogréfico

Ingreso a las bases de datos suscritas y de acceso libre

Ingreso al repositorio institucional

Espacio para preguntas

Identificacion del correo misena (adicional) ya que siempre hago énfasis en la actualizacion de datos, teniendo en cuenta el poder
llevar control de los préstamos de material a domicilio.

La socializacion de las plataformas que a cada grupo les correspondio, se llevard a cabo la préxima semana.

Les comparto el enlace para unirse a la reunién de este jueves 11 de ju a las 9:00 AM.
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Presented by Tatiana Castro, Customer Consultant, Daniel Rangel Garcia, Experto
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Importantes
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Meet

W Iniciar una reunion

B3 Unirse a una reunion

Chat
() Miguel Angel - +
(&) o César Castatio Bustos
2 9 s
m

Melvin Eleazar Becerra

/077! ox/FMfcgrawHNG B pIWbSVWTIBZmGBJpQKI

De: Jacqueline Rojas Solano <jacqueline.rojas@sena.edu.co>
Enviado: martes, 9 de junio de 2020 10:24 a. m.

Para: Victor Fabian Arbelaez Torrejano <vfarbelaezt@sena.edu.co; Jhon Derlyng Cardona Delgado <jcardonad @sena.edu.co?; Manuel Gregorio Hormechea Lance <mghormechl@sena.edu.co»; Roberto

Morales Heilbron <rmoralesh @sena.edu.cos; Cesar Augusto Velez Betancourt <Cavelesh @sens.edu.co>; Noris Esther Romero Barros <Neromerob@sena.edu.co>; Olga Cecilia Blanco Venecia

<ecblancov@sena.edu co>; Angie Carolina Baena Ordosgoitia <abaena @sena edu.co>
Asunto: REUNION INSTRUCTORES CENTRO COLOMBO ALEMAN

Apreciados Subdirector y Coordinadores, reciban un cordial saludo,

Me complace invitar a todos los instructores de planta y de contrato del Centro a una reunién el dia 11 de junio de 4:00 Pm. a 6:00 pm.,_por lo cual se requiere que el Centrs los convogue enviandoles el link
de la reunin virtual, agradezco la participacion del Subdirector, Coordinador de formacion y Coordinadores académicos.

Les comparto link Unirse a reunién de Microsoft Teams
Agradeciendo su apoyo y asistencia,

Un abrazo,

Jacqueline Rojas Solano
Directora SENA Regional Atld
{acaueline.rojas @sens.ed

Carrera 43 # 42-40, piso 11

Tel: (5) 3852131 Ext. 52035 - 52022

Barranquilla-Atiéntice-Colombia

® f v o
www.sena.edu.ca
@SENAcomunico
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P Crist ;an Pastrana

Diana Monroy

oM
vitada
e Gloria Escobar
of Gustavo Franco
Invitado
CERTIFICATE EN LOS
- s . |c ISABEL REDONDO CAMPO
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s c
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G Google x| +
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Extemo

su organizacion

Ana Cecilia Yunda Diaz (Invit...

Invitado

Andrés Torres Carvajal (Invit.
vitade

Carlos Mauricio Castano Orr...

Catalina (invitado)
Ivitado

Daniel Fernando Mufioz Diaz

u organiz:

Deysi Yadira Gomez Medin

Extemne

su arganizacion

Diego Mauricio Urquijo Ospi...

Externo

su organizacion

Elvia Odilia Pno Villz (invitad...

Invitado

Gilberto Hernandez Olaya

Exterr

u organizacion

Giovanny (Invitade)

Invitado

Contactos

Actualmente en esta reunién (43)

AD

AC

<o

DD

DM

M
L]

Miguel Angel Olivares Rosero

ALVARQ RIVERA (Invit. o
Invitado /j
Carlos De Jesus Lara Lopez

Ana Cecilia Yunda Diaz (Invit...

Invitado

Andrés Torres Carvajal (Invit,

Invitado

Carlos Mauricio Castano Orr...

Exterr

u organizacion

Catalina (Invitado)
Invitado

Daniel Fernando Mufioz Diaz

Externo a su organizacién

Deysi Yadira Gomez Medin

Exteno

Diego Mauricio Urquijo Ospi...
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WEBINAR - IMPULSE SU EMPRESA O
NEGOCIO MEDIANTE EL USO DEL BIG
DATA E INTELIGENCIA ARTIFICIAL - 10 de
junio del 2020 | 10:00 a.m Colombia

*obligatorio

Regi

Hola, estimado suscriptor

Queremos que nos acompafies 3 este Interesante Webinar de I Serie Emprendedores, el cual se realizard
por la plataforma Zoom. Registrate por medio de este formulario y el dia del evento previamente te
enviaremos el enlace

Hasta entonces!

Direccion de correo electronico *

miguelolivares @misena.edu.co

Nombre *

Miguel Angel

Busque o escriba un comando

A Las caracteristicas podrian no estar disponibles Se debe a que otra organizacion se ha encargado de hospedar esta reunién.
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11:00 Citas APA 1000 A abi
el apre 11:00 APA texto (cémo
11:30 Citas vs Referencias v: 11:00 APA Estructura portad 15:00 Herramier
16:00 Transformacién Digite
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8 s 10
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44230 Hacer referencias con | 14:00 Apt

15:00 £C6mo se garantiza I3 16:00 Medidas de come;

16:00 Conoce Ambientalex | 16:00 Conoc

Conoce Ambientalex

Cuindo mié, 10 de junio, 16:00 - 17:00
Descripcion  Registre su asistencia

Acceda aqui sl taller

Descripcion: Contiene informacion cientifica y
técnica en temas ambientales de normas
nacionales & intemacionales sobre el medio
ambiente, igualmente guia, cdigos, revistas,
mapas, un glosario ambiental y noticias.

Leonardo Meifa - leonardo meiia@
9rupoegs.com
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A Lagrabacién se ha iniciado. Esta reuni6n se est4 grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Polftica de privacidad
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