
Otro sí o Cesión No. N/A

Periodo de cobro: Desde: 15/01/2025 Hasta: 24/01/2025

La suma de: 

PLANILLA INGRESO IBC SALUD PENSION ARL

5

OTROS

TOTALES  $ -  $ -  $ -  $ - 

NO Recibí ingresos por gastos de viaje durante el periodo cobrado.

SI

Favor girar a la cuenta de Ahorros del banco Bancolombia número 57487084486

La presente cuenta de cobro se expide en: Bogotá D.C. el día: 24/01/2025

Cordialmente,

Ana Milena Cedeño Aviles

Celular: 3156713196

Correo Electrónico: aecedeno@icetex.gov.co

Servicios prestados en la Ciudad de: Bogotá D.C.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 18 de la ley 1122 de 2007, el articulo 50 de la ley 789 de 2002 , Parágrafo 1 del Articulo 4 del Decreto 2271 de 

2009, el Articulo 126-1 del ET y el Articulo 15 del Decreto 836 de 1991, Certifico bajo la gravedad de juramento que dichos aportes corresponden al sistema obligario 

general de seguridad social de acuerdo a los ingresos que detallo a continuacion:

Solicito se realice las mismas deducciones para la disminucion de la base de retención en la fuente, de acuerdo con los soportes entregados en el primer 

pago.

ICETEX 2024-0745

ENTIDAD
CONTRATO 

No. 
MES

CUENTA DE COBRO N°01 

Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior 

“Mariano Ospina Pérez” - ICETEX

 Nit. 899.999.035-7

Debe a:

Ana Milena Cedeño Aviles

Cédula de Ciudadanía No. 65557007 de Guamo Tol

(valor en letras):

Por concepto de: Pago al contrato de prestación de servicios suscrito entre las dos partes, cuyo objeto es: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS 

PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES JURÍDICAS EN ATENCIÓN A LOS DISTINTOS REQUERIMIENTOS Y SITUACIONES

ADMINISTRATIVAS DEL GRUPO DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS FÍSICOS.

DOS MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS CON CERO CENTAVOS M/CTE.

2.840.643,00$                                 

Contrato N° 2025-0217



Bogotá, 24 de enero de 2025 

 

GIOMAR TATIANA FORERO TORRES 
Contrato 2025-0217 
Secretaria General 
ICETEX 
 
ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES N 2025-0217- 
 
Por medio del presente y para efectos del correspondiente pago mensual, me permito 
presentar informe conveniente a las actividades realizadas en el periodo del 15 de 
enero al 24 de enero de 2024.  
 
En el periodo en mención se atendieron las siguientes actividades como apoyo al grupo 
Administración de Recursos físicos: 
 
• OBLIGACION 2: Se realiza la radicacion al grupo económico del proceso de señaletica 

para revicion y contestación de firmas. 

 

• OBLIGACION N3. Se responden las observaciones realizadas con el tecnico de el 
nuevo proceso de mobiliario. 

 



 

• OBLIGACION N07: Se hace seguimiento al contrato de vigilancia designado por la 
supervisora del contrato como apoyo a la supervisión. 

 

 

OBLIGACION N°011, Se Lleva un control desde el punto de vista legal de la ejecución 
de los contratos a cargo del Grupo de Recursos Físicos.  

 

 



 

• OBLIGACION N13: Se realiza el cargue de todos los  documentos relacionados  
con los 6 pagos anteriores en la plataforma CONTROLDOC, es decir que me 
encuentro al día con este requisito. 

 

 

 OBLIGACION  Se realiza el curso de  SST, virtual el dia 22 de enero de 2025, Cumpliendo con 
la induccion del sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo. 

 

 

ANA MILENA CEDEÑO AVILES 
Contratista – Grupo de Administración de Recursos Físicos 
 

 



 

 

CERTIFICADO DE RECIBIDO A SATISFACCIÓN 
 
 

EL SUSCRITO SUPERVISOR DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2025-0217 
 

 CERTIFICA: 
 

Que el Coordinador del grupo de Recursos físicos en calidad de supervisor del contrato, cuyo 
objeto es “prestar los servicios profesionales especializados para desarrollar actividades 
jurídicas en atención a los distintos requerimientos y situaciones administrativas del grupo de 
administración de recursos físicos.” correspondiente a la gestión del Grupo de Administración 
de Recursos Físicos tendiente a contribuir y mejorar la oportunidad de los servicios que presta 
la entidad”, recibió a satisfacción el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato 
por parte del contratista Ana Milena Cedeño  Avilés identificada con C.C 65.557.007 de Guamo 
Tol, durante el periodo comprendido entre el 15 de enero  y el 24 de enero de 2025. 
 
Para lo fines del presente, la contratista entregó los certificados a la Seguridad Social emitido 
por las empresas operadoras, donde indica que ha cumplido con la obligación de encontrarse 
activa al sistema de seguridad social (pensión, salud y ARL), según lo señalado en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 1° de la Ley 828 de 2003, cuyos pagos se ajustan a los 
porcentajes establecidos, así: 
 

Mes y Año No. Planilla Pensión Salud Arl 
     

 
La presente certificación se expide para efectos de cancelar la cuenta de cobro No 2025-0217, 
expedida el 24 de enero de 2025, por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA 
MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS MCTE ($2.840.643). 
 
En constancia se firma en Bogotá D. C. el 24 de enero del año 2025 
 
 

 

 
GIOMAR TATIANA FORERO TORRES 
Coordinador Grupo de Recursos Físicos 
Supervisor  
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1. PERIODO DEL INFORME 

 
 

PERÍODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME 15/01/2025       A               24/01/2025 

 
 

2. DATOS DEL SUPERVISOR 
 
 

NOMBRE DEL SUPERVISOR GIOMAR TATIANA FORERO TORRES 
DEPENDENCIA RECURSOS FISICOS 
CARGO COORDINADOR GRUPO DE RECURSOS FISICOS 

 
 

3. DATOS DEL CONTRATO  
 
 

OBJETO:  PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA DESARROLLAR 
ACTIVIDADES JURÍDICAS EN ATENCIÓN A LOS DISTINTOS REQUERIMIENTOS Y SITUACIONES 
ADMINISTRATIVAS DEL GRUPO DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS FÍSICOS. 
NÚMERO DE CONTRATO 2025-0217 
FECHA DE SUSCRIPCIÓN 15/01/2025 
FECHA DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 15/01/2025 
CONTRATISTA ANA MILENA CEDEÑO AVILES 
CÉDULA DE CIUDADANÍA O NIT 65557007 
VALOR (incluido IVA) $ 48.006.866 
PLAZO HASTA EL 30 DE JUNIO DE 2025 
FECHA DE INICIO 15 DE JUNIO DE 2025 
FECHA DE FINALIZACIÓN 30/06/2024 
ADICIÓN (SI APLICA) N/A 
PRÓRROGA (SI APLICA) N/A 
SUSPENSIÓN (SI APLICA) N/A 

 
 

4. SEGUIMIENTO CONTRACTUAL 
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 OBLIGACIÓN ESPECIFICAS 
(Relacionar obligaciones pactadas en el Contrato) 

ASIGNADO PARA EL 
PERIODO (DE CORTE 

SEGÚN EL 
CONTRATO) 

RECIBIDO A 
SATISFACCIÓN 

 
Si 
 

No Si No 

1 
 

Adelantar el proceso necesario ante el Grupo de 
Contratación para la gestión de las liquidaciones de 
contratos y convenios que se requieran. 
 

          X     X 
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 OBLIGACIÓN ESPECIFICAS 
(Relacionar obligaciones pactadas en el Contrato) 

ASIGNADO PARA EL 
PERIODO (DE CORTE 

SEGÚN EL 
CONTRATO) 

RECIBIDO A 
SATISFACCIÓN 

 
Si 
 

No Si No 

 
 

2 Adelantar y gestionar con las áreas encargadas los procesos 
de contratación que se requieran para el Grupo de 
Recursos Físicos del ICETEX. . 

   X    X  

3 Apoyar jurídicamente a los técnicos del Grupo de Recursos 
Físicos en la elaboración de los requerimientos de 
contratación necesarios para el adecuado funcionamiento 
del Grupo 

   X      X  

4 Realizar las evaluaciones jurídicas de los procesos del 
grupo de recursos físicos que le sean asignadas 

   X     X 

5 Proyectar, analizar y consolidar la información necesaria 
para la elaboración de informes relacionados con la 
ejecución de planes, programas, proyectos y actividades 
propias de los procesos del Grupo de Administración de 
Recursos Físicos. 

        X X 

6 Apoyar en la elaboración y/o revisión de las actas de 
terminación y liquidación de los contratos que tiene a cargo 
el Grupo de Administración de Recursos Físicos, cuando a 
ello hubiera lugar. 

      X     X 

7 Realizar el apoyo a la supervisión de los contratos que le 
sean encomendados por el supervisor 

   X      X  

8 Dar respuesta a los derechos de petición o cualquier 
requerimiento de tipo jurídico y apoyar la respuesta de 
los requerimientos técnicos del Grupo de 
Administración de Recursos Físicos que le sean 
encomendados por el supervisor.. . 

    X      X 

9 Apoyar la elaboración de las actas de inicio de los contratos 
que le sean asignados por el supervisor 

    X        X 

10 Cumplir con los indicadores de gestión establecidos para el 
Grupo de Recursos físicos 

      X          X 

11 Llevar un control desde el punto de vista legal de la 
ejecución de los contratos a cargo del Grupo de Recursos 
Físicos. 

     X       X  

12 Adelantar el cargue en la herramienta documental de la 
entidad, todos los documentos e insumos que se generen 
en su contrato y en todos aquellos en los que apoye a la 
supervisión. 

      X         X 
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OBSERVACIONES: (SI A ELLO HUBIERE LUGAR) 
 
 
 
 
 
 
 

5. PRODUCTOS ENTREGABLES 
 

N
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 ENTREGABLES 
(Relacionar los entregables relacionados en el Contrato) 

EN
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A

D
O

 

N
O
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A
D
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1 INFORME DE ACTIVIDADES DE  15 AL 24 DE ENERO DE 2025. 
OBSERVACIONES: EL CONTRATISTA CUMPLE CON LOS ENTREGABLES DEL CONTRATO.  X

  

 
OBSERVACIONES: (SI A ELLO HUBIERE LUGAR) 
 
 
 
 

 
 

6. ¿PROCEDE PAGO EN ESTE PERIODO? 
 
 

 
SI __X__ 

 
NO ____ 

EN CASO DE PROCEDER PAGO SE ANEXA AL PRESENTE INFORME CERTIFICACIÓN PARA PAGO 
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 OBLIGACIÓN ESPECIFICAS 
(Relacionar obligaciones pactadas en el Contrato) 

ASIGNADO PARA EL 
PERIODO (DE CORTE 

SEGÚN EL 
CONTRATO) 

RECIBIDO A 
SATISFACCIÓN 

 
Si 
 

No Si No 

13 Las demás obligaciones que sean acordes con el objeto 
contractual asignado por quien ejerza la función de la 
Supervisión del Contrato 

       X        X  
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7. RELACIÓN DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES (SI APLICA) 
 

 
RELACIONE EL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL SE VERIFICA EL APORTE: 
 
PLANILLA DE PAGO DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 
 
 

 
 

8. ¿ENTREGÓ INFORME DE ACTIVIDADES? 
 
 

   SI   ______X____    NO  ___________     NO APLICA  ______________ 

 
 
 

9. ¿EL CONTRATISTA PUBLICO LOS DOCUMENTOS DE EJECUCIÓN EN EL SECOP? 
 

 

   SI   __________    NO  ___________     NO APLICA  ____X__________ 

 
 

 
SE DEJA CONSTANCIA QUE A LA FIRMA DEL PRESENTE INFORME DE SUPERVISIÓN, EL CONTRATISTA HA CARGADO 
DENTRO DEL SECOP II LOS INFORMES Y DOCUMENTOS DE EJECUCIÓN CORRESPONDIENTES A LA FECHA Y QUE LA 
SUPERVISIÓN DEL CONTRATO HA APROBADO LOS MISMOS DENTRO DE LA PLATAFORMA. 
 

 
 
 

10. CUMPLIMIENTO SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - SST 
 
 
10.1. ¿EL CONTRATISTA ENTREGÓ SOPORTES DE ASISTENCIA A LA INDUCCIÓN DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO AL INICIO DEL CONTRATO?  
 

   SI   _____X______    NO  ___________     NO APLICA  ______________ 

 
 
 
NOTA: EL SOPORTE DE ASISTENCIA A LA INDUCCIÓN APLICA SÓLO PARA EL PRIMER PAGO DEL PRESENTE CONTRATO 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONA NATURAL. 
 
 
10.2 ¿EL CONTRATISTA ENTREGÓ SOPORTES DE ASISTENCIA Y EVALUACIÓN DE MÍNIMO UNA 
CAPACITACIÓN AL MES DICTADA POR EL ÁREA DE SST?   
 

   SI   _____X______    NO  ___________     NO APLICA  ______________ 
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NOTA: SOLO APLICA PARA CONTRATOS PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONA NATURAL. 
 

 
SE DEJA CONSTANCIA QUE A LA FIRMA DEL PRESENTE INFORME DE SUPERVISIÓN, EL CONTRATISTA ENTREGÓ AL 
SUPERVISOR LOS SOPORTES CORRESPONDIENTES, ENUNCIADOS EN EL NUMERAL 10 QUE APLIQUEN, DE 
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL FORMATO “CARTA DE COMPROMISO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO” (F546), FIRMADA AL INICIO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS. ASÍ CÓMO LOS SOPORTES 
MENSUALES DE ASISTENCIA Y EVALUACIÓN DE LAS CAPACITACIONES DICTADAS POR EL ÁREA DE SST, DURANTE LA 
EJECUCIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONA NATURAL. 
 

 
 
 

OBSERVACIONES: (SI A ELLO HUBIERE LUGAR) 
 
 
 
 

 
 
 

11. EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
 

 
VIGENCIA (2024) 

VALOR DEL CONTRATO $ 48.006.866 
VALOR ADICIÓN (Si aplica) $  
VALOR A PAGAR (Si aplica) $ 2.840.643 
VALOR EJECUTADO $ 2.840.643 
VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR $ 45.166.223 

 
 

12. ANÁLISIS MATERIALIZACIÓN Y MITIGACIÓN DEL RIESGO:  
 
¿DURANTE LA EJECUCIÓN SE MATERIALIZÓ ALGÚN RIESGO? 
 
SI ____       NO _X____ 
 
Si la respuesta es afirmativa, diligencie el número del evento del riesgo radicado en vigía:           
 
                                                            

13. REEVALUACIÓN DE CONTRATISTAS / PROVEEDORES: 
 
En caso de ser último pago diligencie la siguiente información de acuerdo con los siguientes parámetros 
 

2 MALO 3 REGULAR 4 ACEPTABLE 5 EXCELENTE 
 
 

ASPECTO DESCRIPCIÓN PUNTAJE 

http://ictxsrvdocmgmt/In-Process/User/ElementViewer.aspx?LV=1&E=244573&HideHeader=true&hidexscr=true
http://ictxsrvdocmgmt/In-Process/User/ElementViewer.aspx?LV=1&E=244573&HideHeader=true&hidexscr=true
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CUMPLIMIENTO  

Las actividades desarrolladas durante el contrato cumplieron con las obligaciones 
establecidas, los requerimientos técnicos y procedimentales de acuerdo con los 
lineamientos de la Entidad. 

 

Las actividades fueron entregadas con oportunidad según las fechas previstas en 
el contrato o solicitadas por el supervisor.   

  

CALIDAD 

Los productos o entregables cumplen con especificaciones técnicas establecidas 
en el Contrato 

 

El personal asignado fue suficiente y tenía las competencias necesarias para 
ejecutar todas las actividades del contrato.  

OPORTUNIDAD 
DE LA 

INFORMACIÓN 

Todas las facturas / cuentas de cobro y sus soportes, la documentación 
contractual requerida durante la ejecución y la documentación postcontractual 
fueron entregados y/o publicados de acuerdo con lo establecido en el contrato, 
procesos y procedimientos internos y normatividad legal vigente. 

 

Entregó informe definitivo de acuerdo con el numeral 2 de la cláusula 
“Entregables” contemplado dentro del contrato  

REEVALUACIÓN GENERAL   

OBSERVACIONES A LA REEVALUACION 

 

 
 
NOTA: Adicionalmente en el último pago se deberá diligenciar el mismo resultado dentro del siguiente formulario con 
el fin de consolidar la información de acuerdo con lo dispuesto en la Norma ISO 9001 de 2015: 
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=oBw9XnV_FECUIgaXkWe-
3IzLlMQr2ZVBio5893WxRH1UM0QyVlI3N1NVR0pCQlZaTEhLWTRQUU9LOS4u 
 
 
FECHA DE ELABORACIÓN: 24/01/2025 
 
 
 
 
__________________________        
GIOMAR TATIANA FORERO TORRES 
Coordinador Grupo de Recursos Físicos 
Supervisor        


