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689540-101 

Barrancabermeja, 24 de febrero de 2025 

PARA: Sandra Patricia Acosta Correa, Coordinadora grupo de apoyo Administrativo, Kelly Johana 
Rincón Tarazona, Apoyo contratación bienes y servicios, Diana Marcela Meneses Iturriago, Abogada 
contratación bienes y servicios. 

ASUNTO: Solicitud inicio de proceso de selección. 

Atendiendo a lo dispuesto por el Manual de Contratación Administrativa del Servicio Nacional de 
Aprendizaje –SENA- comedidamente me permito solicitar el inicio del proceso de selección de 
contratista de la siguiente necesidad: 

Objeto Entregar a título de arrendamiento un espacio físico para la prestación de 
servicios de cafetería y venta de productos alimenticios a los aprendices 
y funcionarios del Centro Industrial y del Desarrollo Tecnológico del SENA 
Regional Santander. 

Presupuesto 
Oficial: Teniendo en cuenta el objeto del presente contrato, el presupuesto 

estimado es cero (0) dado a que no genera erogación presupuestal 
alguna. 

Certificado de 
Disponibilidad 
Presupuestal 

N/A 

Plazo El término de ejecución del negocio jurídico será de nueve (9) meses y 
veintiséis (26) días, sin exceder el 30 de diciembre de 2025. El plazo se 
contabilizará a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución 
del contrato.   

Para los fines pertinentes adjunto a la presente solicitud los siguientes documentos: 

1. Formato solicitud necesidad de bienes y servicios
2. Análisis de Riesgos y matriz de riesgos
3. Estudios previos
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4. Notificación líder proceso y comité estructurador

Atentamente, 

EDGAR ALFONSO NAVAS ROJAS 
  Subdirector de Centro (E ) 

Proyectó: Kelly J. Rincón T- Apoyo Contratación bienes y servicios 


