
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE
CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA

03 IDRD-STP-CPS-3781-2024

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

31-01-2025 2024800701605344E

1. INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA IVAN DARIO MURILLO GUERRERO

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 1014243800

PLAZO DE EJECUCIÓN 5 meses 15 días

VALOR $ 35.134.000

FECHA ACTA DE INICIO 2024-11-05

FECHA DE TERMINACIÓN 19/04/2025

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA NO APLICA

SUSPENSIONES NO APLICA

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 6.388.000

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2025-01-01 - 2025-01-31

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA
REALIZAR LAS ACTIVIDADESADMINISTRATIVAS
ASOCIADAS AL APROVECHAMIENTO Y
PROMOCIÓN DE LOSGRANDES ESCENARIOS
ADMINISTRADOS POR EL IDRD EN PROCURA DEL
BUENUSO Y CONVIVENCIA POR PARTE DE LOS
USUARIOS Y VECINOS DE ESTOSESPACIOS.

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas
en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas,
documentos, planillas, listados, etc.).
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Obligación 1: Tramitar los permisos solicitados por los diferentes actores de los parques o escenarios, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Aprovechamiento Económico, realizando la verificación de los pagos,
consignando las observaciones pertinentes en el formato de solicitud y gestionando el acta de entrega y recibo
del parque o escenario según se requiera.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN SE REALIZA
TRAMITES DE PERMISOS SOLICITADOS DEL CEFE FONTANAR DEL RÍO DE LA SIGUIENTE MANERA:

 

-       PERMISO IDARTES: CON ALCANCE A RADICADO  202446200223371.

-       PERMISO COLSUBCIDIO: CON ALCANCE A RADICADO 20256200001141.

-       PERMISO SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER

-       SECRETARIA DISTRITAL ED INTEGRACIÓN SOCIAL

-       MODULO 1: CAFETÍN

 

ADICIONALMENTE, SE VERIFICAN LAS RESERVAS DE PRÁCTICAS LIBRES EN PISCINA Y GIMNASIO;
DANDO SEGUIMIENTO A LOS USUARIOS EN LA VIGENCIA DEL PERIODO CONTRACTUAL 1/01/2025 AL
30/01/2025.

 

EVIDENCIA: ANEXO 1.

UBICACIÓN: CARPETA FÍSICA DE PERMISOS, OFICINADECEFE FONTANAR DEL RÍO.

Obligación 2: Diligenciar las bases, formatos o formularios que le sean asignados para el registro de los
permisos otorgados y su seguimiento.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN SE DILIGENCIA LA
BASE DE DATOS DEL DRIVE CORRESPONDIENTE AL RECAUDO DE PRACTICAS LIBRES, ENTIDADES
PÚBLICAS O PRIVADAS Y PRÁCTICAS LIBRES.

 

EVIDENCIA:  ANEXO 2

UBICACIÓN: ARCHIVO FÍSICO EN LA OFICINA DE ADMINISTRACIÓN DEL CEFE FONTANAR DEL RÍO.

Obligación 3: Realizar la elaboración y presentación mensual de los informes de gestión, dentro de los diez
primeros días del mes, incluyendo necesidades de mantenimiento e identificación de riesgos; igualmente la
realización de los diferentes informes, aclaraciones u explicaciones que el supervisor de contrato o el ordenador
del gasto requieran.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

Página 2 de 8



ACTIVIDADES: EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN SE REALIZA LA
ELABORACIÓN DEL INFORME DE GESTIÓN DEL MES ANTERIOR, RADICADO 20252100004702 DEL 8 DE
ENERO DE 2025.

 

 

EVIDENCIA: ANEXO 3

 

UBICACIÓN:ARCHIVO FÍSICO CARPETA INFORMES DE GESTIÓN 2024, DEL CEFE FONTANAR DEL RÍO.

Obligación 4: Realizar la organización y custodia de todos los soportes generados de la gestión realizada en el
parque o escenario, de acuerdo a lo establecido en el Subsistema de Gestión Documental y Archivo.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES:

EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN SE REALIZA LA ORGANIZACIÓN Y
CUSTODIA DE LOS SOPORTES GENERADOS DE LA GESTIÓN REALIZADA (ACTAS DE
APROVECHAMIENTO) EN CARPETAS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO POR EL ÁREA DE ARCHIVO.

EVIDENCIA: ANEXO 4.

 

UBICACIÓN: ARCHIVO FÍSICO EN LA OFICINA DE ADMINISTRACIÓN DEL DEL CEFE FONTANAR DEL
RÍO.

Obligación 5: Elaborar, publicar y vigilar semanalmente el cronograma de actividades culturales, deportivas y /
o recreativas que se desarrollan en el parque en virtud de los objetivos del IDRD, verificando que la asignación
de los espacios esté coordinada con las demás áreas de la entidad.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: PARA EL MES EN MENCIÓN SE ELABORÓ, PUBLICO Y VIGILO SEMANALMENTE LA
INFORMACIÓN DE FRANJAS HORARIAS CORRESPONDIENTES A LAS ACTIVIDADES CULTURALES,
DEPORTIVAS Y/O RECREATIVAS QUE SE DESARROLLAN AL INTERIOR DEL CEFE FONTANAR DEL RÍO.

 

 

EVIDENCIA: ANEXO 5

 

UBICACIÓN: CARTELERA UBICADA EN EL PASILLO DE LA ADMINISTRACIÓN DEL CEFE FONTANAR DEL
RÍO.

Obligación 6: Evidenciar la elaboración, actualización y publicación semanalmente, de la cartelera, drive o
sistema implementado para tal fin, la programación de los préstamos de los diferentes escenarios, al igual que
las actividades de interés para la comunidad; cada vez que se requiera, de acuerdo con lo relacionado en el
informe de aprovechamiento económico.

Actividades, Evidencias y Ubicación:
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ACTIVIDADES: EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN SE ACTUALIZO Y
PÚBLICO SEMANALMENTE, EN LA CARTELERA Y DRIVE LA PROGRAMACIÓN DE LOS PRÉSTAMOS
DE LOS DIFERENTES ESCENARIOS, AL IGUAL QUE LAS ACTIVIDADES DE INTERÉS PARA LA
COMUNIDAD.

 

 

 

EVIDENCIA: ANEXO 6

 

UBICACIÓN: DRIVE DEL CORREO CEFE.FONTANAR@IDRD.GOV.VO Y CARTELERA UBICADA EN EL
PASILLO DE LA ADMINISTRACIÓN DEL CEFE FONTANAR DEL RÍO.

Obligación 7: Realizar un seguimiento y/o chequeo de las actividades relacionadas con los contratos de
mantenimiento que se estén adelantando en el parque y reportar oportunamente por medio institucional lo
pertinente cuando se presenten no conformidades, conforme a lo expuesto al informe de gestión

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN SE REALIZA EL
SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LOS CONTRATOS DE VIGILANCIA, ASEO,
FUMIGACIÓN, PISCINAS, ENTRE OTROS.

 

EVIDENCIA: ANEXO 7.

 

UBICACIÓN: ARCHIVO DOCUMENTAL EN EL DRIVE DEL CORREO DEL CEFE FONTANAR DEL RÍO.

Obligación 8: Reportar al email mantenimiento.parques@idrd.gov.co, la necesidad de intervenciones de
mantenimiento urgentes, evitando los posibles riesgos de uso

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES:

EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN SE REALIZÓ A TRAVÉS DEL
CORREO CEFE.FONTANAR@IDRD.GOV.CO LOS REQUERIMIENTOS DE INTERVENCIONES DE
MANTENIMIENTOS DEL CEFE FONTANAR DEL RÍO AL CORREO
MANTENIMIENTODEPARQUES@IDRD.GOV.CO

 

EVIDENCIA: ANEXO 8

 

UBICACIÓN: ARCHIVO DOCUMENTAL EN EL DRIVE DEL CORREO DEL CEFE FONTANAR DEL RÍO.

Obligación 9: Custodiar y velar por el buen estado del inventario asignado para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, elaborando y presentando los informes respectivos.
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Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN SE CUSTODIÓ Y
VELÓ POR EL BUEN USO DEL INVENTARIO DEL CEFE  FONTANAR DEL RÍO REALIZANDO
SEGUIMIENTO Y VERIFICACIÓN DE ESTOS.

 

EVIDENCIA: ANEXO 9.

 

UBICACIÓN:ARCHIVOGENERALDELCEFE  FONTANAR DEL RÍO.

Obligación 10: Atender los requerimientos de los profesionales que efectúen visitas y/o auditorías sobre el
sistema integrado de gestión (seguimiento administrativo- financiero, documental y de procedimientos, entre
otros).

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN SE ATENDIERON
VISITAS DE LOS PROFESIONALES:

 

-       9/01/2025 JOSÉ DEL CARMEN MONTAÑA – COORDINADOR CEFES – VISITA ESPACIOS A
INTERVENIR DEL ESCENARIO.

-       14/01/2025 JUAN CARLOS GARCÍA – GESTOR ZONAL – REVISIÓN SECOP E INFORMES
MENSUALES Y DE GESTIÓN

-       21/01/2025 MARCELA GUARÍN – OFICINA DE COMUNICACIONES IDRD – REGISTRO FÍLMICO
ESPACIOS CEFE

-       23/01/2025 VISITA TÉCNICA EQUIPO SOCIAL IDRD – PILOTO ATENCIÓN AL CIUDADANO

-       23/01/2025 VISITA TÉCNICA RENOVO – RECONOCIMIENTO CEFE FONTANAR

 

EVIDENCIA. ANEXO 10

 

UBICACIÓN: ARCHIVO GENERAL ADMINISTRACIÓN DEL CEFE FONTANAR DEL RÍO.

Obligación 11: Apoyar las actividades dirigidas a los usuarios, comunidad y personal del escenario, con el fin
de fortalecer el sentido de pertenencia y buen uso de los escenarios del mismo, dejando evidencia del mismo.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN SE APOYARON LAS
ACTIVIDADES DIRIGIDAS A LOS USUARIOS, COMUNIDAD Y PERSONAL DEL ESCENARIO, CON EL FIN
DE FORTALECER EL SENTIDO DE PERTENENCIA Y BUEN USO DE LOS ESCENARIOS.

 

IDENCIA. ANEXO 11.
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UBICACIÓN: N/E

Obligación 12: Realizar las actividades de apoyo a la supervisión de contratos o convenios que le sean
asignados por el supervisor y / o ordenador del gasto.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN NO SE ASIGNARON
ACTIVIDADES DE APOYO A LA SUPERVISIÓN DE CONTRATOS O CONVENIOS.

 

EVIDENCIA. N/E

 

UBICACIÓN: N/E

Obligación 13: Velar y dar cumplimiento de la normatividad Nacional y Distrital en materia policiva y de orden
público y en caso de presentarse alteración deberá remitir el informe detallado al supervisor del contrato, a más
tardar al día siguiente de la ocurrencia del hecho.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN NO SE
PRESENTARON ALTERACIONES DE ORDEN PÚBLICO EN EL ESCENARIO, SIN EMBARGO, SE ESTÁ
ATENTO A LAS DIFERENTES SITUACIONES QUE SE PUEDAN PRESENTAR.

 

EVIDENCIA. N/E

 

UBICACIÓN: N/E

Obligación 14: Proyectar de manera oportuna y en términos de calidad y veracidad, la respuesta a las
solicitudes de información peticiones, quejas, reclamos y demás requerimientos allegados con ocasión de los
proyectos y actividades a cargo de la STP.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN SE PROYECTARON Y
RESPONDIERON LOS CORREOS ASIGNADOS Y LAS SOLICITUDES DE LOS USUARIOS.

 

EVIDENCIA: ANEXO 14.

 

UBICACIÓN: CORREO INSTITUCIONAL DEL CEFE FONTANAR DEL RÍO
CEFE.FONTANAR@IDRD.GOV.CO

Obligación 15: Elaborar y cargar mensualmente a la plataforma SECOP II, el informe de ejecución de la
gestión adelantada debidamente firmado por el supervisor, que evidencie el cumplimiento de las obligaciones
pactadas en el contrato, en las fechas establecidas en el mismo.

Actividades, Evidencias y Ubicación:
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ACTIVIDADES: EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN SE ENVIÓ EL
INFORME DE ACTIVIDADES PARA SU PREVIA REVISIÓN Y APROBACIÓN POR PARTE DE LA
SUPERVISIÓN DEL CONTRATO, UNA VEZ VALIDADO SERÁ SUBIDO A LA PLATAFORMA SECOP II.

 

EVIDENCIA: ANEXO 15

 

UBICACIÓN: N/A

Obligación 16: Evidenciar el registro del trámite de documentos reasignados o informados en el Sistema de
Gestión Documental ORFEO.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN SE PROYECTÓ DOS
(2) ORFEOS; PENDIENTES 2 EN ENTRADA Y 5 INFORMATIVOS.

 

EVIDENCIA: ANEXO 16.

 

UBICACIÓN: ARCHIVO DIGITAL.

Obligación 17: Las demás que le sean asignadas por el supervisor y tengan relación con el objeto del contrato

Actividades, Evidencias y Ubicación:

ACTIVIDADES: EN EL TRANSCURSO DEL PERIODO CONTRACTUAL EN MENCIÓN SE ELABORÓ LA
BITÁCORA DE ACTIVIDADES Y ADICIONALMENTE SE CUMPLIÓ A SATISFACCIÓN CON TODAS LAS
DEMÁS ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR DE CONTRATO.

 

EVIDENCIA.ANEXO 17

3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO

PAGO APORTES SALUD SANITAS $ 320.000

PAGO APORTES PENSIÓN COLPENSIONES $ 409.600

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $ 62.400

TOTAL $ 792.000

Ver Planilla de Pago
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4. ANEXOS

Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el
contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades
realizadas durante la ejecución contractual.

Firma Contratista

Nombre Completo: IVAN DARIO MURILLO GUERRERO

No. Identificación: 1014243800

Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,
demostrando su compromiso, calidad y colaboración con el equipo de trabajo.

Firma Supervisor

Nombre Completo: OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ

No. Identificación: 60328758

Cargo: PROFESIONAL ESPECIALIZADO 222-11
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Ciudad y Fecha: BOGOTÁ 2025-01-31

Señores
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Atn. Area Financiera

Referencia: Certificado de Información Tributaria para Depuración de la Base del cálculo Retención en La Fuente, Art.
383, 387, 388 Estatuto Tributario (Art. 1.2.4.1.6. y siguientes del Decreto 1625 De 2016), por rentas de
trabajo que no provienen de una relación laboral o legal y reglamentaria. (ley 2277 de 2022 y Decreto 2231
de 2023).

De         conformidad         con         las         normas         citadas         en         la         referencia,         y         con         el         fin         de         suministrarla         información         necesaria         para         el
cálculo         de         mi         base         de         retención         en         la         fuente         aplicable         por         los         ingresos         obtenidos         en         ejecución         del         contrato         de         prestación
de         servicios         3781         de         2024,         suscrito         entre         el         IDRD         y         IVAN         DARIO         MURILLO         GUERRERO         identificado         con         C.C
1014243800,         bajo         la         gravedad         de         juramento         certifico         que:

A. De conformidad con el numeral 6 del artículo 1.2.4.1.6. y con el párrafo 4 artículo
1.2.4.1.17. del Decreto 1625 de 2016, tomaré costos y/o deducciones asociados a
las rentas percibidas por mi contrato.

Si marca (SI), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T (entre el 4% y 11%).    
Si marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383.

SI NO X

B. Soy Pensionado (a)
Requiere adjuntar certificación de pensión

SI NO X

C. Soy declarante de renta SI NO X

D. Soy responsable de Iva SI NO X

E. Solicito realizar una retención en la fuente adicional a la calculada, por valor de: 0

Responda las preguntas 1 al 10 solo si respondió NO a la pregunta A

1. Durante el año 2024 realicé pago de intereses por préstamos para adquisición de
vivienda (incluido Leasing habitacional)

SI NO X

2. En caso de responder afirmativamente la pregunta 1, por favor adjuntar la certificación
bancaria y completar la siguiente información:

• Terceras personas con las que adquirí el inmueble hacen uso del beneficio tributario SI NO X

• Mi conyugue hace USO del beneficio tributario SI NO X

• Por lo anterior, Declaro que la deducción prevista se debe realizar proporcionalmente
(Decreto 3750 de 1986 Articulo 8). A mi favor

Bajo la gravedad de juramento declaro que el inmueble por el cual estoy pasando la disminución cumple con

los requisitos establecidos en la ley para acceder a este beneficio

% 0       (% de 1 a 100)



3. Durante el año 2024 realicé pagos por salud (medicina prepagada - seguros de salud)

Anexar certificado de la entidad donde se evidencie el valor pagado y el periodo.
SI NO X

4. Para el presente pago realicé aporte a pensiones voluntarios

Anexar copia del pago.

SI NO X

5. Para el presente pago realicé aporte a AFC

Anexar copia de la consiganción.

SI NO X

6. Certifico que tengo algunos de los siguientes dependientes SI NO X

7. Número de dependientes 0

• Hijos menores de 18 años
Requiere registro civil. SI NO X

• Hijos entre los 18 y 23 años a quienes se les esté dando educación
Requiere anexar certificación semestral de pago de matricula expedida por la respectiva
entidad educativa.

SI NO X

• Hijos de cualquier edad que se encuentren en situación de dependencia por
discapacidad 
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Cónyuge o compañero permanente en situación de dependencia por ausencia de
ingresos o ingresos anuales inferiores a 260 UVT (2024) $12,236.900 anuales, o por
discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

• Padres y hermanos en situación de dependencia por ausencia de ingresos o por
ingresos inferiores a 260 UVT (2024) $12,236.900 anuales, o por discapacidad
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situación de discapacidad o
certificado de contador público si es dependiente por ingresos

SI NO X

Nota: Me comprometo a informar cualquier novedad relacionada con lo aquí manifestado, presentando nuevamente el

certificado, junto con los soportes a que haya lugar.

Firma: ____________________________
Nombre: IVAN DARIO MURILLO GUERRERO
Cédula: 1014243800
La información tributaria determinada con base en lo aquí certificado, surtirá efecto a partir del primer pago o abono en cuenta posterior a la fecha de
entrega. 
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TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 320.000 320.000

Pensión 1 409.600 409.600

Riesgos Laborales 1 62.400 62.400

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 792.000 792.000

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 320.000 0 0 0 0 0 0 320.000 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

25-14 Colpensiones 900336004-7 409.600 0 0 0 0 0 0 409.600 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 62.400 62.400 0 0 62.400 624 62.400 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1014243800 IVAN DARIO MURILLO GUERRERO cra 9 # 17 24s 0000000 murilloivan226@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CUNDINAMARCA MOSQUERA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-12 2024-12 I 24/12/2024 82784035 $792.000

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 1014243800 IVAN DARIO MURILLO GUERRERO cra 9 # 17 24s 0000000 murilloivan226@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente CUNDINAMARCA MOSQUERA NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-12 2024-12 I 24/12/2024 82784035 $792.000
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0
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1

FECHA PAGO ASOCIADA
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ANEXO 1  

TRAMITE PERMISOS 

 

 
 

Foto 1. Permiso IDARTES 
 

 
 

 
IVAN DARIO MURILLO GUERRERO 

lDRD-STP-CPS-3781 -2024 
 

OBLIGACIÓN 1 
 

Tramitar los permisos solicitados por los diferentes 
actores de los parques o escenarios, de acuerdo 
con lo establecido en el protocolo de 
aprovechamiento económico, realizando la 
verificación de los pagos, consignado las 
observaciones pertinentes en el formato de 
solicitud y gestionando el acta de entrega y recibo 
del parque o escenario según requiera. 



 

Foto 2. Permiso COLSUBSIDIO 
 

 
 



 

 

              ANEXO 2 

DILIGENCIAMIENTO FORMATOS 

 
IVAN DARIO MURILLO GUERRERO 

lDRD-STP-CPS-3781 -2024 

 

OBLIGACION 2 
 

Diligenciar las bases, formatos o formularios que le 
sean asignados para el registro de los permisos 
otorgados y su seguimiento 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 3 

RADICACION INFORME DE 

GESTIÓN 
 

 

 
IVAN DARIO MURILLO GUERRERO 

lDRD-STP-CPS-3781 -2024 

 

OBLIGACIÓN 3: 
 

Realizar la elaboración y presentación mensual de 
los informes de gestión, dentro de los diez primeros 
días del mes, incluyendo necesidades de 
mantenimiento e identificación de riesgos; 
igualmente realizar los diferentes informes, 
aclaraciones o explicaciones que el supervisor de 
contrato o el ordenador del gasto requieran. 



 

 

ANEXO 4 

ORGANIZACIÓN Y CUSTODIA  

GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foto 1. Archivo CEFE Fontanar del Río 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Foto 2. Archivo Parque Fontanar del Río 

 
 

IVAN DARIO MURILLO GUERRERO 
lDRD-STP-CPS-3781 -2024 

 

OBLIGACIÓN 4: 
 

Realizar la organización y custodia de todos los 
soportes generados de la gestión realizada en el 
parque o escenario, de acuerdo con lo establecido 
en el subsistema de gestión documental y archivo 



 

 

ANEXO 5 

PUBLICACIÓN CARTELERA 
 

 

 

 

 

Foto 1. Cartelera CEFE y Parque Fontanar del Río 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foto 2. Cartelera CEFE y Parque Fontanar de Río 

 

 
 

IVAN DARIO MURILLO GUERRERO 
lDRD-STP-CPS-3781 -2024 

OBLIGACIÓN 5:  Elaborar, publicar y vigilar 
semanalmente el cronograma de actividades culturales, 
deportivas y / o recreativas que se desarrollan en el 
parque en virtud de los objetivos del IDRD, verificando 
que la asignación de los espacios esté coordinada con 
las demás áreas de la entidad. 
 



 

 

ANEXO 6 

PUBLICACIÓN CARTELERA 
 

 

 

Foto 1. Planimetría Drive CEFE Fontanar de Río Semana del 6 al 12 de enero de 2025 

 

Foto 2. Planimetría Drive CEFE Fontanar de Río Semana del 13 al 19 de enero de 2025 

 

 

 

 
IVAN DARIO MURILLO GUERRERO 

lDRD-STP-CPS-3781 -2024 
 

OBLIGACION 6: 
 
Evidenciar la elaboración, actualización y publicación 
semanalmente, de la cartelera, drive o sistema 
implementado para tal fin, la programación de los 
préstamos de los diferentes escenarios, al igual que las 
actividades de interés para la comunidad; cada vez que 
se requiera, de acuerdo con lo relacionado en el informe 
de aprovechamiento económico 



 

Foto 3. Planimetría Drive CEFE Fontanar de Río Semana del 20 al 26 de enero de 2025 

 

 

 

Foto 4. Cartelera CEFE y Parque Fontanar del Río 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 7 
  REPORTE MANTENIMIENTO 
 
 
 
 
 

 
 
 

IVAN DARIO MURILLO GUERRERO 
lDRD-STP-CPS-3781 -2024 

 

 
OBLIGACIÓN 7: Realizar un seguimiento y/o chequeo 
de las actividades relacionadas con los contratos de 
mantenimiento que se estén adelantando en el parque y 
reportar oportunamente por medio institucional lo 
pertinente cuando se presenten no conformidades, 
conforme a lo expuesto al informe de gestión 



 

 

ANEXO 8 
REPORTE MANTENIMIENTO 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
IVAN DARIO MURILLO GUERRERO  

lDRD-STP-CPS-3781 -2024 
 

OBLIGACIÓN 8: Reportar al email 
mantenimiento.parques@idrd.gov.co, la necesidad de 
intervenciones de mantenimiento urgentes, evitando los 
posibles riesgos de uso. 



 

 

 ANEXO 9 

 CUSTODIA INVENTARIO 

 

IVAN DARIO MURILLO GUERRERO  
lDRD-STP-CPS-3781 -2024 

 

OBLIGACIÓN 9: 
 

Custodiar y velar por el buen estado del inventario 
asignado para el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales, elaborando y presentando los informes 
respectivos. 



 

 

 ANEXO 10 

CAPACITACIONES Y REUNIONES 
 
 
 

 
Foto 1- Reunión Virtual Colsubsidio Prácticas Libres Piscinas Foto 2- Reunión CEFEs – Prácticas Libres Piscinas 

 
 

 
IVAN DARIO MURILLO GUERRERO 

lDRD-STP-CPS-3781 -2024 
 

OBLIGACIÓN 10: Atender los requerimientos de los 
profesionales que efectúen visitas y/o auditorías sobre 
el sistema integrado de gestión (seguimiento 
administrativo- financiero, documental y de 
procedimientos, entre otros). 



 

ANEXO 11 

APOYO COMUNIDAD Y 

PERSONAL ESCENARIO. 

 

 
Foto 1. Apoyo actividades CEFE Fontanar del Río Semana del 1 al 5 de enero  

 

 
 

Foto 2. Apoyo actividades CEFE Fontanar del Río Semana del 6 al 12 de enero  

 
IVAN DARIO MURILLO GUERRERO 

lDRD-STP-CPS-3781 -2024 

OBLIGACIÓN 11: 
 

Apoyar las actividades dirigidas a los usuarios, 

comunidad y personal del escenario, con el fin de 

fortalecer el sentido de pertenencia y buen uso de los 
escenarios del mismo, dejando evidencia del mismo. 



 

 

 

 

 
 

Foto 3. Apoyo actividades CEFE Fontanar del Río Semana del 13 al 19 de enero 

 



 
 

Foto 4. Apoyo actividades CEFE Fontanar del Río Semana del 20 al 26 de enero 



 
 

Foto 5. Apoyo actividades CEFE Fontanar del Río Semana del 27 al 31 de enero 

 



 

 

ANEXO 14 

TRAMITE PQRS 
 
 

 
 
 

 
 

 
IVAN DARIO MURILLO GUERRERO 

lDRD-STP-CPS-3781 -2024 
 

OBLIGACIÓN 14: Proyectar de manera oportuna y en 
términos de calidad y veracidad, la respuesta a las 
solicitudes de información peticiones, quejas, reclamos 
y demás requerimientos allegados con ocasión de los 
proyectos y actividades a cargo de la STP. 



 
 
 
 
 



 

 

 
ANEXO 15 

CARGUE SECOOP 

 
IVAN DARIO MURILLO GUERRERO  

lDRD-STP-CPS-3781 -2024 
 

OBLIGACIÓN 15: Elaborar y cargar mensualmente a la 
plataforma SECOP II, el informe de ejecución de la 
gestión adelantada debidamente firmado por el 
supervisor, que evidencie el cumplimiento de las 
obligaciones pactadas en el contrato, en las fechas 
establecidas en el mismo. 



 

 

ANEXO 16 
SITEMA ORFEO 
 

 
 

Foto - Consolidado general sistema Orfeo mes de ENERO. 

 

 
IVAN DARIO MURILLO GUERRERO  

lDRD-STP-CPS-3781 -2024 
 

OBLIGACIÓN 16: 
 
Evidenciar el registro del trámite de documentos 
reasignados o informados en el Sistema de 
Gestión Documental ORFEO. 



 

 



INFORME No: 03 NOMBRE DEL PARQUE: FONTANAR DEL RIO
FECHA DEL INFORME: 30/1/2025 CÓDIGO DEL PARQUE: 11-368

No CONTRATO Y FECHA: 3781 DEL 2024

FECHA FUNCIONES RELAIZADAS EVIDENCIAS

Wednesday, January 1, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el Parque y CEFE
Fontanar del Río. 

Thursday, January 2, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se revisa y tramita
correo del CEFE y Parque Fontanar del Río. • Se
realiza atención al publico en los horarios
establecidos por la Administración del Parque. 

Friday, January 3, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se realiza atención
al publico en los horarios establecidos por la
Administración del Parque. • Se atiende visita de
la funcionaria Rimia Polo Profesional Social
Aguas de Bogotá.

Saturday, January 4, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el Parque y CEFE
Fontanar del Río. 

Sunday, January 5, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el Parque y CEFE
Fontanar del Río. 

Monday, January 6, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se realiza atención
al publico en los horarios establecidos por la
Administración del Parque. • Se actualiza el
archivo del Escenario. aclaración dudas 2025

Tuesday, January 7, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el Parque y CEFE
Fontanar del Río. • Se realiza el sorteo de
Canchas Sintéticas a la cominidad. 

Wednesday, January 8, 2025
CIERRE POR RACIONAMIENTO DE AGUA                                                                                                  
                                                                                         

           DIA DE DESCANSO

CIERRE POR RACIONAMIENTO DE AGUA                                                                                                  
                                                                                         

           DIA DE DESCANSO

BITACORA DE ACTIVIDADES PARQUE 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IVAN DARIO MURILLO GUERRERO



Thursday, January 9, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Rio. • Se brinda inducción al Administrador
Profesional del Parque Fontanr del Río. .

Friday, January 10, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se realiza atención
al publico en los horarios establecidos por la
Administración del Parque. • Se atiende visita de
funcionarios de la Secretaria Distrital de
Ambiente.

Saturday, January 11, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Rio.  

Sunday, January 12, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Rio.  

Monday, January 13, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se asiste a reunión
STP Tema: Prácticas Libres Piscinas CEFE. •
Se revisa y tramita el correo del CEFE y Parque
Fontanar .

Tuesday, January 14, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el Parque y CEFE
Fontanar del Río. • Se realiza el sorteo de
Canchas Sintéticas a la cominidad. 

Wednesday, January 15, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Río. • Se atiende visita de Carolina González -
Gestora Actividad Física Alcaldía Local. 

Thursday, January 16, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Rio. • Se atiende visita del señor Cristian Acuña
para el análisis del agua de las pisicnas.

Friday, January 17, 2025
CIERRE POR RACIONAMIENTO DE AGUA                                                                                                  
                                                                                         

           DIA DE DESCANSO

CIERRE POR RACIONAMIENTO DE AGUA                                                                          
                                                        DIA DE DESCANSO

Saturday, January 18, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Rio.  



Sunday, January 19, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Rio.  

Monday, January 20, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Rio. • Se revisa y tramita el correo del CEFE
Fontanar .

Tuesday, January 21, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Río. • Se atendio visita Concejal Juan Manuel
Díaz, recorrido del escenario.

Wednesday, January 22, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Río. • Se tramita el Aplicativo del
Aprovechamiento.

Thursday, January 23, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Rio. • Se revisa y tramita el correo del CEFE
Fontanar .

Friday, January 24, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Rio. 

Saturday, January 25, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Rio. • Se revisa y tramita el correo del CEFE
Fontanar .

Sunday, January 26, 2025 CIERRE POR RACIONAMIENTO DE AGUA CIERRE POR RACIONAMIENTO DE AGUA

Monday, January 27, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Rio. • Se revisa y tramita el correo del CEFE
Fontanar .

Tuesday, January 28, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Rio. • Se asiste a reunion STP Seguimiento
Oferta Practicas Libres.



Wednesday, January 29, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Rio.  

Thursday, January 30, 2025

• Se hace seguimiento al equipo de vigilancia y
servicios generales, en donde se evalúa, que
cada uno en su lugar asignado, cumplen sus
obligaciones contractuales. • Se pasa revista a
los diferentes escenarios y programas que están
realizando actividades en el CEFE Fontanar del
Rio. • Se revisa y tramita el correo del CEFE
Fontanar .

IVAN DARIO MURILLO GUERRERO
Contratista


