INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.

1. INFORMACION GENERAL

CPGOPS-002-25

NOMBRE DEL
CONTRATISTA AMANDA QUINTERO TRUJILLO
No. DE IDENTIFICACION | 51735691
OBJETO DEL Asesoria contable y tributaria y en general manejar todos los
CONTRATO asuntos contables del CONSEJO PROFESIONAL DE GEOLOGIA
PLAZO DE EJECUCION 12 meses
;]/ALOR.MENSUAL $2.847.827
onorarios
VALOR TOTAL $34.173.921

FECHA ACTA DE INICIO

Enero 04 de 2025

ADICION Y/O
PRORROGA

SUSPENSION N/A

FECHA DE
TERMINACION

31 de diciembre de 2025

PERIODO DE
ACTIVIDADES DE ESTE
INFORME

Mes de FEBRERO de 2025

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Obligaciones especificas

Actividades, evidencias y ubicacién

Revisién general de la contabilidad en
el software contable proporcionado por
la entidad

Se elaboraron estados financieros del Consejo y la
Corporacion para ser presentados en Reunién del
mes de marzo, para aprobacién. Se continua con el
registro de informacion 2025 en Software contable.
Evidencia: correos, Software

Registro, seguimiento y presentacion
de informes del presupuesto de la
entidad

Se presentd presupuesto ajustado en reunion del
mes de febrero. Y se presento ejecucion mes de
enero de 2025. Evidencia: Acta de reunion

Elaboracién y presentacién de Estados
Financieros ante la Junta Directiva en
la periodicidad que se requiera

Se presentd propuesta de actualizaciéon del manual
de politicas contables. Y se entregan informes
Financieros con corte a 2024 comparativos con 2023.
Evidencia, informes presentados.

Preparar y presentar las declaraciones
tributarias de manera mensual,
bimestral o cuatrimestral debidamente

Se hizo Declaracién de Retenciones en la Fuente
ENERO de 2025, incluyendo autorretencion especial.
Evidencia, formulario, correos electronicos y pago.




INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
CPGOPS-002-25

soportadas con la contabilidad y segun
requerimientos normativos

Preparar y presentar las obligaciones
periddicas exigidas por los organismos
de fiscalizacién, tales como la
Contaduria General de la nacion,
Contraloria General de la Republica y
DIAN

Se cumplié con el requisito de la Contraloria subiendo
la informacién de forma oportuna, asi como con los
requisitos de informacién electronica de la DIAN.
Evidencia: Plataformas y correos electrénicos

Soportar a la entidad en decisiones
laborales, comerciales, financieras y
tributarias, de manera presencial,
remota y telefénica

Se han atendido todas las consultas realizadas, de
forma presencial, telefénica y a través de correos
electronicos. Se ha tenido comunicacion constante.
Evidencia: Correos electronicos con documentos
enviados, liquidacion de ndmina y cesantias, entre
otros.

Conciliacion bancaria mensual

Se ha ido realizando conciliacion, mes a mes, segun
avance en el software contable. Evidencia: Software
Kubapp

Las demas actividades Inherentes a la
contaduria publica

Se esta cumpliendo con el plan de trabajo que
involucra el cumplimiento oportuno de |las
obligaciones inherentes al Consejo Profesional de
Geologia. Evidencia: Reuniones y correos
electrénicos

Realizar planeacion tributaria de la
entidad, con el propdsito de reducir las
tasas en impuestos, dentro la normativa
fiscal vigente.

Se esta trabajando, segun lo acordado por la Junta
Directiva. Evidencia: Actas reuniones Junta
Directiva.

Hacer seguimiento y desarrollar el plan
de mejoramiento presentado a la
contraloria general de la nacién, con
ocasion de la auditoria realizada en el
afio 2023.

Se viene cumpliendo con el plan propuesto y se
presenta informe a la Junta Directiva cuando sea
requerido. Evidencia: Reuniones. Se presento
informacién general del avance anual del plan de
mejoramiento.

Revision de las politicas contables
aplicables para el consejo, de acuerdo
al marco normativo NIIF para Pymes.

Se envié propuesta, se atendié reunion y se dejé
disponible el documento de manual de politicas
contables, ajustado.

Revisar y corregir la parametrizacion
del software contable Kubapp en los
moddulos de contabilidad, némina y
presupuesto.

Se hizo revisidn y ajustes generales al software con
apoyo técnico. Se ha ido trabajando y actualizando a
la medida de las necesidades. Evidencia: Software
actualizado.

3. INFORMACION APORTES PRESTACIONES SOCIALES

Planilla No. 84443062 Mi planilla
Fecha de pago: 25-02-2025
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DESCRIPCION DEL APORTE

NOMBRE EMPRESA

VALOR APORTE PAGADO

PAGO APORTES SALUD Compensar EPS 178.000
PAGO APORTES PENSION No aplica, por ser pensionada 0
PAGO RIESGOS LABORALES ARL Sura 7.500

TOTAL 185.500

4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social).

AMANDA QUINTERO TRUJILLO
C.C. 51.735.691 de Bogota




