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1. DATOS DEL INFORME

INFORME PARCIAL ||

ACTA PARCIAL | X NUMERO 1

PERIODO

INFORME FINAL ||

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO/CONVENIO Y SU EJECUCION

Contrato / Convenio No. 029-2025

Fecha (dd/mm/aaaa): 27/01/2025

Nombre completo del contratista:

LINETH JURANY CARABALI CHAMORRO

Documento de identificacion:

1.062.326.652 de Santander de Quilichao

Nombre del supervisor:

Leonel Enrique Barrero Cuéllar

Unidad Administrativa:

Secretaria Privada

Objeto del contrato: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO COMUNICADOR SOCIAL PARA
BRINDAR SOPORTE A LA COORDINACION Y GESTION DE LA COMUNICACION INSTITUCIONAL EN
LA SECRETARIA PRIVADA DEL MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILICHAO

3. INFORME JURIDICO
Fecha de Inicio Fecha terminacion
[ Dia |27 ] Mes |01 ] Ado | 2025 ||[ Dia | 26 | Mes | 07 [ Afo | 2025 |
Modificacion(es) al contrato: Elegir (X / NA)
Suspensidn: Elegir (X/NA) Dia Mes Ano
Reanudacion: Elegir (X / NA) Dia Mes ARo
Terminacion anticipada: Elegir (X/NA) Dia Mes ARo
Prorroga o Adicion: Elegir (X /NA) Dia Mes Ao
4. INFORME PRESUPUESTAL, CONTABLE Y FINANCIERO
4.1 Informe Presupuestal
Numero de CDP:2025000072 Fecha de CDP:23/01/2025 Valor:$23.250.000
Numero de RP:2025000051 Fecha de RP: 27/01/2025 Valor:$23.250.000

Diligenciar en caso de Adicioén en el contrato (solo si aplica)

NuUmero de CDP Adicion:

Fecha de CDP Adicion:

Valor:

Numero de RP Adicion:

Fecha de RP Adicion:

Valor:

4.2 Informe Contable
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Valor inicial del contrato: VEINTITRES MILLONES DOSCIENTOS $23.250.000
CINCUENTA MIL PESOS MCTE we s

Adicion: 3

Valor Total del contrato $23.250.000

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia legible | SI | NO
de los siguientes documentos: (marcar con X la seleccién correspondiente)

¢ Recibo de consignacioén en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC X
del periodo de la cuota.
* Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del X

periodo de la cuota.

4.3 Informacion financiera:

* Ejecucion
° Valor Total del . Valor Cuota /acta Valor Acumulado de Saldo por Ejecutar
N° | Contrato / Convenio . . o
(A) parcial para pago ejecucion (B) (C=A-B)
| $23.250.000 $3.875.000 $3.875.000 $19.375.000

o]

Valor de ejecucién actual +
valor ejecucion anterior

* Pagos
° Fecha de
o N° Comprobante Valor Acumulado Saldo por pagar
N° | Valor Cuota pagada
pag de Egreso » d/?n"j‘ngagaa) de pagos (B) (C=A-B)

Pago actual + pago
anterior

Pago actual + pago
anterior

f, g@)
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Informacion del pago de seguridad social:
Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago
N° PIN Referencia Autorizaciéon
Sistema de Salud, n/a n/a n/a
Sistema de Pensiones y Operador Pago N° Planilla
Riesgos Laborales SOl $416.400 796146298
Fecha de Pago Periodo de pago de la seguridad social
24/02/2025 FEBRERO DE 2025

Observaciones al informe financiero y contable: se pondria este texto: El contratista acreditd el pago de
los aportes a la Seguridad Social Integral correspondiente al mes de FEBRERO DE 2025. dltimo mes
legalmente exigible al contratista para el tramite de la cuota del contrato, de conformidad con lo dispuesto
en Ley 1995 de 2019. No obstante, en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002
que establece que: "Las Entidades publicas en el momento de liquidar los contratos deberan verificar y
dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes mencionados
durante toda su vigencia, estableciendo una correcta relacién entre el monto cancelado y las sumas que
debieron haber sido cotizadas", y teniendo en cuenta que a la luz del articulo 60 de la Ley 80 de 1993 la
liquidacion de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion no es
obligatoria, el contratista deberé acreditar ante el Supervisor el pago de los aportes su seguridad social
del mes de FEBRERO DE 2025. En caso de que el contratista no cumpla con la obligacién del pago de
los aportes a la seguridad social, el Supervisor debera reportar el eventual incumplimiento en el pago de
aportes a la Unidad Administrativa Especial de Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de la
Proteccion Social (UGPP), con el fin que esta entidad adelante las acciones pertinentes a que ha ya lugar

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

1._Actividad 1 Brindar acompafnamiento profesional a la Secretaria Privada para implementar
estrategias integrales de comunicacion institucional para posicionar los logros, programas y
proyectos de la Alcaldia Municipal

v" Realizd el cubrimiento de reuniones de las distintas dependencias de la administracién
municipal con el objetivo de garantizar una comunicacion efectiva y transparente sobre las
acciones de la Alcaldia para promover la confianza ciudadana y la participacion activa en
la gestion publica. Se relacionan los siguientes cubrimientos

Consejo de Seguridad

El seguimiento a la obra del puente del Privilegio

Reunién con la Compafiia Energética de Occidente

El cubrimiento a la remodelacion de parques y escenarios deportivos
La instalacién de las sesiones ordinarias del Concejo Municipal

O 0O 0O 0O O
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La reunidn de prosperidad social y comunidades indigenas

La entrega de insumos a organismos de socorro

La entrega oficial del puente el Privilegio

La celebracion del Centenario de la Banda de la Escuela Municipal de Musicos
Chicao

o El Consejo de gobierno con el consejo de juventud (CMJ)

O 0 0 O

v' En el informe hace explicacion de la actividad realizada, presenta los links de publicacién
de la informacion y registro fotografico

2. Actividad 2: Brindar acompafiamiento profesional a la Secretaria Privada para coordinar la creacion,
revision y aprobacion de mensajes clave, boletines de prensa, comunicados, piezas audiovisuales y
materiales graficos dirigidos a diferentes publicos

v" Realizé la actividad como parte del fortalecimiento de la estrategia de comunicacion de la Alcaldia
Municipal, por eso realizé los siguientes productos:

o Creacién de piezas graficas como:
= mensajes de condolencias
= Dia del periodista
= Centenario de Chicao
= Dia Internacional de las Manos rojas
= Tradicion de fugas/jugas o adoraciones al nifio Dios
= Jornada de justicia movil
= Jornada de salud poblacién migrante
= Dia mundial de la justicia social
= Cronograma de pagos de adulto mayor

o Produccion de contenidos audiovisuales informativos como:

= |mpuesto predial

=  Ambulancias — salud

= Mitos impuesto predial

= Comunicacién derrumbes — Alcalde

* Atencion derrumbes — Riesgos e infraestructura
= Avance Centro Salud Quilisalud

= Papayaso tributario — Hacienda

v" Como evidencia presenta registros fotograficos y los links donde se realizaron las publicaciones
realizadas
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3. Actividad 3:  Brindar acompafnamiento profesional para gestionar y fortalecer las relaciones con
periodistas, medios de comunicacion locales, regionales y nacionales, garantizando una cobertura
informativa equilibrada y oportuna

v Realizd el monitoreo constante de las redes sociales oficiales de la Alcaldia, con el fin de asegurar
una adecuada difusion de la informaciéon y una interaccion efectiva con la comunidad en
FACEBOOK, INSTRAGRAM, como evidencia presenta cuadros estadisticos de las mediciones
realizadas.

4. Actividad 4. Brindar acompafiamiento profesional para realizar monitoreo constante de medios de
comunicacion y redes sociales para identificar tendencias, medir el impacto comunicativo y ajustar las
estrategias cuando sea necesario

v Realizé la actividad en el trabajo de consolidacién de relaciones con los periodistas y medios de
comunicacion locales, con el proposito de asegurar una cobertura informativa que refleje de
manera objetiva los logros y avances de la administracién municipal, por ese motivo se realiz6
evento especial para el reconocimiento, labor y compromiso de los medios de comunicacion en el
“dia del periodista”. En el informe hace explicacion de la actividad realizada y presenta como
evidencia registro fotografica y los links de publicacién de la informacion.

5. Actividad 5: Brindar acomparfamiento a la Secretaria Privada para coordinar y liderar el equipo de
comunicaciones de la Alcaldia, distribuyendo tareas y supervisando el cumplimiento de los objetivos
establecidos

v Realizé la actividad a través de consejo de redaccion con el equipo de trabajo, con el fin de
establecer estrategias para fortalecer los enfoques comunicaciones para el afio 2025, en el informe
hace ampliacion de la informacion y presenta formato de registro de reunion y registro fotografico.

6. Actividad 6: Brindar acompafiamiento profesional a la Secretaria Privada en la planificacion y ejecucion
de actividades comunicativas estratégicas para garantizar la efectividad y visibilidad institucional

v Realizé la actividad, para el efecto articulé esfuerzos con diferentes dependencias para estructurar
mensajes claves, definir canales de difusion efectivos y optimizar el uso de herramientas digitales
y tradicionales con el fin de consolidar una comunicacion institucional mas clara, accesible,
llegando a diversos publicos de manera estratégica.

v" Como evidencia presentd el documento del plan estratégico de comunicaciones y el manual de
crisis.
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Recibo a Satisfaccion de Servicios: (aplica solo para el diltimo informe a la finalizacion del contrato) Con
la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccién por parte del MUNICIPIO DE
SANTANDER DE QUILICHAO CAUCA, de los servicios prestados pactados en el contrato N° (escribir
numero de contrato de fecha dd/mm/aaaa)

Constancia de Paz y Salvo: (aplica solo para el ditimo informe a la finalizacién del contrato) E| Contratista
la fecha del presente informe no posee a cargo elementos devolutivos a su cargo de propiedad del
Municipio de Santander de Quilichao, Cauca entregados por este organismo para el desempefio de sus
actividades. Asi mismo se encuentra a paz y salvo con el archivo de gestion documental y el sistema de
Gestion documental como consta en el formato F2-DL-PC4-1050 Formato de Paz y Salvo Documental

Observaciones al informe técnico: ~

Anexo N° 1 informe de actividades con registro fotografico
Anexo N° 2 planilla de seguridad social
Anexo N° 3 formato de asistencia a reuniones, manual de comunicaciones y manual de crisis

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

(indicar las recomendaciones al contratista en caso de aplicar)
7. FIRMAS RESPONSABLES

LEONEL ZQUE%O CUELLAR

Supervisor

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santander de Quilichao, Cauca, 25 de febgero de 2025

Redactor/transcriptor: Edi Jurado P. -
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Santander de Quilichao, Cauca, 25 de febrero de 2025

EL SECRETARIO PRIVADO DEL MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILICHAO

CERTIFICA:

Que LINETH JURANY CARABALI CHAMORRO, identificada con la cédula de ciudadania
numero 1.062.326.652 de Santander de Quilichao, cumplié con las actividades del objeto
del contrato de prestacion de servicios profesionales N° 029-2025, cuyo objeto es:
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO COMUNICADOR SOCIAL PARA
BRINDAR SOPORTE A LA COORDINACION Y GESTION DE LA COMUNICACION
INSTITUCIONAL EN LA SECRETARIA PRIVADA DEL MUNICIPIO DE SANTANDER DE
QUILICHAO. Acta parcial 1.

Esta certificacion se expide para validacién del cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

_

r

%f/‘( / =%
LEONEL ENRIQUE BARRERO CUELLAR
Supervisor del contrato

Redactoral/transcriptora: Edi Jurado Pq
Sub serie documental: expediente contrattual
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