
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

INFORME DE ACTIVIDADES PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS

DATOS DEL INFORME

Periodo a Certificar: Desde: 2025-01-16 Hasta: 2025-01-31

Nombre del 
Contratista:

CARLOS ARTURO MEDINA RIVERA Número de Documento: 11436141

Correo Electrónico: carlosarturomedin@gmail.com Número Telefónico: 3102570909

Nombre del Supervisor:
JORGE HERNANDO 
CABRERA ROJAS

Cargo: DIRECTOR FINANCIERO
Código - 
Grado:

DATOS DEL CONTRATO

No. Contrato: 2448-2025 Año Contrato: 2025 CDP Contrato Inicial: 59

Perfil:
APOYO ADMINISTRATIVO Y LOGISTICO - FACTURADOR - AUTORIZADOR SERVICIOS DE HOSPITALIZACIÓN Y 
URGENCIAS O AREAS ADMINISTRATIVAS

Dirección a la que 
Pertenece:

DIRECCIÓN FINANCIERA

Unidad de Servicios: ADMINISTRATIVA

LIQUIDACIÓN DE SERVICIOS

Centro de 
Costos

Dirección Unidad
Número 

Horas

Número 
Horas 

Adicionales

Valor 
Hora

Total
Procetaje(%) 

Centro de 
Costos

R23SA
DIRECCIÓN 
FINANCIERA

ADMINISTRATIVA 93 0 11836 $1100748 100%

VALOR 
SERVICIO 
PRESTADO 
MES:

$ 1100748 UN MILLON CIEN MIL SETECIENTOS CUARENTA Y OCHOPESOS

EJECUCIÓN PRESUPUESTAL DEL CONTRATO

Fecha de Inicio del Contrato 2025-01-16 Fecha de Terminación del Contrato Inicial 2025-08-31

No. Cuenta Según el Mes Certificado Mes Cuenta de Cobro Valor a Pagar

1 ENERO $ 1100748

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO

VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO

PAGOS REALIZADOS
SALDO DEL 
CONTRATO

$ 16511220 $ 16511220 $ 1100748 $ 15410472
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS (LAS 
ESTIPULADAS EN LA MINUTA)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
EN EL PERIODO EN 

CUMPLIMIENTO DE CADA 
OBLIGACIÓN

PRODUCTO O EVIDENCIA

1

1. Atender humanizada, respetuosa y 
solidariamente a los usuarios internos y 
externos, crear de forma completa los 
pacientes que ingresan a la institución 
dejando registro en el sistema de 
información DGH o en su defecto realizar 
actualización constante de toda la 
información relevante a la identificación y 
georreferenciación de estos , realizar 
verificación de derechos en las bases de 
datos (ADRES, DNP, Comprobador de 
Derechos y Bases de Datos de acuerdo a 
la modalidad de contratación) 
identificando el pagador correspondiente 
de forma adecuada y oportuna.

-Atendí de manera humanizada, respetuosa y 
solidariamente a los usuarios internos y externos, 
asignando forma completa las cuentas de los 
pacientes que salen de la institución, dejando 
registro en el sistema de información de forma 
adecuada y oportuna.

-Base de datos "Asignación ordenes de 
salida"

2

2. Realizar verificación permanente del 
correo institucional para proceder a 
realizar la asignación de cuentas para el 
proceso de auditoria en línea, 
garantizando se le dé prioridad a las 
cuentas con copago y accidentes de 
tránsito que deben ser generadas al 
momento del egreso del usuario,

-Realice la verificación permanente del correo 
institucional para proceder a realizar la asignación 
de cuentas para el proceso de auditoria en línea, 
garantizando se le dé prioridad a las cuentas con 
copago y accidentes de tránsito que deben ser 
generadas al momento del egreso del usuario,

-Base de datos "Asignación ordenes de 
salida"

3

3. Realizar la asignación de cuentas 
teniendo en cuenta el procedimiento 
establecido para dicha actividad, asignar 
las cuentas que corresponden a 
correcciones

-Realice la asignación de cuentas teniendo en 
cuenta el procedimiento establecido para dicha 
actividad, asignar las cuentas que corresponden a 
correcciones

-Base de datos "Asignación ordenes de 
salida"

4

4. Realizar validación diaria de las 
cuentas en estado objetado para verificar 
si están pendientes por solucionar por el 
facturador y/o revisor de cuentas, 
realizando cruce con los ingresos abiertos 
Vs. Las cuentas asignadas a la central de 
facturación y a la central de revisión de 
cuentas y las ordenes de salida sin 
facturar, para la generación diaria de 
informe de las cuentas que están 
pendientes por remitir por parte del 
facturador, o cuentas pendientes por 
solucionar por el revisor de cuentas 
remitiendo por correo electrónico las 
inconsistencias encontradas para ser 
subsanadas por el responsable,

-Asigne las cuentas teniendo en cuenta el 
procedimiento establecido para dicha actividad y 
modifique el estado de los ingresos corregidos

-Base de datos "Asignación ordenes de 
salida"

5

5. Realizar apoyo al proceso de 
facturación tanto soporte de cuentas, 
como radicación, realizar seguimiento a 
las inconsistencias reportadas para 
garantizar que los revisores realicen la 
respectiva corrección,

-Apoye el proceso de facturación de urgencias y 
hospitalización de ser requerido desarrollando las 
actividades necesarias para propender por 
garantizar la atención adecuada de los usuarios y la 
generación de los recursos de la institución

-Informe de seguimiento a los ingresos 
abiertos
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS (LAS 
ESTIPULADAS EN LA MINUTA)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
EN EL PERIODO EN 

CUMPLIMIENTO DE CADA 
OBLIGACIÓN

PRODUCTO O EVIDENCIA

6

6. Presentar aporte de parafiscales dentro 
de los días 20-25 de cada mes con 
soportes requeridos para presentar la 
cuenta de cobro entre el 1-10 del mes 
siguiente de acuerdo al cumplimiento de 
las actividades contractuales, En caso de 
retiro de las actividades asignadas deberá 
dejar al día el 100% de las actividades 
contratadas así como la entrega oficial del 
inventario y utensilios de trabajo 
entregados para el desarrollo de las 
actividades, siendo esto pre-requisito para 
firma de paz y salvo institucional y pago 
correspondiente por el tiempo trabajo 
faltante por certificar,

-Presente el pago de aportes para-fiscales dentro de 
la fecha requerida con soportes requeridos para 
presentar la cuenta de cobro entre el 20-25 del mes 
siguiente de acuerdo al cumplimiento de las 
actividades contractuales

-Planilla pago aportes para-fiscales 
Cuenta de cobro

7
7. Desarrollar las demás actividades que 
sean requeridas por el supervisor del 
contrato

-Desarrolle las demás actividades requeridas por el 
supervisor del contrato

-Aprobación de la cuenta de cobro por 
parte del supervisor del contrato
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INFORMACIÓN DE PAGO

Entidad Bancaria BANCO FALABELLA S.A. Tipo de Cuenta AHORROS Número de Cuenta 111680131231

HISTÓRICO

OBSERVACIÓN USUARIO FECHA

CREACIÓN DEL INFORME DE ACTIVIDADES
CARLOS ARTURO MEDINA 
RIVERA

2025-02-03 20:00:44

ACEPTADO SUPERVISIÓN
JORGE HERNANDO CABRERA 
ROJAS

2025-02-04 11:58:06

ACEPTADO CONTRATACIÓN
MARIA CAMILA DIAZ 
ZAMUDIO

2025-02-05 21:35:09

INFORME DE ACTIVIDADES PAGADO. SI SU BANCO ES DIFERENTE A 
DAVIVIENDA EL PAGO PUEDE TARDAR UN DÍA HABIL EN VERSE 
REFLEJADO EN SU CUENTA

ANGIE ALEXANDRA LOZANO 
ALBERTO

2025-02-18 15:48:38

Autorizo para que se haga uso de la firma únicamente para el objetivo antes descrito. Y asumo mi responsabilidad por la custodia, reserva y uso de la firma (Conforme con 
lo previsto en la Resolución 126 del 13 de febrero de 2024)
NOTA: La firma mecánica será para uso exclusivo del aplicativo SIASUR, MÓDULO DE INFORMES DE ACTIVIDADES DE CONTRATO de la Subred Integrada 
de Servicios de Salud Sur E.S.E.

JORGE HERNANDO CABRERA ROJAS
DIRECTOR FINANCIERO
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