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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd D. C, febrero 28 de 2025

Sefior (a)

HECTOR GONZALO ROMERO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7502735

Cargo del supervisor Coordinador de Articulaciéon

Dependencia Centro de Servicios Financieros

Bogotd D.C.
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes febrero del afio 2025

Referencia: No 7502735 del afio 2025

RODRIGO ARDILA VARGAS, identificado con la cédula de ciudadania No. 19.482.009 de Bogota,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacidon de Articulacién, en cumplimiento del
Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de: CUARENTA Y CUATRO
MILLONES CIENTO CINCUENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE
(544.155.296). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un
(01) primer pago correspondiente al mes de febrero de 2025, por valor de DOS MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS SEIS PESOS M/CTE ( 5 2.759.706) y b)
Nueve (09) pagos iguales correspondientes a los meses de marzo a noviembre de 2025, por
valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS DIEZ PESOS
M/CTE (54.599.510) cada uno Incluido IVA.
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Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2025.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestacion de servicios profesionales de cardcter temporal, con autonomia técnica,

administrativa, financiera y tecnolégica, para dar cumplimiento a los procesos formativos

dirigidos a los aprendices en las competencias técnicas vinculadas a la red de conocimiento de

Gestion Administrativa y Servicios Financieros, en la modalidad presencial del programa de

articulacion con la educacion media, de conformidad con los lineamientos establecidos para la

formacion profesional integral, garantizando asi la atencién adecuada a las necesidades del

Centro de Servicios Financieros y grupos de interés.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente

cuadro)
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar las actividades de

formacion relacionadas con el
objeto contractual, de acuerdo
con la programacion de los
aprendices que se encuentran
vinculados en el programa de
articulacién con la educacidn
media del Centro de Formacion,
en las sedes o lugares de
desarrollo en donde se
encuentre la necesidad del
servicio, en virtud de lo
establecido en el manual de
articulacién vigente.

Apoyar la gestidon de promocion,
ingreso, inscripcidon y matricula
de los aprendices nuevos, de
acuerdo con la normatividad
vigente de la entidad.

Apoyo al proceso de
matricula en las
instituciones educativas
Nelson Mandela y Madre
Paula Montal

https://drive.google.com/drive
/folders/12RrPIgMNANTLEREs)
usMHqU8JoZvPvkk
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Guiar el proceso de induccion y
re induccién de los aprendices
cuando sea necesario.

Registrar los  juicios de
evaluacion de cada uno de los
aprendices asignados, de
manera  oportuna en el
aplicativo de administracidn
educativa dispuesto por la
entidad, esto conforme a los
lineamientos y la normatividad
vigente.

Realizar actividades enfocadas a
la retencidon de los aprendices
asignados, aplicando la ruta de
atencidén para la prevencion de
la desercién, diligenciando los
formatos establecidos.

Apoyo al proceso de
matricula en las
instituciones educativas
Nelson Mandela y Madre
Paula Montal

https://drive.google.com/drive
/folders/12RrPIgMNANTLEREs)
usMHgU8JoZvPvkk

Gestionar las novedades
académicas presentadas por
cada uno de los aprendices
asignados, de manera oportuna
conforme a lo establecido en el
reglamento del aprendiz.

Apoyar 'y acompaiar las

actividades transversales
requeridas en el marco del
programa de formacion
asignado (tales como
autoevaluacion, registro
calificado, SENNOVA,

actividades de bienestar al
aprendiz, entre otros), conforme
a las necesidades del Centro de
Formacion

Gestionar las actividades
vinculadas con el disefio y /o
desarrollo curricular de los
programas asociados con la linea
medular  del Centro de
Formacion.
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9 Presentar informes y soportes | Apoyo al proceso de | https://drive.google.com/drive
requeridos por el supervisor del | matricula en las | /folders/12RrPIgMNANTLERES)
contrato conforme a las | instituciones educativas | usMHqgU8JoZvPvkk
necesidades del Nelson Mandela y Madre
servicio. Paula Montal

10 Participar y desarrollar los
Cursos de formacidn
complementaria de la ruta
pedagdgica determinados
por el supervisor del contrato

11 Asistir a las reuniones
programadas por la
coordinacién académica y/o
subdireccién de centro.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en

el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron

las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con

el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DELAORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la

presentacion del informe de ejecucidon contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de

ejecucién contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y

el No. de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Firma

R

Rodrigo Ardila Vargas
Contratista

C.C. No. 19.482.009 Bta

Recibi a satisfaccion:

Firma
Nombres y Apellidos
Supervisor(a) Contrato 7502735 de 2025

Cargo
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: RODRIGO ARDILA VARGAS

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 17/02/2025 00:00:00

FECHA FINAL:  28/02/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2914002 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

20/02/25 19:32
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

20/02/25 19:32
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2913293 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

20/02/25 19:32
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

Registrar informacion de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

20/02/25 19:32
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. TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Ut|||za_r herramientas mformgtlcas de_ gcuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 28,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
17/02/2025 20/02/2025 OTROS 31,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 31,00

INSTRUCTOR: RODRIGO ARDILA VARGAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

20/02/25 19:32 Page 5 of 5



Evidencias Madre Paula Montal

https://drive.google.com/drive/folders/12RrPIgMNANTLEREsJusMHqU8JoZvPvkk
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Gerson Torres IED San Rafael
/ Buena noche Gerson, te escribo esta hora porque m...

jueves
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Gerson Torres IED San Rafael

&
Acceder a un historial de chats mas
@ amplio en la aplicacion

Obtener WhatsApp para Windows

P Escribe aqui para buscar

n

@ GF1948200 X | @ GC_1948200 X | ¢ Informacior X | M Inbox(74)- X | & Evidenciass X | + = g X

e Gerson Torres IED San Rafael [ [

MARTES

& Los mensajes estan cifrados de extremo a extremo. Nadie fuera de este chat, ni
siquiera WhatsApp, puede leerlos ni escucharlos. Haz clic para obtener mas
informacion.

@ Usas una duracioén predeterminada para los mensajes temporales en chats
nuevos. Los mensajes nuevos desapareceran de este chat después de 90 dias de
haber sido enviados, a menos que se use la opcién para conservarlos. Haz clic para
cambiar la duracién predeterminada.

Buena tarde Gerson, te escriben Rodrigo Ardila Vargas Instructor Sena
encargado del acompafiamiento en el proceso de matricula de la IED San

Rafacl 547 pm. &/
Te marque con el propésito de acordar una primera visita de

fiami por il del la de ar este
proceso se debe realizar inicialmente via contacto telefonico 549 pm.

Si no es inconveniente te marco mas tarde tipo 7 de la noche, de lo
contrario mafana temprano, feliz noche

550 pm. v/
MIERCOLES v
P
+ @ Escribe un mensaje \!,
5 2 429p.m.
2 e % e 6T ~ & s B
@ GF1948200 X | @ GC_1948200 X | % Informacién X | M Inbox(74)- X | & Evidencias® X | + = al X
x & 0@
e Gerson Torres IED San Rafael [ 0 Q :

Sino es incr s ' * te marco mas tarde tipo 7 de la noche, de lo
: MARTES i
contrario m orano, feliz noche 550 s .
MIERCOLES
| |
To4am Y

Buen dia Ok 705, &/
820 708 3m. v

Gerson te marque a la hora acordada, no tengo respuesta, quedo

pendiente 8

Llamada

’4 -
R€  Devuelve llamadas con la aplicacién para
Windows.

Llamada perdida

< 6
Devuelve llamadas con la aplicacién para

< v
Windows.
+ (@ Escribe un mensaje \!,

e B eX Fe 6l

429p.m.
L P
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o
(s CHATS ok 1247 pim.
creo que te envie el que yo ajuste para presentar alos padres de familia de
uestro colegio , adjunto el original enviado al correo 127 pim.
e Gerson Torres IED San Rafael viernes kil
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Gerson Torres IED San Rafael viernes JZE Bt

/ Listo Gerson

Gerson Torres IED San Rafael

jueves
/ Buena noche Gerson, te escribo esta hora porque m...

JUEVES

Buen dia Gerson, adjunto agenda primera visita de acompafiamiento

652am. v/
Gerson Torres IED San Rafael jueves v
Acceder a un historial de chats mas
Q amplio en la aplicacion + @ Escribe un mensaje \!/
Obtener WhatsApp para Windows
< 2 ; - . B 430p.m.
L Escribe aqui para buscar =i} (2] Q E G ‘ Q 0 G @ ~ =D 24/047./2025P %
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Buen dia Gerson, adjunto agenda primera visita de acompafamiento
0% 652am. v/
£ CHATS
Gerson Torres IED San Rafael viernes
/ Listo Gerson 3
MENSAJES
Gerson Torres [ED San Rafael viernes Con el proposito de verificar la inscripcion en Sofia Plus se requiere de
/ Listo Gerson acceso a una sala de sistemas con internet 654 am.
Ademas se requiere un excel con los datos de los estudiantes portulados
Gerson Torres IED San Rafael jueves en cada ficha: nombres, apellidos, documento identidad, telefono y correo
 Buena noche Gerson, te escribo esta hora porque m... SR
Quedo pendiente feliz dia .
Gerson Torres |ED San Rafael jueves Eoaxod o
@ . . " Buenos Dias Rodrigo . ok estoy organizando los espacios para esperar tu
Acceder a un historial de chats més
@ amplio en la aplicacion 4+ (@ Escribeun mensaje 0
Obtener WhatsApp para Windows i
< 2 - » 430p.m.
%8 O Escribe aqui para buscar =] e " o E] G ‘ ~ GV zmwzoep ms %) ‘
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« Listo Gerson

viernes

Gerson Torres IED San Rafael
«/ Buena noche Gerson, te escribo esta hora porque m...

jueves

Gerson Torres IED San Rafael

@ GF1948200 X | @ GC_1948200 X

Gerson Torres |ED San Rafael

e

7 Informacién X

M Inbox (74) - X

Buenos Dias Rodrigo . ok estoy organizando los espacios para esperar tu

visita y cumplir co el primer objetivo gracias

+ (@ Escribe un mensaje

€

@ GF.1948200 X | @ GC_1948200 X

e Gerson Torres IED San Rafael

7% Informacién X

GRADU 107 2025 VERIFILALIUN MAIRILULAS.XISX

Pregunta . vas a realizar la charla y luego trabajo con verificacién o tienes

otra organizacion.

g

g URBANIZACION
Sl L ’GAVIOTAS
2 VALPARAISO

©

|.E.D Juana Escobar

jueves
Acceder a un historial de chats mas
‘t amplio en la aplicacion I ® Escribe un mensaje
3 Obtener WhatsApp para Windows
&8 O Escribe aqui para buscar =N . x G ‘

& Evidenciass x| + = g
x L0
[ T Q :
Quedo pendiente feliz dia 656 am.
Buena noche Gerson, te escribo esta hora porque mafana salgo temprano
y no se si alcance a escribirte, imagino lo lees mafiana 952 pm. &
El propésito de la sala de sistemas es verificar el acceso de los estudiantes a
Sofia plus en lo que tiene que ver con la inscripcion o registro de la eps en
los datos basicos 954 pm. &
2 : e
v
‘@ » )
‘!’ 42 9:56 p.m. v/ »
$
431p.m.
A
@ G 3] % D) 50072005 %
M Inbox (74) - X & FEvidencias S X + = (=] X
Ex L0
[ T Q :
7:17 am,
© Eliminaste este mensaje. ___
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g\ > §
1149 734am.
Listo Gerson .5
¢

431p.m.
~ &) 24/0272;‘25

)

Se realizo la primera visita el viernes 21 de febrero entre las 11.00 AM y la 1.00 PM, no se levanto
acta debido a que no se recibieron documentos, en link de acceso a drive compartido se encuentra
checking de inscripciéon en Sofia Plus y verificacién EPS



Evidencias Nelson Mandela
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Valentina Amaya Traslados Artic... 352 p.m.
v/ Buena tarde, si sefiora estoy en eso, tan pro...

Carlos 1:55 pm
W/ Gracias profe, ya me habia dicho Valentina ...

@ Amor 153 pm.
&
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<)
o @

@ Obtener WhatsApp para Windows

Valentina Amaya Traslados: Estimados instruct...

Alejandro Bermudez IED Nelso... 11:41am.
/ Ok te agradezco, nos vemos mafiana

Q

@ Escribe un mensaje

° nINRATITA

En la primer visits se debe verificar la inscripcion de cada aspirante en sofia

plus 644 am. &

Ademas se requiere un excel con los datos de los estudiantes portulados
en cada ficha: nombres, apellidos, documento identidad, telefono y correo

648am.

La imagen corresponde a la agenda de la primer visita (.. .

& . - 5 B e 426 p.m.
8 O Escribe aqui para buscar =i I o @ G ‘ “’? @ Q @ L) ZWZIZOQSP 5
v B® Micosoft0. X | (O Comeo:ASEC X @) (DWhatsAp X @ GF1948200 X | @ GC_1948200 X | %t Informaciér X | M Inbox(74)- X | & EvidenciasS X | + -
€ 2> C M 23 web.whatsapp.com o % & 0
Q Chats : Alejandro Bermudez IED Nelson Mandela [ O Q
° SABADO
© Q  Buscar
@ Todos No leidos Favoritos Grupos @ ’ [ ]
1:56 1:39 pm. v/
288 Articulacién CSF 2025- Interacti... 412 pm.
~ @): Con todo gusto HOY
Valentina Amaya Traslados Artic... 358 pm ) @
W/ Buena tarde, si sefiora estoy en eso, tan pro... 033 1036 am. \./
L4 Carlos 1:55 p.m. > e
/ Gracias profe, ya me habia dicho Valentina ...
2:0° 1045 am. W/
v
Amor 153 pn ‘ﬁ > o
& 4 210 11:05 am. &/
)) Articulacién CSF 2025- Difusi6... 1234 pm.
Valentina Amaya Traslados: Estimados instruct... » L g
021 11:34 am. 4

Alejandro Bermudez IED Nelso... 11:41am
/ Ok te agradezco, nos vemos mafana

&

Obtener WhatsApp para Windows

-+ @ Escribe un mensaje

e B e

@
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gi

P Escribe aqui para buscar @ "

e 6w

Ok te agradezco, nos vemos mafiana ;..

426p.m.
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https://drive.google.com/drive/folders/12RrPlqMNANTLEREsJusMHqU8JoZvPvkk

Verificacion Sofia Plus

A U
| mnhing
LU T

Se realizo la primera visita el viernes jueves 20 de febrero entre las 9.00 AM y la 1.00 PM, no se
levantd acta debido a que no se recibieron documentos, en link de acceso a drive compartido se
encuentra checking de inscripcidn en Sofia Plus y verificacidon EPS



