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INFORME DE ACTIVIDADES

FO-AB-19
2016-05-10
V.03
Gobemacién de
Casanare
NIT:892099216-6 g

Informe Final'de Actividades No. 3 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0095 - CAS-OAJ-CDPSP-
0073-2024 de 2024-02-05 cuyo Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LAS ACTUACIONES FINANCIERAS. CONTABLES
Y PRESUPUESTAL EN LAS DIFERENTES ETAPAS DE LA CONTRATACION QUE SE ADELANTAN EN LA DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS; ASi COMO BRINDAR RESPUESTA A LAS PETICIONES QUE
ALLEGAN A LA MISMA, POR PARTE DE LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE.

Yopal, 07 de Mayo del 2024.

Doctor(a)

RUTH FONSECA ZANABRIA

DIRECTOR(A) DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Ciudad

Ref: Informe de Actividades No. 3 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 0095 - CAS-OAJ-CDPSP-0073-2024 de 2024-02-05.

Cordial Saludo

En cumplimiento del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES de la referencia,
relaciono a continuacion las actividades realizadas desde: 07/04/2024 hasta 06/05/2024.
T >

A. ANTECEDENTES:

1. OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LAS ACTUACIONES FINANCIERAS,
CONTABLES Y PRESUPUESTAL EN LAS DIFERENTES ETAPAS DE LA CONTRATACION QUE SE
ADELANTAN EN LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS; ASI COMO BRINDAR RESPUESTA A LAS PETICIONES QUE ALLEGAN A LA MISMA, POR
PARTE DE LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE.

2. PLAZO DE EJECUCION: Tres (3) MESES

3. FECHA DE INICIO: 2024-02-07

4. FECHA DE TERMINACION: 2024-05-06

5. SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION:

Acta No. Tiempo
Acta No. Fecha Reinicio
6. PRORROGAS:
Tiempo

Contrato Adicional No.

7. NUEVA FECHA TERMINACION: 2024-05-06

8. VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $15.305.880,00 M.L.C.
9. ADICIONES: $0,00 M.L.C.

10. VALOR DEFINITIVO CONTRATO: $15.305.880,00 M.L.C.

B. ESTADO FisIcO:
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Informe Final de Actividades No. 3 del CONTRATQ DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0095 - CAS-OAJ-CDPSP-
0073-2024 de 2024-02-05 cuyo Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LAS ACTUACIONES FINANCIERAS, CONTABLES
Y PRESUPUESTAL EN LAS DIFERENTES ETAPAS DE LA CONTRATACION QUE SE ADELANTAN EN LA DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS; ASi COMO BRINDAR RESPUESTA A LAS PETICIONES QUE
ALLEGAN A LA MISMA, POR PARTE DE LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE.

Hasta la fecha 06/0515024, el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0095
presenta una ejecucion del 100% contra una programada del 100%.

C. ESTADO FINANCIERO:

Valor Anticipo
CONTRATO INICIAL $15.305.880,00 $0,00
ADICIONAL $0.00 $0,00
TOTAL CONTRATO $15.305.880,00 $0,00
Valor Acta Amortiza Valor Pagado
VALOR INFORME No. 1 $5.101.960,00 $0.00 $5.101.960.00
VALOR INFORME No. 2 $5.101.960.,00 $0.00 $5.101.960.00
PRESENTE INFORME $5.101.960.00 $0.00 $5.101.960,00
SALDO A FAVOR DE LA ENTIDAD $0,00
TOTAL $15.305.880.00 $0.00 $15.305.880,00

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA NO. 3: $5.101.960,00 M.L.C.

D. ACTIVIDADES:

1. Brindar asistencia contable y financiera en la estructuracion de estudios previos y anexos necesarios, como
presupuestos econémicos, estudios de mercado y analisis del sector de los diferentes procesos de contratacion
gue se requieran para la adquisiciéon de bienes y servicios en la Direccion de Servicios Administrativos de la
Gobernacion de Casanare. 2. Prestar apoyo profesional para la revision, seguimiento y elaboracién de los
documentos necesarios que se requieran en la etapa contractual y poscontractual de la ejecucion financiera y
contable de los procesos a cargo de la Direccion de Servicios Administrativos. 3. Apoyar en la consolidacion de
los diferentes informes de la Direccion de Servicios Administrativos y que sean asignados por el supervisor. 4.
Proyectar las respuestas de caracter financiero y contable de las diferentes peticiones que allegan a la
Direccién de Servicios Administrativos. 5. Presentar informe mensual de actividades o cada vez que lo requiera
el supervisor del contrato, detallando las actividades desarrolladas. 6. Las demas que le sean designadas por el
supervisor del contrato atinente al objeto contractual.

E. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividad Realizada Porcentaje(%) Referencia

Realicé ajustes al Anexo Analisis del Sector del ESTUDIO PREVIO N° 2024-01342, cuyo objeto es:
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, CARTUCHOS DE TINTA Y TONER,
MATERIALES Y UTILES DE OFICINA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS DE
LA GOBERNACION DE CASANARE, de acuerdo a observaciones realizadas por parte de la Oficina
Asesora Juridica-OAJ el dia 09 de abril; el cual fue aprobado el dia 24 de abril del 2024. Realicé
ajustes al Anexo Analisis del Sector. revisé Estudio de Mercado y Presupuesto Oficial del ESTUDIO
PREVIO N° 2024-01305, cuyo objeto SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS Y
GENERADORES ELECTRICOS QUE CORRESPONDEN A LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO DE CASANARE, de acuerdo a observaciones realizadas por parte de'la Oficina
Asesora Juridica-OAJ el dia 22 de abril; el cual fue aprobado el dia 24 de abril del 2024. Las
Evidencias de las anteriores actividades se encuentran generadas en la plataforma
hitps://contractvs.casanare.gov.co/

Presté apoyo profesional para la revision, seguimiento y elaboracion de documentos requeridos en la 100 2
etapa contractual y poscontractual de la ejecucion financiera y contable de los procesos a cargo de la
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informe Final de Actividades No. 3 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0095 - CAS-OAJ-CDPSP-
0073-2024 de 2024-02-05 cuyo Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LAS ACTUACIONES FINANCIERAS, CONTABLES
Y PRESUPUESTAL EN LAS DIFERENTES ETAPAS DE LA CONTRATACION QUE SE ADELANTAN EN LA DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS; ASi COMO BRINDAR RESPUESTA A LAS PETICIONES QUE
ALLEGAN A LA MISMA, POR PARTE DE LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE.

Direccion de Servicios Administrativos. Elaboré Acta de Terminacién del Contrato de Prestacion de
Servicios N° 1855 de 2023, cuyo objeto es: PRESTAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA PRIVADA,
GUARDA, CUSTODIA Y SEGURIDAD INTEGRAL CON RECURSOS HUMANOS, TECNICOS Y
LOGISTICOS PARA LA PROTECCION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD
DEL DEPARTAMENTO DE CASANARE. Fecha de Expedicion del documento: 16/04/2024. Informe
de supervision N° 7 al Contrato de Prestacion de Servicios No. 1943-2023-Temporal Activa, cuyo
objeto es: PRESTAR EL SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA EN LAS INSTALACIONES DONDE
FUNCIONAN LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE. Fecha de Certificacion
de cumplimiento, Informe de Supervisén y Formato Verificacion de Cumpliminto de Pago. fecha: 08
de abril del 2024. Informe de supervision N° 8 al Contrato de Prestacion de Servicios No. 1943-2023-
Temporal Activa, cuyo objeto es: PRESTAR EL SERVICIO DE ASEQ Y CAFETERIA EN LAS
INSTALACIONES DONDE FUNCIONAN LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE
CASANARE. Fecha de Certificacion de cumplimiento, Informe de Supervisén y Formato Verificacion
de Cumpliminto de Pago, fecha: 25 de abril del 2024. Informe Parcial de Actividades No. 2 del
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0365 - CAS-OAJ-
CDPSP0282-2024 de 2024-02-20-CRISTHIAN HUMBERTO SERRANO QUINTERO. Fecha: 24 de
Abril del 2024. Evidencia de esta actividad se encuentra generada en la plataforma
https://contractvs.casanare.gov.co/, y archivo fisico del expediente contractual que reposa en la
Oficina Asesora Juridica.

Durante el presente periodo de ejecucién no se desarrollo dicha actividad. toda vez que no hubo
asignacion por parte del supervisor; sin embargo estuve atenta para brindar apoyo en caso de que 100 3
existiese la necesidad.

Proyecté respuestas de caracter financiero, contable y administrativo mediante oficio 220 137 de
fecha 17 de abril del 2024, dirigido a la TEMPORAL ACTIVA S.A.S, con asunto: Devolucién Informe
N° 08 del Contrato de Prestacion de Servicios No. 1943-2023. (soportes que reposan en carpeta del 100 4
archivo de gestion documental con nombre Registro y correspondencia de la Direccion de Servicios
Administrativos y en la carpeta compartida ingresando a: \WW-STRPRT-SRV\cad-storage\
3_GENERAL\3.3 ADMINISTRATIVA\2024 de la Direccién de Servicios Administrativos).

Elabore informe mensual de las actividades realizadas en el periodo comprendido entre el 07 de abil 100 5
al 06 de mayo del 2024, del Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales No. 0095 del 2024.

Brindé apoyo en las diferentes actividades asignadas por el supervisor, las cuales relaciono a
continuacion: Remisorio 220 de fecha 04 de abril del 2024, de Acta de Terminacion del Contrato de
Prestacion de Servicios N° 1855 de 2023-AZIMUT CARIBABARE LTDA. Oficio 220.85 0139 de abril
18 del 2024, dirigido a la empresa VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA DINAPOWER LTDA, con
asunto: Solicitud presentacion de informe de ejecucién del Contrato de Prestacion de Servicios No. 100 5
0596-2024. MEMORANDO 220 85 0157 de fecha 30 de abril del 2024, dirigido a Oficina Asesora
Juridica, con asunto: Recepcién de documentos Proceso Servicio Integral de aseo y cafeteria-
Acuerdo Marco de Precios. (soportes que reposan en carpeta del archivo de gestion documental con
nombre Registro y correspondencia de la Direccién de Servicios Administrativos y en la carpeta
compartida ingresando a: W-STRPRT-SRV\cad-storage\3 GENERAL\3.3_ADMINISTRATIVA\2024).

F. OBSERVACIONES:

Atentamente, o 6(3 E .-
YEIMY LIZ QBLES ORTIZ
Contrdtista

Carrera 20 No. 8 - 02 Tél: 6358117 Yopal, Casanare
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INFORME DE ACTIVIDADES
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2016-05-10
V.03

Casanare

NIT:892096216-6

Informe Final de Actividades No. 3 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0095 - CAS-OAJ-CDPSP-
0073-2024 de 2024-02-05 cuyo Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LAS ACTUACIONES FINANCIERAS, CONTABLES
Y PRESUPUESTAL EN LAS DIFERENTES ETAPAS DE LA CONTRATACION QUE SE ADELANTAN EN LA DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS; ASI COMO BRINDAR RESPUESTA A LAS PETICIONES QUE
ALLEGAN A LA MISMA, POR PARTE DE LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE.

CONSTANCIA: El(La) suscrito(a) Supervisor(a) hace constar que verificada las actividades relacionadas en el
presente informe y las pactadas en el contrato, se concluye que el Contratista ha cumplido con las actividades
adquiridas en virtud del mismo.

Aprobo:

RUTH FONSECA ZANABRIA
Supervisor(a)

V.°B.*: 2’

Carrera 20 No. 8 - 02 Tél: 6358117 Yopal, Casanare
Web: http://www.casanare.gov.co Email: general@casanare.gov.co
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

] Z Bancolombia
SOI COMPROBANTE DE PAGO -
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1118774394
NOMBRE O RAZON SOCIAL: YEIMY LIZETH ROBLES ORTIZ |
CIUDAD/MUNICIPIO: SAN LUIS DE PALENQUE DEPARTAMENTO: CASANARE
DIRECCION: CIUDADELA LA DESICION TORRE TELEFONO: 7777777
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: IINDEPENDIENTE |
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y |
FORMA DE PRESENTACION: UNICO |
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO |
[ DATOS GENERALES DE LA PLANILLA )
NUMERO PLANILLA: 7925569520 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES i
PERIODO COTIZACION MES: maye PERIODO COTIZACION MES: mayo |
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2024 SALUD: ANO: 2024 |
DIAS DE MORA: 0 I
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2024/05/07 NUMERO AUTORIZACION: 624474995 |
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP |COR | VSP | VST | SLN |COM | IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP 1
> I I L[ ]
[ LIQUIDACION GENERAL =)
| TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION ' bl
ADMINISTRADORA | o)
NIT CODIGO NOMBRE [
800224808 | 230301 230301-PORVENIR [ 1 $ 208.000
SUBTOTAL: | 1 | $ 208.000
SALUD ]
ADMINISTRADORA 1§ . |
NIT CODIGO NOMBRE MY (e |
900156264 | EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 | si162500 |
SUBTOTAL: 1 ll $ 162.500
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA B |
NIT CODIGO NOMBRE ! |
860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A. 1 | $6.800 ___]
SUBTOTAL: vt | ses0 |
L= _ 1
{ I *
| VALOR SIN MORA: $377.300
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 377.300]
2024/05/07 10:44 AM USUARIO: SOI - CC1118774394 PAGINA 1 DE 1
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

[ SOPORTE DE PAGO GENERAL =z I i
SOl Bancolombia
i VTG TGRS ONSRDIL i GUNGRALER DEL & T SRR R | . — R e —

PO IDENTIFICAGION CEDULADE CIIDARANIA  NUMERO DE IDENTIFICACIGN 1110774394 || wumeno sLANILLA 7921878041  TIPO DE PLANILLA i
NOMBRE O RAZON SOCIAL YEIMY LIZETH ROBLES ORTZ || Bemione COTIZACION OTROS A LEAL ) HINDEPENDIENTES
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DIRECCION CIUDADELA LA DESICION TORRE 23204 TELEFONO e || B Ok
TIPO APORTANTE 02NDEPCNDIENTE  CLASE APORTANTE HNDEPENDIENTE || FECHA PAGO (aaamimnitd) 20240507  NUMERO AUTORIZACION 24467410
TIPO EMPRESA PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA. Actntacdes raguiadoras y ‘aciadoras de 1 act
FORMA DE PRESENTAGION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA) O

Al e T —— e
o COTIZANTES COTZACION '”]"‘ =
i I £ iq [}
U W S L RN TR 1. L Al P L it  TGTAL APORTES & SALUD. AL I % o T
ADMINISTRADORA - ARG UICENGIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR MORA TOTALES
comzantes TR
c60IGo NOMBRE e M’g’.‘,‘g‘gm] VALOR uaniia | vaon | comzacon | YMOR | comaacon | JALOR APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EP8GI7 JEFEGIT NUEVA EPS. 1 (] 1 LY L 3 ¥ 2550 L] i ] EEL [} (] ELEN]
OTALES: LELLS 0 ' ;
ADWANIST RADORA | SALDO & FAVOR T LIQUIDAGION
— HNOMBAE 1 PUNILA | VALDR I COTZACION
a- i 108 BA 1 (LD
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

= Bancolombia
SOl COMPROBANTE DE PAGO =Banco
DATOS GENERALES DEL APORTANTE ]
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1118774394 |
NOMBRE O RAZON SOCIAL: YEIMY LIZETH ROBLES ORTIZ |
CIUDAD/MUNICIPIO: SAN LUIS DE PALENQUE DEPARTAMENTO: CASANARE }
DIRECCION: CIUDADELA LA DESICION TORRE TELEFONO: TTTTTTT |
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE |
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y !
FORMA DE PRESENTACION: UNICO |
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO |
DATOS GENERALES DE LA PLANILLA )
NUMERO PLANILLA: 7921875041 TIPO DE PLANILLA: IINDEPENDIENTES |
PERIODO COTIZACION MES: abril PERIODO COTIZACION MES: abril |
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2024 SALUD: ANO: 2024 |
DIAS DE MORA: 0 ;
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2024/05/07 NUMERO AUTORIZACION: 624467410 |
ING [ RET | TDE [ TAE [ TDP | TAP [COR| VSP | VST [ SLN [COM] IGE | LMA [VAC | AVP | VCT | IRP |
| N
[ LIQUIDACION GENERAL =]
TOTALES ]
COTIZANTES |  TOTAL
PENSION J
ADMINISTRADORA | | |
. NIT CODIGO NOMBRE.. | 1 -
| 800224808 | 230301 230301-PORVENIR | 1 | 5326600 |
SUBTOTAL: ] 1 | s326600 |
SALUD )
ADMINISTRADORA ; \ B
NIT CcODIGO NOMBRE [ ‘
900156264 | EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 | s2s5100 |
SUBTOTAL: B 1] $255100
RIESGOS PROFESIONALES ]
ADMINISTRADORA ) ! N ]
NIT CODIGO NOMBRE ] )
860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S A. 1 ‘ $ 10.700
SUBTOTAL: |17 T s1w700
VALOR SIN MORA: | $ 592.400
VALOR MORA: ’ SO0
TOTAL PAGADO: $ 592.400
2024/05/07 10:57 AM USUARIO: SOI - CC1118774394 PAGINA 1 DE 1
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Casanare

220

Yopal, 07 de mayo del 2024
LA DIRECTORA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
CERTIFICA QUE:

YEIMY LIZETH ROBLES ORTIZ con CC N° 1.118.774.394, dio cumplimiento a las
obligaciones pactadas en el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. SECOP Il CAS-OAJ-CDPSP-0073-2024 Y NUMERO INTERNO 0095
de 2024-02-05, cuyo Objeto es “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LAS
ACTUACIONES FINANCIERAS, CONTABLES Y PRESUPUESTAL EN LAS DIFERENTES
ETAPAS DE LA CONTRATACION QUE SE ADELANTAN EN LA DIRECCION DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS; ASi
COMO BRINDAR RESPUESTA A LAS PETICIONES QUE ALLEGAN A LA MISMA, POR
PARTE DE LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE.” vy se
encuentra al dia con el pago de aportes a seguridad social integral (salud, pensién, riesgos
laborales) para el periodo de ejecucion del contrato, comprendido entre 07 de febrero al 06

de mayo del 2024.

Lo anterior conforme al articulo 50 de la ley 789 de 2002 y de acuerdo a lo verificado a través
de las planillas se seguridad social presentadas por el contratista adjuntas.

La presente certificacion se expide en cumplimiento a la Circular 006 — 2022 enviada por la
Secretaria de Hacienda.
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RUTH FONSECA ZANABRIA
Directora de Servicios Administrativos
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