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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C 28 de febrero de 2025

Sefior (a)
Andrea Yulieth Puentes Hernandez
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7390419 de 2025

Instructor G20

Articulacidn con la Media Técnica

Bogota
Asunto: Informe  mensual de
ejecucion contractual Mes 02 del afio
2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7390419 del afio 2025

(Nombre del contratista), identificado con la cédula de ciudadania No. 86075122 de
Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en Articulacion con la media técnica,
en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CINCO
MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS M/CTE.
($45.381.842,00) Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) Un
(1) pago correspondiente al mes de febrero de 2025, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS
OCHENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE ($3.986.243) b) Nueve (09)
pagos iguales de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($4.599.511)

Plazo: Sera hasta el (30) de (Noviembre) de 2025.
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OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios personales de caracter temporal, con autonomia e independencia, para atender la
formaciéon titulada de los aprendices en las competencias técnicas relacionadas con la red de
conocimiento informatica, disefio y desarrollo de software y area tematica de desarrollo de software en la
modalidad presencial, del programa de Articulacidn con la educacién media, cumpliendo los procesos y
lineamientos de la formacidn profesional integral y las necesidades del Centro de Gestiéon de Mercados,

Logistica y Tecnologias de la Informaciodn.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Desarrollar actividades de
apoyo en la planeacién de los
procesos del programa de
formacion asignado por la
supervisidon, segin la
modalidad en la que se oriente
el programa, de acuerdo con
las necesidades del servicio,
las cuales contemplan las
jornadas académicas y sedes
adscritas que maneje el centro
de formacion, en la red de
conocimiento y area tematica
citada en el objeto contractual

Para el periodo objeto de
este pago, la necesidad del
servicio no requirié
ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacién.

No se realiz6 actividad
relacionada para este
periodo.

Realizar el seguimiento y
evaluacion de la etapa
productiva de acuerdo a la
Guia GFPI_G_040 “Guia etapa
productiva proceso formativo”,
GFPI_G_014 “Guia orientacion
formacién ambientes virtuales
de aprendizaje”, Acuerdo 009
Reglamentos del aprendiz y
demas instructivos, guias,
formatos y lineamientos que
regulen el seguimiento, en
caso de que sea asignado.

Para el periodo objeto de
este pago, la necesidad del
servicio no requirié
ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacién.

No se realizé actividad
relacionada para este
periodo.
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Guiar de manera integral y
continua a los aprendices en
su formacién por proyectos
durante la vigencia del
contrato.

Oriente a los colegios:
Magdalena Ortega de
Narifo, la Victoria IED,
Instituto fe y alegriay
General Santander.

https://drive.google.co
m/file/d/1KpizcFeg O

x07P78uQnlmtMf k8L

89jK/view?usp=sharin
g

Realizar la evaluacién de los
aprendices acorde a la
normatividad y registrarlos
oportunamente en los
aplicativos dispuestos por la
entidad.

Para el periodo objeto de
este pago, la necesidad del
servicio no requirié
ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacion.

No se realizé actividad
relacionada para este
periodo.

Reportar oportunamente las
novedades académicas y/o
disciplinarias de los
aprendices asignados a la
coordinacién segiin manual de
articulacion y reglamento del
aprendiz.

Para el periodo objeto de
este pago, la necesidad del
servicio no requirié
ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacién.

No se realizé actividad
relacionada para este
periodo.

Apoyar el proceso de
depuracién de aprendices en
cumplimiento de los
lineamientos del SENA.

Para el periodo objeto de
este pago, la necesidad del
servicio no requirié
ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacién.

No se realiz6 actividad
relacionada para este
periodo.

Participar en los comités de
evaluacién y seguimiento a los
aprendices y en los comités de
con el grupo ejecutor del
programa cuando se requiera

Para el periodo objeto de
este pago, la necesidad del
servicio no requirié
ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacidn.

No se realizo actividad
relacionada para este
periodo.

Implementar las estrategias
para preparar, orientar,
evaluar y apoyar el
aprendizaje utilizando las
herramientas y métodos
definidos por la entidad.

Oriente a los aprendices
sobre los objetivos de las
guias correspondientes
para desarrollar

https://drive.google.co

m/file/d/148eqTLYYQ

6ZSvBcyAZNELgHQ9-1
mFHX/view?usp=shar

ing

https://drive.google.

m/file/d/128-4]qZ7v]
KYvU39dSySDjJ9WI]f1P
FeQ/view?usp=sharing

https://drive.google.co
m/file/d/128-4]gZ7v]
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KYvU39dSySDjJ9W]f1P
FeQ/view?usp=sharing

https://drive.google.co
m/file/d/128-4]gZ7vl

KYvU39dSySDj[9WIf1P
FeQ/view?usp=sharing

9 | Apoyar la promocion de los Para el periodo objeto de | No se realizé actividad
programas de Formacién este pago, la necesidad del | relacionada para este
Profesional Integral y servicio no requirié periodo.
participar en actividades de ejecutar actividades
divulgacién tecnoldgica. correspondientes a esta

obligacion.

10 | Presentar oportunamente los | Presenté informe mensual | https://drive.google.co
informes y reportes de la ejecucion del m/file/d/1bTj7gUe134
requeridos sobre las contrato 54FC1DBoNBn6zV5hH
actividades formativas, QWrag/view?usp=shar
usando los formatos y ing
plataformas indicadas por el
SENA.

11 | Realizar acompafiamiento Para el periodo objeto de | No se realiz6 actividad
técnico pedagdgico a los este pago, la necesidad del | relacionada para este
colegios privados evidenciado | servicio no requirio periodo.
en actas mensuales ejecutar actividades
entregadas al supervisor de correspondientes a esta
contrato la trazabilidad del obligacion.
seguimiento, cuando sea
programado por la
coordinacién académica en
estas actividades.

12 | Apoyar la gestion de los Para el periodo objeto de | No se realiz6 actividad
convenios para el programa de | este pago, la necesidad del | relacionada para este
articulacion con la educacion | servicio no requirio periodo.
media del Centro de ejecutar actividades
formacion. correspondientes a esta

obligacion.
13 | Cumplir con lo dispuesto en el | Cumpli con la https://drive.google.co

manual de articulacién
vigente, en lo referente a la
fase de ejecucién de la
formacion.

programacion asociada a
fichas y ambientes
establecida por el
responsable del area Con
fichas asociadas a la

m/file/d/128-4]qZ7v]
KYvU39dSySDj|9OWIf1P

FeQ/view?usp=sharing
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formacién asi: Colegio La
Victoria IED,
Programacion de
software, Colegio
Magdalena Ortega de
Narifio programacion de
software, Colegio Instituto
fe y alegria programacion
de software, Colegio
General Santander
Programacion de
software.

h : rive. le.
m/file/d/128-4]qZ7v]
KYvU39dSySDjJOW]f1P
FeO/view?usp=sharing

https://drive.google.co

m/file/d/128-4]qZ7v]
KYvU39dSySDj|9WIf1P

FeQ/view?usp=sharing

https://drive.google.co

m/file/d/128-4]qZ7vl
KYvU39dSySDjJ9W]f1P
FeO/view?usp=sharing

14

Desarrollar la planeacién de
los procesos formativos del
programa de formacién
asignado segtin la modalidad
en la que se oriente el
programa de formacidn, de
acuerdo con las necesidades
del servicio, las cuales
contemplan las jornadas
académicas y el traslado a las
sedes de los colegios
articulados con el centro de
formacion de cualquier
localidad de la ciudad de
Bogota.

Para el periodo objeto de
este pago, la necesidad del
servicio no requirié
ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacién.

No se realiz6 actividad
relacionada para este
periodo.

15

Dar cumplimiento establecido
en el reglamento del aprendiz,
en las normas de convivencia
y en el codigo de integridad,
dispuesto por la entidad.

Para el periodo objeto de
este pago, la necesidad del
servicio no requirié
ejecutar actividades
correspondientes a esta
obligacién.

No se realiz6 actividad
relacionada para este
periodo.

16

Participar en las actividades
convocadas por la supervisién
relacionados con la ejecucion
del objeto contractual.

Participe en las reuniones
convocadas por la
subdireccidn y la
coordinacidn. Participe en
la actualizacién de la
planeacion pedagogica del
afio 2025 en el nuevo
formato regulado del
SENA de los programas:

https://drive.google.co

m/file/d/111vBd34Qk
DDOvyOKVN4xQhJaea8

itn9H /view?usp=shari
ng
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Técnico en Programacién
de Software, Técnico en
Programacion de
Aplicaciones para
Dispositivos Méviles y
Técnico en Programacién
de Aplicaciones y
Servicios Para la Nube del
area de Articulacion con la
educacién Media del
Centro de Gestion de
Mercados, Logistica y
Tecnologia de la
Informacién

17 | Velar por el buen uso de los Garantice el uso adecuado | https://drive.google.co
elementos y equipos ubicados | de los ambientes de m/file/d/111vBd340Qk
en el lugar donde se preste el | formacion, asi como el DDOvy0OKVN4xQhJaea8
servicio. aseo y cuidado de los jtn9H /view?usp=shari

equipos y elementos que | ng
hacen parte de estos.

18 | Garantizar la participaciéon de | Para el periodo objeto de | No se realizé actividad
aprendices y participar en las | este pago, la necesidad del | relacionada para este
actividades programadas por | servicio no requiri6 periodo.
el grupo de Bienestar al ejecutar actividades
Aprendiz. correspondientes a esta

obligacion.

19 | Aplicar los procesos y Para el periodo objeto de | No se realiz6 actividad
procedimientos establecidos este pago, la necesidad del | relacionada para este
por la entidad, para la gestién | servicio no requirio periodo.
documental relacionada con el | ejecutar actividades
objeto contractual. correspondientes a esta

obligacién.
20 [ Las demas que sean Realice la induccién https://drive.google.co

necesarias para el
cumplimiento del objeto del
contrato.

seguridad en el trabajo y
Manual De Discapacidad Y
Su Politica En El Sena

m/file/d/113 wQEYil0
A4NT2QyjtaXsHpt8bP

X0kQ/view?usp=shari
ng

https://drive.google.co
m/file/d/1tYzVYn6fkn

VSE7tk6UCTn26hYGe3

nwZ-/view?usp=sharin
g
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
qgue se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados, se adjunta certificado de Afiliacion salud y pensién. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (0) folios

Cordialmente,
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Firma

Oscar Andres Herrera diaz
Nombres y apellidos
Contratista

C.C. No. 86075122

Recibi a satisfaccion:

Firma

Andrea Yulieth Puentes Hernandez

Nombres y Apellidos

Supervisor(a) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7390419 de 2025
Instructor G20
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