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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Campoalegre —Huila, Febrero19 2025

Sefiora.
SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7434172

Coordinadora Programas Especiales

Campoalegre- Hula
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de febrero del @02025

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7434172
del afio 2025

Adalbert Flérez Nustez, identificado con la cédula de ciudadania No. 93.398.610 de Ibagué,en mi
calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Formacion Agroindustrial del Sena Regional Huila,
en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia No. CO1.PCCNTR., 7434172
a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas enel mes objeto de cobro, del 11 de

febrero de 2025 al 28 de febrero de 2025.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de CUARENTA Y CINCO
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTAY CINCO MIL CIENTO DIEZ (45.995.110) PESOS

M/CTE COP. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: un primer
pago correspondiente al mes de febrero por valor de TRES MILLONES SESENTA Y SEIS MIL
TRESCIENTOS CUARENTA PESOS (3.066.340) PESOS M/CTE. el mes de marzo CUATRO MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE (4.599.511). el mes de abril
CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE
(4.599.511).
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Desde mayo a diciembre por valor cada uno de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE
MIL QUINIENTOS ONCE (4.599.511) PESOS M/CTE. Incluido IVA. Los honorarios seran pagados por el

SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccion Administrativay Financiera de

la Direccién General, en la cuenta de ahorros Bancolombia # 06824581493 la cual estd a nombre del

contratista.

Plazo: Serd hasta el 12 de diciembre de 2025.

OBJETO:

programas de formacién en CONSTRUCCION EN GUADUA

Prestar los servicios profesionales o de apoyo a la gestion de caracter temporal para la
ejecucién de la Formacion Profesional Integral del nivel regular, en sus diferentes

modalidades, en el Centro de Formacion Agroindustrial del Sena Regional Huila, en

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar formacién Se realizéd la se realizo la
profesional integral en los formacién integral de actividad-Evidencia
programas de formacién los estudiantes en la fotografica
titulada y complementaria ficha3156987 y ficha
de acuerdo con la asignacion 3157021
realizada por la coordinacion construccion de
académica estructuras basicas
en guadua
2 Cumplir con los lineamientosy | No se me asigno dicha No serializo la
disposiciones del Sistema tarea actividad
Integrado de Gestiony
Autocontrol SIGA,
Cddigo de Integridad del
SENA, desarrollando
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personalmente las acciones
de formacién asignadas
por la Coordinacién
Académica, de acuerdo con
la programacion establecida

Participar a las reuniones de
los equipos de desarrollo
curricular construyendo y

ejecutando el
proyecto formativo, la
planeacién pedagdgica, guias
de aprendizaje, instrumentos
de evaluacion,
actas de desarrollo
curricular, reconocimiento
de aprendizajes previos,
bitacoras, formatos de
seguimiento a la etapa
productiva, de acuerdo con
las formaciones asignadas

Participar cuando sea
requerido en el proceso de
induccién de aprendices de

formacion titulada.

No se me asigno dicha
tarea

No serealizd la
actividad

Reportar oportunamente en
el Sistema Optimizado para
la Formacién Integral del
Aprendizaje SOFIA PLUS,
todas las actividades que de
acuerdo con los procesos y
procedimiento del Sistema
Integrado de Gestion y
Autocontrol SIGA,
garantizando la calidad de la
informacion y su coherencia
con el proceso formativo,
tales como: ¢ Verificar que
los aprendices matriculados
gueden en estado: “En
Formacién”. ¢ Registrar los

Se realizan los reportes
en la plataforma Sofia
plus necesarios para este
mes

Los diferentes
reportes gestionados
en la plataforma
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juicios evaluativos dentro de
los ocho (8) dias siguientes a
la finalizacidn del resultado
de aprendizaje. ® Notificar
de manera inmediata al
Coordinador Académico en
caso de cometer un error en
el registro de los juicios
evaluativos. ® Dos (2) dias
antes del cierre del
programa de formacion
complementaria, mediante
un aviso en el LMS que
contenga: como descargar su
certificado, el listado de
aprendices que aprueban el
curso. ¢ Enviar la
comunicacion al aprendiz
cada vez que presente
inasistencia conforme al
Reglamento del Aprendiz
SENA y asentar en el
aplicativo SOFIA plus el
registro de la inasistencia. ¢
Manejo en linea de las
plataformas de interface con
SOFIA PLUS y LMS
TERRITORIO. e Crear el
proyecto formativo, la ruta
de aprendizaje y la
asociacion de aprendices
dentro de los tiempos
establecidos segun
procedimiento, de acuerdo
con lineamientos generados
en el equipo pedagodgico de
centro. 7 GTH-F-075 V08 »
Creacidn y actualizacién
permanente del portafolio
del instructor en el LMS
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TERRITORIO y en el DRIVE de
la Coordinacién Académica,
de la formacion titulada y
complementaria. ® Orientar

y realizar seguimiento al
Portafolio del aprendiz en el
LMS TERRITORIO

Realizar seguimiento con el
control de asistencia
asignado por la coordinacién
académica, con el fin de
activar la ruta de retencion,
registrando la novedad en el
formato GFPI-F-176 V 01
ruta de atencidn para la
prevencién de la deserciony
proceder de acuerdo con
lineamiento institucional.

No registra las
novedadesde control
académico enel formato
GFP-F176 v

No hubo novedades
de asistencia

Proceder de manera
oportuna en los casos
especiales de reingreso, de
acuerdo a lo designado por
la Subdireccion y la
Coordinacién Académica.

No fue necesaria dicha
actividad

Noserealizdla
actividad

Aplicar los lineamientos
pedagdgicos 'y
metodoldgicos de la entidad
de la Guia de Orientaciones
para la Formacion en
Ambientes Virtuales de
Aprendizaje GFPI-G-014, de
la plataforma Compromiso.

No fue necesaria dicha
actividad

Noserealizd la
actividad

Apoyar al aprendiz de
formaciéon complementaria
para que desarrolle las
actividades programadas
dentro de los tiempos
establecidos, en beneficio de
la retencidn y certificacion.

Se realizan las
actividades de las
formaciones apoyando a
los estudiantes a
presentarlas en el
tiempo correctoyde
manera satisfactoria

Registro en la
plataforma de las
diferentes
formaciones
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10

Comunicar oportunamente
al Coordinador Académico
las anomalias,
inconsistencias y novedades
de los aprendices

No se presentaron

Noserealizd la
actividad

11

Apoyar la divulgacién de las
ofertas de programas de
formacion a impartir en el
Centro.

Se realizo dicha actividad

La actividad fue
compartida por grupos
de formacidn

12

Realizar seguimiento a la
etapa productiva de
aprendices segun asignacion
dela coordinacion
académica.

No se me asigno dicha
actividad

No serealizd la
actividad

13

Participar cuando el Centro
lo requiera en el proceso de
selecciodn, diseno de talleres
e instrumentos que
alimenten los bancos de
pruebas para la seleccién de
aprendices

No se me asigno dicha
actividad

No serealizd la
actividad

14

Acompaiiar a los aprendices

a las actividades planeadas

por el equipo de Bienestar al
Aprendiz.

No se realizé dicha
actividad

No serealizd la
actividad

15

Aplicar y hacer cumplir el
Reglamento del aprendiz y
remitir las novedades a la
coordinacion académicay al

comité de seguimiento y
evaluacién del aprendizaje.

Se realiza dicha
actividad, ensefidndoles
el reglamento

Planillas de asistencia

16

Cumplir con los protocolos
generales de bioseguridad
para mitigar, controlar y
realizar su adecuado manejo,
de conformidad con lo
sefialado en normas que
rijan sobre la materia. El
SENA se reservard el derecho
de solicitar las evidencias de

Se realiza dicha actividad
haciendo cumplir los
cuidados necesarios

No registran
novedades
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cumplimiento en el
momento en que lo
considere conveniente

17

Apoyar procesos de Registro
calificado y acompaniar los
procesos de autoevaluacion
de los programas de nivel
tecndlogo del drea tematica
objeto del presente
contrato, cuando sea
requerido por el Centro de
Formacion

No fui convocado a
realizar dicha actividad

Noserealizd la
actividad

18

Participar activamente en las
reuniones institucionales y
en las transferencias a las
gue se convoque en relacion
de la actividad contractual.

Si fui convocado a dicha
actividad

Siserealizd la
actividad

19

Revisar de manera
permanente la cuenta de
correo institucional que le
sea asignada, atendiendo

oportunamente los mensajes
electrénicos

Se realiza a diario dicha
actividad

Toma de pantallazo

20

Apoyar si es necesario, el
desarrollo de actividades de
investigacidn, aplicadas en el

marco de los proyectos
SENNOVA y de otros
proyectos en convenio
institucional

No fui convocado a dicha
actividad

No serealizd la
actividad

21

Realizar cuando sea
requerido por la Entidad, la
verificacion y evaluacién
técnica o econdmica de las
propuestas que se reciban
dentro de los procesos de
contratacién de la Entidad y
que por razones de
experticia técnica e
idoneidad relacionada con el

No se realizé la actividad

No serealizd la
actividad
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objeto contractual se
requiera

22

En el marco de las
actividades del objeto
contractual, apoyar con la
estructuracion y definiciéon
de especificaciones técnicas
de las diferentes necesidades
de la Entidad; con la
evaluacién de propuestas en
los procesos de contratacién
de bienes, servicios u obras,
y realizar cuando le sea
requerido el apoyo a la
supervisién de los contratos,
de conformidad con la Ley
1474 de 2011

No se realizd la actividad

No serealizd la
actividad

23

Presentar en las fechas
programadas por la
supervision, los reportes de
ejecucion de actividades y
los demas informes que le
sean solicitados sobre una
base de ciento sesenta
horas (160) horas por
periodo8 GTH-F- 075 V08
mensual opor horas
ejecutadas conforme el plan
de pagos

Se realizé la formacion
integral de los
estudiantes de la ficha
No 3156987
construccion
estructuras basicas en
guadua con una
duracion de 8 horas,
fichas No 3157021
construcciones basicas
en guadua con una
duracién de 8 horas

Informe mensual de
actividades,
evidencias y reportes
actividades e informe
apoyo a laformacién

24

Realizar las demas
actividades necesarias para
el cumplimiento del objeto

contractual y las que, por
ser inherentes, le sean
asignadas por EL SENA.

Se realiza las diferentes
actividades de
inscripcion y evaluaciéon
de los estudiantes

Informacioén ingresada
a la plataforma Sofia
plus
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A continuaciodn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacidon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

1. XX XX XX XX

2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacién del informe de ejecucidn contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe
de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados. Planilla aportes en linea mes de enero # 9480521468 Decreto Ley 2106 de 2019
Decreto Ley Antitramites”

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

Firma

Qi glset g
Adalbert Florez Nustez
Contratista
C.C.No0.93.398.610

Recibi a satisfaccion:
Firma

SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO
Supervisora Contrato No CO1.PCCNTR7434172. del afio 2025Coordinadora
Programas Especiales
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL INSTRUCTOR

CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL "LA ANGOSTURA"

NOMBRE DEL INSTRUCTOR:
Periodo laborado: Del 11 al 28 de 02 de 2025

i Fecha (DD-MM-AA) Dia semana X Horario Ne
No. Ficha Hr [Num.
Caracterizacion Nombre del Programa de Formacién Proyecto Formativo Competencia (s) Ambiente de Aprendizaje /Dia | Dias | Desde | Hasta Moras
Desde Hasta LiMM[J|V|S|D
270411012 Contruir estructuras de vivienda | Municipio Rivera Vereda
3156987 contrucciones basicas en guadua N/A h " uniciplo Rivera Veredalas | - 54/02/2025 | 24/02/2025 | 1 5 1 | 8:00am | 16:00pm | 8 horas
en guadua segin usos, planos y disefios Juntas
270411012 Contruir estructuras de viviend i
3157021 contrucciones basicas en guadua N/A ontrulr estructuras ce vivienda Municipio Nefva 28/02/2025 | 28/02/2025 1 8 | 1 |800am|16:00pm | 8horas
en guadua segtin usos, planos y disefios [ San Luis
SUBTOTAL 16
. oy " . Horari N
Nombre del Programa de Formacion Aprendices matriculados Aprendices en di biente d Fecha (DD-MV-AR) Dia semana Hr | Nim. e
formacién Desde Hasta L[m[m]s[v]s[o] /o | Dias [ pesde | Hasta Horas
[susToTar
Fecha (DD-MM-AA) Dia semana e | Nim Horario Ne
No. Ficha Caracterizacién Nombre del Curso Aprendices matriculados Aprendices en formacién Aprendices certificados Joia Dhs' »
Desde Hasta Limlmis[v]s|o Desde | Hasta Horas
SUBTOTAL 0
Fecha (DD-MM-AA) Dia semana Hr | Nam. Horario Ne
Actividad Descripcién de la Actividad Producto o Entregable Lugar 1 1 e
Desde vasta | L|m|m| 1] v]|s|p| /o | Dias | Desde | Hasta | Horas
socializacion de liniamientos
CONVOCAN A REUNION EN CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL | ,induccion y puesta en marcha de la CENAT :: o?;;ﬁ';mfﬂo“‘ 12/02/2025 | 18/02/2025 10
estratejia_ campeSENA
SUBTOTAL
GRAN TOTAL

Firma de Instructor

OdAbah Fiore =

Firma del Coordinador Académico - Supervisor del Contrato
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EVIDENCIA

INFORME DE EJECUCIO CONTRACTUAL
MES: FEBRERO 2025

INETRUCTOR: ADALBERT FLOREZ NUSTEZ

Marca externa
NOTA: El tamafio del logo de la i
marca externa no debe superarel !
ﬂo@e@ www.sena.edu.co tamafio del logo SENA. i
@SENAcomunica ‘

GC-F-004V.10



EJECUCION DE LFORMACION

OBLIGACIONES CONTRACTUALES No
1/5/9/11/15/16/18/19/23/24
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ACTIVIDAD: CARACTERIZACION DE GRUPOS

FECHA: FEBRERO 12 DEL 2025

OBLIGACION CONTRACTUAL No 5

solicitud de caracterizacion de Formacion

NP4 reidsc 5 RADICADDCARTApdf | B Formato. versads | Lol CERWER. 53

- acebert lorez Fustee

& Responcer &, Responder atedos = Reerviar [

Pers, caracterizadencampesena2(25@ermailcon Lun THR20E5 120601

i ANEIC d-rverzides v [ RADICADT CaRTap¥ v ) Fornaoinsaipcontspiantss.. |,
uiE 2

sia

3 Wcstorlos & datos djntos (BB O Buardartodo en OneDrve B Guarcer todes los cetos acjuro:

caracterizacion de formacion san luis

9 lacotarulispdf | BEANBCO - luiskls o) CCsanluispdf B Formato . LUISxls

. adalbert florez fiustes 4 Responder €, Responder a todos > Reenviar [
o . - e
Park Gescraconcmpsers20250gm s s

carta radi san lis ok

B v B v [ CCsanluispt o

¥ Mostrarlos d datos adjuntos (4MB) © Guardartodo en OneDiive B} Guardartados s datos adjuntos

gracias

[ Todo Correo Archivos Contact 2 Tenedatos sdiuntos | (£F Nolkido | | & Parami | | @ Memendona | [X Ma >

%< >
CARACTERIZACION DE FORMACON
L L g - p—

B Fommata,quinsls | CCIOURA

R s terez ustes &\ Responder & Responder  todos - Reenviar
Para: Caracterizacion CampeSENA2025

Jue 2010272005 45078

) ANEKO 4 GUA complemen [ Cartaradiado iqurspd v bemeto s aurasts

S Mestarlos 4 dstos sdjuntos (1MB) €S Guset bod en OnsDiive ) Gusidar todos os datas sdjuntas

Buenas tardes adjunta documentos para su revisién gracias.



ACTIVIDADES ADICIONALES

OBLIGACIONES CONTRACTUALES No 9



OTROS

Actividad: Induccién programada campe SENA 2025
Fecha: 12 de Febrero.




OTROS

Actividad: divulgaciéon de la oferta de formacién

Fecha: 13

10:00 & & o) O = el 58% @

(—0+57311581... Ck R,

10:08 a. m

solicito curso
campesena.docx

(EEEASOOOA 10:11 a. m. &

UD me dira si enviamos de
una vez la solicitud de la
formacion...

10:11 a. m
Si sefior es completar esta carta
10:12 a. m. v

Profe... Mas o menos cuando
inicia y que horario habria
disponible

10:12a. m

Y me la envia para radicarla
10:12a. m. v

Si me envia la carta y los

documentos de las personas
podemos programarlo para la
otra semana

10:14 a. m. V&
N2
Es probable que resulten otros oA

arupos ... 101 A A

& Mensaje (0} (2] o
<

I ©

I = o all 58% &
Bellanid Alge... [k Ra :

Ayer

@ Los mensajes y las llamadas estan
cifrados de extremo a extremo. Nadie
fuera de este chat, ni siguiera WhatsApp,
puede leerlos ni escucharlos. Toca para
obtener mas informacion.

Sefiora bellanid buenas tardes
5:28 p. m. &

Le escribe el instructor adalbert
florez 5:28 p. m. &

El que va a dictar el curso
estructuras basicas en guadua

5:29 p. m. &

Buenas tardes cémo estas

529 p. m

Muy bien 505 m. v

Para confirmar el inicio del
curso para el martes .50, 1

Asisefior .4, ¥

© b 0 = @
<

1 o

campe SENA 2025

9:59 @ A& ) O . ol 58% @

<—. Leidy P Cape.. [k Ry 1

Ayer

Sefnora leidy buenas tardes

5:26 p. m. v
Hola profe .,
Coémo estas? .,
Muy bien si sefiora ., ,,

Para contarle que el curso esta
programado para empezarlo
este lunes 24 7:12.p. M.

Ok ,

7:37 p. m

Sera posible que el lunes nos
veamos tarde

7:38 p. m

Después del medio dia

7:38 p. m
Para vernos en la parte urbana
del Municipio 7:39 p. m >

@ Nensaje (0] = °
<

11 (@]
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Actividad: Establecer informacién y Envio de cartas radicadas

Fecha: 14 de Febrero

Campoalegre Huila, 14 de febrero de 2025

SENA -CFP 419116
RADICACION RECIEID

Sefior No: 41-1-2025-001275
Dinamizador CampeSENA 170272025 §2149 2 m
Gentro de Formacion Agroindustrial Destinatario
Campoalegre Huila

Asunto: Solicitud de Formacion Complementaria CampeSENA
Cordial saludo,

De acuerdo con la oferta formativa de la Estrategia CampeSENA del presente ario,
queremos  solicitar amable y respetuosamente el programa de formacion
denominado , construccion de estructuras basicas en guadua con una duracién de
80 horas, el cual se desarrollard en la vereda Potosi del municipio d2 Campoalegre,
zona norie del dep del Hula y rea de infl del Centro de Formacion
Agreindustrial; formacidn que lideraré el instructor Adalbert florez dela especialidad
construccion en estructuras de guadua del Equipo CampeSENA del Centro de
Formacidn.

Agradecemos de su amable atencion y colaboracion oportuna en tan importante
gestion en pro del desarrollo social, econdmico y oroductivo de nuestra comunidad,

‘San Luis. Nelva Hulla, 13 de 02 de 2025

SENA-CFP 419116
RACACOH RECEDA

Seffor No: 414-2025-001303
Dinamizador CampeSENA 17022025 10573 a m
Centro de Formacion Agroindustrial
Campoalegre Hule.

Desiio

Asunto: Solictud de Formacion Complerrntaria CampeSENA

Cordial saludo.

De acuerdo con 2 feta formativa ce a Estrategia CampeSENA del presente afo.
cuersmos  solicitar amable y respetuosamente el programa de formacion
Gencminado , construccidn de estructuras basicas en quadua con una duracién de
80 horss, &l cug! se desarrollaré en el comagimlento de San Luis del municiplo de
Neiva zona norte dsl departamento del Huila y &rea de influencia del Centro de
Fomacion Agroindustial formecion que liderara el insuctar Adelbart florez de 2
espacialidad construccion en estructures o2 guadua del Equipe CampsSENA del
Gpuin o Earaitn

r—"‘.a[ Alcaldiae | coordinacion
w2 IQui

I | Agropecuaria
lquira Huila, 18 de febrero de 2025

SENA-CFP 419115
RADICAGION RECEIDA

No: 41-1-2025-001615
20022005 101351 . m
Destinatario:

efior
Dinamizador CampeSENA
Centro de Formacion Agroindustrial
Campoalegre Hua.

Asunto: Solicitud de Formacion Complementaria CampeSENA

Cordial saludo.

De acuerdo con la oferta formativa de la Estrategia CampeSENA del presente afic
queremos solicitar amable y respetuosamente el programa de formacic
denominado , construccion de estructuras bésicas en guadua con una duracion d
80 horas, el cual se desarrollara en la vereda EI Recrzo del municipio de Iquit

depart del Hullay area de influencia del Centro de Formacic

\groindustral; formacién g ‘Adaloert fiorez i

construccién en estructuras de guadua del Equipo CampeSENA cel Centro ¢
Formacion.

Agradecemos de su amable atencion y colaboracion oportuna en tan importani
ol dbsamollo socdl, econbmi

gestionen p | economico y p

Campoalegre Hul, 18 da Fabtero de 202

SENA - CR L1115
RAEICACICH RECEIDA

Dinamizado NA No: 41-1-2025-001510
0 de Formacion Agroindustria 19022026 83155 a.
alegre Hula Dedtaieio

Asunto: Solictud de For

ementaria CampeSENA

Cortial salu

ativa de s Estratagia CampeSENA del presente

le atencion y colaborac
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