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LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION:

La Constitucion Politica en su articulo 311 y siguientes sefiala que corresponde a los Municipios como
entidad fundamental de la division politico administrativa del Estado, prestar los servicios publicos que
determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio,
promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas
funciones que les asigne la Constitucion y la ley.

Por su parte, laley 1551 de 2012, sefiala que el objeto fundamental de los Municipios es el bienestar general
y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion en general, ademas de ejercer las competencias que
le correspondan de conformidad con la Constitucion y la ley, asi como administrar los recursos y establecer
los tributos necesarios para el cumplimiento de sus funciones.

Para dar cumplimiento a las politicas y objetivos institucionales, especialmente con la intencién de fortalecer
, optimizar y permitir el adecuado funcionamiento de la Administracion Municipal, se hace necesario dotar a
los funcionarios, contratistas y colaboradores, de todos aquellos elementos necesarios para el correcto
desempefio de sus labores y tareas asignadas, remplazando aquellos elementos que por uso excesivo se
encuentran disminuidos, terminados o deteriorados, dificultando la debida ejecucion de las labores de las
secretarias y dependencias que utilizan dichos elementos.

El municipio de Girardota requiere adquirir papeleria suficiente para el funcionamiento de las Secretarias
puesto que estos se hacen necesarios para su normal funcionamiento, por lo tanto, se requiere de
implementos que suplan las necesidades para el cumplimiento de las funciones de cada persona adscrita a
las. mismas. Con esto se pretende dar cumplimiento al plan de Gobierno implementado por esta
Administracion, dando las herramientas suficientes y necesarias que permitan visualizar resultados ya
planteados en el Programa de Gobierno “Decencia en lo publico”. Asi mismo, las secretarias del municipio
cuentan con dependencias descentralizadas que requieren de dotacion de papeleria para el correcto
desempefio de sus funciones.

Lo anterior, con el fin de dar cumplimiento a los funcionarios inherentes a la direccion administrativa de la
alcaldia de Girardota, tales como la prestacion de servicios, relacionadas con la prestacion efectiva del
mismo, garantizando de manera efectiva el funcionamiento administrativo y locativo, la prestacion del
servicio y el cumplimiento de objetivos; brindando calidad y confort de la prestacion a los usuarios, por lo
tanto se requiere dotar los espacios de los implementos e insumos basicos de papeleria, en aras de brindar
a los funcionarios y a los usuarios un debido cumplimiento del servicio.

Los articulos y elementos de papeleria se consideran prioritarios, por cuanto disponer de esos recursos se
erige como necesidad fundamental para garantizar el funcionamiento y operatividad de las diferentes
secretarias y dependencias del Municipio, propiciando-la armonia y ambiente optimo del entorno laboral,
perfeccionando el desempefio de las funciones de los empleados, contratistas y colaboradores, que ocupan
de manera permanente y transitoria los espacios de la Alcaldia, haciendo uso de los articulos de papeleria;
pues de lo contrario, el no contar con ellos, pone en riesgo el cumplimiento de las funciones y exigencias de
bienestar, prestacion de servicios basicos y el funcionamiento de las secretarias y dependencias para la
atencion y cumplimiento de sus funciones.

Actualmente, el almacén de la Alcaldia Municipal de Girardota, no cuenta con inventario suficiente de
papeleria para cubrir las necesidades de los funcionarios en la presente vigencia, por lo cual se hace
necesario adelantar un proceso de contratacion para suplir estas necesidades, esto con el fin de reponer de
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bienes del Almacén, a fin de atender las necesidades de la administracion municipal para la vigencia 2025,
en sus diferentes dependencias.

Por lo expuesto anteriormente, la Entidad considera oportuno y conveniente adelantar un proceso de
contratacion para la adquisicion por la modalidad de suministro de elementos de papeleria para las distintas
dependencias de la Alcaldia de Girardota, mediante la modalidad de monto agotable de presupuesto.

LA DESCRIPC[ON DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES, Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

Objeto: “SUMINISTRO POR MONTO AGOTABLE DE PAPELERIA, PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE GIRARDOTA"

Alcance del objeto: El alcance del objeto contractual incluye la adquisicion de papeleria en formato oficio y
carta para las diferentes dependencias de la Alcaldia Municipal de Girardota, debiendo ser éstos, de la mejor
calidad y marca reconocida en el mercado, y en condiciones dptimas para cumplir el objeto misional de la
entidad. '

Los productos a adquirir, deberan tener las especificaciones técnicas solicitadas por la entidad, habiendo
productos que tienen caracteristicas unicas y no podran ser reemplazadas por productos de caracteristicas
diferentes.

Identificacion del contrato a celebrar: Contrato de Suministro de Minima Cuantia.

Especificaciones esenciales:

ITEM ELEMENTOS |PRESENTACION | CANTIDAD | ESPECIFICACION
RESMAS PAPEL Resma papel blanco

1 BOND CARTA UNIDAD 1 759/m2
RESMAS PAPEL Resma papel-blanco

2 | BOND OFICIO UNIDAD 1 759/m2

CLASIFICACION UNSPSC: J

El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente cddigo clasificador de bienes y servicios:

_CODIGO | SEGMENTO | FAMILIA | CLASE
Papel para

14111507 14000000 141100000 impresora 6

fotocopiadora
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UBICACION EN EL PLAN DE DESARROLLO Y CODIGO BPIN

LINEA DEL PLAN DE DESARROLLO: N/A
PROGRAMA: N/A

PROYECTO: N/A -

INDICADOR PRODUCTO: N/A

CODIGO BPIN: N/A

DURACION: DURACION DEL CONTRATO. El contrato tendra una duracion hasta el 31 de diciembre de
2025, o hasta agotar presupuesto, lo que primero ocurra, contados a partir del inicio de ejecucion en Secop
Il efectuada por el SUPERVISOR y/o INTERVENTOR designado para tal fin, previa aprobacion de la garantia
unica por parte de la Secretaria de Servicios Administrativos.

FORMA DE PAGO. EL MUNICIPIO DE GIRARDOTA cancelara al CONTRATISTA el valor del contrato,
mediante pago contra entrega de los items descritos en las especificaciones técnicas, recibidos a
satisfaccion del supervisor, atendiendo los valores unitarios ofertados por el contratista en su propuesta, a
través de transferencia electronica a la cuenta reportada por el contratista, previa presentacion de la factura
o documento equivalente debidamente legalizada, con todos los soportes que aseguren que los productos
fueron recibidos a entera satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Proyecté Aprobé
%/ 04 Lo A
| Osgar LopezArango : Luz Mary S3 nche Alza e (
Abogado Contratista Jefe Oficina Jurldlca Secretaria de Seryicios Administrativos
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a Iaskrmas y disposiciones
legales vigentes y por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.
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