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INfOfmE FiNAI dE ACIiV¡dAdES NO, 3 dEI CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVTCIOS OE APOYO A LA GESTIÓN NO. 0343 , CAS-OAJ-
CDPSAG-0052-2024 de 2024-02-20 cuyo Objero: PRESTAR LOS SERVICTOS TÉCN|COS DE APOYO A LA GLSTTÓN DE: A-MACEN
DEPARTAINENTAL EN EL PROCESO ADI\¡INISIRACIÓN DE LOS RECURSOS F¡SICOS

Yopal, 05 de Junio del 2024.

Doctorla)
RUTH FONSECA ZANABRIA
DIRECTOR(A) DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Ciudad

REf: INíOTME dE ACtiV¡dAdES NO. 3 dEI CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTIÓN No. 0343 - cAS-oAJ-cDpsAG-0052-2024 de 2024-02-20.

En cumplimiento del coNTRATo DE PRESTACTÓN DE SERV|C|OS DE APOYO A LA GESTTÓN de ra

referencia, relaciono a mntinuación las actividades realizadas desde: 2610412024 hasla 2510512024.

-.-.-.-
A. ANTECEDENTES:

1. OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS DE APOYO A LA GESTION DEL ALIVACÉN
DEPARTAMENTAL EN EL PROCESO ADMINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS FISICOS

2. PLA¿:O DE EJECUCóN: Tres (3) MESES

3. FECHA DE lNlClO: 202442-26

4. FECHA DE TERMINACIÓN: 2024-05-25

5. SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN:

Trem

6. PRÓRROGAS:

frem

Caneñ 20 No. 8 - 02 Tél: 6358117 yopal, Casaoare
Web : hnp l/w*w.c a sa n a rc. gov. co Emai I : gen eat@as a n a¡e. gov. c o

Lf
l:

.i

Fecha Reinicio

7. NUEVA FECHA TERMINACIÓN: 2024.05.25

8. VALOR INICIAL DEL CONTRATo: $7.276.332,00 M.L.C.

9. ADICIONES: $0,00 M.L.C.

10. VALOR DEFINITIVO CONTRATO: $7.276.332,00 M.L.C.

B. ESTADO FíSICO: //
Hasra ta fecha 2stosl5o24. el coy'rmro DE PRESTACIÓN DE sERvrctos DE APoYo A LA GEST|óN No.
0343 presenta una e.¡ecución del 100% conka una programada del 100%.

C. ESTADO FINANCIERO:
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INÍOTME F|NAI OE ACIIVIdAdES NO. 3 dC¡ CONTRAIO DE PRESÍACION DE SERVIC¡OS DE APOYO A LA GESTIÓN NO. 0343 . CAS.OAJ.
CDPSAG-0C52-2024 de 2024-02-20 c¡Jyc Objero: PRESTAR LOS SERVTCTOS TÉCNTCOS DE APOYO A LA GESTTÓN DEL AL|VIACÉN
DEPARTAT\¡ENTAL EN EL pRocEso ADMrNrsrRACróN DE Los REcuRSos Fisrcos

Valor 
I

CONTRATC INiCIAL s7.276.332.00

;l .: s0.c0

fOfAL CONTRAfO s7.276.332.0A

I
I

Va;or Acta
I

52.425.444 .00

TOTAL

s2.425 444.00

s7.276.332.00

s2.425 .444 .00

s2.425.444.00

s0.00

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA NO. 3: S2.425.444.0C Iü-1.C.

D. ACTIVIDADES:
1 . Br¡ndar apoyo administrativo en la creac¡ón de la matriz que soporta la informacion generada en el desarrollo
de las actividades de cada uno de ¡as personas contratadas para la dependencia del almacen departamental.
2. Coordinar la respuesta oportuna de los PQR. y correspondencia que llegue al Almacén General. 3.Realizar
el segu¡m¡ento y consolidac¡ón de la informac¡on que se genera en el A¡macén General. 4. Prestar apoyo
admin¡strativo al Almacen¡sta General para hacer segu¡miento a las activ¡dades real¡zadas por las personas
que desarrollan actividades en las instalaciones de la bodega del almacen departamental. 5. Presentar informe
mensual de actividades, o cada vez que asÍ Io requiera el superv¡sor del contrato. 6. Las demás activ¡dades
asignadas por el superviscr de¡ contrato de acuerdo al objeto contractua¡.

E. ACTIVIDAOES DESARROLLADAS:

Brindar apoyo adñrñistra¡vo en la creación de la matriz que soporta la información generada en el
desarrollo de las ac¡vrdades de cada uno de las p€.sonas coñtratadas para la dependencja del
alñacén deparlamen:al. Alame¡te la matnz que soporla la inlormac¡ón del persor¡aloue labora en el
almacén ceparlamenta - con los oatos y actividaCes que cada compañero sumin¡sfo oportunamente
con los oalcs básrcos como ncmbre conpieto número de ident¡frcación. perfl profesicnal.
cl¿sif¡cacion. telefonc. coneo electrórico. objeio de cps. ac¡vidaoes. numero de estud¡o previo.
nurnero de cps. lecha de inicio. fecha de,Ín¿l¡zación. tiempo signado entre otros. la cualreposa en ¡a

2

Realizar ei segurmLenio y ccnsolidación de la información que se genera en el Almacén General.
Recepcioqe cfasifique. argánice y reg¡s':re en los ¡ibros fisico de: Memorañdos, Oficlcs A Terceios.
Entrega De Carpelas Ce los Conlralos del Año 2024 Segun Chehs, l\¡emorandos De Ingresos a
Almacén Departamental l\,4emorandos De Salidas de los elementosDe A¡r¡acéñ Departamental.
Actas De Ingreso oe ios eiernentos a bodega Íisrca. Actas de salida de eierneñlos a Bocega ísica.
enlre Otros ia docirrneniacró¡ generada en €l oesarollo de las diferentes aclivdades dei almacén
deparlamenlal. asi los documenios de los contratos que fueron recibidos y entregados por elalmacen

mental ireron en

3

Coordin¿r:a resguesta opcrluna de ios PQR. y coñespondencia qúe llegue al Alrñaén General.
Realice la asignación oootuna de los correos electrónicos y PQRS. y correspondencia fisica a¡
personal indicado para su respectiva respuesta, Rea¡¡ce e¡ respectivo segu¡miento y apoye en lo
necesarro para dar una repuesta oporfuna, clara y precisa a ¡os solicitantes, Realice el registro fisico
de la correspondencia enviada por redio de memorandos, oiicros. corespondencia intema. coreo de
PQRS. v cor¡,.rnicación directa por coraeo o wasap. y cargue la carpeta compartida del almacén
deoartarnental. secrclana. memorando pdf. ofiaios. chelis de ingreso.

rcalizadas oor las

Canera 20 No. E - 02 fél: 6358117 Yopal, Casanare
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INíOTME FiNAI dE AdiVidAdES NO. 3 dE! CONIRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GEST¡ON NO 0343 . CAS.OAJ.
CDPSAG-0052-2024 de 2024-A2-20 cuyo Objero: PRESTAR LOS SERVTC¡OS TÉCNTCOS DE APOYC A LA GES'rÓN DEL A-MACEN
DEPARTA¡TENTAL EN EL pRocESo ADt"itNtsrRACróN DE Los REcuRSos Fis¡cos

ahacén departamertal. Presre acompañamiento y apoyo en la ejecuc¡ón de las
actividades como orientar veril¡car y recepc¡onar, la documentación que los contraiistas o personal
de las d¡ferentes direcciones del deparlamento a¡legaron a esia ofcina para ingreso y salidas Ce

eiementos c bienes conkatados poa el departamento de Casanare. coordine con las diferentes
dependencias los cronogramas de salidas a campo de los compañeros a realizar verificación de
enlrega de los bienes elemenios. inventanos de semovienies, inventa¡ios de existencias eñ los sitios

control. apoye en la organización diaria de las ac¡ívidades programadas según reun¡oñes sernanales y
coordinane el avance en los pfoc€soS cue realiza el almacen dep¿lamental,con el equipo Ce

compañeros con el i¡ñ c¡rmplir con las expectativas y r¡etas propuestas a drario. Paesle
acompañamiento y apoyc en la ejecució¡ de las adividades corio orieñtar, venficar y recepcionar. la
documeñtación que los aontratistas o person¿l Ce las difereñtes direcc¡ones allegan a esta o6ci¡a
para ingreso y sa¡idas de lcs elementos o bienes coñiralados pcr el Cepanameñio de Casanarc.
coordine con ¡as diferenies dependencias los crcnograñas de salidas a car¡po de los cor¡pañeros
qúe realizan verifcación en entregas de bienes. e,ementos. inveñtarios de semovientes, inventarios
de existencias en las dependencias de la gollernació¡¡ de Casanare. recolección de ¡nservibles. enlre
otros. ea 16 eñtrega de informes solicrt¿dos por las diíereñtes eñ¡idades de control- eñtre otros.
apoys en la crganización diaria de las actividádes programadas según reuniones semanales y de
inmediata respuesta cood¡nando el avaflce de ios procesos coo el equipo de compañeros con elf,n
cumpl¡r con las expectat¡.¡as y metas proruestas a diario-

F. OtsSERVACIONES:

DIANA ANDREA TORRES PUENÍES
Contrat¡sta

CONSTANCIA: El(La) suscr¡to(a) Supervisor(a) hace constar que verificada las aci¡vidades relacionadas en el
presente informe y las pactadas én el contrato. se concluye que el Contral¡sta ha cumpl¡do con las actividades
adquiridas en v¡rtud del m¡smo-

Aprobó:

R

erv¡s or(a)

Car¡eñ 20 No. 8 - 02 Tél: 6358117 Yopel, Casanare
Web: http :,thvutw.casanarc.gov.co Ema¡l: genéñl@casanarc-gov.eo
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Simple

lnformación de lá Planilla Paqecta

l'lil óe comér.¡o Op.[do. de lnfomac¡ón

Rázón Sockl! .lel Oper.dor dc lnfoínácló¡

P.rlodo de Col¡zacl¡án Ots6 Rilsgog

Perlodo d,e Cot¡aclón Pa.á Salud

Empr€sa

CEDULA CIUDAOATIA

cód¡go srrcursál (Nombra)

Rclbr..cia d€ Págo, ttúrñ€ro Plarilla

f¡po de Pra¡illa

Númro Tñ¡ee¡óñ Bámari¿, CUS

E{ado d,é la Trai.*clón
Dlreccióñ lP .le Orlgén

900097333-9

SIMPLE SA

2024,05.10 03 37 !4 Fr"l

aút C,e 2021

aú I dc 2024

DIANA ANOREA TORRES PUEÑTES

cc 4743-037!

()
ic€3648162

I

63221798!

{1507)- NEOU|

1001958

LlÉá. d? s.m¿¡o Fonosú¡PLE Bogor¡ 6a! ¡r¡66:!¡ . C.r'. 5O2 55¡¡05'7. n deld 5Oa 5ra6669 .B!@am¿ñgr 507 643«)00 .Cañ¿g6¡ ¡O: gg{Sa- . 
".ro. 'd ', ''

Etrln
tb*l,r!

1402532.Bañ.nqu la:605 361335¿ -R6léd¿lPáis 0130@97i 971-,rrl¡. q¡.Fácil SIMPLEI

SIMPLE S Á..ó sé hace r¿sponsábl¿ de las pla.illas y págos r€alizádos a lr¿vés de ól.o! ope.¡dores d. inroña€ió. dado qu€ 
^o 

licñé ñed:o! pan corobó.¿: l;
ve.a.¡dad d.lám¡.hr. s! al@n.e*liñila a r¿plicar la ¡ntorñació¡ sumi.irada dn¿ctrñe¡r¿ por elcr,¿ñlc

a\
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ln ormacion de la Planilla Pagada

l{it de cofi€rcio Opcr¡dor (b lñlor¡laclrñ
R.zán Soci.l del Oper¿rror de lnlo.mlció,lr
¡»scnpcÉ{t

Pcriodo de Cot¡zrclón Olros Rlclgoi
P.riodo rb Cotbación Pr¡ S.lud

CEOt'LA CIUDADAI¡IA

códhp sucurs.l (Iombl!)
R.t€rlnda de P.go/ Xúrnéro Pl.¡lllt
fpo de PLr¡lh

ú¡!c.o frán accl,ón 8áncari., CUS

E.t .to rl! b rr.n .cc¡ór
Dlrécción lP d€ Or¡g.n

c¿ú9.
25-i4 COLPETTS'ONES

EPSO37 NUEVA EPS

r¡-2: aRP posrnva cotJPAÑta oE sac

gflXBZlrlO
SIMPLE SA

P.eo de SuAp..b

202+0t29. 10:10 10 AM

m$m (b i,o2¡l

ñayodt-2021 '
DIA}{A AM)REA fORRES PUENIES

cc 47439370

{)
1063648a01

I

668191255

('tf)51) - BÁNCO OAVTVTENDA

¡ 377 3S

100 r958
r¡lr.6^ñG

¡

E: B¡goá 5Or .¡{553,r - ca¡i: 502 55.¡5./ - rredell¡ñ: 504 5145669 . Súc¡Éñ.ng¡: f,07 6,(,81}00 . Ca,ráE..¿ 605 6945¡¡¡ - P...ná Fó8 ná : 'li l

3.t02542 ' AslBqüiU¿ «)5 361335t0 - R.5ro dél PaÉ: 013000 97. 971 - iMas q4 t*¡r S"¡PLE!

SIMPLE S,A. no 3. h&G G.po¡5.blE d6 1.6 !¡ánlll¡. y págo6 reali¡rd6 . lr.Es tb otrc3 o0qádor6 de intom&ló. dado quc ¡o t.ne n.d¡os p¡r¡ coroborá. la
eeác¡dad & ¡. ñrim. .c ¿l€ñ@ s l¡ñ¡l¿ a ópl¡@ l¿ ¡nfotució. suói.ÉIÉda dneoreñré pd el c¡¡e¡té.

Simple

I
Anles de mp¡rnir is€gúres¿ que seá ,e¿herle nc':ésar¡o Protege' rii r¡.d¡


