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Informe Final de Actividades No. 3 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 0343 - CAS-OAJ-
CDPSAG-0052-2024 de 2024-02-20 cuyo Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS DE APOYO A LA GESTION DEL ALMACEN
DEPARTAMENTAL EN EL PROCESO ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS FISICOS

Yopal, 05 de Junio del 2024. /

Doctor(a)

RUTH FONSECA ZANABRIA

DIRECTOR(A) DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Ciudad

Ref: Informe de Actividades No. 3 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION No. 0343 - CAS-OAJ-CDPSAG-0052-2024 de 2024-02-20.

Cordial Salude

En cumplimiento del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION de la
referencia, relaciono a continuacion las actividades realizadas desde: 26/04/2024 hasta 25/05/2024.

- -

A. ANTECEDENTES:

1. OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS DE APOYO A LA GESTION DEL ALMACEN
DEPARTAMENTAL EN EL PROCESO ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS FISICOS

2. PLAZO DE EJECUCION: Tres (3) MESES

3. FECHA DE INICIO: 2024-02-26

4. FECHA DE TERMINACION: 2024-05-25

5. SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION:

Acta No. | Tiempo |
= 1 - 1
Acta No. Fecha Reinicic
6. PRORROGAS:
Contrato Adicicnal No. Tiempo

7. NUEVA FECHA TERMINACION: 2024-05-25

8. VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $7.276.332.,00 M.L.C.
9. ADICIONES: $0,00 M.L.C.

10. VALOR DEFINITIVO CONTRATO: $7.276.332,00 M.L.C.

B. ESTADO FiSICO:

Hasta la fecha 25!05%24. el CO}QTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.
0343 presenta una ejecucion del 100% contra una programada del 100%.

C. ESTADO FINANCIERO:
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Informe Final de Actividades No. 3 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 0343 - CAS-OAJ-
CDPSAG-0052-2024 de 2024-02-20 cuyc Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS DE APOYO A LA GESTION DEL ALMACEN

DEPARTAMENTAL EN EL PROCESO ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS FiSICOS

Valor [ Anticipo |
CONTRATO INICIAL ? $7.276.332,00 $0.00 .
ADICIONAL ! $0,00 $0,00 |
TOTAL CONTRATO ‘ $7.276.332,00 $0,00
‘ |
| E
. Valor Acta Amoriiza Valor Pagado |
VALOR INFORME No_1 l $2.425.444,00 $0.00 $2.425.444,00
VALOR INFORME No. 2 $2.425.444,00 $0,00 $2.425.444,00 |
PRESENTE INFORME $2.425444,00 | $0.00 $2.425.444.00 |
SALDO A FAVOR DE LA ENTIDAD | $0.00 |
TOTAL ; $7.276.332.00 | $0.00 " $7.276.332.00

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA NO. 3: 52.425.444 00 M.L.C.

D. ACTIVIDADES:

1. Brindar apoyo administrativo en la creacién de la matriz que soporia la informacion generada en el desarrollo
de las actividades de cada uno de las personas contratadas para la dependencia del almacen departamental.
2. Coordinar la respuesta oportuna de los PQR, y correspondencia que llegue ai Almacén General. 3.Realizar
el seguimienio y consolidacion de la informacion que se genera en el Aimacén General. 4. Prestar apoyo
administrativo al Aimacenista General para hacer seguimientoe a las actividades realizadas por las personas
que desarroilan actividades en las instalaciones de la bodega del aimacen departamental. 5. Presentar informe
mensual de actividades, o cada vez gue asi lo requiera ei supervisor del contrato. 6. Las demas actividades

asignadas por el supervisor del contrato de acuerdo al objeto contractual.

E. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividad Realizada

Porcentaje(%)

Referencia

Brindar apoyo administrativo en ia creacion de la matriz que soporta la informacion generada en el

almaceén departamental. Alimente {a matriz que soporta la informacion del personal gue labora en el

!

X ; i . A |

desarrolio de las actividades de cada uno de las personas contraladas para 2 dependencia del |
1

|

i

]

almacen departamental, con los datos y actividades que cada comparierc suministro oportunamente |
con los datos basicos como nombre completo nimero de identificacion, perfil profesional. |
clasificacion. telefonc. correo electronico. objeto de cps. actividades, numero de estudio previo. |
numero de cps. fecha de inicio, fecha de finalizacion, tiempo signado entre otros, ia cual reposa enla |

carpeta compartida del Alimacen Depariamental.

|
|
1]
]
|

Coordinar la respuesta oporiuna de ios PQR, y correspondencia gue llegue al Almacén General.
Realice la asignacion oportuna de los correos electrénicos y PQRS, y correspondencia fisica al
personal indicado para su respectiva respuesta, Realice el respectivo seguimientc y apoye en lo
necesario para dar una repuesta oporiuna, clara y precisa a los solicitantes, Realice el registro fisico
de la correspondencia enviada por medio de memorandos, oficios, correspondencia interna, correc de
PQRS, vy comunicacion directa por correo o0 wasap, y cargue la carpeta compartida del almacén
departamental. secretania. memorando pdf. oficics, chelis de ingreso.

100

Realizar el seguimiento y consolidacion de la informacion que se genera en el Almacén General.

Recepcione. clasifique. organice y registre en los libros fisico de: Memorandos, Cficios A Terceros. |
Entrega De Carpetas de los Contratos del Ano 2024 Segun Chelis, Memorandos De Ingresos 3 |

Almacén Departamental , Memorandos De Salidas de los elementosDe Almacén Departamental, |
Actas De Ingreso de los elementos a bodega fisica, Actas de salida de elementos a2 Bodega fisica, |
entre Otros. la documentacion generada en €l desarrollo de las diferentes actividades del aimacén |

departamental. asi los documentos de los contratos que fueron recibidos y entregados por el aimacen
departamental fueron entregados al archivo.

e
o
(=]

Prestar apoyc administrativo al Almacenista General para hacer seguimiento a las aclividades
realizadas por las personas gque desarrclian actividades en las instalaciones de la bodega del

-
(=]
Q
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Informe Final de Actividades No. 3 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No 0343 - CAS-OAJ-
CDPSAG-0052-2024 de 2024-G2-20 cuyo Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS DE APCYC A LA GESTION DEL ALMACEN
DEPARTAMENTAL EN EL PROCESO ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS FISICOS

[ almacén departamental. Preste acompanamiento y apoyo en la ejecucidn de las
| actividades como orientar, verificar y recepcionar, la documentacion que los contratistas o personal
| de las diferentes direcciones del departamento allegaron a esta oficina para ingreso y salidas de
| elementos o bienes contratados por el departamento de Casanare, coordine con las diferentes
dependencias los cronogramas de salidas a campo de los compafiercs a realizar verificacion de
entrega de los bienes, elementos. inventarios de semovientes, inventarios de existencias en los sitios
! de los destinatarios finales y/o dependencias de la gobernacién de Casanare en la recoleccion de
| inservibles. entre ofros, apoye en !a enfrega de informes solicitados por las diferentes entidades de
| control, apoye en la organizacion diaria de las actividades programadas seg(n reuniones semanales y
coordinane el avance en los procesos gue realiza el almacen departamental con el equipo de
companeros con el fin cumpiir con las expectativas y metas propuestas a diario. Preste
acompariamiento v apoyc en la ejecucion de las actividades como orientar, verificar y recepcionar, ia
documentacién gue los contratistas o personai de las diferentes direcciones allegan a esta oficina
para ingreso y salidas de los elemenios o bienes contratados por el departamento de Casanare.
| ccordine con las diferentes dependencias los cronogramas de salidas a campo de los companeros
que realizan verificacion en entregas de bienes, elementos. inventarios de semovientes, inventarios
de existencias en las dependencias de la gobernacion de Casanare, recoleccion de inservibles. entre |
ctros, en Iz enirega de informes solicitados por las diferentes entidades de control, entre otros. |
| apoys en la organizacién diaria de las actividades programadas segln reuniones semanales y de
| inmediata respuesta coordinando el avance de ios procesos con el equipo de companeros con el fin |
{_cumplir con las expectativas y metas propuestas a diario.

F. OBSERVACIONES:

e g aey
Atentamente, D\Q O (306\(0 \of 2 ?U
DIANA ANDREA TORRES PUENTES
Contratista

CONSTANCIA: El(La) suscrito{a) Supervisor(a) hace constar que verificada las actividades relacionadas en el
presente informe v ias pactadas en el contrato, se conciuye que el Contratista ha cumplido con las actividades
adquiridas en virtud del mismo.

Aprobé:

RUT#TONBECA ZANABRIA
Supervisor{a)
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Simple

informacion de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién
Razoén Social del Operador de Informacic
Descripcion

Fecha

Periodo de Cotizacién Otros Riesgos
Periodo de Cotizacién Para Salud
Empresa

CEDULA CIUDADANIA

Cédigo Sucursal (Nombre)
Referencia de Pago/ Nimero Planilla
Tipo de Planilla

Numero Transaccién Bancaria/ CUS

Banco
Valor
Estado de Ia Transaccién
Direccion IP de Origen
Nit Cadigo Administradora
NS00336004 2514  COLPENSIONES
NS00156264 EPS037 NUEVAEPS
NE60011153 14-22  ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEG

900097333-9
SIMPLE S.A.
Pago de SuAporie
2024-05-10, 03:37:04 PM
abril de 2024
abril de 2024
DIANA ANDREA TORRES PUENTES
CC 47439370
()
1063648162
|
632217984
(1507) - NEQUI
$377.300
Aprobada
10.0.19.58

Numers Afiliados Valor sin Mora

1 $ 162.500

§ 6.800

SubTotales: $ 377.30
Total a Pagar:

: Pagina !
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medeilin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 805 6945444 - Pereira: 608

3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Reste del Pais: 018000 371 871 - jMas que Facil, SIMPLE!

‘
SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacion dado que no tiene medios para corraborar ta

veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacién suministrada directamente por el cliente.

Tatal Intéreses Mora
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Simple

Informacion de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién
Razén Social del Operador de Informacién
Descripcién

Fecha

Periodo de Cotizacién Otros Riesgos
Periodo de Cotizacién Para Salud
Empresa

CEDULA CIUDADANIA

Cédigo Sucursal (Nombre)

Referencia de Pago/ Namero Planilla
Tipo de Planilla

Namero Transaccién Bancaria/ CUS
Banco

Valor

Estado de la Transaccion

Direccién IP de Origen

Nit Codigo Administradora
NS00336004 25-14 COLPENSIONES
N900156264 EPS037 NUEVAEPS
NB860011153 14-23  ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEG

900097333-9
SIMPLE S.A

Pago de SuAporte
2024-05-29. 10:10:10 AM
mayo de 2024
mayc de 2024
DIANA ANDREA TORRES PUENTES
CC 47439370

{1

1063648801

|

668191255

(1051) - BANCO DAVIVIENDA
$377.300

Aprobada

10.0.19.58

4

Numero Afillados Valor sin Mora

i » ZUB.U

1 § 162500 -

SubTotales:
Total a Pagar

w

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146668 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pareira- 0 @ | ¢

3402582 - Barranquilta: 805 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - ;Mas que Facil. SIMPLE!

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacion dado que no tiene medios para corroborar la

veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacién suministrada directamente por el cliente.

Antes de imprimir asegurese gue sea realmente

Total Intéreses Mora
50
$0

$0

$0

€ 377.300




