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ACTA DE VERIFICACIÓN DE REQUISITOS DE PROPUESTAS DENTRO DEL PROCESO 

CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA MC-001 DE 2025 
 
 

OBJETO: “ADQUISICIÓN Y SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA y ELEMENTOS DE OFICINA, 
PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD DE COBRO COACTIVO Y DEMÁS ÁREAS DEL 
ITTDAR.” 
  
  
FECHA DE PUBLICACIÓN DE LA INVITACION:        17 DE FEBRERO DE 2025 
CIERRE DE LA CONVOCATORIA:        21 DE FEBRERO DE 2025 
HORA DE CIERRE:                                                                        05:00 PM 

 
 

PRESUPUESTO OFICIAL: TREINTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS M/CTE ($39.000.000) 
 
VALOR UNITARIO DE LA OFERTA ECONOMICA PRESENTADA POR: 
 
OFERENTE 1: INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL ORIENTE SAS, con numero de NIT: 800172138-7, 
Representada legalmente por LEONOR CASTRO ARDILA, identificada con cedula de ciudadanía numero 
24.241.524 expedida en Arauca. 
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Teniendo en cuenta el decreto 1082 de 2015, la entidad procede a verificar los requisitos habilitantes de la 
oferta presentada con el menor precio, si esta cumple con todos los criterios de selección se declarará hábil al 
oferente y no se evaluarán las demás ofertas presentadas.  
 
El Instituto de Transito del Departamento de Arauca, procede a la evaluación de la Propuesta menor precio, 
presentada dentro del término legal en el Proceso de Contratación de Mínima Cuantía MC –001 de 2025, por 
el oferente INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL ORIENTE SAS, con numero de NIT: 800172138-7, 
Representada legalmente por LEONOR CASTRO ARDILA, identificada con cedula de ciudadanía numero 
24.241.524 expedida en Arauca. 
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2.1. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 
 

DOCUMENTOS QUE ACREDITAN EXPERIENCIA: 
 
DOCUMENTOS QUE ACREDITAN EXPERIENCIA: 
 
Para la presente convocatoria se exigirán Dos (02) contratos de Compraventa o Suministro, debidamente 
Liquidados, a la fecha del cierre del presente proceso y que su objeto tenga relación directa con el servicio de 
¨ adquisición de elementos de papelería y Oficina, cuya sumatoria sea igual o superior al valor del 
presupuesto oficial expresado en SMMLV 
 
 

1. Los contratos suscritos con entidades públicas podrán acreditarse así: 
 

• Copia del contrato y copia del acta de liquidación, o  

• Copia del Contrato y copia de la certificación de ejecución  
Notas:  
 
Las certificaciones deben especificar: el objeto, valor, plazo, fecha de inicio, fecha de terminación del contrato, 
fecha de liquidación (cuando aplique), cantidades ejecutadas. 
 
En el evento en que alguno de los contratos aportados para acreditar experiencia General haya sido ejecutado 
bajo alguna de las figuras de colaboración deberá aportarse el documento mediante el cual sea posible verificar 
los porcentajes de participación de sus integrantes. 

 
2. Los contratos suscritos bajo el régimen de derecho privado, podrán acreditarse así: 

 

• Certificación expedida por el contratante donde se especifique como mínimo: el objeto, valor, 
plazo, fecha de inicio, fecha de terminación del contrato, fecha de liquidación (cuando 
aplique), cantidades ejecutadas. 

• Copia del contrato Ejecutado 

• Para contratos principales y subcontratos deberá presentarse copia de la factura cambiaria, 
la cual debe cumplir con lo señalado en el artículo 617 del Estatuto Tributario, comprobante 
de ingreso (si aplica) y retención en la fuente y del pago de las declaraciones de impuestos 
generados ante la DIAN. 

 
Cuando el proponente certifique que en el contrato participó en unión temporal o consorcio, se considerará dicha 
experiencia de acuerdo con su participación en la conformación de la estructura plural, para lo cual deberá 
aportarse copia del respectivo documento de constitución de ese consorcio o unión temporal. 
 
Para contratos con objetos globales será pertinente que la certificación especifique el valor o se anexe copia del 
contrato con el que pretende acreditar experiencia.   
 
ENTIDAD N° CTO  LIQUIDACIÓN OBJETO DOCUMENTO 

SOPORTE 
VALOR DEL 
CONTRATO 

SMLMV CONCEPTO 

 
ITTDAR 

 
011 

 
31/07/2020 

Suministro de elementos 
de útiles de papelería y 

 
Certificación 
del contrato 

 
$60.000.000 

 
 

 
No anexo copia 
del contrato 
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cartuchos de impresoras 
para las diferentes ….  

 
MINDEFENSA – 

POLICIA 
NACIONAL 

 
 

15-2-10001-
23 

 
 
 

 
 

28/07/2023 

 
Adquisición de elementos 
de papelería, útiles de 
escritorio y oficina  

 
Certificación 
del contrato 

 
$72.390.655 

 
65 

 
No anexo copia 

del contrato 

NO CUMPLE 
 

 
 

2.2 DOCUMENTOS JURÍDICOS 
 

2.2.1 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O REGISTRO MERCANTIL  
 
 

PROPONENTE  DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 
INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL 

ORIENTE SAS, NIT: 800172138-7, 

Representada legalmente por LEONOR 

CASTRO ARDILA, identificada con 

cedula de ciudadanía numero 

24.241.524 expedida en Arauca 

Certificado de Existencia y representación 
Legal, con fecha de expedición 20/02/2025 

 
CUMPLE  

 

 
 
2.2.2 FOTOCOPIA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL OFERENTE O REPRESENTANTE LEGAL 
 

PROPONENTE   DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 
INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL 

ORIENTE SAS, NIT: 800172138-7, 

Representada legalmente por LEONOR 

CASTRO ARDILA, identificada con 

cedula de ciudadanía numero 

24.241.524 expedida en Arauca 

 
Cedula de Ciudadanía 

 
CUMPLE  

 

 
 
2.2.3 COMPROMISO ANTICORRUPCION – ANEXO 3 
 

PROPONENTE   DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 

   
INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL 

ORIENTE SAS, NIT: 800172138-7, 

Representada legalmente por LEONOR 

CASTRO ARDILA, identificada con 

cedula de ciudadanía numero 

24.241.524 expedida en Arauca 

aporta anexo  
CUMPLE 
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2.2.4 CERTIFICACIÓN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES – ANEXO 4 
 

PROPONENTE   DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 

   
INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL 

ORIENTE SAS, NIT: 800172138-7, 

Representada legalmente por LEONOR 

CASTRO ARDILA, identificada con 

cedula de ciudadanía numero 

24.241.524 expedida en Arauca 

aporta anexo  
CUMPLE 

 

 
 
2.2.4. EL OFERENTE NO DEBE ENCONTRARSE EN EL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN LA LEY 610 
DE 2000.  
 

PROPONENTE   DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 
INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL 

ORIENTE SAS, NIT: 800172138-7, 

Representada legalmente por LEONOR 

CASTRO ARDILA, identificada con 

cedula de ciudadanía numero 

24.241.524 expedida en Arauca 

 
Antecedentes Fiscales, del representante 
legal, con fecha de expedición 18/02/2025 

 
CUMPLE  

 

 
 
2.2.5. EL OFERENTE NO DEBERÁ TENER ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, POR LA PROCURADURÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN. 
 

PROPONENTE  DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 
INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL 

ORIENTE SAS, NIT: 800172138-7, 

Representada legalmente por LEONOR 

CASTRO ARDILA, identificada con 

cedula de ciudadanía numero 

24.241.524 expedida en Arauca 

 
Antecedentes Disciplinarios, del representante 

legal, con fecha de expedición 18/02/2025 

 
CUMPLE  

 

 
 
2.2.6. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL 
DECRETO 1284 DE 2017 
 

PROPONENTE  DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 
INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL 

ORIENTE SAS, NIT: 800172138-7, 

Representada legalmente por LEONOR 

CASTRO ARDILA, identificada con 

cedula de ciudadanía numero 

24.241.524 expedida en Arauca 

 
Aporta certificado de RNMC, del representante 

legal con fecha de expedición 18/02/2025 

 
CUMPLE  
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2.2.7. CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. 
 

PROPONENTE   DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 
INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL 

ORIENTE SAS, NIT: 800172138-7, 

Representada legalmente por LEONOR 

CASTRO ARDILA, identificada con 

cedula de ciudadanía numero 

24.241.524 expedida en Arauca 

 
Aporta certificación y documentos del contador 

 
CUMPLE  

 

 
 
2.2.8. FOTOCOPIA DEL REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (R.U.T) 
                                                                                                  

PROPONENTE DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 
INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL 

ORIENTE SAS, NIT: 800172138-7, 

Representada legalmente por LEONOR 

CASTRO ARDILA, identificada con 

cedula de ciudadanía numero 

24.241.524 expedida en Arauca 

 
aporta el Documento 

 

 
CUMPLE  

 

 
 
CONCEPTO: 
 
Una vez verificada la propuesta presentada por el oferente INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL ORIENTE 

SAS, NIT: 800172138-7, Representada legalmente por LEONOR CASTRO ARDILA, identificada con 

cedula de ciudadanía numero 24.241.524 expedida en Arauca, esta entidad encontró que CUMPLE 
PARCIALMENTE, con los requisitos establecidos dentro de la invitación, razón por la cual la entidad procede 
a realizar el traslado para que subsane los siguientes documentos solicitados: 
 

1. Documentos que acrediten la experiencia en ejecución de contratos, como se indicó en la invitación, 
toda vez que no anexo copia de los contratos ejecutados 
 

 
 
Procede la Entidad a verificar los requisitos habilitantes de la oferta presentada por LA FORTALEZ DEL 

PRINCIPE SAS, NIT: 800172138-7, Representada legalmente por DEISY MARIA DE JESUS 

GUEVARA, RODRIGUEZ identificada con cedula de ciudadanía numero 51.637.412 expedida en 

Bogotá, la cual en el orden de precios unitarios y valor total ocupa el segundo lugar. 
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OFERENTE 2: LA FORTALEZ DEL PRINCIPE SAS, NIT: 800172138-7, Representada legalmente por 

DEISY MARIA DE JESUS GUEVARA, RODRIGUEZ identificada con cedula de ciudadanía numero 

51.637.412 expedida en Bogotá. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

mailto:secretaria@transitoarauca.gov.co
http://www.transitoarauca.gov.co/


 

  

 
 
 
 

 

 
 

secretaria@transitoarauca.gov.co 

www.transitoarauca.gov.co 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2.1. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 
 

DOCUMENTOS QUE ACREDITAN EXPERIENCIA: 
 
DOCUMENTOS QUE ACREDITAN EXPERIENCIA: 
 
Para la presente convocatoria se exigirán Dos (02) contratos de Compraventa o Suministro, debidamente 
Liquidados, a la fecha del cierre del presente proceso y que su objeto tenga relación directa con el servicio de 
¨ adquisición de elementos de papelería y Oficina, cuya sumatoria sea igual o superior al valor del 
presupuesto oficial expresado en SMMLV 
 
 

3. Los contratos suscritos con entidades públicas podrán acreditarse así: 
 

• Copia del contrato y copia del acta de liquidación, o  

• Copia del Contrato y copia de la certificación de ejecución  
Notas:  
 
Las certificaciones deben especificar: el objeto, valor, plazo, fecha de inicio, fecha de terminación del contrato, 
fecha de liquidación (cuando aplique), cantidades ejecutadas. 
 
En el evento en que alguno de los contratos aportados para acreditar experiencia General haya sido ejecutado 
bajo alguna de las figuras de colaboración deberá aportarse el documento mediante el cual sea posible verificar 
los porcentajes de participación de sus integrantes. 
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4. Los contratos suscritos bajo el régimen de derecho privado, podrán acreditarse así: 

 

• Certificación expedida por el contratante donde se especifique como mínimo: el objeto, valor, 
plazo, fecha de inicio, fecha de terminación del contrato, fecha de liquidación (cuando 
aplique), cantidades ejecutadas. 

• Copia del contrato Ejecutado 

• Para contratos principales y subcontratos deberá presentarse copia de la factura cambiaria, 
la cual debe cumplir con lo señalado en el artículo 617 del Estatuto Tributario, comprobante 
de ingreso (si aplica) y retención en la fuente y del pago de las declaraciones de impuestos 
generados ante la DIAN. 

 
Cuando el proponente certifique que en el contrato participó en unión temporal o consorcio, se considerará dicha 
experiencia de acuerdo con su participación en la conformación de la estructura plural, para lo cual deberá 
aportarse copia del respectivo documento de constitución de ese consorcio o unión temporal. 
 
Para contratos con objetos globales será pertinente que la certificación especifique el valor o se anexe copia del 
contrato con el que pretende acreditar experiencia.   
 
ENTIDAD N° CTO  LIQUIDACIÓN OBJETO DOCUMENTO 

SOPORTE 
VALOR DEL 
CONTRATO 

SMLMV CONCEPTO 

 
 

 
 

 
 

   
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

NO CUMPLE 
 

No anexo copia del contrato, ni del acta de liquidación o certificación de cumplimiento 
 

 
 

2.2 DOCUMENTOS JURÍDICOS 
 

2.2.1 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O REGISTRO MERCANTIL  
 
 

PROPONENTE  DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 
LA FORTALEZ DEL PRINCIPE SAS, 

NIT: 800172138-7, Representada 

legalmente por DEISY MARIA DE 

JESUS GUEVARA, RODRIGUEZ 

identificada con cedula de ciudadanía 

numero 51.637.412 expedida en Bogotá 

Certificado de Existencia y representación 
Legal, con fecha de expedición 20/02/2025 

 
CUMPLE  
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2.2.2 FOTOCOPIA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL OFERENTE O REPRESENTANTE LEGAL 
 

PROPONENTE   DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 
LA FORTALEZ DEL PRINCIPE SAS, 

NIT: 800172138-7, Representada 

legalmente por DEISY MARIA DE 

JESUS GUEVARA, RODRIGUEZ 

identificada con cedula de ciudadanía 

numero 51.637.412 expedida en Bogotá 

 
Cedula de Ciudadanía 

 
CUMPLE  

 

 
 
2.2.5 COMPROMISO ANTICORRUPCION – ANEXO 3 
 

PROPONENTE   DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 

   
LA FORTALEZ DEL PRINCIPE SAS, 

NIT: 800172138-7, Representada 

legalmente por DEISY MARIA DE 

JESUS GUEVARA, RODRIGUEZ 

identificada con cedula de ciudadanía 

numero 51.637.412 expedida en Bogotá 

 
No aporta Documento 

 
NO CUMPLE 

 

 
 
2.2.6 CERTIFICACIÓN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES – ANEXO 4 
 

PROPONENTE   DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 

   
LA FORTALEZ DEL PRINCIPE SAS, 

NIT: 800172138-7, Representada 

legalmente por DEISY MARIA DE 

JESUS GUEVARA, RODRIGUEZ 

identificada con cedula de ciudadanía 

numero 51.637.412 expedida en Bogotá 

 
No aporta Documento 

 
NO CUMPLE 

 

 
 
2.2.4. EL OFERENTE NO DEBE ENCONTRARSE EN EL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN LA LEY 610 
DE 2000.  
 

PROPONENTE   DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 
LA FORTALEZ DEL PRINCIPE SAS, 

NIT: 800172138-7, Representada 

legalmente por DEISY MARIA DE 

JESUS GUEVARA, RODRIGUEZ 

identificada con cedula de ciudadanía 

numero 51.637.412 expedida en Bogotá 

 
No aporta Documento 

 
NO CUMPLE  
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2.2.5. EL OFERENTE NO DEBERÁ TENER ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, POR LA PROCURADURÍA 
GENERAL DE LA NACIÓN. 
 
 

PROPONENTE  DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 
LA FORTALEZ DEL PRINCIPE SAS, 

NIT: 800172138-7, Representada 

legalmente por DEISY MARIA DE 

JESUS GUEVARA, RODRIGUEZ 

identificada con cedula de ciudadanía 

numero 51.637.412 expedida en Bogotá 

 
No aporta Documento 

 
NO CUMPLE  

 

 
 
2.2.6. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL 
DECRETO 1284 DE 2017 
 

PROPONENTE  DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 
LA FORTALEZ DEL PRINCIPE SAS, 

NIT: 800172138-7, Representada 

legalmente por DEISY MARIA DE 

JESUS GUEVARA, RODRIGUEZ 

identificada con cedula de ciudadanía 

numero 51.637.412 expedida en Bogotá 

 
No aporta Documento 

 
NO CUMPLE  

 

 
 
2.2.7. CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. 
 

PROPONENTE   DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 
LA FORTALEZ DEL PRINCIPE SAS, 

NIT: 800172138-7, Representada 

legalmente por DEISY MARIA DE 

JESUS GUEVARA, RODRIGUEZ 

identificada con cedula de ciudadanía 

numero 51.637.412 expedida en Bogotá 

 
No aporta Documento 

 
NO CUMPLE  

 

 
 
2.2.8. FOTOCOPIA DEL REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (R.U.T) 
                                                                                                  

PROPONENTE DESCRIPCION Y FECHA CONCEPTO 
LA FORTALEZ DEL PRINCIPE SAS, 

NIT: 800172138-7, Representada 

legalmente por DEISY MARIA DE 

JESUS GUEVARA, RODRIGUEZ 

identificada con cedula de ciudadanía 

numero 51.637.412 expedida en Bogotá 

 
aporta el Documento 

 

 
CUMPLE  
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CONCEPTO: 
 
Una vez verificada la propuesta presentada por el oferente INVERSIONES Y NEGOCIOS DEL ORIENTE SAS, 
NIT: 800172138-7, Representada legalmente por LEONOR CASTRO ARDILA, identificada con cedula de 
ciudadanía numero 24.241.524 expedida en Arauca, esta entidad encontró que CUMPLE PARCIALMENTE, 
con los requisitos establecidos dentro de la invitación, razón por la cual la entidad procede a realizar el traslado 
para que subsane los siguientes documentos solicitados, se le indica que debe subsanar dentro del plazo de 
un (1) día hábil los siguientes requerimientos o Sopena de ser Rechazada la oferta presentada.  
 
 

1. Documentos que acrediten la experiencia en ejecución de contratos, como se indicó en la invitación. 
2. Compromiso anticorrupción – anexo 3 
3. Certificación de inhabilidades e incompatibilidades – anexo 4 
4. Antecedentes disciplinarios del representante legal y la firma contratista 
5. Antecedentes Fiscales del representante legal y la firma contratista 
6. Medidas correctivas del representante legal 
7. Certificación de pagos de seguridad social y parafiscales, junto a los documentos del contador. 

 
 
Se concede el término de un (1) día hábil, para que los interesados presenten las observaciones que consideren 
pertinentes. 
 
En constancia de lo anterior, se firma la presente acta por quienes en ella intervinieron, a los veinticinco (25) 
días del mes de febrero de dos mil Veinticinco (2025). 
 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 

MARÍA YISNETH RINCÓN SÁNCHEZ.  
Secretaria General ITTDAR 
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