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Datos Notificacion

Nombres/Apellidos:

No Identificacion:

Fecha y Hora:

Seﬁora Nota: Los datos de este apartado solo seran diligenciados por la persona quien
E L SY XI M ENA FAJ A R DO S UAR EZ recibe este documento al momento de la notificacion.
elsyximenafajardos@gmail.com

Ciudad.

Asunto: Respuesta solicitud certificacion contractual N.° Radicado 20235810094992.

En atenciéon a la solicitud del asunto, una vez consultada la base de datos de la informacion
contractual que reposa en el Fondo de Desarrollo Local, remitimos la certificacion del (los)
contrato (s) de prestacion de servicio Nro. CPS-526-2023. Esperamos que la informacion le sea
util para los fines pertinentes.

Cordialmente,

YEIMY CAROLWA AGUDELO HERNANDEZ
Alcaldesd Local fle Kennedy
cdi.kennedy@gobiernobogota.gov.co

Proyecto: Fredy Alvarez Villalobos — Abogado del FDLK —7~
Revis6: Maria Cristina Gonzalez- Abogada contratacion del FLDK ~ “y-&79
Aprobd: Elkin Lépez- Profesional Universitario Cédigo 219 Grado 18 del FDLK 1 | =
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*20235821089941*

SECRETARIA DE

GOBIERNO

LA SUSCRITA ALCALDESA LOCAL DE KENNEDY

Que, la sefiora ELSY

CERTIFICA:

XIMENA FAJARDO SUAREZ, identificado con cédula de ciudadania No.

63.503.188 de Bogota, suscribié con el Fondo de Desarrollo Local de Kennedy el (los) contrato

(s) que a continuacion

se relaciona (n):

NUmero: CPS-526-2023
PRESTAR SUS SERVICIOS PARA APOYAR LA GESTION TECNICA DE
Objeto: LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA LOCAL DE KENNEDY

EN LA IMPLEMENTACION DE LOS PROCESOS DE CLASIFICACION,
ORDENACION, SELECCION NATURAL, FOLIACION,
IDENTIFICACION, LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS,
ALMACENAMIENTO Y APLICACION DE PROTOCOLOS DE
ELIMINACION Y TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES.

Obligaciones:

ESPECIFICAS: 1. Apoyar las labores relacionadas con la implementacion
del Subsistema Interno de Gestibn Documental y Archivos, asi como
apoyar la adecuada implementacion de los instrumentos archivisticos
emitidos por la Secretaria Distrital de Gobierno. 2 Apoyar y acompariar
técnicamente a los auxiliares en la aplicacion de la tabla de retencion
documental La documentacién producida entre el 29 de diciembre de
2006 y el 29 de septiembre de 2016 en la Alcaldia 3. Apoyar y realizar el
control de calidad a la documentacion intervenida por la Alcaldia velando
porque sea conformada segun la estructura presentada en la Tabla de
Retencién Documental de la Entidad de la SGD 4. Apoyar los procesos de
b dependencia archivisticos necesarios para el cabal cumplimiento de la
organizacién documental 5. Efectuar capacitacion a los funcionarios en el
diligenciamiento de los formatos establecidos por la Direccion
Administrativa para el buen funcionamiento de la gestion documental 6.
Presentar informes mensuales de avance sobre el proceso requerido 7.
Apoyar la preparacion fisica de las transferencias documentales primarias
y secundarias aplicando los procedimientos definidos por la SDG en
consonancia con lo establecido en el Decreto 1080 Je 2015 8. Las demas
obligaciones que sean inherentes al objeto contractual, que se encuentren
en la normatividad vigente o que sean solicitadas por el supervise a apoyo
a la supervision del contrato.

Valor total del | TREINTA Y CUATRO MILLONES CIENTO SESENTA Y SEIS MIL
Contrato: SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL PESOS ($34.166.667) M/CTE.
Mensualidades: CUATRO MILLONES CIEN MIL PESOS ($4.100.000) M/CTE.

Plazo total de

Ejecucion: SIETE (07) MESES Y DOCE (12) DIAS

Alcaldia Local de Kennedy
Calle 19 Sur N 69 C -17
Cddigo Postal: 110851

Tel. 4481400 - 4511321
Informacion Linea 195
www.kennedy.gov.co

GDI-GPD-F066
Version: 06
Vigencia:15 de diciembre de
2022

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Fecha de Inicio: DIECINUEVE (19) DE MAYO DE 2023

Fecha de
terminacion: TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2023
Estado: EN EJECUCION

La presente se expide a solicitud del interesado en la ciudad de Bogoté a los cinco (05) dias del
mes de julio de dos mil veintitrés (2023).

YEIMY CAIRROLI LO HERNANDEZ
Alcaldesa Local de Kennedy
cdi.kennedy@gobiernobogota.gov.co

Proyecté: Fredy Alvarez Villalobos — Abogado del FDLK
Revisé: Maria Cristina Gonzalez- Abogada contratacién del FLDK ™ -89
Aprob6: Elkin Lépez- Profesional Universitario Cédigo 219 Grado 18 del FDLK “+} =
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Bogota D.C.,

Sefiora

ELSY XIMENA FAJARDO SUAREZ
C.C No. 63.503.188

Entrega personal.

E.S.M

ASUNTO: Respuesta a su solicitud certificaciones contractuales con radicado en la
UMV 20231120036632 del 17/3/2023.

Referencia: 227-SG-115

Cordial saludo:

En atencién a su comunicacion del asunto, de manera atenta me permito remitirle la
certificacién del Contrato No 316 de 2021 y 142 de 2022, informacion tomada de la
carpeta original de los contratos, que reposan en el Archivo de Gestion de la Secretaria
General de la Unidad Administrativa Especial de Rehabilitacién y Mantenimiento Vial.

Cordialmente,

NESTOR HELY GUTIERREZ SORIA
Profesional Especializado

Proyecto: Mery Elsy Hernandez Montoya / Auxiliar Administrativo — Secretaria General - Proceso Contractual.

Calle 26 N0.69-76 Edificio Elemento Torre 1, Piso 3 - C.P. 111071

PBX: 3779555 — Informacion: Linea 195

Sede Operativa - Atencién al Ciudadano: Calle 22D No. 120-40

WWW.Umv.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

GDOC-FM-004
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EL PROFESIONAL ESPECIALIZADO ASIGNADO AL PROCESO DE CONTRATACION
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO
VIAL

CERTIFICA

Que revisados los archivos se encontré que, entre la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL con Nit 900.127.032-
7 y, ELSY XIMENA FAJARDO SUAREZ identificada con la cédula de ciudadania
namero 63.503.188 se suscribio el siguiente contrato:

CONTRATO No. 142 del 14 de enero de 2022

PRESTAR SERVICIOS PARA APOYAR EL PROCESO
DE ORGANIZACION DE EXPEDIENTES FISICOS Y
ELECTRONICOS, ASI COMO LEVANTAMIENTO Y
ACTUALIZACION DE INVENTARIOS DOCUMENTALES
OBJETO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL, CON EL
FIN DE MEJORAR LA GESTION Y EL QUE HACER
INSTITUCIONAL DE LA ENTIDAD, PROYECTO 7859

META 2
VALOR DEL CONTRATO $31.708.950
PLAZO DE EJECUCION ONCE (11) MESES Y QUINCE DIAS CALENDARIO
FECHA DE INICIACION 18 de enero de 2022

FECHA DE TERMINACIg')N 2 de enero de 2023
TIEMPO DE SUSPENSION OCHO (8) DIAS CALENDARIO

FECHA DE INICIO
SUSPENSION 16 de febrero de 2022
FECHA DE REINICIACION
DEL CONTRATO 24 de febrero de 2022

NUEVA FECHA DE
TERMINACION 10 de enero de 2023

TIEMPO DE SUSPENSION DIEZ (10) DIAS CALENDARIO

FECHA DE INICIO .
SUSPENSION 2 de diciembre de 2022

FECHA DE REINICIACION

DEL CONTRATO
NUEVA FECHA DE
TERMINACION

SUPERVISOR Secretaria General.

12 de diciembre de 2022

20 de enero de 2023

Calle 26 N0.69-76 Edificio Elemento Torre 1, Piso 3 - C.P. 111071
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OTROSI ACLARATORIO No. 1 AL ACTA DE SUSPENSION DE FECHA 02 DE

DICIEMBRE DE 2022 Y ACTA DE REINICIACION DE FECHA 12 DE DICIEMBRE DE 2022

DEL CONTRATO 142 DE 2022 CELEBRADO ENTRE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL - UAERMV Y ELSY XIMENA
FAJARDO SUAREZ

CLAUSULA PRIMERA: MODIFICAR el nimero de Acta de la suspension de contrato con
fecha 02 de diciembre de 2022, y el nimero de Acta del reinicio del contrato con fecha 12 de
diciembre de 2022, del CONTRATO No. 142 DE 2022 CELEBRADO ENTRE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL - UAERMV
Y ELSY XIMENA FAJARDO SUAREZ, de la siguiente manera:

ACTA DE SUSPENSION DE FECHA 02 DE DICIEMBRE DE 2022: ACTA N° 004 DE
SUSPENSION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO N° 142
DEL 14 DE ENERO DE 2022.

ACTA DE REINICIACION DE FECHA 12 DE DICIEMBRE DE 2022: ACTA Nro. 005 DE
REINICIACION DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO N° 142
DEL 14 DE ENERO DE 2022.

CLAUSULA SEGUNDA: ACLARAR que la nueva fecha de terminaciéon del contrato,
descrita en el ACTA DE SUSPENSION y en el ACTA DE REINICIO con fecha 02 de
diciembre y 12 de diciembre de 2022, del CONTRATO No. 142 DE 2022 CELEBRADO
ENTRE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y
MANTENIMIENTO VIAL - UAERMV Y ELSY XIMENA FAJARDO SUAREZ, corresponde al
20 de enero de 2023 en virtud de las 2 suspensiones realizadas al contrato referido.

CLAUSULA TERCERA: VIGENCIA DE LAS ESTIPULACIONES: Las demas estipulaciones
no aclaradas a través del presente documento contindian vigentes.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Realizar procesos de clasificacion, ordenacién, foliacibn y descripcion de los
expedientes fisicos y electrénicos en los archivos de gestion y central de la UAERMV.

2. Diligenciar y mantener actualizado el formato Gnico de inventario documental para los
documentos fisicos y electrénicos de las series y subseries de la UAERMV que le sean
asignadas.

3. Realizar procesos de digitalizacion de documentos de expedientes fisicos vy
electrénicos para las series y subseries de la UAERMV que le sean asignadas.

4. Realizar el proceso de clasificacion documental de acuerdo con la estructura
establecida en los cuadros de clasificacion documental y tablas de retencién
documental de la UAERMV.

5. Presentar informe diario del avance de las actividades adelantadas al Lider del
proceso de gestién documental.

6. Brindar apoyo en la ubicacion y reubicacion topogréfica de expedientes fisicos y
localizacién de electrénicos, almacenados en los archivos central y sistema de gestién
documental de la UAERMV.

7. El contratista para el desarrollo de sus actividades debera contar con los elementos

Calle 26 N0.69-76 Edificio Elemento Torre 1, Piso 3 - C.P. 111071
PBX: 3779555 — Informacion: Linea 195
Sede Operativa - Atencién al Ciudadano: Calle 22D No. 120-40

Www.umv.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

GDOC-FM-004




UNIDAD DE Radicado: 20231150037021
BOGOT/\ | MANTENIMIENTO VIAL oo 29-03-2023

Pag. 4 de 4

necesarios para la debida ejecucién de las actividades y con los elementos minimos
de proteccién personal EPP (Bata, guantes, cofia y tapabocas), descritas en la matriz
del subsistema de Salud y Seguridad en el Trabajo de la Entidad, que apliquen de
acuerdo con su objeto contractual.

8.  Asistir a las reuniones programadas por la UAERMYV relacionadas con la ejecucion del
presente contrato y gestionar los respectivos soportes.

9. Informar al supervisor del contrato cualquier irregularidad que se llegase a presentar.

10. Atender las directrices dadas por la Secretaria General y los Profesionales del
Proyecto de Gestiébn Documental.

11. Todas las demas actividades asignadas por el supervisor, relacionadas con el objeto
del contrato

Los datos fueron tomados de la carpeta original del contrato, que reposa en el archivo de
Gestion de la Secretaria General Contratos de la Unidad Administrativa Especial de
Rehabilitacion y Mantenimiento Vial.

La presente certificacion se firma electronicamente a través del aplicativo Orfeo y se expide
a solicitud de la interesada segun peticion radicada en la Unidad bajo el No.
20231120036632.

Cordialmente,
NESTOR HELY GUTIERREZ SORIA

Profesional Especializado
Proyectd: Mery Elsy Hernandez Montoya / Auxiliar Administrativo — Secretaria General - Proceso Contractual.

Documento 20231150037021 firmado electrénicamente por:

NESTOR HELY GUTIERREZ | PROFESIONAL ESPECIALIZADO
SORIA PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

nestor.gutierrez@umv.gov.co
Fecha firma: 30-03-2023 07:21:43

Revisé: MERY ELSY HERNANDEZ MONTOYA - Auxiliar Administrativo - PROCESO DE
) GESTION CONTRACTUAL - mery.hernandez@umv.gov.co

|l sedain s g ias] ()

2c0d0647a152a4f2d555ddef8dbc64aasb17adf36f57fa3f8500673212932a84
Codigo de Verificacién CV: 643d7 Comprobar desde: https://www.umv.gov.co/portal/verificar/
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Bogota D.C.,

Sefiora

ELSY XIMENA FAJARDO SUAREZ
C.C No. 63.503.188

Entrega personal.

E.S.M

ASUNTO: Respuesta a su solicitud certificaciones contractuales con radicado en la
UMV 20231120036632 del 17/3/2023.

Referencia: 227-SG-115

Cordial saludo:

En atencién a su comunicacion del asunto, de manera atenta me permito remitirle la
certificacién del Contrato No 316 de 2021 y 142 de 2022, informacion tomada de la
carpeta original de los contratos, que reposan en el Archivo de Gestion de la Secretaria
General de la Unidad Administrativa Especial de Rehabilitacién y Mantenimiento Vial.

Cordialmente,

NESTOR HELY GUTIERREZ SORIA
Profesional Especializado

Proyecto: Mery Elsy Hernandez Montoya / Auxiliar Administrativo — Secretaria General - Proceso Contractual.

Calle 26 N0.69-76 Edificio Elemento Torre 1, Piso 3 - C.P. 111071

PBX: 3779555 — Informacion: Linea 195

Sede Operativa - Atencién al Ciudadano: Calle 22D No. 120-40

WWW.Umv.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

GDOC-FM-004




UNIDAD DE Radicado: 20231150037011
BOGOT/\ | MANTENIMIENTO VIAL oo 29-03-2023

Pég. 2 de 4

EL PROFESIONAL ESPECIALIZADO ASIGNADO AL PROCESO DE CONTRATACION
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO

VIAL

CERTIFICA

Que revisados los archivos se encontré que, entre la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL con Nit 900.127.032-7
y, ELSY XIMENA FAJARDO SUAREZ identificada con la cédula de ciudadania
namero 63.503.188 se suscribid el siguiente contrato:

CONTRATO No. 316 del 26 de febrero de 2021

OBJETO ESPECIAL DE REHABILITACION Y

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIQN
EN LAS ACTIVIDADES DEL PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

MANTENIMIENTO VIAL, CON EL FIN DE MEJORAR
LA GESTION Y QUE-HACER INSTITUCIONAL DE LA

ENTIDAD
VALOR DEL CONTRATO $26.260.000
PLAZO DE EJECUCION DIEZ (10) MESES
FECHA DE INICIACION 2 de marzo de 2021
FECHA DE TERMINACION 1 de enero de 2022
SUPERVISOR Secretaria General.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.

2.

Calle 26 N0.69-76 Edificio Elemento Torre 1, Piso 3 - C.P. 111071
PBX: 3779555 — Informacion: Linea 195
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Realizar procesos archivisticos para la organizacién de documentos fisicos electrénicos
en los archivos de gestion y central de la UAERMV.

Realizar el levantamiento y administracion de inventarios documentales de documentos
fisicos y electrénicos en los archivos de gestiéon y central de la UAERMV.

Realizar labores de apoyo a los diferentes procesos de digitalizacién de datos y demas
que requiera la Entidad.

Apoyo en la busqueda, ubicacién, consulta y préstamo de documentos fisicos y
electrénicos en los archivos de Gestion y Central de la UAERMV.

Apoyar la aplicacion de las TRD en los archivos de Gestion en las dependencias de la
UAERMV.

El contratista para el desarrollo de sus actividades debera contar con los elementos
necesarios para la debida ejecucién de las actividades y con los elementos minimos de
proteccion personal EPP (Bata, guantes, cofia y tapabocas), descritas en la matriz del
subsistema de Salud y Seguridad en el Trabajo de la Entidad, que apliquen de acuerdo
con su objeto contractual.

Asistir a las reuniones programadas por la UAERMYV relacionadas con la ejecucion del
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presente contrato y gestionar los respectivos soportes.

8. Informar al supervisor del contrato cualquier irregularidad que se llegase a presentar.

9. Atender las directrices dadas por la Secretaria General y los Profesionales del Proyecto
de Gestién Documental.

10. Todas las deméas actividades asignadas por el supervisor, relacionadas con el objeto del
contrato.

Los datos fueron tomados de la carpeta original del contrato, que reposa en el archivo de
Gestion de la Secretaria General Contratos de la Unidad Administrativa Especial de
Rehabilitacion y Mantenimiento Vial.

La presente certificacidon se firma electronicamente a través del aplicativo Orfeo y se expide
a solicitud de la interesada segun peticion radicada en la Unidad bajo el No.
20231120036632.

Cordialmente,
NESTOR HELY GUTIERREZ SORIA
Profesional Especializado

Proyectd: Mery Elsy Hernandez Montoya / Auxiliar Administrativo — Secretaria General - Proceso Contractual.
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Documento 20231150037011 firmado electrénicamente por:

NESTOR HELY GUTIERREZ
SORIA

PROFESIONAL ESPECIALIZADO
PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
nestor.gutierrez@umv.gov.co

Fecha firma: 30-03-2023 07:12:00

Reviso6:
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Codigo de Verificacién CV: 855bd Comprobar desde: https://www.umv.gov.co/portal/verificar/
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Bogota D.C.,
Sefiora

ELSY XIMENA FAJARDO SUAREZ
C.C N0.63.503.188

Entrega personal.

E.S.M

ASUNTO: Respuesta a su solicitud con radicado en la UMV 20211120002412 del
13/01/2021.

Referencia: 227-SG-115

Cordial saludo:

En atencion a su comunicacion del asunto, de manera atenta me permito remitir la
certificacion del Contrato No. 506 de 2020, informacion tomada de la carpeta original
del contrato, que reposa en el Archivo de Gestion de la Secretaria General de la
Unidad Administrativa Especial de Rehabilitacion y Mantenimiento Vial.

Cordialmente,

LEONEL PINZON REYES

Profesional Especializado
Proyectd: Mery Elsy Hernandez Montoya / Auxiliar Administrativo (E)- SG- Contratos

Calle 26 No. 57-41, Torre 8, Pisos 7 Y 8 CEMSA

PBX: (+57)(1) 3779555 - Informacion: Linea 195 GDOC-FM-005
Cédigo Postal: 111321

WWW.UMV.goV.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
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EL PROFESIONAL ESPECIALIZADO ASIGNADO AL PROCESO DE CONTRATACION
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO

VIAL

CERTIFICA

Que revisados los archivos se encontré que entre la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL y, ELSY XIMENA
FAJARDO SUAREZ, identificada con Cédula de Ciudadania No. 63.503.188 se
suscribi6 el siguiente contrato:

CONTRATO No. 506 del 20 de agosto de 2020

OBJETO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO PARA EL
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL, CON EL
FIN DE MEJORAR LA GESTION Y QUE-HACER
INSTITUCIONAL DE LA ENTIDAD.

VALOR DEL CONTRATO

$11.700.000

< CUATRO (4) MESES Y QUINCE (15) DIAS
PLAZO DE EJECUCION CALENDARIO
FECHA DE INICIACION 24 de agosto de 2020
FECHA DE TERMINACION 7 de enero de 2021
ADICION No. 1 $ 2.600.000
PRORROGA No. 1 UN (1) MES
?EIEI:/II:\NACIC';:I\TCHA DE 7 de febrero de 2021
SUPERVISOR Secretaria General — Martha Patricia Aguilar Copete

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.

2.

Calle 26 No. 57-41, Torre 8, Pisos 7 Y 8 CEMSA
PBX: (+57)(1) 3779555 - Informacion: Linea 195 GDOC-FM-005
Cédigo Postal: 111321

Realizar procesos archivisticos para la organizacion de documentos fisicos y
electrénicos en los archivos de gestion y central de la UAERMV.

Realizar el levantamiento y administracibn de inventarios documentales de
documentos fisicos y electrdnicos en los archivos de gestion y central de la UAERMV.
Realizar labores de apoyo a los diferentes procesos de digitalizacion de datos y
demas que requiera la Entidad.

Apoyo en la busqueda, ubicacion, consulta y préstamo de documentos fisicos y
electronicos en los archivos de Gestion y Central de la UAERMV.

Apoyar la aplicacién de las TRD en los archivos de Gestidn en las dependencias de la
UAERMV.

WWW.UmV.gov.co o

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
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El contratista para el desarrollo de sus actividades debera contar con los elementos
necesarios para la debida ejecucion de las actividades y con los elementos minimos
de proteccién personal EPP (Bata, guantes, cofia y tapabocas), descritas en la matriz
del subsistema de Salud y Seguridad en el Trabajo de la Entidad, que apliquen de
acuerdo con su objeto contractual.

Asistir a las reuniones programadas por la UAERMYV relacionadas con la ejecucion del
presente contrato y gestionar los respectivos soportes.

Informar al supervisor del contrato cualquier irregularidad que se llegase a presentar.
Atender las directrices dadas por la Secretaria General y los Profesionales del
Proyecto de Gestién Documental.

Todas las demas actividades asignadas por el supervisor, relacionadas con el objeto
del contrato

Los datos fueron tomados de la carpeta original del contrato, que reposa en el archivo de
Gestion de la Secretaria General Contratos de la Unidad Administrativa Especial de
Rehabilitacion y Mantenimiento Vial.

La presente certificacion se expide a solicitud de la interesada a los veintitn dias (21) del
mes de enero de 2021, segun peticion radicada en la Unidad bajo el No. 20211120002412.

Cordialmente,

LEONEL PINZON REYES

Profesional Especializado
Proyecto: Mery Elsy Hernandez Montoya / Auxiliar Administrativo (E)- SG- Contratos

Calle 26 No. 57-41, Torre 8, Pisos 7 Y 8 CEMSA

PBX: (+57)(1) 3779555 - Informacion: Linea 195 GDOC-FM-005
Cédigo Postal: 111321

WWW.UMV.goV.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
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Documento 20211150004821 firmado electrénicamente por:

LEONEL PINZON REYES, profesional especializado, PROCESO DE GESTION
CONTRACTUAL, Fecha firma: 25-01-2021 09:27:29

Aprobé: MERY ELSY HERNANDEZ MONTOYA - Auxiliar Administrativo - PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

Anexos: 1 folios
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Calle 26 No. 57-41, Torre 8, Pisos 7 Y 8 CEMSA

PBX: (+57)(1) 3779555 - Informacion: Linea 195 GDOC-FM-005

Codigo Postal: 111321 : :

WWW.UMV.goV.co -
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UNIVERSIDAD DE

LAS.LLE

NIT. 860.015.542-6

El Director Gestion Humana hace constar

La senora ELSY XIMENA FAJARDO SUAREZ identificada con cedula de ciudadania No. 63503188 de
BUCARAMANGA ha trabajado al servicio de esta institucion asi:

Tipo de Contrato Cargo Dependencia Desde (saaa-mm-dd) |Hasta (aasa-mm-dd)

TERMINO FIJO TECNICO AUXILIAR OFICINA DE ARCHIVO, 2015-03-16 2015-12-16
DOCUMENTACION Y
CORRESPONDENCIA

Informacion contrato(s) actual(es)

Cargo: TECNICO EN GESTION DOCUMENTAL

Dependencia: OFICINA DE ARCHIVO, DOCUMENTACION Y CORRESPONDENCIA
Dedicacion: TIEMPO COMPLETO

Tipo: TERMINO FIJO

Inicio (aasa-mm-dd) 2016-01-12

Fin (aaaa-mm-dd); 2017-01-12

Asignacion Salarial: UN MILLON CIENTO CINCUENTA Y OCHO MIL PESOS ( $1,158,000.00 )

Se expide a solicitud del interesado el dia viernes, 16 de diciembre de 2016.

ORLANDO PINZON CHACON

Este documento no puede ser modificado y queda bajo la responsabilidad del solicitante, hacerlo constituye violacién de la Ley. En el evento

que se requiera corroborar la validez del contenido, puede remitirse a los contactos enunciados en el pie de pagina.

Sede Chapinero - Cra. 5 No. 59A-44 - P.B.X.: 348 B00O Extension; 1407 - Bogota, D.C. - Colombia 1
e-mail: gestionhumana(@lasalle.edu.co / www.lasalle.edu.co




UNIVERSIDAD DE

LAS.LLE

NIT. 860015542-6

EL DIRECTOR DE GESTION HUMANA
HACE CONSTAR

Que la sefiora ELSY XIMENA FAJARDO SUAREZ identificada con cedula de ciudadania
No. 63503188 de Bucaramanga, se encuentra vinculada a la universidad asi:

Contrato a Término Fijo
Del 16 de marzo al 16 de diciembre de 2015
Del 12 de enero de 2016 al 12 de enero de 2017

Como

Técnico en Gestion Documental en la Oficina de Archivo, Documentacion y

Correspondencia, desempefiando las siguientes funciones:

© ®

10.

ik

Realizar el proceso de digitacion acorde a las politicas vigentes y con estandares
de calidad aplicables.

Verificar e indexar los documentos digitales en los aplicativos disponibles.
Describir los documentos digitales de acuerdo al requerimiento de cada serie
documental.

Apoyar la verificacion de transferencia documental e inventarios documentales.
Realizar reportes e informes sobre la gestion y actividades realizadas en cada uno
de los procesos asignadas.

Participar en reuniones de trabajo para identificar o dar a conocer los avances de
los procesos y/o proyectos en ejecucion.

Apoyar el la administraciéon, control y seguimiento de los procesos archivisticos
gue se adelantan en el archivo central.

Apoyar en la gestion administrativa de la OADC.

Las funciones que contribuyan al desarrollo respectivo del proceso, en marcadas
en el sistema de Gestion de Calidad para Procesos Administrativos.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean
entregados o tenga conocimiento con ocasién de la ejecucion y el contexto en el
cual se produjo y sin proposito de crear confusion o desorientacion.

Las demas funciones que se le sean asignadas por el Jefe Inmediato, propias de
su cargo y que contribuyan a un desarrollo eficaz de las actividades programadas
en la Oficina de Archivo y Cgeeespondencia.

Sede Chapinero * Cra. 5 No. 58A-44 « P.B.X.: 348 8000 Extension: 1407 « Bogoté, D. C. - Colombia

e-mail: oficinapersonal@Iasalle.edu.co / www.lasalle.edu.co




Senal @E“ . PROSPERIDAD
Colombia 555 UPARA TODOS

Sistema de Medios Piblicos

EL SUSCRITO PROFESIONAL DE CONTRATACION MENOR DE
RADIO TELEVISION NACIONAL DE COLOMBIA - RTVC

HACE CONSTAR QUE:

De acuerdo con la informacion que reposa en las carpetas de contratos de minima cuantia de la entidad, el (la)
sefior(a) ELSY XIMENA FAJARDO SUAREZ identificado(a) con la cédula de ciudadania 63.503.188, ha
celebrado los siguientes contratos de prestacion de servicios con - RTVC - asi:

e Contrato N° CMC 207 de 2012. con el objeto de prestar servicios de apoyo a la gestion documental de
la entidad para el area de servicios generales con las obligaciones descritas en el acapite del presente
contrato, desde 14 de mayo de 2012 hasta 28 de febrero de 2013. Por valor de $15.211.040 M/Cte.

e Contrato N° CMC 130 de 2013. con el objeto de prestar los servicios como técnico en archivo para el
apoyo a la gestion administrativa de la entidad para el area de servicios generales con las obligaciones
descritas en la clausula quinta del presente contrato, desde 1 de marzo de 2013 hasta 31 de julio de
2014. Por valor de $37.480.538 M/Cte.

Es preciso sefialar que el (la) contratista solo ha estado vinculado(a) a la entidad mediante contrato de
prestacion de servicios.

La presente se expide a solicitud del interesado a los quince (15) dias del mes de septiembre de 2014, en la
ciudad de Bogota.

SR e, B R T
GERMAN DANIEL CAMACHO GRIMALDO
Profesional de Contratacién Menor

Elaboro: Erick lvan Reyes Marin/Apoyo Juridico Oficina Contratacion Menor

Cra 45 N° 26-33, Bogota D.C Colombia, Sur América. Teléfonos: (57)(1)2200700 Fax (57)(1)2200700 Ext 536
www.sistemasenalcolombia.gov.co




ACIPETROL

25An@5

A QUIEN CORRESPONDA

La suscrita, MARTHA PATRICIA OJEDA SUAREZ, con CC 41.769.547, en calidad de
GERENTE ADMINISTRATIVA Y DE RECURSOS HUMANOS de ACIPETROL S.A.S. con NIT
800212849-8 certifica que ELSY XIMENA FAJARDO SUAREZ, con cc 63.503.188 de
Bucaramanga presté sus servicios como TECNICO DE ARCHIVO , para nuestra empresa
desde el 2 de octubre de 2008 hasta el 31 de mayo de 2011, con un salario mensual final
de $800.000.00 (OCHOCIENTOS MIL PESOS).

Entre sus obligaciones a cargo estuvieron:

Coordinar la recepcion, clasificaciéon, entrega y administracién de los archivos de gestién
de la empresa, de acuerdo con las normas de Archivo de la compaifiia.

Recibir, controlar y supervisar las transferencias desde las distintas dependencias hasta
el archivo general

Controlar la custodia de documentos de acuerdo con las normas establecidas por la
compainiia

Administrar la consulta interna y externa de documentacién a cargo del archivo general
de la compainiia

Tener al dia el inventario documental

Llevar a cabo la eliminacién de documentos que no deben formar parte del archivo
general, previa consulta con Gerencia Administrativa.

Generar y aplicar las tablas de retenciéon documental

Rendir informe sobre el estado del archivo y correspondencia cada vez que sea
requerido por la Gerencia Administrativa

Se expide esta certificacion por solicitud de la interesada y para tramites contractuales,
a los quince (15) dias del mes de junio de 2011.

Ing. MA TRICIA OJEDA S.

CC 41.769.547 de Bogota
Gerente Administrativa y de RRHH
Movil 3193181008

Ingenieria Ambiental, Civil y de Petréleos
e-mail: acipetrol.sas@gmail.com

ACP-DOC- 1001 Revision 02 Paginaldel
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RESPONSABLE: JURIDICA

EL SECRETARIO GENI;RAL DE CANAL CAPITAL
CERTIFICA:
Que la sefiora ELSY XIMENA FAJARDO SU.&'\REZ, identificada con la cédula de
ciudadania nimero 63.503.188 de Bucaramanga, Santander, prestd sus servicios a Canal

Capital, mediante las érdenes de prestacion de servicios que se relacionan a continuacion:

1. ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIO NO. 230 - 2004.

Objeto: La contratista se obliga con Canal Capital a prestar sus servidos técnicos como
apoyo a la Subdireccién Administrativa en el &rea de archivo con el fin de dar
cumplimiento a las disposiciones legales sobre la materia.

Fecha de suscripcion: 28 de julio de 2004.

Plazo: Tres (3) meses, del 28 de julio al 27 de octubre de 2004.
Valor: $1.350.000.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

e Coordinar las actividades de recepcién, clasificacion, distribucién, organizacién y
administracion de los diferentes archivos de gestion de la entidad, de acuerdo con
las normas y procedimientos legales establecidas por el Archivo General de la
Nacion.

e Recibir, controlar y supervisar las transferencias efectuadas por las diferentes
dependencias de la entidad al archivo central, de acuerdo con las técnicas,
métodos y manuales aprobados por el Comité de Archivo.

e Programar y controlar la custodia de los documentos, que transfieran de sus
archivos de gestidn, las diferentes dependencias de la entidad, de acuerdo con las
técnicas, métodos y manuales aprobados.

 Controlar, supervisar y facilitar la consulta interna y externa de los documentos
que reposan en el archivo central.

e Registrar las actualizaciones e inventarios documentales.

e Llevar el control de préstamos de expediente y documentos, revisando los
controles de préstamos para verificar la fecha de vencimiento.

e Llevar a cabo los procesos de eliminacion documental de acuerdo con las normas
establecidas para tal fin, con la debida aprobacion del Comité de Archivo de Canal
Capital.

Avenida El Dorado N° 66-63 Piso5 Cédigo Postal 111321
PBX: 4578300 Bogota D.C.

Email: ccapital@canalcapital.gov.co Web: www.canalcapital.gov.co
Linea gratuita de atencién al cliente 01 8000 119555 y en Bogota 3130396
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e Actualizar, aplicar y supervisar el cumplimiento de lo ordenado en las tablas de
retencion documental.

e Rendir los informes periédicos de gestion y resultados sobre tramites y procesos
propios de la unidad y los atinentes al desarrollo de los proyectos formulados que
estén en ejecucion.

o Implementar los mecanismos de evaluacién y control sobre los programas
operativos de la unidad, mediante la aplicacién de indicadores de gestidn, plan de
accion y estandares de desempefio.

e Todas las demds que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Nota 01: El anterior contrato de prestacion de servicios se efecuto con plena autonomia por parte
de la contratista y no generd relacion de subordinacion o dependencia, ni vinculo laboral entre
Canal Capital y el contratista.

Nota 02: En Iz hoja de vida no se encuentra reporte de la existencia de enfermedad alguna.

2. ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 435 - 2004.

Objeto: La contratista se obliga con Canal Capital a prestar sus servicios técnicos como
apoyo a la Subdireccién Administrativa en el area de archivo con el fin de dar
cumplimiento a las disposiciones legales sobre la materia.

Fecha de suscripcion: 9 de noviembre de 2004.

Plazo: Dos (2) meses, del 9 de noviembre de 2004 al 8 de enero de 2005.

Valor: $900.000.

ADICION Y PRORROGA 1

Objeto: Adicionar el valor del orden de prestacidn de servicios en $450.000 y prorrogar
en un (1) mes.

Fecha de suscripcion: 17 de diciembre de 2004.
Plazo: un (1) mes, 9 de enero a 8 de febrero de 2005.

Valor: $450.000.

Avenida El Dorado N° 66-63 Piso5 Cadigo Postal 111321
PBX: 4578300 Bogota D.C.

Email: ccapital@canalcapital.gov.co Web: www.canal ;
Linea gratuita de atencién al cliente 01 8000 119555 y en Bogota 3130396
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PARA TODOS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

e Coordinar las actividades de recepcion, clasificacion, distribucién, organizacion y
administracién de los diferentes archivos de gestion de la entidad, de acuerdo con
las normas y procedimientos legales establecidas por el Archivo General de la
Nacion.

e Recibir, controlar y supervisar las transferencias efectuadas por las diferentes
dependencias de la entidad al Archivo Central, de acuerdo con las técnicas,
métodos y manuales aprobados por el Comité de Archivo.

e Programar y controlar la custodia de los documentos, que transfieran de sus
archivos de gestion, las diferentes dependencias de la entidad, de acuerdo con las
técnicas, métodos y manuales aprobados.

» Controlar, supervisar y facilitar la consulta interna y externa de los documentos
que reposan en el Archivo Central.

e Registrar las actualizaciones e inventarios documentales.

e Llevar el control de préstamos de expediente y documentos, revisando los
controles de préstamos para verificar la fecha de vencimiento.

e Llevar a cabo los procesos de eliminacion documental de acuerdo con las normas
establecidas para tal fin, con la debida aprobacién del Comité de Archivo de Canal
Capital.

e Actualizar, aplicar y supervisar el cumplimiento de lo ordenado en las Tablas de
Retencion Documental.

¢ Rendir los informes periddicos de gest:on y resultados sobre tramites y procesos
propios de la Unidad y los atinentes al desarrollo de los Proyectos formulados que
estén en ejecucion.

o Implementar los mecanismos de evaluacion y control sobre los programas
operativos de la Unidad, mediante la aplicacién de indicadores de gestion, plan de
accion y estandares de desempefio.

e Todas las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Nota 01: £ anterior contrato de prestacion de servicios se ejecuto con plena autonomia por parte
de /a contratista y no generd relacion de subordinacion o dependencfa ni vinculo laboral entre
Canal Capital y la contratista.

Nota 02: En la hoja de vida no se encuentra reporte de la existencia de enfermedad alguna.

Avenida El Dorado N° 66-63 Piso5 Cédigo Postal 111321
PBX: 4578300 Bogota D.C.

Email: ccapital@canalcapital. gov.co Web: www.canalcapital.gov.co
Linea gratuita de atencidn al cliente 01 8000 119555 y en Bogota 3130396
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RESPONSABLE: JURIDICA

EDGOTA
EJOR

PARA TODOS

3. ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 011 - 2005.

Objeto: La contratista se obliga con Canal Capital a prestar sus servicios técnicos corno
apoyo a la Subdireccion Administrativa en el area de archivo con el fin de dar

cumplimiento a las disposiciones legales sobre la materia.

Fecha de suscripcion: 11 de febrero de 2005.

Plazo: Tres (3) meses, del 11 de febrero al 10 de mayo de 2005.

Valor: $1.350.000.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Coordinar las actividades de recepcion, clasificacion, distribucién, organizacién y
administracion de los diferentes archivos de gestion de la entidad, de acuerdo con
las normas y procedimientos legales establecidas por el Archivo General de la
Nacién. _

Recibir, controlar y supervisar las transferencias efectuadas por las diferentes
dependencias de la entidad al Archivo Central, de acuerdo con las técnicas,
métodos y manuales aprobados por el Comité de Archivo.

Programar y controlar la custodia de los documentos, que transfieran de sus
archivos de gestion, las diferentes dependencias de la entidad, de acuerdo con las
técnicas, métodos y manuales aprobados.

Controlar, supervisar y facilitar la consulta interna y externa de los documentos
que reposan en el Archivo Central.

Registrar las actualizaciones e inventarios documentales.

Llevar el control de préstamos de expediente y documentos, revisando los
controles de préstamos para verificar la fecha de vencimiento.

Llevar a cabo los procesos de eliminacion documental de acuerdo con las normas
establecidas para tal fin, con la debida aprobacion del Comité de Archivo de Canal
Capital.

Actualizar, aplicar y supervisar el cumplimiento de lo ordenado en las Tablas de
Retencién Documental.

Rendir los informes periddicos de gestién y resultados sobre tramites y procesos
propios de la Unidad y los atinentes al desarrollo de los Proyectos formulados que
estén en ejecucion.

Avenida El Dorado N° 66-63 Piso5 Cédigo Postal 111321
PBX: 4578300 Bogota D.C.

Email: ccapital@canalcapital.gov.co Web: www.canalcapital.gov.co
Linea gratuita de atencidn al cliente 01 8000 119555 y en Bogota 3130396
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i PARA TODOS

e Implementar los mecanismos de evaluacién y control sobre los programas
operativos de la Unidad, mediante la aplicacién de indicadores de gestion, plan de
accién y estandares de desempefio.

e Todas las deméds que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Nota 01: El anterior contrato de prestacion de servicios se ejecuto con plena autonomia por parte
de la contratista y no generd relacion de subordinacion o dependencia, ni vinculo laboral entre
Canal Capital y la contratista.

Nota 02: En la hoja de vida no se encuentra reporte de la existencia de enfermedad alguna.

4. ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 259 - 2005.

Objeto: La contratista se obliga con Canal Capital a prestar sus servicios técnicos corno
apoyo a la Subdireccion Administrativa en el area de archivo con el fin de dar
cumplimiento a las disposiciones legales sobre la materia.

Fecha de suscripcion: 11 de mayo de 2005.

Plazo: Tres (3) meses, del 11 de mayo al 10 de agosto de 2005.
Valor: $1.350.000.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

e Coordinar las actividades de recepcion, clasificacion, distribucion, organizacion y
administracién de los diferentes archivos de gestién de la entidad, de acuerdo con
las normas y procedimientos legales establecidas por el Archivo General de la
Nacidn.

e Recibir, controlar y supervisar las transferencias efectuadas por las diferentes
dependencias de la entidad al Archivo Central, de acuerdo con las técnicas,
métodos y manuales aprobados por el Comité de Archivo.

e Programar y controlar la custodia de los documentos, que transfieran de sus
archivos de gestion, las diferentes dependencias de la entidad, de acuerdo con las
técnicas, métodos y manuales aprobados.

e Controlar, supervisar y facilitar la consulta interna y externa de los documentos
que reposan en el Archivo Central.

o Registrar las actualizaciones e inventarios documentales.

o Llevar el control de préstamos de expediente y documentos, revisando los
controles de préstamos para verificar la fecha de vencimiento.

Avenida El Dorado N° 66-63 Piso5 Cddigo Postal 111321
PBX: 4578300 Bogota D.C.

Email: ccapital@canalcapital.gov.co Web: www.canalcapital.gov.co
Linea gratuita de atencion al cliente 01 8000 119555 y en Bogota 3130396
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 Llevar a cabo los procesos de eliminacién documental de acuerdo con las normas
establecidas para tal fin, con la debida aprobacién del Comité de Archivo de Canal
Capital.

e Actualizar, aplicar y supervisar el cumplimiento de lo ordenado en las Tablas de

' Retencidon Documental.

e Rendir los informes periddicos de gestién y resultados sobre tramites Y procesos
propios de la Unidad y los atinentes al desarrollo de los Proyectos formulados que
estén en ejecucidn.

* Implementar los mecanismos de evaluacion y control sobre los programas
operativos de la Unidad, mediante Ia aplicacion de indicadores de gestién, plan de
accion y esténdares de desempefio,

* Todas las demds que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Nota 01: El anterior contrato de prestacion de servicios se ejecutd con plena autonomia por parte
de la contratista y no generd relacion de subordinacion o dependencia, ni vinculo laboral entre
Canal Capital y la contratista.

. Nota 02: En la haja de vida no se encuentra reporte de la existencia de enfermedad alguna.

5. ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 485 - 2005.

Objeto: La contratista se obliga con Canal Capital a prestar sus servicios técnicos corno
apoyo a la Subdireccion Administrativa en el &rea de archivo con el fin de dar
cumplimiento a las disposiciones legales sobre la materia. Todo lo anterior de conformidad
con la propuesta presentada por el contratista, la cual hace parte integral del documento.

Fecha de suscripcién: 22 de agosto de 2005.
Plazo: Un (1) mes, del 22 de agosto al 21 de septiembre de 2005.

Valor: $450.000.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

e Coordinar las actividades de recepcién'{‘ clasificacion, distribucidn, organizacién y
administracion de los diferentes archivos de gestion de la entidad, de acuerdo con
las normas y procedimientos legales establecidas por el Archivo General de la
Nacién.

Avenida E| Dorado N° 66-63 Piso5 C6digo Postal 111321
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Recibir, controlar y supervisar las transferencias efectuadas por las diferentes
dependencias de la entidad al Archivo Central, de acuerdo con las técnicas,
métodos y manuales aprobados por el Comité de Archivo.

Programar y controlar la custodia de los documentos, que transfieran de sus
archivos de gestion, las diferentes dependencias de la entidad, de acuerdo con las
técnicas, métodos y manuales aprobados.

Controlar, supervisar y facilitar la consulta interna y externa de los documentos
que reposan en el Archivo Central.

Registrar las actualizaciones e inventarios documentales.

Llevar el control de préstamos de expediente y documentos, revisando los
controles de préstamos para verificar la fecha de vencimiento.

Llevar a cabo los procesos de eliminacion documental de acuerdo con las normas
establecidas para tal fin, con la debida aprobacion del Comité de Archivo de Canal
Capital.

Actualizar, aplicar y supervisar el cumplimiento de lo ordenado en las Tablas de
Retencion Documental.

Rendir los informes periddicos de gestion y resultados sobre tramites y procesos
propios de la Unidad y los atinentes al desarrollo de los Proyectos formulados que
estén en ejecucion.

Implementar los mecanismos de evaluacién y control sobre los programas
operativos de la Unidad, mediante la aplicacion de indicadores de gestién, plan de
accion y estandares de desempefio.

Todas las demdas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Nota 01: Fl anterior contrato de prestacion de servicios se ejecuto con plena autonomia por parte
de la contratista y no generd relacion de subordinacion o dependencia, ni vinculo laboral entre
Canal Capital y la contratista.

Nota 02: En la hoja de vida no se encuentra reporte de la existencia de enfermedad alguna.

6. ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 532 - 2005.

Objeto: La contratista se obliga con Canal Capital a prestar sus servicios técnicos corno
apoyo a la Subdireccién Administrativa en el &rea de archivo con el fin de dar
cumplimiento a las disposiciones legales sobre la materia.

Fecha de suscripcion: 23 de septiembre de 2005.

Plazo: Dos (2) meses, del 23 de septiembre al 22 de noviembre de 2005.

Avenida El Dorado N° 66-63 PisoS Cadigo Postal 111321
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Valor: $900.000.
" OBLIGACIONES ESPECIFICAS

e Coordinar las actividades de recepcion, clasificacion, distribucion, organizacion y
administracion de los diferentes archivos de gestion de la entidad, de acuerdo con
las normas y procedimientos legales establecidas por el Archivo General de la
Nacion.

e Recibir, controlar y supervisar las transferencias efectuadas por las diferentes
dependencias de la entidad al Archivo Central, de acuerdo con las técnicas,
métodos y manuales aprobados por el Comité de Archivo.

e Programar y controlar la custodia de los documentos, que transfieran de sus
archivos de gestion, las diferentes dependencias de la entidad, de acuerdo con las
técnicas, métodos y manuales aprobados.

o Controlar, supervisar y facilitar la consulta interna y externa de los documentos
que reposan en el Archivo Central.

« Registrar las actualizaciones e inventarios documentales.

e Llevar el control de préstamos de expediente y documentos, revisando los
controles de préstamos para verificar la fecha de vencimiento.

e Llevar a cabo los procesos de eliminaciéon documental de acuerdo con las normas
establecidas para tal fin, con la debida aprobacion del Comité de Archivo de Canal
Capital. - :

e Actualizar, aplicar y supervisar el cumplimiento de lo ordenado en las Tablas de
Retencién Documental. ot

e Rendir los informes periddicos de gestion y resultados sobre tramites y procesos
propios de la Unidad y los atinentes al desarrollo de los Proyectos formulados que
estén en ejecucion.

o Implementar los mecanismos de evaluacién y control sobre los programas
operativos de la Unidad, mediante la aplicacién de indicadores de gestién, plan de
accion y estandares de desempefio.

e Todas las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
contractual. '

Nota 01: El anterior contrato de prestacion servicios se ejecuto con plena autonomia por parte de
la contratista y no generd relacion de subordinacion o dependencia, ni vinculo laboral entre Canal
Capital y la contratista.

Nota 02: En la hoja de vida no se encuentra reporte de la existencia de enfermedad alguna.
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7. ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 705 - 2005.

Objeto: La contratista se obliga con Canal Capital a prestar sus servicios técnicos corno
apoyo a la Subdireccién Administrativa en el area de archivo con el fin de dar
cumplimiento a las disposiciones legales sobre |a materia.

Fecha de suscripcion: 24 de noviembre de 2005.

Plazo: Dos (2) meses, del 24 de noviembre al 23 de enero de 2006.
Valor: $900.000.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

e Coordinar las actividades de recepcion, clasificacion, distribucién, organizacién y
administracion de los diferentes archivos de gestién de la entidad, de acuerdo con
las normas y procedimientos legales establecidas por el Archivo General de la
Nacién. ;

e Recibir, controlar y supervisar las transferencias efectuadas por las diferentes
dependencias de la entidad al Archivo Central, de acuerdo con las técnicas,
métodos y manuales aprobados por el Comité de Archivo.

e Programar y controlar la custodia de los documentos, que transfieran de sus
archivos de gestidn, las diferentes dependencias de la entidad, de acuerdo con las
técnicas, métodos y manuales aprobados.

e Controlar, supervisar y facilitar la consulta interna y externa de los documentos
que reposan en el Archivo Central.

e Registrar las actualizaciones e inventarios documentales.

e Llevar el control de préstamos de expediente y documentos, revisando los
controles de préstamos para verificar la fecha de vencimiento.

o Llevar a cabo los procesos de eliminacion documental de acuerdo con las normas
establecidas para tal fin, con la debida aprobacién del Comité de Archivo de Canal
Capital. :

e Actualizar, aplicar y supervisar el cumplimiento de lo ordenado en las Tablas de
Retencién Documental.

« Rendir los informes periddicos de gestion y resultados sobre tramites y procesos
propios de la Unidad y los atinentes al desarrollo de los Proyectos formulados que
estén en ejecucion.
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o Implementar los mecanismos de evaluacion y control sobre los programas
operativos de la Unidad, mediante la aplicacidon de indicadores de gestién, plan de
accion y estandares de desemperio.

e Todas las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Nota 01: E/ anterior contrato de prestacion de servicios se ejecutd con plena autonomia por parte
de Ja contratista y no genero relacion de subordinacion o dependencia, ni vinculo laboral entre
Canal Capital y la contratista.

Nota 02: En la hoja de vida no se encuentra reporte de la existencia de enfermedad alguna.

8. ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 102 - 2006.

Objeto: La contratista se obliga con Canal Capital a prestar sus servicios técnicos corno
apoyo a la Subdireccion Administrativa en el area de archivo con el fin de dar
cumplimiento a las disposiciones legales sobre la materia.

Fecha de suscripcion: 24 de enero de 2006.

Plazo: Seis (6) meses, del 24 de enero al 23 de julio de 2006.
Valor: $3.600.000.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

» Coordinar las actividades de recepcién, clasificacién, distribucién, organizacién y
administracion de los diferentes archivos de gestién de la entidad, de acuerdo con
las normas y procedimientos legales establecidas por el Archivo General de la
Nacién. _

» Recibir, controlar y supervisar las transferencias efectuadas por las diferentes
dependencias de la entidad al Archivo Central, de acuerdo con las técnicas,
métodos y manuales aprobados por el Comité de Archivo.

e Programar y controlar la custodia de los documentos, que transfieran de sus
archivos de gestion, las diferentes dependencias de la entidad, de acuerdo con las
técnicas, métodos y manuales aprobados.

» Controlar, supervisar y facilitar la consulta Interna y externa de los documentos
que reposan en el archivo del Area Juridica.

e Registrar las actualizaciones e Inventarlos documental.

e Llevar el control de préstamos de expediente y documentos, revisando los
controles de préstamos para verificar la fecha de vencimiento.

Avenida El Dorado N° 66-63 Piso5 Cédigo Postal 111321
PBX: 4578300 Bogota D.C.
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e Llevar a cabo los procesos de eliminaciéon documental de acuerdo con las normas
establecidas para tal fin.

o Actualizar, aplicar y supervisar el cumplimiento de lo ordenado en las Tablas de
Retencién Documental.

e Rendir los informes periddicos de gestién y resultados sobre tramites y procesos
del area.

 Brindar apoyo a las diferentes dreas en lo relacionado a los archivos de gestién y
demds actividades necesarias para el desarrollo del objeto contractual.

e Todas las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto .

contractual.
Nota 01: El anterior contrato de prestacion de servicios se efecuto con plena autonomia por parte
de la contratista y no generd relacion de subordinacion o dependencia, ni vinculo laboral entre
Canal Capital y la contratista.

Nota 02: En la hoja de vida no se encuentra reporte de la existencia de enfermedad alguna.

9. ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 308 - 2006.

Objeto: La contratista se obliga con Canal Capital a prestar sus servicios técnicos como
apoyo al drea Juridica en el drea de archivo con el fin de dar cumplimiento a las
disposiciones legales sobre la materia.

Fecha de suscripcion: 25 de julio de 2006.

Plazo: Seis (6) meses, del 25 de julio de 2006 al 24 de enero de 2007.
Valor: $3.600.000.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

e Coordinar las actividades de recepcion, clasificacion, distribucién, organizacion y
administracion de los diferentes archivos de gestion de la entidad, de acuerdo con
las normas y procedimientos legales establecidas por el Archivo General de la
Nacion. ;

« Recibir, controlar y supervisar las transferencias efectuadas por las diferentes
dependencias de la entidad al Archivo Central, de acuerdo con las técnicas,
métodos y manuales aprobados por el Comité de Archivo.

e Programar y controlar la custodia de los documentos, que transfieran de sus
archivos de gestion, las diferentes dependencias de la entidad, de acuerdo con las
técnicas, métodos y manuales aprobados.
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Controlar, supervisar y facilitar la consulta Interna y externa de los documentos
que reposan en el archivo del Area Juridica.

Registrar las actualizaciones e Inventarlos documentsal.

Llevar el control de préstamos de expediente y documentos, revisando los
controles de préstamos para verificar la fecha de vencimiento.

Llevar a cabo los procesos de eliminacion documental de acuerdo con las normas
establecidas para tal fin.

Actualizar, aplicar y supervisar el cumplimiento de lo ordenado en las Tablas de
Retencién Documental. ;
Rendir los informes periédicos de gestion y resultados sobre trdmites y procesos
del area. _

Brindar apoyo a las diferentes areas en lo relacionado a los archivos de gestién y
demas actividades necesarias para el desarrollo del objeto contractual.

Todas las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Nota 01: E/ anterior contrato de prestacion de servicios se ejecuto con plena autonomia por parte
de la contratista y no generd relacion de subordinacion o dependencia, ni vinculo laboral entre
Canal Capital y la contratista.

Nota 02: En la hoja de vida no se encuentra reporte de la existencia de enfermedad alguna.

10. ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 086 - 2007.

Objeto: La contratista se obliga con Canal Capital a prestar sus servicios técnicos como
apoyo al area Juridica en el area de archivo con el fin de dar cumplimiento a las
disposiciones legales sobre la materia.

Fecha de suscripcién: 24 de enero de 2006.

Plazo: Cinco (5) meses, del 24 de enero al 23 de junio de 2007.

Valor: $5.000.000.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Coordinar las actividades de recepcion, clasificacion, distribucion, organizacién y
administracion de los diferentes archivos de gestion de la entidad, de acuerdo con
las normas y procedimientos legales establecidas por el Archivo General de la
Nacion. :
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e Recibir, controlar y supervisar las transferencias efectuadas por las diferentes
dependencias de la entidad al Archivo Central, de acuerdo con. las técnicas,
métodos y manuales aprobados por el Comité de Archivo.

e Programar y controlar la custodia de los documentos, que transfieran de sus
archivos de gestion, las diferentes dependencias de la entidad, de acuerdo con las
técnicas, métodos y manuales aprobados.

» Controlar, supervisar y facilitar la consulta Interna y externa de los documentos
que reposan en el archivo del Area Juridica.

e Registrar las actualizaciones e Inventarlos documentales.

e Llevar el control de préstamos de expediente y documentos, revisando los
controles de préstamos para verificar la fecha de vencimiento.

e Llevar a cabo los procesos de eliminacion documental de acuerdo con las normas
establecidas para tal rin.

e Actualizar, aplicar y supervisar el cumplimiento de lo ordenado en las Tablas de
Retencién Documental.

e Rendir los informes periddicos de gestion y resultados sobre trdmites y procesos
del drea.

e Brindar apoyo a las diferentes éreas en lo relacionado a los archivos de gestion y
demds actividades necesarias para el desarrollo del objeto contractual.

e Todas las demdas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Nota 01: El anterior contrato de prestacion de servicios se ejecutd con plena autonomia por parte
de la contratista y no generd relacion de subordinacion o dependencia, ni vinculo laboral entre
Canal Capital y la contratista.

Nota 02: En la hoja de vida no se encuentra reporte de la existencia de enfermedad alguna.

11. ORDEN DE PRESTACI‘C')N DE SERVICIOS No. 118 - 2007.

Objeto: La contratista se obliga con Canal Capital a prestar sus servicios técnicos como
apoyo al drea luridica en el drea de archivo con el fin de dar cumplimiento a las
disposiciones legales sobre la materia.

Fecha de suscripcion: 27 de junio de 2006.
Plazo: Siete (7) meses, del 27 de junio al 26 de enero de 2008.

Valor: $7.000.000.
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ADICION Y PRORROGA 1.

Objeto: Prorrogar el plazo de la orden de prestacién de servicios en tres (3) meses y
adicionar el valor en $3.000.000.

Fecha de suscripcion: 25 de enero de 20008.

Plazo: Tres (3) meses, del 27 de enero al 26 de abril de 2008.
Valor: $3.000.000.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

» Se apoya los archivos de gestion de las diferentes areas.

¢ Se da respuesta a las inquietudes presentadas por cualquier area con respecto a la
contratacion.

* Se entregan a diario las copias de los contratos para el area de presupuesto.

¢ Se brinda apoyo para las certificaciones de pago.

e« Se hacen las certificaciones de los contratistas donde se hace relacion de los
contratos. .

« Se brinda apoyo a la contratacion en el area juridica y de la secretarfa general.

e Se apoya al grupo juridico con certificaciones de las ordenes de servicio cuando se
es necesario.

Nota 01: El anterior contrato de prestacion de servicios se ejecutd con plena autonomia por parte
de la contratista y no generd relacion de subordinacion o dependencia, ni vinculo laboral entre
Canal Capital y la contratista.

Nota 02: En la hoja de vida no se encuentra reporte de la existencia de enfermedad alguna.

12. ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 226 - 2008.

Objeto: La contratista a se obliga con Canal Capital a prestar sus servicios de manera
auténoma e independiente como auxiliar de archivo de Canal Capital todo de conformidad
con la naturaleza del servicio y la propuesta presentada por la contratista, la cual hace
parte integral del documento.

Fecha de suscripcion: 30 de mayo de 2008.
Plazo: Dos (2) meses, del 3 de junio al 2 de agosto de 2008.

Valor: $2.000.000.
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS

e Archivar sistematicamente las producciones del Canal.
» Supervisar que el archivo del Canal este correcto.
e Llevar control de casetes de formato profesional y elementos de consumo

audiovisual por parte del personal.

» Velar porque dicho archivo sea claro y preciso para su almacenamiento y posterior

ubicacion.

e Recibir y entregar el inventario que le sea asignado para el desarrollo de sus
funciones, cuando el Canal asi lo requiera. Las demas funciones de acuerdo a las
necesidades del Canal y a las asignadas directamente por la Direccidn
Administrativa y el Supervisor de la Orden. Todo de conformidad con la propuesta
presentada por el Contratista la cual hace parte integral del presente documento.

Nota 01: F/ anterior contrato de prestacion de servicios se ejecuto con plena autonomia por parte
de la contratista y no generd relacion de subordinacion o dependencia, ni vinculo laboral entre

Canal Capital y la contratista.

Nota 02: En la hoja de vida no se encuentra reporte de la existencia de enfermedad alguna.

12. ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 319 - 2008.

Objeto: La contratista a se obliga con Canal Capital a prestar sus servicios de manera
auténoma e independiente como auxiliar de archivo de Canal Capital todo de conformidad
con la naturaleza del servicio y la propuesta presentada por la contratista, la cual hace

parte integral del documento.

Fecha de suscripcion: 1 de agosto de 2008.

Plazo: Un (1) meses, del 3 de agosto al 2 de septiembre de 2008.

Valor: $1.000.000.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

e Archivar sistematicamente las producciones del Canal.
« Supervisar que el archivo del Canal este correcto.
e Llevar control de casetes de formato profesional y elementos de consumo

audiovisual por parte del personal.

» Velar porque dicho archivo sea claro y preciso para su almacenamiento y posterior

ubicacion.
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e Responsable de los elementos asignados a su cargo para el cumplimiento de las
actividades.

e Las demés funciones de acuerdo a las necesidades del Canal y a las asignadas
directamente por la Direccion Administrativa y el Supervisor y la Direccién
Operativa.

Nota 01: El anterior contrato de prestacion de servicios se efecuto con plena autonomia por parte
de la contratista y no generd relacion de subordinacion o dependencia, ni vinculo laboral entre
Canal Capital y la contratista.

Nota 02: En la hoja de vida no se encuentra reporte de Ja existencia de enfermedad alguna.

La anterior certificacion se expide a solicitud de la interesada, a los diecinueve (19) dias
del mes de junio de dos mil dieciocho 2018.

—

MIGUEL FERNANDO VEGA RODRIGUEZ
SECRETARIO GENERAL

[ Elabord Mauriclo AlexAnder Gémez Herrefio — Apoyo Coordinacién Area :urulu:_;;r "
id
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