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SOLICITUD CERTIFICADO DE NO
EXISTENCIA DE PERSONAL

VERSIÓN: 01

Villavicencio, 29 de febrero de 2025

Señores:

Gerencia de Talento Humano

Me permito solicitar certificado de no existencia de personal según las características
descritas a continuación:

OBJETO A CONTRATAR:

Promover acciones afirmativas para la creación y difusión de estrategias comunicativas y desarrollo
de contenidos dirigidos a fomentar los derechos de las mujeres y la prevención de la violencia de
género en el departamento.

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:

1. Apoyar estrategias mensuales que propicien una cultura de denuncia, activación de la
ruta de atención para la eliminación de la violencia contra las mujeres y una cultura

libre de sexismos e imaginarios machistas en los diferentes medios de comunicación,

previamente socializada y aprobada por la Secretaría de la Mujer, la Familia y la
equidad de género, las cuales deben estar debidamente soportadas.

2. Apoyar en la elaboración de herramientas audiovisuales, que permitan informar a la
ciudadanía de las diferentes acciones, estrategias y resultados institucionales
desarrollados por la Secretaría de la Mujer, la Familia y la Equidad de Género,
actividad que debe ser debidamente documentada.

3. Brindar el acompañamiento y cubrimiento periodístico a las actividades y eventos en
los cuales participe la Secretaría de la Mujer, la Familia y la Equidad de Género.

4. Asistir a Consejos de redacción convocados por la Secretaría de Comunicaciones
para establecer la planeación estratégica de acuerdo con los ejes temáticos de la
Secretaría de la Mujer, Familia y Equidad de Género.

5. Apoyar en la Creación de piezas comunicativas orientadas a la promoción y
consolidación de los diferentes emprendimientos de mujeres y población LGBTIQ+.

6. Crear un archivo digital en el que se consoliden las diferentes piezas comunicativas,

enlaces de redes sociales, videos y demás contenido resultado de la ejecución de las
actividades del contrato.

7. Apoyar las jornadas institucionales, eventos, reuniones, espacios y demás actividades
en las que se solicite la asistencia y/u oferta institucional de la Secretaría de la Mujer,
la Familia y la Equidad de Género, elaborando los respectivos informes.

PERFIL Profesional

EDUCACIÓN Profesional en Comunicación Social

GOBERNACIÓN DEL META-Villavicencio- Meta

Línea gratuita nacional: 01 8000 129 202
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