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Zarzal, marzo 3 de 2025

Doctor:

ALEXANDER GOMEZ SALAZAR

Alcalde Municipal Zarzal

Dr. HEDILBERTO RIVADENEIRA GUTIERREZ
Supervisor

N° informe: Unico
Contrato N° 130.19.07 - 037 de 2025

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL SUMINISTRO Y
ADMINISTRACION DE PERSONAL EN MISION, PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS DE PORTERIA Y APOYO OPERATIVO EN LAS INSTALACIONES Y
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE ZARZAL VALLE DEL
CAUCA.

PERIODO: DEL 11 AL 28 DE FEBRERO DE 2025

Fecha de presentacién: marzo 3 de 2025

Por medio de la presente envio informe de actividades desarrolladas durante el mes de
febrero del afio 2025 en atencion del Contrato No. 130.19.07 - 037 de 2025 para
atender el objeto contractual de SUMINISTRO Y ADMINISTRACION DE PERSONAL
EN MISION, PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE PORTERIA Y APOYO
OPERATIVO EN LAS INSTALACIONES Y DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE ZARZAL, VALLE DEL CAUCA, Actividades
desarrolladas por el Sindicato de Trabajadores de OficiosVarios A SU SERVICIO.

Objeto de la prestacion servicio: SUMINISTRO Y ADMINISTRACION DE
PERSONAL EN MISION, PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE PORTERIA Y
APOYO OPERATIVO EN LAS INSTALACIONES Y DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE ZARZAL, VALLE DEL CAUCA, con las siguientes
obligaciones contractuales:

El suministro del personal se prest6 en las diferentes dependencias de la
Alcaldia Municipal de Zarzal, donde lo indique el supervisor.
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Se realizan todas las actividades asignadas dentro del lapso de tiempo comprendidoen
el mes de febrero del presente afio, con una intensidad de lunes a domingo con
afiliados participes que se encargaron de ejecutar todas las labores de porteria.

EL SUMINISTRO DEL PERSONAL SE PRESTARA EN LAS DIFERENTES SEDES
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE ZARZAL, DONDE LO INDIQUE EL
SUPERVISOR.

Se efectud prestacién de servicio de porteria, control de acceso y apoyo operativo en
las diferentes dependencias de la administracibn municipal de Zarzal: Durante el mes
de febrero del afio 2025 este servicio fue atendido por trabajadores con experiencia en
este tipo de actividades quienes se encargaron de controlar el acceso de usuarios y
visitantes en estas areas y orientando a los usuarios para agilizar su atencion.

1. Centro Cultural Maria Encarnacién Garcia
2. Centro Administrativo de Atencion Social - CAAS
3. Centro Gastrondémico Pueblo Viejo El Cocli 1783
4. Centro Administrativo Municipal — CAM
5. Secretaria de movilidad y transito
6. Plaza de Mercado

7. Hogar Adulto mayor Josefina Ospina Viuda de Cardona
8. Escombrera Municipal — EL OJACO

9. Personeria Municipal

10. Casa de la Cultura del corregimiento de La Paila

EMPLEAR PERSONAL DEBIDAMENTE CARNETIZADO Y CAPACITADO, CON
APTITUD PSICOLOGICA, MENTAL CON ADECUADA PRESENTACION
PERSONAL E IMAGEN Y CONDICIONES FiSICAS PARA EL EJERCICIO DE LA
FUNCION.

Se cumplié a cabalidad la carnetizacion por parte del Sindicato de Trabajadores de
Oficios Varios A Su Servicio, ademas secumple con el apoyo psicolégico, mental y se
verifican las condiciones fisicas del afiliado para ejercer las funciones asignadas por
nuestra entidad.

Se verifico certificados judiciales, disciplinarios y fiscales de conformidad con las
condiciones pactadas.
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REALIZAR SEGUIMIENTO Y EVALUACION CON CARACTER PERMANENTE A LA
CORRECTA PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO EN LOS
TERMINOS DE ESTE.

Se realizd el seguimiento y evaluacidbn permanente en la correcta prestacion del
servicio, de conformidad al objeto del contrato, espacialmente la atencién a
funcionarios, contratistas, usuarios y visitantes de forma amable, completa, oportuna y
eficiente.

EJECUTAR LAS MEDIDAS ESPECIALES DE CONTROL QUE LE IMPARTA
VERBALMENTE O POR ESCRITO EL FUNCIONARIO ENCARGADO DEL
MUNICIPIO.

Se atendié requerimientos para proveer personal que cubrieran, permisos y demas
ausencias de celadores correspondientes a la planta de personal.

LA EMPRESA DEBERA EJERCER EN FORMA ADECUADA Y PERMANENTE LA
COORDINACION Y SUPERVISION DEL SERVICIO DE PORTERIA

Se ejecutan las visitas correspondientes de control por parte del coordinador, de
conformidad con lo establecido en el contrato (Se anexa registro de visitas)

ENTREGAR AL SUPERVISOR LA INFORMACION NECESARIA PARA
CONSTATAR LA AFILIACION A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
RIESGOS PROFESIONALES DEL PERSONAL OFRECIDO PARA LA EJECUCION
DEL OBJETO CONTRACTUAL, ASi MISMO COMO EL CUMPLIMIENTO DE LAS
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OBLIGACIONES TRIBUTARIAS, FISCALES, PARAFISCALES, LABORALES Y
LEGALES CONTENIDAS EN EL ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002.

Se anexa soporte pago de aportes a la seguridad social y soporte parafiscales.

Zarzal, Valle del Cauca, marzo 3 de 2025.

CARLOS ANDRES ARANA DIAZ

94.233.792 de-Zarzal /

Gerente Sindicatode Trabajadores de Oficios Varios
A Su Servicio.
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ANEXO REGISTRO FOTOGRAFICO

CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2025

Hogar del Adulto Mayor

Servicio de Porteria
Febrero de 2025

Hogar del Adulto Mayor

Servicio de Porteria
Febrero de 2025
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C.AM.

Servicio de porteria
Febrero de 2025

Servicio de Porteria
Febrero de 2025
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Centro Cultural Encarnacion Garcia Centro Cultural Encarnacion Garcia
Servicio de Porteria Servicio de Porteria
Febrero de 2025 Febrero de 2025
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Cero Cultural Enéarnacc’m Garcia Centro Cultural Encarnacién Garcia
Servicio de porteria Servicio de Porteria
Febrero de 2025 Febrero de 2025
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TCL 30+
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Plaza de Mercado Plaza de Mercado
Servicio de Porteria Servicio de Porteria
Febrero de 2025 Febrero de 2025
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TCL 30+

Plaza de Mercado Plaza de Mercado

Servicio de porteria Servicio de Porteria
Febrero de 2025 Febrero de 2025
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Centro Gastronémico

Servicio de porteria
Febrero de 2025

Centro Gastrondmico

Servicio de Porteria
Febrero de 2025
[}

Centro Gastronémico

Servicio de porteria
Febrero de 2025

Servicio de Porteria
Febrero de 2025
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Secretaria de Movilidad y Transito
Servicio de Porteria
Febrero de 2025

Secretaria de Movilidad y Transito
Servicio de Porteria
Febrero de 2025

C.AAS. C.AAS.
Servicio de Porteria Servicio de Porteria
Febrero de 2025 Febrero de 2025
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Escombrera Municipal

Escombrera Municipal

Servicio de Porteria

Febrero de 2025

Personeria Municipal

Servicio de Porteria
Febrero de 2025

Personeria Municipal

Servicio de Porteria
Febrero de 2025

Servicio de Porteria
Febrero de 2025
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Casa de la Cultura La Paila

Servicio de Porteria
Febrero de 2025

Centro Administrativo Municipal

Servicio de Porteria
Febrero de 2025

Centro Administrativo Municipal

Servicio de Porteria
Febrero de 2025

Servicio de Porteria
Febrero de 2025
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