
Barranquilla DEIP, 28 de febrero 2025 
 
 
 
Señora: 
ASTRID LUCIA ARROYO CASTILLO 
Supervisor 
Ciudad 
 
 
Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES No. 01 CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 
2025. 
 
 
 
Cordial Saludo. 
 
 
 
Con la presente hago entrega del informe de actividades No. 01 correspondiente al MES DE 
FEBRERO DE 2025, de acuerdo con el Contrato de Prestación de Servicios No. contrato CD-05-
2025-0993 cuyo objeto es: LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 
ASESORÍA LEGAL EN LOS PROCESOS INHERENTES A LA SECRETARIA DISTRITAL DE 
EDUCACION. 
 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
_______________________________ 
LIANA SARAY PALMEZANO MAESTRE 
C.C 1.140.841.507 de Barranquilla 

 
 
 
 
  



 
 
 
INFORME DE ACTIVIDADES 
 

INFORME NUMERO 01 

CONTRATISTA LIANA SARAY PALMEZANO MAESTRE 

IDENTIFICACION 1.140.841.507 

CONTRATO No. CD-05-2025-0993 

OBJETO DEL CONTRATO 
LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 
ASESORÍA LEGAL EN LOS PROCESOS INHERENTES A LA 
SECRETARIA DISTRITAL DE EDUCACION 

PLAZO DEL CONTRATO 
Hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2025, contados a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
dispuestos en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993.. 

SUPERVISOR ASTRID LUCIA ARROYO CASTILLO 

DEPENDENCIA SECRETARIA DE EDUCACIÓN DISTRITAL 

PERIODO DE ACTIVIDADES 28 DE FEBRERO DE 2025 

INFORME 

1. Proyectar los estudios previos y 
demás documentos precontractuales 
que sean asignados por el supervisor, 
correspondiente a las modalidades de 
selección de Licitación Pública, 
Selección Abreviada, Subasta Inversa, 
Contratación directa, y Mínimas 
Cuantías de las distintas dependencias 
de la secretaria distrital de Educación 
de Barranquilla.  

Proyecté los siguientes estudios previos: 
 

- En el marco del proyecto Modernización de la infraestructura 
educativa en el distrito de Barranquilla, para el proceso No. LP-
001-2025 cuyo objeto es: CONSTRUCCIÓN, MEJORAMIENTO, 
AMPLIACIÓN, ADECUACIÓN, MANTENIMIENTO, 
REPARACIÓN, RECONSTRUCCIÓN Y/O REMODELACIÓN, 
DE ACUERDO A LA NECESIDAD Y QUE SE REQUIERA EN 
LAS DISTINTAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS EN EL 
DISTRITO DE BARRANQUILLA. 
 

- En el marco del proyecto Apoyo a la Innovación y Vinculación con 
el sector productivo, para proceso bajo la modalidad de 
contratación directa, cuyo objeto es: PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DE 
ESTRATEGIAS DE INNOVACIÓN EDUCATIVA Y 
EMPRENDIMIENTO PARA GENERAR CAPACIDADES, 
TENDENCIAS Y HERRAMIENTAS PARA FORTALECER EL 
PROGRAMA STEAM MEDIANTE LA CREACIÓN DE GUÍAS 
METODOLÓGICAS DE IMPLEMENTACIÓN DE LOS 
MODELOS DE ESCUELA INNOVADORA Y EMPRENDEDORA. 
 

- En el marco del proyecto Barranquilla es leer, para proceso bajo 
la modalidad de contratación directa, cuyo objeto es: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
PARA EL ACOMPAÑAMIENTO A LA SECRETARÍA DISTRITAL 
DE EDUCACION EN EL FORTALECIMIENTO DE LA LECTURA 
Y ESCRITURA EN MEDIADORES DE LECTURA Y 
ESTUDIANTES FOCALIZADOS DE LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA. 
 

- Para la suscripción de un memorando de entendimiento con la 
Fundación Corona Goyn, CON EL FIN DE GENERAR 
INTENCIONES QUE BUSCAN LA EXPLORACIÓN   DE 
ACCIONES QUE PERMITAN CONECTAR A LOS JÓVENES 
CON LAS OPORTUNIDADES A TRAVÉS DE UNA 



HERRAMIENTA DIGITAL QUE CENTRALICE INFORMACIÓN 
SOBRE OFERTAS DE  FORMACIÓN, EMPLEO, 
EMPRENDIMIENTO Y RECURSOS INFORMATIVOS PARA 
JÓVENES ESTUDIANTES Y EGRESADOS DE 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DISTRITALES EN 
BARRANQUILLA, FACILITANDO ASÍ LA TOMA DE 
DECISIONES Y  SEGUIMIENTO A SUS TRAYECTORIAS 
EDUCATIVAS Y LABORALES. 
 

- Para la suscripción de seis (6) contratos de prestación de 
servicios de persona natural, bajo la modalidad de contratación 
directa, en el marco del proyecto Prestación del Servicio 
Educativo en el distrito de Barranquilla, con el siguiente objeto 
contractual: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN PARA ACOMPAÑAR EL FUNCIONAMIENTO Y 
EJECUCIÓN DE LOS DIFERENTES PROYECTOS 
MISIONALES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE 
EDUCACIÓN DE BARRANQUILLA. 
 

- Para la suscripción de veintiséis (26) contratos de prestación de 
servicios de persona natural, bajo la modalidad de contratación 
directa, en el marco del proyecto Prestación del Servicio 
Educativo en el distrito de Barranquilla, con el siguiente objeto 
contractual: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA BRINDAR ASESORÍA EN EL FUNCIONAMIENTO Y 
EJECUCION DE LOS DIFERENTES PROYECTOS 
MISIONALES DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE 
BARRANQUILLA. 
 

- Para la suscripción de cuatro (4) contratos de prestación de 
servicios de persona natural, bajo la modalidad de contratación 
directa, en el marco del proyecto Fortalecimiento de la Educación 
inclusiva equitativa y de calidad en el distrito de Barranquilla con 
el siguiente objeto contractual: LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO 
DE LA EDUCACIÓN INCLUSIVA, EQUITATIVA Y DE CALIDAD  
EN LA OFICINA DE COBERTURA DE LA SECRETARIA 
DISTRITAL DE EDUCACIÓN DURANTE LA VIGENCIA 
ESCOLAR 2025. 
 

- Para la suscripción de doce (12) contratos de prestación de 
servicios de persona natural, bajo la modalidad de contratación 
directa, en el marco del proyecto Fortalecimiento de la Educación 
inclusiva equitativa y de calidad en el distrito de Barranquilla con 
el siguiente objeto contractual: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA 
EDUCACIÓN INCLUSIVA EN LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS DISTRITALES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL 
DE EDUCACIÓN DURANTE LA VIGENCIA ESCOLAR 2025. 
 

2. Revisar y responder las 
observaciones técnicas en 
coordinación con el enlace técnico de 
la oficina de supervisión que se 
presenten en las distintas modalidades 
de selección de Licitación Pública, 
Selección Abreviada, Subasta Inversa 
y Mínimas Cuantías, y remitirlo al 

Revisé las observaciones presentadas frente al pliego de condiciones 
borrador del proceso No. LP-001-2025 cuyo objeto es: 
CONSTRUCCIÓN, MEJORAMIENTO, AMPLIACIÓN, ADECUACIÓN, 
MANTENIMIENTO, REPARACIÓN, RECONSTRUCCIÓN Y/O 
REMODELACIÓN, DE ACUERDO A LA NECESIDAD Y QUE SE 
REQUIERA EN LAS DISTINTAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS EN EL 



enlace jurídico de la secretaria general 
área de contratación.  

DISTRITO DE BARRANQUILLA. Frente a las observaciones 
presentadas, proyecté documento de respuesta para la revisión y 
validación de la dependencia solicitante, que corresponde al área de 
infraestructura de la Oficina de Gestión Estratégica y Fortalecimiento 
Institucional de la Secretaría Distrital de Educación. 
 

3. Atender y/o asistir a las diversas 
audiencias que se presenten en el 
trámite de los procesos de selección de 
Licitación Pública, Selección 
Abreviada, Subasta Inversa y Mínimas 
Cuantías, atendiendo los 
requerimientos y consultas que 
necesite absolver y/o complementar el 
enlace jurídico de la secretaria general 
a cargo del proceso.  

No se requirió esta actividad en el periodo reportado.  

4. Verificar y realizar seguimiento al 
trámite de contratación a través de la 
plataforma SECOP II, en todas las 
solicitudes que le sean asignadas por 
el supervisor del contrato, en procesos 
de selección de Licitación Pública, 
Selección Abreviada, Subasta Inversa, 
Mínimas Cuantías y Contratación 
Directa, verificando que se surtan 
todas las etapas necesarias y 
requisitos para el perfeccionamiento 
del contrato.  

Se realizó seguimiento de las actuaciones surtidas en los siguientes 
procesos de contratación en la plataforma transaccional Secop II: 
 

- Proceso No. LP-001-2025 cuyo objeto es: CONSTRUCCIÓN, 
MEJORAMIENTO, AMPLIACIÓN, ADECUACIÓN, 
MANTENIMIENTO, REPARACIÓN, RECONSTRUCCIÓN Y/O 
REMODELACIÓN, DE ACUERDO A LA NECESIDAD Y QUE SE 
REQUIERA EN LAS DISTINTAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS EN EL DISTRITO DE BARRANQUILLA. 
 

- Proceso No. CD-2025-70, para la suscripción de seis (6) 
contratos de prestación de servicios de persona natural, bajo la 
modalidad de contratación directa, en el marco del proyecto 
Prestación del Servicio Educativo en el distrito de Barranquilla, 
con el siguiente objeto contractual: PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA ACOMPAÑAR 
EL FUNCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN DE LOS DIFERENTES 
PROYECTOS MISIONALES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL 
DE EDUCACIÓN DE BARRANQUILLA. 
 

- Proceso No. CD-2025-55, para la suscripción de veintiséis (26) 
contratos de prestación de servicios de persona natural, bajo la 
modalidad de contratación directa, en el marco del proyecto 
Prestación del Servicio Educativo en el distrito de Barranquilla, 
con el siguiente objeto contractual: PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORÍA 
EN EL FUNCIONAMIENTO Y EJECUCION DE LOS 
DIFERENTES PROYECTOS MISIONALES DE LA 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE BARRANQUILLA. 
 

5. Proyectar las solicitudes de 
modificatorios Otrosí, aclaratorios, 
adiciones y prórrogas, que sean 
asignados por el supervisor y velar por 
su trámite, perfeccionamiento y 
cumplimiento de los requisitos de 
ejecución.  

Se realizó seguimiento a la actualización de las garantías exigidas, con 
ocasión a la prórroga No. 1 del contrato LP-016-2024 – LOTE 1, suscrito 
entre el DEIP DE BARRANQUILLA y el CONSORCIO 
MANTENIMIENTOS.  

6. Brindar asesoría y acompañamiento 
a los supervisores en los seguimientos 
de la ejecución contractual en los 
procesos de persona jurídica de la 
secretaria de educación que le sean 
asignados por el supervisor.  

- Se brindó asesoría a supervisor, respecto la planeación para la 
suscripción de contrato de prestación de servicio de conectividad a las 
IED durante la vigencia 2025.  
 
- Se brindó asesoría a supervisor respecto la planeación para la 
suscripción de contratos de prestación de servicios profesionales con 



ETDH en el marco del proyecto IMPLEMENTACIÓN DEL MODELO 
EDUCATIVO DE DOBLE TITULACIÓN. 

7. Desarrollar el seguimiento a los 
procesos de terminación y/o 
liquidación de los procesos de 
selección de Licitación Pública, 
Selección Abreviada, Subasta Inversa, 
Mínimas Cuantías, y Contratación 
Directa, que sean asignados por la 
coordinación del área de contratación 
de la Secretaria de Educación.  

No se requirió esta actividad en el periodo reportado. 

8. Proferir conceptos y sugerencias 
jurídicas ante solicitudes de los 
Organismos de Control referidas a la 
contratación pública y efectuar control 
de legalidad ante los insumos 
reportados por las diferentes 
dependencias de la Secretaria de 
Educación para dar respuesta a las 
mismas. 

No se requirió esta actividad en el periodo reportado. 

 
Atentamente, 
 
 
 
_______________________________ 
LIANA SARAY PALMEZANO MAESTRE 
C.C 1.140.841.507 de Barranquilla 
 


