INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CONTRATO N° CD-48-2025-0046

NOMBRE CONTRATISTA ISABELA RAQUEL PUELLO HERNANDEZ

PERIODO CORRESPONDIENTE AL MES DE
FEBRERO 2025

1. ACTIVIDADES REALIZADAS

En el periodo que corresponde al mes de febrero 2025, he realizado las siguientes
actividades programadas por la SECRETARIA GENERAL, las cuales describo a
continuacion:

Actividades:

El proceso de radicacion y revision de las cuentas de los contratistas, clientes y/o
proveedores del distrito de Barranquilla se realiza mediante diversas herramientas
tecnologicas tales como DOZZIER, SECOP II, TREASURY.

Los contratistas, clientes y/o proveedores del distrito solicitaron por el aplicativo
DOZZIER la radicacién y tramite de sus cuentas, teniendo como requisito la
presentacion de sus documentos para ser revisados.

Dicho lo anterior, revise que los documentos subidos a la plataforma DOZZIER Y
SECOP II por los contratistas, clientes y/o proveedores del Distrito de Barranquilla,
entes de control y otras entidades estén correctos y cumplan con los requisitos legales
vigentes. Minimice los posibles motivos de devolucion o no tramite de pago a través
de mecanismos de validacion documental y de requisitos de pagos apoyandome con
el software financiero Treasury y la plataforma transaccional SECOP II.

Elabore las ordenes de pago de las cuentas antes mencionadas con el fin de ser
enviadas a la oficina de contabilidad o tesoreria para que fueran giradas y en el caso
que las cuentas y/o o6rdenes de pago tuvieran errores gestione a través de llamadas y/o
correos electronicos la subsanacion de estas.

En términos generales mis funciones en este periodo se dividieron de la siguiente
forma:

e Revision y radicacion de 29 cuentas por pagar a través de la validacion
documental apoyandome en los softwares Dozzier, SECOP Il y Treasury. De
las cuales se aprobaron 28 mientras que 1 se encuentran en estado de
devolucion. Estos radicados se encuentran contenidos en 12 remisiones que
se hicieron a través de las plataformas Dozzier y Treasury a la oficina de
gestion de cuentas para la elaboracion de las 6érdenes de pago.

e FElaboracion de 672 ordenes de pago a través de la plataforma Treasury en la
opcion de Masivo o individual, las cuales estan contenidas en 85 remisiones
que se hicieron a través de las plataformas Dozzier y Treasury a las oficinas
de contabilidad o tesoreria.




e Revision y correccion de ordenes de pago que fueron devueltas por errores o
inconsistencias al momento de la revision, radicacion o elaboracion a solicitud
de las oficinas de contabilidad o tesoreria, para esto proceso me apoye de los
softwares Dozzier, SECOP Il y Treasury y del envio de correos electronicos
y llamadas telefonicas.
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Isabela Raquel Puello Hernandez

CC: N° 1.045.698.453 de Barranquilla
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18/02/2025 6:16 p. m.
18/02/2025 6:33 p. m.
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