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INVITACION MC-SGSM-005-2025
PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA

SE CONVOCA A TODAS LAS PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS QUE CUMPLAN CON LOS
DOCUMENTOS LEGALES Y TECNICOS ESTABLECIDOS EN LA PRESENTE INVITACION PARA QUE
PRESENTEN OFERTA AL MUNICIPIO.

RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales
ni especificas para contratar.

3. ElI MUNICIPIO verificara que el proponente no tenga sanciones que le impidan participar en el presente
proceso de seleccién consultando el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica, la
pagina de la Procuraduria General de la Nacion y el registro de antecedentes penales, RNMC, en la pagina web de
la Policia Nacional de la Republica de Colombia, y hara verificacion respecto de si un ciudadano persona natural o
representante legal de la persona juridica se encuentra inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
(REDAM).

4. Asegurese que cumple con las condiciones y retne los requisitos aqui sefialados y proceda a reunir cuidadosa
y diligentemente la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia de tales documentos en los casos
que sea requerido y siga las instrucciones que se imparten para la elaboracion de su propuesta.

5. Toda consulta debera formularse por escrito ante el Municipio, no se atenderan consultas personales, ni
telefénicas. Ningun convenio verbal con el personal del MUNICIPIO, antes o después de la firma del Contrato, podra
afectar o modificar ninguna de las estipulaciones y obligaciones contenidas en la presente convocatoria publica.

6. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta en la plataforma virtual Secop I, autorizan al
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN para verificar toda la informacién suministrada en ella.

7. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan al MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN para
rechazar la propuesta y dar aviso a las autoridades competentes en caso de ser necesario, cuando se presente
inexactitud en la informacion suministrada del proponente o de alguno de los miembros del consorcio o de la union
temporal.

8. Toda comunicaciéon enviada por los proponentes deberad ser dirigida a nombre del Director/a del
Departamentos Administrativo de Contratacion Publica del MUNICIPIO DE PUERRTO GAITAN — META y radicada
a través del SECOP II.

9. Toda informacion relacionada con este documento se podra consultar en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co
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10. Tenga presente que la plataforma transaccional SECOP I solo permite la presentacion de ofertas en la fecha y
hora establecidas en el cronograma electrénico.

PUBLICACION:

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 94° de la Ley 1474 de 2011, a la Subseccion 5, articulo
2212151, 221.21.5.2, 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y al manual de la modalidad de seleccion de
minima cuantia, se adelanta el procedimiento de Seleccién y Publicidad, conforme lo establece el articulo
2.2.1.1.1.7.1 del mismo Decreto, a través del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica (SECOP Il), en la
pagina web: www.colombiacompra.gov.co., en donde se publicaran: Invitacion Publica, los Estudios Previos,
Evaluacion de Propuestas, respuesta a las de observaciones, la comunicacién de aceptacion de la oferta.

INFORMACION GENERAL

1. OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LA CONMEMORACION DEL DIA
INTERNACIONAL DE LA MUJER EN EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN-META.VIGENCIA 2025”.

CLASIFICADOR EN EL CUARTO NIVEL DE BIENES Y SERVICIOS. De acuerdo con la guia para la Codificacién de
Bienes y Servicios el Objeto del presente Contrato presenta el siguiente cadigo:

CODIGOS UNSPSC DESCRIPCION
93141701 ORGANIZACIONES DE EVENTOS CULTURALES
81141601 LOGISTICA
93131608 SERVICIO DE SUMINISTRO DE ALIMENTOS
90131500 ACTUACIONES EN VIVO

2.  CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

ITEM DESCRIPCION CANT.

HIDRATACION: Bolsas de agua en polipropileno por 350 ml, fecha de vencimiento

posterior al evento. 1.287

ALQUILER DE SONIDO LUCES E ILUMINACION: Alquiler sonido exterior por 1 dia,
2 incluye transporte, armado, desmonte, y persona para el manejo, que comprende: 8 1
cabinas de medios a dos vias, de 1000 watt de potencia, con estructura metalica, 2
subwoofer (bajo activo de 18” dobles, potencia 500w rms/1000w) 4 cabinas retorno a
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dos vias, de 1000 watt de potencia.1 consola digital con pantalla tactil, de 33 faders
motorizados (16 canales + 1 maestro), ampliable a 32 canales de mezcla de entrada 2
microfonos inalambricos dinamicos - rango de frecuencia 50 a 15,000 hz - patrén polar
cardiod, 6 microéfonos aldambricos de mano. 4 cabezas moviles y 4 par led de 10
vatios, camara de humo 1.500 C3 por minuto. con operario Incluye transporte, montaje
y desmontaje. Incluye persona para el manejo del sonido. (planta eléctrica) 30 kva.
Incluye minimo 1 operario, material eléctrico (cables, enchufes, y deméas elementos
necesarios para puesta en marcha y funcionamiento de la misma), y combustible para
su funcionamiento, operacion minima de 8 horas al dia. Incluye sonido de
acompafiamiento por el desplazamiento vial. En el marco de la caminata,

TARIMA: 6Mx4.80m En estructura metalica, modulos en madera. 1.20 mts alto con
faldon y una escalera de acceso para tarima. Incluye carpa plastica 6x6 mt, transporte,
montaje y desmontaje. Disponibilidad completa de acuerdo a la concertacién de
actividades con el supervisor, incluye instalacion, cargue, descargue y transporte.
SegUin aprobacién de la supervision.

ALQUILER DE SILLA PLASTICA: En polipropileno blanca sin descansabrazos con
medidas de 46.7 cm de ancha, 87.5 cm de alta, 50.5 cm de profundidad del asiento,
incluye servicio de transporte al lugar del evento en el casco urbano del municipio al
lugar designado por la supervision.

1.287

REFRIGERIO: Croissant elaborado en hojaldre con pollo desmechado y salsa de la
casa acompafiado de un jugo en envase no retornable de sabores surtidos mango,
lulo, pifia, mora, tropical de 200 ml de marca reconocida en el mercado. Previa
aprobacion con la supervision.

1.287

MARIACHIS: Presentacion artistica de grupo de mariachis compuesta por ocho
integrantes, con dos voces principales (masculina y femenina), show de una (1) hora
que incluya repertorio musical alusivo a la conmemoracién. Segun aprobacién de la
supervision.

ANTORCHAS: Antorcha tradicional con soporte en guadua delgada con cabuya
trenzada de fique en punta con uno de sus extremos envuelto en un trozo de pafio
empapado de brea o algin otro material inflamable. Disefio y estilo a convenir con la
supervision.

100

DECORACION Y ARREGLO: Arreglo en forma de arco metélico con altura de 2.20
mts y 3 mts de ancho, forrados en velos color lila de 7 mt de largo. Decorado con
flores - rosas naturales de color lila, blanco, morado y hojas verdes naturales de
platanillo. incluye dos reflectores solares instalados. Previa aprobacion por la
supervision.

MAESTRO DE CEREMONIA: Presentado por un técnico en comunicacion Social y
periodismo, con experiencia minima de diez afios como presentador de eventos y
festividades masivas, quien desarrollaré su labor durante el evento cuya jornada se
prevé como minimo de cinco (5) horas. Precio a todo costo. Previamente aprobado
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por la supervision.

RECORDATORIO: Pulsera para dama en acero rodinado de 16 K, color dorado, con
figura de mariposa elaborada en piedra de murano de colores surtidos, debidamente
10 empacada en tela de tull dorada acompafiada de una tarjeta con mensaje alusivo al 1.287
dia internacional de la mujer (Juntas en toda nuestra diversidad) color, disefio y
presentacion a convenir con la supervision.

ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS:

1.Manejo adecuado de alimentos y su opcionalidad especifica: Para la ejecucion del contrato, el proponente se
comprometera a mantener los gramos de las porciones preparadas y disposicion de los alimentos en el momento de
servidos y entregados.

2. Horarios del servicio de atencién: los horarios seran establecidos con LA SUPERVISION, la cual dara fecha y hora
exacta.

3. Garantizar la inocuidad de los alimentos: Es el conjunto de condiciones y medidas necesarias durante la
produccidn, almacenamiento, distribucién y preparacion de los alimentos para asegurar que, una vez ingeridos no
presenten un riesgo para la salud.

OBSERVACION: EL OFERENTE DEBE CERTIFICAR QUE CUMPLE CON CADA UNA DE LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS DE LOS ELEMENTOS RELACIONADOS EN EL PRESENTE ESTUDIO PREVIO. TODA VEZ QUE, SI NO
SE PRESENTA DICHA CERTIFICACION O SE HACE RELACION AL CUMPLIMIENTO DE CADA UNA DE LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS, SE EVALUARA COMO NO CUMPLE.

EQUIPO DE TRABAJO:

EL MUNICIPIO DE Puerto Gaitan, estima conveniente solicitar unas condiciones técnicas minimas respecto al
personal logistico, necesarias para cumplir a cabalidad con las especificaciones técnicas de las actividades a ejecutar,
para este caso especifico atendiendo las condiciones especiales de los beneficiarios de la actividad que se contratara.

Para ello es necesario que los proponentes cuenten para la ejecucién del contrato con disponibilidad de personal
segun lo requerido a continuacion, necesario para desarrollar las actividades solicitadas en dptimas condiciones de
calidad y de manera oportuna, evitando el retraso en los tiempos de ejecucion.

Lo anterior busca garantizar que los oferentes al realizar sus propuestas incluyan estos aspectos técnicos, que afectan
de manera directa y ponderada su presupuesto econémico.

DESCRIPCION CANTIDAD DOCUMENTOS
MAESTRO DE e Hoja de vida con los respectivos soportes al presentar la
CEREMONIA 1 propuesta

e titulo técnico en comunicacion Social y periodismo,
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con experiencia minima de diez afios como presentador de
eventos y festividades masivas, quien desarrollara su labor
durante el evento cuya jornada se prevé como minimo de cinco
(5) horas.

Fotocopia de la Cédula

Antecedentes de Procuraduria

Antecedentes Medidas Correctivas

Antecedentes de Contraloria

Antecedentes Judiciales

Autorizacion de consulta de inhabilidades por delitos sexuales
REDAM

Carta de autorizacién para el tratamiento de datos personales.

3. FUNDAMENTOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION.

El presento proceso de seleccion se realizara bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA, teniendo en cuenta el objeto a
contratar y el presupuesto oficial, el cual no es superior al diez por ciento de la menor cuantia del presupuesto del
Municipio, de acuerdo con los dispuesto en la Ley 80 de 1993, el numeral 5 el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y demés normas vigentes y concordantes.

4. TIPO DE CONTRATO
Contrato de Prestacion de Servicios.
5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

s importante indicar que para el presupuesto oficial se ajustaron los valores al peso conforme al valor del producto
promedio obtenido mediante los métodos de cotizaciones remitidas a las empresas que tienen la actividad econémica a fin
con los items a requeridos en el proceso y precios por historico de contratos ya suscritos por la entidad, obteniendo como
resultado valores unitarios en este andlisis de mercado, para lograr obtener el presupuesto oficial estimado por el
Municipio, y asi garantizar un valor ajustado del mercado. Lo que garantiza la transparencia en la contratacién de la
Administracion Municipal.

Los valores anteriores llevan incluido IVA, y los deméas impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos
que se desprendan de la ejecucion del objeto contractual.

De acuerdo con lo anterior, el valor estimado del contrato corresponde a SESENTA Y TRES MILLONES NOVECIENTOS
OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS OCHENTA' Y CINCO PESOS ($63.983.385) M/CTE.

6. PRESUPUESTO OFICIAL Y SU JUSTIFICACION:

El presupuesto oficial corresponde a SESENTA Y TRES MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL
TRESCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS ($63.983.385) M/ICTE., el cual se detalla de la siguiente manera:
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iTEM

DESCRIPCION

UND

CANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

HIDRATACION: Bolsas de agua en polipropileno por 350
ml, fecha de vencimiento posterior al evento.

UNIDAD

1.287

$655

$842.985

ALQUILER DE SONIDO LUCES E ILUMINACION: Alquiler
sonido exterior por 1 dia, incluye transporte, armado,
desmonte, y persona para el manejo, que comprende: 8
cabinas de medios a dos vias, de 1000 watt de potencia,
con estructura metalica, 2 subwoofer (bajo activo de 18”
dobles, potencia 500w rms/1000w) 4 cabinas retorno a dos
vias, de 1000 watt de potencia.1 consola digital con pantalla
tactil, de 33 faders motorizados (16 canales + 1 maestro),
ampliable a 32 canales de mezcla de entrada 2 micréfonos
inalambricos dindmicos - rango de frecuencia 50 a 15,000
hz - patron polar cardiod, 6 micréfonos aldmbricos de mano.
4 cabezas moviles y 4 par led de 10 vatios, camara de
humo 1.500 C3 por minuto. con operario Incluye transporte,
montaje y desmontaje. Incluye persona para el manejo del
sonido. (planta eléctrica) 30 kva. Incluye minimo 1 operario,
material eléctrico (cables, enchufes, y demas elementos
necesarios para puesta en marcha y funcionamiento de la
misma), y combustible para su funcionamiento, operacion
minima de 8 horas al dia. Incluye sonido de
acompafiamiento por el desplazamiento vial. En el marco de
la caminata, previamente con la respectiva aprobacién de la
supervision.

UNIDAD

$10.400.000

$10.400.000

TARIMA: 6Mx4.80m En estructura metalica, modulos en
madera. 1.20 mts alto con faldon y una escalera de acceso
para tarima. Incluye carpa plastica 6x6 mt, transporte,
montaje y desmontaje. Disponibilidad completa de acuerdo
a la concertacién de actividades con el supervisor, incluye
instalacion, cargue, descargue vy transporte. Segun
aprobacion de la supervision.

UNIDAD

$3.200.000

$3.200.000
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ALQUILER DE SILLA PLASTICA: En polipropileno blanca
sin descansabrazos con medidas de 46.7 cm de ancha,
87.5 cm de alta, 50.5 cm de profundidad del asiento, incluye
servicio de transporte al lugar del evento en el casco urbano
del municipio al lugar designado por la supervision.

UNIDAD

1.287

$3.000

$3.861.000

REFRIGERIO: Croissant elaborado en hojaldre con pollo
desmechado y salsa de la casa acompafado de un jugo en
envase no retornable de sabores surtidos mango, lulo, pifia,
mora, tropical de 200 ml de marca reconocida en el
mercado. Previa aprobacion con la supervision.

UNIDAD

1.287

$10.000.000

$12.870.000

MARIACHIS: Presentacion artistica de grupo de mariachis
compuesta por ocho integrantes, con dos voces principales
(masculina y femenina), show de una (1) hora que incluya
repertorio musical alusivo a la conmemoracion. Segun
aprobacion de la supervision.

UNIDAD

$5.920.000

$5.920.000

ANTORCHAS: Antorcha tradicional con soporte en guadua
delgada con cabuya trenzada de fique en punta con uno de
sus extremos envuelto en un trozo de pafio empapado de
brea o algin otro material inflamable. Disefio y estilo a
convenir con la supervision.

UNIDAD

100

$40.000

$4.000.000

DECORACION Y ARREGLO: Arreglo en forma de arco
metalico con altura de 2.20 mts y 3 mts de ancho, forrados
en velos color lila de 7 mt de largo. Decorado con flores -
rosas naturales de color lila, blanco, morado y hojas verdes
naturales de platanillo. incluye dos reflectores solares
instalados. Previa aprobacién por la supervision.

UNIDAD

$1.040.000

$1.040.000

MAESTRO DE CEREMONIA: Presentado por un técnico en
comunicacién Social y periodismo, con experiencia minima
de diez afios como presentador de eventos y festividades
masivas, quien desarrollara su labor durante el evento cuya
jornada se prevé como minimo de cinco (5) horas. Precio a
todo costo. Previamente aprobado por la supervision.

UNIDAD

$1.000.000

$1.000.000

10

RECORDATORIO: Pulsera para dama en acero rodinado
de 16 K, color dorado, con figura de mariposa elaborada en
piedra de murano de colores surtidos, debidamente
empacada en tela de tull dorada acompafiada de una tarjeta
con mensaje alusivo al dia internacional de la mujer (Juntas

UNIDAD

1.287

$16.200

$20.849.400
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en toda nuestra diversidad) color, disefio y presentacién a
convenir con la supervision.

TOTAL $63.983.385

7. FORMA DE PAGO

El Municipio de Puerto Gaitan pagaré al contratista el valor total del contrato de la siguiente manera: el 100% del valor
del contrato, posterior a la ejecucidn del objeto contractual, con la suscripcion del acta de liquidacién del contrato. El
tramite de pago iniciara con la presentacion del informe del contratista, visto bueno del supervisor, certificado de
cumplimiento y la presentacion de la correspondiente cuenta de cobro acompafiada del comprobante de pago a los
aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales, si hay lugar a ello, tratdndose de persona natural y/o para
persona juridica, debe adjuntar certificacién suscrita por el Representante legal o revisor fiscal que asi los declare,
aportando copia de las planillas de pago que acrediten su cumplimiento, al pago se le efectuaran los respectivos
descuentos por impuestos de ley y las contribuciones correspondientes.

NOTA: Corresponde al oferente que se le acepte la oferta, pagar todos los derechos, tasas, impuestos nacionales y
departamentales y las contribuciones que se causen en el desarrollo y ejecucion del contrato o con base en el mismo.
EL MUNICIPIO, no aceptara asumir el pago de los impuestos que le correspondan al contratista, los cuales deben ser
consultados por el proponente y/o contratista. Para todos los efectos, se considerara que en el valor de la oferta se
encuentran incluidas las sumas que deben ser pagadas por concepto de impuestos.

NOTA 2: El proveedor de servicios o bienes que se encuentre obligado a facturar electronicamente no es posible
tramitarle cuentas si la factura no se encuentra registrada a través del aplicativo que el Ministerio dispuso para tal fin.

8. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA DESCRIPCION
Publicacion de la invitacién publica y estudios 28-02-2025 Sistema Electronico para la Contratacién
previos alas 9:00 am Publica SECOP II.
Plazo para recencion de observaciones 03-03-2025 Sistema Electronico para la Contratacion
P P alas800am  [Pdblica SECOP Il
Plazo para presentar solicitudes a fin de limitar 03-03-2025 Sistema Electrénico para la Contratacion
la convocatoria a Mipyme alas 8:00 am Publica SECOP II.
03-03-2025 Sistema Electrénico para la Contratacion

Plazo para responder observaciones a las 14:00 pm Publica SECOP I
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Plazo para publicar aviso en el que se informe si 03-03-2025 Sistema Electronico para la Contratacion
el proceso se limita 0 no a Mipyme alas 14:00 pm Publica SECOP II.

Plazo méximo para exoedir adendas 04-03-2025 Sistema Electronico para la Contratacion
para exp alas14:00pm | Pablica SECOP Il

Plazo para la presentacion de ofertas y cierre 05-03-2025 Sistema Electronico para la Contratacion
del proceso alas 15:00 pm Publica SECOP II.

Publicacién de las evaluaciones de las ofertas 06-03-2025 Sistema Electronico para la Contratacion
alas 09:30 am Publica SECOP II.

Z\llzjaci)ar::s preser;t:trre O:Se:j\l:c'o(;]:csumaenlzz 07-03-2025 Sistema Electronico para la Contratacion
y 9 alas09:30am | Pdblica SECOP Il

subsanables

Publicacion de acto administrativo de 07-03-2025 Sistema Electronico para la Contratacién

adjudicacion o declaratorio desierto alas 11:30 am Publica SECOP II.

9. ADENDAS.

Las modificaciones de la presente invitacion se realizardn mediante adendas numeradas secuencialmente, las cuales
formaran parte integral de la presente invitacion y serén publicadas a través de la plataforma SECOP I, de conformidad
con lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

Por lo cual, solo se recibiran observaciones en el plazo establecido en el cronograma del proceso; por tanto, las
observaciones recibidas con posterioridad a la fecha anteriormente sefialada seran consideradas extemporaneas.

10. LIMITACION A MIPYME

De conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860
de 2021, dentro del mismo término establecido para realizar observaciones a la invitacion publica, los interesados
podran solicitar limitacion del mismo a Mipymes, de acuerdo con los criterios y requisitos establecidos en el articulo
2.2.1.24.2.2. y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado igualmente por el Decreto 1860 de 2021, que
establece:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las
Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:
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1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme,
podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de
2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias
limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos 0 municipios en donde se va a ejecutar el
contrato. Cada Mipyme deberéa acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas
deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacidn legal expedido por la Camara
de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacién. Para la acreditacion deberan observarse
los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015,
o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.
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Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda conforme a las
reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma
del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

Paréagrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la
aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras
publicas”.

11. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

La presentacidn de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacién colombiana sobre los temas
objeto del proceso de seleccion y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en la presente invitacion publica.

La propuesta debera ser presentada en el plazo establecido en el cronograma electronico del proceso y unicamente en
la opciéon “Crear oferta” del expediente electronico del proveedor a través de la pagina web del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-i.

Tenga presente la fecha, hora y medio electrénico previsto para la presentacion de ofertas del presente proceso. EN
NINGUN CASO SE RECIBIRAN OFERTAS EN LUGAR DIFERENTE de la opcién “Crear oferta” del expediente
electrénico del proveedor — SECOP II; lo anterior sin perjuicio de las situaciones de indisponibilidad de la plataforma.

12. CORRESPONDENCIA Y COMUNICACION CON LOS INTERESADOS Y/O OFERENTES.
El MUNICIPIO publicara en el Sistema Electronico para la contratacion Piblica — SECOP I, Portal Transaccional de la
Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, la totalidad de los documentos de la presente
invitacion publica.
El MUNICIPIO atendera a los interesados en el proceso de seleccion a través de la plataforma del SECOP |l
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, en la cual los proponentes o interesados podran presentar los documentos

y ofertas en desarrollo del Proceso de Contratacion.

Toda la correspondencia que se genere en el desarrollo del proceso debera formularse a través del portal del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderan consultas telefonicas ni personales.
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En casos de indisponibilidad de la plataforma del SECOP Il los interesados o proponentes, deberan aplicar la “Guia de
Indisponibilidad” de Colombia Compra Eficiente y podran dirigir sus solicitudes a través del correo institucional:
contratacion@puertogaitan-meta.gov.co

13. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
13.1 CAPACIDAD JURIDICA
Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico:

o Presentar la propuesta en original debidamente suscrita por el proponente (persona natural), el representante legal
(persona juridica), persona designada para representarlo (consorcio o unién temporal), o apoderado, segun el
caso, dentro del plazo y en el sitio fijado. En el evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe
anexarse con la carta de presentacion de la oferta el poder debidamente conferido ante notario publico o autoridad
judicial competente donde se indique expresamente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto
sefialado y en caso de ser beneficiario de la adjudicacion, suscribir el contrato respectivo.

o El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar legalmente a la sociedad y para
celebrar todos los actos y contratos que se relacionen con el objeto de la misma.

e En el evento de participacién conjunta, el consorcio o union temporal debe estar conformado de acuerdo con lo
establecido por el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, lo cual se debe acreditar con el respectivo documento de
conformacion. Para el momento de presentacién de la oferta el proponente debe indicar en la carta de presentacion
de la misma el nombre del consorcio o la unién temporal y cuales son sus integrantes.

Con el propésito de verificar los requisitos habilitantes el proponente debera presentar los siguientes documentos:
CAPACIDAD JURIDICA PERSONAS NATURALES

» Certificado original de matricula mercantil con fecha de una expedicién no mayor a un (01) mes, actualizado
ante la Camara de Comercio correspondiente para la vigencia 2024 y sus actividades debe comprender
actividades acordes al objeto del proceso de seleccion.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

Fotocopia de la Libreta Militar, si es hombre menor de 50 afios.

Fotocopia del RUT vigente cuya actividad econémica sea afin al objeto del proceso de seleccion.

Declaracién firmada en original de que la persona natural y no se encuentran incursos en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

Certificado de antecedentes disciplinarios (vigentes).

Certificado de antecedentes fiscales (Vigentes).

YV VYV

YV VvV
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>

Certificado de no poseer antecedentes penales, policia nacional (Vigente).

Certificado de Medidas correctivas (Vigente).

Autorizacion para consulta de inhabilidades por delitos sexuales (si aplica).

Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM - LEY 2097 DE 2021.

Constancia afiliacion al sistema de seguridad social (Art. 23 ley 1150/2007) y/o pago de planilla original que
acredite su cumplimiento.

Hoja de vida de la persona natural (formato de la Funcién Publica) debidamente diligenciada en original.

CAPACIDAD JURIDICA PERSONAS JURIDICAS

>

Y V V

YVVVVYVYYVYVY

A\

>

Certificado de Camara de Comercio existencia y representacion legal con una expedicién no mayor a un (01)
mes actualizado ante la Cdmara de Comercio correspondiente para la vigencia 2023, y su objeto social debe
ser acorde al proceso de seleccion.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la Camara de Comercio,
debe allegar el documento legal idéneo que acredite su existencia y representacion o reconocimiento de
personeria juridica.

Si el proponente esta constituido como entidad sin animo de lucro debe aportar con su propuesta la
certificacion de la secretaria de participacion social del departamento que lo habilita, demostrando con ella que
se encuentra inscrito y activo como una ESAL.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania Representante Legal.

Fotocopia de la Libreta Militar, si el Representante Legal es hombre menor de 50 afios.

Declaracién firmada en original de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos
en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

Fotocopia del RUT vigente cuya actividad econémica sea afin al objeto del proceso de seleccién.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios (vigentes) del representante legal y la persona juridica.

Certificado de Antecedentes Fiscales (Vigentes) del representante legal y la persona juridica.

Certificado de no poseer antecedentes penales, policia nacional (Vigente).

Certificado de medidas correctivas del representante legal (Vigente).

Autorizacion para consulta de inhabilidades por delitos sexuales del representante legal (si aplica).

Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM - LEY 2097 DE 2021 del representante
legal.

Certificado del representante legal y/o revisor fiscal, donde certifique el pago de los aportes a seguridad social,
durante los seis (06) meses anteriores, asi como copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes
disciplinarios de contador. (Art. 23 ley 1150/2007).

Hoja de vida de la persona juridica (formato de la Funcidn Publica) debidamente diligenciada en original.

o Garantia de seriedad de la propuesta: En la propuesta debe obrar una garantia de seriedad de la misma,
expedida a favor del Municipio, por una Compafiia de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia,
0 una garantia bancaria, o una fiducia mercantil en garantia, endoso en garantia de titulos valores depdsito de
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dinero en garantia. Dichas garantias deberan constituirse dando aplicacién a lo preceptuado en el articulo
2.2.1.2.3.1.6 del decreto 1082 de 2015.

La garantia de seriedad debe tomarse asi:

- Asegurado / Beneficiario: Municipio de Puerto Gaitan.

- Cuantia: Quince por ciento (15%) del presupuesto oficial estimado.

- Vigencia: tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre del proceso.

- Tomador / Afianzado: Nombre o razén social del proponente tomador o afianzado, asi: Si el proponente es una
persona juridica, la pdliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén social que figura en el certificado de
existencia y representacién legal. Si el proponente es un Consorcio o unién temporal, la garantia debera tomarse a
nombre del Consorcio o Unién Temporal (indicando a todos y cada uno sus integrantes).

En caso de prérroga del plazo del proceso de seleccion, del plazo de evaluacién de propuestas, o de los plazos para la
Adjudicacién o el perfeccionamiento del Contrato, la garantia debera prorrogarse, segun lo que al respecto indique el
Municipio.

En el evento en que el proponente se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la misma, la propuesta se
considerara como no admisible.

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes
eventos:

1. La no ampliacidn de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la Adjudicacién o para
suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

3. La no suscripcidn del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.

Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de seriedad de la propuesta, el Municipio podra
demandar por la via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la propuesta, ya que queda
expresamente claro que la sola presentacion de ésta constituye aceptacion plena, por parte del proponente, de todas
las previsiones de los pliegos de condiciones y de que se compromete a celebrar el contrato en el evento en que su
propuesta sea considerada la mas favorable.

o Criterios diferenciales habilitantes para Mipyme en el sistema de compras publicas. (Decreto 1860 de 2021)
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Conforme al articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, por el cual se adiciona al articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de
2015, la entidad verificara como condicion habilitante para incentivar las MiPymes domiciliadas en Colombia, el
siguiente aspecto:

1. Valor de la garantia de seriedad de la oferta; En este caso, se exigird que la cuantia de la garantia debera ser por un
valor equivalente al 10% del valor total del presupuesto oficial.

Tratdndose de proponentes plurales, el criterio diferencial solo se aplicara si por lo menos uno de los integrantes
acredita que es mipyme y que su participacion es igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién
temporal.

NOTA: No habra lugar a dar aplicacién del criterio diferencial correspondiente a mipyme cuando la convocatoria quede
limitada a la participacion de mipymes atendiendo a lo establecido en los articulos 2.2.1.2.4.22 y 2.2.1.2.4.2.3 del
Decreto 1082 de 2015.

13.2 EXPERIENCIA MINIMA

Para el caso especifico de este proceso, es importante para la Entidad que los proponentes, sea persona natural o
juridica, que acrediten experiencia e idoneidad, con Entidad Estatal o privada en UN (1) contrato, cuyo objeto corresponda
a PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO y que a la fecha de cierre de la presente convocatoria se
encuentre terminado y liquidado, cuyo valor sumado sea igual o superior al presupuesto oficial, expresado en SMMLV
(44.95).

La experiencia debera ser demostrada por medio de una certificacién (expedida por el representante legal o funcionario
competente) o copia del contrato debidamente acompafiado del acta de liquidacion, documentos que debera contener
lo siguiente:

+ NUmero de contrato

+ Objeto del contrato

+ Datos del Contratante y del Contratista

* |dentificacion

+ Direccién

+ Teléfono

+ Correo electrénico de quien certifica

« Nombre e identificacion de quien es certificado
+ Valor final del contrato

+ Fecha de inicio y finalizacién
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Si el contrato se suscribié en Consorcio o Unién Temporal, se debera indicar el porcentaje de participacion y acreditarlo
mediante copia del acuerdo consorcial o el acuerdo de union temporal o con la certificacién correspondiente.

El contrato que incumpla el requisito anterior no sera tenido en cuenta para la evaluacion.

Experiencia entre particulares: Para efectos de acreditacién de experiencia entre particulares, el Proponente debera
adicionalmente aportar los documentos que se describen a continuacion:

- Certificacién del contrato celebrado entre las partes, el cual debera estar suscrito por el revisor fiscal o contador
publico del Proponente que acredita la experiencia, con la copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor
fiscal (segun corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de
Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del
profesional.

- El proveedor de servicios o bienes que se encuentre obligado a facturar electrénicamente debera aportar la(s)
factura(s) expedida(s) con cargo al contrato que acredita la experiencia.

El proponente debera diligenciar el Anexo de Experiencia.
13.3 CAPACIDAD TECNICA (S APLICA)

El proponente debe presentar su oferta técnica teniendo en cuenta cada una de las condiciones del presente estudio
previo y acreditar ademas el cumplimiento de los siguientes documentos:

o No aplica

13.4 PROPUESTA ECONOMICA

Debe ser presentada en el formato ANEXO 3 de la invitacidn, anexando copia en Excel editable.

VALOR DE LA PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econoémica debera presentarse en pesos colombianos, no exceder el presupuesto oficial estimado y
comprender todos los costos directos e indirectos en que se incurra durante las fases pre, contractual y pos contractual,

incluso el IVA, cuando a ello haya lugar.

La propuesta debera reproducir la tabla inserta en la descripcidon del objeto de esta contratacion, asi mismo debera
establecer los precios unitarios y precios totales, en caso de discrepancia entre unos y otros, se aplicaran los primeros.
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Para fines de evaluacién de las propuestas, deberd diligenciarse integramente el Anexo No. 3 de esta invitacién
denominado “Propuesta econdmica’”, precisando las cantidades y precios unitarios alli sugeridos. Las unidades vy las
cantidades que en él aparecen, no podran ser modificadas por el proponente, so pena de calificar la propuesta como no
habil; por no ofertar lo solicitado por la Entidad.

En todo caso, el valor de la propuesta no podré ser mayor al 100% del valor del presupuesto oficial total estimado, ni
cada uno de sus items de la oferta superior al valor unitario presupuestado por la entidad, so pena de ser rechazada la
propuesta.

13.5 CORRECCIONES ARITMETICAS: Siempre y cuando la oferta se ajuste sustancialmente a lo requerido en el
presente proceso de seleccidn, la Entidad podra de oficio, corregir errores aritméticos de la siguiente manera:

1. Si existiese un error en un precio total como consecuencia de la suma o multiplicacion de subtotales, prevaleceran
los subtotales y el precio total sera corregido.

2. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta econdmica, asi:
cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al niumero entero
siguiente del peso y cuando la fraccidn decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al
numero entero.

Por error aritmético e imprecision de tipo aritmético, se entiende aquel en que se incurre cuando de las operaciones
matematicas, el resultado final no corresponde al real. No se considerara error o imprecision de tipo aritmético cualquier
imprecision o diferencia o ausencia de informacién referente a los valores unitarios ofertados para cada bien o servicio.

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segun el procedimiento anterior, serdn de forzosa
aceptacion para éstos.

14. CRITERIOS DE SUBSANABILIDAD

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra, esto es, cumpliendo
el contenido de la invitacién y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer
valer en el proceso. No sera posible subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje, es
decir, la oferta econdmica.

La Entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificara que cumpla las condiciones minimas de la invitacion. Sino es
asi solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte los documentos e
informacién subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.
No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta econdmica, la cual solo
puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos
requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca
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el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitacién. Si la segunda propuesta tampoco cumple se
repetira el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion
o al Proponente, y no los haya exigido durante el proceso de evaluacién, podra requerir al Proponente, otorgandole un
término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento en el que advirtié su omisién, con el fin de que los aporte;
en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacién de puntaje, incluyendo los necesarios para acreditar
requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la
presentacion de la oferta.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y conductas
de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

15. VERIFICACION REQUISITOS

Se verificard en primera instancia aquella propuesta que al cierre de la presente invitacién haya ofertado el menor
precio, la cual debera cumplir con:

e Capacidad Juridica
e Experiencia
e Capacidad Técnica

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacidén del proponente ubicado en segundo lugar.
16. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente por persona natural, juridica, consorcio o
unién temporal logrando demostrar la capacidad juridica y se halle ajustada a la INVITACION PUBLICA,; de lo contrario
sera rechazada, especialmente en los siguientes casos:

a. Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en la invitacion.

b. Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite los requisitos habilitantes.

¢. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del presente proceso.

d. Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la invitacion; EI Municipio de
Puerto Gaitan-Meta podra solicitar aclaraciones y explicaciones a que hubiere lugar, sin que por ello los
proponentes puedan completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas.

e. Cuando no se presente la informacion necesaria para llevar a cabo la evaluacién econémica de las propuestas.
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f. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informaciéon o documentacién allegada por el
proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

g. Cuando el valor total de la oferta supere el presupuesto oficial determinado para el presente proceso de seleccién o
se supere el valor por item de acuerdo al presupuesto establecido.

h. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por si 0 por interpuesta
persona, o cuando la misma persona forma parte de 2 0 mas consorcios 0 Uniones Temporales.

i. Que la propuesta econdmica detallada en documento anexo solicitado no se aporte firmada.

j- Cuando se realicen alteraciones a la propuesta econdmica.

k. No discriminar en la oferta econdmica el porcentaje de AlU, segUn el presupuesto estructurado por el sector
solicitante en la forma como lo establece la presente invitacion publica — Formulario de presupuesto oficial (cuando
aplique).

I.  Ofrecer como AIU un porcentaje cuya sumatoria sea superior al establecido por la Entidad o en la distribucién del
AlU alguno sea superior al establecido en el presupuesto oficial (cuando aplique).

m. Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.

n. Cuando se determine que su valor es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4.
“Oferta con valor artificialmente bajo”. del decreto 1082 de 2015.

o. Cuando no subsane en los términos requeridos en el cronograma.

17. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
17.1. Por Parte del Contratante:
El municipio se compromete a:

Constituir el registro presupuestal necesario para cumplir con sus obligaciones.

Realizar los pagos en los términos convenidos.

Designar un funcionario para que supervise la ejecucién del contrato.

Verificar que los elementos cumplan con las especificaciones segun estudio.

Verificar el buen estado de los mismos.

Verificar que los elementos se entreguen en lugar y plazo estipulado.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cual

los supervisores del presente contrato, daran aviso oportuno al MUNICIPIO, sobre la ocurrencia de hechos

constitutivos de mora o incumplimiento.

8. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo o0 con
ocasién del presente contrato.

9. Repetir contra los servidores publicos, el CONTRATISTA o terceros, por las indemnizaciones que deban
pagar, como consecuencia del presente contrato.

10. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente contratacion y

sancion para quien los vulnere.

No ok whd =~
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11. Supervisar el desarrollo y ejecucién del presente contrato, y acceder a los documentos e informacién que
soportan la labor del CONTRATISTA.

12. Brindar la informacién y documentaciéon que requiera el contratista para el adecuado desarrollo y
cumplimiento de su objetivo.

13. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecién a las disponibilidades presupuestales y de PAC
previstas para el efecto.

14. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

15. Efectuar los descuentos que la ley del Orden nacional y Municipal en cumplimiento de las normas, de acuerdo

con la informacion tributaria suministrada por el CONTRATISTA a la entidad y con la actividad del objeto del
contrato.

17.2.Por Parte del Contratista

Para efectos del cumplimiento del contrato, el contratista se compromete a cumplir, ademés de las obligaciones
inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad y
la propuesta del contratista con las siguientes obligaciones:

Obligaciones generales

1.
2.
3.

© oo N

10.

1.
12.

Cumplir con el objeto contratado, en los términos y condiciones establecidos.

Garantizar y responder por la buena ejecucion del Contrato

Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato y de la
ejecucion del mismo.

Suscribir oportunamente las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual.

Mantener actualizado el domicilio, hasta la finalizacion del contrato.

Asumir todos los costos que genere la legalizacion del presente contrato.

Tener cuenta corriente o de ahorros de una entidad bancaria.

Informar oportunamente a al contratante toda novedad derivada del contrato.

Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, parafiscales, SENA e ICBF,
conforme a la normatividad vigente. EI cumplimiento de este requisito es condicion indispensable para el
tramite de los pagos. El contratista debera presentarle a la supervision del contrato, la documentacion que
acredite el cumplimiento del mismo.

Constituir las garantias exigidas, las cuales deberan ser aportadas dentro de los dos (2) dias habiles siguientes
a la celebracion del contrato.

Mantener vigentes las garantias por el tiempo pactado en el contrato.

Cumplir con los requisitos de la ejecucidn del contrato consignados en el MANUAL DE SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO PARA CONTRATISTAS DOR-MN-04 VERSION 01. Asi mismo, cumplir con los requisitos
tareas de alto riesgo, requisitos contratistas permanentes o requisitos para propietarios de las edificaciones, en
caso de que aplique.
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13. Cumplir con los deberes de seguridad y salud en el trabajo para contratistas consignados en el MANUAL DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA CONTRATISTAS DOR-MN-04 VERSION 01, el cual puede
ser consultado en la pagina web de la entidad.

14. Presentar al supervisor del contrato informes sobre las actividades realizadas durante la ejecucion del mismo.

15. Informar inmediatamente a la administracion en el evento que se evidencia irregularidades.

16. Atender a los requerimientos del Municipio, a través del supervisor del contrato.

17. Realizar las demas actividades encomendadas por el Municipio, a través del supervisor y relacionadas en
forma directa con el objeto del contrato.

Obligaciones especificas

el e

15.
16.

17.

18.

19.
20.

Cumplir en forma idonea la ejecucion del contrato.

Contar con los elementos necesarios para prestar el servicio convenido.

Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad.

prestar el servicio con personal idéneo y capacitado para el objeto a desarrollar, garantizando la ejecucién del
contrato en el tiempo establecido por las partes, con disponibilidad 24 horas en caso de ser requerido.

Constituir la garantia exigida en el contrato dentro del término no mayor a dos (2) dias habiles después de la
aceptacion de oferta.

Mantener vigentes las garantias por el plazo exigido.

Prestar el servicio conforme a las cantidades y especificaciones técnicas solicitadas.

Cambiar de manera inmediata los alimentos que al momento de la entrega o durante la ejecucién del contrato se
hayan entregado de mala calidad.

Emplear alimentos en buen estado, conservando las normas de bioseguridad e inocuidad de los mismos.

. Garantizar la presentacion artistica del grupo de mariachis segun las especificaciones técnicas solicitadas.

. Cumplir con la entrega del suvenir segun las descripciones técnicas solicitadas.

. Realizar la entrada a Almacén Municipal de los elementos entregados que asi lo requieran.

. Pagar los impuestos, tasas y contribuciones que genere la suscripcion del contrato.

. Mantener indemne a la Entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los dafios y perjuicios que se

deriven de los actos, omisiones 0 hechos ocasionados por las personas que sean subcontratistas o dependan del
adjudicatario.

Acordar previamente con el supervisor del contrato sobre la fecha, hora y lugar del servicio.

Presentar informe final con soporte fotografico donde se evidencie el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, la realizacion de los servicios logisticos y la entrega de elementos contratados.

El contratista deberd asumir el valor de todos los gastos en que deba incurrir para cumplir el objeto contratado,
tales como transporte, seguros, personal, y otros, los cuales corren por su cuenta y riesgo.

Realizar los aportes a que se refiere el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de
salud, riesgos laborales, pensién, aportes a las Cajas de Compensacion, SENA e ICBF, seguridad social y
parafiscales cuando haya lugar a ello y conforme con la ley vigente.

Dar cumplimiento a las disposiciones legales establecidas por el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social.
Garantizar la ejecucién del contrato en el tiempo establecido por Las Partes, con disponibilidad 24 horas en caso
de ser requerido.
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21. Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y proponer
alternativas de solucién a las mismas.

22. Defender en todas sus actuaciones los intereses del Municipio y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas
contractuales.

23. Suscribir oportunamente las actas de inicio, ejecucion parcial y liquidacion, conjuntamente con el supervisor del
contrato del Municipio.

24. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la supervision.

25. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad.
Por lo tanto, no existe ni existird ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del contratista con el
contratante.

26. Dejar en condiciones de limpieza e higiene el lugar designado por la supervisién, posterior al evento.

27. Las demas que demande el cabal cumplimiento del objeto contractual.

18. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones legales y/o contractuales, el MUNICIPIO, podra imponer
al CONTRATISTA, multas diarias sucesivas del 1% del valor total del contrato no ejecutado, de acuerdo con el informe
presentado por el interventor y/o supervisor, sin que estas sobre pasen el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato. Las multas se haran exigibles cuando el contratista incumpla parcialmente cualquiera de las obligaciones
derivadas del contrato, sin perjuicio de hacer exigible la clausula penal o la garantia de cumplimiento del contrato cundo
estas hayan sido pactadas.

El pago de las multas y/o sanciones a que se refiere esta clausula podra exigirse directamente por el Municipio si dicho
pago no se hubiese efectuado durante el término de duracién del contrato y se tendré en cuenta al momento de su
liquidacion. En todo caso se dara cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007.

El contratista autoriza expresamente al MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, para que se le deduzca de cualquier
pago que se le adeude, el valor correspondiente al apremio que resultare del citado procedimiento.

19. LIQUIDACION

La liquidacién del contrato que resulte de la adjudicacidn del presente proceso se llevara a cabo bajo los parametros
establecidos en el articulo 60 de la ley 80 de 1993, Modificado por el articulo 32 de la ley 1150 de 2007, a su vez
modificado por el decreto 019 de 2012, en su articulo 217 de la ocurrencia y contenido de la liquidacién de los contratos
estatales. La liquidacion por mutuo acuerdo podra efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de
terminacion del plazo de vigencia establecido en el contrato.

Si los bienes que se entregan al MUNICIPIO, en ejecucion del contrato, estan cubiertos con garantias técnicas, que
implique a su vez la prestacion de servicios o entrega de bienes de forma posterior al vencimiento del plazo de
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ejecucion del contrato, en el Acta de liquidacion de comdn acuerdo del contrato o en el acto de liquidacion unilateral, se
dejara constancia de esta circunstancia.

Los amparos de la garantia Unica que se constituyan, relacionados con las obligaciones a cargo del contratista, que
queden pendientes a la fecha de suscripcion del Acta de liquidacidn, deberan estar vigentes hasta la satisfaccion total
de las mismas.

20. GARANTIAS CONTRACTUALES

De acuerdo con lo preceptuado en el Articulo 2.2.1.2.2.1.5.4 Garantias. La Entidad Estatal es libre de exigir o no
garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion en Grandes Superficies.

Conforme a ello, y una vez realizado el andlisis de riesgos, la administracion Municipal de Puerto Gaitan, detecto
eventos que deben ser amparados por el futuro contratista, con pélizas de cumplimiento debidamente expedidas por
compafiias aseguradoras.

Articulo 2.2.1.2.3.1.2. Clases de garantias. Las garantias que los oferentes o contratistas pueden otorgar para
asegurar el cumplimiento de sus obligaciones son: 1. Contrato de seguro contenido en una pdliza. 2. Patrimonio
autéonomo. 3. Garantia Bancaria. De acuerdo con lo anterior y en cumplimiento a lo sefialado en el Decreto 1082 de
2015, el contratista favorecido con la futura contratacién debera constituir una garantia a favor del MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN, con los siguientes amparos:

AMPARO VIGENCIA SUFICIENCIA (PORCENTAJE) ?SPI;-F\IICC:)?
La del contrato y cuatro (4) meses mas, sin . . .
- . , . Equivalente al veinte por ciento
Cumplimiento embargo, la garantia debera estar vigente Sl
o (20%) del valor total del contrato.
hasta la liquidacién del contrato.
La del contrato y seis (6) meses mas, sin . . .
. . ] . . Equivalente al veinte por ciento
Calidad del servicio | embargo, la garantia debera estar vigente Sl
o (20%) del valor total del contrato.
hasta la liquidacién del contrato.
Pago de salarios y . , Equivalente al cinco por ciento
prestaciones sociales La del contrato y tres (3) afios mas. (5%) del valor total del contrato. S
Responsabilidad Civil " ., Equivalente a doscientos (200)
Extracontractual Por el término de duracién del contrato SMMLV. Sl

Requisitos de la péliza o garantia:

a) Asegurado o beneficiario: MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN
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b) Tomador / Afianzado: Si el proponente es una persona juridica, la pdliza o garantia deberéa tomarse con el nombre o
razon social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio
respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera.

¢) Cuando la propuesta se presente en consorcio 0 unién temporal, la péliza debera tomarse a nombre de todos y cada
uno de sus integrantes, y no a nombre de los representantes legales, ni a nombre del consorcio 0 unién temporal.

d) Firmas: La pdliza ineludiblemente debera estar firmada por el representante legal o autorizado de la Compaiiia o
Entidad Bancaria que la expide y por el tomador.

e) Acompariarse del Recibo de pago o Constancia de Ley.

f) No se aceptan pélizas expedidas por Aseguradoras que hayan sido intervenidas.

Al dia siguiente de la suscripcion de la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor
del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN vy a satisfaccion del mismo, la Garantia de Cumplimiento de las obligaciones

requerida para la ejecucion del contrato.

El Contratista debera aportar las pélizas en original y debidamente suscritas por el representante legal de la persona
juridica o el proponente plural o persona natural segun sea el caso (Contratista).

21. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El término para la ejecucion del contrato sera de CINCO (5) DIAS, desde la suscripcién del acta de inicio, una vez se
hayan cumplido los requisitos de perfeccionamiento. El acta de iniciacion se hara constar por escrito con la firma de las
partes y la supervision, y se allegara al Departamento Administrativo de contratacion Publica con un plazo no mayor a
dos (2) dias siguientes a la suscripcion.

22. LUGAR DE EJECUCION:
El contrato deberé ejecutarse en el Municipio de Puerto Gaitan.

23. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Existe una disponibilidad presupuestal para la ejecucion del objeto contractual la cual se relaciona a continuacion:

CDP RUBRO FUENTE DESCRIPCION PRESUPUESTO
2025000660 | 1-AC-1-4502-
de fecha 14 1000- SERVICIO DE PROMOCION DE LA GARANTIA
de febrero de | 2024505680031 1.2.1.0.00 DE DERECHOS $64.000.000
2025 -4502038
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24. SUPERVISION

La supervision del contrato resultante estara a cargo de la SUB-SECRETARIA DE LA MUJER, EQUIDAD DE
GENERO, JUVENTUD Y FAMILIA adscrita a la Secretaria de Gobierno, Seguridad y Movilidad, de la Alcaldia
Municipal de Puerto Gaitan - Meta, quien debera verificar que el contrato se desarrolle de acuerdo con las
especificaciones, alcances y normas sefialadas, sin que ello releve al contratista de su responsabilidad, asi como
debera atender las funciones propias de que le imponga el manual de supervision e interventoria del Municipio.

25. EN CASO DE EMPATE

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, en caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. Los
cuales se sefialan a continuacion:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para acreditar
este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, que trata del puntaje para la promocién de la industria nacional en los Procesos de Contratacién de servicios.
Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el
articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de
2003, el requisito se cumplird en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior. Por
tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho
puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera definir en el
pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que se acreditara
el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los
elementos de la nocién de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el
articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de
desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo del

articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el
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momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracion que se presente para
acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicién de
conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida
por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir
el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicién
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de
acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos sensibles, como es el
caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de
esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la
Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan
sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde
el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su
ndmina esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.
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El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcién de personas
mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito
de edad de pensidn establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar
o0 de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucidn inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del dltimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su conformacion es inferior a
un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores vinculados que son
personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de
edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de
pension; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de personal, por
lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor
proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus
integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona
natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialaré las
personas vinculadas a su noémina, y el nimero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacién
de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de
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la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendré en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos
del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual acredita que
por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la
némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya
o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos,
como es el caso de las personas que pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacién, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracién o reincorporacion, para lo cual presentara
copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacidn de las Armas
respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o
reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregard copia del
documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un
certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion
o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.
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Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de
reincorporacién, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas
juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas parte esté constituida por
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si estad obligado a
tenerlo, acreditara tal situacién aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de
reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos,
como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y
expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como
requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes
numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o
el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion. Ademas, deberd acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen en la
sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando
los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacidn o reintegracidn, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podran ser
empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata
el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona
juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos, como
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es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el
tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para
el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificard en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el
certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el
caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas 0 asociaciones mutuales que tengan el tamafio
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias
o medianas, se preferiré la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto,
en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicién de cooperativa 0 asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias
o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o informacion

contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
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efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el representante
legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona
juridica y contador publico, segun corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el
que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacién de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentard el documento de
conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicién de Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia
acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa 0 asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o0 accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo
manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos
anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC,
del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que conste el
cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya.
Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones
sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente en el pliego
de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces.

Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:
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(a) La Entidad ordenara a los Proponentes empatados en orden alfabético segun el nombre de la persona natural, la
persona juridica o el proponente plural. En caso de que dos 0 més proponentes tengan el mismo nombre se colocara
primero en el orden a quienes hayan presentado primero en el tiempo sus ofertas. Una vez ordenados, le asignara un
ndmero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el 1.

(b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma decimal) de la TRM que
rigié el dia del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta parte entera entre el niumero total de Proponentes en
empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccién final.

(c) Realizados estos calculos, la Entidad Estatal seleccionara a aquel Proponente que presente coincidencia entre el
numero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0) se escogera al Proponente con el
mayor numero asignado.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un
Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los lineamientos para
la aplicacién de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del
Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais
de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasion de la normativa
comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la
Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento de los
factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion v iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la informaciéon
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacién o reintegracion o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
SOCiOs 0 accionistas.

26. CONTRATO
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La oferta y su aceptacién para todos los efectos legales constituyen el contrato.

Se firma a los veintiocho (28) dias del mes de febrero de 2025.

ORIGINAL FIRMADO

LUIS CESAR PEREZ GAITAN

ALCALDE MUNICIPAL

Elaboré: Daniela Torres Candury

Reviso: Jenny Elizabeth Tobar Boada

Aprobé: Jenny Elizabeth Tobar Boada

Cargo: Profesional CPS 016/2025

Cargo: Directora Departamento de Contratacion Publica
(E) Decreto No.0030 del 19 de febrero de 2025

Cargo: Directora Departamento de Contratacién Publica
(E) Decreto No.0030 del 19 de febrero de 2025
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INVITACION MC-xxxxx-20XX
ANEXO No. 1

“Carta De Presentacion De La Propuesta”

Ciudad, de 20XX

Sefiores:

MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN-META
Calle 10 N° 10-60 Barrio Centro,

Palacio Municipal Arnaldo Riobueno Riveros

Ref.: INVITACION PUBLICA No MC-xxxxx-xxxx-20XX
ObjetO: 00000 0000000000000000000000000000000000000000000000000000s0eeesrtresesreseesset

El suscrito actuando como (persona natural; Representante Legal de la sociedad ;representante  del

Consorcio 0 Union  Temporal : integrado por

;0 como apoderado de segun poder debidamente conferido y que adjunto a la
presente), de acuerdo con las condiciones que se establecen en los documentos de la INVITACION PUBLICA de la
referencia, cordialmente me permito presentar propuesta para

EXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”, establecido en el
proceso de Invitacién Publica de Minima Cuantia N° MC-xxxxx-xxxx-2024, previamente referenciada.

En caso de que esa Entidad me adjudique dicho proceso, me comprometo a cumplir con las obligaciones
correspondientes derivadas de la aceptacion de la oferta y efectuar los tramites de legalizacion a cargo del contratista,
dentro del término sefialado para el efecto.

Asi mismo declaro:

¢ Que esta propuesta y la aceptacion que llegare a celebrarse solo compromete al oferente.

¢ Que ninguna otra persona fuera del proponente tiene interés comercial en esta propuesta ni en la aceptacion
que de ella se derive.

o Que, si se nos acepta la oferta, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y a suscribir las
correspondientes actas dentro de los términos sefialados para ello.

¢ Que los activos y recursos que conforman el patrimonio del proponente provienen de actividades licitas.

e Que conozco la informacién general y especial y demés documentos que integran la invitacion de minima
cuantia y acepto los requisitos en ellos contenidos.

e Que conozco, acepto y me comprometo a cumplir con todos los requerimientos minimos obligatorios y
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especificaciones técnicas de los elementos contenidas en la invitacién.

e Que el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que no existe ninguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibicion, de las sefialadas en la Constitucion Politica, en la Ley, especialmente en el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993, y demas normas concordantes, que impidan la participacién del oferente en
el presente proceso de minima cuantia y en la ejecucion de la oferta debidamente aceptada.

e Que la propuesta consta de ___folios numerados en forma consecutiva en el original.

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unién
temporal o apoderado segun el caso)

C.C. No. Expedida en

Nit

Direccion

NUmero de Teléfono

Numero de fax

Buzdn del Correo electrénico

Celular:
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INVITACION PUBLICA No MC-xxxxx-xxxx-20XX
EXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXKKXXXXXXXXKKXXXXXXXXXXXXKKXXXXXXXXXKKXXXK
Anexo No 2
Formato Experiencia Relacionada

PROPONENTE:

Objeto Fecha Fecha Entidad Valor Valor % Valor Tiempo
del inicio del | terminaci | contratan | ejecutad | ejecutad | Participaci | ejecutado de
contrato | contrato on te 0 0 on segun ejecuci

contrato (pesos) | (SMMLV participacié6 | 6nen

) n meses

Suma Total contratos reportados

OBSERVACIONES: ARO SMMLV
- ESTE ANEXO DEBERA DELIGENCIARSE EN TODAS LAS 2025 1.423.500
COLUMNAS. LA INFORMACION INCLUIDA EN EL SERA 2024 1.300.000
RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE, SOPENA DE LAS 2023 1.160.000
ACCIONES LEGALES PERTINENTES. 2022 1.000.000
2021 908.526
EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META NO TENDRA EN 2020 877.803
CUENTA PARA EFECTOS DE EVALUACION, EL CONTRATO O LOS 2812 ‘;g?;lg
CONTRATOS CUYA INFORMACION PRESENTE ERRORES U 017 27717
OMISIONES 2016 669.455
2015 644.350
2014 616.000
2013 589.500
2012 566.700
2011 535.600

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unién temporal
0 apoderado segun el caso)

C.C. No. Expedida en

Nit

Direccién

Numero de Teléfono y/o celular

Buzdn del Correo electrénico
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Anexo No 3

Propuesta Econémica

: : VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION UND. UNITARIO CANT. TOTAL

Valor de la propuesta: (en letras)

Proponente.

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unién
temporal 0 apoderado segun el caso)

C.C. No. Expedida en

Nit

Direccion

NUmero de Teléfono

Numero de fax

Buzdn del Correo electrénico

Celular
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ANEXO 4

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
PERSONAS JURIDICAS

[Use la opcidn que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal]

Yo, , identificado con , en mi condicién de Representante Legal de (Razén social de
la compaiiia) identificada con Nit , debidamente inscrita en la Camara de Comercio de certifico el
pago de los siguientes aportes a mis empleados, correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA), durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacién de mi
propuesta para el presente proceso de seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en las disposiciones legales
vigentes sobre la materia.

Yo, , identificado con , ¥ con Tarjeta Profesional No. de la Junta Central
de Contadores de Colombia, en mi condicién de Revisor Fiscal de (Razén social de la compafiia) identificada con Nit
, debidamente inscrita en la Camara de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las normas

de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compafiia, certifico el pago de los
siguientes aportes, correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion
familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los Ultimos
seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de mi propuesta para el presente proceso de
seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

Dada en ,alos() del mes de de

FIRMA
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ANEXO 4

PERSONAS NATURALES

(NOTA. EL PROPONENTE PERSONA NATURAL O CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL
CONSORCIO O UNION TEMPORAL EN CASO DE SER PERSONA NATURAL DEBERA
DILIGENCIAR ESTE FORMATO).

Yo identificado (a) con c.c. de , de acuerdo con lo sefialado en
el articulo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LAGRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujecion a las sanciones
que para tal efecto establece el Cédigo Penal en su articulo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y
el de mis empleados (si aplica) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacién familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los Ultimos seis (6)
meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de mi propuesta para el presente proceso de seleccién.

Dada en alos () del mes de de

FIRMA
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ANEXO 5§

AUTORIZACION PARA LA NOTIFICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS A TRAVES DE MEDIOS

ELECTRONICOS
Yo, , identificado con C.C expedida en ;
actuando en nombre propio ( 0 en representacion de la persona juridica ) , AUTORIZO al

MUNICIPIO DEPUERTO GAITAN - META, para que por medio del correo electrénico contratacion@puertogaitan-meta-
gov.co se me comunique y/o notifique las citaciones, actos administrativos y demas decisiones expedidas por la
administracion municipal. Conforme al articulo 53, 56 y 67 Ley 1437 de 2011 Cddigo de procedimiento Administrativo y
de lo contencioso administrativo

IDENTIFICACION DEL USUARIO: Para efectos de la presente autorizacion, el proponente actuando en nombre propio
0 en representacion de

NOMBRE

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL

DIRECCION

TELEFONO

DIRECCION ELECTRONICA (EMAIL)

VIGENCIA DE LA AUTORIZACION: La presente autorizacion tendra efectos a partir de la presentacion de mi oferta del
presente proceso mediante la opcién “Crear oferta” del expediente electrénico del proveedor — SECOP Il, hasta tanto
el proponente, comunique por escrito que las notificaciones sucesivas no se realicen por medios electrénicos, sino de
conformidad con los otros medios previstos en el capitulo quinto del codigo de procedimiento administrativo y de lo
contencioso administrativo. Dicha comunicacién debera ser remitida por el proponente al municipio de Puerto Gaitan —
Meta con una antelacién no inferior a ocho (08) dias habiles a la fecha a partir de la cual la EL PROPONENTE desee la
cesacion de la notificacion de los actos administrativos por medios electronicos.

ACEPTACION DE LA AUTORIZACION: de manera clara, expresa y sin coercion alguna declaro haber leido y
entendido la totalidad de los términos y condiciones contenidos en el presente documento, en prueba de lo cual lo
suscribo a los dias del mes de 20XX.

Nombre:

Cédula No.:
Direccion:
Teléfono:

Correo electronico:
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ANEXO 6

DECLARACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO DE IDONEIDAD, VERACIDAD Y LEGALIDAD DE LA
INFORMACION, ASi COMO DE LOS DOCUMENTOS QUE SOPORTAN MI PROPUESTA EN ATENCION A LA
INVITACION PUBLICA No MC-xxxxx-xxxx-20XX

Yo, , identificado con C.C expedida en ;
actuando en nombre propio (0 en representacion de la persona juridica) , declaro bajo la
gravedad de juramento que la documentacion aportada goza de legalidad y:

1. Que las copias de los documentos aportados son el reflejo veraz y exacto de los documentos existentes.

2. Que dispongo de la documentacion original que asi lo acredita y que me compromete a presentarla en cualquier
momento en que sea requerido para ello.

3. Que conozco que la falta de acreditacién de dichos requisitos, asi como la inexactitud, falsedad u omision en
cualquier dato que figura en este documento de inscripcidn o la no presentacion de la documentacidn acreditativa en el
plazo y forma en que me sea requerida, en su caso, determinara la imposibilidad de continuar con el procedimiento de
eleccion, quedando sin efecto las actuaciones realizadas y decayendo del derecho a la participacion en la convocatoria,
sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar.

De manera clara, expresa y sin coercion alguna declaro haber leido y entendido la totalidad de los términos y
condiciones contenidos en el presente documento, en prueba de lo cual lo suscribo a los dias del mes de
202XX.

Nombre:

Cédula No.:
Direccion:
Teléfono:

Correo electronico:
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