
LA SECRETARIA DE HACIENDA EN CALIDAD DE SUPERVISOR (A)

CERTIFICA:

El  cumplimiento  de  todas  las  obligaciones  contractuales  y  recibo  a
satisfacci6n de los servicios prestados del siguiente contrato:

NO. 005-2025
TipoContratistaObjeto Contrato de PrestaLci6n de Servicios

Lewin Ricardo Santamaria Aldana
PRESTAC16N     DE     SERVICIOS     DE    APOYO     COMO
AUXILIAR FINANCIERO EN EL ESQUEMA TARIFARIO
DE   IMPUESTOS,   RELACION DE   DOCUMENTACION
MANEJO DE BASE DE BASE DE DATOS.

Fecha              decelebraci6n o3 de enero de 2025

PlazoFecha de inicioFechadeterminaci6n 12 meses.
o8 de enero de 2o25
3o de diciembre de 2o25

Valorcontratado $ 27.600.ooo M/CTE

Valorejecutadol $1.840.000   M/CTE

1 Para el dltimo pago debera certificarse el cumplimiento del contrato y
de existir saldos a favor del Municipio,  en caso de  exceder la vigencia
fiscal,  el supervisor  solicitara la liberaci6n de los  saldos con la dltima
acta  de  supervisi6n.   En  los  demfs  casos  que  se  requiera  terminar
anticipadamente el contrato, se deberi adelantar el acta de terminaci6n
y liquidaci6n anticipada.



La presente certificaci6n se expide para dar tramite al proceso de pago
final, en consideraci6n a lo dispuesto en el "Manual de Contrataci6n" del
municipio de Valparaiso, Decreto No. 471.

Dada a los 31 dias de enero del 2o25.



ACTA No.   ol DE SUPERVISION

En las instalaciones de la Secretaria de Hacienda, se reunieron, par un
lado, en representaci6n del Municipio de Valparaiso:

SUPERVISOR Nubia Vargas TruiilloC.C40.771.035
TIPO Y No.
IDENTIFICAC16NCARGO

Secretaria de Hacienda

Y por el otro:

CONTRATISTA: Lewin Ricardo Santamaria AldanaC.C1.006.531.125
TIPO Y No.
IDENTIFICAC16NNOMBRE

N/A
REPRESENTANTE LEGALTIPOYNo.

N/A
IDENTIFICAC16N

Una vez recepcionado el informe de ejecuci6n de actividades presentado
por parte del [CONTRATISTA] referente al [CONTRATO/ORDEN DE
COMPRA]:

TIPO Contrato de Prestaci6n de Servicios
NO.OBJETO 005-2025

PRESTAC16N   DE   SERVICIOS   DE   APOYO
COMO    AUXILIAR    FINANCIER0    EN    EL
ESQUEMA    TARIFARIO DE    IMPUESTOS,
RELACION DE DOCUMENTACION MANEJO
DE BASE DE BASE DE DATOS

FECHA DE CELEBRAC16N o3 de enero del 2o25
PLAZOVALOR 12 meses

$ 27.60o.ooo M/CTE



FORMA DE PAGO El contrato resultante del presente
proceso de contrataci6n se cancelara
DOCE (12) pagos mensuales,
correspondiente cada uno al valor de DOS
MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
MCTE ($2.3oo.ooo) mensuales o el
equivalente proporcional al ndmero de
dias ejecutados entendido el mes como
30 dias.

CERTIFICADO No. o6 del o3 de enero de 2025
DISPONIBILIDAD INICIAL
CERTIFICADO N/A
DISPONIBILIDAD
ADICIONAL
REGISTRO No. o5 del o3 de enero de 2025
PRESUPUESTAL INICIAL
REGISTRO N/A
PRESUPUESTAL
ADICIONALNoGARANTiA

N/A
MODIFICACIONES A LA N/A
GARANTfA
SEGURIDAD SOCIAL Salud: Asmet Salud

Pensiones: Porvenir
RIesgos Profesionales : Positiva ARL
Aportes Parafiscales: N/A

FECHA DE INICIOPIAIOINICIAL o8 de enero de 2o25
12 meses

FECHA DE TERMINAC16N 3o de diciembre de 2o25
INICIAL
FECHA TERMINAC16N 3o de diciembre de 2o25
FINAL
VALOR EJECUTADO $1.840.o0o   M/CTE
VALOR PENDIENTE POR $25.760.0oo  M/CTE
E]ECUTAR

Elabor6:   Nubia Vargas Trujillo - ha de Haclenda

Revi86:   Nubfa Vargas Trujilllo - de Hacienda

Aorob6:  Nubfa Varoas Truiillo - ha de Hacrenda

Akaldfa Nuntsipal
Call® 11 No. 3€0 Barrio el Cenfro

Correo E]ectrfukxi: I.planeaclordnhaeemira©ralpardeo.caqucta.govcoc£`:,a.:#5b:#



SALDO A FAVOR DEL N/A
MUNICIPIOVALORPAGADOVALORAPAGARPERIODOE]ECUTADO:

SO'O   M/CTE
$1.840.ooo  M/CTE
o8 al 31 de enero del 2025

INFORMAC16N ANTICIPO
% ANTICIPO 0/o VALOR N/A

FECHA DE DESEMBOLSO N/A

AMORTIZAC16N
No. ACTA VALOR

N/A N/A
REALIZADA N/A N/A

Totalamortizado: N/A

VALOR POR AMORTIZAR N/A
EN ESTA ACTASALDOPORAMORTIZAR

N/A

RL= Representante Legal; NA= No Aplica; ND= No Disponible

EI Supervisor manifiesta que ha adelantado en ejercicio de la
supervisi6n la§ siguientes actividades: I (Descripci6n de las acciones
adelantadas en el e].ercicio de la supervisi6n considerando: Alcance del
ob].eto y evidencias de cumplimiento de la actividad desarrollada -
Registros fotograficos, planillas, constancias y/o actas de entrega, entre
Otros)

:--:-::-:=Er::     .-=::-==-::€---:--=-:==:.:a-    ¥



1 Dar respuesta a los 0.00/o Por Ninguna
requerimientos que se ham mejorar
solicitados por los entes de
control que tengan que ver con
el area contable.

2 Registrar  las  actuaciones  que

8.33% Bueno Ninguna
realicen dentro de los procesos
en los sistemas de informaci6n
los    programas    de    SIIGO    e
INTEGRASOFT    que    para    tat
efecto se estatilezcan, asi como
mantener  los  actualizados  los
expedientes con las respectivas
actuaciones procesale s.

3 Apoyar     en     el     registro     e
8.33% Bueno Ningunaimpresi6n   de   las   6rdenes   de

pago y comprobantes de egreso
en      el      aplicativo      contable
dispuesto por la entidad.

4 Revisar,   hacer   seguimiento   y
8.33% Bueno Nin8unaasesoria  a  los  procedimientos

de orden presupuestal contable
y  financiero  del  municipio  de
Valparalso.

5 Archivar documentos contables 8.33% Bueno Nin8una

para uso y control intemo.

6 Apoyar       a       la       secretaria
0.00/o

Por
Ningunafinanciera en el suministro de la mejorar

informaci6n que tenga a cargo y
que sirva como insumo para los
informes de los entes de control
y auditorias de control interno.

7 Suministrar     la     informaci6n
0.0%

Por
Nin8unafisica del archivo de financiera mejoraLr

y llevar el control del ingreso y
egreso  de  esta  documentaci6n
en     una     tabla     de     control
documental.



8 Digitalizar  la  informaci6n  del
8.33% Bueno Nin8unaarchivo     de     gesti6n     de     la

secretaria   financiera   y   hacer
entrega oportuna a la oficina de
archivo y correspondencia para
ser custodiado y organizado en
el archivo central.

9 Realizar    seguimiento    en    las
8.33% Bueno Nin8unaobligaciones       tributarias       e

informaci6n   solicitada   por   la
DIAN        al        municipio        de
Valparaiso Caqueti.

10 Hacer   acompafiamiento   a   los

0.0% For Nin8una
comerciantes           para           el
diligenciamiento         de         las
declaraciones   de   industria   y mejorar
comercio   y   visitas   asignadas
por la secretaria de Hacienda a
los     contribuyentes     que     se
encuentren en proceso de cobro
coactivo.

8.33% Aceptable NingunaConcepto general del cumplimiento de
las obligaciones

De otra parte, el Supervisor efectdo la verificaci6n del cumplimiento de
las referentes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales, y se
corrobora el pago de la seguridad social del mes de enero, asi:

Periodopagado: Enero de 2025

NO. PlaninaSalud 7957561521 Empresa liquidadora: Sol
ach

EPS: Asmet Salud $136.500$174.700
Pensi6nRiesgosProfesionales Fondo de Pensiones:

Porvenir
ARL:  Positiva ARL $5.700



Total: $316.goo

Teniendo en cuenta lo anterior, se suscribe la presente acta en aval del
cumplimiento de las actividades desarrolladas a satisfacci6n del
Municipio y se autorizaL el pago de esta en cuantia de un mill6n
ochocientos cuarenta mll pesos ($1.84o.ooo M/CTE),  adjuntandose
copia del informe a la presente acta.

Para constancia de lo anterior, firman por qui6n en ena intervienen.

Dada en la ciudad de Valparaiso, Departamento del Caqueta, a los 31
dials de enero de 2025.

\            C^

a

Firria:      1\` Firma:
Noha`re:Nub}avargasTrujillo Nombre: Lewin RIcardo

Santamaria Aldana
Cargo: tedtariaL de Hacienda Contratista
Supervisor

Proyect6     Nubia vargas
Trujillo

Revis6         Nubia vargas
T-jillo

Cargo      Secretaria de        Firma
Hacienda

Cargo      Secretaria de        Firma
Hacienda
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Contrato de Prestaci6n de Servicios 005-2025LewinRicardoSantamarraAldana

C.C 1.006.531.125

Valpararso Caqueta, 31 de enero de 2025

CONTADORA
N U BIA VAF2GAS TRUJ I LLO
OFICINA
SECF2ETAF2lA DE  HACIENDA
Supervisor Contrato No. 005-2025
Alcaldfa de Valparaiso -Caqueta

Asunto: lnforme del primer pago por producto del contrato de Prestaci6n
de Servicios No. 005-2024

Cordial saludo.

Comedidamente  presento  las  actividades  adelantadas  para  efecto  de
reconocimiento   del    primer    pago   correspondiente    al    contrato   de
prestaci6n de servicios No. 005 del 03 de enero de 2025 que tiene como
objeto:   PFtESTAC16N   DE   SEFtvICIOS   DE   APOYO   COMO   AuXILIAFt
FINANCIEF!O  EN  EL  ESQUEMA TARIFARIO  DE  IMPUESTOS,  RELACION
DE DOCUMENTACION MANEJO DE BASE DE BASE DE DATOS,

Tabla 1. Descripci6n del Contrato

CONTRATO PRESTACIC)N  DE SERVICIOS                         No. 005-2025
Duraci6n Desde   la   suscripci6ndelactadeiniciohastael30dediciembredel2024.

Valor Tota I Contrato: $ 27 600 000 M/CTE
Supervisi6n del Contrato: N ubia vargas Trujillo



Tabla 2. Descripci6n de Cobro -Producto No. 01

CONTRATO  PF2ESTACION  DE SERVICIOSDuraci6nlnicial No. 005-2025
Desde    la    suscripci6n    del
acta de inicio hasta el 30 de
enero de 2025.

Periodo EjecutadoF>roductoporej.ecutar Mes de enero de 2025
Actividades

Valor producto (01) del Contrato: Sl.840.000  M/CTE

Valor Pendiente por ejecutar $25.760.000  M/CTE

lNTERESADOS:      ALCALDfA DE VALPARAiso
SECFtETARiA DE HACIENDA

Las actividades espectficas  para  desarrollar  la  prestaci6n  de  los servicios de
apoyo a la gesti6n son las siguientes:

EI CONTRATISTA, conservando su autonomfa, debera cumplir con las
siguientes obligaciones:

ACTIVIDADES

Dar respuesta a los requerimientos que se han solicitados por los
entes de control que tengan que ver con el area contable.

F}egistrar las actuaciones que realicen dentro de los procesos en los
sistemas  de  informaci6n  los  programas de  SllGO  e  INTEGFIASOFT
que   para   tal   efecto   se   establezcan,   asf   como   mantener   los
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actualizados   los   expedientes   con    las   respectivas   actuaciones
procesales.

3      Apoyar   en   el   registro  e   impresi6n   de   las   6rdenes  de   pago  y
comprobantes de egreso en el aplicativo contable dispuesto por la
entidad.

4      Revisar, hacer seguimientoy asesorfa a los procedimientos de orden
presupuestal contable y financiero del municipio de Valpararso.

5
Archivar documentos contables para uso y control interno.

Apoyar a  la secretarra financiera en el suministro de la  informaci6n
que tenga a cargo y que sirva como insumo para los informes de los
entes de control y auditor fas de control interno.
Suministrar la  informaci6n fisica del archivo de financiera y llevar el
control del ingreso y egreso de esta documentaci6n en una tabla de
control documental.

8       Digitalizar  la  informaci6n  del  archivo  de  gesti6n  de  la  secretaria
financiera  y   hacer   entrega   oportuna   a   la   oficina   de  archivo  y
correspondencia  para  ser  custodiado  y  organizado  en  el  archivo
central.

9       Realizar seguimiento en  las obligaciones tributarias e  informaci6n
solicitada por la  DIAN al municipio de Valparaiso Caqueta.

10      HaceracompaFiamientoa loscomerciantes para el diligenciamiento
de las declaraciones de industria y comercio y visitas asignadas por
la secretarfa de Hacienda a los contribuyentes que se encuentren en
proceso de cobro coactivo.

Actividades del contrato realizadas:

ACTIVIDAD   NUMERO   I:   En   este   perfodo   no   hubo   requerimientos
solicitados por la Contralorra General.



ACTIVIDAD   NOMERO   2:   en   el    Programa   de   lNTEGF}ASOFT   realic6
actuaciones como:

•         Certificados   de   Disponibilidad   Presupuestal   (CDP)   tipo   11   de   la
n6mina del mes de diciembre.
•         Registros  Presupuestales  (RP)  tipo  11   de  la   n6mina  del   mes  de
diciembre.
•        Ordenesdepago(OP)tipo ll dela n6minadel  mesdediciembrey
6rdenes de pago tipo 1 que estaban pendientes del afio 2024.
•        Comprobantesdeegreso (GP)tipo ll del mesdediciembredel2024.
•        Traslados internos solicitados por el Asesor Financiero.
•         Saldar certificados de Disponibilidad presupuestal (CDP) solicitados
por el Asesor Financiero
•         Saldar   Registros   Presupuestales   (RP)   solicitados   por   el   Asesor
Financiero.
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) Tipo H:

fvluNICIPIO DE VALPARAISO CAQUETA
8oaosae7

ctmFic^ro D! Disi]Oivl8iLiDAO pREsupuESTAL - NormNA N®.es

vicfNaA Fisc^i 2024

A-A. OLea.niento:     Oayl}/ro!.

Vte.np N..I.:          ae2t

a.I.neotl-I             i   AomiiltiTRAcjcil crmRAL

cam.oto:                    si pRIiu.u[si` iL PAGO D[ mnji^ c€ i(ctliiiAa[ iiml wwt"owout coiREspoilDi ^L w[s ol oici"®iE

coo.tor.                  1619il.so   Anef u pEftEr Qulrmmo

tto{Jbprfe.                 .    soiREiTUD PARA cop                            to.

I)oc..®drer.                                                                                                 CoAi.ttmvo:
F..h. Dos.Sopont.;  0]/1]/]0].

in.--A - Arm - Carmm rtyE" Vun2.3.i.ai a) ooi.aleI
JIAti.- v aal t}f..t^O AraiiiilsT"aoNC(mRA(

pfiine OL mvTBaD sO\,\u"sO\ Ltt.mplL,1 8.O]7..OS.cO

J.3.I.O| 010®1 alo
AABt - v dad Dcr.coo

Acoil»ii"crow
pRitiA t}E mvtoAD .N',1u6-

SGP P,giv,to-''F'opofoto

I.4|).016.cOI cEmRAL orce'.I rtycITIJt,,dn

TO"t                             ll.SO.21.00
5elkb.4o..r            AohiiiiisT"[jaw c!mRAL

•i.I]t^ vAnA! TAVHLLO

f«,ct},I, dc I,,t md)



lNFORME DE ACTIVIDADES No. 01

P6g',na6de20
S) Contrato de Prestaci6n de Servicios 005-2025LewinRicardoSantamarraAldana

C.C 1.006.531.125

Registro Presupuestal (RP) Tipo 11:
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Orden de pago (OP) Tipo 11:
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Comprobante de egreso (CP) Tipo 11:
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Traslado presupuesto de gastos:
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ACTIVIDAD  NOMERO 3:  Se  hicieron  las  impresiones  de  las  6rdenes  de
Pago  (OP)  y  los  comprobantes  de  egreso  (GP)  correspondientes  a  la
n6mina del mes de diciembre de 2024.
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ACTIVIDAD NOMERO 4: se revisaron y se hicieron  los seguimientos a  los
procedimientos de orden presupuestal contable como:

•         Certificados de Disponibilidad presupuestal (CDP).
•         F2egistros presupuestales (F2P).
•        6rdenesdepago(OP).
•        Comprobantesdeegreso(GP).

ACTIVIDAD NOMERO 5:  Los pagos realizados a Contratos de Prestaci6n
de  Servicios,  Mrnima  cuantras,  Contratos  de  Obra,  entre  otros.  Fueron
escaneados  primeramente y,  luego  fueron  entregados  a  la  Oficina  de
Contrataci6n    con    el    fin    de   ser   anexados   al    proceso   contractual
correspondiente.

AcrlvIDAD NOMERO 6: Esta actividad no se desarroll6 en este perfodo.



ACTIVIDAD NOMERO 7: Esta actividad no se desarroll6 en este perfodo

ACTIVIDAD NOMERO 8: Se escanearon los diferentes pagos realizados a
contratos  de  prestaciones  sociales,  convenios  y  6rdenes  de  compra,
incluyendo sus 6rdenes de  pago y Comprobantes de egreso durante el
perfodo ej.ecutado, y antes de ser  entregados, fueron  escaneados  para
tenerlos como soporte en la Secretarra de Hacienda.

•      .Ou        I      -(i,¢|       .Pico     I       E3:`[      I             .cl_.      X        <hg       X        +I..I       *        `.'1"      1        +I+.g      I       ®Nm,     I       +                    -a         X

•                  C!       a         a    hlTp',    d".9dy~/dn`.e/il'O,`(older('t,`Q.``J3biT`uw   TJ8  5a[9Plc-+`.€rv5sA                                                                                                           D     a     t}          a           i'l      i     .       ?
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ACTIVIDAD   NOMERO  9:  Apoye   a   la   sefiora   Contadora   brindando  la
informaci6n necesaria, con el prop6sito de realizar el pago a la DIAN de los
lmpuestos de F}etenci6n en la fuente y el F2ete-lvA de la Alcaldfa Municipal.

ACTIVIDAD NOMERO 10: En este perfodo no se desarroll6 esta actividad.
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OTFIAS ACTIVIDADES F!EALIZADAS:

-           Di  el  consecutivo y el  formato  para  que  los  contratistas  personas
naturales no obligadas a facturar pudieran realizar su factura equivalente
para presentar la cuenta de cobro.

-          Se escanearon  las 6rdenes de pagos realizadas durante el  perfodo
anterior y fueron entregadas a la seF`ora Secretaria de Hacienda, con el fin
de ser subidas a cada contrato en la Plataforma SECOP 11.

-          Apoye  a  la  sefiora  Secretaria  de  Hacienda  subiendo  la  Orden  de

pago a cada proceso o contrato en el SECOP 11.



7957561521 de la fecha correspondiente al mes de enero de 2025. Pago
efectuado para Pension, Salud y AFtL.
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Documento  soporte  en  adquisiciones  efectuadas  a  no  obligados  a
facturar

NUMERAC16N   AVTORIZADA   RANGO   2001   -3000   SEGON   FORMULARIO   N®   L8]64084090]57
del  26  de  noviembre  de  2024.

INIoz`NACION DE  n  tcRsottA, imraRaL
Nombre : C.C NIT Identificaci6n
IBwlN  RICARDo  sAev=AinRlzi Alnnlm X 1. 006 . 531.125
Direcci6n: Tel: Ciudad`
AC    11    #5-52    ERR   CENTRO 3134439422 Valparaiso  -  Caqueti

I»rommcloag  DE  IA moR=sl
Nomb re : NIT Identificaci6n
imilclplo  DE  `mm?ARa±so I COO . 050 . 407-1
Direcci6n.. Ciudad:
Calle  11  N°3-50  Ba=rio  EI  Cencro Valparaiso  -  Caquet6

Cant . D®gcripci6n Valor  de  la  qperaci6zi
t,nidad otal

1

Pago No. 01  segon CPS 005-2025 par" PRESTACION DE

$    1.840.000 $    1.840.000

SERVICIOS DE APOYO COMO AUXlLIAR Fl NANCIERO
EN EL ESQUEMA TARIFARIO DE I MPuESTOS,
RELACION  DE DOCUMENTACION MANEJO DE BASE  DE
BASE DE DATOS." Durante el periodo del 08 al 31  de enero
del 2025, segan CPS No.005-2025 del 03 de enero de 2025.Nota:Autorizorealizarabonodirectoencuentadeahorros

Ba nco AG RARIO : 4-758-02-05907-6

Son: UN   MII,L6N   OCHOCIENTOS    CUARENTA   MII.   PESOS Ira   (%) $0

M/CTE . Total   (S) $    1.840.000

Rigor:AtrgcRIzne Prestador  del  8®rvicio

au=wrNRlczLBDOsAliTA)nRIA AlnAim

aden- -icipal C-TIsm


