
INFORME DE GESTIÓN No. (2) 
 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 

Nombre del 

Contratista 

PAOLA ANDREA SERRANO 
 

Identificación 

Contratista 

22492898 

Objeto del Contrato LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORÍA, 
APOYO Y ACOMPAÑAMIENTO JURÍDICO ESPECIALIZADO EN MATERIA 
COMERCIAL, SOCIETARIA Y PRIVADA, AL ÁREA JURÍDICA Y LA GERENCIA 
DE LA ENTIDAD 

Número del 
Contrato 

CONTRATO No. 007-2025 

Período del Informe Del 1 al 28 de Febrero de 2025 

Número del Informe Informe de Actividades # 2 

 
SEGUIMIENTO CONTRACTUAL  

 
 

 

 
No 
Oblig. 

 
OBLIGACIÓN  

 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL 
CONTRATISTA  

1. Revisión y/o 
aprobación de 
las Actas de 
Junta Directiva y 
Asamblea de 
Accionistas 
llevadas a cabo 
por la entidad. 
 
 

En este mes no se llevó  a cabo reunión de máximo órgano social ni de 
junta directiva. 

2 Emitir conceptos 
jurídicos 
referentes a la 
materia 
comercial, civil y 
societaria que 
sean requeridos 
por la Gerencia. 
 

SI SE CUMPLIO. De conformidad con la solicitud efectuada por el 
Gerente y las demás dependencias, se emitieron conceptos dentro del 
desarrollo de las actividades desarrolladas por la entidad. 
Además de ello, se revisaron los siguientes documentos: 
-Pqrs 
-Contratos administrativos y de distintas naturalezas. 
- Contratos trabajadores. 
- Documentos contractuales. 
- Proyectos 
- Manual de funciones. 
- Oficios varios 
 
 

3 Revisión y/o 
aprobación de 
todos los 

SI SE CUMPLIO. Se revisó la totalidad de los documentos suscritos por 
la gerencia. 
 



documentos 
requeridos por la 
Gerencia. 

 

4 Acompañamiento a 
la Gerencia y al 
Área Jurídica de la 
entidad en las 
reuniones 
requeridas por 
estos. 
 

SI SE CUMPLIO. Se hizo acompañamiento a las reuniones que requirió 
tanto el área jurídica como la gerencia. 
 

 
 

5.  Acompañamiento 
en los trámites 
civiles, 
comerciales y 
societarios que 
sean 
adelantados por 
la entidad. 
 

SI SE CUMPLIO. Se realizó acompañamiento en todos los trámites que 
se llevaron a cabo en la entidad. 

 
  

6. Las demás 
actividades 
relacionadas al 
objeto 
contractual que 
sean requeridas 
por la entidad. 
 

SI SE CUMPLIÓ 
 

 
Atentamente, 

 
PAOLA ANDREA SERRANO ZAPATA  
C.C. 22.492.898. 
 
 


