CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Infraestructura y logistica

ORDENADOR DEL GASTO HERNANDO ESTARITA TAPIAS

CONTRATAR EL SUMINISTRO PARA ALIMENTACION DE TRABAJADORES
OBIJETO OFICIALES DEL CENTRO INDUSTRIAL DE AVIACION PARA LA VIGENCIA 2025 DE
ACUERDO AL ARTICULO 101 DE LA CONVENCION COLECTIVA DE TRABAJO.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 25, numerales 7 y 12 de la ley 80 de 1993, en el numeral 5 del
articulo 2 de laley 1150 adicionado por el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el Decreto 1082
de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.5.1, la Regional Atlantico, Centro Industrial y de Aviacién, del Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA presenta a continuacion el estudio previo de Conveniencia y Oportunidad para realizar un
proceso de contratacion por la modalidad de Minima Cuantia.

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional, cuyos fines se orientan a invertir en el desarrollo social
y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y desarrollando programas de formacidén profesional
integral, promoviendo la incorporacién y desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan
al desarrollo social, econémico y educativo de la regidn y el pais. Uno de los principales objetivos de la entidad es
el bienestar del trabajador como apoyo fundamental en los procesos misionales y administrativos que se surten
al interior de la entidad.

Que el SENA en cumplimiento de las responsabilidades consagradas en la convencién colectiva de trabajadores
oficiales, (Art. 101) ha programado atender la contratacion del proveedor que proporcione el servicio de
alimentacidn de los trabajadores oficiales y del cual el SENA tiene la obligacion de cubrir un subsidio del 85% del
valor total de cada racién de alimentacion el 15% restante debera ser asumido por el trabajador oficial
beneficiario. Por tal motivo, se requiere y se hace necesario contratar el suministro del auxilio de alimentacién
para los trabajadores oficiales del Centro Industrial y de Aviacién, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido
en la convencién de trabajo suscrita entre el SENA'Y SINTRASENA en marzo de 2003.

Por lo anterior, para el Centro Industrial y de Aviacidn, la mejor opcién legal con que se cuenta para satisfacer la
necesidad descrita es adelantar un proceso de contratacion a través de la modalidad de Minima Cuantia para
suministrar los alimentos a los trabajadores oficiales.

Lo anterior con fundamento en lo dispuesto por el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por
el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, modificado por la Ley 2069 de 2020y reglamentado por el reglamentado por
articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 el cual a su turno fue modificado y adicionado por



el Decreto 1860 de 2021, teniendo en cuenta el presupuesto oficial del presente proceso de contratacion, el cual
es inferior al 10% de la menor cuantia de la entidad.

A su turno, de acuerdo con el calculo del nimero de alimentos aproximados requeridos, las necesidades son
superiores al presupuesto disponible, en el evento en que las circunstancias presupuestales lo permitan el SENA
se reserva el derecho de ampliar el presupuesto para suplir la necesidad de acuerdo con el tramite legal que
corresponda

En la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad de la entidad y del Centro; para satisfacerla
es preciso adelantar el correspondiente proceso de contratacidn, tendiente a cumplir con los propdsitos
establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de la mision institucional del SENA. Por consiguiente,
es del caso iniciar el proceso de contratacidn respectivo, asi como la eventual elaboracién y suscripcidn del acto
contractual resultante y su perfeccionamiento, acorde a los parametros de la Ley 80 de 1993 (Estatuto de la
Contratacidn Estatal), Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

La Direccion General del SENA mediante la resolucidon de apertura presupuestal 2025, asignd la suma de SESENTA
Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS COP ($69.208.275) destinada
a satisfacer las necesidades de suministro de combustible. Dado que la cuantia del proceso no supera el 10% de
la menor cuantia de la Entidad, se hace necesario adelantar un proceso de contratacién bajo la modalidad de
minima cuantia, previo andlisis de la oferta del mercado.

Por lo anteriormente expuesto y toda vez que la necesidad continua persistente, el Centro Industrial y de aviacién
define y sustenta la conveniencia de contratar el suministro para alimentacion de trabajadores oficiales del Centro

Industrial de Aviacién para la vigencia 2025 de acuerdo al articulo 101 de la convencidn colectiva de trabajo.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Cédigo Descripcion Valor total | Nombre del | Direcciéon
unspsc estimado responsable
93131608 contratar el suministro para alimentacién de trabajadores oficiales | 69.208.275 HERNANDO CALLE 30 #3E
del centro industrial de aviacion para la vigencia 2025 de acuerdo
al articulo 101 de la convencidn colectiva de trabajo. ESTARITA 164
TAPIAS

Adguisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada
Codigo SR de inicio de
Unspsc Descripcion proceso de

seleceion

Fecha estimada
de presentacion
de ofertas

Duracién del Modalidad de Fuente de los
contrato seleccién Fecursos

Valor total estimado Vol eatanaca ey

80111600 5-9208-019 Contratar el suminisiro para alimentacion de Febrero Marzo 345 Mes (s) Minima cuantia Presupuesto 69.208.275 COP 892
trabajadores oficiales del centro industrial de aviacién para de enfidad
|a vigencia 2025 de acuerdo al a | macional

Exportar excel

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:



1. Segmento 2. Familia 3. Clase 4. Producto 5. Descripcion

93000000 93130000 93131600 93131608 Servicios de suministro de alimentos

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica
2. OBIJETO

contratar el suministro para alimentacion de trabajadores oficiales del centro industrial de aviacion para la
vigencia 2025 de acuerdo al articulo 101 de la convencidn colectiva de trabajo.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El proponente para participar efectivamente deberd presentar su oferta atendiendo la totalidad de las
especificaciones técnicas, cantidades, presupuesto, garantia y demas requerimientos establecidos en los
documentos que integran el presente proceso de seleccion: Estudios previos, Invitacidon a Cotizar, Adendas y
demds documentos que se encuentren publicados en SECOP II.

ITEM CoDIGO DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD DE PORCIONES DE Unidad
UNSPSC ALIMENTOS
PORCION DE ALIMENTOS QUE CONSTE DE 3200 Almuerzos
ENTRADA, PROTEINAS, ARROZ, SOPA O
1 93131600

CREMA, CARBOHIDRATO, VEGETALES,
BEBIDA NATURAL

DESAYUNO NUTRICIONAL BASADO EN 3200 Desayunos
DIETA DE 500 CALORIAS.

2 93131600

PORCION DE ALIMENTOS QUE CONSTE DE 3200 cena
ENTRADA,  PROTEINAS,  ARROZ

3 | 93131600 | -\RBOHIDRATO, VEGETALES, BEBIDA
NATURAL

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Suministro |
Otro: Monto agotable |

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

No aplica
2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica]



2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Teniendo en cuenta las recomendaciones de ingesta de energia y nutrientes para adultos en Colombia (ICBF) con

trabajo activo (fuerte). Se precisa que la ingesta de alimentos debe proporcionar un aporte de 2.200 calorias
diarias, el cual debe cubrir el 40% de las necesidades diarias.

APORTE CALORICO DIA APORTE CALORICO RACIONES | CALORIAS
DE ALIMENTOS

2.200 40% 880

La distribucién general de macronutrientes debera aportar el 20% para proteina, el 20% para grasas totales y 60%
para carbohidratos:

NUTRIENTE PORCENTAJE | CALORIAS GRAMO
Proteinas 20 176 a4
Grasas 20 176 18.5
Carbohidratos 60 528 132
total 100 880

La Minuta patron debera incluir:

GRUPO DE No DE
ALIMENTOS | INTERCAMBIOS CARBOHIDRATOS | PROTEINAS | GRASAS
Vegetales 2 21 6
Frutas 1 10
Tubérculos y
Platanos : <0 4
Cereales 2 30 4
Carnes 1% - 21 15
Leguminosas Ya 1.2 7
Grasas 1 - 5
Azucares 2 30
TOTAL 132.2 42 20

Para garantizar el cumplimiento de las anteriores condiciones la minuta patron debera contener lo siguiente:

Contenido Cant x porcion
Entrada (sopa o crema) 300 cc
Proteina 200 gr
Arroz 150 gr
Ensalada 80 gr

Tubérculos 100 gr
Jugo Natural 250 gr




Leguminosas 80 gr

Nota 1: Estos alimentos deberan estar avalados por un nutricionista con experiencia certificada.

Nota 2: El proveedor utilizara utensilios, empaques, envolturas o envases de caracter recuperables, es decir, susceptibles
de ser ingresados a un proceso de reciclaje una vez sean descartados; para transportar, contener o suministrar los
alimentos a proveer; sin que con ello afecte las calidades nutritivas, higiénicas o especificas solicitadas.

NOTA 3: No se aceptara intermediacidon del servicio, en caso de recibirse oferta donde el oferente se ofrezca como
intermediario, sera tenido como causal de rechazo.

El contratista se compromete realizar el suministro de alimentos de primera calidad, seglin las necesidades y
horarios establecidos por la Entidad.

Los alimentos deberan ser suministrados diariamente y ser entregados en el sitio solicitado por el SENA, deberd
incluir en el precio de su oferta, la totalidad de los costos del suministro. El suministro comprende en la entrega
del subsidio de alimentacién en el Centro industrial y de aviaciéon del SENA Regional Atlantico y cada uno de los
nodos donde se encuentren ubicados los trabajadores, los alimentos contratados se entregaran segun el derecho
gue cada trabajador oficial tenga en calidad de desayuno, almuerzo 6 cena, la cantidad de raciones diarias por
cada trabajador oficial seran acorde a lineamientos institucionales y horarios de trabajo.

HORARIO DIARIO UBICACION
MARNANA — TARDE — NOCHE FRANJAS ENTR LAS 6:00 AM Y LAS
8.00 PM SEGUN HORARIOS SOLICITADOS POR EL SUPERVISOR Y
ASI MISMO LAS CANTIDADES DIARIAS ACORDEA A LA
PROGRAMACION DE LOS T. O
MARNANA — TARDE — NOCHE FRANJAS ENTR LAS 6:00 AM Y LAS
8.00 PM SEGUN HORARIOS SOLICITADOS POR EL SUPERVISOR Y NODO CONSTRUCCION —
ASI MISMO LAS CANTIDADES DIARIAS ACORDEA A LA CARIBE VERDE
PROGRAMACION DE LOS T. O
MARNANA — TARDE — NOCHE FRANJAS ENTR LAS 6:00 AM Y LAS
8.00 PM SEGUN HORARIOS SOLICITADOS POR EL SUPERVISOR Y NODO DISENO MOBILIARIO -
ASI MISMO LAS CANTIDADES DIARIAS ACORDEA A LA GALAPA
PROGRAMACION DE LOS T. O

SENA CALLE 30

2.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.7.1 Obligaciones generales del contratista

1. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas,
técnicas y financieras estipuladas en las cldusulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta.

2. Proveer los elementos solicitados en el contrato, de manera que garanticen la seguridad de los
funcionarios, con altos niveles de calidad.

3. Cumplir a cabalidad el objeto contratado.
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por conducto del
funcionario que ejercera la supervision.

5. Asegurar la calidad sanitario e inocuidad de los alimentos y bebidas de consumo humano en las diferentes
etapas de la cadena alimentaria: adquisicidn, transporte, recepcion, almacenamiento, preparacion y
comercializacion en los restaurantes y servicios afines.



6. Establecer los requisitos sanitarios operativos y las buenas practicas de manipulaciéon que deben cumplir
los responsables y los manipuladores de alimentos que laboran en los restaurantes y servicios afines.

7. Establecer las condiciones higiénicas sanitarias y de infraestructura minimas que deben cumplir los
restaurantes y servicios afines.

8. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del objeto del
mismo y las consagradas en el Cédigo de Comercio y demds normas vigente.

2.7.2 Obligaciones especificas del contratista

1. El contratista se compromete realizar el suministro de alimentos de primera calidad, segin las
necesidades y horarios establecidos por la Entidad.

2. Los alimentos deberan ser suministrados diariamente y ser entregados en el sitio solicitado por el SENA,
los alimentos deberdn ser servidos y entregados directamente a los trabajadores oficiales en las
instalaciones del SENA y servidos en loza por personal idoneo, debera incluir en el precio de su oferta,
la totalidad de los costos del suministro. El suministro comprende en la entrega del subsidio de
alimentacién en el Centro industrial y de aviacién del SENA Regional Atlantico y cada uno de los nodos
donde se encuentren ubicados los trabajadores oficiales asi:

HORARIO DIARIO UBICACION
MARNANA — TARDE — NOCHE FRANJAS ENTR LAS 6:00 AM Y LAS
8.00 PM SEGUN HORARIOS SOLICITADOS POR EL SUPERVISOR Y
ASI MISMO LAS CANTIDADES DIARIAS ACORDEA A LA
PROGRAMACION DE LOST. O

SENA CALLE 30

MARNANA — TARDE — NOCHE FRANJAS ENTR LAS 6:00 AM Y LAS
8.00 PM SEGUN HORARIOS SOLICITADOS POR EL SUPERVISOR Y NODO CONSTRUCCION —
ASI MISMO LAS CANTIDADES DIARIAS ACORDEA A LA CARIBE VERDE

PROGRAMACION DE LOST. O

MARNANA — TARDE — NOCHE FRANJAS ENTR LAS 6:00 AM Y LAS

8.00 PM SEGUN HORARIOS SOLICITADOS POR EL SUPERVISOR Y NODO DISENO MOBILIARIO -
ASI MISMO LAS CANTIDADES DIARIAS ACORDEA A LA GALAPA

PROGRAMACION DE LOST. O

RACIONES DE ALIMENTOS PARA 14 TRABAJADORES OFICIALES A ENTREGAR DIARIAMENTE A DISTRIBUIR ENTRE
LAS SEDES CITADAS ( UNA O DOS RACIONES SEGUN PROGRAMACION ).

1. El contratista se compromete a evaluar y mantener durante la ejecucién del contrato, las caracteristicas
de las preparaciones de los menus ofertados, en cuanto a calidad de insumos y métodos de preparacion
que favorezcan la conservacion de los nutrientes y la calidad sensorial de los productos.

2. El contratista debera cumplir con brindar diariamente los menus acordes a la necesidad suministrada y
concertada con la organizacién sindical de trabajadores oficiales, si durante la ejecucidn se evidencia
incumplimiento el supervisor del contrato iniciara las acciones pertinentes y aportar evidencias para
declarar incumplimiento del contrato.

3. El contratista se compromete diariamente suministrar dos opciones de menu diaria segin necesidad y
detalle a continuacion:



DESAYUNO

MINUTA DESAYUNO 1 MINUTA DESAYUNO 3
componente cant componente cant
Carne asada o en bisteck 200 gr Sandwich jamon- 1un

queso trego
Yuca cocida/Patacon 150 gr | | porcidn de fruta 90 gr
café/chocolate 7 onz café/chocolate 7 onz
jugo de naranja 250 cc | Jjugo de naranja 250 cc

MINUTA DESAYUNO 2 MINUTA DESAYUNO 4
componente cant componente cant
Huevos rancheros 200 gr Huevos al gust.o(frltos, 150 gr

revueltos, cocidos)
pan/patacén 150 gr | | arepa asada/pan 90 gr
café/chocolate 7 onz gueso campesino 60 gr
jugo de naranja 250 cc | | café/chocolate 7 onz
jugo de naranja 250 cc
ALMUERZO
MINUTA 1 MINUTA 6
componente cant componente cant
Chur.rlasco alaparrilla 200 gr Carne ala Pimienta 200 gr
(opcién 1)
Pechgga Finas hierbas 200 gr Pechugi\ con salsade 200 gr
(opcion 2) champifones
arroz 150 gr arroz 150 gr
Papa al vapor 150 gr Puré de papas 150 gr




Ensalada Fresca (lechuga

Ensalada cocida

rizada/tomate cherry) 100 gr (hablchu.ela- 100 gr
zanahoria)
Sopa de vegetales 300 cc Sopa de vegetales 300 cc
jugo de temporada 250 cc jugo de temporada 250 cc
Valor Valor
MINUTA 2 MINUTA 7
componente cant componente cant
Lomo'de Cerdoala 200 gr Carne salteada con 200 gr
naranja verduras
. Pechuga a las finas
Pernil de pollo al romero 200 gr hierbas 200 gr
arroz 150 gr arroz 150 gr
Palitos de yuca 150 gr Para criolla al vapor 150 gr
Ensalada d‘e verduras al 100 gr Er\salada de 100 gr
vapor (coliflor) Pimentones
Sopa de vegetales 300 cc Sopa de vegetales 300 cc
jugo de temporada 250 cc jugo de temporada 250 cc
Valor Valor
MINUTA 3 MINUTA 8
componente cant componente cant
Fajitas de cerdo 200 gr Cerdo agridulce 200 gr
Cordon Bleu de Pollo 200 gr Pechuga en salsa 200 gr
Bechamell
. Chips de platano
Papas al perejil 120 gr 120 gr
p pere) g verde g
Arroz de maiz 150 gr arroz de cebolla 150 gr
Ensalada primavera 80 gr Ensalad? de Repollo- 80 gr
zanahoria
Sopa del dia 300 cc Sopa de vegetales 300 cc
jugo de temporada 250 cc jugo de temporada 250 cc
Valor Valor
MINUTA 4 MINUTA 9
componente cant componente cant
Sobrebarrigaala
Cerdo BB 200 gr 200 gr
q & plancha &
Pechuga capresse 220 gr Pollo a la naranja 220 gr
arroz de perejil 150 gr arroz de 150 gr

pimentdn rojo




®
SENA

N

ensalda coslelaw 80 gr ens:?ﬂda verde con 80 gr
pepinos
papas a las finas
apa salteadas 100 gr 100 gr
pap & hierbas 8
Sopa de vegetales 300 cc Sopa de vegetales 300 cc
jugo de temporada 250 cc jugo de temporada 250 cc
Valor Valor
MINUTA 5 MINUTA 10
componente cant componente cant
Filete de pescado al ajillo 220 gr Mojarra sudada 250 gr
Posta a la cartagenera 200 gr Carne rellena con 200 gr
verduras
Patacdén Platano verde 120 gr Patacon Platano verde| 120 gr
Arroz con coco 150 gr Arroz con coco 150 gr
Ensalada con aguacate 80 gr Ensalada con 80 gr
fresco aguacate
fresco
Consomé de pescado 300 cc Consomé de pescado 300 cc
jugo de temporada 250 cc jugo de temporada 250 cc
CENA
MINUTA CENA 1 MINUTA CENA 3
componente cant componente cant
Cerdo agridulce 200 gr Carne a la Pimienta 200 gr
Papas al perejil 150 gr Puré de papas 150 gr
Ensalada cocida Ensalada cocida
(habichuela- 80 gr (habichuela- 100 gr
zanahoria) zanahoria)
jugo de temporada 250 gr jugo de temporada 250 gr
MINUTA CENA 2 MINUTA CENA 4
componente Cant componente cant
Lomo de_Cerdoa 200 gr Pfachugaa las finas 200 gr
la naranja hierbas

GCCON-F-046 V.03
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Palitos de yuca 150 gr Papa criolla al vapor 150 gr

Ensalada de Ensalada de

verduras al vapor 100 gr . 100 gr
. Pimentones

(coliflor)

jugo de temporada 250 gr jugo de temporada 250 gr

El contratista una vez adjudicado el contrato se compromete a realizar una caracterizacion de la
poblacién para de esta forma adecuar las minutar diarias acorde con las enfermedades crdénicas
no transmisibles manifestadas (Diabéticos, hipertensos, colon irritable) de los trabajadores
oficiales.

Sera por cuenta y responsabilidad del contratista, obtener los viveres, insumos, y materiales

necesarios para la preparacion de los alimentos en forma técnica, eficiente y segura para la
prestacién de un éptimo servicio.

El proponente debe cumplir en todo momento con las normas minimas exigidas por la secretaria
de Salud para manipulacion de alimentos.

Cumplir con lo establecido en el objeto contractual, en concordancia con las actividades
especificas establecidas en la propuesta anexa por el contratista la cual hace parte integral del
contrato que se celebre, en los términos del Decreto 1082 del 2015.

Prestar los servicios objeto de la presente contratacién con calidad, con las condiciones y garantias
gue se requieran.

Dar cumplimiento a las ESPECIFICACIONES TECNICAS y al programa de inocuidad alimentaria
establecida por el SENA.

Normas para la presentacién del personal: a) Mantener una esmerada limpieza e higiene personal
y aplicar buenas practicas higiénicas en sus labores, de manera que se evite la contaminacién del
alimento y de las superficies de contacto con este b) Lavarse las manos con agua y jabdn, antes de
comenzar su trabajo, cada vez que salga y regrese al area asignada y después de manipular
cualquier material u objeto que pudiese representar un riesgo de contaminacion para el alimento.
Serd obligatorio realizar la desinfeccidon de las manos cuando los riesgos asociados con la etapa
del proceso asi lo justifiquen, c) Mantener el cabello recogido y cubierto totalmente mediante
malla, gorro u otro medio efectivo. Se debe usar protector de boca y en caso de llevar barba,
bigote o patillas anchas se debe usar cubiertas para estas, d) Mantener las ufias cortas, limpias y
sin esmalte, e) Usar calzado cerrado, de material resistente e impermeable y de tacén bajo, f) De
ser necesario el uso de guantes, estos deben mantenerse limpios, sin roturas o desperfectos y ser
tratados con el mismo cuidado higiénico de las manos sin proteccién. El material de los guantes
debe ser apropiado para la operacion realizada. El uso de guantes no exime al operario de la
obligacion de lavarse las manos, segun lo indicado en el literal b), g) Dependiendo del riesgo de
contaminacion asociado con el proceso sera obligatorio el uso de tapabocas mientras se manipula
el alimento, h) No se permite utilizar anillos, aretes, joyas u otros accesorios mientras el personal
realice sus labores. En caso de usar lentes, deben asegurarse a la cabeza mediante bandas,
cadenas u otros medios ajustables, i) No esta permitido comer, beber o masticar cualquier objeto
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11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

®
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N

o producto, como tampoco fumar o escupir en las dreas de produccidon o en cualquier otra zona
donde exista riesgo de contaminacién del alimento, j) El personal que presente afecciones de la
piel o enfermedad infectocontagiosa deberd ser excluido de toda actividad directa de
manipulacién de alimentos, k) Las personas que actlen en calidad de visitantes a las areas de
fabricacion deberan cumplir con las medidas de proteccidn y sanitarias estipuladas.

Respecto a los alimentos: a) La recepcidon de materias primas debe realizarse en condiciones que
eviten su contaminacién, alteracion y dafios fisicos, b) Las materias primas e insumos deben ser
inspeccionados, previo al uso, clasificados y sometidos a andlisis de laboratorio cuando asi se
requiera, para determinar si cumplen con las especificaciones de calidad establecidas al efecto, c)
Las materias primas se someteran a la limpieza con agua potable u otro medio adecuado de ser
requerido y a la descontaminacién previa a su incorporacién en las etapas sucesivas del proceso,
d) Las materias primas conservadas por congelacién que requieren ser descongeladas previo al
uso, deben descongelarse a una velocidad controlada para evitar el desarrollo de
microorganismos; no podran ser Re congeladas, ademds, se manipularan de manera que se
minimice la contaminacion proveniente de otras fuentes, e) Las materias primas e insumos que
requieran ser almacenadas antes de entrar a las etapas de proceso, deberan almacenarse en sitios
adecuados que eviten su contaminacién y alteracién, f) Los depdsitos de materias primas y
productos terminados ocuparan espacios independientes. Salvo en aquellos casos en que a juicio
de la autoridad sanitaria competente no se presenten peligros de contaminacion para los
alimentos, g) Las zonas donde se reciban o almacenen materias primas estaran separadas de las
gue se destinan a elaboracién o envasado del producto final. La autoridad sanitaria competente
podra eximir del cumplimiento de este requisito a los establecimientos en los cuales no exista
peligro de contaminacion para los alimentos.

Controlar diariamente el uso de soluciones desinfectantes, lavar y desinfectar los equipos
utensilios y superficies después de cada uso. Desinfectar puertas, paredes y ventanas una vez por
semana como minimo, en cumplimiento a las normas legales vigentes sobre la materia.

Bajo ninguna circunstancia se podran servir elementos mal preparados, quemados, ahumados,
salados, con exceso de dulce, de tal forma que la salud de los trabajadores oficiales se pueda ver
afectada.

Acreditacion de contar en su planta de personal con un nutricionista.

Acreditar que se cuenta por lo menos con disposicién de (1) para transporte y distribucién de
alimentos, que cuenten con concepto higiénico sanitario favorable, expedido por la autoridad
competente.

Acreditar que el personal que utilizara en el procesamiento de los alimentos cuenta con
certificacion de tener formaciéon en manipulacién de alimentos.

Si la oferta resulta seleccionada, presentara los Certificado de aptitud médica: El personal
manipulador de alimentos debe contar con certificado aptitud médica laboral luego de la
realizacion de un examen fisico general con énfasis osteomuscular, piel, sistema digestivo y
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respiratorio, KOH de uiias, coprolégico y frotis faringeo, el cual indique que la persona es apta para
manipular alimentos.

Mantener los precios ofrecidos fijos e informar oportunamente sobre cualquier irregularidad que
advierta en el desarrollo del contrato.

Responder por el pago de impuestos que cause la suscripcidon del contrato.

Presentar los documentos necesarios para la ejecucién y perfeccionamiento del contrato.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley, con el fin de hacer u
omitir algun hecho.

Radicar las facturas de cobro por los servicios prestados dentro de los plazos convenidos.
Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo, si
estuviere obligado a ello.

Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes Parafiscales,
cuando corresponda, en los términos de la Ley y demas normas concordantes, requisito que
debera tener en cuenta durante la ejecucidn y liquidacién del contrato.

Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad.
Serd por cuenta del CONTRATISTA el pago de los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones
de todo el personal que ocupe en la ejecucién del contrato, quedando claro que no existe ningin
tipo de vinculo laboral del personal con el SENA.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en
trabamientos.

Realizar las demas actividades inherentes al objeto del contrato, garantizando asi la culminacion
de la misma.

El proponente debe cumplir en todo momento con las normas minimas exigidas por la Secretaria
de Salud para manipulacién de alimentos.

El proponente, una vez suscriba el respectivo contrato, debera cumplir con las disposiciones
higiénico-sanitarias pertinentes; mediante la normatividad vigente tales como la Ley 9 de 1979,
Decreto 1575 de 2007, Resolucion 2674 de 2013 y demas relacionadas.

El contratista suministrara el auxilio de alimentacién de los Trabajadores Oficiales en las
instalaciones del SENA Centro industrial y de aviacién calle 30 No. 3E-164 y Nodos mencionados
anteriormente, en los horarios relacionados, recién preparados, debidamente empacados y
aplicando las normas de higiene en la preparacién, manipulacién y transporte de alimentos, que
garanticen la dptima conservacién para la sana ingesta por los consumidores.

Cumplir con registros sanitarios vigentes para la comercializacidn de alimentos de alto riesgo en
salud publica para consumo humano.

Concepto sanitario concedido por la secretaria de salud, al contratista cuando la actividad principal
de comercio sea “Expendio de Alimentos”.

Cumplir con programas de educacion y capacitacién para los manipuladores de alimentos en
educacién sanitaria, buenas practicas de manufactura, conocimientos técnicos para las
actividades a desempenar y contenidos especificos de la Resolucién 2674 de 2013.
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Cumplir con plan de saneamiento, limpieza y desinfeccién, desechos sélidos, control de plagas,
Abastecimiento o suministro de agua potable.

Cumplir con las normas sanitarias y de seguridad y salud en el trabajo entre otras, para prevenir
la diseminacidon de enfermedades por alimentos al interior de la entidad, preservar el medio
ambiente, y contribuir con la calidad nutricional; es necesario dar cumplimiento a la Guia Técnica
con Lineamientos para Restaurantes y Cafeterias; la cual debe ser aplicada en la ejecucidn de cada
uno de los proyectos de servicios de alimentacion que hacen parte de las politicas de fomento y
bienestar en el SENA. Es responsabilidad de la interventoria o supervisién de los contratos de
restaurantes y/o cafeterias velar por el cumplimiento de la “Guia Técnica con Lineamientos para
Restaurantes y Cafeterias”.

Garantizar un manejo ambientalmente adecuado a la generacion de residuos ordinarios, organicos
y especiales de aceite de cocina.

Durante la exposicidn y servicios de alimentos, los mismos se deben proteger de toda posibilidad
de contaminacion externa.

El contratista debera realizar el registro fotografico de las entregas. El contratista debera realizar
informe que contenga cada una de las fotografias, el cual debera anexarse a la cuenta de cobro
del suministro realizado.

Para la entrega de los alimentos, se deberd garantizar una prestacién rapida del servicio, de tal
manera que a los usuarios no les demande mas de cinco (5) minutos el acceso al mismo, para lo
cual el contratista debera suministrar el personal suficiente.

Al momento de la entrega de los alimentos estos deberan conservar la misma temperatura de
coccion.

El contratista deberd contar con los medios de transporte necesarios y reglamentarios segun la
Resoluciéon No. 002505 DE 2004, “Por la cual se reglamentan las condiciones que deben cumplir
los vehiculos para transportar carne, pescado o alimentos facilmente corruptibles”, y demas
normatividad que le sea complementaria

El contratista debera tener en cuenta los costos que se deriven para el transporte de los alimentos
de acuerdo con la necesidad del centro de formacion.

El contratista deberd mantener al dia todos los permisos, licencias y demas autorizaciones
requeridas y expedidas por las autoridades competentes.

El contratista presentara al supervisor del contrato, mensualmente, la factura o cuenta de cobro
respectiva, indicando el valor y cantidad de los vales recibidos durante el mes.

El proveedor utilizara utensilios, empaques, envolturas o envases de caracter recuperables, es
decir, susceptibles de ser ingresados a un proceso de reciclaje una vez sean descartados; para
transportar, contener o suministrar los alimentos a proveer; sin que con ello afecte las calidades
nutritivas, higiénicas o especificas solicitadas, para dichos alimentos.

Durante y después de la prestacion del servicio, garantizara que los residuos generados se les
realizara separacién de acuerdo a su naturaleza de aprovechamiento, es decir, suministrara y
utilizara bolsa gris, para los residuos de papel y cartén cuyo estado estén secos y limpios;
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suministrara y utilizara bolsa azul, para los residuos de plastico y vidrio, cuyo estado estén sin
contenidos liquidos; y bolsa verde, para los residuos que se categoricen como basura (Servilletas
engrasadas, envolturas himedas, papel aluminio, restos de comida). Los residuos.

48. El proveedor dar compromete a dar cumplimiento y entrega de los requisitos ambientales
establecidos en el presente estudio previo y programa de inocuidad alimentaria del SENA.

49. El proponente debera tener en cuenta que el suministro debera ser entregado de manera puntual,
cumpliendo con las expectativas de tener alimentos frescos y a la temperatura adecuada.

50. En ninguna circunstancia se podran servir elementos mal preparados, quemados, ahumados,
salados, con exceso de dulce, de tal forma que la salud de los aprendices se pueda ver afectada.

51. Una vez sea suscrito el contrato, el proponente como resultado de la promesa de contrato de
proveeduria, deberd presentar el contrato de proveeduria con los pequefios productores y/o
productores de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones.

52. Acreditar que el personal que utilizara en el procesamiento de los alimentos cuenta con
certificacion de tener formacidon en manipulacién de alimentos.

53. Radicar las facturas de cobro por los servicios prestados dentro de los plazos convenidos.

54. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de este, si
estuviere obligado a ello.

55. Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes Parafiscales y CREE
cuando corresponda, en los términos de la Ley y demas normas concordantes, requisito que
debera tener en cuenta durante la ejecucién y liquidacidn del contrato.

56. El contratista destinara al cumplimiento del objeto contractual una provisién de bienes o servicios
por parte de poblacidn en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccidn constitucional.

2.7.3 Obligaciones ambientales y de seguridad y salud en el trabajo

Criterios para Contratar el Servicio de Alimentacion (cafeterias o restaurantes Externos)

El proponente debera allegar una declaracién juramentada expedida por el Representante Legal en
la cual se certifique que cuenta con concepto sanitario vigente (no superior a un afio) expedido por | Precontractual
autoridad competente y equipo debidamente capacitado.

Relacion del personal que realiza manipulacion de alimentos con su respectivo certificado de curso
0 capacitacién en educacién sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de | Precontractual
manipulacidn higiénica.
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Entregar plan de capacitacion anual continuo y permanente 10 horas anuales en educacién sanitaria,
Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de manipulacion higiénica de alimentos
(cronograma, planillas de asistencia registro fotografico temas, duracién,) de acuerdo con lo
establecido en la resolucién 2674 del 2013.

NOTA: La capacitacién debe ser impartida por un Capacitador Autorizado por la Secretaria de Salud
o autoridad competente, por lo tanto, se debe entregar el certificado como capacitador en educacién
sanitaria.

Precontractual

Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Procedimientos, cronogramas, registros, listas
de chequeo y responsables).

Nota: EI SENA podra verificar en cualquier momento que el proveedor cumpla con los lineamientos
del “Programa de Inocuidad Alimentaria” y/o versiones que lo sustituyan ubicado en la plataforma
CompromISO (SENA).

Contractual

De acuerdo al riesgo en salud publica de los alimentos de expendio o preparacion, solicitar
notificacion sanitaria para alimentos con menor riesgo en salud publica, permiso sanitario para
alimentos con riesgo medio en salud publica y registro sanitario para alimentos con alto riesgo en
salud publica

Contractual

A partir del 16 de diciembre de 2022, todos los alimentos y bebidas envasadas o empacadas para
consumo humano envasados o empacados, nacionales e importados que se comercialicen en el
SENA, deben cumplir el etiquetado o rotulado nutricional y frontal de advertencia de acuerdo con la
Resolucién 810 de 2021

Contractual

Criterios para Contratar el Servicio de Alimentacidn (cafeterias, casinos, casetas, restaurantes preparacion y expendio

dentro de las instalaciones de la entidad )
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Presentar copia del concepto sanitario expedido por la Secretaria de Salud para la actividad de
expendio de alimentos y/o preparacion de alimentos vigente.
En caso de no tenerla, presentar copia de solicitud de concepto sanitario ante la secretaria de salud
o autoridad competente en un plazo no mayor a 15 dias a partir de la suscripcién del contrato.

- Cuando la actividad principal sea expendio de alimentos, el proveedor tendrd 3 meses para la
entrega del concepto.
- Cuando la actividad principal sea preparacién de alimentos, el proveedor tendrd 1 mes para la
entrega del concepto.

Contractual

Relacion del personal que realiza manipulacion de alimentos con su respectivo certificado de curso
0 capacitacién en educacién sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de
manipulacidn higiénica y entrega de dotacion

Precontractual

Entregar plan de capacitacion anual continuo y permanente 10 horas anuales en educacién sanitaria,
Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de manipulacién higiénica de alimentos
(cronograma, planillas de asistencia registro fotografico temas, duracion,) de acuerdo con lo
establecido en la resolucién 2674 del 2013.

NOTA: La capacitacion debe ser impartida por un Capacitador Autorizado por la Secretaria de Salud
o autoridad competente, por lo tanto, se debe entregar certificado como capacitador en educacion
sanitaria.

Contractual

Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Programas, Procedimientos, cronogramas,
registros, listas de chequeo y responsables).

Nota: EI SENA podrd verificar en cualquier momento que el proveedor cumpla con los lineamientos
del “ Programa de Inocuidad Alimentaria con Lineamientos Para Restaurantes y Cafeterias ” y/o
versiones que lo sustituyan ubicado en la plataforma CompromISO (SENA).

Contractual
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El proveedor del servicio debera garantizar el manejo y gestidon adecuada de los aceites de cocina
usado que se generen, mediante un gestor autorizado, presentar los certificados de
aprovechamiento expedido por el gestor y realizar el reporte como generador de aceite de cocina
usado ante la autoridad ambiental competente.

Contractual

Los plésticos de un solo uso requeridos para el suministro de alimentacién deben ser: reutilizables o
reciclables o compostables. Esta prohibido el uso de mezcladores, pitillos, vasos plasticos, platos
plasticos, poliestireno y globos decorativos.

Contractual

Implementar estrategias que permitan prevenir la pérdida y desperdicio de alimentos y en caso de
generarlos informar si se entregan a organizaciones sin animo de lucro o a refugios de animales en
situacion de abandono o su manejo como compostaje

Contractual

De acuerdo al riesgo en salud publica de los alimentos de expendio o preparacién, solicitar
notificacién sanitaria para alimentos con menor riesgo en salud publica, permiso sanitario para
alimentos con riesgo medio en salud publica y registro sanitario para alimentos con alto riesgo en
salud publica

Contractual

A partir del 16 de diciembre de 2022, todos los alimentos y bebidas envasadas o empacadas para
consumo humano envasados o empacados, nacionales e importados que se comercialicen en el
SENA, deben cumplir el etiquetado o rotulado nutricional y frontal de advertencia de acuerdo con la
Resolucién 810 de 2021

Contractual

El proveedor suministrara alimentos basados en las guias alimentarias para la poblacién colombiana
mayor de dos afos, para lo cual se debera suministrar minutas que cumplan con las necesidades
nutricionales y actividades de promocién de estilos de vida saludable relacionados con la
alimentacién acorde al “Programa de Inocuidad Alimentaria con Lineamientos Para Restaurantes y
Cafeterias” adoptado por el SENA

Contractual

Criterios para transporte de alimentos, insumos o materias primas para alimentos

GCCON-F-046 V.03
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Entregar concepto sanitario del vehiculo que realiza el transporte de los alimentos

Los vehiculos destinados al transporte de alimentos y materias primas deben cumplir
dentro del territorio colombiano con los requisitos sanitarios que garanticen la adecuada
proteccidén y conservacién de los mismos, para lo cual las autoridades sanitarias

realizaran las actividades de inspeccidn, vigilancia y control necesarias para velar por su | Precontractual
cumplimiento. Las autoridades sanitarias practicaran la inspeccion en el vehiculo y/o
medio de transporte y, por acta haran constar las condiciones sanitarias del mismo.
e Autorizacion Sanitaria y Registro Para El Transporte de Carne, Productos Carnicos
Comestibles y Derivados Carnicos
Evidencia de que el vehiculo cuenta con los requisitos basicos para el transporte de
alimentos:

o s . Precontractual
e Sefializacion con la leyenda de transporte de alimentos en ambos laterales.
¢ Dotacion: estibas plasticas, canastillas, si se requieren instrumentos de medicidon
(termoémetros). En caso de furgones térmicos, ganchos, empaques, bandejas, entre otros.
Para el Caso del Con ductor se deberd entregar:
. Certificacion de manipulaciéon de alimentos
e Certificado  Médico con la aptitud para manipular  alimentos.

. . ., | Precontractual

. Licencia de Conduccidn

e Acta de entrega de elementos de protecciéon personal: uniforme completo, gel
antibacterial y/o pafiitos humedos que contengan hipoclorito, toallas de mano
desechables, tapabocas y gorro para personal

GCCON-F-046 V.03
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Alimentos Refrigerados y/o Congelados
Entrega de documento que garantice el mantenimiento de las temperaturas requeridas
para la conservacion de los alimentos o sus materias primas, contando con indicadores y
sistemas de registro

Los alimentos y materias primas que por su naturaleza requieran mantenerse
refrigerados o congelados deben ser transportados y distribuidos bajo condiciones que
aseguren y garanticen el mantenimiento de las condiciones de refrigeracion o
congelacion hasta su destino final, que podra verificarse mediante plantillas de registro
de la temperatura del vehiculo durante el transporte de alimentos, o al producto durante
el cargue y descargue.

Contractual

Previo al descargue de los alimentos o materias primas para alimentos, el SENA
verificara:

- Que el vehiculo cuente con los recipientes en los cuales se transportan los alimentos,
fabricados con materiales tales que permitan una correcta limpieza y desinfeccion; la
unidad de transporte en donde se movilicen alimentos refrigerados o congelados debe
estar equipada con un adecuado sistema de monitoreo de temperatura de facil lectura
y ubicacion en un lugar visible; los alimentos no deben estar directamente sobre el piso
de los medios de transporte. Para este fin se utilizaran los recipientes, canastillas, o
implementos de material adecuado, de manera que aislen el producto de toda
posibilidad de contaminacion. Se verificara rotulado o etiquetado de alimentos de
acuerdo a Resolucién 5109 de 2005.

En el caso de unidades de transporte sin unidad de frio se debe contar con un sistema
de monitoreo sencillo y apropiado para las condiciones de entrega del producto. Este
sistema puede ser un termdmetro de punzon para alimentos, debidamente calibrado,
cintas indicadoras de temperatura o termdégrafos desechables, entre otros.

Los vehiculos transportadores de alimentos deben llevar en su exterior en forma
claramente visible la leyenda: Transporte de alimentos.

Contractual

Criterios en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo

Regquisitos transversales aplicables en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo

Relacion del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de
seguridad social, certificados de afiliacién a EPS, AFP y ARL.

Nota: Aplicable unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la
entidad para el cumplimiento de contrato.

Contractual
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Presentar un informe de gestion de manera mensual los primeros 5 dias del mes que
incluya:

* Estaditicas de acidentalidad de acuerdo a resolucion 0312 de 2019 junto con el reporte | Contractual
de accidentalidad de la ARL del personal que desarrolla las actividades al interior de la
entidad

* Acta de entrega de elementos de proteccion personal

®
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Para el Transporte de los Alimentos

Certificacion emitida por el oferente y firmada por el representante legal en donde se
manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV Precontractual
implementado acorde con lo establecido en la resolucion Resolucidon 40595 de 2022 y
posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales
podran verificarse los items correspondientes que permitan su verificacion.

Requisitos transversales en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacion Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional Responsable del SG-SST. Precontractual

3.Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo a la
aplicacién de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019

2.7.4 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

20
GCCON-F-046 V.03



®
SENA

N

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.
8) Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
9) Designar un supervisor para la ejecucién del contrato.

2.8 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn del contrato sera de diez 10 meses, o hasta agotar el presupuesto, evento que ocurra
primero, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién:

¢ Expedicidon del Comprobante de Registro Presupuestal.

* Aprobacidn de las garantias de cobertura de riesgos (pdlizas).

¢ Inicio en el SECOP Il después de aprobacidn de garantias.

e Suscripcién de acta de inicio.

En todo caso no podra exceder la presente vigencia fiscal, es decir 31 de diciembre de 2025.

2.9 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en la ciudad de Barranquilla- Colombia.

2.10 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Barranquilla, especificamente
dentro de las instalaciones donde funciona el Centro Industrial y de Aviacion, calle 30#3e 164 en la ciudad

de Barranquilla.

2.11 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO:

Pagos que se realizaran durante el contrato Determine el porcentaje que cada pago representa frente al valor
total del contrato
pago valor porcentaje
! 6.920.267,50 10,00%
PAGOS PARCIALES MENSUALES 2 6.92 0.2 67,50 10,00%
3 6.920.267,50 10,00%
4 6.920.267,50 10,00%
> 6.920.:67,50 10,00%
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6 6.920;67,50 10,00%
/ 6.920.267,50 10,00%
8 6.920;67,50 10,00%
9 6.920;67,50 10,00%
10 6.920.267,50 10,00%
total 69.208.5675,00 100%

Nota: lo anterior, corresponde a una posibilidad de pagos mensuales, los cuales se encuentran sujetos a
la ejecucion real del contrato y conforme a la facturacién que presente el contratista.

El SENA cancelara al Contratista en pagos parciales mensuales, conforme el proveedor facture con base a
la ejecucidn realizada, teniendo en cuenta los precios ofertados y conforme el proveedor facturacién de
conformidad a la oferta presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, a través de transferencia a
la cuenta que indique el oferente mediante certificacién de cuenta bancaria que debe anexar a su
propuesta, con cargo al Registro Presupuestal una vez sean comprometidos los recursos.

El pago se efectuara mes vencido, consolidando las facturas semanales aprobadas al contratista en el
periodo, dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la correcta presentacion de la factura, la cual
debera estar acompafiada de los siguientes documentos:

e Presentar la respectiva factura electrénica de acuerdo con el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020
expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por el cual se reglamentan aspectos en
materia tributaria y la Resolucién No. 000042 del 5 de mayo de 2020 expedida por La Direccidn de
Impuestos y Aduanas Nacionales— DIAN y los tramites dispuestos por la Entidad para estos efectos
a través de la circular interna N2 3-2021-000055 de 2021 en los casos que aplique y demas que le
sean informados. En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electronicamente
deberd aportar factura electrénica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual sera un
requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas electronicas para su
reconocimiento tributario deberdn ser validadas previo a su expedicidn, por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado por esta. La factura
electrénica solo se entenderd expedida cuando sea validada por el proveedor autorizado.
PARAGRAFO: factura electrénica sin validacidon previa, en estos casos, la factura se entendera
expedida con la entrega al adquiriente y debera ser enviada a la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validacion dentro de las 48 horas siguientes.
Contadas a partir del momento en que se solucionen los problemas tecnoldgicos.

o Informe y recibido a satisfaccién de entrega y cumplimiento de las obligaciones estipuladas para
contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer las funciones de supervisor del
contrato.
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e Reporte de consumo de combustible del periodo.

e Validacion ante la DIAN de Facturas Electrénicas De Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito en el
aplicativo Olimpia, previa realizacién de las acciones por parte del proveedor contratista y
supervisor del trabajo seguin Anexo No. 6 Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA
y Anexo No 7. Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nacion. De no
realizarse este procedimiento, el drea de Contabilidad del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
de la Regional Atlantico del SENA no podra generar la obligacién presupuestal que da origen a la
orden de pago en el aplicativo SIIF NACION.

e Certificacién expedida por el revisor fiscal o por el representante legal, respecto del cumplimiento
de las obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, aportes a las cajas
de compensacién familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo
23 de la Ley 1150 de 2007

e Planilla de pago de aportes de seguridad social del periodo anterior al facturado.

e Resolucidn DIAN de autorizacidon numeracion de la facturacion aportada.

e RUT

e Certificacion bancaria

o Demas disposiciones legales aplicables que surjan

Todas las demoras que se presenten por inconsistencias en los soportes, falta de informacidn, resoluciones
de glosas registradas, seran de responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacidon de ninguna naturaleza. El SENA efectuara las retenciones que en
materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencién.
En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que
se deriven de la presente contratacion. Deberdn ser tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones o
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad
alguna por parte del SENA o costo para ella. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por
razon de la legalizacién y ejecucion del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de
cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los
precios que se propongan deberdn considerar tales conceptos.

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del pago, el contratista deberd
atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054, o la que la sustituya donde debe conformar dos
archivos de la siguiente manera GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la
titularidad y la aprobacion del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP I, por lo
qgue no es necesario la firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad
siendo cuidadoso con la informacién registrada, que se encuentren en el orden establecido y se
encuentren en formato pdf o en zip Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise
la informacidn consignada y el documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera
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reprocesos y demora en el trdmite del pago. Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de
adquisiciéon de bienes, obras y servicios, el Supervisor verificard que dentro del archivo GESTION
FINANCIERA se encuentre la Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias,
firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de pago de la
seguridad social Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes
anterior del periodo objeto del cobro. Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de
IVA, entregara factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el
articulo 617 del Estatuto Tributario.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP ll, siguiendo la estructura:
FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados en
SECOP II; en ese momento se darda ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a
efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura. Si se envia a la entidad
antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea automaticamente otro PAGO, lo cual solo
puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora en el tramite y su posterior

pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han sido
enviados por los Contratistas por medio de SECOP I, este aprobara o rechazara la solicitud de pago enviada
por el contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas
en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de
fechas. El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de trdmite de pago por todos los demas
conceptos correspondiente a adquisicién de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el
trdmite correspondiente. Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad
de PAC, de acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por
intermediacién de la Direccién General y en concordancia a las normas vigentes. Cuando el contratista sea
agente auto retenedor debera informar en la factura esta condicién con la finalidad de no efectuar la
retencién por parte del SENA.

Segln lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden de presentacion
de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente
elaboradas o no son acompafiadas de los documentos requeridos para el pago, el término para el pago
comenzara a contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado el ultimo de los documentos y estén
todos diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten en estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho a pago de intereses o compensacion alguna
por parte del SENA.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la expedicion de pdlizas y demas gastos
administrativos relacionados con la ejecucién del contrato.

Cargas Tributarias: En razdn a la ejecucion del presente contrato, el contratista deberd asumir todas las
cargas tributarias que se generen con ocasion de la celebracidn del contrato tales como retencidn en la

24
GCCON-F-046 V.03



®
SENA

N

fuente, reteica, reteiva y demas a que hay lugar y este obligado segun las disposiciones legales vigente
para tal efecto.

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar electrénicamente.

De acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 del SENA “Nuevos
lineamientos y requisitos para la recepcién de la facturacién electronica expedida por contratistas y
proveedores”.

A continuacién, se imparten nuevos lineamientos para la recepcion de facturacion electrénica en el SENA,
frente a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y contratistas,
de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administracién del aplicativo SIIF Nacién. En
primer lugar, es preciso sefialar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacién, al
realizar el registro de la obligacion, el sistema identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto
obligado a facturar electrénicamente, y al verificarlo solicitara la consulta y vinculaciéon de la(s) factura(s)
electrénica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tacitamente, segin lo define la
norma, para continuar con el proceso de pago. Es de anotar, que la informacion tributaria de los terceros
(Proveedor o Contratista) creados en el SIIF Nacion se actualizard con base en los datos de la DIAN
mediante un Servicio Web, por lo cual el sistema validara de forma automatica la responsabilidad 52 —
Facturador electrénico, 48 — Responsable del Impuesto de IVA y 47- RST régimen Simple de Tributacién
gue se encuentra en el RUT, en consecuencia cualquier tercero que tenga este tipo de responsabilidades,
debera de forma obligatoria suministrar factura de venta electrénica por cualquier tipo de operacién que
lleve a cabo con el SENA.

Para este proceso se han identificado los siguientes actores y actividades a realizar para el tramite al
interior de nuestra Entidad:

CONTRATISTA O PROVEEDOR (EMISOR):

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electrénicamente son las
siguientes:

1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o
software propio, previa habilitacion ante la DIAN: En esta actividad es importante indicarle al proveedor
que los datos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados
con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que
la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacidn en particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacion)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA
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Por lo tanto, no se podrd rechazar una factura porque no tenga el nombre, la direccién o el teléfono
especifico de la Regional o Centro de Formacion, dado que lo importante es que el nimero de NIT y la
razon social coincidan exactamente con los datos indicados en este punto, los cuales son los que figuran
en el RUT del SENA, puesto que es una Unica y misma entidad a nivel nacional, independientemente de las
diferentes sedes que se encuentran en cada ciudad. En cuanto a los datos de direccién y teléfono, en la
factura puede suministrarse los indicados en este numeral o los datos del Centro o Regional (cualquiera
de los dos). Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador
del servicio, en la factura de venta deben ser creados con los datos generales que figuren igualmente en
su RUT.

2. Diligenciar en la seccién de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direccién electrénica como proveedor, en donde le serd notificado en caso de existir fallas en la validacion
del correo.

3. Diligenciar en la seccién en la seccidn interna de la factura de venta, especificamente en la parte de
Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el cddigo de identificacién de la Regional o Centro de
Formacidn con la cual se suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando
con #S, debidamente separados por punto y coma, segln el siguiente ejemplo: #536-02-00-XXX-XXXXXX;
Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #S En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el
numeral, solamente el niUmero tal como aparece en SECOP. Este niUmero se debe indicar completo y si
este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El nUmero mdaximo de caracteres en este parte
del numero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demds
datos no deben ir espacios. El cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion (unidad
ejecutora) con la cual se suscribio el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal. *
Se anexa a esta circular archivo en Excel denominado: “Catalogo Institucional Unidades y Sub- Unidades
Ejecutoras SIIF Nacion”, el cual contiene el listado de codigos que identifica a cada una de las Regionales y
Centros de Formacién, los cuales deberdn ser informados a los proveedores y contratistas para que
puedan diligenciar completo el codigo planteado en este ejemplo.

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrdnica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma manual, debera remitir
el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la direccién electrénica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso adicionalmente debe definir el asunto del
correo remisorio. En dicho asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el cédigo de identificacion
de la Regional o Centro de Formacidn con el cual suscribié el contrato, nimero del contrato y correo del
supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co
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Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #, dado que estos
simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de la factura de venta. Tampoco se deberdn
registrar mas o menos datos de los solicitados en este punto. Esto es importante de lo contrario la factura
no podra ser procesada para el cargue en la plataforma SIIF NACION. En el numero de contrato no colocar
la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal como aparece en SECOP Il. Este nimero se
debe indicar completo y si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El nimero méximo
de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe
ir un espacio, en los demds datos no deben ir espacios. El archivo XML de la factura electrénica de venta
gue debe remitir el proveedor es el que ya se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado otra causal
de rechazo muy comun es que remiten el XML en estado previo. Para identificar el XML validado tenga en
cuenta que en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”. De no darse el envio automatico por
parte del proveedor o contratista desde el operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN
o software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzén
indicado para tal fin, segun las indicaciones dadas en este numeral 6.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electrénica, el proveedor deberd
canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las
gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional contable de cada Regional o Centro de
Formacion donde se presente la novedad.

La identificacion de la entidad es la siguiente: 36-02-00-008-000000

2.12 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

2.13 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: (Indique si el contrato requiere | Sl:
o no interventoria marcando “X”) NO: X

La supervisién del contrato a celebrar sera
ejercida por el SENA, por quien designe por
escrito el ordenador del gasto, quién
ostentard la calidad de supervisor regional,
De no requerir interventoria, o que la misma no sea | junto a el apoyo de supervisiéon. La
integral (juridica, técnica, financiera, contable y | supervision debera ser adelantada conforme
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | lo sefialado en el Manual de Supervisién e
que debe cumplir quién realizaria la supervision: Interventoria del SENA; y en cumplimiento de
lo establecido en el marco normativo vigente,
en especial, las disposiciones previstas en la
Ley 1474 de 2011. La verificacién y tramite de
pagos, sera ejercida por la Coordinacion del
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Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
Intercentro.

En razoén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de un funcionario del area
de infraestructura y logistica como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervision e Interventoria V.5, Codigo GCCON-M-002 del 20 de Noviembre de 2020.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccidon del contratista se realizara a través de la modalidad de Minima Cuantia, con fundamento en
lo dispuesto por el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 94 de la ley
1474 de 2011, modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020 y reglamentado por el reglamentado
por articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta el presupuesto
oficial del presente proceso de contratacion, el cual es inferior al 10% de la menor cuantia de la entidad y
gue el servicio requerido no se encuentra contemplado dentro de ningln acuerdo marco de precios
vigente.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicion, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

Dado a que el presente proceso es de modalidad de Minima Cuantia, sera convocado a limitar Mipymes
con domicilio en el Distrito de Barranquilla, siempre que se reciban por lo menos dos (2) Mipymes
colombianas para limitar y que cumpla con los requisitos establecidos del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para

informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
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De conformidad con el literal d. del numeral 2 de la circular de lineamientos para la elaboracién de Estudios
Previos, se podran usar para establecer el valor estimado del contrato: Estudio de mercado, revisién de
base de datos, analisis de precios histdricos.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Centro Industrial y de Aviacion
adelantd un estudio de mercado con el propdsito de establecer el presupuesto estimado del proceso.
Solicitud que fue realizada a través del SECOP Il el dia 14 de febrero de 2025 a través del proceso No. SEM-
ATL-CIA-002-2025 con el siguiente enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.37060615
&isFromPublicArea=True&isModal=False

Dentro del plazo para estudio mercado, no se recibieron cotizaciones para establecer el valor promedio
de los almuerzos. Por lo anterior, y de conformidad con la guia de elaboracion de estudios de sector de
Colombia Compra Eficiente, se tendrd en cuenta la verificacidn de la variacidn de los precios histéricos del
contrato celebrado en la vigencia anterior, derivados del indice de precios del consumidor.

El valor estimado del proceso es resultado de los estudios de mercado realizado por el centro para
CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ALIMENTACION PARA LA VIGENCIA 2025 DE LOS TRABAJADORES
OFICIALES DEL CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACION; de forma que, el valor total de la propuesta no podra
superar el presupuesto disponible. Se hizo un analisis técnico y econdmico a través de cotizaciones
estableciendo expresamente que ni la formulacién de la solicitud, ni la presentacién de la cotizacién
generan compromiso u obligacién por parte del SENA, pues no corresponden a un procedimiento de
seleccion.

El presupuesto disponible para desarrollar el objeto de la presente contratacién es de SESENTA Y NUEVE
MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M.L. ($69.208.275) incluido el
Impuesto al consumo vy al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos, amparado
con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 4925 del 24 de enero de 2025.

De acuerdo al presupuesto disponible por el centro que es de SESENTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS
OCHO MIL DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M.L. ($69.208.275) y que la necesidad general arroja un
valor mayor al presupuesto disponible el contrato se ejecutara a monto agotable adjudicandose por el
valor total del presupuesto disponible para contratar hasta agotar el recurso.

Nota: Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el andlisis del Sector.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de SESENTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS OCHO
MIL DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M.L. ($69.208.275).
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ESTUDIO DE MERCADO PARA ESTIMAR PRESUPUESTO PARA CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ALIMENTACION PARA LA VIGENCIA 2025 DE LOS
TRABAJADORES OFICIALES DEL CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACION.

PROMEDIO COTIZACIONES RECIBIDAS SEGUI

N ESTUDIO DE MERCADO VIGENCIA 2024

PORCENTAJE PAGO

PAGO

studio mercado 2025
“PORCENTAJE |

TRABAJADOR PORCENTAJE VALORTOTAL ipc2025= valor promedio | TRABAJADOR PORCENTAJE VALORTOTAL
detalle cantidad cotizacion 01 cotizacion 02 LI OFICIAL DIRECTO AL SUBSIDIADO ESTIMADO 3:22% Sellcade unitario OFICIAL SUBSIDIADO ESTIMADO
cotizaciones POR SENA IMPUESTOS alvalor unitario| N PORSENA IMPUESTOS
COMRATISIA 85% INCLUIDOS 2024 | promedio 2024 | V1B8N¢i22025 | DIRECTOAL 85% INCLUIDOS 2025
15% CONTRATISTA
18%
desayuno 3200 S 16.900,00 | $ 15.800,00 'S 16.350,00 | 2.453 13.898 | $ 44.472.000,00 | § 853|$ 17203 2581 | §  14.623 | $ 46.793.438,40
almuerzo 3200 S 22.00000 | $ 21.800,00 's 21.900,00 | $ 3.285 18615 | $59.568.000,00 | § 11435 23043 3456 | S 10587 | §62.677.449,60
cena 3200 $ 2200000 21.800,00 'S 21.900,00 | $ 3.285 18.615 | $ 59.568.000,00 | $ 1143 ]S 23.043 [ $ 3.456 [ $ 19.587 | $ 62.677.449,60
total presupuesto estimado S 172.148.337,60
presupuesto disponible para contratar S 69.208.275,00

Por tratarse de un contrato de suministro de servicios por monto agotable, se fija como valor total para el
proceso de contratacién la suma correspondiente a la asignacidn presupuestal, es decir, SESENTA'Y NUEVE
MILLONES DOSCIENTOS OCHO MIL DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M.L. ($69.208.275). Este valor
incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y demas emolumentos
relacionados con el cumplimiento del objeto contractual.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2

ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO

[Marque “X” el rubro a partir del cual
sera vinculado el contrato]

RUBRO

VALOR
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5.1 FORMA DE ADJUDICACION

Dado que el proceso de contratacidn es a monto agotable se adjudicard por el valor total del presupuesto
disponible, al proponente que ofrezca el menor valor de la sumatoria de precios unitarios que cumpla con
la totalidad de los criterios de seleccidn.

El proceso sera adjudicado al proponente que dé cumplimiento a los requisitos exigidos dentro del proceso
de seleccidn, para que sea valida su oferta deberd cotizar la totalidad de los items requeridos, se realizara
adjudicacion por el valor de la oferta seleccionada por el comité evaluador.

Para identificar la oferta mas favorable, se tendran en cuenta los siguientes criterios o factores de
seleccién:

1. La escogencia recaera sobre aquella oferta con el menor valor de la sumatoria de precios unitarios que
cumpla con la totalidad de los criterios de seleccidn.

2. Los requisitos minimos HABILITANTES, es decir, la capacidad juridica, la capacidad y experiencia técnica,
seran verificados Unicamente en el oferente que tenga el menor valor.

3. En caso de que el primer proponente con el menor valor no cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos, se podra seleccionar el oferente que haya presentado el segundo menor valor previa verificacion
de los requisitos habilitantes.

4. En caso de que el segundo (2°) proponente con el menor valor tampoco cumpla con los requisitos
habilitantes, se verificardn las de quien presentd el tercer (3°) menor valor y asi sucesivamente hasta
obtener los oferentes habilitados. En todo caso, la oferta finalmente seleccionada deberd encontrarse
habilitada, en condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la entidad.

5. De no lograrse lo anterior, se declarard desierto el proceso.

6. En caso de empate en el puntaje total de dos o mds ofertas evaluadas, se aplicaran las reglas establecidas
en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”,
de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al oferte favorecido, respetando en todo caso los
compromisos internacionales vigentes. Asi mismo, conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 modificado por el Decreto 1860 de 2021 articulo 3, o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

La Entidad no aceptara propuestas parciales, el oferente debera ofertar la totalidad de los
items requeridos.

El cargue y la presentacion de las propuestas se efectuard Unica y exclusivamente en la plataforma
transaccional SECOP II. En consecuencia, no se aceptaran propuestas entregadas de manera fisica, por
correo electrénico, fax o cualquier otro medio telematico, ni entregadas en lugar diferente al sefialado en
el presente pliego de condiciones, ni las presentadas extempordneamente (después de la fecha y hora del
cierre del plazo para presentar ofertas).
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El valor a ofertar no debe sobrepasar el valor estimado segun el estudio de mercado.
Sobre la oferta.

Se verificaran los valores contenidos en las propuestas, teniendo en cuenta los precios del mercado. El
valor global de la propuesta, incluyendo todos los costos directos e indirectos que se deriven de la
contratacion (de legalizacion y ejecucidn del contrato) incluyendo IVA, no podra superar el presupuesto
disponible. La propuesta econdémica debe ser clara y verificable matemdaticamente, en ella se deben
establecer por separado los precios para cada item ofrecido, de tal manera que la oferta mas econémica
serd seleccionada, siempre y cuando cumpla con las condiciones técnicas exigidas en la invitacion publica.

Teniendo en cuenta que el proceso se ejecutara a Monto Agotable y que la necesidad es mayor al
presupuesto disponible el contrato se adjudicara por el valor total del recurso disponible para contratar,
el oferente en el cuestionario electronico SECOP Il debe ofertar por el valor total del presupuesto
disponible ya que este sera el valor por el cual saldra el contrato.

La oferta econdmica debe diligenciarse completamente acorde al Formato anexo de la invitacion publica
y debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Validez minima de la oferta econdmica: Serd la sefialada en la invitacion publica.

2. El proponente no podra modificar los items y/o su descripcidn, presentar casillas en blanco de los items
solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades requeridas o sus unidades de
medida.

3. Se verificaran los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del mercado. El
proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos todos los
costos directos e indirectos.

Presentar su oferta incluyendo todos los impuestos, asi como impuesto al consumo. La oferta econdmica
debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios para
cada item ofrecido, subtotal, impuesto al consumo y Total.

4. Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocerd suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y
presupuéstales que corresponda.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion. Deberan ser
tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva
Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacion y ejecucién del
contrato, incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son
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de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos.

5.1.1 Lotes

No aplica

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.
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Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidon temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unidon Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucidn del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o union temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacidn se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidén electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razdn se debe utilizar el formato establecido por la entidad.
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5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unidn temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento gue acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacién legal expedido por la CdAmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcidn.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberad acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

35
GCCON-F-046 V.03



®
SENA

N

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, deberd presentar el NIT y la
certificacion bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberd allegar el certificado de inscripcidn con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidn y en donde conste la determinacidn de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Codigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unidon temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacion de la persona que lo representard y senalaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacién correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacién de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unidn temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacidn de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.
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h) Sefalar la duracion del consorcio o de la union temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) aflo mas.

i)  Deberad indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

i) El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacidon de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacidon expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
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con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacion Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidon respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacidn al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.9 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.
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Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 Experiencia del proponente.

El proponente deberd acreditar experiencia, con la presentacion de certificacién de un contrato suscrito
con entidades publicas o privadas, con objeto similar, o relacionado al presente proceso expresados en
SMMLYV igual o mayor al valor del presupuesto asignado al presente proceso. La experiencia debera ser
acreditada a través certificaciones en las que se incluyan todos los datos de los contratos ejecutados o en
su defecto acompafiados de sendas copias de dichos contratos, siempre y cuando la allegue con certificado
de recibido a satisfaccion o acta de liquidacion de contrato.

Contenido de las certificaciones: Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la
gravedad de juramento, por tanto, su contenido se desvirtia con prueba de lo contrario. Deberan
contener la siguiente informacion:

a) Fecha de la certificacién
b) Nombre de la entidad que reporta y numero de identificacion (NIT o documento que haga sus veces conforme a la ley).
c) Nombre, Firma y cargo de la persona competente que reporta la informacién.

d) Nombre de la persona natural o juridica proponente y nimero de identificacién (NIT o documento que haga sus veces conforme
alaley).

e) Numero del contrato, si lo tiene

f) Las fechas contractuales de iniciacién, terminacién y recibo final a satisfaccién.
g) Objeto del contrato.

h) Valor del contrato.

i) Indicador de cumplimiento del contrato, que debera ser de cumplimiento total y a satisfaccién del contrato. Las certificaciones
que no contengan este indicador no seran aceptadas.

Criterios habilitantes diferenciales.

Con el propédsito de adoptar medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, el SENA
determind para el presente proceso de contratacidn la procedencia de la aplicacion del siguiente criterio habilitante diferencial a
las Mipymes, precisando que ello se encuentra supeditado a la acreditacion de la condicion diferencial definidos en el presente
documento.

Nota 1: Conforme a lo sefialado en el paragrafo segundo del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, tratandose de
proponentes plurales, el criterio diferencial habilitante de MiPymes en el sistema de compras publicas solo se aplicara si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en
el consorcio o la unién temporal.

Nota 2: La acreditacion de las condiciones diferenciales antes enunciadas, se efectuara en funcién de los criterios de clasificacién
empresarial, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Nota 3: Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado
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colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de
este Decreto.".

Por lo tanto, si el presente proceso es limitado a MiPymes, este criterio no podra ser aplicado Para el caso de las MiPymes, la
aplicacion de criterios diferenciales estard dado en el requisito habilitante de experiencia, permitiendo una flexibilidad de ellos
sin correr riesgos en la ejecucion del proceso. Tales indicadores serdn para quienes acrediten las condiciones sefialadas em el
Decreto, los cuales seran los siguientes: Criterio de evaluacidn: Las acreditaciones de experiencia seran avalada con la
presentacién de méximo tres contratos celebrados y ejecutados, cuya sumatoria de cuantias sea igual o superior al cien por ciento
(100%) del presupuesto oficial de este proceso, con empresas publicas o privadas.

5.2.3 De caracter técnico

Se verificard que la oferta contenga y cumpla las especificaciones técnicas solicitadas en la invitacion
publica en cada uno de los items alli estipulados en las reglas para la presentacidn de la propuesta de
acuerdo al cuadro de especificaciones esenciales de la invitacién publica, en las calidades y cantidades
sefialadas y se ajuste a las necesidades de la entidad.

Se verificara que los bienes, obras o servicios cotizados contengan y cumplan las especificaciones técnicas
solicitadas en la invitacion publica en cada uno de los items alli estipulados, en las calidades y cantidades
sefialadas y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera que la oferta que contenga los
requerimientos minimos sefialados serd ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones técnicas
seran RECHAZADAS.

Ademas de la verificacidn de las especificaciones técnicas, se exigiran como requisitos técnicos habilitantes
los siguientes:

v" Anexar a su propuesta minimo DIEZ (10) alternativas de menus, que cubran las necesidades basicas de una sana
alimentacion, sujetandose a lo que establezca la Entidad, debera presentar DOS (2) opciones de proteina diarias.

v" Hoja de Vida del nutricionista (TITULADO) con sus soportes y certificaciones debe tener minimo 5 afios de experiencia
certificada.

v' Presentar copia del concepto sanitario expedido por la Secretaria de Salud para la actividad de expendio de alimentos
y/o preparacidn de alimentos vigente.

v' Se realizard visita de inspeccién para verificar el cumplimiento de las medidas sanitarias acordes con el formato No. 10
lista de chequeo anexa en los documentos publicados del proceso.

v' Certificado ARL de implementacién del SG-SST de acuerdo a la aplicacién de estdandares minimos aplicables — Decreto
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

v' Certificado de implementacidn del SG-SST acorde a la evaluacién de estandares minimos, certificacién firmada el
Representante Legal, y con los siguientes soportes:
1. Fotocopia de cédula y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional que. evalia los estandares minimos.
2.evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo a la aplicacién de estandares minimos
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019

v' El oferente debe contar con (1) vehiculo ya sea propio o de tercero para el transporte y distribucién de alimentos, El
cual debera anexar a su propuesta los datos de las condiciones técnicas del vehiculo para el respectivo transporte de
alimentos, debe presentar el Concepto higiénico sanitario expedido por la Secretaria distrital de salud o autoridad
competente, hoja de vida y documentos soportes del conductor, aportar para este certificado de curso en manipulacién
de alimentos, copia de tarjeta de propiedad del vehiculo ofrecido, seguro obligatorio (SOAT), revisidn técnico mecénica
vigente.

v" Protocolo de bioseguridad de la empresa con certificacidn aprobada por la secretaria municipal o distrital.
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El proponente debera contar minimo con (2) dos personas para la entrega de alimentos ,deben contar con dos (2) afios
de experiencia en manipulacién o preparacidon de alimentos, deberan estar capacitados y certificados con las normas
técnicas minimas de manipulacion y preparacién de alimentos, dando cumplimiento a lo establecido en el decreto 3075
de 1997 (anexar hojas de vidas y Entregar certificado de curso o capacitacidn en educacidn sanitaria, Buenas Practicas
de Manufactura - BPM y conocimientos de manipulacién higiénica de alimentos del personal que preparara los
alimentos).

El oferente, debera contar con capacidad operativa para la consecucion del objeto del presente proceso, por lo que
debera contar con una sede fisica, sucursal, agencia o convenio comercial del lugar para la ejecucidn del servicio y de
esta forma se garantice el desplazamiento oportuno y la movilidad del personal operativo, para lo cual debe presentar
copia del concepto sanitario expedido por la Secretaria de Salud para la actividad de expendio de alimentos y/o
preparacion de alimentos vigente y certificacion 6 contrato verificable sobre la sucursal, agencia, sede o convenio
comercial del lugar donde se ejecutara el servicio con plazo superior a dos (2) meses a la terminacién del contrato.

5.3 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la Entidad o no, Sl NO
a los lugares o zona objeto del contrato.]

Incluya la informacion adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacion de muestra] Sl NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una visita para si NO
verificacion de informacion a las sedes o instalaciones del proponente.]

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Seriale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (10%) el valor total del contrato, con una vigencia igual al término de duracién del contrato
y cuatro meses mas, a la cual podra imputarse tanto el valor de la clausula penal pecuniaria como las multas o
los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad. Tal garantia debera constituirse dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes al registro presupuestal del contrato. (No podra ser inferior al 10% del valor del contrato,
deberd cubrir las multas y la cldusula penal pecuniaria pactada. Debe tener una vigencia minima hasta la
liquidacion del contrato. En el evento en que el valor del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLYV aplican las
reglas establecidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto reglamentario 1082 de 2015.)

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Equivalente al Cinco por ciento (5%)
del valor del contrato y con una vigencia igual término de duracién del contrato y tres afios mas.

Calidad del servicio: Equivalente al Veinte por ciento (20%) del valor del contrato, por el término de duracion del
mismo y cuatro (4) meses mas, a partir de la fecha de aprobacidon de la garantia Unica.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: Equivalente 200 SMMLV y con una vigencia igual al término de
duracién del contrato.
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8. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo establecido en el “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Proceso de
Contratacion”, emitido por Colombia Compra Eficiente, Literal D, para los procesos de contratacién directa y minima
cuantia, no se debe realizar este analisis.

9. ANEXOS

Anexo No 1. Anexo a la invitacion publica

Anexo No 2. Estudio de mercado

Anexo No 3. Matriz de riesgos

Anexo No 4. CDP 4925

Formato No 1. Carta de presentacidn de la propuesta.

Formato No 3A. Constitucion de consorcio.

Formato No 3B. Constitucion de union temporal.

Formato No 4. Experiencia del proponente

Formato 7. Certificado de implementacion del sistema de gestidn de la seguridad y salud en el trabajo — copia.
Formato No 8. Oferta econémica.

Formato No 9. Declaracién de multas e incumplimientos.

Formato No 10. Declaracién de inhabilidades e incompatibilidades.

Formato No 11. Compromiso de cumplimiento de requisitos ambientales y de SST
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