ROBRICA

Comercializadora Itda.

900 200 837 -0

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE ROBRICA
COMERCIALIZADORA LIMITADA
NIT: 900.200.837-0

CERTIFICA

Que la senorita LEIDY JOHANNA BEJARANO RODIGUEZ identificada con C.C.
No. 1.018.507.166, laboré en la compafila ROBRICA COMERCIALIZADORA
LIMITADA, desde el 28 de noviembre de 2016 hasta el 05 de mayo de 2017,
desempefiando el cargo de AUXILIAR DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
con un contrato por prestacion de servicios, realizando las siguientes funciones:

> Apoyar como auxiliar de archivo al proyecto de la Unidad Administrativa
Especial de Pensiones de Cundinamarca o donde lo requiera la empresa.

> Realizar la organizaciéon documental total de los expedientes a intervenir
cumpliendo con el proceso de ordenacion cronoldgica o numérica,
reparacion, foliacion y elaboracion hoja de control.

> Creacién y seguimiento de la base de datos documental.

> Archivar los documentos de acuerdo con las normas archivisticas.
> Transferencia de archivos.

> Inventario documental (FUID)

> Apoyar el traslado de unidades documentales.

> Digitalizacion.

> Digitacion datos basicos.

> Encarpetado — Encajado

Carrera 21 No. 35 - 42 Teléfonos: 7044568 CEL: 3102729064
E- mail: gerencia@robrica.co Bogota D.C
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ROBRICA

Comercializadora Itda.

900 200 837 -0

La presente se expide en la ciudad de Bogota a solicitud del interesado, a los 20
dias del mes de diciembre del afio 2019.

Cordialmente,

ADRIAN RODRIGUEZ RODRIGUEZ
C.C. 79.683.156 de Bogota
REPRESENTANTE LEGAL

Carrera 21 No. 35 - 42 Teléfonos: 7044568 CEL: 3102729064
E- mail: gerencia@robrica.co Bogota D.C
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ROBRICA

Comercializadora Itda.

900 200 837 -0

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE ROBRICA
COMERCIALIZADORA LIMITADA
NIT: 900.200.837-0

CERTIFICA

Que la senorita LEIDY JOHANNA BEJARANO RODIGUEZ identificada con C.C.
No. 1.018.507.166, laboré en la compafila ROBRICA COMERCIALIZADORA
LIMITADA, desde el 14 de febrero de 2018 hasta el 14 de abril de 2018,
desempefiando el cargo de AUXILIAR DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
con un contrato por prestacion de servicios, realizando las siguientes funciones:

> Apoyar como auxiliar de archivo al proyecto de la Unidad Administrativa
Especial de Pensiones de Cundinamarca o donde lo requiera la empresa.

> Realizar la organizaciéon documental total de los expedientes a intervenir
cumpliendo con el proceso de ordenacion cronoldgica o numérica,
reparacion, foliacion y elaboracion hoja de control.

> Creacién y seguimiento de la base de datos documental.

> Archivar los documentos de acuerdo con las normas archivisticas.
> Transferencia de archivos.

> Inventario documental (FUID)

> Apoyar el traslado de unidades documentales.

> Digitalizacion.

> Digitacion datos basicos.

> Encarpetado — Encajado

Carrera 21 No. 35 - 42 Teléfonos: 7044568 CEL: 3102729064
E- mail: gerencia@robrica.co Bogota D.C
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ROBRICA

Comercializadora Itda.

900 200 837 -0

La presente se expide en la ciudad de Bogota a solicitud del interesado, a los 20
dias del mes de diciembre del afio 2019.

Cordialmente,

ADRIAN RODRIGUEZ RODRIGUEZ
C.C. 79.683.156 de Bogota
REPRESENTANTE LEGAL

Carrera 21 No. 35 - 42 Teléfonos: 7044568 CEL: 3102729064
E- mail: gerencia@robrica.co Bogota D.C
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ROBRICA

Comercializadora Itda.

900 200 837 -0

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE ROBRICA
COMERCIALIZADORA LIMITADA
NIT: 900.200.837-0

CERTIFICA

Que la sefiorita LEIDY JOHANNA BEJARANO RODRIGUEZ identificada con
cedula de ciudadania No. 1.018.507.166, labor6 en la compania ROBRICA
COMERCIALIZADORA LIMITADA, desde el 08 de agosto de 2018 hasta el 28 de
diciembre de 2018, desempenando el cargo de AUXILIAR DE GESTION
DOCUMENTAL con un contrato por prestacidn de servicios, realizando las
siguientes funciones:

» Apoyar como auxiliar de archivo al proyecto de la Unidad Administrativa
Especial de Pensiones de Cundinamarca o donde lo requiera la empresa.

» Realizar la organizacion documental total de los expedientes a intervenir

cumpliendo con el proceso de ordenacion cronolégica o numérica,

reparacion, foliacién y elaboracién hoja de control.

Creacion y seguimiento de la base de datos documental.

Archivar los documentos de acuerdo con las normas archivisticas.

Transferencia de archivos.

Inventario documental (FUID)

Apoyar el traslado de unidades documentales.

Digitalizacion.

Digitacion datos basicos.

Encarpetado — Encajado

VVVVYYYYVY

La presente se expide en la ciudad de Bogota a solicitud del interesado, a los 08
dias del mes de febrero del afio 2019.

Carrera 46 No. 22B - 20 OF 512 Teléfonos: 7044568 CEL: 3102729064
E- mail: gerencia@robrica.co Bogota D.C
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ROBRICA

Comercializadora Itda.

900 200 837 -0

Cordialmente,

ADRIAN RODRIGUEZ RODRIGUEZ
C.C. 79.683.156 de Bogota
REPRESENTANTE LEGAL

Carrera 46 No. 22B - 20 OF 512 Teléfonos: 7044568 CEL: 3102729064
E- mail: gerencia@robrica.co Bogota D.C
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ROBRICA

Comercializadora Itda.

900 200 837 -0

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE ROBRICA
COMERCIALIZADORA LIMITADA
NIT: 900.200.837-0

CERTIFICA

Que la sefiorita LEIDY JOHANNA BEJARANO RODRIGUEZ identificada con
C.C. No. 1.018.507.166, labora en la compafiia ROBRICA COMERCIALIZADORA
LIMITADA, desde el 01 de enero de 2019 hasta el 30 de julio de 2019,
desempefiando el cargo de AUXILIAR DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
con un contrato por prestacion de servicios, realizando las siguientes funciones:

» Realizar la organizaciéon documental total de los expedientes a intervenir
cumpliendo con el proceso de ordenacién cronolégica o numérica, foliacion.

» Reparar los documentos que se encuentren con rasgaduras y/o faltantes
con el objetivo de conservar la integridad de la informacién.

» Impresion de stikers.

» Realizar punteo.

» Creacidn y seguimiento de la base de datos documental.

» Realizar inventario documental FUID

» Digitalizacién.

> Digitacion.

» Elaboracién hoja de control.

» Eliminacién de hoja en blanco digitalizadas en el software Data Doc.

» Encarpetado — Encajado

Calle 37 No. 25 - 29 Teléfonos: 9254958 CEL: 3102729064
E- mail: gerencia@robrica.co Bogota D.C
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ROBRICA

Comercializadora Itda.

900 200 837 -0

La presente se expide en la ciudad de Bogota a solicitud del interesado, a los 20
dias del mes de diciembre del afio 2019.

Cordialmente,

ADRIAN RODRIGUEZ RODRIGUEZ
C.C. 79.683.156 de Bogota
REPRESENTANTE LEGAL

Calle 37 No. 25 - 29 Teléfonos: 9254958 CEL: 3102729064
E- mail: gerencia@robrica.co Bogota D.C
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ROBRICA

Que

Comercializadora Itda.

900 200 837 -0

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE ROBRICA
COMERCIALIZADORA LIMITADA
NIT: 900.200.837-0

CERTIFICA

la seforita LEIDY JOHANNA BEJARANO RODRIGUEZ identificada con

cedula de ciudadania No. 1.018.507.166, labor6 en la compania ROBRICA
COMERCIALIZADORA LIMITADA, desde el 01 de agosto de 2019 hasta el 30 de
enero de 2020, desempenando el cargo de AUXILIAR DE GESTION
DOCUMENTAL con un contrato a término fijo, realizando las siguientes funciones:

YV V VYV A\ YV V V
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Apoyar como auxiliar de archivo al proyecto de la Unidad Administrativa
Especial de Pensiones de Cundinamarca o donde lo requiera la empresa.
Identificar la documentacién a intervenir.

Recibir y verificar la documentacién a intervenir.

Realizar la organizacion documental total de los expedientes a intervenir
cumpliendo con el proceso de ordenacion cronoldgica o numérica, foliacidén
y elaboracion hoja de control.

Reparar los documentos que se encuentren con rasgaduras y/o faltantes
con el objetivo de conservar la integridad de la informacién.

Impresion de stikers.

Creacion y seguimiento de la base de datos documental.

Inventario documental (FUID)

Realizar el levantamiento y traslado de cajas de archivo para su
correspondiente almacenamiento y ubicacion fisica.

Apoyar el traslado de unidades documentales.

Digitalizacion.

Digitacion.

Carrera 46 No. 22B - 20 OF 512 Teléfonos: 7044568 CEL: 3102729064
E- mail: gerencia@robrica.co Bogota D.C
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ROBRICA

Comercializadora Itda.

900 200 837 -0

» Manejo del software Data Doc.
» Eliminacién de hoja en blanco digitalizadas en el software Data Doc.
» Encarpetado — Encajado

La presente se expide en la ciudad de Bogota a solicitud del interesado, a los 03
dias del mes de agosto del afio 2021.

Cordialmente,

ADRIAN RODRIGUEZ RODRIGUEZ
C.C. 79.683.156 de Bogota
REPRESENTANTE LEGAL

Carrera 46 No. 22B - 20 OF 512 Teléfonos: 7044568 CEL: 3102729064
E- mail: gerencia@robrica.co Bogota D.C
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ROBRICA

Comercializadora Itda.

900 200 837 -0

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE ROBRICA
COMERCIALIZADORA LIMITADA
NIT: 900.200.837-0

CERTIFICA

Que la seforita LEIDY JOHANNA BEJARANO RODRIGUEZ identificada con
cedula de ciudadania No. 1.018.507.166, labor6 en la compania ROBRICA
COMERCIALIZADORA LIMITADA, desde el 31 de enero de 2020 hasta el 31 de
diciembre de 2020, desempenando el cargo de AUXILIAR DE GESTION
DOCUMENTAL con un contrato a término fijo, realizando las siguientes funciones:

» Apoyar como auxiliar de archivo al proyecto de la Unidad Administrativa
Especial de Pensiones de Cundinamarca, en el Hospital Mario Gaitan
Yanguas de Soacha o donde lo requiera la empresa.

» Realizar la organizacion documental total de los expedientes o las historias

clinicas a intervenir cumpliendo con el proceso de ordenacién cronolégica o

numeérica, foliacion y elaboracion hoja de control.

Reparar los documentos que se encuentren con rasgaduras y/o faltantes

con el objetivo de conservar la integridad de la informacién.

Impresion de stikers.

Realizar punteo.

Creacion y seguimiento de la base de datos documental.

Inventario documental (FUID)

Apoyar el traslado de unidades documentales.

Digitalizacion.

Digitacion datos basicos.

Manejo del software Data Doc.

Consulta y verificacion de la informacion.

Dar capacitacién y acompanamiento en el manejo del Data Doc.

v
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Carrera 46 No. 22B - 20 OF 512 Teléfonos: 7044568 CEL: 3102729064
E- mail: gerencia@robrica.co Bogota D.C
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ROBRICA

Comercializadora Itda.

900 200 837 -0

Realizar control de calidad.

Eliminacién de hoja en blanco digitalizadas en el software Data Doc.
Encarpetado — Encajado.

Realizar informe mensual.

Realizar actas diarias (informes mensuales)

YV VYV VY

La presente se expide en la ciudad de Bogota a solicitud del interesado, a los 05
dias del mes de agosto del afo 2021.

Cordialmente,

ADRIAN RODRIGUEZ RODRIGUEZ
C.C. 79.683.156 de Bogota
REPRESENTANTE LEGAL

Carrera 46 No. 22B - 20 OF 512 Teléfonos: 7044568 CEL: 3102729064
E- mail: gerencia@robrica.co Bogota D.C
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REALTIX S.A.S.
NIT 900.317.973-8

CERTIFICA QUE:

LEIDY JOHANNA BEJARANO RODRIGUEZ, identificada con cédula de ciudadania
No. 1.018.507.166, estd vinculada en nuestra organizacion bajo la modalidad de contrato
por prestacion de servicios, realizando actividades como Auxiliar de archivo, desde el dia

17 de marzo de 2021 hasta el 31 de agosto de 2021. Ejecutando las siguientes actividades:

e Apoyar técnicamente los procesos de alistamiento (inventarios) y traslado (cargue y
descargue) de la documentacion.

e Apoyar técnicamente los procesos de montaje de dreas de trabajo requeridas en
depdsitos y oficinas en la SNR.

e Apoyar técnicamente los procesos de clasificacidon, ordenacion, foliacion,
desempaste y Re- almacenamiento de la documentacidn.

e Realizar procesos de digitalizacion e indexacion.

e Apoyar técnicamente proceso de Control de Calidad de Im&genes digitalizadas,

e Cargar lasimdgenes al sistema Real Script, cuando se requiera.

Se deja expresa constancia que entre REALTIX S.AS y el Contratista no existié vinculo

laboral alguno y lo que recibid fue contraprestacion a sus servicios.

La presente se expide por solicitud del interesado para efectos de hoja de vida, en la

ciudad de Medellin, alos diez (10) dias del mes de agosto de 2021.

Cordialmente,

fw&xl( ) Zeatmix

LINA MARIA GONZALEZ ORTEGA
Analista de Contratacion

Bogotd, Colombia Medellin, Colombia
Av. Carrera 19 # 114 - 65. Carrera 55 # 42 - 90
Edificio Nueva Avenida Empresarial, Piso 4 Centro Civico Plaza de la Libertad, Oficina 102

PBX: + 571 7462890 PBX: + 574 261 1811
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FORMATO CERTIFICADO DE CONTRATOS

EL SUSCRITO DIRECTOR GENERAL DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

| No. | 575-2021 |

CERTIFICA

Que LEIDY JOHANNA BEJARANO RODRIGUEZ, identificada con Cédula de Ciudadania
N°1.018.507.166, suscribié el siguiente Contrato de Prestacion de Servicios con la Unidad
Administrativa Especial Junta Central de Contadores:

Numero de Contrato 208-2021

Objeto: Prestar los servicios de apoyo a la intervencién del fondo
acumulado aplicando los principios de clasificacion, ordenacion
y descripcién documental de acuerdo a normatividad archivistica
y politicas internas de la entidad con el fin de proteger el
patrimonio de la UAE Junta Central de Contadores.

Valor del Contrato Seis millones seiscientos mil pesos ($6.600.000) m/cte.
Plazo inicial de ejecucion | 03 meses

Fecha de inicio: 23 de agosto de 2021.

Fecha de terminacion: 22 de noviembre de 2021

Estado: En ejecucién.

Se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C, a los 23 dias del mes de septiembre de
2021.

ERIC JESUS FLOREZ AR}/
Director General Encargado
Unidad Administrativa Especial
Junta Central de Contadores

Proyecto: Ingrid Castafieda — Contratista de grupo Contratacion UAE JCC
Revis6: Henry Alfonso Moreno Pareja, Abogado grupo Contratacion UAE JCC

jAntes de imprimir este documento, piense en el medio ambiente!
TRD-SE17-SB05

Carrera 16 No. 97-46 EDIFICIO TORRE 97 oficina 301 « PBX: (57) (1) 644 4450 + Bogota D.C. « Colombia
WWW.JCC.QOV.CO
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GUARDIANES
de tus DERECHOS

¥ Personeria de Bogota, D. C.

LA SUBDIRECTORA DE GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICA QUE

Verificado el sistema de informacién y el archivo de la Subdireccién de Gestion
Contractual, se constatdé que, la Personeria de Bogota, D.C., NIT. 899.999.061-9
suscribié con LEIDY JOHANNA BEJARANO RODRIGUEZ, identificada con cédula
de ciudadania N° 1.018.507.166, el contrato de prestacion de servicios de Apoyo a
la Gestion, de acuerdo con la siguiente informacion:

CONTRATO N° 509-2021 | FECHA: 22-09-2021

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS
PERSONALES DE APOYO A LA GESTION
PARA EL LEVANTAMIENTO DE
INFORMACION DE LA  GESTION
DOCUMENTAL DE LA PERSONERIA DE

BOGOTA.

VALOR PACTADO. $9.100.000

TERMINO DE EJECUCION. TRES (3) MESES Y DIEZ (10) DIAS SIN
EXCEDER EL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

FECHA DE INICIO 27/09/2021

FECHA DE TERMINACION 30/12/2021

ESTADO TERMINADO / NO REQUIERE
LIQUIDACION.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar al levantamiento y consolidacion de informacion de profesionales de
Gestion Documental.

2. Efectuar la entrega y/o radicacion de la documentacion producida en la
dependencia, de conformidad con la instruccién impartida por el supervisor del
contrato.

3. Realizar las labores de fotocopiado, compaginacidn, organizacion y distribucién
de los documentos que le sean solicitados, de acuerdo con las designaciones del
supervisor del contrato.

4. Realizar la atencidén telefénica y presencial de las personas que solicitan
informacion relacionada con los asuntos que se tramitan en la Dependencia, de

T, P 3
Carrera 7a No. 21 - 24 Bogota - Colombia + Conmutador (601) 382 0450/80 « Codigo Postal 111321 (@0 (@l)
) PersoneriaDeBogota + () @personeriadebogota + (7] @personeriabta + () PERSONERIADEBOGOTA ico;;ec |co;;ec
www.personeriabogota.gov.co + Linea 143
Aviso de privacidad: Sus datos personales seran tratados conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales,

B0 HOCI T BT DOMUMINS S0 I SST 0K RORY IR DE08 SC-CER721354 ST-CER729562



GUARDIANES
de tus DERECHOS

¥ Personeria de Bogota, D. C.

acuerdo con las designaciones impartidas por el supervisor del contrato.

5. Codificar, fechar y registrar los documentos que le sean asignados, atendiendo
los procedimientos y parametros institucionales

6. Organizar el archivo de los documentos de las Dependencias designadas por el
supervisor del contrato, de acuerdo con las técnicas de gestion documental.

7. Foliar los documentos y expedientes que le sean designados por el supervisor
del contrato.

La presente certificacién se expide a los 02 dias del mes de marzo de 2022, en la
ciudad de Bogota D.C. y se envia al correo suministrado por el contratista
lalybejarano1998@gmail.com

Si desea verificar la informacion aqui contenida agradecemos enviar un correo a
contratos@personeriabogota.gov.co

DIANA ROCIO OVIEDO CALDERON

Proyect6: Johan Nicolas Garay Nieto

sy e, 3
Carrera 7a No. 21 - 24 Bogoté - Colombia « Conmutador (601) 382 0450/80 + Cdigo Postal 111321 ©) ﬁ (@)
) PersoneriaDeBogota + () @personeriadebogota + (7] @personeriabta + () PERSONERIADEBOGOTA |co:;ec e ico;;ec

www.personeriabogota.gov.co + Linea 143 W
Aviso de privacidad: Sus datos personales seran tratados conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales, 1509001 ISO 45001

que podra ser consultada en www.personeriabogota.gov.co. SC-CER721354 ST-CER729562
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

N PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

e T INIDAD
W I DE RESTITUCION
‘ DE TIERRAS

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE
MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION
DE TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas
identificada con NIT No0.900498879 — 9 y LEIDY JOHANNA BEJARANO RODRIGUEZ, quien se
identifica con la cédula de ciudadania No. 1.018.507.166, se suscribié el siguiente Contrato de
Prestacion de Servicios:

CONTRATO No. 1647 DE 2022.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa, a
la Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el grupo de
Gestion de Seguimiento y Operacion Administrativa, para desarrollar las actividades necesarias con el
fin de gestionar y apoyar en la consolidacion de la informacion acopiada por cada uno de los enlaces
en el proceso de seguimiento de gestion documental de las Direcciones Territoriales, y demas
dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Colaborar en la consolidacion de la informacion acopiada por cada uno de los enlaces en el
proceso de seguimiento al cumplimiento de las actividades en cada una de las territoriales de
acuerdo con la resolucién 355 de 2017.

2. Diligenciar y remitir al lider del equipo de seguimiento, los reportes de cumplimiento de metas
establecidas para cada uno de los indicadores del subproceso de seguimiento de aplicacién de
tablas de retencion documental.

3. Apoyar en los procesos de verificacion en cada una de las areas en el nivel central o territorial,
la actualizacion oportuna de los expedientes de conformidad con las normas, procedimientos y
demas documentos establecidos por el AGN y la Unidad para tal fin.

4. Apoyar el proceso de seguimiento en la aplicacion de las Tablas de Retencién Documental en
lo relacionado con el cumplimiento de requisitos para las transferencias documentales que
pueden ser por descongestién de archivos o por cumplimiento de tiempos de retencion de
acuerdo con las TRD.

5. Verificar el correcto diligenciamiento de todos los campos establecidos en los formatos de
descripcion documental definidos desde el nivel central para todas las areas y territoriales de la
unidad, relacionados con Formato Unico de Inventario Documental, rétulos para cajas y
carpetas y hoja de control.

6. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

an

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

FECHA DE INICIO: 11 de abril de 2022

Carrera 13A No. 29-24 (Pisos del 8 al 13) Teléfonos (57 1) 3770300 - Ext: 1242 - 1151 - 1270 Correo: jenny.rueda@restituciondetierras.gov.co - Bogotd,
D.C. - Colombia
www.restituciondetierras.gov.co
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

e T wd UNIDAD
Lwgis Srkices
&% DE RESTITUCION
‘ DE TIERRAS

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

FECHA DE TERMINACION: 30 de junio de 2022

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 8.176.339

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 3.066.127

ESTADO: Vigente

La presente certificacién se efectla por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la
Unidad dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos
presentados junto con la solicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las

partes, sin que ello conlleve al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 4 de mayo de 2022

P&

HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Elaboré: Alejandra Suarez
Revisé: Alvaro Ramirez
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Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

Carrera 13A No. 29-24 (Pisos del 8 al 13) Teléfonos (57 1) 3770300 - Ext: 1242 - 1151 - 1270 Correo: jenny.rueda@restituciondetierras.gov.co - Bogotd,
D.C. - Colombia
www.restituciondetierras.gov.co
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

(29 UNIDAD PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

O DE RESTITUCION
DE TIERRAS

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE
MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION
DE TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restitucion de Tierras Despojadas identificada con
NIT No.900498879 — 9 y LEIDY JOHANNA BEJARANO RODRIGUEZ, quien se identifica con la cédula de
ciudadania No. 1018507166, se suscribieron los siguientes Contrato de Prestacién de Servicios:

CONTRATO No. 2444 DE 2022.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa, a la Unidad
Administrativa Especial de Gestién de Restitucién de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestion de
Seguimiento y Operacion Administrativa, para desarrollar las actividades necesarias con el fin de gestionar y
apoyar en la consolidacién de la informacion acopiada por cada uno de los enlaces en el proceso de seguimiento
de gestién documental de las Direcciones Territoriales, y demas dependencias, de conformidad con los
procedimientos establecidos para tal fin.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Colaborar en la consolidacién de la informacién acopiada por cada uno de los enlaces en el proceso de
seguimiento al cumplimiento de las actividades en cada una de las territoriales de acuerdo con la resolucion
355 de 2017.

2. Diligenciar y remitir al lider del equipo de seguimiento, los reportes de cumplimiento de metas establecidas
para cada uno de los indicadores del subproceso de seguimiento de aplicacién de tablas de retencién
documental.

3. Apoyar en los procesos de verificacién en cada una de las &reas en el nivel central o territorial, la actualizacién
oportuna de los expedientes de conformidad con las normas, procedimientos y demas documentos
establecidos por el AGN y la Unidad para tal fin.

4. Apoyar el proceso de seguimiento en la aplicacion de las Tablas de Retencién Documental en lo relacionado
con el cumplimiento de requisitos para las transferencias documentales que pueden ser por descongestion
de archivos o por cumplimiento de tiempos de retencion de acuerdo con las TRD.

5. Verificar el correcto diligenciamiento de todos los campos establecidos en los formatos de descripcion
documental definidos desde el nivel central para todas las &reas y territoriales de la unidad, relacionados con
Formato Unico de Inventario Documental, rétulos para cajas y carpetas y hoja de control.

6. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 07 de julio de 2022
FECHA DE TERMINACION: 30 de septiembre de 2022

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $9.198.381

= El campo
@ es de todos

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucién de Tierras Despojadas - Sede Central
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

UNIDAD PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

DE TIERRAS

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 3.066.127

ESTADO: Vigente

La presente certificacion se efectlia por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve
al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacidn se expide en Bogota D.C. el 23 de agosto de 2022.

Elabor6:

Reviso6:

irehat

HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Geraldine Malagon
Alvaro Ramirez
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FORMATO CERTIFICADO DE CONTRATOS

EL SUSCRITO DIRECTOR GENERAL DE LA

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

| No. | 822-2022 |

CERTIFICA

Que LEIDY JOHANNA BEJARANO RODRIGUEZ, identificada (0) con Cédula de Ciudadania
namero 1.018.507.166, suscribi6 el siguiente Contrato de Prestacién de Servicios con la Unidad
Administrativa Especial Junta Central de Contadores:

Numero de Contrato 157-2022

Objeto Prestar los servicios de apoyo a la intervencién del fondo
acumulado aplicando los procesos de clasificacion, ordenacién y
descripcion documental de acuerdo a normatividad archivistica y
politicas internas de la entidad con el fin de proteger el
patrimonio de la UAE Junta Central de Contadores.

Obligaciones Especificas
1.Realizar la clasificacién, ordenacién y descripcion de la
documentacion del fondo acumulado de acuerdo con los
principios archivisticos de procedencia y orden original.
2.Cumplir de manera eficiente y de calidad con las metas
asignadas por el coordinador del proyecto.

3.Informar diariamente al coordinador del proyecto y/o su apoyo,
el avance y cumplimiento de las metas asignadas.

4. Velar por la integridad y conservacion de los documentos
asignados para inventario y archivamiento.

5.Realizar el adecuado diligenciamiento de los formatos usados
en la entidad para la intervencion del fondo acumulado.

6.Aplicar los procedimientos internos del area de gestion
documental y en general los de la entidad.

7.Realizar la correccion o ajustes solicitados por el coordinador
o de acuerdo a normatividad archivistica.

8.Realizar la correcta digitalizacién, indexacion y cargue de las
unidades documentales del fondo acumulado al Sistema de
Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA.
9.Conforme a lo establecido en las Obligaciones Especificas
8.1., numerales 1 a 8 precedentes, el contratista se compromete
hacer entrega de los siguientes soportes: base de datos,
inventarios, archivos en calidad de préstamo, informacion fisica
y/o digital que se relacione directamente con el objeto del
contrato.

10.Participar en la ejecucion del proyecto “fortalecimiento de la
gestion interna institucional de la Junta Central de Contadores -
Nacional".

11.Las demés que le asigne el supervisor y que tengan relaciéon
directa con el objeto del contrato.

Valor del Contrato Diecisiete millones seiscientos mil pesos ($ 17.600.000)

Plazo de Ejecucién Ocho (8) meses

Fecha de Inicio 27 de enero de 2022

Modificacién Adicién y prorroga 1 por un valor de Seis millones ochocientos

jAntes de imprimir piensa en el medio ambiente!
TRD-SE17-SB05

Calle 96 No. 9A-21 « PBX: (60) (1) 644 4450 « Bogota D.C. « Colombia
WWW.|CC.QOV.CO
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FORMATO CERTIFICADO DE CONTRATOS

Vigencia: 08/03/2016
Pagina 2 de 2

noventa y tres mil trescientos treinta y tres pesos y treinta y tres
centavos ($ 6.893.333,33) y un plazo de Tres (3) meses y
Cuatro (4) dias.

Valor total de contrato

Veinticuatro millones cuatrocientos noventa y tres mil trescientos
treinta y tres pesos y treinta y tres centavos ($ 24.493.333,33)

Plazo total de ejecucién

Once (11) meses y Cuatro (4) dias.

Fecha de terminacién

30 de diciembre de 2022

Estado:

En ejecucién

Se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C, a los 29 dias del mes de noviembre de 2022.

'

(
t( )

JOSE ORLANDO RAMIREZ ZULUAGA
Director General
Unidad Administrativa Especial
Junta Central de Contadores

Revis6: Henry Alfonso Moreno Pareja- Contratista Abogado lider area de contratacion UAE JCC
Proyecté: Milena Bustos Cortes -Contratista apoyo area de Contrataciéon UAE JCC

jAntes de imprimir piensa en el medio ambiente!
TRD-SE17-SB05

Calle 96 No. 9A-21 « PBX: (60) (1) 644 4450 « Bogota D.C. « Colombia

WWW.|CC.QOV.CO
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GUARDIANES
de tus DERECHOS

¥ Personeria de Bogota, D. C.

LA SUBDIRECTORA DE GESTION CONTRACTUAL

Verificada Plataforma Transaccional Secop | y Il y las Bases de Datos de la Subdireccion
de Gestion Contractual, se constatd que la Personeria de Bogota D.C., NIT No.
899.999.061-9, suscribié con LEIDY JOHANNA BEJARANO RODRIGUEZ, cédula No.
1018507166, el Contrato de Prestacion de Servicios de acuerdo con la siguiente

informacion:

CERTIFICA QUE:

CONTRATO No.

1507 ANO DE EJECUCION 2023

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES
PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA VERIFICACION Y
ANALISIS DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL EN LA CONSTRUCCION Y
ACTUALIZACION DE INSTRUIMENTOS
ARCHIVISTICOS, EN EL MARCO DEL PROYECTO
DE INVERSION 7719.

VALOR PACTADO INCLUIDA

INCLUIDA PRORROGA

ADICION $27.253.333
FECHA DE INICIO 09/02/2023
FECHA TERMINACION, 29/11/2023

1. Realizar revisidon exhaustiva de los avances de la entidad relacionados con las Tablas

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

de Valoracion Documental (TVD) para identificar pendientes y ajustes a realizar.

2. Apoyar en cada una de las observaciones realizadas por el Archivo de Bogot4, y realizar
los ajustes correspondientes.
3. Apoyar al grupo de trabajo asignado para estas tareas y realizar seguimiento y control

de acuerdo con cronograma establecido.

4. Apoyar técnicamente en la actualizacion de los programas especificos del PGD de la

Entidad.

5. Apoyar para que los soportes de las TVD (inventarios, CDC, TVD, memoria descriptiva
e historia institucional) estén ajustados de acuerdo con la normatividad vigente antes de

ser entregados al Archivo de Bogota.

Carrera 7a No. 21 - 24 Bogota - Colombia + Conmutador (601) 382 0450/80 « Codigo Postal 111321

] PersoneriaDeBogota

*

[=) @personeriadebogota + [*) @personeriabta + () PERSONERIADEBOGOTA
www.personeriabogota.gov.co + Linea 143

Aviso de privacidad: Sus datos personales seran tratados conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales,
que podra ser consultada en www.personeriabogota.gov.co.




GUARDIANES
de tus DERECHOS

¥ Personeria de Bogota, D. C.

La presente certificacion se expide a los 29 dias de noviembre de 2023 en la ciudad de
Bogota D.C.

Si desea verificar la informacion aqui contenida, agradecemos enviar un correo electronico
a contratos@personeriabogota.gov.co

Elabor6: Gilma Diana Rodriguez Corredor, Subdireccion de Gestion Contractual

Carrera 7a No. 21 - 24 Bogota - Colombia + Conmutador (601) 382 0450/80 « Cddigo Postal 111321
] PersoneriaDeBogota + (%) @personeriadebogota « [7) @personeriabta + () PERSONERIADEBOGOTA
www.personeriabogota.gov.co + Linea 143

Aviso de privacidad: Sus datos personales seran tratados conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales,
que podra ser consultada en www.personeriabogota.gov.co.
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Personeria

de Bogota, D. C.

LA SUBDIRECTORA DE GESTION CONTRACTUAL
CERTIFICA QUE:

Verificada Plataforma Transaccional SECOP y las Bases de Datos de la Subdireccion de Gestion
Contractual, se constaté que la Personeria de Bogot4 D.C., NIT No. 899.999.061-9, suscribié con LEIDY
JOHANNA BEJARANO RODRIGUEZ, cédula No. 1018507166, el Contrato de Prestacion de Servicios
de acuerdo con la siguiente informacion:

CONTRATO No. 20232020 ANO DE EJECUCION 2023
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN

OBJETO ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DEL PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL

VALOR PACTADO,
INCLUIDA ADICION

FECHA DE INICIO 01/12/2023

FECHA DE TERMINACION,
INCLUIDA PRORROGA

$ 36.400.000

30/12/2024

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1) Apoyar las labores del gestor documental, segin las normas, procedimientos y formatos del sistema,
gue le sean asignadas por el supervisor del contrato

2) Apoyar el proceso de implementacion y aplicacion de los instrumentos archivisticos institucionales
cuando se requieran

3) Apoyar la elaboracién y construccién de informes que se requieran para atender las observaciones que
se realicen por parte del Archivo General de La Nacién - AGN) y el Archivo de Bogota ¢ AB y realizar los
ajustes correspondientes

4) Apoyar en la elaboracién de los diferentes informes, documentos y las respuestas a los requerimientos
gue le sean solicitados por el supervisor, de acuerdo con las instrucciones impartidas y dentro de los
términos establecidos

5) Apoyar al grupo de trabajo asignado para estas tareas y realizar seguimiento y control de acuerdo con
el cronograma establecido.

6) El contratista debera entregar informes mensuales de avance de ejecucion del contrato.

7) Generar informes de ejecucion cuando sean requeridos por el supervisor.

8) Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentales (manuales, instructivos,
metodologias, guias), al igual que conocer y diligenciar los formatos oficializados por la entidad para el
cumplimiento del objeto contractual y como garantia para la Personeria de Bogota de la eficaz
planificacién, operacion y control de los procesos del sistema de gestién integrado.

La presente certificacion se expide a los 3 dias de enero de 2025 en la ciudad de Bogota D.C.

Sede principal Carrera7 N° 21 - 24. Bogota www.personeriabogota.gov.co
Sede C.A.C. Calle16 N°9 -15. Bogota f) Personeriade Bogota
Codigo postal 111321 @) @PERSONERIADEBOGOTA
Conmutador (601) 382 04 50/80 X) @personeriabta

Linea 143 @personeriadebogota

Aviso de privacidad: Sus datos personales seran tratados conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales, que podra ser consultada en www.personeriabogota.gov.co



Personeria

de Bogota, D.C.

(Nota: las demas obligaciones generales se encuentran en el estudio previo)
Si desea verificar la informacién aqui contenida, agradecemos enviar un correo electrénico a
contratos@personeriabogota.gov.co.

ROSA LILIANA CABRA SIERRA
Subdirectora de Gestién Contractual

Elaboré: Juan Esteban Osorio Pachén, Subdirecciéon de Gestion Contractual

Sede principal Carrera7 N° 21 - 24. Bogota www.personeriabogota.gov.co
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Conmutador (601) 382 04 50/80 (X) @personeriabta

Linea 143 © @personeriadebogota
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