
Valparai'so Caqueta, 28 de febrero de 2025

CONTADORA
NUBIA VARCAS TRUJILLO
OFICINA
SECFtETAF}lA DE  HACIENDA
Supervisor Contrato No. 005-2025
Alcaldfa de Valparaiso -Caqueta

Asunto: lnforme del segundo pago por producto del contrato de
Prestaci6n de Servicios No. 005-2024

Cordial saludo.

Comedidamente  presento  las  actividades  adelantadas  para  efecto  de
reconocimiento   del   segundo   pago   correspondiente   al   contrato   de
prestaci6n de servicios No. 005 del 03 de enero de 2025 que tiene como
objeto:    PRESTAC16N    DE   SERVICIOS    DE   APOYO   COMO   AuXILIAR
FINANCIEF`O EN EL ESQUEMA TARIFARIO DE IMPUESTOS, F!ELACION DE
DOCUMENTACION MANEJO DE BASE DE BASE DE DATOS.

Tabla 1. Descripci6n del Contrato

CONTRATO PRESTAC16N DE SERVICIOS                       No. 005-2025
Duraci6n Desde   la   suscripci6ndelactadeiniciohastael30dediciembredel2024.

Valor Total Contrato: $ 27.600.000 M/CTE
Supervisi6n del Contrato: Nubia Vargas Trujillo



Tabla 2. Descripci6n de Cobro - Producto No. 02

CONTRAT0 PRESTAC16N DE SERVICIOS No. 005-2025
Duraci6n lnicial Desde   la   suscripci6n    del

acta de inicio hasta el 30 de
diciembre de 2025.

Periodo Ejecutado febrero de 2025
Producto por ejecutar Actlvidades
Valor producto (01) del Contrato: $2.300.000  M/CTE

Valor Pendiente por ejecutar $25.460.000  M/CTE

lNTERESADOS:      ALCALDfA DE VALPARAISO
SECFtETARIA DE HACIENDA

Las actividades especlficas para desarrollar la prestaci6n de los servicios de
apoyo a la gesti6n son las siguientes:

EI CONTRATISTA. conservando su autonomfa, debefa cumplir con las
siguientes obligaciones:

ACTIVIDADES

Dar respuesta a los requerimientos que se han solicitados por los
entes de control que tengan que ver con el area contable.

Registrar las actuaciones que realicen dentro de los procesos en los
sistemas  de  informaci6n  los  programas de SllGO  e  lNTECRASOFT
que   para   tal   efecto   se   establezcan,   asr  como   mantener   los
actualizados   los   expedientes   con   las   respectivas   actuaciones
procesales.



3      Apoyar  en  el   registro  e  impresi6n   de   las  6rdenes  de  pago  y
comprobantes de egreso en el aplicativo contable dispuesto por la
entidad.

4      Revisar,  hacer  seguimiento  y  asesoria  a  los  procedimientos  de
orden    presupuestal   contable   y   financiero   del    municipio   de
Valparaiso.

5
Archivar documentos contables para uso y control interno.

6      Apoyar a la secretarfa financiera en el suministro de la informaci6n
que tenga a cargo y que sirva como insumo para los informes de los
entes de control y auditorfas de control interno.

7      Suministrar la informaci6n fl.sica del archivo de financiera y llevar el
control del ingreso y egreso de esta documentaci6n en una tabla de
control documental.

8      Digitalizar  la  informaci6n  del  archivo  de  gesti6n  de  la  secretaria
financiera  y   hacer  entrega   oportuna  a   la  oficina   de  archivo  y
correspondencia  para  ser  custodiado  y  organizado  en  el  archivo
central.

9      Realizar seguimiento en  las opligaciones tributarias e informaci6n
solicitada por la DIAN al municipio de Valparalso Caqueta.

10     Haceracompafiamiento a loscomerciantes para el diligenciamiento
de las declaraciones de industria y comercio y visitas asignadas por
la secretaria de Hacienda a los contribuyentes que se encuentren
en proceso de cobro coactivo.



Actividades del conti'ato Tealizadas:

ACTIVIDAD NOMERO I: Apoye a la secretarla de Hacienda suministrando
la siguiente informaci6n:

-Libros auxiliares de las cuentas 131-4,134-9, 035-2, T64-3.162-7, 505-8 y
508-2; desde el mos de diciembre del 2021 hasta el mes de diciembre de
2024.
- Se busc6 en el archivo central con el fin de revisar algunos pagos que
fueron pagados mediante resoluci6n correspondiente a las Vigencia 2022.

|B~d.   c-".
='=-T'   `    L'      mwut-_m~\   c  I  o=-.`"   =.                    -`T`,,tsca     urd®~

- Se escanearon  las n6minas de los pensionados correspondientes a  las
Vigencias 2021, 2022, 2023 y 2024.
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ACTIVIDAD  NOMERO  2:  en  el  Programa  de  SINFA  realic6  actuaciones
Como:

•         Traslados bancarios correspondientes al mes de diciembre de 2024.
•         F2ecaudo  de  estampillas  transferidos  por  la  empresa  de  servicios
pt]blicos Aguasvalp.
•         Reclasificar los c6digos contables de las cuentas por pagar vig 2024.
•         Realizar  mantenimiento  a  documentos  que,  al  momento  de  la
migraci6n de informaci6n, fueron daftados o alterados.



lNFORME DE ACTIVIDADES No. 02

Pagina7de15

c,~ Contrato de Presteci6n de Servicios 005-2025LewinF2icardoSantamariaAldana

C.C 1.006.531.125

Traslados Bancarios
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Ftecaudo de estampillas:
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Ajuste de Orden de pago (COM):
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ACTIVIDAD  NOMERO 3: Se corrigieron y se imprimieron  los Certificados
de Disponibilidad (COP) y los Registros Presupuestales (RP):

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (COP):

Aunllcipio OE vAip^RAi8O c^QUET^wl,,-.,
cutmicru>o DE copoueiiroco pREauniE.T.i to  n

vquu "cu Iota
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DOcrtyha-p® Lus`ussei;I+uAITifTOc~ndhEab^-6ir'Errfu5,;,'6-bEjin-p-riutsocAOuETA

I
:  :e`#=,#ARPAPEc=ouNTEco                   he             fchoca_          iprxzrtoae
:pRESTAIsoNoE9ERv.coo€eevoco^.oouL_unceFIgcALLZAIchD€mFqJes.T.?c8^P:^IN^RE|F'AY
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Registro Presupuestal (RP):
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ACTIVIDAD  NOMERO  4:  se  revisaron  y  se  elaboraron  los  seguimientos
procedimientos de orden presupuestal como:

•         Certificados de Disponibilidad presupuestal (CDP).
•         Registros presupuestales (RP).

ACTIVIDAD    NOMERO   5:    Se   folio   y   se   archiv6    la    documentaci6n
correspondiente a la Vig 2024 como:
-          Pagos de viaticos.
-          Pagos de Funcionamiento.
-          Pagos de n6mina.
-          Cuentas por pagar.

ACTIVIDAD  NUMERO  6s  Se  suministr6  la  informaci6n  requerida  por  la
Contralorfa General. (ver Actividad No 01)

ACTIVIDAD NOMERO 7: Esta actividad no se desari.oll6 en este perlodo

ACTIVIDAD NOMERO 8: Se escane6 la documentaci6n correspondiente a
los viaticos de la Vig 2024.

ACTIVIDAD NOMERO 9: En este perlodo no se desarroll6 esta actividad.

ACTIVIDAD NOMERO 10: En este perfodo no se desarroll6 esta actividad.
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OTRAS ACTIVIDADES FtEALIZADAS:

-           Di el consecutivo y el formato para que los contratistas personas
naturales no obligadas a facturar pudieran realizar su factura equivalente
para presentar la cuenta de cobro.

-          Apoy6  a  la  seftora  Secretaria  de  Hacienda  subiendo  la  Orden  de

pago a cada proceso o contrato en el SECOP 11.

-          Expedf los Registros presupuestales (RP)  requeridos por la oficina
de contrataci6n.

-           Elabor6   Ios   Cei'tificados   de   Disponibilidad   Presupuestal   (CDP),
despues  de  recibir  la  aprobaci6n  del  sefior  Alcalde  mediante  correo
electr6nico.

-          Cenere  y  compartf  Certificados  de  Retenci6n  solicitados  por  los
Contratistas.

Certificado de Retencidn VIg 2024   } \

•   8e3Luky co ttrTeo

5  ¥r:rgiv.co-cqwhap,co  , ,I,
Con.ie/ .a*co   ad|Inlo el C.thcaoo de a.TeTncooes . combre oe a EWPRESA DE solIJC IOMES DE CO|Chl0IA a A a +oeorfeaoo con NI T 9cO 652 269 pa.I the. pen.nanLca

Co,t-,

Nubla  Vargas  Trujlllo

~.leo Caquetl

• ~ "ro. ^runzde qu Cotp i}

®-.------=T-r+i
.  a .,,.., Emrtyco  -   r

I  co.p~       r+  fro`^..   ,
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I.CONSTRENIMIENTO

No se han presentado amenazas o peticiones fuera de la ley, que
impidan cumplir con el contrato y el proyecto.

lI.CuMPLIMIENTO

Con la presentaci6n de este informe, manifiesto que me encuentro al
d]'a con el cumplimiento de mis obligaciones en los t6rminos del
contrato y tiempos de cronograma de ejecuci6n del proyecto.

Ill.DOCUMENTACION  REQUERIDA

He presentado la documentaci6n requerida a la Alcaldfa de Valparaiso
Caqueta-oficina de Hacienda, sin obj.eci6n alguna.

Asi' mismo, adjunto fotocopia de la planilla detalle de aportes N.a
7957867620 de la fecha correspondiente al mes de febrero de 2025.
Pago efectuado para Pensi6n, Salud y ARL.

IV.VALORES

El respeto, el compromiso y el esfuerzo en la ejecuci6n del presente
contrato, se han materializado en las actuaciones que llevan a cumplir
con el mismo.

V.OBSERVACIONES

NINCuNA



•ffi;-, lNFORIVIE DE ACTIVIDADES No. 02

P6gin815de15
Contrato de Prestaci6n de Servicios 005-2025LewinRicardoSantamarfaAldana

C.C I.006.531.125

CONTRATISTA

De este modo estoy dando cumplimiento a lo estipulado  en las
obligaciones como Contratista. para sus comentarios, sugerencias y
aprobaci6n.

LEwiN FticARDO sANTAMARrA ALDANA
1.006.531.125 de Valparal-so Caqueta



PLANILLJ\ INTEGRADA AUTOLIQII]DACION APORTES
COMPROBANTE DE PAGO sLiDAin€#i3E]

eAi.os oEreRAL.E§ tHi ApoRTAhITE
TIPO  IDENTIFICAC16N: CEDULA DE  CIUDADANIA  NOMERO DE  IDENTIFICACION: 1006531125
NOMBRE a RAZON SOCIAL: LEwiN  F`ICAFroo  sANTAMARiA ALDANA

CDTTFA UDAD"UNICIF'lo: VALPARAISO  DEPARTAMENTO: CAQUETA
RECC16N: BARRIO CENTRO CALLE 11  5€2  TELEFONO: 3134439
Fro ApoRTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: I-lNDEPENDIENTE
PO EMPRESA: PRIVAOA ACTIVIDAD ECONOMICA Actvidado8 do confab(lldad,

ORMA DE PRESENTACION: UNICO

POR1.ANTE EXONEFIADO PAGO APOFtTES SALUD. SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PIINIIIA

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZAC16N
OTROS SUBSISTEMAS:

D[AS DE  MOFIA:

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

MES:

Aflo:

7957867a2o Tipo DE pLANiLLA
fobrero  PER|ODO COTIZAC16N

2025  SALUD:

0
2025/02/24  NUMERO AUTORIZAC]6N :

I-lNDEPENDIENTES
MES:                   febrero

Alqo:                        2025

1 284799340

VALOR SIN MORA: $ 413.300

VALOR MORA: SO

TOTAL PAGADO: $ 413.COO

2025ro2727 7:29 pM              usuARIO sol -cci00653ii25 PAGINA  1  DE  1


