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Doctora 

IVONNE DE LEON MEDINA 

JEFE DE LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES 

SUPERVISOR  

Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial 

E.        S. D. 

 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 002 

 

ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato de prestación de servicios 

profesionales No. CD-59-2024-6026, Informe de actividades No. 002 correspondiente al 

segundo informe al 31 de diciembre de 2024, cuyo objeto es el siguiente: “PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORÍA PARA EL 

FORTALECIMIENTO DE RECUPERACIÓN DE CARTERA EN EL DESARROLLO DE 

LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA OFICINA DE PROCESOS 

CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y 

SEGURIDAD VIAL”. 

 

El presente informe se detallan las actividades de carácter general, así como también 

abordaré los temas específicos que me fueron asignados durante el período objeto del 

presente informe. 

 

1. Brindar asesoría administrativa a la Oficina de Procesos Contravencional de la Secretaría 

Distrital de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla en sus labores de seguimiento al 

cumplimiento de las cuotas de los acuerdos de pagos celebrados en ejercicio de sus facultades 

de cobro coactivo. 

 

Brindé asesoría administrativa a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría 

Distrital de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, apoyando sus labores de seguimiento al 

cumplimiento de las cuotas de los acuerdos de pago celebrados en el marco de sus facultades 

de cobro coactivo y evaluando la documentación y las condiciones de los acuerdos para 

asegurar su correcta formulación y cumplimiento. 

 

2. Brindar acompañamiento a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría Distrital 

de Tránsito y Seguridad Vial en el control diario de registros de desembargos para reportarlos 

en forma inmediata a las entidades bancarias. 

 

Brindé acompañamiento a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría Distrital 

de Tránsito y Seguridad Vial en el control de los registros de desembargos, realizando la 



verificación de consistencia de la información, y asegurando que los datos estuvieran 

completos y correctos antes de ser reportados a las entidades bancarias. 

 

3. Asesorar administrativamente a la oficina de Procesos Contravencional de la Secretaría 

Distrital de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, para garantizar el impulso, trámite y 

continuación de los procesos de cobro coactivo, en especial en la aplicación de títulos 

judiciales. 

 

Brindé apoyo en la aplicación masiva de títulos de depósito judicial para el pago de 

obligaciones pendientes por parte de infractores de comparendos físicos con orden de seguir 

adelante. Este apoyo incluyó la realización de bases de datos de Excel de liquidación, 

fraccionamiento, apliación y el seguimiento de su aplicación en la caja (pantallazo de correo). 

 

  

4. Las demás actividades que se deriven de la naturaleza del contrato, asignadas por el 

supervisor y todas aquellas que garanticen su cabal y oportuna ejecución. 

 

Brindé acompañamiento en el proceso de investigación de bienes, apoyando la identificación 

de la viabilidad de los bienes aptos para embargo de infractores con obligaciones pendientes 

de comparendos electrónicos. Como parte de esta labor, proyecté las resoluciones de embargo 

correspondientes cumpliendo con los lineamientos legales establecidos y diseñé una matriz 

que documenta las correspondencias relacionadas con los embargos, convirtiéndola en un 

insumo clave para garantizar la trazabilidad y el seguimiento del proceso. 

 

Evidencias: 

 

Base liquidación aplicación masiva de títulos lote 1 

 

 

 

 

 



Base liquidación aplicación masiva de títulos lote 2 

 

 
 

 

Base liquidación aplicación masiva de títulos lote 3 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

Consignación Masiva  

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



4- Aplicación en caja 

 

 
 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

  

____________________________________          

JONATAN JOSE TORRES GUTIERREZ  

C.C. No. 1.128.060.111 de Cartagena. 

 


