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Cédigo: 2BS-FR-0034

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 27/06/2012

Versian: 1

ACEPTACION DE OFERTA MINIMA CUANTIA R

No.cs20250 1 4 3 8 { . AREAD - GUCON 17.11
San Juan de Pasto, 2 4 FEB 2025

Sedor:

SANTIAGO LOPEZ ORDONEZ
Representante Legal de PAPELERIA ARGOS
Direccion; Calle 19 23 - 67 - Centro

Tel. 7233131

E-mail: papeleriaargos@gmail.com

Ciudad.-

Asunto: aceptacion oferta proceso PN MEPAS MIC 003 2025

Con toda atencion me permito informarle que la propuesta presentada por usted, el 18/02/2025, dentro
del proceso PN MEPAS MIC 003 2025, cuyo objeto es "SERVICIOS DE COPIAS EN BLANCO Y
NEGRO O DE COTEJO (FOTOCOPIADO) PARA LA UNIDAD DE DEFENSA JUDICIAL CON SEDE
EN EL DEPARTAMENTO DE POLICIA NARINO Y POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE
PASTO” por el valor total estimado de QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($15.000.000) Incluido
el IVA; impuestos municipales, departamentales y nacionales que haya lugar a cargo del contratista,
(cualquier tipo de impuesto que genere la ejecucion del contrato sera a cargo del contratista), ha sido
aceptada por el Comandante de la Policia Metropolitana de San Juan de Pasto, asi:

CIUDADANIA No.

CONTRATO 94-7-10004-25

CONTRATANTE POLICIA NACIONAL - METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO
gﬁg.?gADOR DEL | coronel HERNANDO ALFREDO CALDERON VEGA

CEDULA DE

13.717.941 de Bucaramanga Santander

CARGO

COMANDANTE POLICIA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

DISPOSICION DE
NOMBRAMIENTO

Resolucién No. 1234 del 17 de abril de 2024

RESOLUCION DE
DELEGACION

Resolucion No. 00011 del 2 de enero de 2025

CONTRATISTA

NOMBRE: SANTIAGO LOPEZ ORDONEZ
Representante Legal de PAPELERIA ARGOS
Direccion: Calle 19 23 - 67 - Centro

Tel. 7233131

E-mail: papeleriaargos@gmail.com

SUPERVISOR DEL
CONTRATO

La supervisién del contrato estara a cargo del Sefior Capitan JAVIER
ANDRES CORDOBA RAMOS Jefe Unidad Defensa Judicial Departamento de
Policia Narifio, o quien haga sus veces, o a quien con posterioridad designe
el ordenador del Gasto, quien verificara la ejecucion idénea y el cumplimiento
del objeto del contrato, presentando los informes de supervision en forma
mensual de acuerdo con las funciones asignadas para el efecto en la
Resolucion No. 00090 del 15/01/2018 "por la cual se actualiza, modifica y
complementa el Manual de Contratacion de la Policla Nacional Adoptado
mediante Resolucién No. 03049 del 2014".
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De igual manera el supervisor debera realizar seguimiento continuo a las
condiciones estipuladas en el contrato, verificando de igual forma posibles
novedades con el mismo, para lo cual deberd informa las mismas de manera
inmediata al contratista y al ordenador del gasto, cargando posteriormente de
manera mensual en la plataforma del SECOP Il de Colombia Compra
eficiente lo correspondiente a los informes de supervision y facturas de los
bienes o servicios adquiridos en el presente proceso, tal cual como se
establece en |a Gula de Gestion Contractual del SECOP Ii.

FORMA DE PAGO

Los pagos se realizaran dentro de los sesenta (60) dias calendarid siguientes
a_la radicacion de la factura electrénica y certificacion del recibido a
satisfaccion _suscrito _por el supervisor del contrato de la prestacion del
servicio y/o entrega del bien vy los documentos requeridés por la Policia
Metropolitana de San Juan de Pasto, de acuerdo al derecho a turno y la
programacion del plan anual de caja (PAC). Se tendra en cuenta el derecho al
turno de acuerdo a lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150/2007.

Para el pago se requiere:

o Constancia de recibo a plena satisfaccion del servicio objeto del
contrato, suscrita por el supervisor del contrato.

e (Certificacion del pago de aportes parafiscales conforme a lo consagrado
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas vigentes.

o Factura electronica o documento equivalente presentada y publicada en
la plataforma de Colombia compra eficiente SECOP ||, requisito que se
debe cumplir cuando el proveedor este obligado a facturar
electrénicamente segln Resolucién No 000042 del 05 de mayo de
2020.

o E| contratista o proveedor deberd presentar facturacion electrénica
validada previamente por la DIAN, como requisito para el pago de
bienes y/o servicios.

e Cumplir con el procedimiento establecido, en la Circular No. 016 del 09
de marzo de 2021 SIIF NACION, el cual se desarrolla de la siguiente

manera.

El contratista favorecido debera de manera mensual cargar en la plataforma
de contratacion SECOP I, |a facturaciéon correspondiente al proceso suscrito,
lo cual sera objeto de verificacion por parte del supervisor del contrato, cabe
anotar que los datos registrades son tal como se establece en la guia de
Gestion Contractual del SECOP |l, por ende, la facturaciébn que no sea
registrada en el portal de contratacién no se podra asignarle derecho a turno,
para el debido proceso de pago.

Si los documentos en referencia son devueltos por la Policia Metropolitana de
San Juan de Pasto por inconsistencias como la falta de informaciéon o mal
diligenciamientc de los mismos, la Policia Metropolitana de San Juan de
Pasto, se obliga a la asignacion nuevamente del turno, siempre y cuando se
hubiere subsanado las observaciones y se haya cumplido con el tramite
documental dentro del plazo indicado.

“De igual forma el supervisor deberd realizar seguimiento continuo a las
condiciones estipuladas en el contrato, verificando de igual forma posibles
novedades con el mismo, para lo cual debera informar las mismas de manera
inmediata al contratista y al ordenador del gasto, cargando posteriormente de
manera mensual en la plataforma del SECOP Il de Colombia Compra
Eficiente lo correspondiente a los informes de supervisién y facturas de los
bienes /o servicios adquiridos en el presenfe proceso, tal cual como se
establece en la Gula de Gestién Contractual del SECOP II”,
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NOMBRE BENEFICIARIO: SANTIAGO LOPEZ ORDONEZ
CUENTA No. 83887681946

TIPO DE CUENTA. CORRIENTE

ENTIDAD FINANCIERA: BANCO BANCOLOMBIA

APROPIACION
PRESUPUESTAL

Certificacion Plan de Compras No. 052 del 10 de enero de 2025, firmado por
el sefior Intendente Jefe GERMAN ROBAYO ROBAYO, Jefe Planeacion de la
Policia Metropolitana San Juan de Pasto (E), por un valor de QUINCE
MILLONES DE PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA ($15.000.000,00),

No. Plan
No | Fecha de Unidad|Rec Descripcion Cant
compras

Valor

ST Valor total

Servicio de copias en blanco y
negro o de cotejo (fotocopias)
Servicio de copias en blanco y
negro o de cotejo (fotocopias)

01 MEPAS | 10
—1 10/01/2025 052
02 DENAR | 10

Global|$8.000.000] $8.000.000

Globall$7.000.000| $7.000.000
Total |$15.000.000

VALOR

El valor total del presente proceso de contratacidn sera por QUINCE
MILLONES DE PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA ($15.000.000,00),
incluido IVA (si aplica), impuestos municipales, departamentales y nacionales
que haya lugar a cargo del contratista, (cualquier tipo de impuesto que genere
la ejecucion del contrato sera a cargo del contratista).

VIGENCIA 2025

GRUPO ‘RUBRO UNIDAD DESCRIPCION REC |CANT

L VALOR TOTAL
VALOR UNITARIO ESTIMADO

ESTIMADO ' | |nLouibo IVA
1 [02-02-02-008.08] MEPAS |Servicio de copias en 10 N/A | $B.000,000,00 $8,000.000,00

blanco y negro o de
2 02-02-02-008-08| DENAR colejo (folocopias) 10 N/A $7.000.000,00 $7.000.000,00
VALOR TOTAL ESTIMADO| $ 15.000,000,00

ITEM: |- DESCRlPCION B :_'CANT VALOR OFERTADCI
Servicios de apoyo admmlstratwo
1 (fotocopias tamano carta y oficio en blanco y 1 $ 56
negro)

Nota: Cabe anotar que el presente proceso sera adjudicado por el valor total
del presupuesto asignado, los valores estimados que resultaron de los
precios del mercado (precios techo) servirdn como base para la presentacién
de la oferta por parte del contratista y seran tenidos en cuenta como
referencia para realizacién de la evaluacion econdmica.

ESPECIFICACIONES
TECNICAS

Las contempladas en el anexo No. 1

GARANTIA UNICA Y
SANCIONES

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a Ia publicacién de la aceptacion
de oferta, el CONTRATISTA debera constituir y presentar a favor de Ila
POLICIA, la Garantia Unica que cubra los siguientes riesgos:

1. GARANTIA UNICA (CUANDO APLIQUE):

)
a). DE INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO por el 20% del valor de la
aceptacion de la oferta, vigente por un término igual de la vigencia de la
aceptacion de la oferta y 60 dias calendario mas.

b). CALIDAD DE LOS BIENES (O SERVICIOS) por el cincuenta por ciento
(60%) del valor de la aceptacion de la oferta, vigente por un término igual a la
gjecucion del contrato y hasta un (1) afio mas

2. SANCIONES:
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a). MULTAS.- En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las
obligaciones derivadas de la presente aceptacion de oferta por causas
imputables al CONTRATISTA - salvo circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito conforme a las definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1.890 - las
partes acuerdan que la POLICIA, mediante acto administrativo, hara efectivas
multas sucesivas, cuyo valor se liquidara con base en el cero punto cinco por
ciento (0,5%) del valor dejado de cumplir o entregar, por cada dia de retardo y
hasta por quince (15) dias calendario, que se descontara del saldo que le
adeuda a la entidad. Esta sancion se impondra mediante acto administrativo,
en el gue se expresara las causas que dieron lugar a ella.

b). PENAL PECUNIARIA.- De conformidad con lo previsto en los articulos
1592 y 1599 del cédigo civil colombiano, en caso de declaratoria de
caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas
de la presente aceptacion de oferta, EL CONTRATISTA pagara a la
POLICIA, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor de la aceptacion de oferta cuando se trate de
incumplimiento total de la aceptacion de oferta y proporcional al
incumplimiento parcial de la aceptacion de oferta que no supere el porcentaje
sefialado. Para efectos de calcular el monto del incumplimiento parcial
relativo a la obligacion de plazo de ejecucion, se empleara la misma férmula
de estimacion de valor contemplada en el literal a) del presente articulo. El
pago de la clausula penal pecuniaria estard amparado mediante péliza de
seguros en las condiciones establecidas en la presente aceptacion de oferta.
PARAGRAFO- APLICACION DEL VALOR DE LAS SANCIONES
PECUNIARIAS: Una vez notificada la resolucion por medio de la cual se hace
efectiva alguna de las sanciones aqui estipuladas, el CONTRATISTA
dispondra de quince (15) dias calendario para proceder de manera voluntaria
para a su pago. Las multas no seran reintegrables auln en el supuesto que el
CONTRATISTA dé posterior ejecucién a la abligacién incumplida, En caso de
no pago voluntario y una vez en firme la resolucién que imponga multas,
podra tomarse del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, o acudir a
cobro coactivo.

PLAZO Y FORMA
DE EJECUCION

La ejecucién se debera realizar mediante entrega total.

Los servicios a contratar objeto del presente proceso deben ser entregados
tal y como se solicitan en el anexo No.2 de Condiciones Técnicas MInimas
Habilitantes del presente Estudio de Conveniencia y Oportunidad en cuanto a
sus especificaciones, cantidades y unidad de medida, de igual manera el
objeto del contrato a celebrar se ejecutara en forma de Tracto Sucesivo, de
acuerdo con ias necesidades de la institucion previa coordinacién con los
supervisores del contrato, es de anotar que la adjudicacion del presente
proceso de contratacion se haré por la totalidad del presupuesto asignado.

El plazo de ejecucién del contrato iniciara a partir de los actos de
perfeccionamiento, legalizacién del contrato, la expedicion del registro
presupuestal, notificacién de inicio de ejecucién, y aprobacion de la garantia
Unica hasta el 30 de noviembre del 2028 y/o hasta agotar el presupuesto
oficial asignado, “LO QUE PRIMERO OCURRA".

Nota 1: Si es necesario solicitar prorroga se debera mediar_ manifestacion

escrita con diez (10) dias de antelacién, antes del vencimiento del plazo de
gjecucion, debidamente tramitada ante el sefior ordenador del gasto.

Nota 2: El incumplimiento a cualquiera de los plazos antes estipulados
genera la imposicion de las sanciones correspondientes, previo cumplimiento
de las actuaciones administrativas pertinentes.
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El servicio debera ser prestado en las instalaciones del contratista favorecido

II#I?QSGA e y con el personal idéneo y medios logisticos que cuenta para tal fin, previo
requerimiento del Supervisor del contrato.
QC?II:IJ'EIEI?T%EL Pesos colombianos
La vigencia sera por un término igual al plazo de ejecucion de la aceptacion
VIGENCIA de la oferta y cuatro (4) meses mas, estos meses son Unicos vy
exclusivamente para efectos de liquidacién del contrato.
Hace parte integral de este contrato el estudio previo, invitacion PN MEPAS
DOCUMENTOS MIC 003 2025 oferta y demas documentos contenidos en el proceso
contractual
El contratista mantendra al CONTRATANTE INDEMNE de cualquier
INDEMNIDAD reclamacién proveniente de terceros que tenga por causa de las actuaciones

del contratista.

De acuerdo a lo anterior, el Jefe del Grupo de Contratos, recomienda al Sefior Coronel
Comandante de la Policia Metropolitana de San Juan de Pasto, adjudicar el proceso PN MEPAS
MIC 003 2025 cuyo objeto es la SERVICIO DE COPIAS EN BLANCO Y NEGRO O DE COTEJO
(FOTOCOPIADO) E
DEPARTAMENTO DE POLICIA NARINO Y POLICIA METROPOLITANA SAN JUAN DE PASTO
al sefior SANTIAGO LOPEZ ORDONEZ identificado con cedula de ciudadania No. 12.976.859, en
atencion a que cumplié técnica, juridica y econédmicamente y de conformidad con los términos
establecidos en la invitacién que rigio el proceso y la oferta presentada y una vez vencido el
término para presentar observaciones, no se presentd ninguna.

Atentamente:

PARA LA UNIDAD DE DEFENSA JUDICIAL CON SEDE EN EL

e —

Coronel. HERNANDO ALFREDO CALDERON VEGA
Comandante Policla Metropolitana San Juan de Pasto

Elaboré: IT. Oscarfavian Bivera Mesa Revisd: IT. Francis jer Rodriguez Matabajoy Revisé: Tjuela Guzman
GYCON/MEPAS, G C(yﬂl S. FAD/MEPAS.
Aprobé: TC, Néi rio Zapata Parra Revisé: CM. Ey OriggidoiCdronel
SuU IMEPAS, AS.J \ S.

Fecha Elaboracion: 21/02/2025
Ubicacion D:\Archivos FAVIAN RIVERA MESAV2023\Contratos 2023\2. Minima cuantia\1. Defansa Judicial

Calle 18 47-160 Barrio Torobajo
Teléfono. 7296341 Ext. 118
mepas.qucon@policia.gov.co

www.policia.qov.co

INFORMACION PUBLICA
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ANEXO No. 1

Especificaciones Técnicas Minimas

mem[ . CONDICIONES TECNICAS MINIMAS

| CANTIDAD

Serwmo de copias en blanco y negro o de cotejo (fotocop|as) Servicio

*

CONDICIONES TECNICAS ADICIONES DE CALIFICACION

TEM|

CONDICIONES TECNICAS MINIMAS

PRIORIDAD EN LA ATENCION:

El contratista se compromete al presentar la oferta que se le dara prioridad en la atencién del servicio de
fotocopias a la Palicia Nacional en consideracién a que se debe aprovechar los horarios establecidos para la
toma de las fotocopias por parte de los despachos judiciales tanto Juzgados como Tribunal Contencioso
IAdministrativo.

El contratista debera contar con la capacidad de prestar el servicio de un minimo de cincuenta (50) copias por|
minuto.

Lo anterior toda vez que el fotocopiado de documentos se requiere en el menor tiempo posible por cuanto se
debe devolver a los diferentes juzgados en un término no superior a una hora.

El contratista deberd contar con sede principal comercial en la Ciudad de San Juan de Pasto y estar
localizado cerca de las instalaciones del Palacio de Justicia, es decir a una distancia no superior a 200 metros
lineales del Palacio de Justicia que estd ubicado en la Calle 19 #23a-116 de la ciudad de Pasto - Narifio. Para
efecto de verificacion se deberda ANEXAR PANTALLAZO COMPLETO DE LA APLICACION DE GOOGLE
MAPS, donde se evidencia las direcciones tanto del contratista como del Palacio de Justicia y la distancia
calculada por la aplicacién desde la direccion del contratista hasta el Palacio de Justicia, teniendo en cuenta la
direccién reportada de este en la cAmara de comercio.

CERTIFICADO QUE CUMPLE CON LAS NORMAS AMBIENTALES.

Con base a la normatividad ambiental legal vigente para la Replblica de Colombia (de obligatorio
cumplimiento por parte del proveedor), comprometiéndose a desarrollar actividades de capacitacion vy
socializacion con el personal que labora en la misma, relacionando las buenas préacticas en materia ambiental
que se ejecutan a diario en su establecimiento de comercio. Disposicién final de bienes post consumo. El
futuro contratista debera cumplir con lo estipulado en el Decreto 1076 de 2015 sus maodificaciones y adiciones.

Durante la ejecucion del presente contrato, el proponente debe garantizar que prestard un servicio
INMEDIATOQ, CORTES, PRECISO Y EFICAZ.

CUMPLIMIENTO RESOLUCION 0312 DE 2019: El contratista certificara la implementacion del Sistema de
Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa o establecimiento de comercio.

El contratista asume toda responsabilidad legal, contractual, prestacional y de responsabilidad civil con el
personal que esté a cargo de realizar el objeto de la presente contratacién y gue la Policia Nacional - Policia
Metropolitana de San Juan de Pasto no adquirird ninguna responsabilidad contractual n| prestacional con el
personal de la empresa.

Es obligacion del contratista no encontrarse en el Registro Unico de Infractores Ambiental RUIA. (ANEXAR
PANTALLAZQO)

Durante la ejecucion del presente contrato, el proponente debe tener capacidad logistica de personal y
administrativa para cumplir con el objeto del contrato.

10

El proveedor o contratista debera presentar facturacién electronica, validada previamente por la DIAN, como
requisito para el pago de bienes o servicios contratados, conforme a las disposiciones sefialadas en el decreto
358 del 05 de marzo del 2020, resolu¢ion 00042 del 05 mayo del 2020 emanada por la DIAN vy |a directiva
presidencial 009 del 2020, siempre y cuando el contratista este obligado a facturar electronicamente segln lo
estipulado en la Resolucién No 000042 del 05 de mayo de 2020.

11

CAPACIDAD OPERATIVA: Se requiere que el proponente certifiqgue que cuenta con toda la capacidad
operativa, administrativa y logistica para cumplir satisfactoriamente con el objeto del contrato, dentro de los
términos, plazos y especificaciones técnicas sefialados en el presente estudio previo. Asumir por cuenta
propia todos los costos y gastos que se generen por la prestacién del servicio, objeto del contrato en el lugar
que le indique el supervisor del mismo. (ANEXAR CERTIFICACION SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE]|
LEGAL)

12

EXPERIENCIA PROPONENTE EN PRODUCIR O COMERCIALIZAR EL BIEN Y/O OFRECER EL
SERVICIO: Con el fin de garantizar la calidad del servicio a contratar y evitar incumplimientos en la ejecucion
de los futuros contratos, se requiere acreditar experiencia con la presentacion de certificaciones que
acrediten la realizacién de contratos ejecutados, de proyectos iguales o similares al presente proceso
contractual cuya suma supere el cien por ciento (100%) del presupuesto asignado a cada grupo
correspondiente del presente proceso, con empresas plblicas o privadas, para lo cual el contratista debera
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presentar maximo tres (3) certificaciones (certificacion por contrato) con concepto favarable de la recepcién
de los contratos.

Las certificaciones deben contener como minimo la siguiente informacién basica:

Nombre del contratante

Objeto contractual

Numero del contrato

Fecha de inicio de la contratacion

Fecha de término de la contratacion

Valor de la contratacién

Nombre del contratista

NIT del contratante

Direccion del contratante ;

10. Teléfono del contratante

11. Membrete de la entidad que lo expide

12. Cumplimiento

13. Grado de satisfaccién.

14. Si la certificacion es expedida por una entidad estatal, ésta debe estar certificada por el funcionario
delegado para tal fin. Si la certificacion es expedida por una entidad privada, esta debe estar certificada por el
representante legal de la firma.

CENO O FEER =

Dichas certificaciones deberan venir debidamente suscritas por el representante legal del contratante o por la
persona autorizada para tal fin.

NO SE ADMITEN:

- Certificaciones de Subcontrataciones

- No se acepta auto certificaciones.

- Copias de facturas 6rdenes de pago etc.
- Copias de Contratos.

NOTA.: Las certificaciones seran objeto de verificacidn, no serén tenidas en cuenta aquellas certificaciones en
las que no se pueda constatar que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto del contrato.

Cuando se certifiquen contratos realizados baje la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, para la
verificacién, se tomara el porcentaje de participacion en la ejecucién del contrato del contratista que haga parte
del Consorcio o de la Unién Temporal, para lo cual debera anexar a la propuesta el documento que acreditd la
conformacién del Consorcio o Unidn Temporal, donde debera constar el porcentaje de participacién de cada
uno de los integrantes para la ejecucidn del contrato.

NOTA: En caso de que el contratista haya firmado contratos con esta entidad, no es obligatorio que anexe
certificacién, solamente con enunciar el contrato objeto y el valor; la unidad verificara la informacion, segtn la
Ley 019 de del 2012. ARTICULO 9. PROHIBICION DE EXIGIR DOCUMENTOS QUE REPQOSAN EN LA
ENTIDAD.

13

CERTIFICADO DE DELITOS SEXUALES. Teniendo en cuenta |la Ley 1918 de 2018 “Por medio de
la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes hayan sido condenados por delitos
sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan otras
disposiciones”, se requiere que el proponente anexe y certifigue a través de la pagina de la Policia
Nacional, https.:/inhabilidades.policia.gov.co:8080/

14

CERTIFICADO DE DEMANDAS DE ALIMENTOS Teniendo en cuenta la LEY ESTATUTARIA No.
2097 del 02/07/2021 "Por medio de la cual se crea el registro de deudores alimentarios morosos
(REDAM) y se dictan otras disposiciones, se requiere que el proponente anexe el certificado del

Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM. https://www.redam.gov.co/
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