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PROTOCOLO PARA LA AUDIENCIA PUBLICA VIRTUAL DE ASIGNACION DE RIESGOS DE LA
LICITACION PUBLICA No. LP-01-2025

OBJETO: CONTRATAR EL FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA EL TRABAJO,
EMPODERAMIENTO SOCIAL, PRODUCTIVO Y ECONOMICO PARA LA GENERACION DE OPORTUNIDADES DE
LAS MUJERES DEL MUNICIPIO DE EL ESPINAL — TOLIMA.

Con el fin de realizar la audiencia publica virtual DE ASIGNACION DE RIESGOS del proceso LP-01-2025, que
adeianta la Alcaldia Municipal de El Espingl, durante el Estado de Emergencia Econdmica, Social y Ecoldgica
declarado mediante Decreto 417 del 17 de marzo de 2020, el Municipio en virtud de lo previsto en los numerales
8 y 10 del articulo 30 de 1o Ley 80 de 1993 enconcordancia conlo previsto por el articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto
1082 de 2015, y en cumplimiento de lo contenido en el Decreto 537 del 12 de Abril de 2020 'Por el cual se
adopton medidas en materia de contratacién estatal, en el marco del Estado de Emergencia Econdmica,
Social y Ecolégica", ha decidido realizar las audiencias publicas de manera virtual.

Emergencia sonitaria declarada en todo el teritorio nacional, mediante ta Resolucién 385 de 2020 vy
prorrogada por las Resoluciones 844, 1462, 2230 de 2020, 222, 738, 1315, 1913 de 2021, 304 de 2022 y 666 de
2022.

En consecuencia, El Municipio de El Espinal ha decide adeptar y dar a conocer el protocole para la
realizacion de la audiencio publica virtual, con el objeto de realizar la asignacién de riesgos y precisar el
contenido v alcance del pliege de condiciones de la licitacion publica que acluaimente se encuentra en
CUrso.

La fecha y hora de dicha audiencio es el dia 03 DE MARZO DE 2025 A LAS 10:00 A.M. como se establecido
en el cronograma del proceso, el cual se encuentra debidamenie publicado en la plataforma SECOP L.

En esta audiencia se redlizard haciendo uso del aplicative Microsoft Teams, una heramienta colaborativa
gue permite programar y reglizar reuniones en linea, compartir informacién y grabar las sesiones con audio
y video.

Las herramientas seleccionadas permiten que la informacidn previa y la generada durante la audiencia
quede totaimente respaldada; en el case del comeo electronico servird para recopilar 1os datos de 1os
participantes de la audiencia virual y para enviarles la invitacién ¢ la misma, en el caso de la audiencia, todo
lo queséhable. se muestre en pantalla o se escriba quedard grabado en video.

| proceso de audiencio o la reunién virtual, serd realizada de la siguiente forma:;

1. Todos los rnieresados en participar en lg audiencio deberdn enviar un correo elecirénico al coreo
ontrotccaon@eIesgugcl—ighmo gov.co con minimo 30 minutos de anteloclén de la fecha programada para
la audiencia con los Siguientes datos:

. Nombre del participante
Empresc que representa
NUmero de celular
Correo electrénico del participanie
*Todos !OS datos son obligatorios
2 Tener dlspomble computador con parlantes, cdmara y micréfono, puede ser portatil ¢ de escritorio, para
8. momenfo de lareunién
Para occeder ala reunién vidual, serd enviado o los comreos electronicos gue se han registrade, la invitacién
arg_una réunidn de Microsoft Teams, parg que puedan conectaise g lo heramiento y asi pardicipar &
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intervenir en la audiencia o en su defecto usted podrd ingresar directamente al siguiente enlace:
https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting MiY40DhiOTYtZDgyMCO0ZTFmMLTg4ZGEINDJIZIUSN2YQYZzBk%40thread.
v2/0?context=%7b%22Tid%22%32%228ab25{3e-0e89-4879-bb7a-
238fea3aBb7d%22%2¢c%220id%22%32%222964e2f3-c841-4d11-baea-a34f4beb8b49%22%7d

-4. Diez minutos antes de la hora y fecha programada para la audiencia, abra el comeo enviado a usted y
ubigue en la parte inferior el mensaje en color morado “Unirse a reunidn de Microsoft Teams” y haga clic ohi

Unirse a reunién de Microsoft Teams

5. Esto abrird una ventana como lo siguiente:

o

2Abrir Microsoft Teams?

https:steams.microsoft.com quiere abrir esta aplicacion,

Abrir Microsoft Teams

T l Unlrse por intemet en su lugar 1

S S —

JYfa tiene la aplicacién de Teams? {niciarlo shora

}

6. Haga clic en Cancelar y luego en “Unirse por internet en su lugar”

/_ 7. Esto le permitird deceder a lareunion.,

8. . Llegado el dia de lo audiencia, se procederé o la Instalacién de la audiencia por parte de la Directora
dé“Confratacion o su delegado, con participacion del ordenador del Gasto y sus delegados, los
proponentes, entes de control, veeduria o terceros interesados en participar en el proceso y se efectuard
la verifi CG;IOH de la calidad en gque paricipa quien solicita la palabra.

’ — !

i 9.7 Lo Entidad otorgard la palabra a los proponentes, entes de control o terceros interesados en paricipar
} en el proceso, por el término de 3 minutos, guienes deben informar por medio de mensajes en el aplicative
que desean tomar la palabra, seguidamente el encargado por parte de la entidad le indicard cuando
puede activar su micréfono y presentar su observacion.
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10. Una vez escuchadas todas las observaciones, se procederd si es el caso, a suspender la audiencia
mientras se da respuesta a cada uno de ias observaciones, resueltas las mismas se reanudard la audiencia

11. Resueltas todas los observaciones, se realizard e ciere de la audiencia de la cual se levantard el acta
comrespondiente,

REQUERIMIENTOS TECNICOS DURANTE LA AUDIENCIA

Para que los proponentes puedan establecer una conexidn éptima y adecuada se recomienda (sin tratarse
de condiciones obligatorias):

« El equipo a utilizar; Computador, Tablet o Smart phone debe tener unabuena conexion a internet y
coniar con cdmara y audio.

USABILIDAD
Al momento de conectarse:

+ Tedas las personas se conectardn mediante el enlace descrito anteriormente
+ Si el navegador le pide permisos para acceder a su camara y micréfono esnecesario que den la
. autorizacidn ya que estos recursos se necesitan para la audiencia vidual.,
+ Cuando esté conectado se recomiendo desactivar el audio v et video. Esto con elfin de que durante
la audiencia su equipo esté en silencio, a menos que se le otorgue el turno para intervenir, y asi
garantizar un buen uso de lared.

Durante ia reunién:

¢« La Directora de Contratacion o su delegado, serd el moderador de la avdiencig, esta persona
podrd silenciar el micréfono de todos los asistentes con el fin de mantener el orden y asignar los
tumos de intervencién, tal como se realiza de manerapresencial.
+ Sirequiere hablar, deberdindicaro por el chat con el que cuenta la heramienta. De esta manera
el mederador anunciard quién serd el proponente y el orden en el que participaran.
. * __.Guendo sea el tumo de participar, active el audio y si desea que lo vean, active el video
Cucn&b\flnohce su intervencién deberd desactivar nuevamente el audio vy el video. Asi se
- garantiza que la audiencia mantenga un orden vy los demds asistentes tengan opertunidad de
pardicipar y ter escuchados.
« Tengg en cuenta que al desactivar su propio audio y video cada proponente podrd seguir
escuchando Jy participando en la audiencia. Solo se activa para atender al tumo de
participacién’ dado por el moderador

St algun inieresoqp no quiere participar ¢ desea abandonar la audiencia, debe dejar constancia en
el chat solo para’efectos de control.

v- Si algun interesado tiene fallas o dificuttades en la conexién que impida su participacién, deberd
mqnlfesicrlo por medio de mensaje a través del email contratacion@elespinal-folima.qov.co En el
caso en que un porcentaje superior al quince por ciento (15%) de los proponentes que estén
parﬁclpondo en la reunién virtual, manifiesten dificutades o fallas en la conexién que implda su
par;llclpaclén la audiencia se suspenderd hasta tanto se verifiquen las razenes, con el fin de
mantener la trasparencia en la avdiencia.
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MANUAL DE USO DE LA HERRAMIENTA MICROSOFT TEAMS

Para soporte oficial de clic en el siguiente enloce: htips://fteams.microseft.com/fi/meetun-
ioin/19%3ameeting MDI2ZmU 1 YTRNTAXxMICOOTZILW JMN2UINDgOMDcONmMZkMzN|%40thread.v2/0%context=%
7b%22Tid%22%30%228ab25f3e-0e89-4879-bb7 0-238fea3a8b/d%22%2¢%220id% 22%30%2227 6 422f3-c841 -

4d11-boeg-a34f4bebBb49%22%7d 0 siga nuestras indicaciones.

Si tiene algun inconveniente al ingresar el vinculo, envié el comeo electrénico y revisé la bandeja de entrada
de su comeo ya que recibird la invitacién a la audiencia a través de este medio.

{sin wsunto) -Sekel
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Al dar clic en el enlace "Join Microsoft Teams Meeting” su navegador abrird una ventana donde estard el
aplicativo para conectarse, Para acceder no &s necesario descargar o instalar ningln aplicativo, puede
ingresar desde la versiébn web si lo deseq.

Unirse a la reunién de Teams en la Web

p —

= B eimine B archiva (9 Comeo no deseade & Umpisr 83 Movera v & Caegonrar v [P

Enla mvutaoon selecoone
| Unirse a la reunién de
/ | Microsoft Teams . '

\j B achivar Sutio Unirse a ta rounién de Microsoft Teams
Hint+il du convers_ o Administrador de MOD . +1323 836-TO5 1 Extaddon Unldn, Loy Arprbes trego}
ﬂmn:dud: MO0 comps,. 1377010 Wentubx ackor e conforencla, 5§34 STH 0920
O nNowm 3 © administiadot de MOD hu comparidown. |
' Firryern oo | Restabslacer PIM | M kiformadn sobwe Teant § Opciones de b mumin
- Coneo siecudnko _ ] Microseht ! bl = " tow -
v Actualaacionss de nussros térmo. 1077209 !
Nueva carpets Hol, estd reciblando esie corren Macudnio ..
wquipe de cuenta de Microsch
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En la invitacidon por correo electrénico, seleccione Unirse a la reunldn de Microsoft Teams. También
puede usar un numero de acceso telefénico y un identificador de conferencia desde el coreo
electrénico para llamar.

Microsoft Teams

Luego descargar la

aplicacion o unirse a
traves de la web

Distrute de [as mejores reuntones

de Teams con la aplicacion de escritorio

Descarar ts aphcackn para Windows & bisn, 1 I wals I

£Ys tiene I» apticacion Tesrm? Iniclat shora

i) D74 e 4

+ Unirse desde la Web en su lugar: Unirse @ la reunion de Teams en la Web.

© Microsoft Teams

Disfrute de las mejores reuniones de Teams con la aplicacidon de escritorio

Deseargar I apleacon paro Wirdows r O blen, GnKtn o wel l

JYa therse Ia apiicacion Teams? inkclar shora

Cra. 6 No. 8 — 07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima.
Conmutador: (+57 608) 2390314
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Si selecciona unirse a través de la Web, escriba su nombre y seleccione unirse ahora. Si tiene una
cuenio de Teoms sereccmne Inlciur seslon poro ver el choi de reunlones y mucho mds.

wy
LIJMm
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Alberto Hermosilla

uracin presonailizada
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En funcién de la configuracion de la reunién, ird o una sala de espera en la que los asistentes pueden
admitino.

Noia: Para el ingreso desde teléfonos méviles es necesario descargar e instalar la aplicacién de Teams

¥ o ic al lobiy, donde los asistenies
|
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CHAT: Este icono activa y desactiva el chat, ai posicionar el cursor sobre ei icono aste indicard la accién
que puede redlizar.

. g e L SR o S & Seo® O X
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Chat de la reunién )

B Pagro Parea 3¢ ra unido » T reunion,
[ Rafwak bautistn s ha unice & 5 reunidn.
*

© Rafael bautiscs ~a sbantontdo
converacion.
T oas "4%; A
&
s
WvmPiuo i psl;n 1] e

2 g g Maurics Varges Giotier-, 051 o .
Pudhres Paren pudid le prlabre

kscr'-be un Mensale nueve

A =4

Cuande el chat aparezca podra escribir en el recuadro inferior derecho, entonces, los mensajes aparecerdn
publfcos para todos los participantes de la reunién. Tener presente que este serd el Unico canal por donde
}fodos los proponentes pedirdn el turmo para intervenir,

,;%:; T &

{ Para finalizor la reunién, cada proponente deberd presionar ef botén rojo con el cual se retira de la audiencia
. ¥ fingliza su sesidn en ka reunion.

. s g
‘ /

y.”‘.‘i o .f"e:e. -

1w
Proyecio SANTIAGO SANCHEZ ACOSTA — Abogado D.A.C }%
5,
4 ‘-’
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