REPORTE DE ACTIVIDADES DEL 17 al 28 DE FEBRERO DEL 2025

PERIODO DE LA CUENTA DE COBRO: DEL 17 AL 28 DE FEBRERO DE 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: VALENTINA ALVAREZ GONZALEZ
NUMERO DEL CONTRATO: 718 DEL 2025

CEDULA: 1044500932

CDP: 38825

CRP: 122025

Las actividades realizadas del 17al 28 de febrero del
2025 fueron las siguientes:

) PROCESO DE APOYO AL TRASLADO DE
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: ARCHIVO DE LA OFICINAMEDELLIN SUR

1. Alistamiento de carpetas:

Las carpetas que se encuentran en el archivo estan
siendo organizadas en cajas en orden consecutivo de
acuerdo con la secuencia que ya tienen establecida.
2. Armado y numeracion de cajas:

Se arman y numeran cajas constantemente para
mantener insumos necesarios en el proceso de
traslado del archivo.

3. Rotulado de cajas:

Las cajas con el archivo son rotuladas con el numero
de caja y la secuencia menor y mayor que contiene
cada una.

4. Reubicacion:

Las carpetas rotuladas estan siendo reubicadas fuera
del archivo para su posterior traslado.

5. Registro y verificacion:

Se ha venido llevando un control sobre las cajas que
ya se encuentran listas para el traslado con el fin de
llevar un registro actualizado de dicha informacion
Hasta la fecha, se han completado 429 cajas
debidamente rotuladas de este afio 2025. Teniendo en
cuenta que estamos realizando un promedio de 50 a
60 cajas diariamente.
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VALENTTINA ALVAREZ GONZALEZ
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA DEL TRABAJO REALIZADO DEL 17 AL 28 DE FEBRERO
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