
CONTRATO No.0045 DE 2025 

CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2025 

 

 

En la fecha dejamos constancia que el/la contratista durante el periodo del 01 al 28 de febrero de 2025, realizo las siguientes 

actividades: 

 

Obligaciones Específicas:  

 

1.Apoyarlaconformaciónycustodiadelarchivodelosdocumentosqueserecibenysegeneranenelprocesodeinspección,vigilanciay

controldelgrupoparalaVigilancia y Control a los Curadores Urbanos, atendiendo las normas de gestión documental y las 

instrucciones que imparta el archivo de la entidad. 

2.Tramitarlaspeticionesqueleseanasignadas,respectodelostemasdelprocesodeinspección,vigilanciaycontroldelgrupoparalaV

igilanciayControlalosCuradores Urbanos. 

3.Apoyarelprocesodeauditoríaalrepositoriodelicenciasurbanísticas,moduloradicador,hojadevidacuradoresurbanoypersonal,c

rucedebasesdedatoseinformes con destino al curador, así como la proyección de autos, actas, oficios, comunicaciones, 

notificaciones. 

4.Manteneractualizadalainformacióndelasbasesdedatosdelprocesodeinspección,vigilanciaycontroldelgrupoparalaVigilanciay

ControlalosCuradoresUrbanos y los sistemas de información de la entidad, conforme al rol que le sea asignado. 

5.Preparar los informes, listados y cuadros estadísticos de la información de los procesos administrativos y presentarlos de 

manera clara, concisa y oportuna. 

6.Presentarelinformedeejecucióncontractualycuentadecobrodemaneramensual,teniendoencuentaloslineamientosestablecid

osporlaDirecciónAdministrativay Financiera. 

7.Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la naturaleza y el área de 

desempeño 

 

Evidencias (correos electrónicos, pantallazos reuniones, pantallazos de carpetas compartidas o del equipo, etc.) 

Durante el periodo a cobrar se realizaron las siguientes actividades: 

1. Realización y actualización formatos de visitas: 

En el transcurso del mes de febrero, se han actualizado los formatos que se implementaran en el año vigente, de la 

siguiente manera:  

• Se actualiza los encabezados y las firmas de todos los formatos de verificación:  
Componente administrativo 

 

Componente jurídico 

 

 

 



Componente arquitectónico. 

 

Componente Liquidación de Expensas y Financiero. 

 

 

• Se realiza el formato de liquidación de expensas con la formulación: Según el Decreto 1077 del 2015, 

y lo definido en las mesas de trabajo, se realizó el formato de verificación de liquidación de expensas, 

quedando 4 formatos para esta liquidación: 
Formato formulado para Licencia de Subdivisión. 

 
Formato formulado para Licencia de Construcción y Actos de Reconocimiento 

 

 



 
 

Formato formulado para Licencia de Urbanización y Parcelación 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Actualización Matriz de Hallazgos: Se actualiza en términos de listas desplegables por los profesionales 

que auditaran cada componente, y se agrega la celda “Nombre del soporte y ubicación” 

.  

• Formato Check List entrega de documentos: Se creo y se está actualizando el check list que deberá 

diligenciar el responsable de cada componente, para verificar que en la visita que se este efectuando se 

entreguen todos los documentos solicitados: 

2. Actualización Normograma para IVC a CURB: Se continuo con la actualización del normograma para el IVC, se 

inició la búsqueda de las Sentencias y el traslado de la norma local arquitectónica, que se encuentra en la carpeta 

que manejaban anteriormente los arquitectos.  

 



 
 

 

3. Seguimiento a las actividades asignadas por la líder del grupo de visitas: 

 
De igual forma se enviaron las alertas a los profesionales, en relación con las actividades que estaban próximas a 

vencer: 

 



 

 

 



 

 

 

 

4. Planeación del Cronograma Reunión Grupo de Visitas: Se realiza el Cronograma de las reuniones a realizar 

según las indicaciones dadas por la Líder del Grupo de visitas: 

Este cronograma fue comunicado pro el grupo de WhatsApp dado que para la fecha no todos los contratistas 

contaban aún con correo electrónico habilitado: 

 

Una vez fueron habilitados los correos, por medio del calendario de Teams, se les programó a cada funcionario o 

contratista las reuniones en las cuales debería asistir: 

  
 

 

 

 

 

 

 

 



5. Proyección autos mes de marzo: Se realizó la proyección de cuatro autos de las visitas a realizar en el mes de 

marzo: 

 
6. Participación en mesas de trabajo Grupo de Visitas: Se participa en distintas mesas de trabajo de las 

programas en la semana del 24 al 28 de febrero.

 



 

 

 



 
7. Revisión de la guía del auditor: En el mes de febrero, se realizó la revisión del borrador de la guía del auditor, la 

cual se ha estado ajustando a medida que se va definiendo el procedimiento.  

8. Se remite la información correspondiente a las comisiones del mes de marzo: 

 

 

Firma: 

 
_________________________________ 

Angie Daniela Camacho Clavijo 

Contratista 

 
_________________________________ 

Diana Paola Torres Saavedra.  

Supervisora 


