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Villavicencio —Meta, febrero 24 de 2025.
ESTUDIOS PREVIOS

La Asociacion de Municipios del Meta ASMETA, presenta a continuacién el estudio previo para la celebracién
de un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015.

No existe obligacién de emitir un acto administrativo de justificacion para este tipo de contratacién al tenor de
lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.1.4.1. del Decreto 1082 de 2015. y el numeral 11.1.4.1 del Capitulo V del
manual de contratacion de la entidad.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

De acuerdo con el articulo 2 de la Constitucién Politica, son fines esenciales del Estado, entre otros, servir a la
comunidad, garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion,
asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. Las autoridades de la Republica estan instituidas
para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demas
derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.

En cumplimiento de los principios y reglas contenidos en los numerales 7 y 12 (este ultimo modificado por el
articulo 87 de la Ley 1474 de 2011) del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, y el articulo 2 la Ley 1150 de 2007, asi
como en lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 (Estudios y documentos previos) y el
Manual de Contrataciones de la entidad, desde el Despacho del DIRECTOR EJECUTIVO de ASMETA, se
procede a efectuar el estudio previo para la contratacion de una prestacion de servicios de apoyo a la gestién de
actividades artisiticas y culturales, con el fin de apoyar los diferentes eventos y actos conmemorativos que
celebren los municipios asociados a ASMETA.

ASMETA es una entidad Administrativa descentralizada, de derecho publico, del orden municipal, con personeria
juridica y patrimonio propio e independiente de los entes que la conforman, sujeta a las disposiciones legales y
demas normas pertinentes, provista de capacidad legal para ejercer derechos, contraer obligaciones y goza para
el desarrollo de su objeto, de los mismos derechos, prerrogativas, excepciones y privilegios otorgados por la ley
a los municipios. Se regira en lo pertinente por sus propios estatutos y las leyes que asi lo determinen. Tiene
personeria Juridica reconocida por la ley de acuerdo con los términos y condiciones en que se reconoce la
personeria de los municipios y por lo tanto, no requiere de reconocimiento adicional.

La entidad ha identificado que el mobiliario de oficina presenta un alto grado de deterioro debido al uso continuo,
el paso del tiempo y factores ambientales que conllevan a un desgaste en los mismo. Los escritorios, sillas,
mesas de sala de juntas y otros muebles presentan desgaste estructural, dafios en superficies y tapizados
deteriorados, lo que afecta la comodidad de los funcionarios y la imagen institucional.

Esta situacion impacta negativamente en la eficiencia laboral, la ergonomia y el cumplimiento de normativas en
seguridad y salud en el trabajo (SST), en especial en lo relacionado con posturas adecuadas y confort para los
empleados. Con el fin de mejorar las condiciones del mobiliario y garantizar un ambiente laboral adecuado, se
hace necesaria la restauracion de estos.

En este marco, se requiere contratar los servicios de restauracion y mantenimiento del mobiliario de las oficinas
de la Asociacion de Municipios del Meta ASMETA, que a continuacion se describen para apoyar el desarrollo de
las actividades descritas en el objeto y obligaciones del presente estudio técnico:
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El propésito de esta necesidad corresponde a contratar los servicios de restauracidén de los inmuebles para:
“PRESTAR LOS SERVICIOS DE RESTAURACION Y MANTENIMIENTO DEL MOBILIARIO DE LAS OFICINAS
DE LA ASOCIACION DE MUNICIPIOS DEL META ASMETA’

2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO, OBJETO A CONTRATAR Y OBLIGACIONES.

21.

servicios. Bajo la modalidad de minima cuantia.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO: El contrato que se celebrara es un contrato de prestacion de

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE RESTAURACION Y MANTENIMIENTO DEL
MOBILIARIO DE LAS OFICINAS DE LA ASOCIACION DE MUNICIPIOS DEL META ASMETA.

2.2.IDENTIFICACION DEL OBJETO CON EL NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS,

CLASIFICACION UNSPSC:
Cadigo -
UNSPSC Grupo Segmento Familia Clases
Servicios de mantenimiento | Servicios de terminado | Servicio De Alquiler Y
72153613 | Servicios | y construccion | interior, dotacién y | Mantenimiento De Mobiliario
especializado remodelacion Para Oficina
2.3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

2.3.1 OBLIGACIONES DE ASMETA:

En cumplimiento del objeto del contrato se compromete a:
1. Constituir la reserva presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato a suscribir.
2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor
o interventor certifique el cumplimiento del objeto contractual.
3. Evaluar y aprobar a través del supervisor o interventor del contrato los informes presentados por el
contratista establecidos para tal fin.
4. Vigilar que se ejecute y sea efectiva la obligacion del contrato.
5. Facilitar al Contratista los medios necesarios para que pueda cumplir con el objeto del contrato
6. Las demas estipuladas en el Decreto 1082 de 2015, y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

2.3.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: en cumplimiento del objeto convenido se obliga con ASMETA a
cumplir con las siguientes obligaciones:

2.3.3 OBLIGACIONES GENERALES:

1. Ejecutar el objeto contractual en los términos y condiciones establecidos en el presente
documento.

2. Cumplir con el objeto del futuro contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo
laboral alguno entre EL CONTRATISTA y la Asociacion de Municipios ASMETA.

3. Atender y dar respuesta oportuna a los requerimientos del supervisor del futuro contrato, sobre
las obligaciones del mismo.
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4. Suministrar a la Asociacién de Municipios ASMETA, y al supervisor toda la informacion que se
requiera con el fin de que estos puedan verificar el cumplimiento de los requisitos y compromisos
tanto contractuales como los legales a que haya lugar en razén del futuro contrato.

5. Garantizar la afiliacién ante el Sistema de Seguridad Social Integral en los términos de la Ley
100 de 1993 y presentar constancia de pago por dichos conceptos expedida por la respectiva
entidad de Seguridad Social, 0 en su defecto en fotocopia el recibo de pago legible y vigente en
los porcentajes exigidos por la normatividad vigente. (Riesgos Laborales, Salud y Pensién).

6. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del futuro contrato se le imparta por parte del

contratante.

7. No ceder todo o parte el futuro contrato sin la autorizacién previa y escrita de la Asociacién de
Municipios ASMETA.

8. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones y en
trabamientos.

9. Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo
del objeto del futuro contrato.

10. Destinar Unica y exclusivamente los recursos para dar cumplimiento al objeto del futuro contrato.

11. Permitir el ejercicio de las labores de seguimiento y control que adopte la Asociacion de
Municipios ASMETA.

12. Presentar las facturas o cuentas de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada, junto
con los informes de las actividades realizadas para cada pago.

13. Dar cumplimiento al Capitulo 5 art. 18 del Decreto No. 0723 de 2013, reglamentario de la Ley
1562 de 2012, en relacidn con la obligacion del contratista de allegar la certificacion del examen
pre —ocupacional respectivo, una vez legalizado el contrato.

14. Cumplir con todas las disposiciones y lineamientos datos en favor de la prevencion, eliminacion
de lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasién del trabajo en el marco legal aplicable a
los trabajadores en términos de seguridad y salud en el trabajo

15. Cumplir con todas las disposiciones y directrices en favor de la prevencion de la contaminacion
y la proteccion del medio ambiente a través del control adecuado de residuos y consumo
responsable de recursos.

16. Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la informacién
establecida por la organizacion pertinente al desarrollo del objeto contractual de conformidad con
lo estipulado en el sistema integrado de gestion.

17. Dar cumplimiento a la Ley 594 de 2000 (Ley de archivo en cuanto foliacién, Hoja de Control,
carpeta respectiva, actualizacion mensual de la carpeta en el archivo de contratacion).

18. Las demas que, de acuerdo con la Ley y la naturaleza del contrato, y sus documentos integrantes
impongan a la parte y las que, en el transcurso del desarrollo del futuro contrato, sean necesarias
para su correcta e idonea ejecucion.

19. Publicar en el SECOP Il los documentos del proceso.

Para la consecucién de los productos el Contratista se compromete a cumplir las siguientes obligaciones
0 actividades:

2.3.4 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Ejecutar la reparacion de manera adecuada conforme a lo acordado y cumpliendo con las normas
técnicas y de calidad.

2. Entregar el trabajo en el plazo estipulado, salvo fuerza mayor o pactos distintos a lo acordado.

3. Utilizar materiales de calidad que se requieran para la ejecucion del contrato.
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2.3.5. ACTIVIDADES DIRECTAMENTE RELACIONADAS CON EL OBJETO A CONTRATAR: Las
actividades a desarrollar son las siguientes:

MUEBLES Y ESTRUCTURAS:

Pintura para piezas metélicas (estructura de sillas, escritorios, mesas, archivadores, cajoneras):

Esmalte sintético premium Tipo | "3 en 1"
Consumibles (lija, estopa, thinner, catalizador).

SILLAS GIRATORIAS
¢ Ruedas tipo goma de 50 mm alta calidad para tréfico pesado
o Neumaticos secretariales para trafico pesado
e Consumibles (lija, estopa, thinner, catalizador).
e Tapizado en malla de alta resistencia.
e Espuma de alta densidad (26 mm) para mayor soporte y confort.
o Kit asiento y espaldar en polipropileno.
o Tornilleria.
e Chapa tipo trampa para cajoneras y archivadores.
o Correderas full station para cajoneras y archivadores
ITEM DESCRIPCION CANT
1 Restauracion de pintura en estructura y enchape de superficie cambio de color. Mesa de juntas 1
pequefia.
9 Restauracion de pintura en superficie y reposicion en estructura ya que la estructura que trae 1
estd en mal estado, mesa de juntas grande.
3 | Restauracién de pintura con cambio de tapa trasera en mal estado y ajuste biblioteca. 1
4 | Restauracién de pintura en escritura y ajuste escritorio lineal. 1
5 Suministro de estructura metalica, adaptacion de costados y faldén para una mayor estabilidad, 1
escritorio lineal.
6 | Restauracién de pintura y ajuste escritorios lineales. 2
7 Restauracion de pintura en estructura, adaptacion de faldon para una mayor estabilidad, cambio 9
de correderas y de chapa en mal estado de la cajonera metalica, escritorios en L madera.
8 | Restauracién de pintura escritorio L vidrio 1
9 | Restauracién de pintura con cambio de chapa en mal estado archivador metélico 3
10 | Restauracion de pintura con cambio de chapa y correderas en mal estado cojonera metalico 1
11 | Restauracidn de pintura en estructura y cambio de kit, silla interlocutoras platicas. 4
12 Restauracion de tapizado en asiento y espaldar, restauracién de pintura en estructura, cambio 13
de tapa trasera ruta sillas interlocutoras.
13 Restauracion de tapizado en asiento y espaldar en malla con cambio de espuma de mayor 1
densidad, cambio de ruedas y neumatico
14 Restauracion de tapizado en asiento en malla con cambio de espuma de mayor densidad, cambio 2
de ruedas
15 Restauracion de tapizado en asiento y espaldar en malla con cambio de espuma de mayor 6
densidad, cambio de ruedas y neumatico
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ITEM DESCRIPCION CANT
16 | Restauracion de tapizado en asiento y espaldar en malla con cambio de ruedas 2
17 | Mano de obra 1

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION, Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE SOPORTAN LA SELECCION

3.1. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA
Minima cuantia.

3.2. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, adiciono el articulo 2 de la ley 1150 de 2007 en el sentido de establecer
el procedimiento que debe llevarse a cabo en aquellos casos en que se pretenda adquirir bienes o servicios
cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia.

El decreto 1082 de 2015, reglamentd el Sistema de Compras y Contrataciéon Publica y en sus articulos
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes establece todo lo relacionado con el proceso de minima cuantia.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto, para el caso que nos ocupa, la Modalidad de Seleccién por la
que se debe adelantar el proceso de contratacion es de Minima Cuantia seleccionandose mediante
comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las
condiciones exigidas.

4. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR DEL CONTRATO, EXPERIENCIA E IDONEIDAD, PRESUPUESTO
DEL MISMO Y LOS RUBROS QUE LO COMPONEN

41. ANALISIS DEL SECTOR - ESTUDIO DE MERCADO

OBJETO A | “PRESTAR LOS SERVICIOS DE RESTAURACION Y MANTENIMIENTO DEL MOBILIARIO DE LAS
CONTRATAR OFICINAS DE LA ASOCIACION DE MUNICIPIOS DEL META ASMETA”

MODALIDAD DE
SELECCION MINIMA CUANTIA

VALOR DEL
PROCESO DE
CONTRATACION

ONCE MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y NUEVE
PESOS ($11.467.979.00)

En el Municipio de Villavicencio (Meta) existen personas naturales y/o juridicas con la capacidad para
presentarse como oferentes para el presente proceso y prestar los servicios de mantenimiento y
ANALISIS  DE | restauracién de bienes muebles de oficina

PRECIOS DEL
SECTOR Por lo anterior y con el fin de obtener datos aproximados del valor de los articulos y/o servicios a adquirir
en el Municipio de Villavicencio (Meta), se solicitaron diversas cotizaciones a empresas Mipymes, las cuales
pueden acceder al presente proceso de minima cuantia en consideracion a la oportunidad y requisitos del
presente proceso. Las cotizaciones obtenidas fueron tres (03) y hacen parte del presente documento asi:
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COTIZACION No 1 COTIZACION No 2 .
LUIS ALEJANDRO  |JAVAL DE COLOMBIAS.AS|  COTIZACIONNo3
ACBELE P GUAYANA NIT: 901.187.674-5 KLUNS SA.S
COTIZANTE NS a1 823 NIT: 900.609.689-4
VALOR TOTAL $ 11.467.979,00 $13.535.240,00 $16.628.569,26

Para el presente proceso de contratacién de servicio de mantenimiento y/o suministros de repuestos y
mano de obra calificada, el presupuesto oficial es el presupuesto asignado para el presente proceso de
seleccion sera de ONCE MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS
SETENTA Y NUEVE PESOS ($11.467.979.00) de conformidad con la cotizacion de menor valor aportada

en el estudio de mercado hecho por la entidad.

4.2,

VALOR DEL CONTRATO

De acuerdo a lo establecido en el estudio de mercado y conforma a las cotizaciones solicitadas por la entidad, para
el presente proceso de seleccion se estima un presupuesto por valor de¢ ONCE MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS ($11.467.979.00)

ITEM DESCRIPCION CANT | NELOR | VALORTOTAL
Restauracion de pintura en estructura y enchape de superficie $  988.079,00 $
1 | cambio de color. Mesa de juntas pequefia. 1 T 988.079,00
Restauracion de pintura en superficie y reposicion en estructura ya $
que la estructura que trae esta en mal estado, mesa de juntas $  840.686,00 840.686.00
2  |grande. 1 Y
Restauracion de pintura con cambio de tapa trasera en mal estado 155.036.00 $
3 |y ajuste biblioteca. 1 $ T 155.036,00
$
141.934,00
4 | Restauracion de pintura en escritura y ajuste escritorio lineal. 1 $ ’ 141.934,00
Suministro de estructura metélica, adaptacion de costados y faldon $  240.196,00 $
5 | para una mayor estabilidad, escritorio lineal. 1 T 240.196,00
$
120.098,00
6 | Restauracion de pintura y ajuste escritorios lineales. 2 $ ’ 240.196,00
Restauracion de pintura en estructura, adaptacion de faldén para $
una mayor estabilidad, cambio de correderas y de chapa en mal $  649.621,00 1999.242 00
7 | estado de la cajonera metélica, escritorios en L madera. 2 T
$
141.934,00
8 | Restauracién de pintura escritorio L vidrio 1 $ ' 141.934,00
Restauracion de pintura con cambio de chapa en mal estado 504 064.00 $
9 | archivador metalico 3 $ T 1.572.192,00
Restauracion de pintura con cambio de chapa y correderas en mal $  349.376,00 $
10 | estado cojonera metalico 1 T 349.376,00
Restauracion de pintura en estructura y cambio de kit, silla 120.098.00 $
11 | interlocutoras platicas. 4 $ T 480.392,00
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Restauracion de tapizado en asiento y espaldar, restauracion de $
pintura en estructura, cambio de tapa trasera ruta sillas $ 147.393,00 1.916.109.00
12 | interlocutoras. 13 T
Restauracion de tapizado en asiento y espaldar en malla con $
cambio de espuma de mayor densidad, cambio de ruedas y $ 185.606,00 185.606.00
13 | neumatico 1 T
Restauracion de tapizado en asiento en malla con cambio de $  161.586.,50 $
14 | espuma de mayor densidad, cambio de ruedas 2 T 323.173,00
Restauracion de tapizado en asiento y espaldar en malla con $
cambio de espuma de mayor densidad, cambio de ruedas y $  194.340,33 1166.042
15 | neumético 6 T
Restauracion de tapizado en asiento y espaldar en malla con 147.393.00 $
16 | cambio de ruedas 2 $ T 294.786,00
$
17| Mano de obra 1 § 1.133.00000 1 4 133.000,00
$
VALOR TOTAL 11.467.979,0
4.3. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Imputacion Presupuestal
Cédigo: 1.2.2.11
Nombre: MANTENIMIENTO Y REPARACIONES

4.4, PRESUPUESTO: Certificado de disponibilidad Presupuestal No 48 de fecha 24 de febrero de 2025, por valor
de ONCE MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y NUEVE
PESOS ($11.467.979.00) para el presente proceso

4.5.VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente proceso es de ONCE MILLONES CUATROCIENTOS
SESENTA'Y SIETE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y NUEVE PESOS ($11.467.979.00)

4.6. FORMA DE PAGO:

El Contratante pagaré el valor del presente contrato en tres pagos de la siguiente forma: el valor del presente
contrato, mediante pagos parciales segun los servicios de mantenimientos realizados y previa presentacion
de facturacién o documento equivalente (acorde a la propuesta mas econdémica que sea seleccionada y le
sea adjudicado el contrato), dentro de los treinta (30) dias siguientes a la consolidacion de las mismas,
constancia de cumplimiento del supervisor del contrato, junto con el soporte de paz y salvo en el pago de
aportes al sistema de seguridad social y parafiscales.

PARAGRAFO: La asociacion, con el pleno conocimiento y autorizacién del contratista, descontara el 3% de
cada pago ordenado, en cumplimiento del paragrafo 5 del articulo 12 de los estatutos de la asociacion

5. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucidn, es decir, el tiempo durante el cual el CONTRATISTA tiene la disponibilidad de prestar
el servicio requerido, sera de UN (01) MES contados a partir de la suscripcion del acta de inicio previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién.
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La liquidacion del contrato se realizara de mutuo acuerdo entre las partes dentro de los seis
(6) meses siguientes a la finalizaciéon del mismo, y en su defecto se aplicara lo dispuesto en la Ley 80 de
1993 y la Ley 1150 de 2007

6. LUGAR DE EJECUCION
El lugar de ejecucion del contrato es en el Municipio de Villavicencio Meta.
7. CONVOCATORIOS LIMITADAS A MIPYME Reglas. Decreto 1860 de 2021

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, reglamentario de la Ley 2069 de
2020, que modifica los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2124.23. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, el
presente proceso de seleccion sera susceptible de ser limitado a MIPYMES con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo el cual para la fecha del presente proceso corresponde a
457.297.264 COP.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYME colombianas para limitar la convocatoria a
MIPYME colombianas. Deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del
acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MIPYME, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Los criterios diferenciales previstos en la Ley 2069 de 2020 reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, no
aplicaran en caso de que el presente proceso se limite a MIPYMES, conforme las condiciones sefialadas en el
parrafo anterior. Lo indicado, de acuerdo con lo mencionado en los articulos 2.2.1.2.4.2.2'y 2.2.1.2.4.2.3 del
Decreto 1860 de 2021.

Las solicitudes de limitacion del proceso a MIPYMES se recibiran a partir de la fecha de publicacion y hasta la
fecha establecida en el cronograma del proceso, conforme al Decreto 1860 de 2021. Después de esta fecha
NO SE RECIBIRAN solicitudes de limitacion.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 delarticulo 12 de la Ley
1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos 0 municipios
en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberd acreditar su domicilio con los documentos a los que
se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,adjuntando copia del
registro mercantil.

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificadode existencia y representacion legal expedido por la
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Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidosde conformidad con
la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFQ 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente yen firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copiadel registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unicode Proponentes, segin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista
en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientementede su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente
por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de esteDecreto no excluyen
la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de
compras publicas

8. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, es objetiva la seleccién en la cual la escogencia se
haga al ofrecimiento més favorable a la Entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideracion factores
de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion subjetiva. Es asi, que la capacidad juridica
y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los proponentes seran objeto de
verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no
otorgaran puntaje.

La exigencia de tales condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a
su valor.

REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN JURIDICO: Los proponentes allegaran los siguientes documentos,
como requisitos juridicos junto con la propuesta; estos solo seran verificados después de determinar al
proponente que obtenga el menor precio, si no cumple con estos requisitos, se procederan a verificar al segundo
proponentes orden a la menor propuesta y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara
desierto el proceso. Podran participar en esta invitacion personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras,
asi como aquellas que conforman Consorcios o Uniones Temporales, Consideradas legalmente capaces en
las disposiciones legales colombianas que cumplan con los siguientes requisitos juridicos.

A. Certificado de Existencia y Representacion Legal (Persona Juridica) o Registro Mercantil
(Persona Natural) expedido por la Camara de Comercio. Los comerciantes personas naturales
estan obligados a matricularse en el Registro Mercantil que lleva la Camara de Comercio. Las personas
juridicas deberan presentar certificado de existencia y representacion legal acreditar que su duracion
es igual a la del contrato y un afio mas. En este certificado la persona juridica o del Registro Mercantil
el proponente debera tener capacidad para desarrollar el objeto de la presente contratacion. La fecha
de expedicion del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Mercantil si es el caso,
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no podra ser superior a cuarenta y cinco (45) dias calendario anteriores al cierre del proceso
contractual. Si la persona juridica no esta obligada legalmente a inscribirse en la Camara de Comercio,
debera allegar el documento legal que acredite su existencia o representacion legal o reconocimiento
de personeria juridica. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para
representar a la persona juridica y para celebrar el contrato sin limitacién alguna. En el evento de tener
facultades limitadas, debera acreditar junto con la oferta, que ha sido facultado por la junta de socios
para todos los actos del proceso.

Carta de presentacion de la propuesta. El proponente debe diligenciar el Formato No. 1 que se
encuentra en los documentos del proceso.

Documento que acredite la conformacién del Consorcio o Unién Temporal; en el evento que la
propuesta sea presentada en Consorcio 0 Unién Temporal deberd adjuntar con su propuesta
debidamente diligenciado para cada caso en particular el documento de conformacién del Consorcio
o la Unién Temporal, de conformidad con lo establecido en el articulo 70. de la Ley 80 de 1993. En el
caso de consorcios 0 uniones temporales, sus miembros deberan acreditar que dentro de su objeto
social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen desarrollar en el acto de
conformacion correspondiente. En todo caso, el consorcio o la union temporal debera en conjunto
acreditar que sus objetos sociales comprenden todas las actividades sefialadas en el objeto de la
presente invitacion publica.

Declaracion de persona natural o juridica. El proponente debe diligenciar el Formato No. 4 que se
encuentra en los documentos del proceso. EI Proponente debera allegar certificacion debidamente
suscrito por el representante Legal, cuando se trate de persona juridica o suscrita por la persona
natural, de no encontrarse incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

Certificacion de Pagos y Aportes Patronales y Parafiscales Persona Juridica. El proponente
persona juridica deberd aportar certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando
este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, por un lapso
equivalente al que exija el respectivo régimen de contrataciéon para que se hubiera constituido la
sociedad, el cual en todo caso no serd inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del
contrato. Formato No 5.

Pago al Sistema de Pension y Salud Persona Natural. El proponente, persona natural debera
acreditar con la constancia de pago del mes inmediatamente anterior o del mes de la presentacién de
la propuesta si ya lo efectud, que se encuentra al dia en el pago de aportes a los sistemas de salud y
pensiones.

Certificado expedido por la Entidad Financiera de Cuenta de Ahorros o Corriente- La cuenta de
ahorros o corriente debe estar a nombre de la persona natural o juridica que presenta la propuesta.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal y/o de la Persona Natural.

Fotocopia de la Libreta Militar. En caso de que el proponente sea persona natural, debera allegar
libreta militar si es varén menor de 50 afios o certificacion de situacion militar definida.
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Registro Unico Tributario (RUT) debidamente actualizado, debe corresponder a la persona natural
o juridica que oferta, y su actividad econémica debe estar relacionada con el objeto del contrato.

Certificado de no Responsabilidad Fiscal. El proponente persona juridica o natural y todos los
integrantes de consorcios 0 uniones temporales, no deben tener antecedentes fiscales, que le
inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato. Parques Nacionales Naturales de
Colombia verificard en la pagina Web de la Contraloria General de la Nacién
www.contraloriagen.gov.co, el certificado de responsabilidad fiscal. En el caso de consorcios o uniones
temporales, se debera verificar el documento de cada uno de sus integrantes.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion. El
proponente y todos los integrantes de consorcios o uniones temporales no deben tener antecedentes
disciplinarios, que le inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato. Parques Nacionales
Naturales de Colombia verificara en la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacién
www.procuraduria.gov.co, los antecedentes judiciales de los proponentes. En el caso de consorcios o
uniones temporales, se debera verificar el documento de cada uno de sus integrantes

Certificado de deudores alimentarios morosos REDAM. En cumplimiento del numeral primero del
articulo 6 de la Ley estatutaria 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores
alimentarios morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones”, el cual indica “(...) 1. El deudor
alimentario moroso solo podra contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que
actlie como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado. {...)", el
proponente deberd allegar “certificado de deudores alimentarios morosos REDAM” descargado a
través del enlace https://carpetaciudadana.and.gov.co/ o la plataforma electronica y/o medio
autorizado que sea puesto a disposicion por el Gobierno Nacional para tal fin. Para el caso de las
personas juridicas se debera aportar el “certificado de deudores alimentarios morosos REDAM” del
representante legal

Certificado de Antecedentes Judiciales. El proponente y todos los integrantes de consorcios o
uniones temporales no deben tener antecedentes judiciales, que le inhabiliten o impidan presentar la
oferta y celebrar el contrato.

asmtea verificara en la pagina Web de la Policia Nacional www.policia.gov.co, los antecedentes
judiciales de los proponentes, lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 93 del
Decreto 019 de 2012.

Constancia de Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC / certificacion de
encontrarse al dia en el pago de las multas de la ley 1801 de 2016 (c6digo nacional de policia y
convivencia). Ningiin proponente, ni representante legal de personas juridicas o representante legal
del proponente plural y sus integrantes, podra estar vinculado en el sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016
Codigo Nacional de Policia y Convivencia, ni como deudor moroso en el pago de las multas por
infracciones al Cddigo Nacional de Policia. Para tales efectos se considera en mora quien no lo haya
pagado dentro de los seis (6) meses siguientes a su imposicidn, para lo cual Parques Nacionales
Naturales de Colombia verificara en la pagina Web de la Policia Nacional www.policia.gov.co, lo
anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS:
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1) EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA: El proponente deberé acreditar experiencia en contratos cuyo objeto
0 desarrollo de actividades consista en mantenimiento Mobiliario, y la sumatoria de los contratos sea igual
o superior a 100% del presupuesto oficial del presente proceso de seleccién, expresado en SMMLV para
lo cual debera anexar como MAXIMO DOS (2) certificaciones de cumplimiento y/o actas de liquidacién
(contratante de derecho publico) a satisfaccion que debera contener los siguientes aspectos:

v" Nombre de la empresa o entidad contratante

v Nombre del contratista

v NUmero de Contrato (si tiene)

v Objeto del Contrato

v' Valor del contrato expresado en salarios minimos de la fecha en que se liquidé el contrato aportado.

v Fecha de inicio y terminacion del contrato (dia, mes, afio)

v’ Firma de la persona autorizada para expedir este tipo de certificaciones.

v" Si el proponente es un consorcio o0 una unién temporal, se tendran en cuenta las certificaciones
aportadas por

v" cualquiera de los miembros del consorcio o unién temporal.

Si el proponente es un consorcio 0 una unién temporal, se tendran en cuenta las certificaciones aportadas por
cualquiera de los miembros del consorcio o unidén temporal.

Para efectos de acreditacién de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar adicionalmente
alguno de los documentos que se describen a continuacion:

A. Certificacion de facturacidn expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato emitida
por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda
con la copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segun corresponda) y
certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los
documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del
profesional.

B. Copia de la declaracion del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes
correspondiente al periodo de ejecucion del contrato, impuesto de timbre del contrato

NOTA. Si hace falta alguno de estos documentos en la propuesta esta se rechazara. No se tendran en cuenta
auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto que estén acompafiadas del acta de liquidacion,
0 actas de recibo final junto con la respectiva factura de venta y reporte de seguridad social y parafiscales.

NOTA 2: Si la experiencia aportada se trata de contratos de trabajo o vinculacion laboral en empresas dedicas al
sector de la reparacion, fabricacién y/o mantenimiento de mobiliarios, la certificacion aportada debera contar con
las actividades ejecutadas por el contratista 0 empleado, con el fin de verificar que dichas actividades guardan
relacidn con el objeto a contratar.

EXPERIENCIA PARA MIPYMES Y EMPRESAS CON EMPRENDIMIENTO DE MUJERES

Para la experiencia solicitada, el proponente personal natural o juridica que acredite la calidad de MiPymes
domiciliadas en Colombia, y empresas de emprendimiento de mujeres, de conformidad con lo previsto en el
articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, se definid por parte de la Entidad que se podra acreditar
experiencia con los siguientes requisitos:

Maximo tres (03) certificaciones de contratos ejecutados y terminados o liquidados; celebrados con entidades
publicas o privadas cuyo objeto corresponda a consista en mantenimiento mantenimiento Mobiliario, y la
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sumatoria de los contratos sea igual o superior a 100% del presupuesto oficial del presente proceso de
seleccion, expresado en SMMLV

9. CRITERIOS DE SELECCION Y ADJUDICACION

El ordenador del gasto designara a él o los responsables de efectuar la evaluacién, y la escogencia recaera
sobre aquellas ofertas con el precio mas bajo, siempre que se encuentren en condiciones del mercado y
satisfagan las necesidades de la Entidad, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, previo el cumplimiento
de los requisitos habilitantes exigidos.

El Comité Asesor y Evaluador designado seleccionaré inicialmente al oferente con el precio mas bajo siempre
que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad y procedera a verificar
los requisitos habilitantes dando aplicacién a las reglas de subsanabilidad del paragrafo 1 del articulo 5 de la
Ley 1150. Luego de lo anterior procedera a evaluar la oferta. En casoque el primer oferente con el precio mas
bajo no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se pasara al segundo menor precio y asi sucesivamente
hasta obtener un oferente habilitado. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso. En caso
de empate a menor precio, |a entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados,
segun el orden de entrega de las mismas. La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya
presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga
los requerimientos contenidos en la invitacién publica.

De conformidad con lo estipulado en el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, primara lo sustancial sobre lo formal
y por lo tanto, no sera rechazada una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que
verifiquen las condiciones del oferente o soporten el contenido de la oferta y que no constituyan los factores de
escogencia establecidos en la invitacion.

En ninglin caso se podran subsanar asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

En caso de que el proponente no allegue las aclaraciones o informacion solicitadas dentro del periodo
establecido, la propuesta sera RECHAZADA. Conforme a lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto
1082 de 2015, la oferta que presente un valor artificialmente bajo, la entidad requeriré al oferente para que
explique las razones que sustenten el valor ofertado, dado lo anterior, el comité asesor procedera a recomendar
el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad determinara
la oferta mas favorable para el caso de seleccion abreviada de menor cuantia teniendo en cuenta la ponderacion
de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o férmulas.

10.ANALISIS DE RIESGO
En virtud que la actividad a desarrollar es variada, por lo que el contratista deberd tener una experiencia e

idoneidad amplia en la atencién de eventos, contar con la disponibilidad de los elementos tanto de artistas como
de recursos y logistica para la realizacién de los eventos programados
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11. ANALISIS DE EXIGENCIA DE GARANTIA.

Segun el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, y el numeral 10.2.9 del capitulo IV del manual de
contratacion de la entidad, mediante el cual se plantea las excepciones al otorgamiento del mecanismo del
riesgo en los procesos de contratacion directa, no obstante, atendiendo la naturaleza del objeto a contratar y la
duracién del mismo, la entidas solicitara los siguientes amparos:

AMPARO

CUANTIA

VIGENCIA

Cumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato

10% del valor del contrato

Por un término igual a la ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses mas

Calidad del servicio

10% del valor del contrato

Por un término igual a la ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses mas

12. INTERVENTORIA /SUPERVISION

La supervision del presente contrato estara a cargo del director ejecutivo de ASMETA, o por quien este delegue,
el cual velara por la correcta ejecucion del objeto contractual con la calidad y eficiencia requerida, en el marco
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de lo dispuesto articulo 51 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011. Y el numeral
12.4 del manual de contratacién de la entidad.

9. ACUERDO COMERCIAL

En cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y el numeral 10.11 del manual de contratacién de
la Asociacion, me permito manifestar que la presente contratacidn no esta cobijada por un acuerdo comercial.

LA ASOCIACION DE MUNICIPIOS DEL META ASMETA, para cumplir con las obligaciones consagradas en
los Acuerdos Comerciales, tiene en cuenta lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y en el Manual para el
Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion, que Colombia Compra Eficiente ha
expedido para el efecto.

El articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015, definié los Acuerdos Comerciales como los tratados
internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen derechos y obligaciones en
materia de compras publicas, en los cuales existe como minimo el compromiso de trato nacional para:

Los bienes y servicios de origen colombiano; y Los proveedores colombianos.

Es asi, que las Entidades Estatales deben cumplir las obligaciones del Estado Colombiano consagradas en los
Acuerdos Comerciales suscritos por el Gobierno Nacional e incorporados a la normativa colombiana por medio
de una Ley de la Republica; que si bien el contenido de cada Acuerdo Comercial es Unico, generalmente estos
contienen un capitulo que sefiala los derechos y obligaciones en materia de compras y contratacion publica y
anexos para determinar si un Acuerdo Comercial es aplicable a los diferentes Procesos de Contratacion.

En los procesos de minima cuantia no son aplicables los acuerdos comerciales:
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/secop-i/valores-partir-de-los-cuales-son- aplicables-los-
acuerdos-comerciales.

Responsable del estudio previo

tivo de Asmeta

Elaboro: Cristhian Camilo Serrano R. Abogado cps
Reviso: Luis Alberto Rodriguez Medina Director Ejecutivo
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